UBND PHUONG HONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC PAI BAN II Péc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 264/KH-THDBII Hong An, ngay 08 thdng 9 nam 2025

] KE HOACH
To chirc thwc hién cong tac kiem tra ndi bo
Nam hoc 2025 - 2026

Thyc hi¢n ndi dung ve cong tac kiém tra ndi bd duoc quy dinh tai Thong tu )
39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 ctua Bo truong Bo Giado duc va Pao tao D(G
&PT) vé viéc Hudng dan vé Thanh tra chuyén nganh trong linh virc gido duc; Chi
thi 1048/CT-BGDDT ngay 28/4/2020 cua B6 Gido duc va Pao tao vé viée tang
cudng thanh tra gido duc dap tmg yéu cau déi méi gido duc phd théng va ty chu gido
duc dai hoc; Cong van 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 ctia BO Gido duc va bao
tao vé viéc hudng dan thanh tra, kiém tra nim hoc déi véi gi4o duc mam non, gido
duc phd thong va gido duc thudng xuyén; Thong tu 28/2024/TT-BGDDT ngay
26/12/2024 quy dinh ndi dung thanh tra chuyén nganh trong linh vuc giao duc va
thanh tra ndi bd trong co sé gido duc; Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay
03/6/2024 quy dinh vé cong khai trong hoat dong ctia cac co so gido duc thudc hé
thong gido duc qudc dan; Cong van sd6 2000/SGDDT-TTr ngay 15/9/2021 cia So
GD&DT vé viéc Huéng din thyc hién cong tac kiém tra ndi bo;

Thuc hién Ké hoach s6 244/KH-THDBII ngay 03/9/2025 vé viéc thuc hién
nhiém vu nim hoc 2025 -2026 nam hoc 2025-2026 va tinh hinh thuc té cua nha
truong, trudng Tiéu hoc Pai Ban 11 xay dung Ké hoach kiém tra noi bo nim hoc
2025-2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nham dwa moi hoat dong ctia nha truong vao nén nép ki cuong, gitp can
bo, gido vién, nhan vién ludn cd y thic thuc hién va ludn 1am tét hon nhiém vu
duoc giao.

- Panh gia viéc thuc hién cac nhiém vu, cong tac da trién khai, két qua,
hiéu qua cac hoat dong trong cdng tac quan Ii; minh ching xép loai thi dua; cac
diéu kién ¢am bao chat luong gido duc; xem xét viéc tuan tha, chap hanh dinh
cua phap luat, quy dinh ctaa nganh.

- Phat hién, phong ngtra va xu li kip thoi nhitng sai pham trong hoat dong
gido duc va quan Ii gi4o duc. tim ra cic nguyén nhan dé c6 cac bién phap don
déc, gitip & va diéu chinh hoat dong cua cac ca nhan, b phan; dé thuc hién ké
hoach, tiéu chuan, muc tiéu da dinh trugc gop phan nang cao hiéu qua quan |i
nha nudc trong linh vuc giao duc.

- Thiic ddy cac hoat dong day va hoc trong nha trudng dé nang cao chat luong
gido duc.

- L& mot cdng cu gop phan ting cudng hiéu hec quan 1i trudng hoc, nang cao
chat luong gi4o duc trong nha truong.



2. Yéu ciu

- Khi thuc hién cong tac kiém tra noi bo can bam sat cac van ban chi dao vé
cac noi dung co lién quan, van dung pht hop véi thuc té nha truong.

- Vige to chirc kiem tra ndi bo truong hoc phai dugc coi 12 nhiém vy thiét
yéu cua cong tac quan |i trong viéc trién khai thuc hién theo ké hoach dugc hiéu
truong phé duyét déi voi timg nam hoc; phai dam bao day du cé4c ndi dung kiém
tra, ding muc tiéu, ké hoach; tranh bénh hinh thtrc, d6i pho, khdng hiéu qua va
la nhiém vu cua nguoi can bo quan |i.

- Mdi noi dung, chuyén dé kiém tra phai thiét 1ap bién ban riéng, quan tam
cai tién mau bién ban, danh gia thuc chat, cu thé noi dung dugc kiém tra qua
viéc ghi chép bién ban kiém tra.

- Luu trit day du ho so kiém tra.

11. NHIEM VU CHUNG:

- Thyc hién tuyén truyén pho bién, quén triét cac van ban quy dinh cia phap
luat va ctia nganh dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién ciia nha truong.

- Tiép tuc kién toan, nang cao chat lugng thanh vién Ban kiém tra noi bo.

- Nang cao chat luong, hiéu qua cac cudc kiém tra; thuc hién nghiém tdc ké
hoach kiém tra da xay dung, kip thoi diéu chinh ké hoach khi cd tinh hung bat
thuong xay ra.

- Thuc hién nghiém tuc cong khai két qua kiém tra, cong tac xir If sau kiém tra,
giri bao céo kiém tra ndi bo vé phong GD&DT theo quy dinh.

- Quan tam kiém tra viéc thuc hién cong tac tiép cong dan, tiép nhan, giai quyét
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh thugc tham quyeén, cng tc Phap ché, cong tac
Phong chéng tham nhiing theo quy dinh.

I11. NHIEM VU CU THE

- Tang cudng, nang cao chat lwong hiéu qua cac cudc kiém tra. Thanh lap
Ban kiém tra noi bo dé tham muu cho Hiéu trudng trong viéc xay dung, trién
khai thuc hién ké hoach kiém tra da phé duyét, bo sung hoan thién hon cac ndi
dung sau kiém tra. Xay dung ké hoach kiém tra noi bo sat thyc tién, dam bao
tinh thuong xuyeén, lién tuc va c0 tac dung tich cuc cho cong tac quan Ii.

- T6 chirc kiém tra va cdng khai sé luong, chat luong va co ciu doi ngii can
bo gido vién trong nha truong.

- T6 chuc kiém tra danh gia viéc tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua, sang tao
viéc Hoc tap va lam theo tw twong dao dirc, phong cach Hé Chi Minh va cudc
van dong “MJi thay gi4o va cb gido 1a mét tam guwong dao dic tw hoc va sang
tao” danh gia bang nhiing viéc lam thiét thuc hiéu qua; kiém tra viéc thuc hién
Luat Thanh tra, Luat phong, chong tham nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; Luat Khiéu nai - T6 cdo 2018; kiém tra viéc chap hanh phép luat, noi
quy, quy dinh cta nha truong.

- Kiém tra dnh gia gido vién vé viéc thyuc hién quy ché chuyen mon, doi
méi phuong phap day hoc va gido duc; Poi méi kiém tra danh gia két qua hoc
tap va rén luyén cua hoc sinh viée tang cuong cac bien phap giam ti 1¢ hoc sinh
chua hoan thanh, tang ti 1& hoc sinh duoc danh gia vé hoc tap hoan thanh tét.
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- Kiém tra cac hoat dong day va hoc dién ra trong nha truong, mic do thuc
hién quy ché chuy&n mén; thuc hién muc tiéu, ké hoach cua truong, cua to
chuy&n mdn va nhimg diéu kién phuong tién phuc vu cho day hoc va gido duc.

- Kiém tra viéc tng dung céng nghé thong tin; d6i mdi quan Ii tai chinh,
nhan su, bao quan va st dung thiét bi day hoc; kiém tra viéc thuc hién d6i méi
phuong phap day hoc, doi méi cdng tac quan Ii, nang cao chat luong, hiéu qua
quan li gido duc, cham lo dau tu va phat trién doi ngii nha giao va can bo quan |i
gido duc; xét hoan thanh chuong trinh 16p hoc, hoan thanh chuong trinh tiéu hoc;
tuyén sinh.

- Kiém tra cong tac quan Ii day thém, hoc thém: day lién két; quan Ii hoc
sinh sau gio hoc chinh khoa.

- Viéc thuc hién quy ché dan chu, céng khai

- Thuc hién cac quy dinh vé chéng bao luc hoc duong.

- Kiém tra vé cong tac bao quan CSVC nha trudng, cham nudi ban tra, an
ninh an toan truong hoc.

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac thi dua, khen thudng trong nha truong.

- Thuc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo, phong
chéng tham nhiing theo quy dinh cua phap lut.

- Phéi két hop tét v6i Ban Thanh tra nhan dan, co quan, to chtc lién quan
trong hoat dong thanh tra; trién khai hoat dong theo ddi, don déc, kiém tra viéc
thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xi 1 sau thanh tra.

IV. QUY TRINH KIEM TRA NOI BO

1. Chuan bi lwe lwgng va ban hanh quyét dinh

Pau mdi nam hoc, Hiéu truong lya chon cén bo, gido vién, nhan vién co
nang luc, kinh nghiém céng tac, am hiéu cac vin ban phap quy, nim viing quy
dinh va huéng dan caa Nganh gido duc dé ban hanh quyét dinh thanh lap Ban
kiém tra noi bo nam hoc (dam bao du vé sb luong, trinh do chuyén mén nghiép
vién trong Ban kiém tra noi bo. Quan tam bd tri can bo, gido vién 1a cong tac
vién thanh tra dugc Giam d6c S& GD&DT bo nhiém (néu cd) vao Ban kiém tra
noi bo.

2. Xay dwng ké hoach kiém tra néi bd

- Cong tac kiém tra noi bo 1a hoat dong quan trong duoc thé hién trong Ké
hoach nam hoc chung caia don vi, tir 6 Ban kiém tra noi bo xay dung Ké hoach
kiém tra noi bo.

- Ké& hoach kiém tra noi bo phai dam bao vé bd cuc, ndi dung, bién phép, luc
lugng trién khai, phai pht hop voi tinh hinh, diéu kién cu thé cua truong va co
tinh kha thi; C6 lich 1am viéc theo tuan, thang caa nam hoc; Puoc phé bién cong
khai K& hoach kiém tra noi bo dén cén bd, gido vién, nhan vién.

3. To chic thuc hién

- Ban kiém tra noi bo tién hanh thuc hién kiém tra theo tién d6 ké hoach da
xay dung.

- Cac nhém, thanh vién trong Ban kiém tra noi bo thiét 1ap bién ban kiém tra
theo noi dung duoc phan cdng kiém tra (quan tam dén viéc thiét ké mau bién ban,
chat lugng ghi chép bién ban), bao céo tha trudng don vi két qua sau kiém tra.
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- Xem xét, tong hop két qua kiém tra, xac minh lai khi can thiét; théng béo
két qua kiém tra cho ddi twong duoc kiém tra vao cudc hop Hoi dong thuong Ky
hang thang.

- Luu giir hd so, bién ban kiém tra theo quy dinh.

- Viéc kiém tra cha yéu 1a theo ké hoach, dinh ky song phai két hop véi
Kiém tra dot xuat, kiém tra thuong xuyeén.

+ Kiém tra theo ké hogch, dinh ky: 1a viéc kiém tra cac noi dung trong
hoach kiém tra noi bo trén co sé cac ndi dung tai muc V caa Ké hoach nay.

+ Kiém tra dpt xudt: 12 viéc can ct tinh hinh thyc té, du luan x& hoi, phan
anh cua céan bo, gido vién, nhan vién va dé dap tng cdng tac quan li, diéu hanh,
thu trudong don vi chi dao Ban kiém tra noi bo t6 chirc Kiém tra dot xuat nhiing
noi dung can thiét.

+ Kiém tra thwong xuyén: Ngoai 02 hinh thic kiém tra néi trén, dé dam
bao kiém tra dugc tat ca cac hoat dong, can thuc hién viéc kiém tra thuong
xuyén theo chire nang quan Ii bao gom kiém tra va ty kiém tra. Kiém tra thuong
xuyén khong nhat thiét phai ghi bién ban, co thé gop y, nhac nho truc tiép, ghi
nhan xét trén hé so hoac ghi chep lai trong so sach, tong hop theo biéu bang.

Hiéu truong dam bao cac diéu kién 1am viéc cua Ban kiém tra ndi bo theo quy
dinh, quan tm danh ngudn kinh phi nhat dinh cho hoat déng kiém tra noi bo.

4. Hé so kiém tra ndi b

- Vian ban huéng dan vé cong tac thanh tra, kiém tra, kiém tra noi no.
- Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bo.

- K& hoach kiém tra néi bo.

- Phan ¢6ng nhiém vy thanh vién trong Ban kiém tra noi bo

- Bién ban kiém tra, thong bao két qua kiem tra.

- Bo c4o so két, tong két cong tac kiém tra noi bo

V. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Hinh thikc kiém tra

- Kiém tra dinh K.

- Kiém tra thudng xuyeén.

- Kiém tra dot xuat.

2. Phwong phap kiém tra

+ Quan sat (dam thoai, phong van).

+ Diéu tra bang phiéu.

+ Phuong phap phan tich tai liéu.

+ Phuong phap tham gia nhitng hoat dong.

+ Phuong phap khéc.

3. To chirc hoat dong kiém tra

3.1. Kiém tra dinh ki

+ C6 quyét dinh, ké hoach, b4o céo va thong bao két qua kiém tra theo quy
trinh huéng dan:

- Kiém tra cng tac tuyén sinh nim hoc 2025 -2026.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh gido duc phd théng 2018

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, cong khai
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- Kiém tra cong tac quan Ii day thém, hoc thém, day lién két véi cac Trung
tam ngoai ngir, KNS

- Kiém tra cong tac quan ly tai chinh, tai san; hoat dong thu, chi ddu nim
hoc; viéc thuc hién tiép nhan tai tro, xa hoi hda gio duc; viéc thuc hién kinh phi
hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh (Kiém tra cong tac ké toan, tai
chinh: Ké hoach xay dung, tao ngudn ngan sach cia don vi; cac khoan thu ngan
sach, thu hoat dong cua don vi; cac khoan chi ngan sach, chi khac; viéc xac dinh
cac khoan chénh Iéch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc quan ly va st
dung céc khoan vén bang tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc
chap hanh cac ché do, nguyén tac ké toan tai chinh. Kiém tra cong tac quan li v
su dung tai san; viéc mua sam, quan ly va su dung tai san ¢ dinh; vat liéu, dung
cu ré tién mau hong; Kiém tra cong tac dau tu xay dung co ban (néu c0);...)

- Kiém tra cong tac Thu vién - Thiét bi va sir dung PDDH (Kiém tra cong
tac mua sam, bao quan va st dung thiét bi day hoc. Kiém tra cong tac thu vién:
sach, bao, tap chi, ban dé tranh anh giao duc, bang dia gido khoa..; hoat dong co
& vat chat; viéc Sap xép, bd tri, trang tri, vé sinh; s6 luong va chat luong bao
quan, gigi thiéu, thong ke, phan loai, bd sung sach béo; thuc hién gio giac, cua
can bo thu vién (viéc thuc hién nodi qui, viéc cho muon, thu hoi; hd tinh than,
thai do lam viéc...)

- Kiém tra cong tac Poan, Doi.

- Kiém tra cong tac van thu luu trir (Viéc soan thao, chuyén, luu trit cong
van di, dén; Viéc quan Ii va st dung con dau; Viéc quan i va st dung ho so
quan i hoat dong giéo duc; Kiém tra viéc quan Ii thiét bi, van phong pham (néu
cac kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cua nhan vién.)

3.2. Kiém tra thuwong xuyén

3.2.1 Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién:

100% gido vién trong nha trudng dugc kiém tra theo bién ban (theo mau
cua Thanh tra S6 SGD&DPT trong nam hoc).

Noi dung duoc danh gia, cho diém, xép loai theo dung céac linh vuc trong ho
so da quy dinh.

a. Phdm chdt chinh tri, dao dirc, 161 séng

- Tu tudéng, chinh tri; nhan thirc, tu twéng chinh tri; chap hanh chinh sach,
phap luat ciia Nha nudc; viéc chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh cua co
quan, don vi, dam bao sé luong, chat luong ngay, gio cong lao dong.

- Pao duc, nhan cach, 16i séng, ¥ thire dau tranh chng céc biéu hién tiéu cuc,
su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh
trung thuc trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan va
hoc sinh.

b. Thuee hién quy ché chuyén mén

- Kiém tra viéc thyuc hién chuong trinh va ké hoach giang day, gido duc. - -
Kiém tra viéc soan gido an, sir dung PDDH.

- Kiém tra viéc thuc hién dénh gia hoc sinh theo Thong tu, vin ban quy dinh
huéng dan.

- Panh gia viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén, cong tac boi
dudng, tu bdi dudong.
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- Kiém tra viéc st dung va bao quan hd so ca nhan.

c. Nghiép vu tay nghé

- Kha ning hiéu biét kién thic bo mon.

- Kha nang van dung phuong phap day hoc, phu hop véi dac trung bo mon,
ltra tudi hoc sinh.

- K1 ning giao tiép Gng Xt su pham, Xay dyng méi trudng gido duc.

- Cong tac quan 1i 16p hoc va t chirc cac hoat dong cho hoc sinh.

- Hiéu qua giang day giao duc.

d. Kiém tra gio 1én 16p: Dy gio ti da 03 tiét (mdi GV duogc du 2 tiét nhung
chua danh gia dugc thi du tiét tha 3). Khi du gio, nguoi kiém tra 1ap phiéu du
gid, nhan xét wu khuyét diém vé trinh d6; yéu cau chuan kién thuc, ki nang,
phuong phap giang day (phiéu nay duoc luu trong. hd so kiém tra).

- Két qud giang day va giao duc hoc sinh: Piém kiém tra hoic két qua danh
gia mon hoc caa hoc sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; nguoi kiém tra
thuc hién viéc khao sét chat luong; so sanh két qua hoc sinh do nha gido giang
day véi cac l6p khac trong truong, thu thap théng tin vé chat luong hoc tap cua
hoc sinh qua ho so cua lép dé danh gia két qua giang day caa gido vién.

Xép logi:

Xép loai 03 ndi dung: Pham chét chinh tri dao dtc 16i séng; Thuc hién quy
ché chuy&n mén; nghiép vu tay nghé nhu sau:

- Mdi ndi dung co 5 tiéu chi, diém téi da cho mdi tiéu chi 1a 4, diém t6i da
ciia mdi noi dung la 20.

- Xép loai mdi noi dung nhu sau:

+ Tt tir 18 dén 20 diém.,

+ Kha tir 14 dén dudi 18 diém.

+ Trung binh tir 10 dén dudi 14 diém.

+ Yéu duéi 10 diém.

Xép loai chung: Ngudi dugc phan cong kiém tra cin ctr vao két qua xép loai
03 ngi dung (Pham chat dao dirc 16i song; Thuc hién quy ché chuyén mon;
Nghiép vu tay nghe) dé Xep loai chung. Néu trong 03 noi dung ndi trén, noi
dung nao c6 mirc xép loai thap nhat thi xép loai chung & mic do.

3.2.2. Kiém tra hoat dong cac t6 CM

- Cong tac quan I cta To truong, nhom trudng

- Ho so chuyén mon; Hd so quan Ii (K& hoach, bién ban, ...)

- Kiém tra chat lugng day-hoc cua té/nhém/khdi chuyén mon.

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuy@n mén;

- Kiém tra ké hoach boi dudng va ty boi dudng chuy@n mon nghiép vu.

- Kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

Kiém tra to chuy@n mdn cé thé két hop cing thoi diém tra toan dién to
chuyén mon; xem xét, danh gia nang luc, uy tin cia to trudng, nhoém trudng, can
bo phu trach b phan; xem xét, danh gia qua trinh thuc hién nhiém vu (xay dung
ké hoach, trién khai thuc hién, d6n dbc kiém tra ... hiéu qua thyc hién cac nhiém
vy, Cac cOng Viéc caa nha trudng va nganh gido duc da trién khai) thong qua hd
so 0 sach va hoat dong cua cac thanh vién to.
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3.2.3. Kiém tra cong tac ban trt bao gdm (Viéc quan Ii, st dung co s vat
chat phuc vu bén tri; Hoat dong cua bo phan nudi dudng, chiam soc: ché do, chat
lwgng, an toan; Két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh.)
so sb sach va hoat dong cua céc thanh vién to.

3.2.4. Kiém tra cong tac dam bao an ninh, an toan trudng hoc; phong chéng
dich bénh; phong, chéng tai nan, thuong tich- dudi nudc; phong, chéng bao luc
hoc duong;

3.2.5. Kiém tra cdng tac kiém dinh CLGD, truong chuan quéc gia

3.2.6. Kiém tra cong tac tuyén sinh; cong tac to chirc cac Ky thi; té chic day
hoc, kiém tra, danh gia két qua hoc tap;

3.3. Kiém tra dét xudt

Kiém tra nhitng noi dung can thiét tuy theo tinh hinh thuc té, theo yéu cau
cuia cap trén giao hoic khi c6 don thu, phan anh cia CBGV, NV- HS-PH.

4. Lich kiém tra (C6 lich cu thé dinh kem)

5. Thuc hién ché d bao cao

- Thuc hién ché do bao céo diing quy dinh.

- Can b phu trach céac bo phan, gido vién, nhan vién trong nha truong bao
c4o kip thoi vé Ban Giam hiéu cac truong hop, vu viéc bat thuong xay ra dé kip
thoi giai quyét hoac bao co cap trén xin y kién chi dao.

6. Cac diéu kién phuc vu cho cong tac kiém tra ndi bd

6.1. HO so tai liéu: Van ban vé cac chinh sach phép luat (Nghiép vu thanh
tra truong hoc va gido vién pho thong), Diéu 18 truong Tiéu hoc, Luat gi4o duc,
Luat Lao dong va cac Nghi dinh, Thong tu, Chi thi c¢6 lién quan dén giéo duc.

6.2. Hé thong ho so chuyén dung, lwu trir cia cong tac thanh tra: Quyét
dinh kiém tra, ho so danh gia gido vién tiéu hoc theo chuan nghé nghiép, bién
ban Kiém tra va cac van ban khac c6 lién quan dén cong tac kiém tra.

6.3. Thai gian kiém tra

Can ct vao ké hoach kiém tra noi bo cua nha truong, ké hoach tuan cua
Phong GD&PT, Truang Ban kiém tra noi bo s& thong bao thoi gian kiém tra cu
thé. Cac ca nhan duoc phan céng nhiém vu chu dong té chic kiém tra theo
Quyét dinh hoic theo lich cua ké hoach da trién khai.

Nhan duoc ké hoach dé nghi cac bo phan, to chuyén mén két hop véi Ban
kiém tra noi bd nha truong thyuc hién nghiém tlc ké hoach, dam bao 1am tét céc
tiéu chi cdng tac thanh tra, kiém tra gép phan hoan thanh xuét sic nhiém vy nam
hoc. Trong qua trinh thuc hién néu co kho khan, vuéng mic béo céo kip thoi vé
Hiéu truong dé duoc hudng dan giai quyét./.

Noi nhan:
- UBND phuong (dé béo céo)

- C4c to CM, cac bo phan (dé? t/h)
- CB, GV, NV nha truong (dé t/h)
-Luu: VT, HSK TNB
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