UBND PHUONG HONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH DAI BAN II Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 272 IKH-THBBII Hong An, ngay 10 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Thue hién Quy ché dan chii trong hoat dong ciia nha truong
Nam hoc 2025-2026

Cin ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cua
Chinh Phu ban hanh quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh
chinh Nha nudc va Pon vi sy nghi¢p cong 1ap;

Can cir Nghi dinh s 149/2018/ND-CP ngay 17 thang 11nam 2018 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 63 ctia Bo luat Lao dong vé thuc hién
QCDC ¢ so s tai noi lam viéc;

Can ct Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 05 nam 2020 cia
Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc huéng dan thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia co s& gido duc cong lap;

Can ct Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT, ngay 04 thang 09 nam 2020 cua
Bo Gi4o duc va Pao tao Ban hanh Piéu 1¢ truong tiéu hoc;

Truong Tiéu hoc Pai Ban 11 xay dung ké hoach thuc hién Quy ché dan chu
truong hoc nam hoc 2025-2026 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Phat huy quyén 1am chu cta vién chic va nang cao trach nhiém ctia nguoi
Hiéu trudng, gop phan xay dung co quan trong sach, virng manh, xay dung doi
ngil vién chirc ¢6 di pham chét va nang luc, lam viéc c¢6 niang sudt, chat lugng,
hiéu qua, dap tng dugc yéu cau doi méi can ban va toan dién gido duc; phong
ngira, ngan chin va chong cac hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan liéu, phién ha.

- Viéc phat huy quyén 1am chi ctia vién chirc gan lién voi viéc dam bao sy
lanh dao cta to chirc Pang trong nha trudng; chap hanh nguyén tic tap trung dan
chu; thuc hién ché d6 thu truong va phat huy vai tro cua cac to chic, doan thé,
quan chung.

- Thuc hién tét QCDC nham tao budc dot phé trong cung cb ky cuong hanh
chinh, hudéng téi nén hanh chinh hanh dong va phuc vu, nang cao dao duec, ky luat,
ky cuong cong vu, y thirc trach nhiém, tinh than phuc vu va thuc hién nép séng
van hoa tai cong s0, cac dia diém cong cong, noi cu tra cua ddi ngli can bg, vién
chuec.

2. Yéu cu

- Thyuc hi¢n dan chu trong nha truong nham thyc hién tot nhét, c6 hiéu qua



nhat nhitng diéu Luat Gido duc nim 2019 quy dinh nham phat huy quyén lam chu
va huy dong tiém ning, tri tué hiéu trudng, nha gido, ngudi hoc, doi ngii can bo,
cong chirc, vién chie trong nha trudng theo ludt dinh, gop phan xay dung nén nép,
trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, ngan chan céac hi¢n tuong
ti€u cuc va t€ nan xa hoi, thyc hién nhi€ém vu phat trién gido duc phu hop voi
duong 161, chu truong ctia Pang va phap luat Nha nude.

- Can ctr Quy dinh tai Thuc hién Nghi dinh 59/2023/ND-CP, ngay
14/8/2023 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat thyc hién dan
cht & co s thanh 14p t6 bién soan xay dung méi Quy ché dan chu trong hoat dong
nha truong, td chure thyuc hién va thuong xuyén kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hi¢n
QCDC trong hoat dong ciia nha trudng; dinh ky hang nim tong hop, danh gia,
bao céo két qua viéc thyc hién QCDC véi co quan lién quan dé tong hop, theo
doi.

I1. NOI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAI THUC HIEN QUY CHE
DAN CHU O TRUONG TIEU HQC PAI BAN II

1. Thue hién cong tic linh dao, chi dao ciia cap uy, hiéu truéng nha
truong trong viéc xay dung va thuc hién QCDC

- Ban chi dao tap trung xay dung, trién khai c6 hiéu qua ké hoach thuc hién
QCDC trong nha truong: Thanh 1ap Ban Chi dao, phan cong nhi¢m vu cac thanh
vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dao cua don vi dé
danh gia nhitng két qua da trién khai, nhimg kho khin vudng mic can giai quyét
va nhiém vu thyuc hién trong thoi gian tiép theo.

- Ban hanh cac vin ban dé trién khai vé viéc thuc hién QCDC co sd: Cac
ké hoach nhu: Ké hoach thuc hién quy ché dan chu truong hoc ndm hoc 2025-
2026; Ké hoach cong khai; Ké hoach kiém tra noi bo,... Cac quy ché nhu: QC thyc
hién dan chu trong truong hoc; QC chi tiéu ndi bd, QP cong khai tai chinh, QC
thi dua khen thuong, QC quan li tai san cong, QC quan li va st dung quy phtc
loi, QC phéi hop giira Nha truong va BCH Cong doan, QC lam viéc,...

- Hang nam, nha truong c6 bao cao viéc thyc hién QCDC cua nha truong
tai Hoi nghi vién chirc dau ndm hoc va cong khai toi toan b CNGVNV.

2. Tiép tuc thuc hién Nghi dinh 59/2023/ND-CP, ngay 14/8/2023 ciia
Chinh phii vé Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt thuwe hién dan chi 6 co sé

- Nha trudng to chtic tuyén truyén, phd bién sau, rong Thuc hién Nghi dinh
59/2023/ND-CP, ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cta Luat thuc hién dan cht ¢ co s& dén 100% cén bo, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong tai don vi bang cac hinh thirc ding cong TTDT, tai Hoi nghi xay dung
ké hoach ndm hoc 2025-2026.

- Can cu quy dinh tai Nghi dinh 59/2023 va cac quy dinh hién hanh cua
phap luat co lién quan dén viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu, nha



truong xay dung moi QCDC nam hoc 2025-2026.

3. Thue hién cong khai ddi véi co sé gido duc

(Thuc hién cOng khai theo Théng i 09/2024/TT-BGD&DT)

3.1.Ngi dung cbng khai

Thuc hién theo cac muc cua thong tu:

Muc 1. CONG KHAI CHUNG DOI VOI CAC CO SO GIAO DUC

Diéu 4. Thong tin chung vé co sé gido duc Diéu 5. Thu, chi tai chinh

Muc 3. CONG KHAI DOI VOI GIAO DUC PHO THONG

Piéu 8. biéu kién bao dam chat lugng hoat dong gido duc phd thong Piéu
9. Ké hoach va két qua hoat dong gido duc pho thong

3.2.Cach thirc va thoi gian cong khai

Thue hién theo chuong 111 ctia théng tu 09/2024/TT-BGDPT Diéu 14. Cach
thirc cong khai

Piéu 15. Thoi gian cong khai

4. Trach nhiém cua Hiéu trwéng va nha truong

4.1.Trach nhiém cua Hiéu truong

Xay dung va ban hanh quy dinh cu thé vé cong khai trong hoat dong cua
co s gido duc trong thoi gian 90 ngay ké tir ngay Thong tu nay c6 hiéu luc;

T6 chirc thuc hién, tong két, danh gid cong tic cong khai va xay dung
phuong hudng, nhiém vy coéng khai trong viée thuc hién tong két, danh gia cong
tac hang nam hoc va phuong huéng, nhiém vu nam hoc tiép theo cua trudng

Béo cao vé cong tac cong khai khi ¢ yéu cau bang vin ban ciia Bo Gido
duc va Pao tao hodc ctia co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén.

4.2.Trach nhiém gidi trinh ciia nha truong

Tai Diéu 12 Nghi dinh 24/2021/ND-CP: “Trach nhiém giai trinh caa co s
gido duc”

Nha truong c6 trach nhiém giai trinh v&i xa hoi, hoc sinh, co quan quan ly,
g140 vién, nhan vién, nguoi lao dong trong truong theo quy dinh cta phép luat cac
noi dung sau:

1. Muc tiéu chat luong gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc
ctia nha truong, didu kién bao dam chat luong gido duc, két qua danh gia va kiém
dinh chét lugng gido duc cua truong.

2. Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan 1y tai chinh, tai san, t6
chtrc bd may va nhan sy cua trudong; bdo dam sy tham gia cta gia dinh hoc sinh,
td chirc, c4 nhan trong hoat dong giao duc.

3. Quan 1y, st dung cac ngudn lyc xa hoi hoa dé to chirc cac hoat dong gido
duc va to chtrc cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi, phuc vu cong déng.

4. Thyc hién trach nhiém giai trinh d6i voi cac ndi dung khac theo quy dinh
ctia phép luat vé trach nhiém giai trinh cta co quan nha nudc trong viée thyc hién



nhiém vu, quyén han duogc giao.

5. Hoan thién cac loai ho so' vé xiy dung va thuc hién QCDC ciia nha
trueong, gdbm

5.1. Hang nam ban hanh Quyét dinh thanh 1ap hoac kién toan Ban chi dao
thuc hién QCDC cua don vi, phan cong nhiém vu cac thanh vién BCD.

5.2. Xay dung ké hoach hoat dong ctia BCD thuc hién QCDC ( Ké hoach
can phai cu thé cong viéc ctia ndm hoc, cta timng quy va ting thang).

5.3. Ban hanh Quyét dinh Quy ché thue hién dan chu trong hoat dong cua
nha truong (Trong dé néu rd quyén han, trach nhiém ciia CBQL, gi&o vién, nhan
Vién; Nhitng viéc nha gido, cdn bé, cong chirc dwge biét, tham gia y kién, gidm
sat; Nhitng viéc hoc sinh, phy huynh hoc sinh duoc biét, dwoc tham gia y kién;
Nhitng viéc can b, nha gido quan tam nhw quy trinh vé phan céng chuyén mén,
quy trinh bo nhiém T6 truéng, to phé chuyén mén, Quy trinh tiép nhdn, thuyén
chuyén gido vién, nhdn gido vién hop dong, quy trinh vé tiép nhdn gidi quyét
TTHC, quy trink thuc hién cong tdac thu- chi trong nha truong...).

5.4.Ban hanh quy ché 1am viéc ctia don vi.

5.5.Quy dinh vé cong khai tai chinh.

5.6.Quy dinh vé cong tac bao vé, quan Iy va st dung tai san.

5.7.Quy ché chi tiéu noi bo.

5.8.Quy ché thi dua khen thuong.

5.9.Xay dyung bo Quy tic vin hoéa (mg xtr trong nha trudng va cong khai Bo
Quy tac ung xu van hoa cua don vi trén trang thong tin dién tir va ni€ém yét tai
bang tin, nhitng vi tri thuan lgi 4 CBGVNV, HS va khach dén 1am viéc tai don
vi thuc hién.

Ngoai ra, tir du nim hoc, trudng ra soat va ky hop dong lao dong va xay
dung thoa udc lao dong ddi véi cac thanh vién trong don vi.

I11. KIEM TRA VIEC THUC HIEN QUY CHE DAN CHU

Ban chi dao QCDC tién hanh kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc hién
Quy ché dan chi va Quy ché thyuc hién cong khai; danh gia két qua thuc hién Quy
ché dan chi va cong khai, chi ra dugc nhimg diém manh, diém yéu, phat hién
nhimng dién hinh t6t va nhiing van dé birc xuc dat ra phai giai quyét.

Truong cac by phan, thanh vién Ban chi dao tiép tuc déy manh hoat dong
giam sat va phan bién, nhat 1a nhitg van dé lién quan truc tiép dén ché do, chinh
sach cia CBGVNV, HS; quy ché tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu nai, td
cao.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh 1ap Ban chi dao

Nha truong thanh 1ap ban chi dao, phan cong trach nhiém cu thé cho cac
thanh vién trong ban chi dao xay dung quy ché dan chu Trudng Tiéu hoc Pai Ban



Il nam hoc 2025-2026.

2. Hoat dong

2.1.Trach nhigm chung ciia Ban chi dao thwe hién quy ché dan chii

- Tham muu dé xuat nhitng bién phép gilp trudng ban trién khai thue hién
t6t nhitng quy dinh cta quy ché.

- Xay dung ké hoach va to chirc cac hoat dong trong Ban c6 tac dung ho tro
cho hoat dong gido duc ctuia nha truong.

- Pong vién cac thanh vién, mdi can bd gido vién thuc hién nghiém tic
quy ché dan chu, ndi quy co quan va hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

- Thyc hién t6t su phdi hop gitra cac ban theo hudng dan ciia BGH nhim
thuc hién tot quy ché dan chi, quy ché hoat dong ctia nha truong, nang cao cac
hoat dong giado duc, thuc hi¢n nhi€ém vy nam hoc.

2.2.Truwong ban

- Phu trach chung, diéu hanh, chiu trach nhiém tit ca cac mat hoat dong
gido duc ctia nha truong trude cip trén.

- Xay dung ké hoach nha trudng nim, thang, ki; lay y kién dong gop ca
nhan, tap thé qua hoi nghi cong chure, diéu chinh, hoan thién ké hoach chi dao.

- Kiém tra danh gia xép loai gi4o vién, hoc sinh cong khai dtung ki han.

- Ling nghe ¥ kién dong gop cuia gido vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh,
giai quyét nhitng vuéng mic ¢ lién quan dén thim quyén duoc giao.

- Thuc hién cac ché d6 chinh sach véi gido vién, hoc sinh. Cong khai cac
khoan thu, chi trong nha truong dam bao dung ché do. Thuc hién nguyén tic tap
trung dan chi dam bao sy phat trién di 1én cua nha trudng.

2.3.Ph0 truong ban

- Tham muu giGp HT diéu hanh cac hoat dong gi4o duc cua nha truong.

- biéu hanh toan b hoat dong chuyén mon trong nha truong.

- Chju trach nhiém vé chét luong, ndi dung cac hoat dong chuyén mon, chat
luong vin héa. Xay dung ké hoach chi dao chuyén mon theo thang, timg hoc ki,
ca nam.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia rit kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cua gido vién - hoc sinh.

- Chi dao, quan li 6 dung day hoc va sir dung d6 dung day hoc, giam sat
chi dao hoat dong to chuyén mon c6 hi¢u qua.

- Phu trach cdng tac lao dong gido duc thé chat, Ban dai dién CMHS
truong, 10p va phdi hop hoat dong cing ban giam hiéu.

- Chiu trach nhiém trude hiéu truong vé ndi dung két qua cac mit hoat
dong duoc giao.

2.4.Té chirc doan thé

- Tham muu dé xuét nhiing bién phép gitip Trudng ban thuc hién tot nhiing



quy dinh cta quy ché.

- Xay dung ké hoach va t chirc cac hoat dong trong to chirc minh theo
huéng dan nganh doc, nang cao vai tro tic dung cua to chirc minh nhiam gép phan
nang cao chat luong va hiéu qua cac hoat dong gido duc cua nha trudng.

- Pong vién cac thanh vién thuc hién nghiém tic quy ché dan chu, hoan
thanh t&t nhiém vu dugc giao.

- Cac to chirc phdi hop v6i BGH dé thuc hién t6t quy ché dan cha nang cao
chat lugng cac hoat dong gido duc, thuc hi¢n théng lo1 nhiém vu nam hoc.

V. KINH PHI HOAT PONG

Can ctr vao cach thtrc 1am viéc, phan cong nhiém vu, thoi gian, quy trinh
truong ban thdng nhat: Dinh murc chi theo quy ché chi tiéu ndi clia nha truong.

Trén day 1a ké hoach thyc hién Quy ché dan chu nam hoc 2025-2026 cta
Truong Tiéu hoc Pai Ban 11, yéu cAu toan thé can b, vién chire, cc td chire, doan
thé ctia truong nghiém tac thuc hién./.

Noi nhdn: i

- Ban chi dao (d€ thuc hién);

-CB, GV, NV (dé t/h);
- Luu: VT.

guyén Thi Quynh Anh
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