]

UBND PHUONG HATAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC PANG HAI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Hai An, ngay 19 thang 9 nam 2025

q KE HOACH
Cong tac kiem tra ngi bo khéi 4, 5, NK-TC nim hoc 2025 - 2026

Can cu Cong van s& 4555/ BGD DT - GDTH ngay 05/8/2025 cua Bo
GD&DT v/v hudng dan thuce hién nhiém vu gido duc pho thong nam hoc 2025-
2026; |
Can ot Cong vin s 4567/ BGD PT - GDPT ngay 05/8/2025 cua BO
GD&DPt v/v hudéng dan day hoc 2 budi/ngay doi véi gido duc pho thong nam hoc
2025-2026;

Quyét dinh sé 3348/QD-UBND ngay 19/8/2025 ctia UBND Thanh pho vé
viéc ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2024-2025 cua gido duc mam non,
oi40 duc phd thong va gido duc thuong xuyén thanh phd Hai Phong;

Cin ctr Ké hoach s6 5954/ SGDDT-GDMN&GDTH ngay 26/8/2025 cua
S& Giao duc va DPao tao vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém vu Gido duc Tieu
hoc nam hoc 2025 -2026;

Cin ot Cong van sb 6541/ SGDDT-GDMN&GDTH ngay 15/9/2025 cua
S& Gido duc va Dao tao vé viée thuc hién ndi dung boi dudng doi ngl nam hoc
2025 -2026 cap tiéu hoc;

K& hoach sé 99/KH-UBND ngay 19 thang 9 nam 2025 cua Uy ban nhéan
dan phuong Hai An vé Ké hoach chi dao cong tac Gido duc va Dao tao nam hoc
2025 — 2026;

Cin ctr Ké hoach s6 64/KH-THPH ngay 20 thang 10 nam 2025 cua
truomg Tiéu hoc Dang Hai vé viée thyc hién nhiém vu ndm hoc va tinh hinh thuc
té ciia nha truong, truong Tiéu hoc Pang Hai xay dung ké hoach kiém tra ndi bd
khéi 4, 5, NK-TC nim hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Kiém tra n6i bo phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac noi
dung va cac doi tuong trong nha truong; kiém tra ndi bd nham thuc hién viéc
xem x6ét danh gid mac do hoan thanh nhiém vu cua cac thanh vién trong nha
truong, trach nhiém quan ly cta Ban giam hiéu nhiam phat huy nhimg wu diém,
phat hién va khic phuc nhimg han ché, tir d6 diéu chinh ké hoach, thuc déy cac
¢4 nhan, tap thé tich cuc thyuc hién nhiém vu dugc giao.

- BDong vien, kl}uyén khich, khen thuong, nhan rong dién hinh céc to chirc,
c4 nhan hoan thanh tot nhiém vu; phong ngtra ngan chan sai pham.

2. Yéu cau:

_ Ban kiém tra noi bo ctia nha truong phai thudng xuyén theo ddi, xem XL,

danh gia toan bo cac hoat dong gido duc trong pham vi no1 bo nha truong trén co SO
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kiém tra, dbi chiéu véi céc quy dinh cua Luat gido duc va cac van ban phap quy

huéng dan thuc hién nhiém vu ctia céc co quan quan ly.

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, trung thuc, hi¢u qua;
phan dnh ding thuc trang vé dm tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua
loa, hinh thirc; kiém tra duoc to chic thuong xuyén, kip thoi, theo ké hoach.

- Xac dinh cong tac kiém tra ndi bo 1a nhiém vu thiét yéu cla cong tac
quan ly trong viéc trién khai thue hién nhiém vu theo ké hoach; dam bao day du

ndi dung muc tiéu kiém tra.
- Kiém tra phai cong khai, sau kiém tra tat ca cc noi dung kiém tra ndi bo

déu duoc 1ap bién ban, danh gla cu thé timg doi tuong da dugc kiém tra, ¢ chir
ky cua nguoi kiém tra va déi tuong dugc kiém tra. Hb so s6 sach vé cong tac
kiém tra duoc bao quan, luu gift can than theo quy dinh cua diéu 1é, quy ché.

- Phan cong cén bg, gido vién cot can tham gia vao qua trinh kiém tra,

bién qua trinh kiém tra thanh tu klem tra cua ca nhan, bo phan trong don vi. CB,
GV tham gia ban kiém tra phai nim viing cac van ban quy dinh, c6 kinh nghiém
trong cong tac kiém tra, c6 k¥ ning tong hop, phan tich, nhan dinh, ddnh gia vé

cong tac duoc giao.
II. NHIEM VU
1. Nhiém vu chung:
- Thuc hién tuyén truyén, phd bién céc vin ban quy dinh cua phap luat va
ctia nganh dén toan thé can bo, g1a0 vién, nhan vién.
- Tlep tuc kién toan, nang cao trach nhiém, chat luong thanh vién Ban
kiém tra n6i bo. Tu van thic day giip cac CBGV, NV tao dong luc, niém tin va
trach nhiém trong viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

- Nang cao chét luong, hiéu qua cude kiém tra. Thuc hién nghiém tuc ké
hoach kiém tra da xay dung, kip thoi diéu chinh ké hoach khi co tinh huong bat

thuong xay ra.
- Cong khai két qug’i kiém tra, cong tac xur ly sau kiém tra, gu1 bao cao
cong tac kiém tra ng1 bo vé Phong GD&DT theo quy dinh.

2. Nhiém vu cu thé:
- Bam sat nhiém vu trong tim nam hoc, mot s6 noi dung con han ché, ton
tai do doan kiém tra cap trén hodc Ban kiém tra ndi bo di kién nghi sau kiém tra
cua nam hoc trudc de xdy dung ké hoach kiém tra no1 bd theo van ban chi dao

ctia cap c6 tham quyen

- Quan triét, trién khai thuc hién cac van ban quy pham phap luat ve 2140
duc; cac van ban chi dao, hudng dan vé cong tac kiém tra, giai quyét khiéu nai,
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giai quyét t6 céo, phong chong tham nhiing cia cac cap.

- Thuc hién nghiém tic cong tac kiém tra noi bd ctia nha truong theo ndi
dung Céng vin sd 2759/SGDDT-TTr ngay 11/9/2024 cia S&@ GD&DPT vé trién
khai thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc 2024 - 2025.

- Thanh lap Ban kiém tra n6i b do Hiéu truong lam truong ban dé thuc
hién cong tac kiém tra.
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- Xay dung ké hoach cong tac kiém tra noi bo sat thuc tién, bam sat nhiém
vu trong tAm nim hoc, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc va co tac dung trong
cong tac quan ly.

- Quy trinh kiém tra thuc hién theo huong dan tai Thong tu s 24.

- Thuc hién viéc cong khai két luan kiém tra theo quy dinh; td6 chire theo
ddi, don doc viée thuc hién nghiém céc kién nghi (néu cO).

II1. QUY TRINH KIEM TRA NOI BQ
1. Chuan bi lue lwgng va ban hanh quyét dinh:

Nha truong lua chon can bg, gido vien, nhan vién c6 nang luc, kinh
nghiém cong tac, am hiéu cac van ban phéap quy, nam vimg quy dinh va huong
dan ctia nganh dé ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bo, phan cong
nhiém vu cu thé cho céc thanh vién.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bg:

Xay dung va pho bién cong khai ké hoach kiém tra ndi bo. Ké hoach kiém
tra ndi bo dam bao vé noi dung, bién phép, luc luong trién khai phu hop vi tinh
hinh, didu kién cu thé cia nha trudng va c6 tinh kha thi. K é hoach dugc pho bién
dén toan thé CB, GV, NV.

3. To6 chirc thwe hién:

- Cin cit ké hoach kiém tra da duoc phé duyét, Ban kiém tra cu thé hoa ké
hoach kiém tra ndi bd trong ndm hoc bang viéc 1ap ké hoach cho cac nhom
thanh vién theo timg thang hoéc theo tumng dot. Mobi ndi dung kidm tra nhat thiét
phai lap bién ban kiém tra dé lam can ctr dénh gid, huu trd hé so.

- Ban kiém tra noi bo 1ap bién ban kiém tra theo ndi dung dugc phan cong
kiém tra, b4o cdo Hiéu truong két qua sau kiém tra.

- Tong hop két qua, thong bao két qua cho d6i tuong kiém tra.

- Luru trix ho so, bién ban kiém tra ding quy dinh.

- Hang thang, Hiéu truong dua noi dung danh gia cong tac kiém tra ndi bod
vao chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bo sung cac ké hoach cho sat
thure té.

Cubi hoc ki va cudi nim hoc, Hiéu truéng bao cao so két, tong két cong
t4c KTNB trudc toan thé giao vién, nhan vién nha trudng va lanh dao cap trén
theo quy dinh.

- X1t 1y két qua sau kiém tra:

Sau khi kiém tra gido vién hay cac by phan, nguoi tham gia kiém tra phai
¢6 trach nhiém trao d6i gép y rut kinh nghiém cu thé véi ngudi duoe kiém tra.
N6i dung gép v phai cu thé ro rang, chi ra dugc nhimg uu diém noi bat can phat
huy ciing nhu nhimg han ché nhimg thiéu sot can phai bo sung stra d6i. Néu co
nhirng sai st trong nd1 dung kiém tra can qui dinh thoi gian phuc tra dé ho tro
oitip d& ca nhan stra chira sai sot.

g s }(iém tra chu yéu 1a theo ké hoach, dinh ky va két hop voi kiém tra dot
xuat, kiém tra thuong xuyén.
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+ Kiém tra theo ké hoach, dinh ki 1a viéc kiém tra cac ndi dung trong ké
hoach kiém tra noi bo.

+ Kiém tra d6t xuat 1a can c tinh hinh thuc té, phan anh cua CB, GV, NV
va de dap Umg cong tac quan ly, diéu hanh, Hiéu trudng chi dao Ban kiém tra noi

bo t6 chirc kiém tra dot xuét nhimg ndi dung can thiét.

+ Kiém tra thuong xuyén: Ngoai 2 hinh thirc trén, kiém tra thuong xuyén
khong nhat thiét phai ghi bién ban, co thé gép v, nhic nhé truc tiép, ghi nhan xét
trén ho so hoic ghi chép trong sb sach.

4. Ho so kiém tra noi bo:

- Céc van ban huéng dan vé cong tac thanh tra, kiém tra, kiém tra ndi bo.

- Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bo.

- K& hoach kiém tra ngi bg.

- Bién ban kiém tra.

- Két qua thuc hién hang thang.

- H6 so kiém tra gido vién.

IV. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra toan dién:

a. Cong tac tuyén sinh.

b. Cong tac xay dung va thuc hién ké hoach day hoc; cong tac t6 chirc cac
dot kiém tra dinh ki — danh gia xép loai hoc sinh — xét duy€t hoc sinh hoan thanh

chuong trinh 16p hoc, hoan thanh chuong trinh cap hoc.

c. Cong tac quan ly viéc day thém, hoc thém, t6 chirc cac CLB cac mon
hoc lién két (Tiéng Anh cé yéu t6 nguoi nudc ngoai, ki ning song,...).

d. Cong tac phong chong dich bénh; vé sinh; an toan, an ninh truong hoc,
quan ly hoc sinh, ...

2. Kiém tra chuyén dé:

2.1. Kiém tra gido vién.

100% so6 gi4o vién trong nha truong dugc kiém tra theo bién ban cua
Thanh tra So GD&DT, cua Phong GD&DT.

Nbi dung kiém tra:

a. Pham chat chinh tri, dao dicc nha gido

- Nhén thirc tu tuong, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat cua Nha
nudc; viéc chap hanh quy che cua Nganh quy dinh cua don vi; viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao 50 luong, chat luong ngay. gid. cong lao dong).

- Pao dirc, nhan cach, 16i song, v thirc diu tranh chong cac biéu hién tiéu

cuc; sur tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh than doan két;
quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu d6i voi nhéan dan va hoc sinh...

b. Thuc hién cac nhiém vu duoc giao

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén moén (thue hién chuong trinh va
ké hoach glang day, gido duc; cac yéu cau vé soan bai, giang day, danh gia hoc
sinh: tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, tu boi dudng va boi dudng nghiép vu...)
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+ Kiém tra trinh d6 nghiép vu, tay nghé (trinh do va ki nang van dung
kién thirc, phuong phap giang day, thong qua phiéu du glo)

+ Kiém tra Ket’qua giang day, gido duc (murc do tién bd trong hoc tép, rén
luyén ctia hoc sinh, két qua 1én 16p cdc moén ma gido vién day...)

+ Kiém tra viéc bao quan céc hé so chuyén mén theo quy dinh.

+ Kién1 tra viéc thuc hién danh gid hoc sinh theo Thong tu, van ban quy
dinh hudng dan.

+ Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém, thu chi khac.

c. Nghiép vu tay nghé

- Viéc doi méi phuong phép day hoc va dm mdi kiém tra danh gia; Poi

mdi phuong phap day hoc theo dinh huong phét trién nang luc, pham chat nguoi
hoc, tich hop lién mon, gian khoa hoc bd mén véi thuc tien doi song, da dang
hoéa viée td chire cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh huéng hoat dong hoc

cho hoc sinh; d6i mdi kiém tra dénh gid theo huong danh gid niang luc nguoi
hoc, bam sat dinh hudéng doi méi cac ky thi cia cap trén.

+ Kha ning hiéu biét kién thirc bo mon.

+ Kha ndng van dung phuong phép day hoc, phu hop véi dic trung bo
mon, Itra tudi hoc sinh.

+ K¥ ning giao tiép tmg xtr su pham, xay dung moi truong giao duc.

+ Cong tac quan ly 16p hoc va td chirc cac hoat dong cho hoc sinh.

+ Hiéu qua giang day giao duc.

d. Kiém tra gio lén I6p:

Khi du gio, can bd kiém tra can l1ap phleu du gio (phiéu nay s& luu trong
ho so kiém tra), nhén xét gio day theo quan dlem phén tich hiéu qua hoat dong
hoc ctia hoc sinh, dong thoi danh gia viec té chirc, kiém tra, dinh huéng hoat

dong hoc cho hoc sinh cua giao vién vé thuc hién chuén kién thirc, k¥ ning, cac
nang luc, pham chat can ‘phat trlen theo dac thu tlet hoc (thé hién trong viéc bién
soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chirc day hoc), bam sat su chi

dao cua cap trén.

* Xép loai
Xép loai 03 ndi dung: Phém chat dao dirc 16i song; Thuc hién quy che

chuyén moén; nghiép vu tay nghé nhu sau:
- Tot: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén mon déu dat tot: két
qua giang day, gido duc HS va thuc hién cac nhiém vu khéc dugc giao dat Tot

tro lén.

- Khé: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén moén dat khé tré 1én;
két qua giang day, gido duc hoc sinh va thuc hién cac nhiém vu khac duoc
giao dat Kha tro lén.

- Pat yéu cau: Két qua du giod; thuc hién quy ché chuyén mon; ket qua
oiang day, gido duc HS va thuc hién céc nhiém vu khac dugc giao dat yéu cau.

- Chua dat yéu cau: Két qua du gio chua dat yéu cau hodc thuc hién quy
ché chuyén mén chua dat yéu cau.
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Xep loai chung: Can b kiém tra cin cit vao két qua xép loai 03 ndi dung
(Pham chat dao duc 16i song, Thuc hién quy ché chuyén mén; Nghlep vu tay
nghe) dé xep loai chung. Néu trong 03 ndi dung ndi trén, ndi dung nao c6 mirc
xép loai thap nhat thi xép loai chung & mirc d6.

* Ké hoach kiém tra GV cu thé nhu sau:

STT g‘: Ho va tén GV g“‘iém v Newdi kidm tra G(lgi%?xu
St chinh)
1 Luong Minh Chi GVCN 16p 4A4 | Hudng, Nguyét
2 Bui Thi Tuyét GVCN 16p 4A5 | Hudng, Nguyét
3 | Thang | Vi Thi Huong GVCN 16p 4A1 | Huong, Nguyét
4 | 9/2025 | Nguyén Thi Thanh Huyén | Am nhac K1, 2,3 |Huong, Thuong
S Trinh Thi Ha GVCN I6p 5A3 | Huong, Giang
6 Pao Thi Linh Pan GVCN 16p 5A2 | Huong, Giang
7 Nguyén Minh Nguyét GVCN l6p 4A9 Huong
8 Nguyén Thi Minh Thuy GVCN 16p 5A9 | Huong, Giang
9 Tran Hoai Giang GVCN 16p 5A10 Hudng
10 Nguyén Mai Thuong Mi thuat K2, 3, 4 Huong
Thang
11 SaPss Pliam Thi Hao GV(EN 16p 4A10 | Hudong, Nguyét
12 D6 Thi Thu Huong Tiéng Anh K1 Huong, Hoan
13 Nguyén Quynh Anh GVCN 16p 4A8 | Huong, Nguyét
14 Vi Kiéu Trang GVCN 16p 4A3 | Huong, Nguyét
15 | Thang |Pham Huyén Linh GVCN 16p 5A4 | Huong, Giang
16 | 11/2025 | Lé Thuy Trang GVCN 16p 5A6 | Huong, Giang
17 Nguyén Thi Minh Théao Tiéng Anh K3 Huong, Hoan
18 Hira Linh Chi Tiéng AnhK4 | Hudng, Hoan
19 Nguyén Thi Hai GVCN 16p 4A6 | Huong, Nguyét
20 | Lé Thi Minh Tém GVCN 16p 4A2 | Huomg Nguyét
21 e Tran T6 Mai Phuong GVCN l6p SAS | Huong, Giang
22 12/2,025 P6 Minh Ngoc GVCN l6p SA1 | Huong, Giang
23 T Truong Thi Chinh Tiéng Anh K2 Huong, Hoan
24 b Hoang Thi Thu Hgng Tiérng Anh K3, 4 | Huong, Hoan

| e e e i ————
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srr| T Ho va tin GY NS | N it G(E):
25 Pham Thi Thai H%mg GVCN lop 4A7 | Huong Nguyét e
26 i N§uyén Thi Thiy Chiéu GVCN 16p 5A7 | Huong, Giang

27 Y e Iran Khanh Linh GVCN 16p SA8 | Huong, Glang

28 e Vt:l Thi Huong Giang T’iéng Anh K5 | Hudng, Hoan

29 Ko D6 Thi Thu Ha Tiéng Anh K4, 5 | Huong, Hoan

30 Lé Van T M thuat K4, 5 Huong

31 | Thang |Pham Thj Thay Nga Am nhac K4, 5 Hudng

32 |02/2026 | Bui Xuan Thuan Tin hoc K3, 4, 5 Hudng

33 Lé Thi Hoan Tiéng Anh K4 Hudng

2.2 Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia 16, nhom chuyén mon,
to0 van phong.
- Kiém tra x4y dung ké hoach c4 nhan trong nam hoc
- Kiém tra chat luong day - hoc cua t6 chuyén mén (viéc thuc hién

chuong trinh, chuan bi bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong
phép, sir dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh,

tac dung, uy tin cua to chuyén mon trong truong...)

- Kiém tra hd so chuyén mén, ho so quéan ly (ké hoach, bién ban...)

- Kl:ém tra né nép sinh hoat chuyén mén: soan bai, NX, danh gia HS, du
gi0, hop t6, nhom ...

- Kiém tra ké hoach boi dudmg va tu bbi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap ctua hoc sinh

Viéc kiém tra cac t6 dam béo it nhat 11an/t6/nam hoc.

2.3. Kiém tra noi vu lép hoc va né nép hoc sinh.

Kiém tra vé sinh 16p hoc, né nép hoc sinh.

2.4. Kiém tra thuc hién cac cupc vin dong, cac phong trao cua

nganh: (Poi tuwong kiém tra chii yeu Qua trinh trién khai, két qua thuc hién ké

hoach gido duc cua nha truong; hé so va hoat déng thuee té ciia dgi ngii...).

2.6. Kiém tra cong tic vé sinh, an toan an ninh.

- Kiém tra vé sinh, cong tac an toan an ninh truong hoc tai khu B.

2.7. Kiém tra viéc xay dung ké hoach, cic phwong dn phong chong dich
bénh.

- Kiém tra cong tac vé sinh truong, lép

- Kiém tra cong tac chuan bi: Nguon nudce sach, xa phong, nude ria tay
sat khuan va céc thiét bi y té can thiét phuc vu cho céng tac phong chong dich.
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e Kiém tra viéc thuc hién nghiém tic cach phong, chéng dich bénh ciia Bo
y te.
3. Kiém tra dot xuat:
- Can ctr vao tinh hinh thure t& ban kiém tra ndi bd td chirc kiém tra dot
xuat cac hoat dong khi can thieét.
V. CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

- Nop Bao cao so két cong tac klem tra ndi bo hoc ky I, hoc ky II va bao
c4o tong két cong tac kiém tra ndi bd vé Phong VHXH.

- B4o céo dot xuat khi duoc yéu cau va khi co vu viée bat thuong xay ra.

V1. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hiéu:

- X4y dung va trién khai thuc hién K& hoach kiém tra noi b niam hoc
2025 —-2026.

- Luu giir ho so kiém tra ndi bd theo ndi dung coéng viéc.

- Tong ket danh gia két qua kiém tra ndi bo. Pong vién, biéu duong

nhimg c4 nhan, t6 chuyén mon hoan thanh tot cong viéc dugce giao. Kip thoi, diéu
chinh, xir Iy nhitg sai pham ma c4 nhan, t5 chuyén mén vi pham (néu cd).

2. To6 chuyén mon:

- Phéi hop vé&i ban kiém tra ndi bo thuc hién kiém tra mot s6 ndi dung
trong pham vi1 phu trach.

- Béo céo Ban giam hiéu két qua kiém tra do ban kiém tra noi bo yéu cau.

3. Giao vien, nhan vién:

- Thuc hién nghiém tic cac yéu cau cta ban kiém tra noi bo.

- Phéi hop véi cac bd phan dé hoan thanh ndi dung dugc kiém tra theo
yéu cau. Trung thuc, minh bach trong qua trinh kiém tra.

Trén day la Ké hoach kiém tra n6i bo nam hoc 2025 - 2026 khéi 4, 5, NK-
TC truong Tiéu hoc Pang Hai. Pé nghi cac t, khoi chuyén mén va cac bd phén
lién quan can cu ké hoach ctia nha trudng thuc hién nghiém tac, hiéu qua.

kb ar : T BAN GIAM HIEU

- Hiéu truong (de a0 cao .
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