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KE HOACH
Cii cach hanh chinh trudmg tiéu hoe Ding Hai 6 thing cuoi nam 2025

Thuc hién Quyet dinh sd 331QD-UBND ngay 31/07/2025 cua UBND
Phuong Hai An vé ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh nha nuoc tal phuong

Hai An 6 thang cudi nam 2025;

Trudng Tiéu hoc Pang Hai xay dung K& hoach cai cach hanh chinh 6 thang
cudl ndm 2025 nhu sau:

. MUC DICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Trién khai toan dién dong bd hiéu qua chuong trinh tong thé cai cach
hanh chinh giai doan 2021-2020 cua Chinh phu, Uy ban nhin dan thanh pho giai

doan 2021 2025.

- Téng cudng Ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cai cach
hanh chinh nha nuoc Chinh quyén dién tu chinh quyén so cai cach thu tuc hanh
chinh sdp xép to chirc bd may tinh gon hi¢u qua va nang cao chat luong doi ngl

vién chuec.

- Tiép tuc sap xép kién toan td chirc bd may tai don vi dua cai cach hanh

chinh la nhiém vu thuo'ng xuyén giai phap quan trong trong chuong trinh lam VIEC
nam 2025 cua don vi lam co so chi dao diéu hanh gép phan hoan thanh cac

chuong trinh ké hoach nam 2025.

- Giir vilng ky cuong ky luat hanh chinh thuc hién tot dao dirc cong vu va
vin hoa cong so tang cuong y thuc trach nhiém tinh than phuc vu hudng toi nén

hanh chinh kiéu mau.

- Tang cuong nang cao nhan thire, trach nhi¢m thuc hién Ké hoach CCHC

hang nam doi voi can bo, cong chtre, vién chirc trong qua trinh thyce thi cong vu,
nhiém vuy; ning cao nhan thuc vé cong tic CCHC nha nudc, cai cach thu tuc hanh

chinh gop phan tham gia giam sat qua trinh thuc thi cong vu cua can bg, cong
chtrc, vién chire vé thue hién CCHC.

- Nang cao hi¢u qua tuyen tnuycn CCHC trén trang thong tin dién tu cua
Nganh két hop vai viéc dua tuyén lluym CCHC vao hoat dong thuong xuyen cua

don vi thong qua cac cudc hop hoi dong hang thang.
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2. Yéu cau , e
- Nang cao chi s cai céch hanh chinh hai long cta phu huynh dot vol nha

: s ivenca £ 1dn tai véu kém trong cong tac cai cach
trudmg. Dap tmg yéu cau phuc vy, han ché ton tai ycu ng cong ribaes
hanh chinh tao su théng nhét trong nhén thic va hanh dong cua bé may nha nuoc
can bo cong chirc va nhan dan vé day manh cai cach hanh chinh.

- Can bd gido vién nhan vién chap hanh nghiém ky luat ky cuong dgo (’ich
cdng vu y thire trach nhiém tinh than phuc vu trong viéc trién khai cong tac cal cach
hanh chinh ndm 2025 trén dia ban phuong.

- Hiéu truong chiu trach nhiém vé trién khai té6 chtc thuc hién cac nhieém vu
cai cach hanh chinh, chi tiéu nhiém vu trong ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025
odn véi phat trién chat luong gido duc cua nha truong. CCHC la nhieém vu trong tam
can tap trung trién khai, to chire thuc hién; la giai phap quan trong dé doi mo1 cong
tac quan ly, chi dao, diéu hanh gép phéan hoan thanh nhiém vu phat trién giao duc
cua don Vvi.

- Tiép tuc day manh Ung dung cong nghé¢ thong tin va chuyén d6i sO gan voi
d6i méi phuong phap day hoc quéan ly hi¢u qua chat luong g1a0 duc dap ung muc
tiéu chuong trinh gido duc pho thong 2018.

- CBGV, NV chu dong nghién clru sang tao d4p dung nhiing giai phap moi dé
cai cach hanh chinh la khau dot pha trong cong tac quan ly chi dao di€u hanh cua
don vi nha truong.

- Két hop cong tac tuyén truyén vé CCHC long ghép voi viée pho bién, tuyén
truyén, giao duc vé cac chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha nuoc.

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong cong tac kiém sodt thu tuc
hanh chinh.

- Phan cong cong viée hop ly, phu hop voi chuc nang, nhiém vu cua tung
nguoi; xac dinh cu thé, roé rang trach nhiém, thot han thuc hién, két qua thuc hién.

- Ban héqh cac ké hoach va van b’én dé to chirc thuc hién nghiém tuc su lanh
dao, chi dao, di€u hanh cfla} cap trén. Ké hoach thuc hién cac nd1 dung CCHC phai
cu the, ro rang, phu hop, gan véi chirc nang, nhiém vu va dac diém cua moi nguoi;
phan cong rd trach nhiém cua tirng b phan.
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- 10 chirc tuyén truyén, trién khai thyuc hién va kiém tra gidm sat doi voi cong
té}§ CCHC phai dat duoc muc tiéu nang cao tu duy, y thire, trach nhiém, doi mai le
1§1, tac phong lam \{iécocﬁa do1 ngii CB, gido vién va nhan vién trong giai qtlyét cong
viee 0 lién quan dén to chire, ¢4 nhan va phu huynh hoc sinh.

- Géan két nhiém vu, chat lugng thye hign CCHC cta nha truong vai vai tro,

trach nhiém cua nguol dimg dau, véi cong tac thi dua, khen thuong va dénh gié,
phan loai ¢& nhan hang nam.

IL. CHI TIEU CHU YRU
1. Hoan thanh 100% nhie::m VU d}rqc 0 glao duc dao tao; Uy ban nhin din
phuong Hai An giao dam bao tién do chat luong.

2. Hoan thanh dam bao tién do chat lwong 100%, nhiém vu trong ké hoach cai
cach hanh chinh cta nha truong.

3. 100% }’15‘) so thu tuc hanh chinh khi tiep nhan giai quyét tai nha truong duoc
xu 1y trén hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- 4. 100% can bd gido vién nhan vién dugc nghe tuyén truyén pho bién 0140 duc
ve cac chu truong chinh sach cia Pang phap luat cua nha nudc vé cai cach hanh
chinh; thye hign nghiém né nép cong vu.

3. 100% giao vién ung dung cong ngh¢ thong tin trong giang day ing dung
chuyén do1 s6 cong nghé ai, quan 1y ho so dién tu.

6. Trién khai thuc hién va kiém tra giam sat doi voi cong tac cai cach hanh
chinh gan véi nang cao tu duy y thirc trach nhiém véi cong viée doi méi nén ndi tac
phong lam vigc cua ddi ngil gido vién nhan vién trong thuc hién nhiém vu giang day,
cac cong viec ¢6 lién quan dén 1o chirc ¢4 nhan va phu huynh hoc sinh.

I11. NOI DUNG HINH THUC
1. Tuyén truyén cai cach hanh chinh

- Tuyén truyén, pho bién nhimg quan diém, chu truong cua Dang, chinh sach
phap luat cua Nha nudc vé cai cach hanh chinh.

- Day manh cong tac thong tin, tuyén truyén, nang cao nhan thic cho can b,
cong chuc, vién chuc, nguor lao dong vé cai cach hanh chinh, trong do
tap trung vao cac ndi dung: chuyén doi so, xdy dung chinh quyén s: nhirng md hinh
mo1, cach lam sang tao, hiéu qua; cac tam guong can bg, cong chuce, vién chirc ¢co
trach nhiém, tdn tuy phuc vu Nhéin dan; xay dung céc kénh thong tin dé tiép nhén
cac ¥ kién phan 4nh, gop ¥ clra ngudi dan, to chiic doi véi cong tac cai cach hanh
chinh. Tham gia cac hdi thi/cude thi vé cac ndi dung cai cach hanh chinh do thanh
pho phat dong

- Tuyén truyén Ké hoach ctia Uy ban nhan déan phuong vé thue hién cai cach
hanh chinh phuong Hai An 6 thang cud1 nam 2025.
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- Tuyén truyen ve két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chmh n
2025 va tinh hinh thuc hién cong tac cai cach hanh chmh 6 thang cuoi n:
2025; chu trong cac giai phap dé nang cao cac Chi s6 CCHC (PAR INDE?

hicu qua quan tri va hanh chinh céng (PAPI); sy hai long cua nguol dan,
chirc doi véi su phuc vu ctia co quan hanh chinh nha nudc (SIPAS).

- Tuyén truyen vé hé thong thong tin tlep nhan, tra 101 phan anh, kién ngl
cua PHHS tai cdc cap chinh quyén cua thanh pho.

- Tuyén truyen val tro, trach nhlem [dnh dao cua cap uy, ngum dung dau Ce
quan hanh chinh, ngum dung dau to chic chinh tri - x4 hoi dbi véi nhiém vu triér
khai cong tac CCHC, lay loi ich va su hai long cua PHHS lam thudc do cho hiéu qua
cong tac CCHC.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Kip thot c6ng khai danh muc, ndi dung thu tuc hanh chinh dam bao day du,
chinh x4c theo tham quyen glal quyet tat B phan Mot cua va Cong thong tin dién
tir ctia truong thude tham quyén giai quyét.

- Hoan thanh 100% nhiém vu duoc S& GDPT va UBND phuong g1ao Ve cong
tic kiém soat thu tuc hanh chinh dam bao tién do, chat luong.
- Quan triét, chi dao viéc trién khai thuc hién nghiém tuc, day du céc van ban
vé kiém soat, cail cach thu tuc hanh chinh.

- Nang cao ty 1é ho so thu tuc hanh chinh duge xur [y truc tuyén toan trinh va
| phan thudc linh vuc quan ly.

- Pay manh céng téc tuyén truyén vé kiém sodt, cai cach thu tuc hanh chinh,
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh trén mdi truong dién tir; vai trd, muc tiéu cua cong
tac kiém soat, cai cach thu tuc hanh chinh.

- Tich cuc tuyén truyen pho bién nhimg sang kién, mo hinh hay, mang lai
hiéu qua trong cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co che mot cua,
mot ctra lién thong; phé phan nhitng biéu hién tiéu cuc trong viéc trién khai thuc

hién nhiém vu.

- Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac van ban quy pham phap luat cua cap co
tham quyén quy dinh vé tht tuc hanh chinh, Quyet dinh céng bo thu tuc hanh chinh

cua by, nganh, Trung uong, tinh thugc pham vi, chirc nang quan ly dé phdi hop Vi
Van phong HDND va UBND trién khai kip thot cac thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

- Tang cuong ung dung cong nghé thong tin, truyén thong trong cong tac

tuyén truyén vé cai cach hanh chinh, phat huy va khai thac cé hiéu qua cac tién tich
cua mang xa hoi co nhiéu ngum dung (nhw Zalo, Facebook, Youtube...) trong viéc

tuyén truyén vé cac nodi dung cai cach hanh chinh.
- Thuc hién cong khai TTHC tar nha truong va to chic tiép
nhan y kién déng gép phu huynh vé TTHC.

- Tham gia cac 16p tap huan, boi dudng, quan triét no1 dung, ké hoach thuc
hién nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc cho do1 ngt can bg, giao vién va nhan




V1en; \ong ghép ndi dung cai cch hanh chinh trong cac hoi nghi tuyén tr uyén, pho
bien, 2130 duc phap luat.

3. Cai cach to chire b0 may

Cong khai, trién khai kip thoi cac van ban chi dao cua cap trén vé thuc hién
cac nhi¢m vy nam 2025.

a. Chi tiéu:

‘Nang cao nang luc hiéu qua hoat dong cua nha truong, phan dau tép thé danh

g1a x&p loai hoat ‘dong CCHC ¢ muc hoan thanh tot nhiém vu trér 1én. Mire dé hai
long cua PHHS t6i thidu 98%.

- 100% thye hién cac nhiém vu duge giao trudce va ding han.
b. Nhiém vu:

Thuc hién dung cac chire nang nhiém vy quyén han ctia don vi. Phén cong

nhi€ém vu ¢4 nhan rd rang, khong chong chéo, bd s6t nhiém vu. Phét huy vai trd phoi
hop gitra cac bd phan hoan thanh tot nhiém vu chinh tri ca nha truong.

Tang cuong chi dao diéu hanh xu ly cong vige cua don vi trén mo1 truong S0
huong to1 muc tieu “lam viéc khong gidy to, hdi hop khong tap trung” thuc hién

thuong xuyén viéc danh gia muc do hai long doi véi viée giang day cham soc gido
duc hoc sinh doi véi phu huynh.
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4. Cai cach ché dd cong vu 4
4.1. Chi tiéu: xéy dyng dugc ddi ngii can bd vién chic ¢6 co cau hop ly dap Ve
ung tieu chuan chire danh vi tri viée lam va khung nang luc theo quy dinh. 2,0
/.
4.2. Nhiém vu: tap trung nang cao y thue trach nhiém chat luong thuc hién yo-

oiang day cla can bd gido vién nhan vién gan voi siét chat ky luat ky cuong hanh
chinh.

4.3. Thuong xuyen du gib tham 16p kiém tra viéc thuc hién giang day cua gido
vién, nhan vién, quy ché lam viéc phu hop vo1 hoat dong cua nha truong. Tham muu
danh gia quy hoach luin chuyén bo nhiém dé ting cudng kién toan doi ngll can bd

vién chic thuc hién liém chinh ¢co pham chat dao dtrc chinh tri nang luc chuyén mon
nghiép vu.

4.4. Thuc hién ké hoach dao tao boi dudng can b vién chic phu hop véi yéu
cau va tinh hinh thuc tién ctia huyén.

4.5. Phat dong phong trao thi dua thuc hién vin hoa cong vu dén toan thé can
bg vién chuc nguoi lao dong. Dua nd1 dung thye hién van hoa cong vu vao cac ticu
chi danh gié thi dua cua don vi. Kip thot biéu duong khen thuong nhimg tap thé cé

thanh tich tot va nhimg ca nhan guong mau. Xt 1y nghiém ca nhan vi pham quy dinh
va thuc hién chua tot van hoa cong vu.

5. Cai cach tai chinh cong




a. Chi tiéu:

lang cuong ky ludt ky cuong trong quan ly ngdn sach, xdc dinh ro tr
nhiém cua hi¢u truong, ké toan. Dam bao 100% c4c kién nghi sau thanh tra kiém
cac no1 dung dugce giai quyét dung quy dinh.

b. Nhiém vu

Nang cao hi¢u qua thuc hién ché do tu ch tu chiu trach nhiém vé sur dur
bién ché va ngan sdch doi véi don vi su nghiép nha nudc.

Siét chit ky luat Ky cuong tai chinh ting cuong minh bach trong cong té
quan ly s dung ngan séch phong chong tham nhiing thuc hanh tiét kiém chong lang
phl:. Dénp bao kinh phi thuc hién gial phap cai cach hanh chinh va trang bi co s¢ vat
chat thiét bi.

6. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so

Tang cuc‘n}g ung dung cong nghé thong tin chuyén doi s va ung dung cac tién
bo cong nghé dé xay dung va phat trién chinh quyén dién t, chinh quyén so gdp

phén do1 moi phuong thire [am viéc nang cao ning suat hiéu qua hoat dong ctia don
v1 dap tng yéu cau phat trién g1a0 duc.

Nang cao ‘ché‘it luong cung cap dich vu gido duc cho phu huynh va nhan dan.
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100% van ban ho so cong viéc trao do; glua cac co quan don vi dudi dang dién tur
trén h¢ thong quan 1y vin ban va didu hanh.

a. Chi tiéu:

100% thong tin hanh chinh thuc hién ding quy trinh quan Iy chat luong theo
ISO dién tr.

100% vién chirc thuc hién phan mém dung chung dé xu ly cong Vviéc.

100% vién chirc thuc hién sir dung thudng xuyén tai khoan thu dién tir cong
vu trén tong so tai khoan da duoc cap.

b. Nhiém vu:

Thuc hién cac giai phdp ung dung cong nghé thong tin. Pong bd thong nhat
theo cau tric chinh quyén dién tir va chuong trinh chuyén déi so cua huyeén.

T6 chre trién khai ¢6 hiéu qua ké hoach ung dung cong nghé thong tin trong
quan ly va giang day giai doan 2021-2025 tién téi 2030.

Tiép tuc tdng cudng glri nhan van ban di¢n tu xu ly cong viée trén mo1 truong
mang trong hoat dong cua don vi. Trién khai tmg dung hodc truc tuyén day hoc truc
tuyén. Pay manh cai cach hanh chinh gan lién vo1 ing dung cong ngh¢ thong tin va
ap dung hé thong quan ly chat luong theo tieu chuan ISO 9001: 2015. Thuong xuyén
ra soat cac thu tuc hanh chinh dé tang cuong ti€ép nhan thong tin truc tuyén voi phu
huynh hoc sinh.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hiéu
- Xay dung ké hoach, ban hanh cic van ban va ra cac quyét dinh vé CCHC
cua don vi. Phan cong nhiém vu vé cong tac CCHC cho CBGV, NV.
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- Trye tiep chi dao va trién khai vOi cae bo phan ve nhimg ndi dung cu thé
na ke hoach cong tac CCHC.

- Chiu trach nhiém va bao cao dinh ki, dot xudt véi cap trén vé CCHC trong
1ha truong,

- To chire tuyén truyén cho CBGV, NV, hoc sinh, phu huynh va nhan dén hi¢u
ding vé CCHC.

- Kiém tra, danh gi4, khen thuong va ki luat tap thé, ca nhan trong viéc t0
chire thue hién CCHC.

- Tiep nhén, giai quyét va xit i céc y kién dé xuét, kién nghi cia CBGV, NV,
hoc sinh, phy huynh va nhan dan vé CCHC.

2. Ban Thanh tra Nhan dan
- Phoi hop trién khai thue hién K& hoach CCHC nam 2025

- Thuong xuyén ra soat cac TTHC cua nganh lien quan dén linh vuc phu trach
tham muu véi Lanh dao.

- Chu tri tham muu céce giai phap trién khai va béo cdo két qua thyuc hién cac
nhiém vu ve thanh tra, kiém tra chuyén nganh, hanh chinh, tiép cong dén, giai quyeét
khicu nai, t6 cao; PCTN, lang phi cia co quan theo nam.

_ Chu tri tham muu, thue hién cong tac tiép xic - doi thoai véi doi ngti CB,
GV, NV, nguoi lao dong, hoc sinh va nhan déan trén dia ban theo chuong trinh, ké

hoach cong tac cua co quan.
3. To Vin phong

- Tham muu gitp Lanh dao nha trudng t0 chuc thuc hién ndi dung cal
CCHC: theo ddi, hudng dan, don ddc, kiém tra, danh gia phan loai két qua thuc hién

nhiém vu CCHC tai co quan, don V1.

- Chu tri trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC va viéce tiép nhan
phan anh, kién nghi cua to chirc, hoc sinh, phy huynh va nhan dan.Tang cuong cong
tac thong tin, tuyén truyén CCHC.

- Viéc két noi, lién thong cac ph?m mém quan ly van ban; Viéc cai tién, nang
cAp trang thong tin dién tir ciia don vi; thuc hién cong tac thong tin, tuyen truyén ve
CCHC trén Trang thong dién tir cua don v1..

- Tham muu véi Thu truong don vi viée can doi, bo tri kinh phi thye hign

nhiém vu CCHC; huéng dan don vi quan ly, stir dung, thanh quyét toan kinh phi thuc
hién nhiém vu CCHC.

- Thuong xuyén ra soat cac TTHC cua nganh lién quan dén linh vuc phu
trach dé tham muu véi Lanh dao dé stra d6i TTHC khong phu hop.

4. Cac to chuyén mon

- Phoi hop xay dung, trién khai thyc hign K¢é hoach CCHC nam 2025. Phan
cong, tuyén truyén CB, GV trong td chiu trach nhiém truc tiép ve no1 dung CCHC
theo ting no1 dung, Iinh vue cong tac dé bo phan thuong truc vé cong tac CCHC
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tién lién hé, giai quyét, trién khai thuc hién cong viéc dugc g1ao va nhing cong vigc
phat sinh trong CCHC. i o

- Gup lanh dao nha truong kiém tra, bdo cdo va danh gia, Xcp loar két qua
thue hién CCHC ¢ t6 chuyén mén va don vi.

- Thuong xuyén ra soat cac TTHC cua nganh lién quan dén linh vuc phu trach
dé phoi hop va tham muu véi Lanh dao stra d6i TTHC khong phu hop.

- Dinh ky hang thang, 16ng ghép béo cdo Hiéu Trudng viéc thuc hién cac
nhiém vu dugc giao trong ké hoach. |

- Phoi hop thuc hién cac bién phap khic phuc han fhé, vuong mac trong
CCHC cua co quan. Chu dong thuc hién cac nhiém vu thugc linh vue phu trach.

Irén day la K¢ hoach Cai cach hanh chinh 6 thang cudi nam 2025 cua truong
Tiéu hoc Pang Hai, dé nghi cac bg phan lién quan nghiém tuc thuc hién.

Noit nhan:

 Phirdvna Ta: PHO HIEU TRUONG
- PVHXH Phudng Hai An; , \

- BGH, Ban TTND, cac TT:
- B¢ phéan lién quan;
-- Luu:VT
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