UBND PHUONG HONG BANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PINH TIEN HOANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
86:40 /KH-DTH Hong Bang, ngay 13 thang 10 niam 2025
KE HOACH
HOAT DONG THU VIEN

Nam hoc: 2025 - 2026

Can ctr Thong tu sd 16/2022/TT-BGD&DT ngay 22/11/2022 ctua B Giao
duc va Pao tao ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co sé gido duc mam non va
pho thong; Cong van sé 5750/ BGDDT-GDTH ngay 31/12/20220 cta Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc té chirc hoat dong thu vién truong tiéu hoc tr ndm hoc 2020-
2021; Cong van sd 556/ BGDDT-GDTH ngay 17/3/2021 cua B6 Gido duc va Dao
tao vé viéc to chirc hoat dong thu vién truong tiéu hoc tir nam hoc 2020-2021; Cong
van s6 5867/SGDPT ngay 22/8/2025 vé viéc danh gia thu vién, trién khai cong tac
thu vién va phat trién van hoa doc trong truong trung hoc ttr nam hoc 2025-2026;

Thue hién Ké hoach sé 39/KH-DTH ngay 10/10/2025 cua trudng Tiéu hoc
Dinh Tién Hoang vé viée thuc hién nhiém vu ndm hoc 2025-2026;

Cin clr vao thuc té, dac diém tinh hinh nha truong. Truong tiéu hoc Dinh Tién
Hoang xay dung ké hoach hoat dong thu vién ndm hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Duy tri Thu vién Muc do 2 theo Thong tu 16 cia B6 GD&DPT théng qua
viéc dau tu, cai tao, nang cép, stra chita CSVC thu vién, b tri, sép Xép, trang bi
cac dau sach phong phu, phi hop véi trinh do doc cta hoc sinh tiéu hoc, giup hoc
sinh rén ¥ thire tu hoc, luyén k¥ ning noéi va viét, kha ning tu duy sang tao tir viée
doc sach.

- X4y dung ké hoach phat trién van hoa doc trong nha truong.

- Huéng tGng thue hién tét “Tuan 18 hoc tap sudt doi” nham tao thoi quen, nhu
cau, k¥ ning va phong trao doc sach cho hoc sinh, gop phan bdi dudng nhan cach,
tam hon.

- Cung cép cho gido vién, hoc sinh tai liéu giup cho hoat dong day va hoc
trong nha truong; hudéng dan cho nguoi day va nguoi hoc cach sir dung tai liu mot
cach hop 1y nhét, c6 hiéu qua nhét.

- Quan 1y va td chure hoat dong thu vién theo mo6 hinh méi. Pac biét quan tam
dén véc phat trién thu vién s6 dap tng kip thoi, hiéu qua nhu cau sir dung
tai liéu cua thu vién cua can bg gido vién va hoc sinh;

- Binh huéng cho cong tac xay dung, phat trién thu vién trudng hoc gan lién
véi cdng tac phat trién van hoa doc cho hoc sinh, trién khai, khai thac va sir dung
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c6 hiéu qua tai nguyén s va Thu vién sé.

2. Yéu cau

- Str dung c6 hiéu qua CSVC, trang thiét bi, sach thu vién, to chirc tdt cac hoat
dong thu vién, phat trién van hoa doc voi nhiéu hinh thirc phong phi, thiét thyc, hiéu
qua pht hop véi trinh @6 ctia hoc sinh va diéu kién thyc té cua nha trudng.

- Déy manh cong tac xa hdi hoa giao duc, huy dong cac nguén luc xa hoi, thu
huat dugc céac to chic ca nhan va cha me hoc sinh tham gia xay dung thu vién than
thién va phat trién vin hoa doc trong nha trudng.

I1. NHIEM VU TRONG TAM

1. Cong tac to chirc:

- Kién toan t6 cong tac thu vién trong nha trudng (Co phan céng nhiém vu cu
thé dbi véi timg thanh vién)

- Xay dung chuong trinh hoat dong thu vién cu thé cho tung tuan, ting thang.

2. Co sé vt chit:

- Xay dung hé théng thu vién c6 du diéu kién co ban: co s& vat chat, ké hoach
t6 chtrc hoat dong theo mo hinh thu vién than thién

- Tap trung khai thac va phat trién manh mé tai nguyén sb va dé xuét cac bién
phap cu thé nham khai thac hiéu qua Thu vién sb.

- Kiém tra dé dam bao trang thiét bj luén duoc sap xép than thién tao khong
gian dé hoc sinh tham gia cac hoat dong tai thu vién

3. Cong tac chuyén mén nghié€p vu

- Xay dung thu vién 50K, xay dung goc thu vién than thién tai cac 16p, co
kiém tra danh gia hang thang.

- Lén Ké hoach thuc hién cic Dy 4n nhu: Gieo chit lai cho thé hé sau, Trao
yéu thwong nhan tri thirc, Ngay hoi sach, Gop mdt cudn sach nho - doc ngan cudn
sach hay...

- Hé thdng hd so, s6 sach: S6 ding ky tong quat, s6 ding ky ca biét, s6 muon
tra cua hoc sinh, gido vién va nhat ky tiét doc thu vién duoc cap nhat thuong xuyén

- Phan loai sach, xtir Iy nghiép vu tat ca cac &m phém nhap moi. Gia ¢d lai cac
am pham hong, rach van con gia trj str dung cao.

- Tb chirc tiét doc tai thur vién cho tat ca cac khéi 16p theo thdi khoa biéu. (TH
chtre tiét doc theo chu diém hang thang, theo cac chuyén dé viét, v&, cat dan, saim
vai, thdo ludn tao hirng thu cho hoc sinh)

- Thanh 1ap Déi hoc sinh hd tro thu vién. T6 chire tdp huin va hudng dan cac
em hoc sinh trong doi hd trg thuc hién cac nhiém vu duoc phan cong.

- Theo ddi tinh hinh stir dung sach, truyén cua gido vién va hoc sinh. Kiém tra,
thong ké, tong hop sd liéu sach muon, tra hang thang.

- T6 chirc kiém ké hang nim, c6 ké hoach b sung thanh 1y phu hop.

- Chuyén sach vé diém B it nhat mdi thang mot 1an va kiém tra khi sach duoc
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tra vé thu vién; thu thap s6 liéu sach muon vé nha hang thang;

- Xay dung ta sach phap luat, ti sach dao duc, tu sach chu diém, ti sach dung
chung.

- Poc, nghién ctu dau sach, xay dung thu muc gidi thiéu sach, muc luc gidi
thiéu sach dé gidi thidu mot cach day du, chi tiét cac loai sach, bao, tai liéu c6 trong
kho v&i nguoi doc.

- T6 chirc Ngay hoi doc sach, gidi thi¢u sach theo chu diém, viét vé cudn sach
em yéu, ké chuyén gidi thiéu sach bao. ...

- Quan 1y va t6 chirc hoat dong thu vién khoa hoc, hiéu qua, cung tng kip thoi
cac loai hinh tai liéu cta thu vién cho gido vién va hoc sinh; chii dong don dau, tiép
thu su phat trién ctia cong nghé thong tin, dua trang thiét bi hién dai, phan mém thu
vién phuc vu cho cong tac quan 1y thu vién va phuc vu ban doc; Thu hut giao vién
va hoc sinh tham gia cic hoat dong thu vién bang cac hinh thirc sinh dong, phong
phu, phu hop.

4. Trién khai va phat trién “Thw vién s6”

- Xay dung Thu vién sé theo huéng da phuong tién, pht hop voi nhidu phong
cach hoc khac nhau ctia hoc sinh tiéu hoc.

- Drfly manh khai thac tai nguyén thong tin di¢n tir dac bi¢t la sach dién tir
tuong tac.

- M6 rong hop tac va két ndi cong dong.

- Huong dan gido vién, hoc sinh va phu huynh hoc sinh st dung Thu vién $6
c6 hi¢u qua.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. T6 cong tac: phan cong nhiém vu cu thé ddi véi timg thanh vién (C6 quyét
dinh kém theo) xay dung ké hoach hoat dong thu vién phu hgp véi muc ti€u than
thién, hd tro quan ly va van hanh thu vién mot cach hiéu qua, chuyén nghiép.

- Nang cao chét luong phuc vu va da dang hoa céac hoat dong cua thu vién.

- Khuyén khich vin hoa doc, phat trién k¥ nang tim kiém thong tin va ty hoc
cho hoc sinh, gido vién.

- Tang cudng su két ndi gitta thu vién véi cac to chire, cac bo phan khéc trong
nha truong.

2. Nhan vién thu vién: T chic ¢6 hiéu qua céc hoat dong thu vién than thién:
Tiét doc thu vién, tO chitc muon tra, trung bay san phém cua hoc sinh.

- Xay dung lich hoat dong cu thé phuc vu cac hoat dong thu vién, thu vién
than thién..

- Trién khai, t6 chirc gid1 thiéu nhan rong mo hinh thu vién mé, thu vién than
thién tai cac 16p, tiét doc sach. Tao cac gbc doc, goc viét, gbc nghé thuat . .. va nhiéu
loai hinh hoat dong khac nham thu hat hoc sinh dén thu vién thuong xuyén hon.

- X4y dung va t6 chire doi tuyén truyén giéi thiéu sach véi luc luong chinh 13
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hoc sinh, nham d6i méi hinh thirc giéi thiéu sach va thu hut hon su quan tim cua
cong déng dén véi viée doc sach nhiéu hon.
IV. CHUONG TRINH HOAT PONG HANG THANG

. ne n n Phén con Panh gia
Thang N§i dung cong viéc thure hiél? Két qﬁéi

1.Tién hanh bai tri phong thu vién, bd tri ban | - NV thu vién
ghé, cac goc hoat dong theo hudng than thién.
2. Xay dung ké hoach hoat dong - NV thu vién
3. Kién toan t6 cong tac thu vién va phat trién n i
vin hoa doc trong NT. - Hi¢u truong
4. Xay dung ké hoach phét trién vin hoéa doc | - NV thu vién
trong nha truong
5. Lén Ké hoach xay dung thu vién 50K, thu | - NV thu vién
vién than thién tai cac 16p hoc.
6. Xay dung moi truong van ban (bang ma
mau, ndi quy, bang gidi thi¢u sach mo1i, bang | - NV thu vién
treo san phém cuaem...)
7. Huong dan céc 16p thlet 1ap goc thu vién 16p

8, 9/2025 | (ghi s0 tong hop sach, s6 mugn sach, dan ma | - NV thu vién
mau). -GV
8. Phat trién tai nguyén s, Thw vién so
9. Lén lich tiét doc thu vién, lich muon tra sach | - BGH, NVTV
cho gido vién, hoc sinh.
10. Lén lich luan chuyén sach vé céc 16p - NV thu vién
11. T chtic phong trao “Gop mdt cudn sach | - NV thu vién,
nho, doc ngan cudn sach hay” GVCN
12. Tuyén truyén gidi thiéu sach bao theo chu | - NV thu vién
diém thang 9
13. Thanh 13p déi hoc sinh hd trg thu vién - NV thu vién,

GVCN

14. Kiém tra, danh gia, tu van thu vién 50K, thu | - NV thu vién
vién than thién céc 16p.
15.Tong hop béo cdo. - NV thu vién
16.Tuyén truyén nang cao nhan thic cta - BGH, NV thu
CBGV, HS vé viéc d6i méi HPTV va phat vién
trién van hoé doc.
17. Tham gia céac 16p boi dudng nghiép vu - NV thu vién

(néu co)




Phan cong

Danh gia

Thang N§i dung cong viéc thure hién két qua
8, 9/2025 | 18. Ra soat, bo sung, tham muu BGH nha
tru’orn dé duy tri, phat trién danh hiéu thu vién o
Xuét sgac va ny du’I;lg thu vién dat “Mrc do 2> | NV thur vign
1. Tiép tuc thuc hién hoat dong theo ké hoach | - NV thu vién
hoat dong da xay dung.
2. T6 chtic tiét doc thu vién theo lich hoat - NV thu vién,
dong GVCN
3. T chuc céac hoat déng muon tra cho gido | - NV thu vién
vién, hoc sinh theo lich.
4. Xay dung lich luan chuyén séach, truyén giira | - NV thu vién
cac 1p trong khoi
10/2025 | 4. Giéi thigu sach theo chu diém. - NV thu vién,
HS
5. Xay dyng ti sach chi diém. - NV thu vién
6. Kiém tra hoat dong “Goc thu vién than thién” | - BGH
- NV thu vién
7. To chirc 1am béo tuong theo chu diém “Chao | - NV thu vién,
mung ngay 20/11”. TPT
8. Lén lich luan chuyén, doi sach giita cac 16p | - NV thu vién
9.Tong hop bao céo. - NV thu vién
10. Phat trién tai nguyén s6, Thw vién s6 -NV thu
vién,GV
1. Tiep tuc t0 chirc cac hoat dong thw vign. | - NV thu vién
2; Khaﬂc phuc ton tai cong tac thu vién tir dau | NV thu vién
nam dén nay.
11/2025 | 3. Thong ké tinh hinh str dung sach - NV thu vién
4. Chuan bj ho so, b4o cao ]3GH nha truong. NV the vién
5. Xay dung ti sach chu diém. i
6. Tong hop, bao cio hoat dong thu vién tir | - NV thu vién
thang 8 dén thang 12.
7. Phat trién tai nguyén so, Thw vién so -NV thu vién,
GV
1. Tiép tuc to chirc cac hoat dong thu vién theo | - NV thu vién
12/2025 | ké hoach hoat dong.
2. Béo cho so két cong tac thu vién hoc ky 1
- Cong tac nghiép vu
- Cong tac ban doc - NV thu vién
- Phan phdi sir dung sach
- Hoat dong to cong tac thu vién
3. Thu hoi sach hoc ky 1 - NV thu vién




. ne n < n Phan cong | Panh gia
Thang N§i dung cong viéc thure hién két qua
4. Phan phdi sach hoc ky II - NV thu vién
5. Ra soét cac hoat dong thu vién theo ké hoach. | - NV thu vién
12/2025 | 6. Danh gia tinh hinh sir dung sach hoc ky 1. | - NV thu vién
7. Xay dung ti sach chu diém. - NV thu vién
8. Lén ké hoach, bo sung sach - NV thu vién
9. Tong hop bao cao. - NV thu vién
10. Phat trién tai nguyén s6, Thu vién sb - NV thu vién,
GV
1. Tiép tuc to chirc cac hoat dong thu vién theo | - NV thu vién
ké hoach hoat dong.
2. Bién soan thu muc gidi thi¢u sdch moi. - NV thu vién
3. Chu dong kiém tra danh gia chat luong thu
vién nha trudng theo quyét dinh 01 cua Bo gido | - NV thu vién
1,2/2026 | duc va dao tao.
4. Tu stra, dong dan, sap xép sach rach. - NV thu vién
5.T6 chirc hoi thi ké chuyén, trién lam, trung | - BGH, NV thu
bay gioi thi€u sach bdo. vién, GVCN
6. Tong hop bio cdo. - NV thu vién
7. Phat trién tai nguyén s, Thw vién so - NV thu vién,
7 > GV
1. Ti€p tuc to chirc cac hoat dong thu vién theo A
ké hoglljch hoat dong. ¢ - NV thu vién
2. Hoan thién nhitng cong viéc con lai thang 2. | - NV thu vién
3. Chuan bi céc loai sach phuc vu 6n tap phuc A
3/2026 | vu hoc ky II. P . - NVithu vien
4. Nghién ctru cac ban sach theo CHGDPT méi | - NV thu vién
d6i v6i khdi 5
5. Gl(’)’% thiéu danh myc sach Iya chon trong nam | NV thu vién
hoc toi.
6. Lén ké hoach thu hdi séch. - NV thu vién
7. Phat trién tai nguyén so, Thw vién so - NV thu vién,
GV
1. Tiép tuc to chirc cac hoat dong thu vién theo | - NV thu vién
ké hoach hoat dong
2. So bo t6 chirc kho sich, chuan bj kiém tra "
A - NV thu vién
cuoi nam.
3. Hop tong két to thu vién. - NV thu vién
4/2026 | 4. Lén ké hoach bao quan sach trong hé. - NV thu vién
5. Lén ké hoach phuc vu gido vién, hoc sinh NV A
- thu vién

muon séch trong hé




. ne n < n Phan cong | Panh gia
Thang N§i dung cong viéc thure hién két qua
6. T6 chirc chuong trinh “Gieo chir lai cho thé | - NV thu vién
hé sau”.
7. Nghién ctru danh muc sach - NV thu vién
8. Tham gia Hoi thi GV thu vién gioi cac cp ] A
412026 | (néu co) NV thu vien
9. Phat trién tai nguyén so, Thw vién so
1. Tiép tuc to chirc cac hoat dong thu vién theo =
ké hoach hoat dong. NV thu vign
2. Kiém ké
- SO sach hién c6 - NV thu vién
- SO sach mat
- SO sach de€ nghi thanh ly
3. Thu hdi sach - NV thu vién
5,6/2026 | 4. Thong ké tinh hinh sir dung sach. - NV thu vién
5. Sap xé&p lai kho sach - NV thu vién
6. Bao céo, kiém ké - NV thu vién
7. Lién h¢ Vol cac nha xuét ban, nghién ctru | NV thu vién
danh muc sach mai.
8. Phat trién tai nguyén so, Thu vién so - NV thu vién,
GV
9. Cong khai danh muc sach nam hoc 2024- | - NV thu vién
2025
(1:8).Tham gia cac 16p boi dudng nghiép vu (néu | NV thu vién

Trén day la Ké hoach hoat dong thu vién cua truong Tiéu hoc Pinh Tién
Hoang, nam hoc 2025 - 2026.

Noi nhan:

- Ban giam hiéu;
-T6 CM;

- Luu: VT

Poan Thi Thu Hing
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