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KE HOACH

Hoat ddng cong tac Thiét bj trudng hoc
Nam hoc 2025 - 2026

Can ctir Thong tu 13/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cia B6 GD&PT ban
hanh quy dinh ti€u chuin co s& vat chit cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s0,
trung hoc phd thong va trudng phd théng cé nhiéu cap hoc;

Can ctr Thong tu 37/2021/TT-BGDDT ngay 30/11/2021 cua B GD&DT ban
hanh quy ché thiét bi gido duc trong trudng mam non, trudng pho thong;

Can ctr Thong tu 19/2022/TT-BGDDT ngay 22/12/2022 cua B GD&DT ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu mén hoc Gido duc quéc phong va an ninh
trong cac truong tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hoc phd thong va truong phd thong
nhiéu cép hoc, truong cao déng su pham va co s¢ giao duc dai hoc;

Thuc hién Ké hoach s6 39/KH-DTH ngay 10/10/2025 cua truong Tiéu hoc Dinh
Tién Hoang vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026;

Can ctr vao tinh hinh thyuc té, dic diém nha truong. Truong tiéu hoc Pinh Tién
Hoang xay dung ké hoach hoat dong cong tac Thiét bi trudong hoc nam hoc 2025-2026.

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Xay dung hé théng quan 1y va st dung thiét bi day hoc hiéu qua, dic biét la
cac thiét bj sd, nham nang cao chat luong day va hoc.

2. Bam bao 100% giao vién dugc tiép can va sur dung thanh thao cac thiét bi s6
co ban dé phuc vu bai giang.

3. Giam ty 1¢ thiét bi hong hoc, dam bao thiét bi ludn sin sang phuc vu.

4. B6 sung cac thiét bi s6 can thiét theo ké hoach ciia nha truong, dap tng nhu
cau doi moi phwong phép day hoc.

5. Co s vat chét, trang thiét bi day hoc phai phu hop, dap tng yéu cau vé chuong
trinh, noi dung, d6i mdi phwong phéap, dam bao tinh khoa hoc, tinh su pham, phit hop
voi1 tung bac hoc dé gido vién va hoc sinh c6 du thiét bi, d6 dung déng thot st dung
thanh thao, c6 hiéu qua cac phuong tién tién tién, diy manh timg dung cong nghé thong
tin phuc vu chuyén mén, phat dong phong trao tu lam d6 dung day hoc, tich cuc xay



dung ngudn hoc liéu md, gop phan ddi méi phuong phap day hoc dé nang cao chit
luong va hi¢u qua day hoc.

II. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG

1.Vé déi ngii CB, GV, NV

- Tong s6 CBGV: 110 d/c

- GV truc tiép giang day: 95 d/c

- Can bd, nhan vién: 05 d/c

2. Vé hoc sinh

- Tong s6 hoc sinh: 1679 h/s

- Tong sb 16p: 50 16p

+ Khbi 1: 308 h/s
+ Khoi 2: 314 h/s
+ Khbi 3: 344 h/s
+ Khbi 4: 312 h/s
+ Khbi 5: 401 h/s

3. Co sé vat chat

- Phong thiét bi riéng biét, c6 noi lam viéc cia NVTB.

- Thiét bi c6 day du dd dung day hoc dé phuc vu cho CBGV, NV va hoc sinh
trong nha truong.

- Cac 16p c6 may soi vat thé, may chiéu, ti vi twong tac thong minh va mot sé dd
dung day hoc hi¢n dai khac phuc vu cong tac day va hoc.

4. Thuan loi - Khé khan:

a. Thuan lgi:

- Ban Giam hiéu nha trudng quan tm dau tu ngan sach, phé duyét ké hoach mua
sam va stra chira tao diéu kién tot nhat dé gi4o vien, nhan vién thiét bi thyc hién t6t
nhiém vu.

- Gi4o vién nhan thirc loi ich cta thiét bi sd trong viéc d6i méi phuong phap day
hoc, gitp bai giang sinh dong va thu hiit hoc sinh hon nén san sang hoc héi va hop tac
trong vi¢c sir dung, bao quan thiét bi.

- Nha truong c6 day dii co so vat chat hién dai nhu: may chiéu, may tinh, may
soi va hé thong internet.

b. Kho khan:

- Céc thiét bi s6 trong truong dugc mua vao nhiéu thoi diém khac nhau, tir cac
nha cung cip khac nhau. Diéu nay dan dén su khong twong thich vé phan mém va hé
diéu hanh, gy kho khan cho gido vién khi chuyén doi sir dung giita cac thiét bj hodc
can két ndi chiing lai v6i nhau.

- Thiét bi s6 nhu man hinh tuwong tac théng minh, may soi thé hé méi, may tinh
6 ciu tao phtrc tap, dé bi hong hoc do cac yéu t6 moi truong (do am, bui bén) hoac sur
dung khong dtng cach.



- Viéc stra chita cac thiét bi dién tir doi hoi k¥ thuat chuyén sau va chi phi cao.
Vi vay nhan vién thiét bi khong c6 du chuyén moén dé tu stra chita, ph phu thudc vao
cac don vi dich vu bén ngoai, dan dén mat thdi gian va tang chi phi.

- Méc du gido vién da quen vo1 céac thiét bi co ban, nhung viéc s dung thanh
thao cac phan mém chuyén dung hodc cac tinh ning ning cao trén thiét bi s6 van con
kho khan.

- Céc thiét bi sd két ndi internet co thé dbi mit v4i rii ro vé an ninh mang, virus
hodic ma doc, giy anh hudng dén dit liéu va hoat dong cua truong. Viée quan 1y va dam
bao an toan cho cac thiét bi nay doi hoi phai c6 kién thirc va bién phap phong ngira.

II1. NOI DUNG TRONG TAM

1. Can cir vao két qua kiém ké cudi nam, dé xuat cta cac to chuyén mon va yéu
cau ctia nhiém vy nim hoc méi. Bo phan Thiét bi xay dung ké hoach stra chita, bd sung
cho nam hoc 2025 - 2026.

2. Tang cudng CSVC trang thiét bi day hoc, phan dau theo hudng chuan, nang
chuén, hién dai.

3. Tich cuc tuyén truyén, dong vién gido vién, hoc sinh tu lam do dung day hoc,
khai thac img dung cong ngh¢ thong tin trong day hoc va quan 1y gido duc.

4. Trién khai viéc lam va sir dung cac san phém thiét bi day hoc $6.

5. B6i dudng cho gido vién k¥ nang thuc hién cac thi nghiém kho, st dung thanh
thao cac trang thiét bi san cd, thiét bi hién dai.

6. Tu bo phong mdy vi tinh, phong Tiéng Anh dam bao cho viéc day va hoc.

7. Tich cyc tham gia cudc thi dd dung day hoc tu lam va st dung dd dung day
hoc cap phat va dd dung day hoc dién tir cac cap.

8. Phat huy hiéu qua cac phong hoc bd mén, to chic tu kiém tra, danh gia viéc
str dung PDDH cua gi4o vién hang thang, hoc ky, cudi nam hoc theo quy dinh.

9. NVTB huéng dan sir dung, cho muon d6 dung, bao cio thng ké két qua sir
dung do dung cta gido vién hang thang, cudi ki, cudi naim vé Ban giam hiéu.

10. Thu hdi d6 dung day hoc cho mugn, kiém ké thiét bi cudi nam hoc. C6 ké
hoach b6 sung d6 dung day hoc cho nim hoc méi.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Xay dung mang lwéi cfng tac vién

- Kién toan t6 cong tac thiét bj hoat dong theo diing quy dinh.

- Thuong xuyén hop so két va rit kinh nghiém trong ting tuan va timg thang.

- Co6 mang ludi cong tac vién c6 hi¢u qua, hoat dong tt.

2. Xay dung chwong trinh hang tuin, hang thiang dé trién khai thuc hién
dam bao hiéu qua, bao quén ho so thiét bi theo ding quy dinh, mang tinh phap ly.

- Xay dung ké hoach, chuong trinh hoat dong ciia thiét bi hang tuan, hang thang,
BGH kiém tra hang thang.



- Phat huy hiéu qua hd so thiét bi. S6 ki muon, tra d6 dung cta timg gido vién dé
dd dung day hoc thuc sy ¢6 tac dung.

3. Phat dng gido vién, hoc sinh tw Iam dd dung day hoc, cic sian pham thiét
bi day hoc s6, khai thac UDCNTT trong day hoc va quan Iy giso duc

- T6 chic Cudc thi xay dung thiét bi day hoc $0.

- Tham gia thi lam DDDH c¢6 hiéu qua va thi sir dung DPDDH cip phat dam bao
DDDH c6 tinh su pham va my thuat cao.

- Phat dong GV thiét ké phan mém, lam gio an dién tir.

- T6 chirc hudng din, quan 1y d6 dung, sir dung DDDH c6 hiéu qua.

4. Ho so, s6 sach

- Lap s6 theo ddi thiét bi PDDH theo quy dinh.

- C6 s6 ky muon, ky tra PDDH cuia timg gido vién

- NVTB chuan bi day du ho so sd sach theo quy dinh. Hang thang chuyén vé
BGH kiém tra.

5. Tu bé phong may tinh, phong hoc thong minh dam béo hoat dong cho day
va hogc.

- 03 phong hoc Tin dugc trang b1 du ) may vi tinh, cac thiét bi dién tir hd tro
nham phuc vu tbt viéc day va hoc.

- Phong Ngoai ngir dugc dau tu co s¢ vat chit, trang thiét bj dam bao viéc day
cua giao vién, viéc hoc cua hoc sinh.

6. Boi dudng cho gido vién kj ning thuc hién cac thi nghiém khé, sir dung
thanh thao cac trang thiét bi sin cé, thiét bi hién dai.

- C6 du co s& vat chat dé hoc sinh thyc hanh.

- Gido vién thuong xuyén st dung thanh thao dd dung day hoc hién dai.

- B6 sung thiét bi day hoc, kiém tra xir 1y ki thuat tit ca cac thiét bi méi kip thoi.

7. Phat huy hiéu qua cic phong hoc bé mén, té chirc tw kiém tra, danh gia
viéc sir dung PDDH ciia gido vién hang thang, hoc Ki, cudi niim hoc theo quy dinh.

- BGH, t6 trudng chuyén mon du gior cac tiét danh gia xép loai viée su dung d6
dung cua gido vién.

- Kiém tra dot xuat viéc sir dung PDDH theo s6 béo giang.

- Hang thang nhén vién phu trach thiét bi tong hop, danh gia tinh hinh sir dung
d6 dung cua ting gido vién thong qua hop t6.

8. Nhan vién thiét bi huéng din sir dung, cho mwon d@6 ding, bao cio thong
ké két qua sir dung do dung ciia gido vién hang thang, cudi ki, cudi nim hoc.

- Thuong xuyén to chire, gidi thiéu, huéng dan sir dung c6 hiéu qua cac PDDH
da o theo t6 khdi chuyén mén.

- Cho GV muon day du d6 dung day hoc dé phuc vu giang day.

- Hang thang, cudi ki, cudi nam NVTB tong hop, danh gia tinh hinh sir dung d6
dung cua timg gido vién bao cdo vé BGH.



9. Cong tac kiém tra, danh gia

- T6 chue kiém tra hoat dong phong thiét bi theo dinh ki, dot xuAt.

- T6 chire kiém tra viéc sir dung DDDH cua gido vién.
- T6 chire thu héi DDDH, danh gia viéc bao quan DDDH cuia gido vién.
- Xay dung ké hoach bd sung thiét bi cho nam hoc méi.

V. CHI TIEU PHAN PAU

1. Tang cudng CSVC, bo sung thiét bi PDDH dé dam bao dap tmg yéu ciu giang
day va hoc tap cua HS.
2. bam bao 100% gido vién c6 du DDDH.

3. Pam bao 100% gido vién sir dung t6i da nhitng d6 dung hién c6.

4. 100% HS c6 di dd dung hoc tap.

5. Phan d4u gitr vitng danh hiéu Phong thiét bi dat chuan.

VI. CHUONG TRINH HOAT PONG CONG TAC THIET BI HANG THANG
Thoi Danh gia
: Noi dung cong viéc Phan cong thuc hién ,
gran két qua
- Hop t6 trién khai cong tac thang. -BGH, NVTB va céc
thanh vién.
- T6 chire sip xép phong TB. -NVTB.
- Chuan bi thiét bi day hoc cho GV |-Két hop véi gido vién
muon phuc vu ndm hoc méi. chu nhiém.
- Lap ké hoach bo sung thiét bi day hoc | -NV thiét bi.
trinh ban gidm hi¢u duyét.
- Cho gi4o vién muon d6 dung day hoc | -NV thiét bi, gido vién.
9/2025 | phuc vu nam hoc méi.

- Thanh lap to cong tac vién thiét bi, 1én
lich 1am viéc cta phong thiét bi.

- Lap ké hoach hoat dong thiét bi cho
nam hoc moi.

- Lén lich muon do dung day hoc vé céc
16p.

- Pua dd dung day hoc vé cac 19p.

- Kién toan s6 séch.

-Téng hop sb lugt st dung d6 dung cia
giéo vién.

-Trién khai cudc thi thiét bi day hoc s6.

-Ban gidm hi¢u, NVTB
-Ban gidm hi¢u, NVTB
-NV thiét bj.
NV thief:t bi.
-NV thiét bi.

-NV thiét bi.

-BGH, NVTB, GV céc td

- Hop t6 trién khai cong tac thang.

-BGH, NVTB va cac
thanh vién.




Thoi Panh gia
: Noi dung cong viéc Phan cong thuc hién ,
gran két qua
- Cho gi4o vién muon do dung theo lich. | -NV  thiét bi 1&n lich
10/2025 | - Sap xép phong thiét b. muon d6 dung cho GV.
- Stra chira do dung bi hong NV thiét bi.
- Theo ddi viéc sir dung d dung trén 16p | -NV thiét bi.
cua giao vién. -Ban giam hiéu, NV thiét
- Hoan thanh ho so thiét bi. bi.
- Chuan bi d6 dung cho gido vién 1én 16p | -NV thiét bj.
chuyén dé. -NVTB, cong tac vién.
- Tong hop s6 1an sir dung d6 dung cta | -NV TB, t truong CM.
gido vién. -Nhan vién thiét bi
10/2025 | - Kiém tra viéc quan 1y dd dung tai 16p
hoc. -BGH, t6 truong chuyén
- Két hop véi bd phan chuyén mon kiém | mén, NVTB
tra viéc st dung d6 dung trén 16p cua
giao vién,
- Hop t6 trién khai cong tac thang. -BGH, NVTB va céc
thanh vién.
- Tiép tuc cho gido vién muon d6 dung | -NVTB
theo lich.
- Sap xép phong thiét bi theo khoi, 1op. | -NVTB
- Stra chita d6 dung bi hong. -NVTB cong tac vién.
- Theo d&i viéc sir dung d6 dung trén 16p | - NVTB
11/2025 cua giao vién.

- Kiém tra dd dung hoc tap ctua hoc sinh

- Chuan bi d6 dung cho gido vién 1én 16p
chuyén dé.

- Kiém tra viéc ghi s6 bao giang cua giao
vién.

- Sép xép do dung theo timg khdi, 16p.

- Tong hop sb 1an sir dung d6 dung cia
gido vién.

-Ban gidm hi¢u, NVTB
-BGH, NVTB,
-NVTB

-Ban giam hiéu, NV thiét
bi.

-Nhan vién thiét bi
-Nhan vién thiét bi.

- Hop t6 trién khai cong tac thang.

-BGH, NVTB va cac
thanh vién.
-NVTB.




Thoi Panh gia
: Noi dung cong viéc Phan cong thuc hién ,
glan két qua

- Tiép tuc cho gido vién muon dd dung
theo lich sap xép phong thiét bi. -NVTB, cong tac vién.

12/2025 | - Sap xép phong thiét bi. -NVTB, T6 TB
- Sira chita d6 dung bi hong. -NVTB
- Theo d&i viéc sir dung do dung trén 16p
clia gido vién. -BGH, NVTB, tb truéng
- Kiém tra viéc quan 1y d6 dung day hoc | CM.
tai 1op. -NVTB
- Chuan bi d6 ding cho gi4o vién Ién
16p. -NVTB.
- Tong hop s6 lan muon st dung do6
dung cua giao vién. -NVTB.

12/2025 | - Két hop voi bd phan chuyén mon kiém
tra viéc st dung d6 dung trén 16p cua
giao vién, -NVTB.
- P6i chiéu viéc st dung dd dung két
hop ghi s6 bao giang cua gido vién.
- Hop t6 trién khai cong tac thang. -BGH, NVTB va cac

thanh vién.

- Cho GV muon d6 dung hang ngay. | -NVTB.
- Sap xép phong thiét bi theo khoi, 1op. | -NVTB
- Tu stra nep lai mot sd tranh, anh. -NVTB.
- Theo di viéc sir dung d6 dung trén 16p | -Ban giam hiéu, NV TB.
cua giao vién.

01/2026 |~ B6 sung thfj:m d4t nin, nam cham. -NVTB
- Chuan bi d6 dung cho GV lén 16p. - NVTB.
- Tong hop sb 1an sir dung d6 dung cua | - NVTB.

gido vién.

- Can bo TB cung vdi gido vién tham gia
du thi sir dung DD cip phat céap trudng.
- Can b TB cung vo1 BGH di du gio va
danh gia viéc str dung d6 dung cua gido
vién trén 16p.

-NVTB, gido vién du thi.

-BGH, t6 trudng chuyén
mon, NVTB

- Hop t6 trién khai cong tac thang.

- Cho GV muon d6 dung theo lich.

-BGH, NVTB va cac
thanh vién.
- NVTB.




Thoi Panh gia
: Noi dung cong viéc Phan cong thuc hién ,
glan két qua
- Vé sinh céc thiét bi va dd dung co trong | - NVTB.
phong.
- Sira chita d6 dung bi hong. -NVTB.
- Theo ddi viéc sir dung d6 dung trén 16p | - Ban giam hiéu, nhan
cua giao vién. vién thiét bi.
02/2026 | - Chuan bi do dung cho gido vién 1én | - NVTB.
16p.
- Tong hop s6 1an sir dung d6 dung cua | - NVTB.
gido vién.
- Kiém tra viéc quan 1y d6 dung day hoc | -BGH, NVTB
tai 16p hoc.
- Két hop voi bd phan chuyén mén kiém | -Ban giam hiéu, NVTB.
tra viéc str dung do dung két hop ghi s6
bdo giang cua gido vién.
- Hop t6 trién khai cong tac thang. - Ban giam hiéu, NV TB
va cac thanh vién.,
- Vé sinh cac thiét bj va 6 dung c6 trong | - NVTB.
sioze | POM9- o
- Chuan bi d6 dung cho gido vién 1én 16p | - NVTB.
- Mua d6 dung bd sung theo cau cia to
chuyén mén. - NVTB tong hop va xin
y kién ctia ban giam hiéu.
- Theo d&i viéc sir dung d dung trén 16p | - Ban giam hiéu, NV TB.
cua giao vién. - NVTB.
- Tong hop sb 1an sir dung d6 dung cia
giao vién, - NVTB.
- Kiém tra viéc quan 1y d6 dung day hoc
tai 16p hoc. -Ban giam hiéu, NV TB.
32026 | Két hop voi bd phan chuyén méon kiém

tra viéc sir dung d6 dung trén 16p cua
giéo vién.

- P6i chiéu viéc st dung dd dung két
hop ghi s6 bao giang cua gido vién.

- NVTB.

- Hop 16 trién khai cong tac thang 4.

- Ban giam hiéu, NVTB
va cac thanh vién.
- NVTB.




Thoi Panh gia
: Noi dung cong viéc Phan cong thuc hién ,
gran két qua

- Cho gido vién muon d6 dung hang
ngay. - NVTB.
- Stra chira d6 dung bi hong. - NVTB.

4/2026 | - Chuan bj d6 dung cho gido vién. - BGH, NVTB
- Kiém tra viéc sir dung dd dung cua | - BGH, NV thiét bi.
gido vién trén 16p. -NV thiét bi, t6 cong tac
- Can bg TB cung v6i Ban giam hi¢u di
du gid va danh gia viéc sir dung d6 dung
cua giao vién trén 16p. -NV thiét bi, t6 cong tac
- Can bo TB cung céc thanh vién trong
t6 tu stra lai d6 ding day hoc.
- Hop t0 cong tac thiét bi T5: trién khai | - Ban giam hié¢u, NVTB
ké hoach thiét bi ciia nha truong. va cé4c thanh vién.
- Thu d6 dung day hoc da sir dung theo | - NVTB. Xin y kién chi
16p, kiém tra dd dung day hoc theo bg, | dao cua ban giam hiécu,
theo phan loai d6 dung, danh gia chat | nhan vién thiét bi.

512026 | |\ ,ng. Tién hanh kiém ké dinh ky theo
quy dinh ctia bo phan tai chinh ké toan
- Két hop t6 chuyén mon kiém tra dot | - Ban giam hiéu, NV TB.
xuat sir dung ctia GV trén 16p ghi bién
ban. -NVTB

52026 | Bao céo tong két nim hoc.

Trén day 1a Ké hoach hoat dong thiét bi cua trudng Tiéu hoc Pinh Tién Hoang,
nam hoc 2025-2026.

Noi nhdn:

- Phong VH-XH,;
- Ban gidm hiéu;
-Luu: VT

HIEU TRUONG

poan Thi Thu Hing
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