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T6 chic thure hién cong tac kiém tra ndi bd
Nam hoc 2025 - 2026

Cin ctr Quyét dinh s6 3348/QD-UBND ngay 19/8/2025 cua Uy ban nhan dén
thanh phd ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 ddi véi gido duc mam
non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh phd Hai
Phong; Quyét dinh s6 3849/QD-UBND ngay 23/9/2025 ctia Uy ban nhan dan thanh
phd vé viéc ban hanh Ké hoach nhiém vy, giai phap trong tim nam hoc 2025 - 2026
ctia nganh Gi4o duc thanh phé Hai Phong; Can ¢t cac van ban cta S¢ Gido duc va
Pao tao (GDPT) hudng dan thuc hién nhiém vu nim hoc cac cép hoc, nganh hoc.
Cin ctr Cong van sd 7216/SGDDT-VP ngay 30/9/2025 vé viéc hudng dan thyc hién
cong tac kiém tra ndi bd ndm hoc 2025-2026; Ké hoach sé 985/UBND-VHXH ngay
01/10/2025 ciia Phong VH&XH vé cong tac kiém tra noi bo nam hoc 2025-2026;

Can ctr vao ké hoach thyuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 va tinh hinh thuc
té ctia nha truong, truong Tiéu hoc Pinh Tién Hoang xay dung Ké hoach kiém tra
ndi bd nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nham dua moi hoat dong ctia nha truong vao nén nép ki cuong, gilp can b,
gi4o vién, nhan vién lubn co y thirc thyuc hién va lubn 1am tt hon nhiém vu dugc giao.

- Panh gia viéc thuc hién c4c nhiém vu, cong tac da trién khai, két qua, hiéu
qua cac hoat dong trong cong tac quan Ii; minh chimg xép loai thi dua; cac diéu
kién dam bao chat luong gido duc; xem xét viéc tudn tha, chap hanh quy dinh cua
phap luat, quy dinh cta nganh.

- Phéat hién, phong ngtra va xu li kip thoi nhitng sai pham trong hoat dong
gi4o duc va quan Ii gido duc. tim ra cac nguy@n nhan dé c6 cc bién phap dén doc,
gilp d& va diéu chinh hoat dong ctia cac c& nhan, bo phan; dé thuc hién ké hoach,
tiéu chuan, muc tiéu da dinh trudc gop phan nang cao hiéu qua quan Ii nha nudc
trong linh vuc giao duc.

- Thic day cé4c hoat dong day va hoc trong nha truong dé nang cao chat luong
giao duc.



- GOp phan tang cuong hiéu lyc quan If trudng hoc, nAng cao chit luong giéo
duc trong nha truong.

2. Y&u ciu

- Khi thuc hién cdng tac kiém tra ndi bo can bam sé&t cac vin ban chi dao vé
cac noi dung co lién quan, van dung phl hop vai thuc té nha trudng.

- Viéc t chirc kiém tra noi bo truong hoc phai duge coi 12 nhiém vu thiét yéu
ctia ¢6ng tac quan I trong viéc trién khai thuc hién theo ké hoach dugc hiéu trudng
phé duyét dbi v6i timg nam hoc; phai dam bao day du cac ndi dung kiém tra, dung
muc tiéu, ké hoach; tranh bénh hinh thirc, d6i phod, khémg hiéu qua va 1a nhiém vu
ctiia nguoi €an bo quan i,

- Mbi no6i dung, chuyén dé kiém tra phai thiét 1ap bién ban riéng, quan tam cai
tién mau bién ban, danh gi thuc chat, cu thé ndi dung dugc kiém tra qua viéc ghi
chép bién ban kiém tra.

- Luu trit day du ho so kiém tra.

II. PAC PIEM TiNH HINH

1. Thuan lgi

1.1. Tinh hinh doi ngii

- Tong s6 CB, GV, NV: 105 Trong do:

+ Bién ché: 95 (BGH: 03 ; KT : 01; TVTB : 01; Van thu: 01; GV: 89)

+ Hop ddng: 03 GV; 10 nhan vién (05 BV, 04 LC-Tap vu, 01 y té)

- Trinh d6 do61 ngii:

+ Trinh d6 chuyén moén: Thac si: 17/95; Dai hoc: 76/95; Cao dang: 02

+ Trinh d6 tiéng Anh: 100% GV c0 trinh do c6 trinh 46 A dén B1, dai hoc

+ Trinh d6 Tin hoc: 100% GV ¢4 trinh d6 Tin hoc VP dén Pai hoc

+ Trinh d¢ 1y luan chinh tri: Trung cap: 14/95

- Bang vién: 77

- Két qua Nam hoc 2024-2025 véi su cd gang cua tip thé can bo gido vién,
truong Tiéu hoc Pinh Tién Hoang di dat duoc nhiéu thanh tich dang ghi nhan.
Nhiéu hoat dong, phong trao dan dau thanh phd va quan.

+ Pang bd dat Hoan thanh Xuét sic nhiém vy, nhan giéy khen ctia Quén uy
Hong Bang.

+ Truong dat Tap thé Lao dong Xuit sic; nhan Co thi dua va Béng khen cua
Chu tich UBND thanh phd, nhan giay khen ciia Giam dbc So Gido duc va Pao tao;
Poi TNTP H6 Chi Minh: Lién doi manh cép thanh phé ; nhan Béng khen cua
Trung vwong doan.

+ 19 dong chi dat Chién sy thi dua cap co sd; 97 dong chi dat Lao dong Tién
tien;



+19 déng chi Hoan thanh xuit sic nhiém vu.

+ 02 d/c duoc nhan b::ing khen cua Thu tudéng Chinh phu;

+ 01 d/c dugc nhan Bﬁng khen cia Bo truéng Bé Gido duc va Pao tao ;

+ 04 déng chi dugc nhan Bﬁng khen cta Chua tich UBND Thanh phé;

+ 08 d/c dugc nhan giéy khen cua Giam ddc S& Gido duc va Pao tao;

+ 02 ddng chi dugc nhan Gidy khen cia UBND quan.

1.2. Co sé vat chit

- Trudng c6 2 diém trudng, tong dién tich 4693m2 (diém trudng A: 3672m2
diém truong B: 1021m2)

- C6 50 phong hoc/50 16p dam bao cac diéu kién to chirc cho 100% HS hoc 2
budi/ngay.

- C6 16 phong chuc nang, 03 phong tin hoc, 01 phong ngoai ngit, 01 phong
My thuat; 01 phong Am nhac, 03 phong Stem; 04 phong thong minh; 02 phong
Thu vién; 01 phong Thiét bi. Trang thiét bi day hoc duogc trang bi co ban dam bao
theo yéu cau.

02 diém trudng co bép an 1 chiéu phuc vu cong tac ban trii cho hoc sinh...

95% can b, gido vién, nhan vién tng dung thanh thao cong ngh¢ thong tin
trong quan ly, gidang day va cong viéc.

1.3. Tinh hinh hoat ddng ciia trudong, ciia Ban Kiém tra ndi b

Ban Kiém tra noi bo lam viéc nghiém tac theo dtng nhiém vu dugc phan
cong; chu dong trong cong viéc, cong tdm va co trach nhiém.

- T6 chirc kiém tra dtng tién d6, ké hoach di xdy dung, dat chi tiéu theo quy dinh.

2. Khé khan

- Trudng & vi tri trung tdm, co s& vat chét thuan loi, doi ngll giao vién hoc
sinh hiing hau nén thuong xuyén dugc huy dong tham gia cac hoat dong phdi hop,
hd trg cac ban nganh, anh huong t6i Ké hoach hoat dong ctia nha truong.

- Ning lyc chuyén mon nghiép vu ciia doi ngil can bd gido vién chua dong
déu, mot sb thanh vién tinh ty giac chua cao.

- M6t s thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo nha truong con ngai va cham,
né nang nén viéc kiém tra d6i lac chua that hiéu qua.

- Phan 16n cic dong chi thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd déu tham gia
cha nhiém va giang day nén kho khan trong viéc sap xép thoi gian kiém tra.

III. NHIEM VU CHUNG

1. Nhiém vu trong tam
Tang cuong cong tac kiém tra ndi bo nham déy manh viéc thuc hién hiéu

qud Chuong trinh hanh dong, Ké hoach thuc hién Nghi quyét 29-NQ/TW ngay
04/11/2013 Hoi nghi Trung uwong 8 khoa XI vé d6i méi cin ban va toan dién gido



duc dao tao cua cac cép uy Pang, cia nganh, thuc hién muc ti€éu xay dung truong
tiéu hoc Pinh Tién Hoang 14 don vi dan dau cap tiéu hoc thanh phd.

Tiép tuc thuc hién hi¢u qua ndi dung “3 cong khai, 4 kiém tra”, két qua thuc
hién cac cudc van dong, phong trao thi dua ctia nganh va viéc ddi méi quan ly,
nang cao chét lugng gido duc. Trong do trong tam la vige kiém tra hoat dong va
chat luong gido duc toan dién trong nha trudng, cong tac quan 1y cta Hiéu trudng.

2. Nhiém vu cu thé

2.1 Tuyén truyén quan triét, kiém tra viéc thuc hién Luat Thanh tra, Luét
Khiéu nai 2011, Luat T cdo 2011, Luat tiép cong dan, Luat phong chéng tham
nhiing, cac vin ban quy pham phap luat lién quan, cac van ban vé cong tac thanh
tra, kiém tra noi bo téi toan thé doi ngi CBGVNV trong nha truong tao su thong
nhat trong nhan thirc va hanh dong cua ca tap thé, nang cao trach nhiém va y thic
tuan thil phap luat, quy dinh ciia nganh, ndi quy, quy ché cua nha trudng.

2.2 Thanh lap Ban kiém tra noi bd nam hoc 2025-2026 do d/c Hiéu truong 1a
trudng ban, thanh vién ban kiém tra c6 chuyén moén nghiép vu chic chan, co uy tin,
sang sudt va linh hoat trong cong viéc. Phan cong nhiém wvuy, quyén han, trach
nhiém cho céc thanh vién trong Ban kiém tra.

Tb chtrc tAp huan, boi dudng nghiép vu cong tac kiém tra cho cic thanh vién
ctia Ban kiém tra noi bo.

2.3 T chirc kiém tra danh gia vi¢c thuc hién “Hoc tap va lam theo tu tudng,
dao dtrc, phong cach H6 Chi Minh” gan véi viée thyc hién cac cude van dong va
phong trao thi dua ciia nganh, thuc hién cac quy dinh vé dao dtic nha gido, cac quy
dinh cua nganh vé day thém hoc thém, vé chéng lam thu; chéng tiéu cuc va bénh
thanh tich trong giao duc.

2.4 Kiém tra viéc xay dung Ké hoach va trién khai thuc hién cac Bé 4n, Dy 4n
trong ndm hoc: D& an day va hoc ngoai ngit; P& an phong chdng bénh vé mét; Dy
an phong chéng bénh lién quan dén 16i song; Du an stic khoe va dinh dudng hoc dudng.

2.5 Huéng dan, dong vién, giup d& luc luong kiém tra hoan thanh nhiém vu
kiém tra, danh gia, tu van, thic déy cho céac ddi tuong cua kiém tra ndi bo 1a gido
vién, hoc sinh, co s& vat chét-kil thuat, tai chinh, két qua day hoc va giao duc, Cac
t6, bd phan trong nha trudng.

2.6 Quan tam diéu chinh nhitng 1¢ch lac trong qua trinh thuc hi¢n kiém tra;
khéc phuc ton tai sau thanh tra, kiém tra cta cac cép.

V. QUY TRINH KIEM TRA NOI BQ

1. Chuén bi lwe lwgng va ban hanh quyét dinh

Pau mdi nim hoc, Hiéu truong lua chon can bg, gido vién, nhan vién c6 nang
luc, kinh nghiém cong tac, am hiéu cic vin ban phap quy, nim viing quy dinh va



huéng dan ciia Nganh gido duc dé ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi
bo ndm hoc (dam bao du vé s lugng, trinh d0 chuyén mon nghiép vu dé thuc hién
nhiém vu kiém tra), phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong Ban kiém
tra ndi bd. Quan tam bd tri d6i ngii gido vién 1 (theo QD 1590/QD ngay 22/9/2023
vé viéc thanh 1ap d6i ngil can bo quan 1y, gido vién cbt can chuyén mon thanh phéd
Cép Tiéu hoc nam hoc 2024-2025 vao Ban kiém tra noi bo.

2. Xay dung ké hoach kiém tra néi bd

- Cong tac kiém tra ndi bd 1a hoat dong quan trong dugc thé hién trong Ké
hoach nam hoc chung cua don vi, tor d6 Ban kiém tra ndi bd xdy dung K& hoach
kiém tra ndi bo.

- K& hoach kiém tra ndi bo phai dam bao vé bd cuc, nodi dung, bién phap, luc
lugng trién khai, phai pht hop véi tinh hinh, diéu kién cu thé cia truong va cé tinh
kha thi; C6 lich 1am viéc theo tuan, thang cua nam hoc; Puogc phé bién cong khai
K¢é hoach kiém tra ndi bd dén can bo, gido vién, nhan vién.

3. To chirc thue hién

- Ban kiém tra ndi bd tién hanh thuc hién kiém tra theo tién do ké hoach da
xay dung.

- Cac nhém, thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo thiét 1ap bién ban kiém tra
theo ndi dung dugc phan cong kiém tra (quan tam dén viée thiét ké mau bién ban,
chit lugng ghi chép bién ban), bao cdo thu truong don vi két qua sau kiém tra.

- Xem xét, tong hop két qua kiém tra, xac minh lai khi can thiét; thong bao két qua
kiém tra cho ddi tugng dugc kiém tra vao cudc hop Hoi dong thuong ky hang thang.

- Luu giir h so, bién ban kiém tra theo quy dinh.

- Viéc kiém tra chu yéu la theo ké hoach song phai két hop véi kiém tra dot
Xuat.

+ Kiém tra theo ké hoach: 1a viéc kiém tra cac ndi dung trong Ké
hoach kiém tra ndi bo trén co s cac nodi dung tai muc VI ciia Ké hoach nay.

+ Kiém tra d6t xuat: 1 viéc can ct tinh hinh thuc té, du luan x4 hoi, phan anh
ctia can bo, gido vién, nhan vién va dé dap ung cong tic quan 1y, diéu hanh, tha
truong don vi chi dao Ban kiém tra ndi bo to chirc kiém tra dot xuat nhiing ndi
dung can thiét.

Hi¢u trudng dam bdo cac diéu kién 1am viéc cta Ban kiém tra ndi bo theo quy
dinh, quan tdm danh ngudn kinh phi nhat dinh cho hoat dong kiém tra noi bo.

4. Ho so kiém tra ndi bd

- Quyét dinh thanh 13p, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém tra ndi bo;

- K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc;

- Hb so luu trit ctia mot cude kiém tra:



- Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ B&0 céo ctia d6i twong kiém tra, bao cdo giai trinh (néu co);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh chimg thu nhan ctia ddi twong kiém tra, d6i twong c6 lién
quan;

+ Béo céo két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan/td kiém tra (néu co).

- Béo céo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).

VI. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuc hién mét s6 nhiém vu dwoc giao ciia thii truomg don vi

1.1. Chién luoc phat trién va Quy ché t6 chtrc: Ban hanh/cap nhat Chién lugc,
tam nhin, muyc tiéu, quy hoach phat trién nha truong va Quy ché té chirc va hoat
dong ding tham quyén; cé quy trinh l1ay ¥ kién, phé duyét; cong khai
(website/bang tin); 16ng ghép vao ké hoach nim hoc; phan cong theo ddi - danh gia
dinh ky dé diéu chinh.

1.2. Ké hoach gido duc: ban hanh diung thoi han; du ké hoach nam hoc, hoc
ky, thang; cong khai, td chure thuc hién va diéu chinh. ..

1.3. Cong tac chinh tri, phap ché va truyén thong: tu tudng, phd bién phap
luat; phong chéng bao luc hoc duodng; truyén thong ndi bg, bén ngoai (kénh, noi
dung, tan suat, hiéu qua).

1.4. Quan 1y d6i ngii: tuyén dung, phin cong, danh gia theo chuan; bdi dudng;
khen thudng, ky luat; quan ly day thém, hoc thém...

1.5. Quan 1y va to chirc giao duc hoc sinh: né nép, chuyén can, gido duc k¥
nang/hoat dong trai nghiém-hudng nghiép; boi dudng hoc sinh gioi, hd tro hoc
sinh yéu, hoa nhap. ..

1.6. Phéi hop véi chinh quyén, doan thé, Ban dai dién CMHS va cac to chirc
lién quan.

1.7. Cong tac kiém tra noi bo: quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB; ké hoach/nhat
ky/bién ban; két luan, kién nghi va theo ddi sau kiém tra.

1.8. Hanh chinh, tai chinh, tai sdn: chuong trinh cong tac; quan 1y chi thu, quy
xa hoi hod; kinh phi hoat dong Ban dai di¢gn CMHS; mua sam, thanh quyét toan,
cong khai.

1.9. Co s& vat chét-thiét bi: duy tu, stra chira, an toan van hanh; ké hoach dau
tu; st dung-bao quan thiét bi.



1.10.Ché d0, chinh sach véi tap thé, c4 nhan; ho so minh ching va chi tra.

1.11.Quy ché dan chu ¢ co s6;

1.12.X4a hoi hoa gido duc;

1.13.Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong trong
nganh;

1.14.Phong chong tham nhiing, tiét kiém, chdng lang phi;

1.15.Thuc hién cOng khai theo quy dinh;

1.16.Tiép cong dan; giai quyét khiéu nai - t6 cdo; xtr Iy phan anh/kién nghi
(quy trinh, thoi han, két qua);

l.l?.Chuyén ddi s6, CNTT va dix liéu: Ban hanh ké hoach, phan cong dau
mdi; van hanh/giam sat hé théng $6 (van ban dién tu, ky s6, email, website); quan
tri CSDL nganh “Pung-Pu-Sach-Séng”; bao dam ha tang an toan thong tin, ban
quyén; lién thong/chuan di lidu; bao cao sb dung han.

1.9. Co s vat chit-thiét bi: duy tu, stra chira, an toan van hanh; ké hoach dau
tu; st dung-bao quan thiét bi.

1.18.An toan truong hoc va méi truong giao duc: Phong chay chira chay, an
ninh an toan, an toan thuc pham; y té hoc dudng; nudc sach, nha vé sinh, tiét kiém
nang lugng; an toan khong gian mang; phuwong an tng pho su cd/dién tap.

1.19.Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mon; tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao nang lyc chuyén mon nghiép vu. Tham gia day hoc theo quy dinh vé dinh mtrc
gid day dbi véi hiéu truong.

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dworc giao ciia gido vién va nhin vién

2.1. Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién.

- Pham chét chinh tri dao dtrc, 16i séng.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao:

+ Vi¢c thuc hién quy ché chuyén mon (thuc hién ké hoach gido duc; cac yéu
cau vé soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh; danh gia hoc sinh; tham gia sinh
hoat to chuyén mén, ty boi dudng va boi dudng...);

+ Trinh d6 nghiép vu, tay nghé (trinh do va k¥ ning van dung kién thic,
phuong phép giang day, thong qua Phiéu du gio);

+ Két qua giang day, gido duc (muc do tién bod trong hoc tap, rén luyén cua
hoc sinh; két qua 1én 16p, tt nghiép ciia cdc mon ma gido vién day...);

+ Tham gia cong tac khac (cong tac chii nhiém, tham gia cong tac doan thé,
tham gia tuyén truyén, phé bién phap luat va gido duc dao duc cho hoc sinh ...);

- Kha ning phat trién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc quan 1y va hoat
dong xa hdi ...).

- Kiém tra viéc thuc hién Quy dinh vé day thém hoc thém; thu chi khéc.



2.2. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc cua nhan vién (van thu, ké toan,
thii quy, thiét bi, vé sinh, bao vé, phuc vu ban tra...)

- Xay dung ké hoach c4 nhan trong nim hoc (so v6i ké hoach cua céc to
nhom, bd phan chuyén mon cé lién quan)

+ Kiém tra chét luong day-hoc cta t6/nhém/khéi chuyén mén;

+ Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon;

+ Kiém tra ké hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu;

+ Kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

- Kiém tra cOng tac mua sdm, bao quan va su dung thiét bj day hoc, cong tac
thu vién caa don vi.

+ Kiém tra cong tac mua sdm, bao quan va st dung thiét bi day hoc.

+ Kiém tra cong tac thu vién: co s vat chat; Viéc sép xép, b tri, trang tri, v¢
sinh; s6 luong va chat luong séach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang
dia gidao khoa...; hoat dong cua can bo thu vién (viéc thyc hién ndi1 qui, viéc cho
muon, thu hdi; hd so sach, bao quan, gidi thi¢u, théng ké, phan loai, bo sung sach
bao; thuc hién gio gidc, tinh than, thai d6 lam viéc...)

- Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh va tai san

+ Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh: Ké hoach xay dung, tao ngudn ngan
sach cua don vi; cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong ctia don vi; cac khoan chi
ngan sach, chi khac; viéc xac dinh cac khoan chénh Iéch thu chi hoat dong va trich
1ap cac quy; viée quan 1y va sir dung cac khoan von bang tién; viéc thuc hién quyét
toan thu chi tai chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.

+ Kiém tra cong tic quan 1y va sir dung tai san; viéc mua sdm, quan 1y va sir
dung tai san ¢ dinh; vat liéu, dung cu ré tién mau hong; Kiém tra cong tac dau tu
x4y dung co ban (néu cd).

- Kiém tra hoat dong ctia bo phan vin thu tai chinh:

+ Viéc soan thao, chuyén, luu trir cong van di, dén;

+ Viéc quan 1y va str dung con dau;

+ Viéc quan 1y va sir dung ho so quan 1y hoat dong gido duc;

+ Kiém tra viéc quan 1y thiét bi, van phong pham;

+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan dan.

- Kiém tra cong tac ban tri bao gom:

+ Viéc quan 1y, sir dung co sé vat chat phuc vu ban tru;

+ Hoat dong cua bd phan nudi dudng, cham soc: ché d0, chat luong, an toan;

+ Két qua nudi dudng, cham séc hoc sinh.



* Luu y: Huéng dan mot cudc kiém tra ndi bo theo quy trinh thyuc hién theo
Cong vin 7216/SGDDT-VP ngay 30/9/2025 vé viéc hudng dan thuc hién cong tac
kiém tra ngi bo nam hoc 2025-2026;

VIL. TRIEN KHAI THUC HIEN

1. Té chirc lwe lwong

- Ban Kiém tra ndi bo truong (theo quyét dinh) hoc gdm: Hiéu trudng, Phd
Hiéu trudong, Bi thu Chi doan, Toéng phu trach, T6 trudng chuyén mén, T6 pho
chuy&n mdn, cbt can nha truong; Nhan vién Ké toan, Y té, thiét bi.

- D6i tugng dugc kiém tra: Cac doan thé, bo phan, té chuyén mén, ca nhan
can bd, giao vién, nhan vién va hoc sinh nha truong.

2. Phwong phap kiém tra

+ Quan sat (dam thoai, phong vén).

+ Piéu tra bang phiéu.

+ Phuong phap phan tich tai li¢u.

+ Phuong phap tham gia nhitng hoat dong.

+ Phuong phap khac.

3. To chirc hoat ddong kiém tra

3.1. Ty Kiém tra trong nha truong

- Kiém tra sé luong, chat lwong VA co cdu doi ngii:

Cén bo quan li, gido vién, nhan vién; tinh hinh bb tri, sir dung d6i ngii va hinh
thanh t6 chirc bd may nha truong theo quy dinh (kiém tra nhu hd so vién chirc, cac
quyét dinh t6 chtic va quyét dinh phan cong).

- Kiém tra cac diéu kién vé co sé vt chat ki thudt:

S6 lugng, chat lugng, viée bd tri, sip xép, khai thac, st dung, bao quan co s&
vat chat - k¥ thuat, trang thiét bi, khuén vién, cac khu vuc vé sinh ( kiém tra CBQL
phu tréch, hd so va hoat dong ctia cac bd phan nhur nhan vién thu vién, nhan vién y
té, phu trach vé sinh méi truong, nhan vién bao vé, trang thiét bi hién c6 dang sir
dung...).

- Kiém tra thuc hién ké hoach gido duc:

Tuyén sinh, bién ché hoc sinh/16p; thuc hién nhiém vu phé cp gido duc dugc
giao (kiém tra CBQL phu trach, Hoi dong tuyén sinh v&i cac ndi dung nhu: Ho so
lwu cua 13nh dao nha truong; cac hd so cua cac bo phan phu trach nhu : Cong tac
PCGD,XMC, van thu, quan i hoc sinh chuyén truong, quan li cip phat van bang
chtng chi va c4c ho so quy dinh khéc).

- Kiém tra hoat déng VA chat leong gidng day c4c mon van hoa:

T chuc giang day, hoc tap, thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day
hoc; kiém tra va danh gia xép loai hd so chuyén mén, du gio dot xuat; tinh hinh
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chat luong giang day ciia gido vién va hoc sinh (kiém tra CBQL phu trach, to
chuy&n mon, gi4o vién va cac bo phan lién quan véi ndi dung kiém tra gdm: Ho so
lvu cua lanh dao nha truong; hd so va hoat dong cua to chuyén mén, hd so cua
gido Vvién, danh gia gio day bang phiéu).

- Kiém tra thuc hién néi dung, chirong trinh giéo duc toan dién:

Pao dirc, thAm mi, thé chat, cdng tac cha nhiém, hoat dong ngoai gio 1én 16p,
cong tac Poan-Poi, hoat dong xa hoi; két quam danh gia ning lyc pham chét cia
hoc sinh (kiém tra CBQL phu trach, GVCN, BTCD, TPT, c4c doan thé va bo phan
lién quan voi ndi dung kiém tra gdm: Ho so Iuu ctia Lanh dao nha trudong; ho so va
hoat dong ctia gido vién, t6 chuyén mén, Bi thu chi doan, Tong phu trach Doi, y té
truong hoc, ¢6ng tac chu nhiém cua cac gido vién, cac ké hoach hoat dong ngoai
khoa).

- Kiém tra viéc thuc hién c&c quy dinh:

Day thém, hoc thém; Quan Ii hoc sinh sau gid tan hoc; thuc hién ché d6 chinh
sach, cong tac thi dua, khen thudng, cong tac PCCC, PCBL, ATGT.

3.2. Kiém tra chuyén dé

Lua chon kiém tra cac chuyén dé c6 trong muc VI cua Ké hoach. C6 quyét
dinh, ké hoach, b&o céo va théng bao két qua kiém tra theo quy trinh hudng dan.

3.3. Kiém tra thwong xuyén gi4o vién

100% sb gido vién trong nha truong dugc kiém tra theo bién ban (theo miu
cua Thanh tra S& SGD&DT trong nam hoc).

Noi dung dugc danh gia, cho diém, xép loai theo dung cac linh vuc trong hd
so da quy dinh.

a. Pham chat chinh tri, dao dikc, 16 song

- Tu twéng, chinh tri; nhan thire, tu tudng chinh tri; chip hanh chinh sach,
phap luat ciia Nha nudc; viéc chip hanh quy ché caa nganh, quy dinh cua co quan,
don vi, dam bao s6 luong, chat lugng ngay, gio cong lao dong.

- Pao dtc, nhan céch, 16i sdng, ¥ thire du tranh chong cac biéu hién tiéu cuc;
su tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh
trung thuc trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va hoc
sinh.

b. Thuee hién quy ché chuyén mon

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh va ké hoach giang day, gido duc.

- Kiém tra viéc soan gio &n, sir dung DPDDH.

- Kiém tra viéc thuc hién danh gia hoc sinh theo Théng tu, vin ban quy dinh
huéng dan.

- Panh gié viéc tham gia sinh hoat t5, nhdm chuyén mdn, cong tac boi dudng,
tu bdi dudng.

- Kiém tra viéc str dung va bao quan hd so ca nhan.

C. Nghiép vu tay nghé
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- Kha ning hiéu biét kién thirc bo mon.

- Kha nang van dung phuong phap day hoc, phu hop vai dac trung bo mon,
Itra tudi hoc sinh.

- Ki nang giao tiép tmg xtr su pham, Xay dung méi trudng gido duc.

- Cong tac quan I 16p hoc va to chirc cac hoat dong cho hoc sinh.

- Hiéu qua giang day gi&o duc.

d. Kiém tra gio 1én 16p: Dy gio toi da 03 tiét (mdi GV duge du 2 tiét nhung
chua danh gia duoc thi dy tiét thir 3). Khi dy gid, nguoi kiém tra lap phiéu du gio,
nhan xét wu khuyét diém vé trinh do; yéu cau chuan kién thic, ki ning, phuong
phap giang day (phiéu nay duoc luu trong ho so kiém tra).

- Két qua giang day va gido duc hoc sinh: Piém kiém tra hodc két qua danh
gia mon hoc cua hoc sinh tir ddu nam dén thoi diém kiém tra; nguoi kiém tra thuc
hién viéc khao sat chat lugng; so sanh két qua hoc sinh do nha gido giang day véi
cac 16p khac trong trudng, thu thap thong tin vé chat luong hoc tip cta hoc sinh
qua ho so ctia 16p dé danh gia két qua giang day cua giéo vién.

Xép logi:

Xép loai 03 ndi dung: Pham chit chinh tri dao dtc 16i séng; Thuc hién quy
ché chuyén mén; nghiép vu tay nghé nhu sau:

- Mbi ndi dung c6 5 tiéu chi, diém tdi da cho mdi tiéu chi 12 4, diém téi da cua
mdi ndi dung 1 20.

- Xép loai cac nodi dung nhu sau:

+ Tot tir 18 dén 20 diém.

+ Kha tir 14 dén dusi 18 diém.

+ Trung binh tir 10 dén dudi 14 diém.

+ Yéu dudi 10 diem.

Xép loai chung: Nguoi duge phan cong kiém tra cin cr vao két qua xép loai
03 noi dung (Pham chét dao duc 16i séng; Thuc hién quy ché chuyén mon; Nghiép
vu tay ngh&) dé xép loai chung. Néu trong 03 ndi dung néi trén, ndi dung nao cd
mirc xép loai thap nhat thi xép loai chung & muc do.

3.4. Kiém tra t6 chuyén mén

- Kiém tra to chuy&n mén c6 thé két hop cuing thoi diém tra toan dién to
chuy&n mon.

- Xem xét, danh gia ning luc, uy tin cua to truong, nhém trudng, can bd phu
trach bo phan.

- Xem xét, danh gia qua trinh thuc hién nhiém vu (Xay dung ké hoach, trién
khai thuc hién, d6n déc kiém tra ... hiéu qua thuc hién cac nhiém vu, c4c cong viéc
ctia nha trudng va nganh gido duc di trién khai) thong qua hd so sé sach va hoat
dong cua cac thanh vién to.

4. Lich kiém tra (CO lich cu thé dinh kém)

5. Thue hién ché d bao cao

- Thyc hién ché do béo cao ding quy dinh.
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- Can bo phu trach cac bd phan, gido vién, nhan vién trong nha truong bao cao kip
thoi vé Ban Giam hiéu cac truong hop, vu viée bat thuong xay ra dé kip thoi giai quyét
hoic béo céo cap trén xin ¥ kién chi dao.

6. Cac diéu kién phuc vu cho cong tic kiém tra ndi bd

6.1. HO so tai liéu: Vin ban vé cac chinh sach phap luat (Nghiép vu thanh tra
truong hoc va giao vién phé) thong), Diéu 1¢ truong Tiéu hoc, Luat giao duc, Luat
Lao dong va cac Nghi dinh, Thong tu, Chi thi c¢6 lién quan dén gido duc.

6.2. Hé thong hd so chuyén ding, luu trir ciia cong tic thanh tra:

Quyét dinh kiém tra, hd so danh gia gido vién tiéu hoc theo chuin nghé
nghiép, bién ban kiém tra va cac van ban khac co lién quan dén cong tac kiém tra.

6.3. Thoi gian kiém tra

Can ctr vao ké hoach kiém tra ndi bd cta nha truong, ké hoach tuan cua
Phong VH&XH, Truong Ban kiém tra ndi bd s& thong bao thoi gian kiém tra cu
thé. Cac c4 nhan dugc phan cong nhiém vu cht dong to chirc kiém tra theo Quyét
dinh hoic theo lich ciia ké hoach d trién khai.

V. CHI TIEU PHAN DAU

1. Cong tac kiém tra ndi bo cla truong: Xép loai Tét.

2. Kiém tra, d4nh gia gido vién theo Chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc: 95
GV (100 %), trong d6 xép loai:

Tot: 93 GV dat 98% %; Kha: 02 GV dat 02%;

3. Kiém tra to chuyén mén: Xép loai Tét: 7/7 t6 (dat 100%)

4. Cac cép thanh, kiém tra moi hoat dong cua nha truong: Xép loai Tot .

5. Bao vé tot chinh tri ndi bo, khong c6 don thu khiéu kién.

Nhén duoc ké hoach dé nghi cac bg phan, t6 chuyén moén két hop v61 Ban kiém
tra ndi b nha truong thuc hién nghiém tac ké hoach, dam bao lam tdt cac tiéu chi cong
tac thanh tra, kiém tra gop phan hoan thanh xuét sic nhiém vu ndm hoc.Trong qua trinh
thyc hién néu co kho khin, vudng méc béo cao kip thoi vé dong chi Hiéu truong dé
duoc huéng dan giai quyét./.

Noi nhan:

- Phong VH &XH Hdng Bang;

- Thanh vién Ban Kiém tra ndi bo;
- Céc t6 CM, céac bd phan;

- CB, GV, NV nha truong;

- Luu: VT, HSKTNB.




TRUONG
TIEU HOC

FRYONG TH PINH TIEN HOANG

LICH KIEM TRA NOI BO NAM HQC 2025-2026

van

T.hm Noi dung kiém tra D?lx tuong Phu’g’ng phip Llrf lwgng
glan : kiém tra kiém tra kiém tra
- Kiém tra Cong tac Quan li A 2 X
HS ngodi giés chinh thirc Giao vién Kiém tra thuc té BGH
- Kiém tra thuc hién quy dinh A - Kiém tra thuc té
vé day thém hoc thém Giao vien Khao sat, phong van BGH
- Du gio, Kiém tra
- Kiém tra HDSP cua gido |- Gidovien  |HO so GV, thu thap trlgﬁH phu
Vién: 13 GV (c6 DS) cac to théng tin PH, HS, T6 ’
TTCM
CM
Thang [ Kiém tra VSATTP bép ban | Bo phan ban ;rlu(lem tra ho 5o bdn | Ban
9 [ trd - Kiém tra thuc té KTNB
- Kiém tra nén nép noi vu 16p | Gido vien | quem tfa thucte, | BGH,
. LA phong van GV, HS,
hoc cac to TPT
PH
- Kiém tra toan vdién to T4 5 - Kiémq tra ho so, du: - BO phan
chuyén moén: T6 5 210, kiém tra thyc t€ (CM
- Dy gio, Kiém tra |- Theo
. - Poitugng  |HO so GV, thu thap |phan cong
KT theo phan dnh dugc phan anh [théng tin PH, HS, Tolcta truong
CM ban KT
- Kiém tra thuc hién chuong R - Kiém tra ho so,
trinh, thoi khoa biéu Giao vien Kiém tra thuc té BGH
i - Ho s0 sO
Thang |_ gi&m tra hd so gido vién sach dién t, |- BGH, TTCM K I,)HT phu
10 X n trach
SO vict tay
.2 n . , - Kiém tra ho so, ké
i K.lAem t’ra cong tac chu - GVCN 16p  |hoach, két qua cong BGH,
nhi¢m 16p , e A TPT
tac chu nhiém
- Du gio, Kiém tra i
- Kiém tra HDSP cua gi4o - Gidovien  |HO so GV, thu thap tr]é?,(:C;H Phy
vién: 12 GV (cé DS) cac to thong tin PH, HS, To ’
TTCM
CM
| Kiém tra Hoat dong BDD |- Hiéu trwong, | S 3 ho so,
< \ A Kiém tra thuc té - Ban
CMHS va cac khoan thu dau |GVCN, - Khio sat. bhon KTNB
nam BDDCMHS [ [ > PHOnS
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2 I - B6 phan -Kiém tra Ho so, |- Ban
Kiém tracong tac PCGD |55 Phin mém, thuc &6 |KTNB
- BGH,
- Kiém tra cong tac PCCC A . FHbsoluu TPT, Bl
. - Hi¢u trudng X thu chi
trong truong hoc - KT thuc té \
doan,
TTND
.2 o C INA: - Kiém tra ho so, du | Ban
- Kiém tra Cong tac Doi -GV TPT oios, kiém tra thuc t& [KTNB
- Kiém tra toan qdién td L Té 1 - Kiémﬁ tra ho SO, du,: - BO phan
chuyén moén: T6 1 210, kiém tra thuc t€¢ |CM
e e | uing [Semat s, | o
o 1 aons - & Kiém trathyc té  |[KTNB
co sO gido duc
- Dy gio,
Kiém tra HO
. so GV, thu - Theo phan cong | KT theo
- KT theo phan dnh thap thong tin |cua trudng ban KT |phan anh
PH, HS, To
CM
- Kiém tra thyc hién Quy L - Kiém tra thuc té
dinh vé day thém hoc thém Giao vien Khao sat, phong van BGH
- Du gio, Kiém tra
- Kiém tra HPSP cua gio - Gido vién  |HO so GV, thu thap tr];c(liH Phu
vién: 16 GV (c6 DS) cac to thong tin PH, HS, To ’
2 A TTCM
chuy&n mon
i - Dy gio, kiém tra A 1n
- Kiém tra DMPP day hoc :fg ?0\}/_;_?\; Ho so, Kiém tra thuc Cr]13u © Ié) rl]lan
phat huy NL, PC ctia HS ’ 't phong van GV, [
NN mon
HS, PH
- Ho s0 sO
| Kiém trahd so gidovien  [sach, KHbai |- BGH, TTcm [ LT phu
. trach
Théng day
11 , By A
- Kiém tra Cong tdc Thu - BoOphan TV, T%EI?II?? tra ho so - Ban
vién, Thiét bi B - Kiém tra thue t& KTNB
- Kiém tra toan dién t6 CM: | Té chuyén | Kiém tra ho so, du | BO P han
2 A A o1 ~ [chuyén
to 3 mMOn (t0 3) 210, kiém tra thuc t€ | .
mon
- Kiém tra cac diéu kién co
s& vat chat dam bao chat | Hicu truone |- Kiém tra ho 50, - Ban
luong gido duc va cong tac ' & Kiém tra thuc té KTNB
quan 1y tai chinh
thlliiri;rigllgrit\?ucggs Hiu |- Higu truomg [[Kiémtrahosa; |- Ban
e ST TR Vi : : & Kiém trathuc 8  |KTNB

truong
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- Dy gio, Kiém tra ;)f-:-éhnegﬁng
.. - Poitugng  |HO so GV, thu thap |,
KT theo phan anh duoc phan 4nh thong tin PH, HS, T4 tcr‘llféng
M ban KT
- Dy gio, Kiém tra i
- Kiém tra HDSP cua gido |- Gidovién  [Ho so GV, thu thap tr]égc(r}]H Phy
vién: 13 GV (cé DS) cac to thong tin PH, HS, T6 ’
TTCM
CM
2 = - Kiém tra HO so
- Kiém tra thye hién Quy | 55 vian |GV, thu thap theng | BGH Phu
dinh danh gia hoc sinh theo . LA . 2 .
cac to tin PH, HS, T6 trach
TT 27 A
chuyén mon
- Kiém tra Cong tac quan li | Hicu truone |- Kiém tra ho so; - Ban
ctia Hidu truéng : € L Kiémtrathuc t¢ |KTNB
Kbl 4 ki (- et Hiey | Higu traong [ Kiemtahdso, | Bar
. ; ; & KKiém tra thuc 6 [KTNB
truong
Thang |- Kiém tra toan dién to - To chuyén | Kiém tra hd so, du - Bo P hgn
AR A o1 %~ [chuyén
12 |chuyén mon: t6 2 mon 210, kieém tra thuc té mon
tOK(:II?ITC tt?uvclicié);alzédggagc\ﬁa | Hien traémg [ Kicmirahosa; | Ban
9 e e - - £ LKiémtrathycté [KTNB
giao duc
- Dy gio, Kiém tra |- Theo
" - D6i twong  |HO so GV, thu thap [phan cong
KT theo phan dnh dugc phan anh [théng tin PH, HS, Tolcta truong
CM ban KT
- Du gio, Kiém tra i
- Kiém tra HPSP cua gido - Gido vién  |Ho so GV, thu thap tr?ch Phu
vién: 13 GV (c6 DS) cac to thong tin PH, HS, T6 ’
TTCM
CM
- Kiém tra viéc thuc hién cac - Kiém tra ho so; . Ban
cudc van dong, cac phong - ToCM Kiém tra thuec t€; KTNB
trao thi dua Phong van
Thang f Kiém tra Cong tac thuc I - Kiém tra ho 50, I
1+2 |hién quy dinh va cac khoan GVCN Kiém tra thuc te, K?'aNnB
thu hoc ki 2 phong van
- Kiém tra Cong tac Y té - ¥ A
Chit thap do, Phong chéng - NV y té Kiém traho so, - BGH Phu
: . kiém tra thuc t& trach
dich bénh
- Ho 50 s6
_Kidm tra hd so gido vien  lsach, KH bai | BGH, TTCM ;rlé)g]T phu

day
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- Kiém tra toan dién t6 - T chuyén | Kiém tra hd so, du ;:f]?u © g r}]le‘m
chuyén mon: To 4 mon (6 4) 210, kiém tra thuc té mér)ll
- Kiém tra cong tac tuyén - Ho so luu
truA’yen pho bién GDPI‘J, phong |cuia BGH . Kiém tra hd so, . Ban
chong bao luc hoc duong, - Trang truyén | .z P
A A A o , . [kiém tra thuc té TTND
cong tac truyén thong trong  [thong cua nha
GD truong
- Dy gio, Kiém tra |- Theo
) . - Pditugng  |HO so GV, thu thap |phan cong
KT theo phan anh duoc phan anh [théng tin PH, HS, Tdfcta truéng
CM ban KT
- Du gio, Kiém tra
- Kiém tra HPSP cua gido - Giao vién Hb so GV, thu thap 7 tr?c(;H Phy
vién: 13 GV (cé DS) cac to thong tin PH, HS, T6 ’
TTCM
CM
- Kiém tra Cong tac Quan li o .2 £
HS ngoai gior chinh khéa Giao vién Kiém tra thuc té BGH
- Kiém tra to chuyén mon: T4 VIM - Kiémq tra ho so, du (-:flﬁj v (IE;) rl]lan
Thang |[T6 VTM 210, ki€m tra thuc t€ |~ . y
3 mon
- Cong tac tiép dan; giai - Hiéu trudng, |- Kiém tra ho so, - Ban
quyét don khiéu nai, t0 cdo  |[van thu Kiém tra thuc té KTNB
- Dy gio, Kiém tra |- Theo
. - Péitugng  |HO so GV, thu thap |phan cong
KT theo phan dnh dugc phan anh [théng tin PH, HS, Tolcta truong
CM ban KT
- Du gio, Kiém tra i
- Kiém tra HDSP cua gido | Gido vién Hb so GV, thu thap 7 tr]:cch Phu
vién: 10 GV (c6 DS) cac to thong tin PH, HS, T6 ’
TTCM
CM
- Kiém tra viéc quan Iy vatd | GV cactd |- BGH, KTCM hgcﬂmn
chue gido duc HS CM -TTND A i
ho so
Thang - Ho 50 0
4 |- Kiém tra hd so gido vien  |sach, KH bai |- BGH, TTCM trlggf phu
day
- Kiém tra toan dién t6 CM: | T chuyén | Kiém tra ho so, du éﬁj © g :an
t& NN mon (t6 NN)  |eid, kiém tra thuc t& m()r?/
;k}fnl ecrllllﬁtral?blgc Icllll%rilqii:r}rlle - Ho s - Kiém tra ho so - Ban
> PLOTS L1008 cia HT KTNB

nhiing, chéng lang phi
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- Dy gio, Kiém tra |- Theo
) . - Pditugng  |HO so GV, thu thap |phan cong
KT theo phan anh dwoc phan anh thong tin PH, HS, Télcua truong
CM ban KT
Nén néo cic 6o, vé sinn [ Cac 16p hoc - Kiem trathyc &, - BGH,
N P P, V¢ - Khu vue san phong van GV, HS, [TPT, nhén
hoc duong . A £
truong PH Vién y té
2 o o - Kiém tra ho so - BGH Phu
- Kiém tra viéc thuc hién A . . . ;
Quy dinh danh gi4 hoc sinh. | Giao vién  |danh gia hoc sinh  [trach,
: : ' cua GV TTCM
- Kiém tra cdng tac tai chinh, | Hicu truone | Kiémtrahd so; |- Ban
ké toan - & LKiémtrathycté |[KTNB
Thg g w - Du gio, Kiém tra . BGH Phu
- Kiém tra HDSP cua giao - Giaovien  |HO so GV, thu thap trach :
vién: 03 GV (c6 DS) cac to thong tin PH, HS, To ’
TTCM
CM
-Kiém travige quanlitai | .. o FKiémtrahoso, |-Ban
chinh, tai san cua nha trudong i € KKiém tra thuce t& KTNB
- Du gio, Kiém tra |- Theo
) . - Pditugng  |HO so GV, thu thap |phan cong
KT theo phan anh dwoc phan anhthong tin PH, HS, Télcua truong
CM ban KT
- Kiém tra cac diéu kién 2 ;
Z . : A \ - Kiém tra thuc t&, |- Ban
CSYC chuan bi cho nam hoc |- Hiéu truéng hd so KTNB
mai
- Kiém tra thyc hién
Thang -_Kiém tra cong tac tuyén - Hot df)ng quy trinh tuyén sinh |- Ban
6.7.8 sinh tuyen sinh - Kiém tra thuc té, |KTNB
v ho so
L Déi twon - Kiém tra Ho so, thu| Jahnegﬁn
- KT theo phan anh ne thap thong tin PH, pq \ g
duoc phan anh cua truong

T6 CM

ban KT
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