UBND PHUONG HONG BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PINH TIEN HOANG Déc 1ap — Tu do — Hanh phc
S6 25 /TB-BTH Hong Bang, ngay 17 thang 10 nam 2025
THONG BAO

Phan cdng nhiém vu cac thanh vién Ban Quan tri Hoc ba sé
Trwong Tiéu hoc Pinh Tién Hoang

Thuce hién Quyét dinh s6 171 QD-DTH ngay 17/10/2025 ciia Trudng Tiéu hoc Pinh
Tién Hoang vé viéc thanh 1ap Ban Quan tri Hoc ba s6 Trudng Tiéu hoc Pinh Tién Hoang
(Ban Quan tri), Truong Ban Quan tri phan cong nhi¢m vu cho céc thanh vién nhu sau:

1. Ba Poan Thi Thu Hiing - Hiéu truwéng - Truéng Ban Quan tri

- Phu trach chung, chi dao cong tac trién khai Hoc ba sb Truong Tiéu hoc Pinh
Tién Hoang ding quy dinh, huéng dan ctia B6 GD&DPT, dam bao thyc hién hiéu qua,
kip thoi nhiém vu cta nganh GDPT theo chi thi sé 04/CT-TTg ngay 11/02/2024 cua
Thu tuéng Chinh phu.

- Chu tri cdc Hoi nghi cua Ban Quan tri, phan cong nhi€ém vu thanh vién Ban chi
dao; chi dao danh gia, so két, téng két cong tac cua Ban Quan tri.

- Ky s6 (hodc uy quyén cho Phé Hiéu truong ky s6) xac nhan két qua danh gia cua
gido vién trén Hé thong quan 1y thong tin nha trudng vao cudi nam hoc hodc ban in Hoc
ba s caa hoc sinh khi chuyén trudng.

- Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan c4 nhan trén Hé thong quan 1y thong tin nha
truong va ching thu s6 ¢4 nhan dugc cap.

2. Ba P6 Thi Bich Ly - Ph6 Hiéu truéng - Pho Truéng ban

- Tham muu v61 Trudng Ban Quan tri vé cong tac chi dao dé trién khai Hoc ba sd
dam bao ding quy dinh va huéng dan cia Bo GDDT tai Cong vin s6 119/ BGDDT-
GDTH ngay 10/01/2025 cua B9 Giao duc va bao tao vé viéc Hudng dan thuc hién Hoc
ba s cép Tiéu hoc;

- Chi dao ban hanh cac Ké hoach, vin ban huéng dan trién khai Hoc ba sd; cong
tac quan 1y, str dung Hoc ba sd trong nha trudng.

- Chi dao cac to chuyén mon phdi hop cac don vi lién quan tip huin, huéng dan va
kiém tra trién khai Hoc ba s6 dam bao kip thoi, hiéu qua, dung quy dinh.

- Chi dao té)ng két, rat kinh nghiém cong tac Hoc ba sb cép Tiéu hoc nam hoc 2024-
2025 va tiép tuc trién khai dai tra.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Truéng Ban Quan trji phan cong hodc Gy quyén.



3. Ba Lwong Thi Kim Hong - Phé Hiéu truwéng - Phé Trudng ban

- Tham muu v61 Trudng Ban Quan tri vé cong tac chi dao dé trién khai Hoc ba sd
dam bao ding quy dinh va cic hudng din cua B6 GDDT tai tai Cong van sd 119/
BGDDT-GDTH ngay 10/01/2025 ctia B6 Gido duc va Pao tao vé viée Hudng dan thuc
hién Hoc ba sb cép Tiéu hoc;

- Chi dao cac td chuyén mon phdi hop cac don vi lién quan tip huin, huéng dan va
kiém tra trién khai Hoc ba sb dam bao kip thoi, hiéu qua, dung quy dinh.

- Chi dao téng két, rat kinh nghiém cong tac Hoc ba sb cép Tiéu hoc nam hoc 2025-
2026 va tiép tuc trién khai & cac ndm hoc tiép theo.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Truéng Ban Quan tri phan cong hoic Gy quyén.

4. BaPd Thi Thiiy - Nhan vién viin thw - Uy vién

- Tiép nhan, luu trit Hoc ba sd tir C4C co s gido duc khac chuyén dén; Hoc ba
s6 chuyén di theo chi dao va phé duyét cua Hiéu trudng.

- Cap nhat danh sach hoc sinh chuyén 16p, chuyén truong.

- Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan c4 nhan trén Hé thong quéan ly thong tin nha
truong va ching thu s6 ctia don vi duogc cap.

- Khai bao chtng thu sb ctia co so gido duc tiéu hoc; ding ky chimg thu sd cua co
sO gido duc; kiém tra trang thai ching thu s6 dugc phé duyét.

- Khai tao Hoc ba so; kiém tra trang thai phé duyét chit ky s6 ctia don vi; ky s6 phat
hanh Hoc ba s6 ctia don vi; xac nhan hoan thanh; guri dir liéu Ién CSDL Hoc ba s6; kiém
tra lai Hoc ba sb da phat hanh (néu cén).

5. Ong Vii Manh Cwong - Gido vién tin hoc - Uy vién

- La bd phan thuong truc giap viéc Ban Chi dao thyc hi¢n trién khai Hoc ba s,
phéi hop véi cac don vi cung cip dich vu dé tap huin, huéng dan gido vién thyc hién
trién khai Hoc ba s6 dam bao hiéu qua, dang lich trinh;

- Phéi hop céc don vi cung cép dich vu Hoc ba s6 tap huin nghié¢p vu dé hd trg,
kiém tra, giam sat vé chuyén mon khi trién khai thi diém Hoc ba sd.

6. Ba Lé Bich Ngoc - Bi thu doan - Uy vién

- Phéi hop véi cac bd phan lién quan tham muu 1anh dao nha truon, thyc hién kiém
tra, giam sat va danh gia két qua trién khai thi diém Hoc ba s trong céac to chuyén mén,
giao vién.

7. Cac 6ng (ba) Uy vién la Té truéng chuyén mén

- Chi dao trién khai Hoc ba s6 trong to chuyén mon theo dung theo cac quy dinh,
huéng dan.

- Béy manh tuyén truyén gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh vé loi ich, y nghia
ctia thuc hién Hoc ba sd.



- Can cur Quy ché quan ly, sir dung Hoc ba s6 va hudng dan cua cac cap thuc hi¢n
trach nhi€ém quan 1y nha nudc vé Hoc ba so theo tham quyén; kién nghi, dé xuat véi nha

truong cac giai phap trién khai hiéu qua thi diém Hoc ba s6./.

Noi nhin:

- Phong VH-XH(dé béo c4o)

- TV Ban quan tri (dé thyc hién);

- Cac T6 chuyén mén, T6 VP (dé thyc hién);
- Giao vién;

- Luu: VT.

TRUONG
TIEU HOC
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