UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC POAN LAP Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:10 /KH-THPL Poan Lép, ngay 11 thang 02 nam 2025
KE HOACH

Thuec hién cai cach hanh chinh nim 2025 trwong Tiéu hoc Poan Lap

Thuc hién Ké hoach sé 45/KH-SGD&DT ngay 03/01/2025 cua So Giéo duc
va DPao tao vé viéc cai cach hanh chinh nha nuéc nim 2025; Ké hoach 04/KH-
UBND ngay 8/01/2025 cua UBND huyén vé cai cach hanh chinh nha nudc huyén
nam 2025; Ké hoach 01/KH-GD&DT ngay 14/01/2025 cua Phong Gido duc &Pao
tao vé cai cach hanh chinh nam 2025 nganh Giao duc va Pao tao;

Can c&r nhiém vu nim hoc 2024-2025 trudng Tiéu hoc Poan Lap xay dung Ké
hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2025 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Trién khai toan dién dong bo hiéu qua chuong trinh tong thé cai cach hanh
chinh giai doan 2021-2020 cua Chinh phu, Uy ban nhan dan huyén giai doan 2021
2025 va ke hoach chuyén doi so huyén Tién Lang nam 2022 dinh huéng dén nam
2030.

- Tang cuong ung dung cdng nghé thong tin trong hoat dong cai cach hanh
chinh nha nuéc Chinh quyén dién tu chinh quyen so cai cach thu tuc hanh chinh sap
xép t6 chuc bo may tinh gon hiéu qua va nang cao chat lwong d6i ngi vién chirc.

- Tiép tuc sap xép kién toan té chirc bo may tai don vi dua cai cach hanh chinh
la nhiém vu thuong xuyén giai phap quan trong trong chuwong trinh lam viéc nam
2025 cua don vi 1am co s& chi dao diéu hanh gop phan hoan thanh cac chuong trinh
ké hoach nam 2025.

- Gir viing ky cuong ky luat hanh chinh thyc hién t6t dao dirc cong vy va van
héa cong s¢ tang cuong y thuc trach nhiém tinh than phuc vu huéng téi nén hanh
chinh kiéu mau.

- Tang cudng nang cao nhan thac, trach nhiém thuc hién Ké hoach CCHC
hang nim doi vai can bd, cdng chic, vién chac trong qué trinh thuc thi cong vu,
nhiém vu; nang cao nhan thiac vé cong tic CCHC nha nudc, cai cach thu tuc hanh
chinh gép phan tham gia giam sat qua trinh thuc thi cong vu caa can bd, céng churc,
vién chirc vé thuc hién CCHC.

- Nang cao hiéu qua tuyén truyén CCHC trén trang thoéng tin dién tir cua
Nganh, két hop véi viéc dua tuyén truyén CCHC vao hoat dong thudng xuyén cua
don vi thdng qua céac cudc hop hoi dong hang thang.



- Pay manh cdng tac truyén théng, phat hién, phan anh chinh xac, kip thoi
nhirng mat tich cuc hoac chua hiéu qua cua don vi va ca nhan trong viéc thuc hién
nhiém vy CCHC. Tang cuong tuyén truyén trén mang xa hoi, théng qua Zalo,
Facebook,Youtube dé hiéu qua truyén théng lan téa manh mé trong cong dong xa
hoi

- Thuc hién tét cac nguy@n tac kiém soét thu tuc hanh chinh, gop phan phong,
chéng tham nhiing, 13ng phi.

- Nang cao trach nhiém cua can b, giao vién va nhan vién tham gia tig‘:p nhan,
giai quyéet thu tuc hanh chinh; dam bao tinh minh bach, khach quan, céng bang, lién
thong, kip thoi va chinh xac.

2. Yéu cau

- Nang cao chi sb cai cach hanh chinh hai 1ong cua phy huynh dbi véi nha
truong. Pap tng yeu cau phuc vuy, han ché ton tai yéu kém trong cong tac cai cach
hanh chinh tao sy théng nhat trong nhan thicc va hanh dong cua bd may nha nuéc
can bo cong chirc va nhan dan vé day manh cai cach hanh chinh.

- Can bo giao vién nhan vién chap hanh nghiém ky luat ky cuong dao duc
cdng vu y thic trach nhiém tinh than phuc vu trong viéc trién khai cong tac cai cach
hanh chinh nam 2025 trén dia ban huyén.

- Hiéu truong chiu trach nhiém vé trién khai té chic thuc hién cac nhiém vy
cai cach hanh chinh, chi tiéu nhiém vu trong ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025
gan vai phéat trién chat luong gido duc cua nha trudng. CCHC 1a nhiém vu trong tam
can tap trung trién khai, té chic thuc hién; 1a giai phap quan trong dé d6i méi cong
tac quan 1y, chi dao, diéu hanh gop phan hoan thanh nhiém vu phét trién gido duc
cua don vi.

- Tiép tuc day manh tng dung cdng nghé thdng tin va chuyén doi s6 gan vsi
doi méi phuong phap day hoc quan ly hi¢u qua chat luong gido duc dap wng muc
tiéu chuong trinh giao duc pho thong 2018.

- CBGV, NV chu dong nghién ctru sang tao ap dung nhing giai phap mei dé
cai cach hanh chinh la khau dot pha trong cong tac quan ly chi dao diéu hanh cua
don vi nha truong.

_ - Két hop cdng téc tuyén truyen vé CCHC long ghép vai viéc pho bién, tuyén
truyén, gido duc vé cac chu truong, chinh sach cia Bang va phap luat ciia Nha nudc.

- Pay manh @ng dung cdng nghé thdng tin trong cong tac kiém soat thu tuc
hanh chinh.

- Phan cong cong viéc hop ly, phu hop véi chuc nang, nhiém vu cua tung
ngudi; xac dinh cu the, rd rang trach nhiém, thoi han thuc hién, két qua thuc hién.

- Ban hanh céc ké hoach va vin ban dé té chac thuc hién nghiém tic sy lanh
dao, chi dao, diéu hanh cuaa cap trén. Ké hoach thuc hién cac noi dung CCHC phai
cu thé, rd rang, phd hop, gan véi chiic ning, nhiém vu va dic diém cia moi nguoi;
phan cong rd trach nhiém cuaa tieng bo phan.



- T6 chuc tuy@n truyén, trién khai thuc hién va kiém tra giam sat d6i véi cong
tac CCHC phai dat duoc muyc tiéu nang cao tu duy, y thic, trach nhiém, doi méi 18
i, tac phong lam viéc cua doi ngii CB, gido vién va nhan vién trong giai quyét cong
viéc ¢ lién quan dén t6 chic, ca nhan va phu huynh hoc sinh.

- Gén két nhiém vy, chat luong thuc hién CCHC cua nha trudng véi vai tro,
trach nhiém cua nguoi ding dau, vaéi cong tac thi dua, khen thuong va danh gia,
phan loai ca nhan hang nam.

Il. CHI TIEU CHU YEU

1. Hoan thanh 100% nhiém vu duoc so giao pluc dao tao phong Giao duc Pao
tao ay ban nhan dan huyén giao dam bao tién do chat luong.

2. Hoan thanh dam bao tién d6 chat luong 100%, nhiém vu trong ké hoach cai
cach hanh chinh cta nha truong.

3. 100% ho so thu tuc hanh chinh khi tiép nhan giai quyét tai nha truong dugc
xtr ly trén hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

4. 100% cén bd giao vién nhan vién dugc nghe tuyén truyén pho bién gido duc
Vvé c4c chu truong chinh sach ctia Pang phap luat cia nha nudc vé cai cach hanh
chinh.

5. 100% giao vién tng dung cong ngh¢ thdng tin trong giang day Gng dung
chuyén do6i s6 cong nghé ai, quan ly ho so dién tu.

6. Trién khai thyuc hién va kiém tra giam sat doi véi cong tac cai cach hanh
chinh gan véi nang cao tu duy y thirc trach nhiém véi cong viéc d6i mai nén noi tac
phong lam viéc ctua doi ngili gido vién nhan vién trong thuc hién nhiém vu giang day,
cac cdng viéc co lién quan dén t6 chac ca nhan va phu huynh hoc sinh.

111. NOI DUNG HINH THUC
1. Tuyén truyén cai cach hanh chinh

- Tuyén truyen, pho bién nhimg quan diém, chu truong cua Bang, chinh sach
phap luat cua Nha nudc ve cai cach hanh chinh.

- Pay manh cdng tac thong tin, tuyén truyén, nang cao nhan thac cho can bo,
cdng chic, vién chic, nguoi lao dong vé cai cach hanh chinh, trong do6
tap trung vao cac noi dung: chuyén doi s6, xay dung chinh quyén s; nhitng md hinh
méi, cach 1am sang tao, hiéu qua; cac tim guong can bd, cdng chuc, vién chic co
trach nhiém, tan tuy phuc vu Nhan dan; xay dung cac kénh thong tin dé tiép nhan
cac y kién phan anh, gop y cta nguoi dan, to chic dbi voi cong tac cai cach hanh
chinh. Tham gia cac héi thi/cudc thi vé cac ndi dung céi cach hanh chinh do thanh
phd phat dong

- Tuyén truyén Ké hoach cia Uy ban nhan dan huyén vé thuc hién Chuong
trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc huyén Tién Ling giai doan 2021-2025
va Ké hoach sé 28-KH/HU ngay 30/12/2021cta Ban Thudng vu Huyén ay thuc hién
Nghi quyét s6 03-NQ/TU cua Ban Thuong vu Thanh ay vé Chuyén dbi s6 thanh phd
Hai Phong dén nam 2025, dinh huéng dén nam 2030.



- Tuyén truyén vé két qua thuc hién cbng tac cai cach hanh chinh nim
2024 va tinh hinh thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2024; cha trong
Ccac giai phap dé nang cao cac Chi s6 CCHC (PAR INDEX), hiéu qua quan tri
va hanh chinh céng (PAPI); su hai 10ng cia nguoi dan, to chic ddi véi su phuc
vu Cua co quan hanh chinh nha nuéc (SIPAS).

- Tuyén truyén vé h¢ thong thong tin tiép nhan, tra 16i phan anh, kién nghi
cua PHHS tai cac cap chinh quyén cua thanh pho.

- Tuyén truyén vai tro, trach nhi¢m lanh dao cua cap uy, nguoi dung dau co
quan hanh chinh, ngudi ding dau t6 chuc chinh tri - x& hoi di véi nhiém vuy trién
khai cong tic CCHC, l4y loi ich va sy hai 1ong cua PHHS 1am thude do cho hiéu qua
cong tac CCHC.

2. Cai cach tha tuc hanh chinh

- Kip thoi cong khai danh muc, ni dung thu tuc hanh chinh dam bao day du,
chinh xé4c theo tham quyen giai quyét tai B phan Mot cira va Cong thong tin dién
ttr cua trudng thudc tham quyén giai quyét.

- Hoan thanh 100% nhi¢ém vu dugc S6 GDDT va UBND huyén giao vé cong
tic kiém so4t thu tuc hanh chinh dam bao tién dd, chat luong.
- Quan triét, chi dao viéc trién khai thuc hién nghiém tuc, diy du cac vin ban

vé kiém soét, cai cach thu tuc hanh chinh.

- Nang cao ty & ho so thi tuc hanh chinh dugc xt Iy tryc tuyén toan trinh va
1 phan thudc linh vuc quan ly.

- Pay manh cong tac tuyén truyén vé kiém soat, cai cach thu tuc hanh chinh,
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién ta; vai tro, muc tiéu caa cong
tac kiém soat, cai cach thu tuc hanh chinh.

- Tich cyc tuyén truyén, phd bién nhiing sang kién, md hinh hay, mang lai
hiéu qua trong cong tac kiém soét tha tuc hanh chinh va thyc hién co ché mét cua,
mét cira lién théng; phé phan nhiing biéu hién tiéu cuc trong viéc trién khai thuc
hién nhiém vu.

- Thudng Xuyén ra soat, cap nhat cac van ban quy pham phap luét cua cap c6
tham quyén quy dinh vé tha tuc hanh chinh, Quyét dinh céng b thu tuc hanh chinh
cua bd, nganh, Trung uong, tinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y dé phdi hop véi
Vin phong HDND va UBND trién khai kip thoi cac thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

- Tang cudng tng dung cdng nghé thong tin, truyén théng trong cong tac
tuyén truyén vé cai cach hanh chinh, phéat huy va khai thac cé hiéu qua céc tién tich
ciia mang x& hoi ¢ nhiéu ngudi dung (nhw Zalo, Facebook, Youtube...) trong Viéc
tuyén truyén vé cac noi dung cai cach hanh chinh.

- Thyc hién cong khai TTHC tai nha truong va to chac tiép
nhan y kién dong gop phu huynh vé TTHC.

- Tham gia cac 16p tap huan, bdi dudng, quan triét noi dung, ké hoach thuc
hién nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc cho d6i ngii can bo, gido vién va nhan



vién; 10ng ghép noi dung cai cach hanh chinh trong céc hoi nghi tuyén truyén, pho
bién, gido duc phéap luat.

3. Cai céch té chirc bd may

Cong khai, trién khai kip thoi cac van ban chi dao cua cip trén vé thuc hién
cac nhiém vu nam 2025.

a. Chr tiéu:

Nang cao ning luc hiéu qua hoat dong ciia nha truong, phan dau tap thé danh

gié xép loai hoat dong CCHC & mirc hoan thanh tot nhiém vy tro 18n. Mic do hai
long cua PHHS t6i thiéu 98%.

- 100% thuc hién cac nhiém vu duoc giao trudc va dang han.
b. Nhiém vu:

Thyc hién dung cac chuc nang nhiém vu quyén han cta don vi. Phan Cﬁng
nhiém vu ca nhan ré rang, khong chong chéo, bo sot nhiém vu. Phat huy vai tro phoi
hop gitra cac bo phan hoan thanh tot nhiém vu chinh tri cua nha truong.

Tham muu uy ban nhan dan huyén thuc hién cac noi dung quan 1y nha nudc.
Tham muu quy hoach mang ludi cac don vi sy nghiép cong lap theo nganh linh vuc
huéng tinh gon hiéu qua. Sap xép mang ludi trudng theo hudng thu gon dau mdi
phU hop diéu kién kinh té x& hoi theo 16 trinh dé an sat nhap truong hoc cia Uy ban
nhan dan huyén. Tang cuong chi dao diéu hanh xu Iy cong viéc ciia don vi trén moi
truong s6 hudng téi muc tiéu “lam viéc khong gidy to, hoi hop khong tap trung”
thuc hién thuong xuyén viéc danh gia mic d6 hai long doi véi viéc giang day cham
sOc gi4o duc hoc sinh déi voi phu huynh.

4. Cai cach ché @o cong vu

4.1. Chi tiéu: xay dyung duoc doi ngli can b vién chirc ¢6 co cau hop 1y dap
ung tiéu chuan chirc danh vi tri viéc lam va khung nang luc theo quy dinh.

4.2. Nhiém vu: tap trung nang cao y 'ghfxc tréch nhiém chat luong thuc hién
giang day cua can bd gido vién nhan vién gan vai siét chat ky luat ky cuong hanh
chinh.

4.3.Thuong xuyén du gio tham 16p kiém tra viéc thuc hién giang day cua gido
vién, nhan vién, quy ché Iam viéc ph hop véi hoat dong cua nha truong. Tham muu
danh gia quy hoach luan chuyén bo nhiém dé ting cuong kién toan doi ngii can bd
vién chirc thuc hién liém chinh c6 pham chat dao dtc chinh tri nang luc chuyén mén
nghiép vu.

~ 4A4.Thyc hién ké hoach dao tao boi dudng can bd vién chic phi hop véi yéu
cau va tinh hinh thyc tién caa huyén.

4.5. Phat dong phong trao thi dua thuc hién van héa cong vu dén toan thé can
bo vién chirc ngudi lao dong. Pua ndi dung thuc hién van hda cong vu vao cac tiéu
chi danh gia thi dua cua don vi. Kip thoi biéu duong khen thuong nhing tap thé cé
thanh tich tét va nhiing ca nhan gwong mau. Xt Iy nghiém ca nhan vi pham quy dinh
va thuc hién chua tét vin hoa cong vu.

5. Cai céch tai chinh céng



a. Chi tiéu:

Tang cuong ky luat ky cuong trong quan ly ngan sach, xac dinh ro trach
nhiém cua hiéu truong, ke toan. bam bao 100% cac kien nghi sau thanh tra kiém tra
cac noi dung duogc giai quyet dang quy dinh.

b. Nhiém vu

Néng cao hiéu qua thyc hién ché do ty chu ty chiu trach nhiém vé sur dung
bién che va ngan sach doi véi don vi su nghiép nha nudc.

Siét chat ky luat ky cuong tai chinh tang cuong minh bach trong cong tac
quan ly str dung ngan sach phong chong tham nhiing thuc hanh tiét kiém chong lang
phi. Bam bao kinh phi thuc hién giai phap cai cach hanh chinh va trang bi co s¢ vat
chat thiét bi.

6. Xay dwng va phét trién chinh quyén dién tir, chinh quyeén s6

Tang cudng tng dung cong ngh¢ thong tin chuyen d6i s6 va tng dung cac tién
bo cong ngh¢ dé xay dung va phét trién chinh quyen dién tw, chinh quyén sé gop

phan d6i moi phuong thuc lam viéc nang cao ning suat hiéu qua hoat dong cia don
vi dap (g yéu cau phat trién giéo duc.

Nang cao ‘chat lwgng cung cap dich vu giao duc cho phu huynh va nhan dan.
100% van ban ho so cdng Viéc trao doi gitta cac co quan don vi dudi dang di¢n tr
trén h¢ thong quan 1y van ban va diéu hanh.

a. Chi tiéu:

100% thdng tin hanh chinh thyc hién dung quy trinh quan ly chat luong theo
ISO dién tir.

100% vién chirc thuc hién phan mém dung chung dé xir Iy cong viéc.

109% v’ién chac thuc hién su dung thuong xuyén tai khoan thu dién tir cong
vu trén tong so tai khoan da duoc cap.

b. Nhiém vu:

Thyc hién cac giai phap tng dung cong nghé thong tin. Bong bo théng nhat
theo cau tric chinh quyén dién tir va chuong trinh chuyén di s6 cua huyén.

Té chirc trién khai ¢6 hiéu qua ké hoach ung dung cong ngh¢ thong tin trong
quan ly va giang day giai doan 2021-2025 tien tai 2030.

Tiép tuc ting cudng gui nhan vin ban dién tir xir Iy cong viée trén moi truong
mang trong hoat dong cua don vi. Trién,kha[ ung dung hoac truc tuyén day hoc truc
tuyen. Bay manh cai cach hanh chinh gan lién véi ang dung cong ngh¢ thong tin va
ap dung h¢ thong quan ly chat lugng theo tiéu chuan ISO 9001: 2015. Thudng xuyén
ra soat cac tha tuc hanh chinh d¢ tang cuong tiép nhan théng tin truc tuyén vai phu
huynh hoc sinh.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hiéu

- Xay dung ké hoach, ban hanh cac vin ban va ra céc quyét dinh vé CCHC
cua don vi. Phan céng nhiém vu vé céng tac CCHC cho CBGV, NV.
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- Tryc tiép chi dao va trién khai véi cdc bo phan vé nhiing ndi dung cu thé
cua ké hoach cong tdc CCHC.

- Chiu trach nhiém va bao cao dinh ki, dot xuét véi cap trén vé CCHC trong
nha truong.

- T6 chirc tuyén truyén cho CBGV, NV, hoc sinh, phu huynh va nhan dan hicu
ding vé CCHC.

- Kiém tra, danh gia, khen thuéng va ki luat tap thé, c& nhan trong viéc to
chire thuc hién CCHC.

- Tiép nhan, giai quyet va xt Ii céc y kién dé xuat, kién nghi cia CBGV, NV,
hoc sinh, phu huynh va nhan dan vé CCHC.

2. BCH Cong doan va Ban Thanh tra Nhan dan
- Phéi hop trién khai thuc hién Ké hoach CCHC niam 2024

- Thudng Xxuyén ra soat cac TTHC cua nganh lién quan dén linh vyc phu trach
tham muu vé1 Lanh dao.

- Chi tri tham muu céc giai phéap trién khai va béo céo két qua thuc hién cac
nhiém vu vé thanh tra, kiém tra chuyén nganh, hanh chinh, tiép cong dan, giai quyet
khiéu nai, t6 cao; PCTN, lang phi ctia co quan theo nam.

- Chul tri tham muu, thuc hién cong tac tiép xtc - dbi thoai véi d6i ngii CB,
GV, NV, nguoi lao dong, hoc sinh va nhan dan trén dia ban tinh theo chuong trinh,
ké hoach cOng t&c cia co quan.

3. To Vin phong

- Tham muu giGp Lanh dao nha truong to chac thyc hién noi dung cai
CCHC; theo doi, hudng dan, don doc, kiém tra, danh gia phan loai két qua thuc hién
nhiém vu CCHC tai co quan, don vi.

- Chu tri trién khai thyc hign nhiém vy kiém soat TTHC va viéc tiép nhan
phan anh, kien nghi cua t6 chirc, hoc sinh, phu huynh va nhan dan.Téng cuong cong
tac thong tin, tuyén truyén CCHC.

- Viéc két ndi, lién thong céc phan mém quan 1y van ban; Viéc cai tién, nang
cap trang thong tin dién tr cia don vi; thuc hién cdng tac thdng tin, tuyén truyen vé
CCHC trén Trang thong dién tur cua don vi...

- Tham muu v6i Thi truéng don vi viée can doi, b tri kinh phi thuc hién
nhiém vu CCHC; hudng dan don vi quan ly, sir dung, thanh quyét toan kinh phi thuc
hién nhiém vu CCHC.

- Thuong xuyén ra soat cdc TTHC ciia nganh lién quan dén linh vyc phu
trach dé tham muu véi Lanh dao dé sua d6i TTHC khéng phu hop.

4. C4c to6 chuy@n mon

- Phéi hop xay dung, trien khai thyc hi¢n Ké hoach CCHC nidm 2025. Phén
cong, tuyén truyen CB, GV trong to chiu trach nhi¢m truc ti€p ve noi dung CCHC
theo tirng noi dung, linh vuc cong tac dé bo phan thuong truc ve cong tac CCHC



tién lién h¢, giai quyét, trién khai thuc hién cong viéc dugc giao va nhitng céng viéc
phat sinh trong CCHC.

- Giup lanh dao nha truong Kiém tra, bao cdo va danh gia, xép loai két qua
thuc hién CCHC ¢ t6 chuyén mon va don vi.

- Thuong xuyén ra soat cac TTHC cua nganh lién quan dén linh vuc phu trach
dé phoi hop va tham muu véi Lanh dao stra d6i TTHC khéng phu hop.

- binh ky hang thang, long ghép béo céo Hiéu Trudng viéc thuc hién céc
nhiém vu duogc giao trong ké hoach.

- Phéi hop thuc hién cac bién phap khic phuc han ché, vuéng mac trong
CCHC cua co quan. Chua dong thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc phu trach.

Trén day la K& hoach tuyén truyén Cai cach hanh chinh va kiém soét Thi tuc
hanh chinh nam 2025 cua truong Tiéu hoc Poan Lap, dé€ nghi cac bo phan lién quan
nghiém tac thyc hién.

Noi nhan:
-PGD BT huyén TL;
-BGH, Ban TTND, cac TT;
- Bo phan lién quan;
- Luu:VT.

Vii Thi Minh
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