UBND QUAN HAI AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Dong Hai 1, ngay 10 thdang 10 nam 2024

qut:r DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cita Trudmng tiéu hoe Péng Hai 1

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DPONG HAI 1

Can cur Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu Nghi
dinh vé thuc hién ddn chii trong hoat déng cua co guan hanh chinh nha nwde va
don vj sw nghiép cong Iap;

Can vao Diéu 4 chwong II Thong tu sé 11/2020/TT-BGDPT ngay
19/5/2020 hudng dan thyee hi¢n ddn chi trong hoat dong cua co s¢ glao duc cong
lgp; Can cir diéu 11, Piéu Ié trmmg Tiéu hpe Quy dink nhiém v, quyen han cua
Hiéu trmmg theo Thong twr 56 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ Gido
duc va Dao;

) Céin cir vao cac vén ban trién khai nhiém vu ndm hoc mdi cua UBND Thanh
pho, S6 GD&DPT Hai Phong; UBND quén, Phong GD&DT quan Hai An;
Can cir tinh hinh thye 1€ cia truomg Tiéu hoc Déng Hai 1,

QUYET PINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay vé Quy ché lam viéc cia Trudng
Tiéu hoc Péng Hai 1 niam hoc 2024 - 2025.
Piéu 2. Cén bd, gido vién va nhin vién Trudmg Tiéu hoc Dong Hai 1 chiu trich
nhiém thi hanh quyét dinh nay
Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nllén

- Céc 16 chire doan thé;

- Céc td CM

- Luru: Hé so chuyén d& VHCS.

Pham Thij Ly

Pbuoc quet bang CamsSt



QUY CHE ]
LAM VIEC TRUONG TIEU HQC PONG HAI 1
NAM HOQC 2024- 2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 280/0D-THPHI ngay 10/10/2024 ciia triwong Tiéu
hoc Pong Hdi 1 vé viéc Ban hanh quy ché lam viéc cia co quan ndm hoc 2024- 2025)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
- Quy ché nay quy dinh nguyén tac 1& 16i 1am viéc, ché do trach nhiém, quan
hé cong tac va trinh tu giai quyét cong viéc caa Truong Tiéu hoc Pong Hai 1 (sau
day goi tat 1a Truong).

- Quy ché nay &p dung ddi véi tat ca can bo, vién chic (bao gom ca nhiing
nguoi 1am viéc theo ché do hop dong), cac don vi thuoc Truong va cac to chuc, ca
nhan co quan hé lam viéc véi Truong.

2. Nguyén tic lam viée

1. Truong lam viéc theo ché do thu truong. Moi hoat dong cua Truong phai tuan
thu cac quy dinh caa phap luat va Quy ché lam viéc cia Truong. Can bo, gido vién,
nhan vién thuoc Truong phai xu ly va giai quyét cong viéc dung trinh ty, thi tyc,
pham vi trach nhiém, tham quyén.

2. Phan céng mdi viéc chi giao mot to chuc trong Trudng chu tri giai quyét;
ngudi dugc giao chu tri cbng viéc phai chiu trdch nhiém véi Hiéu trudng nha truong
cong viéc duoc phan cong. Hiéu truong nha trudng phai chiu trach nhiém chinh vé
moi cOng viéc cua Truong.

3. Trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cong viéc phai bao dam tuan tha theo
dung quy dinh cua phéap luat, theo chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc va Quy ché
lam viéc cua Truong, trir nhitng cbng viéc duoc yéu cau giai quyét & mac do
“khan”, “héa toc”.

4. Lanh dao Truong bao dam phat huy nang luc va so truong cuaa can bg, giao
vién, nhan vién. Dé cao trach nhiém trong phdi hop cong tac, trao ddi thong tin giai
quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc
phap luat quy dinh.

5. Bao dam dén chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong; thuong



xuyén day manh cai cach thu tuc hanh chinh, don gian hoa cac thu tuc hanh chinh,
xay dung moi truong lam viéc van hoa

Chuong I1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC
1. Vi tri, nhiém vu va quyén han ciia Truong
Truong Tiéu hoc Pong Hai 1 13 co sé gido duc phd thdng caa hé gido duc québc
dan chiu su quan Iy chi dao truc tiép cia UBND quan, Phong Gido duc va Pao tao
Hai An, thuc hién chirc niang quan Iy gido duc tiéu hoc tai dia phuong.

Nhiém vu va quyén han cia Truong thuc hién quy dinh tai Diéu 3 Diéu I¢ trudng
Tiéu hoc Ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9
nam 2020 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao.

2. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Hiéu truéng
2.1. Trach nhiém cua Hiéu truong:

- Chi dao, diéu hanh Truong thuc hién chtc ning, nhiém vu va quyén han theo
quy dinh caa Diéu Ié truong Tiéu hoc Ban hanh kém Thong tu sé 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao va cac
van ban phap luat khac cé lién quan.

- Giai quyét theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia ca nhan dbi
véi nhitng dé nghi cia cac to chic, ca nhan thude Truong va co quan, to chuc, ca
nhan lién quan vé nhiing van dé thuoc pham vi trach nhiém va tham quyén quan ly
nha nudc cua Truong, ké ca cac van dé ma cac don vi lién quan con co y kién khac
nhau.

- Chiu trach nhiém c4 nhan truéc UBND quan va Phong GD&DT Hai An vé toan
bo cdng viéc thudc trach nhiém va tham quyén va tat ca cac hoat dong gido duc
thudc Truong. Tuyén truyén, trién khai thuc hién quy ché, nghi quyét cua céc cap ay
Pang, chinh quyén, thuc hién cac quyét nghi cia hoi dong Truong.

- Phan cdng cdng viéc cho cac Phé Hiéu trudng, phan cap cho cac to truong to
cong tac giai quyét mot sé cong viéc thude linh vuc quan ly cia Trudng; uy quyén
cho Pho Hiéu truong thuc hién mot sé cong viéc cu thé theo quy dinh caa phéap luat;
cha dong phdi hop Véi cac co quan, don vi, nganh khac dé xir Iy cac van d& cé lién



quan dén nhiém vu cua Truong hoic cac van dé do cap trén phan cong.

- Chi dao viéc huéng dan kiém tra hoat dong cua cac to chic, ca nhan thuoc
Truong trong viéc thuc hién phép luat, nhiém vu da phan cong, phan cép thudc Iinh
vuc quan ly cua Truong.

- Ky céc van ban thudc tham quyén cua Hiéu truong.
2.2. Pham vi gidi quyét cong viéc thugc Hiéu treng:

- Thue hién nhiém vu va quyén han, trach nhiém dung theo quy dinh tai Diéu 11
khoan 1 trong Diéu 18 truong Tiéu hoc va thuc hién theo quyét dinh quy dinh vi tri
viéc 1am cho Cén bo quan ly, té truéng, té pho cac to cdng tac, tong phu trach, gido
vién, nhan vién trudng Tiéu hoc Pong Hai 1 nim hoc 2022 - 2023.

- Mot sb viéc da giao cho Pho Hiéu truong phu trach, nhung trong trudong hop
thay can thiét phai truc tiép giai quyét do van dé cp bach hoic quan trong, hay do
Ph6 Hiéu truong di cong tac ving; nhitng vin dé lién quan dén Phd Hiéu truong va
cac Pho Hiéu truong c6 y kién khac nhau.

2.3. Nhitng cong viéc can thao luan tap thé Lanh dao Truong trudc khi Hiéu truong
quyét dinh:

- Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién cua nha truong.
- Chuong trinh cong tac hang thang; hang tuan, xay dung vin ban cong van di.

- K& hoach trién khai thuc hién cac chu truong, chinh sach ctia Pang, Nha nudc
va cac van ban quy pham phép luat c¢é lién quan dén cac linh vuc quan 1y nha nudc
cua Truong.

- B4o c4o hang nim va cac van ban quan trong cta Trudng trinh cac co quan cap
trén vé cac dé nghi ciia nha trudng.

- Nhitng van dé vé ky két hop dong vé nhan su va dich vy ctia nha truong.

- Nguén ngéan sach nha nudc cap; cac khoan thu; mua sam tai san; cac quy ché
trong nha truong.

- COng tac to chirc bo may va nhan sy caa Truong theo quy dinh.

- Nhitng van dé khac ma Hiéu trudng thay can thiét phai dua ra thao luan.



Sau khi cac Phd Hiéu truong di co y kién, Hiéu trudng 13 ngudi dua ra quyét
dinh cudi ciing va chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.

3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Hiéu truéng
3.1. Trach nhiém gidi quyét cong viéc cia Phd Hiéu trieong.

- Cac Pho Hiéu truang thuc hién nhiém vu va quyén han, trach nhiém dung theo
quy dinh tai Diéu 11 khoan 2 trong Diéu Ié truong Tiéu hoc.

- Céc Pho Hiéu truong dugc Hiéu truong phan cdng phu trach mot sb linh vuc
cong tac cua Trudng; dugc st dung quyén han cia Pho Hiéu truong khi giai quyét
cac cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng
va truge phéap luat vé nhitng quyét dinh cua minh.

- Khi Hiéu truong diéu chinh su phan céng giita cac Pho Hiéu truong thi cac Pho
Hiéu truong phai ban giao noi dung cong viéc, hd so, tai liéu lién quan cho nhau va
bédo cao Hiéu truong.

3.2. Pham vi gidi quyét cong viéc cia Phé Hiéu triong

- Chu dong giai quyét cong viéc dugc phan cong, néu cé van dé lién quan dén
linh vyuc cia Phé Hiéu truong khac thi truc tiép phdi hop véi Pho Hiéu trudong do dé
giai quyét. Truong hop can c6 y kién cua Phé Hiéu truong hoac gitra cac Pho Hiéu
trudng con ¢6 cac y kién khac nhau phai bao cdo Hiéu truang quyét dinh.

- Bdi véi nhitng van dé thudc chi treong hodc ¢ tinh nguyén tic ma chwa c6 van
ban quy dinh hodc nhitng van dé nhay cam dé gay tac dong xau dén tinh hinh cua
Truong va nhitng van dé quan trong khac thi Phé Hiéu truong phai xin y kién cua
Hiéu truong trude khi quyét dinh.

- Phan c6ng nhiém vu cu thé: Thuc hién theo quyét dinh quy dinh vi tri viéc 1am
cho Cén bd quan ly, t6 truong, to pho céc to cong tac, tong phu trach, gido vién,
nhan vién trudong Tiéu hoc Pong Hai 1 nam hoc 2024 - 2025.

4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cua cac to chirc doan thé, to
truéng chuyén mon, van phong trong Truong

4.1. Hgi dong Truong

- Chu tich hoi ddng truong ¢6 nhiém vy, quyén han va trach nhiém té chac hoat
d6ng cua hoi déng trudng theo quy dinh tai Diéu 10 trong Diéu Ié truong Tiéu hoc.



4.2. Ban chdp hanh céng doan Truong

- Thuc hién chirc nang nhiém vu trach nhiém hoat dong cong doan theo quy dinh
tai Diéu 1é Cong doan Gido duc Viét Nam.

- Phéi hop cung Trudng giéo duc cong tac tu tuéng, chinh tri, xay dung tinh than
doan két trong noi bo Truong cho céan b, vién chirc, ngudi lao dong.

- Phéi hop cung Truong xay dung ké hoach va chi dao thuc hién hoi nghi can bo,
vién chirc, nguoi lao dong, danh gia cac cudc van dong va phong trao thi dua trong
nam hoc.

- Phéi hop cung Trudng van dong can b, vién chire, ngudi lao dong tham gia
cac cudc van dong cua Nganh, caa cac cap quan ly.

- Phéi hop cung Truong giai quyét nhitng cong viéc, su vu cia Truong cé lién
quan dén quyén, loi ich ciia can bo, vién chirc, nguoi lao dong trong Truong.

4.3. Ban chdp hanh Poan Thanh nién Céng san Hé Chi Minh

- Xay dung ké hoach va chi dao c4c hoat dong caa Poan Thanh nién Cong san
Ho Chi Minh

- Tham gia cung Chu tich Cong doan chi dao thuc hién cac phong trao, cac cuoc
van dong;

- Két hop cling Tong phu trach Doi phat dong, duy tri cac phong trao thi dua cta
hoc sinh, t6 chtic cac hoat dong trong céc ngay 1€ lon;

- Quan tri mang (phu trach trang web nha truong), cong tac cong nghé théng tin.
- Lam mét sé cong viéc khac khi Ban giam hiéu Truong phan cong.
4.4. Téng phu trach Béi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh

- Téng phu trach Doi co trach nhiém té chic hoat dong cua Doi Thiéu nién Tién
phong HO Chi Minh, Sao Nhi dong Ho Chi Minh theo quy dinh tai Piéu 13 trong
Diéu 1¢é truong Tiéu hoc.

- Xay dung ké hoach va chi dao cac hoat dong cua Doi Thiéu nién Tién phong
Ho Chi Minh va cac hoat dong ngoai gio 1én 16p caa Truong. Phdi hop véi GVCN
I6p quan ly va gido duc tuyén thong va dao dic hoc sinh, phép luat cho hoc sinh.



- Truc tiép diéu hanh céc budi chao cd dau tuan, cac ngay L&, Hoi, cac hoat dong
cha diém, ngoai kho4, trai nghiém, cam trai, vin nghé... Tuyén truyén trong hoc sinh
cac ndi dung gido duc theo chi dao cua cap trén.

- Tham gia cong tac thi dua khen thudng, ky luat hoc sinh, chi dao d6i sao dé caa
nha truong, theo ddi nén nép ky luat, chuyén can, vé sinh caa hoc sinh; Phu trach
cong tic ATGT, phong chéng ma tuy té nan x& hoi, HIV/AIDS, bao luc hoc duong.
Theo ddi si s6, danh sach hoc sinh trong toan truong, danh sach tré em c6 hoan canh
kho khin, danh séch tré khuyét tat, danh sach hoc sinh md ¢6i ca cha Ian me, danh
sach hoc sinh ho nghéo, ho can nghéo, hoc sinh khuyét tat.

- Tham gia c&c hoat dong ctia Poan phudng Pong Hai 1, Quan doan Hai An t6
chuc, phan cong. Thuc hién mot sé cong viéc khac khi dugc Ban giam hiéu phan
cong.

4.5. T6 trieong Cac t6 chuyén mén, vin phong

- Chu dong to chirc thuc hién cong viéc thudc chire ning, nhiém vy cua to theo
quy dinh tai Piéu 14 va 15 trong Diéu 18 trudng Tiéu hoc, chiu trach nhiém trudc
Hiéu truong vé két qua thuc hién cbng viéc duoc giao; thuc hién day du ché do
thong tin, bao céo theo quy dinh caa Truong va thuc hién theo quyét dinh quy dinh
vi tri viéc 1am cho Cén bo quan ly, to truong, t6 pho cac to cong tac, tong phu trach,
gi4o vién, nhan vién truong Tiéu hoc Pong Hai 1 nam hoc 2024-2025.

- Nhiing viéc phat sinh vuot quéa tham quyén phai kip thoi bao céo Hiéu truong
hoac Pho Hiéu truong phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét; khéng chuyén
cdng viéc thudc nhiém vu, tham quyén cua té minh sang té khac hoic 1én lanh dao
Truong; khong giai quyét cong viéc thudc nhiém vy, tham quyén caa to khac;

- Chu d6ng phéi hop vai cac té chuy@n mdn khac va té van phong dé xu ly
nhitng van dé c6 lién quan dén nhirng cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu cua to
minh va thuc hién nhiém vu chung cta Truong;

- Piéu hanh t6 minh chap hanh nghiém nghi quyét ciia Pang, chinh sach va phap
luat cia Nha nuée, quy dinh cia Nganh, quy ché caa Truong. Xay dung va kiém tra
viéc thuc hién ké hoach trong t6 theo huéng dan cua Hiéu truong; phan cong cong
tac cho céan bo, vién chic, ngudi lao dong trong t6. Di véi cac té chuyén mon, to
truong Kiém tra gido 4n hang tuan cua giéo vién trong to. Chiu trach nhiém vé cong



tac boi dudng vi tri viéc 1am caa céc thanh vién trong t6, chat luong sinh va hiéu qua
cdng viéc cua to, hd so cua to.

- Thuc hién nhitng nhiém vu khac do Hiéu truéng hoac Phé Hiéu trudng giao.

5. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia can bj, vién chirc, nguoi
lao dong
5.1. Giao vién

- Thuc hién dung cac quy dinh tai Biéu 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32 Piéu I¢ truong
Tiéu hoc. Tham gia cac hoat dong chinh tri, xa hoi tai dia phuong, thuc hién nhiém
vu pho cap gido duc. Thuc hién nghién ctu khoa hoc su pham tng dung va sang
kién kinh nghiém hang nam theo quy dinh va thuc hién theo quyét dinh quy dinh vi
tri viéc 1am cho Can bo quan ly, t6 truong, t6 pho cac to chuyén mon, vian phong,
téng phu trach, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc bong Hai 1 nam hoc 2024-
2025.

- Giao vién tham gia lam cong tac chu nhiém thyuc hién nhiém vu quy dinh tai
Piéu 27 khoan 2 Diéu 18 truong Tiéu hoc. Tham gia cdng tac truc ban, danh gia thi
dua khen thuong, ki luat hoc sinh. Panh gia, nhan xét hoc sinh hang tuan qua so lién
lac dién tir, s6 lién lac theo quy dinh, sap xép bai tri phong hoc gon gang ngin nap,
gi4o duc hoc sinh thuc hién tiét kiém ning luong dién nudc khi st dung, bao quan
co s vat chat phong hoc, quan sat tham muu phan anh kip thoi voi ban giam hiéu
nha trueong sta chita co s vat chat dam bao an toan cho hoc sinh.

5.2. Nhan vién: vin thu, thu quy, ké toan, yté thu vién, thiét bi, bao vé, lao cong

Thuce hién theo quyét dinh quy dinh vi tri viéc 1am cho Cén bo quan ly, té truong,
t6 pho cac t6 cong tac, tong phu trach, gido vién, nhan vién trudong Tiéu hoc Pong
Hai 1 nam hoc 2024 - 2025.

6. Quan hé giira Hiéu truéng véi co quan cap trén

- Chép hanh quyét dinh caa cip trén. Khi c6 cin cir cho rang quyét dinh do6 1a trai
phap luat thi phai kip thoi bdo céo bang van ban véi ngudi ra quyét dinh; truong hop
nguoi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi hanh phai chap hanh
nhung khéng chiu trach nhiém vé hau qua cua viéc thi hanh, déng thoi béo céo cap
trén truc tiép cua nguoi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém
trudc phap luat vé quyét dinh caa minh.



- Phan &nh nhimg vuéng méc, khé khin trong qua trinh thuc hién chic ning,
nhiém vy cua minh; kién nghi co quan, don vi cap trén nhitng vin dé khdng phu
hop, can sira d6i, bo sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cua phap luat
va trong chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi cap trén.

- Tham gia déng gop ¥ kién, phé binh ddi véi hoat dong cia co quan, don vi cap
trén; co trach nhiém nghién cau, tham gia y kién vao cac du thao vé ché do, chinh
sach, van ban quy pham phap luat do co quan, don Vi cap trén yéu cau.

- Bao c4o co quan, don vi cap trén tinh hinh cong tac cua nha trudng theo quy
dinh; ddi véi nhitng van dé vuot qué tham quyén giai quyét thi phai kip thoi bao
c4o, xin y kién chi dao cua co quan, don vi cap trén. Noi dung bao céo 1én co quan,
don vi cap trén phai khach quan, trung thuec.

7. Quan hé giira Hiéu truwéng véi nhan vién cap dwéi, cha me hoc sinh va hoc sinh

- Théng béo cho nhan vién cap dudi, cha me hoc sinh va hoc sinh nhitng cha
trwong, chinh sach ctuia Pang va cac quy dinh cua phép luat lién quan dén hoat dong
va pham vi trach nhiém caa nhan vién cap dudi, cha me hoc sinh va hoc sinh; chi
dao, hudng dan va kiém tra hoat dong cta nhan vién cap dudi, cha me hoc sinh va
hoc sinh va chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phap luat ciia nhan vién cap
dudi, cha me hoc sinh va hoc sinh, néu nhitng hanh vi vi pham nay c6 nguyén nhan
ttr su chi dao, huong dan cua Hiéu trudng nha trudng.

- Nghién cuau, kip thoi giai quyét cac kién nghi ciia nhan vién cap dudi, cha me
hoc sinh va hoc sinh; dinh ky 1am viéc gitra Hiéu truang véi nhan vién cap dudi, cha
me hoc sinh va hoc sinh. Khi céc t6 chirc cap dudi hoic tap thé cha me hoc sinh, hoc
sinh ddng ki 1am viéc thi Hiéu truong phai tra loi cu thé thoi gian tiép va lam viéc.

- Khi can thiét, phai cir Pho Hiéu truang, to truong to cong tac dén gap nhan vién
cap dudi, cha me hoc sinh va hoc sinh dé trao ddi, nghién ctu, giai quyét nhirng van
dé cu thé; phai xir Iy nghiém khac nhitng can b béo céo, phan anh sai sy that,
khong trung thyc.

8. Cac quan hé cong tac khac

8.1. Quan hé 1am viéc gitta Truong voi cap uy chi bd cua Truong thuc hién
theo quy dinh cua Biéu 1¢ Pang va Quy ché 1am viéc cua chi bo Truong va cac quy
dinh co lién quan.
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- Truong tao diéu kién thuan loi cho chi bo cua Truong hoat dong theo dung
Diéu 1é Bang; phdi hop véi cip ty dang cham lo va tao diéu kién 1am viéc, hoc tap
va nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu cho dang vién, vién chuec,
nguoi lao dong trong Truong;

- Lanh dao Truong phai trao ddi véi chi bo cac ndi dung sau:
+ Chién lugc, quy hoach, ké hoach phét trién Truong.

+ Kiém diém, danh gia hoat dong cua Truong qua mdi hoc ky va nim hoc;
chuong trinh, ké hoach cong tac cua Trudng trong hoc ky va nam hoc tiép theo.

+ Ké hoach caa Truong trién khai cac chi truong, quyét dinh, quy dinh quan
trong cua Trudng, cac van ban quan trong cia Dang va Nha nudc da ban hanh.

+ Cong tac to chirc bd may va nhan sy cia Truong.
+ Cong tac thi dua - khen thudng cua Truong.
8.2. Quan hé gitta Truong Véi té chirc Cong doan

- Ba thang mot lan Truong 1am viéc voi Cha tich (To truong) Cong doan Trudng
dé théng bao nhitng chu truong cong tac cua Trudng, bién phap giai quyét nhiing
kién nghi cua doan vién va 1ang nghe y kién dong gop ctia Cong doan vé hoat dong
cua Truong.

- Chu tich (T6 trudng) Cong doan Truong dugc moi tham dy cac cudc hop, hoi
nghi 1anh daoTrudong ¢ noi dung lién quan dén hoat dong cua Cong doan; quyén,
nghia vu va lgi ich hop phap cta doan vién cong doan.

- Trudng tao diéu kién thuan loi to chitc Cong doan Trudng hoat dong cé hiéu
qua, gop phan thuc hién nhiém vu chinh tri cia Truong va xay dung Céng doan
Truong viing manh; bao dam thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co
quan, xay dung nén nép van hoa cong s& va ky luat, ky cuong hanh chinh; tham
khao y kién cua to chire Cong doan trudc khi quyét dinh cac van dé co lién quan dén
quyén, nhiém vu va lgi ich hop phap cua doan vién.

- Cén bo, vién chirc, nguoi lao dong la dang vién, doan vién Cong doan guong
mau hoan thanh tt cong viéc duoc giao theo dung quy dinh cua phap luat vé can bo,
cdng chuc, vién chic, ngudi lao déng; nghiém chinh thuc hién cac quy dinh vé
nhiém vu va trach nhiém cua nguoi dang vién, doan vién Cong doan va cac quy dinh
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c6 lién quan dén cbng vu cua can bo, cdng chuc, vién chic; giai quyét cong viéc
dung thu tuc va thoi gian; chiu trach nhiém trudc Trudng va té cong tac vé két qua
thuc hién cong viéc duoc giao.

Chuong III:
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQCHOQP
1. Cac hoi nghi, cugc hop

Can cir yéu cau cdng viéc va pham vi linh vuc cong tac, Trudng to chirc cac hoi
nghi va cudc hop trén nguyén tic dan chu, thiét thuc, hiéu qua, tiét kiem.

1.1. CAc hgi nghi gom: Hai nghi can bo, vién chic, lao dong; Hoi nghi so két; Hoi
nghi tong két nam hoc; Hoi nghi theo chuyén dé&: Ky niém ngay Phu nit Viét Nam
20-10; Ky niém ngay Nha gi4o Viét Nam 20-11; Ky niém ngay Quéc té Phu nir 8-3;
cac hoi nghi vé noi dung tuyén truyén tap huan hoc tap cac chi trwong chinh sach
cia Pang, Nha nudc, tap huan chiam soc sic khoe phong chéng bénh dich; boi
dudng cong tic chuyén mon dbi maéi phuong phap day hoc. Thoi gian t6 chic cudc
hop phul hop theo tirng thoi diém cua céng viéc.

1.2. Céc cuéc hop do lanh dao Truwong chi tri, gom:

- Hop giao ban BGH hang thang hoac hop BGH mé rong c6 lanh dao cong doan
VA C4C t trudng; truong cac doan thé. Do Hiéu truong cha tri. Thoi gian 1 lan/thang,
vao tuan 1 cua thang, sau cudc hop chi bo. Ngoai ra con to chiic cudc hop dot xuat
tuy theo cong viéc.

- Hop toan thé céan bo, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong cua Truong ( hop
hoi dong). Do Hiéu truong chu tri. Thoi gian 1 lan/thang, vao tuan 1 caa thang, sau
cudc hop giao ban cia BGH Trudng. Ngoai ra con té chtac cudc hop dot xuat tiy
theo cbng viéc.

- Hop, lam viéc vai 1anh dao cac Truong khac, cac co quan, dia phuong cé quan
hé cong tac dé giai quyét cong viéc Truong. Do Hiéu truong chu tri tly theo cong
viéc thuc té.

- Hop toan thé cén bo, giéo vién ( hop chuyén mén). Do Phé Hiéu truong chu tri.
Thai gian hop 1 lan/thang, cung véi budi hop Hoi ddng Truong. Ngoai ra con to
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churc cude hop dot xuat tiy theo cong viéc.
1.3. Céc cugc hop do Té trudng, trieong cdc dodn thé chui tri:

- Hop toan thé cac doan vién cong doan Trudng (hop cong doan). Do Chu tich
cong doan chu tri. Thoi gian hop 1 lan/thang, sau budi hop Hoi dong Trudng. Ngoai
ra con to chirc cudc hop dot xuat tly theo cong viéc.

- Hop toan thé cac doan vién Truong (hop chi doan). Do bi thu chi doan Trudng
cha tri. Thoi gian hop 1 lan/thang, sau budi hop Hoi dong Truong. Ngoai ra con to
chtrc cudc hop dot xuat tiy theo cdng viéc.

- Hop t6 chuyén mon va t6 van phong. Do To truong chu tri. Thoi gian hop 2
lan/thang vao tuan thir 2 va tuan thir 3 cua thang. Ngoai ra con td chic cudc hop dot
Xut tly theo cong viéc.

2. Cong tac chuin bj, to chirc hdi nghi, cic cudc hop

- Ban gidm hiéu nha truong théng nhat lich té chac hoi nghi, lich hop va thdng
bao trong ké hoach cong tac hang tuan. To trudng to vin phong guri gidy moi Lanh
dao cép trén, dai biéu dai dién cac don vi khac c6 quan hé cdng tac véi Truong (theo
yéu cau, ndi dung cua hoi nghi va cudc hop). Gidy moi do Hiéu truong Truong ky.

- In tai liéu va chuan bi cac diéu kién phuc vu hop: Té truéng té van phong chiu
trach nhiém in an céc tai liéu hop hoic str dung doc trén hom thu dién tor va bo tri
phong hop; phong tiép cho dai biéu moi.

- Chut tri cudc hop phan cong thu ki ghi bién ban va théng bao két qua cudc hop.

- Bao cao két qua hop: Chu tri cudc hop béo céo Hiéu truong Truong vé két qua
hoi nghi, cudc hop va nhitng van dé vuot qua tham quyén giai quyét cia Truong dé
Hiéu truong xur ly kip thoi.

- Céc cong viéc sau hop: Pho Hiéu truong clng cac to trudng; truong cac doan
thé cd trach nhiém t6 chwc trién khai thuc hién nhitng noi dung lanh dao Trudng da
két luan tai cac hoi nghi, cudc hop; Kiém tra, don déc, tong hop bao co lanh dao
Truong vé két qua thuc hién két luan do.

Chuong IV:
BAN HANH CAC VAN BAN CUA TRUONG
1. Quy dinh vé viéc ky cac viin ban
1.1. Hiéu truong ky cdac van ban sau:
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- Céc van ban trinh cac co quan cip trén va cac don vi lién quan dén Truong; cac
van ban gui cha me hoc sinh.

- T4t ca cac quyét dinh cta Truong.
- T4t ca cac bao cao, van ban vé cdng tac tai chinh, tai san cua Truong.
- Céc quy ché, hop dong, cac vian ban thoa thuan cia Truong

- Ké hoach va béo céo tong két nam hoc; phong chong tham nhiing; kiém tra noi
bo truong hoc; ké hoach hang thang; ké hoach hang tuan va mot sé ké hoach, bao
cao khac theo nhiém vu phén cong.

1.2. Ph6 Hiéu trueong dwoc Hiéu trweong iy quyén ky thay cdc van ban:
- M6t s6 ké hoach, bao cdo theo cong tac duoc phan cong.

- Khi Hiéu truong vang mat, 01 Pho Hiéu truong duoc ty quyén bang van ban
thay mat ky cac van ban thuoc tham quyén cua Hiéu truong.

2. Phat hanh van ban
- Céc van ban sau khi duogc lanh dao ki, chuyén bd phan vin thu vao sb cong van,
dong ddu cong van di dé luu va phat hanh van ban.

- T6 truong t6 van phong cé trach nhiém phat hanh céc van ban cua Truong sau
khi cap c6 tham quyén ky, ddng thoi theo di viéc nhan cac van ban do.

- Viéc phat hanh van ban va quan 1y van ban phat hanh phai dam bao thuc hién
dung phép luat vé quan ly va tai liéu, thong tin.

Chuong V:
NOI QUY NHA TRUONG
1. Céac hanh vi bi cAm
- Hat thude 14 trong phong lam viéc, trong phong hop, hoi trudong, noi dong
nguoi;
- Ubng ruou, bia, d6 udng c6 con trong gio 1am viéc, trong gid nghi trua cac
ngay di lam.

- Céc hanh vi gay phién ha, sach nhiéu.
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- Banh bac dudi moi hinh thac va tham gia cac té nan xa hoi, cac hoat dong giai
tri khéng lanh manh.

- Sir dung mang x& hoi dé phét tan, tuy@n truyén, binh luan nhitng théng tin trai
chiéu hodc hinh anh trai véi thuan phong mi tuc, trai véi duong 16i cua Bang, chinh
s&ch, phép luat cua Nha nudc hodc 1am anh hudng xau dén méi truong giéo duc, anh
huong x4u dén nha truong.

2. Quy dinh vé 16i lam viéc

- Nam viing phap luat, théng thao nghiép vu, ban linh viing vang, dong co trong
sang, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao; Cong tam, tan tuy khi thi hanh céng vu.
Khéng madc ngoic, théng dong, tiép tay 1am trai cac quy dinh dé vu loi. Tét ca cac
cdng viéc trong truong déu phai dam bao nguyén tic cap dudi phuc ting cip trén.
Tat ca can bo gido vién, nhan vién déu phai nghiém tdc tuan theo sy phan cong va
diéu hanh cta lanh dao tir nha trudng dén to chuyén mon.

- Toan thé cén b, gido vién, nhan vién nha truong cd quyén duoc phat biéu y
kién nhung khong duoc khiéu kién niac danh, vuot cap, khdng xdi kién, khéng hanh
dong thiéu suy nghi hodc vi dong co ca nhan dé 1am anh hudng dén tap thé Truong.

- Chap hanh nghiém chinh phap luat cia Nha nudc, ky luat, ky cuong ctua Nganh,
cta Truong. Can b, gido vién, nhan vién di lam dang gid, c6 mit tai truong it nhat
trudc 15 phat theo gio quy dinh, khong di mudn, vé sém, gi4o vién tu giac vao lop
cac tiét hoc dung gio, khong 1am viéc riéng, khong tu y bo vi tri céng tac trong gio
lam viéc; khong tu y nhd dong nghiép day thay; Bién thoai trong gio 1am viéc dé
ché d6 rung, khdng nghe dién thoai trong gio lam viéc (trir truong hop that can
thiét). Can b, gido vién, nhan vién khong truy cap, tham gia binh luan trén mang xa
hoi nhitng ndi dung trai phap luat, noi dung dam téu phan giéo duc, khong duoc theo
hoi chimg dam dong thiéu lanh manh, thiéu van hoa. Tham gia day du, dung gid cac
hoi nghi, cudc hop cua Trudng, phét biéu y kién c6 hiéu qua va phai ¢ tinh chat xay
dung nha Truong. Gido vién chuan bi bai trudc khi 1én 16p, soan du bai truéc 3
ngay. Trudng hop day thay phai ban giao du hd so day hoc trude khi 18n 16p.

- Nang cao y thic phong chay chita chay; phong chong toi pham; tham nhiing;
phong chéng bénh dich, phong chéng tai nan thuwong tich; bao luc hoc duong; bat
coc tré em; c6 trach nhiém gop phan bao dam an toan tuyét ddi cho can bd, gido
vién, nhan vién va hoc sinh Truong.
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- Sap xép, bai tri ban, phong lam viéc mot cach khoa hoc, gon gang, ngin nip,
sach s&; trang phuc cdng s& gon gang kin ddo, chinh t& phi hop véi méi trudng su
pham. Hét gio 1am viéc, trude khi ra vé phai kiém tra, tit dién, quat, bao dam an
toan co quan, don vi. Gio ra choi tit cac bong dién va chi bat quat va bong dién doi
véi treong hop hoc sinh choi trong 16p. Tich cuc giao duc hoc sinh bao vé tai san
nha truong, gitt vé sinh sach dep, hang tuan t6 chic hoc sinh lao dong vé sinh
truong 1op, tudi cay xanh.

- Vin minh, lich sy khi giao tiép. Ludn thé hién thai do, ct chi, 161 néi khiém tén,
VUi Vvé, binh tinh trong moi tinh huéng. Khdng to tiéng, hach dich, khong c6 thai do
gy cang thang, birc xtic cho ngudi dén 1am viéc. Tiép dan véi thai do niém na, than
thién, giai thich cho dan cu thé, dé hiéu, giai quyét moi viéc nhanh gon, chinh xac
dung phap luat. Bam bao gitr bi mat ndi b, khdng cung cap cac théng tin cua nha
truong, cua vién chic thude Truong cho nguoi khéac biét (trir truong hop do Hiéu
trudng chi thi). Khi ¢ viéc vudng mic khdng giai quyét duoc hodc nim dugc théng
tin thudc vé Truong can bao co véi lanh dao Truong dé giai quyét kip thoi.

3. Quy dinh thoi gian lam viéc
3.1. Quy dinh gio lam viéc cua can bg; giao vién; nhan vién, hoc sinh Truong

Péi vai Ban giam hiéu va nhan vién lam viéc thoi gian du 8 gid/ngay. Budi sang
lam viéc tir 7 gio 15 phat dén 11 gio 30 phat; budi chiéu tir 13 gio 15 phat dén 17
gid 30 pht tir thi 2 dén thi 6 hang tuan.

Péi véi Gido vién, hoc sinh ¢ mat tai truong vao thoi gian budi sang va budi
chiéu theo nhiém vu cong tac.

Cu thé:

a. Thoi gian mua hé

Sang Chiéu Hiéu lénh tréng
Tap trung HS . . . .
Va0 hot 7 gio 15 phut 13 gio 45 phat 1 hdi 6 tiéng
Hoc tiét 1 7 glf): 30 ph,ut — 14 gl(-j‘OO phuF — |6 tiéng vao hoc tiét 1
8 gio 5 phat 14 gio 35 phat
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e | SN, |
Ra choi 889;?’&4;3;;?;; 115595?’&125p; rl:: t— 3 tiéng Ra choi
Hoc tiét 3 8995?:;%5;; 1ng5@;@2§0ng;; 6 tiéng vao hoc tiét 3
octiéts | 0 St | 16019 pht

Hoc tiét 5 11% % iif; 5; ggl:u; 1f7g;?63150p;?ét— 1 hdi 3 tiéng ra vé

b. Thoi gian mua dong

Sang Chiéu Hiéu lénh tréng
Tap trung HS . . . .
vao hoc 7 gio 15 phat 13 gio 45 phat 1 hdi 6 tiéng
, 7 gio 30 phat — 14 gio 00 phat — | 6 tiéng vao hoc tiét 1
Hoc tiet 1
8 gio 5 phut 14 gio 35 phat
) 8 gio 5 phat — 14 gio 35 phat —
Hoc tiét 2
8 gio 40 phat 15 gio 10 phat
8 gio 40 phut — 15 gio 10 phat — 3 tiéng Ra choi
Ra choi
8 gio 55 phut 15 gio 25 phat
, 8 gio 55 phit — 15 gid 25 phat — | 6 tiéng vao hoc tiét 3
Hoc tiét 3
9 gio 30 phat 16 gio 00 phat
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Hoc tiét 4

9 gio 30 phat -
10 gio 5 phat

16 gi¢o 00 phat —
16 gio 35 phat

Hoc tiét 5

10 gio 5 phat -
10 gio 40 phat

16 gio 35 phat —
17 gi¢ 10 phat

1 héi 3 tiéng ra vé

Phan luong giao théng cong truong:
- 10 gid 40 phat: HS khéi 1,2,3 khong ding ky an ban tra ra Vé.

- 10 gio 45 phat: HS 16p 5 ra vé.

- 16 gio 00 phat HS 16p 1, 2,3 khong nhd GV quan Iy ngoai gio ra veé.

- 17 gio 00 phat HS 16p 1,2 ra vé.

- 17 gio 5 phat HS 16p 3 ra ve.

- 17h 10 phit HS 16p 4 vé

3.2. Quy dinh lich tiép cha me hoc sinh (tiép dan)

- Va0 cac ngay thr 2 va thar 6 hang tuan.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu tir 13 gio
dén 17 gio

- bia diém: Phong tiép dan(Hoi truong) -Tang 1 - Khu hiéu bo nha truong

3.3 Quy dinh lich tryc Truong cua Ban giam hiéu

THU 2 THU' 3 THU 4 THU' 5 THU 6
Sang | Chiéu | Sang | Chiéu | Sang | Chieu | Sang | Chiéu | Sang [Chiéu
D/c Ly . [Plc Ly . | P/cHa | B/cVan | B/cLy | B/c Van | B/cLy [P/c Ha
b/c VAn b/c VAn
P/cHa| P/cLy | D/cHa | P/icLy | P/cLy | D/cHa | B/cHa | B/cHa | D/c Van P/c Ly

Nhiém vu: Cac d/c dugc phéan cdng truc quan ly theo ddi toan bo cac hoat dong
gi4o duyc trong ngay truc truong, ghi lai tinh hinh dién ra trong ngay truc nghiém tic.
Céac d/c khac nhitng ngay khong truc truong déu phai c6 mat ¢ trudong dung gio dé
thue hién nhiém vu quan Iy, giang day theo quyét dinh dugc phan cong.
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Truong hop cac d/c dugc phan cong truc truong cd ké hoach di hoc hoic thuc
hién nhiém vu khac, nha truong s& phan cong cu thé sau.

3.4. Quy dinh cong khai: Thuc hién ndi dung cong khai theo quy dinh trong Quy
ché dan chua cua nha truong.

4. Quy dinh giai quyét cac thii tuc hanh chinh
4.1. Thui tuc chuyén truong
- Thuc hién theo theo quy dinh tai Diéu 36 trong Diéu Ié truong Tiéu hoc

- Truong huéng dan va tao diéu kién thuan loi cho cha me hoc sinh chuyén
truong. Nha truong lam don chuyén trudng mau dé hudng dan phuc vu cha me hoc
sinh.

- Khi cha me hoc sinh can chuyén hoc sinh dén hoic chuyén di can viét don (theo
mau) va co chix ki tiép nhan hop phap 1y caa Truong chuyén dén.

- Hb so chuyén di va chuyén dén gém: Hoc ba, gidy khai sinh; don xin chuyén
truong ( c6 chix ki tiép nhan); gidy chuyén truong, bang diém caa HS, ho khau
thuong tru hoac tam tra.

- Cha me hoc sinh dén chuyén truong gap Hiéu trudng nha truong. Lanh dao nha
trudng xem cac hd so du tha tuc thi giai quyét nhanh cho cha me hoc sinh. Truong
hop hoc sinh chuyén di, Ban giam hiéu can bao cho gido vién chi nhiém hoan thanh
diém hang thang va kiém tra viéc chap hanh cac khoan thu tién can nop dén thoi
diém chuyén di tai thi quy nha truong, sau d6 tién hanh giai quyét nhanh viéc
chuyén truong cho phu huynh.

4.2. Tiép nhdn don, y kién

- Cha me hoc sinh c6 thé phan &nh y kién cho gio vién cha nhiém hoic ban
giam hiéu nha truong, gap truc tiép hoic phan anh qua dwuong day néng hoic gui
don tai phong Hanh chinh cia Truong.

- Cén bo; gi4o vién, nhan vién co thé phan anh y kién véi Ban giam hiéu nha
treong hoac gui don tai phong Hanh chinh cua Truong.

- Lanh dao nha truong sé tra loi, giai quyét don theo quy dinh ctua Luat khong
qua 10 ngay. Truong hop Truong khong dii tham quyeén s& bao céo cap trén Kip thoi
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giai quyét.
5. Quy dinh vé kiém tra ndi bd truwong hec

Truong thanh 1ap Ban kiém tra noi bo vé tat ca cac noi dung giéo duc trong nha
truong theo ké hoach kiém tra noi bo truedng hoc hang nam. Cu thé:

- Kiém tra c6ng tac chuyén mén dbi voi giéo vién

- Kiém tra toan dién gi4o vién it nhat 1 lan/nam/gido vién.

- Kiém tra hd so gido an theo dinh Ki: 1 lan/thang/giéo vién.

- Dy gid bdi dudng giéo vién tdi thiéu 6 lan/nam/gido vién véi nhiéu hinh thic:
chuyén d¢; hoi giang; du gio khao sat; bdi dudng gido vién.

- Kiém tra dot xuit gido vién khi phat hién truong hop bat thuong, thuc hién

khong ding quy dinh cua nha truong hoac c6 phan anh caa cha me hoc sinh.

- Kiém tra cac linh vuc gido duc khac cua Truong: Thuc hién theo ké hoach kiém
tra ndi bo trueong hoc.

6. Ché d6 bao céo

- Lanh dao Truong chi dao thyuc hién bao cao theo ngi dung nhiém vu duogc phan
cong. Trudc khi nop bao cao, 1anh dao Truong phai duyét va chiu trach nhiém véi
cap trén vé noi dung sé liéu béo céo.

- Thuc hién nop bao céo véi cap trén va cac don vi c6 lién quan theo dang quy
dinh tai cong van.

- Thuc hién nop bao céo ndi bo Truong gom: Cac phd Hiéu truéng bao céo két
qua hoat dong gido duc theo linh vuc phy trach hang thang, cham nhat vé Hiéu
trrdng vao ngay 28 hang thang.

Chuong VI:
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN TRUONG
1. Quan ly tai san
- Tai san cua Nha truong phai duoc sir dung ding muc dich, ché do, tiéu chuan,

dinh muc, khong dugc sur dung vao muc dich ca nhan, kinh doanh va cac muc dich
khac. Nhitng van dé phat sinh do Hiéu truong quyét dinh .
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- M¢ sb sach theo dai ca vé hién vat va gia tri di véi moi tai san cua Truong.

- binh ki 2 lan/nam vao cubi thang 12 va cudi ndm hoc hang nim tién hanh kiém
ké tai san, cong khai tai san trong hoi dong Truong.

- May mdc, thiét bi phai duoc niém phong (theo quy dinh) trude khi ban giao dua
vao sir dung. Viéc thao d& niém phong dé stra chita hoic thay thé chi khi dugc phép
ctia nha trudng va co su ching kién cua dai dién cac to chirc trong Truong.

- Moi tai san cua Nha truong giao cho don vi déu phai dugc bao dudng, stra chira
dinh ky theo ding ché d¢, tiéu chuan k§y thuat vé bao quan, sir dung tai san.

2. Quy dinh vé sir dung tai san
- Thyc hién theo quy dinh tai Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong cta nha trudng.
Chuong VII:
KHEN THUONG VA XU LY KY LUAT

1. Can bo, gido vién, nhan vién co thanh tich s& duoc khen thuéng, dé nghi ting
danh hi¢u thi dua, cac danh hi€u cao quy khac theo quy dinh cta luat thi dua khen
thuéng cung véi quy dinh cta nganh Gido duc - Pao tao va theo quy ché thi dua
khen thuong ctia Nha truong.

2. Can b, gio vién, nhan vién vi pham ky luat, khuyét diém thi tiy theo tinh chat
va mirc d6 vi pham dé xép loai thi dua, xtr 1y theo quy dinh tai quy ché nay va ky
luat theo cac huéng dan, van ban phap luat, hoic xu 1y theo quy dinh xu phat vé vi
pham hanh chinh trong linh vuc gido duc.

3. Mot s6 quy dinh thong nhat dé xir Iy ky luat ctia Nha trudng:

- CB-GV-NV vi pham vi quy ché, ky luat lao dong phai 1ap bién ban néu vi
pham tir ba lan tro 1én (c6 bién ban) thi khong xét thi dua cubi nam;

- CB-GV-NV vi pham ba 1an (c6 bién ban) thi s& hop hoi dong kiém diém
canh cdo va danh gia chuan GV, danh gia CCVC cudi nam hoc tir loai trung binh,
hoan thanh nhiém vu tré Xuéng;

- CB-GV-NV vi pham bén lan trd 1én (c6 bién ban) thi s& 1ap hd so dé nghi
cap c6 tham quyén ky luat va kéo dai thoi gian nang bac lwong, danh gia chuan GV,
CCVC loai yéu kém va khong hoan thanh nhiém vu.

- CB-GV-NV vi pham ké hoach héa gia dinh (sinh con thi ba tro 18n) bi xur li
ky luat theo quy dinh cta cép trén.
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Chwong VII:
KHEN THUONG VA XU LY KY LUAT
1. Cén b, gido vién, nhin vién cé thanh tich s& dugc khen thudng, dé nghj ting
danh hi¢u thi dua, cdc danh hi¢u cao quy khac theo quy dinh cta luit thi dua khen
thuéng cung véi quy dinh ctia nganh Gido dyc - Pdo tgo va theo quy ché thi dua
khen thudng ciia Nha truong.
2. Can bd, gido vién, nhan vién vi pham ky ludt, khuyét diém thi tay theo tinh chit
va mirc dd vi pham dé xép loai thi dua, xir Iy theo quy dinh tai quy ché nay va ky
ludt theo céc hudng din, vin ban phap ludt, hodic xir Iy theo quy dinh xir phat vé
vi pham hanh chinh trong linh vuc gido dyc.
3. Mét s6 quy dinh théng nhét d& xir Iy ky luat ciia Nha trudmg:

- CB-GV-NV vi pham vi quy ché, ky lut lao dong phai 1p bién ban néu vi
pham tir ba lan tré 1én (cé bién bén) thi khéng xét thi dua cudi nim;

- CB-GV-NV vi pham ba ldn (c6 bién ban) thi s& hop hoi ddng kiém diém canh
céo va dénh gia chudn GV, danh gia CCVC cudi ndm hoc tir loai trung binh, hoan
thanh nhiém vy tr& xudng;

- CB-GV-NV vi pham bén lin tr& 1én (c6 bién ban) thi sé ldp hé so dé nghi cip
c6 thim quyén ky ludt va kéo dai thai gian ning bc luong, danh gia chudn GV,
CCVC loai yéu kém va khéng hoan thanh nhiém vy.

- CB-GV-NV vi pham ké hoach héa gia dinh (sinh con thir ba tré 1én) b xir li
ky ludt theo quy dinh ctia cip trén.

Chwong VIII:
PIEU KHOAN THUC HIEN THI HANH

- Quy ché nay da duoc tip thé CB-GV-NV Trudng tiéu hoc Péng Hai 1 thao
Juin théng nhét va théng qua Hoi déng trudmg trong phién hop déu nam hoc, di
biéu quyét nhét tri 100% va ap dung thyuc hién ké tir sau ngay 15/10/2024.

- Toan CB-GV-NV va hoc sinh Truéng tiéu hoc Ddng Hai | cé trach nhi¢m
thue hién nghiém tic quy ché nay ké tir ngay Hiéu truéng quyét dinh ban hanh.
Quy ché nay chi thay déi khi dugce trén 50% CB-GV-NV Trudng tiéu hoe Dong
Hai 1 hop théng nhét biéu quyét d& nghi va dugc Hiéu truéng xem xét quyét
dinh./.

- Céc vén dé khéng quy dinh tai quy ché nay thi thyc hién theo céc van ban vi
pham phap ludt va cac van ban hudng din khéc hién hanh./.

buoc quet bang Camz
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