UBND QUAN DUGNG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Bic 13p - T do - Hanh phuc

$6:35  /QD-GDPT Duong Kinh, ngay 01 thang 4 nam 2025

QUYET PINH
vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va sir dung
Hé théng Quan Iy hoc ba s6 cap Tiéu hoc tich hop Hé thong Co sé dix liéu
Giao duc va Dao tao Hai Phong nam hoc 2024-2025

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Thong fur 56 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cua Bé truong Bé
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc;

Can cir Thong fur $6 27/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cua Bé truong Bé
GDPT ban hanh Quy dinh danh gia hoc sinh Tiéu hoc;

Cdn cir Théng tw s6 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 ciia Bé Gido duc
va Dao tao quy dinh vé co s¢ dir liéu giao duc va dao tqo.

Can cir Quyét dinh so 468/2025/0D-UBND ngay 17/3/2025 cia Uy ban
nhan dan qudn vé ban hanh quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau
té chirc ciia Phong Gi&o duc va Pao tao (GDDT) qudn Dwong Kinh;

Theo dé nghi ciia Phé Trueong phong phu trdach chuyén mén bdc Tiéu hoc.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, van hanh va
st dung H¢ théng Quan ly hoc ba s6 cép Tiéu hoc tich hop H¢ théng Co so dir licu
Gi4o duc va bao tao Hai Phong nam hoc 2024-2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hiéu trudng cac truong Tiéu hoc, truong phd thong nhiéu cap c6 cap

Ti€u hoc thudc quan, cac ca nhan co li€n quan chiu trach nhiém thi hanh./.
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Quan ly, van hanh‘i{a Rliy duxiﬁ”f—le théng Quan 1y Hoc ba s6 cap Tiéu hoc tich
hgp H¢ thong”’@ersa dir liéu Giao duc va Dao tao Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OP-GDDPT ngay thang nam 2025 cua

Phong Giao duc va Pao tao)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché quy dinh viéc quan 1y, van hanh va st dung Hé théng Quan 1y
Hoc ba s6 (HBS) cap Tiéu hoc tich hop Hé thong Co s& dit liéu Gido duc va Pao
tao Hai Phong.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac don vi gido duc gém:

a) Phong Gido duc va Bao tao quan (sau day goi la Phong GDDT);

b) Co s6 gido duc c6 cip hoc Tiéu hoc (goi 13 co sé gido duc).

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tr ngtr dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. HBS la tap hop cac dir liéu co cau trdc, do phan mém tng dung dugc tich
hop hoic dong bo véi phan mém quan 1y truong hoc dap tng day du cac tiéu chuan
k§ thuat theo quy dinh cia Bo GDDT, gom cac thdng tin vé ho so danh gia hoc
sinh dugc quy dinh trong Diéu 18 truong hoc do Bo GDPT ban hanh, bao gom: qua
trinh hoc tap, diém so, nhan xét, danh gia, xép loai hoc sinh; quan ly cong tac
chuyén co so gido duc; phuc vu cho cong tac quan ly chuyén mon va cac cong tac
khac thudc linh vuc gido duc.

2. Hé thdng Quan Iy HBS: gdbm ha ting cong nghé thdng tin, phan mém quan
ly va dit liéu HBS duoc thiét 1ap, van hanh va hoat dong trén moi trudng internet
duoc tich hop cling Hé thong Co so dit liéu Gido duc va Pao tao Hai Phong tai dia
chi http://csdl.haiphong.edu.vn (hogc mér dia chi khac do So Gido duc va Dao
tao chi dinh va cd thong béo bang van ban).

3. HBS c6 ky s6: La HBS c6 gin kém theo chimg thu s, chix ky sb cua cé

nhan va co s& gido duc 1én van ban dién tur do.
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4. HBS hop lé: La HBS dam bao gia tri phap 1y, day da vé hinh thirc va noi
dung theo quy dinh caa Bo GDPT va Quy ché nay.

5. Pinh dang cia HBS: L& tiéu chuan ky thuat quy dinh kiéu dit liéu, chiéu
dai dit liéu cua cac truong thong tin phuc vu truyén nhan, luu trit va hién thi HBS.

6. Ban in/thé hién HBS: La ban in/hién thi day du ndi dung caa HBS theo
dung thé thirc quy dinh dé nguoi str dung c6 thé in hoic xem dugc théng tin thong
qua cac thiét bi s6 théng dung.

7. Trang s6: 1a mot phan thong diép dir liéu cia HBS mang thong tin twong
rtng vai trang so in trén gidy cua hoc ba, s6 theo ddi danh gia theo thé thic do Bo
GDDT quy dinh.

8. M s6 HBS: la chudi ki tu, ky sé khdng tring lip duoc sir dung dé dinh
danh HBS.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, van hanh va sir dung Hé thong HBS

Viéc quan ly, van hanh va stir dung H¢ théng HBS duoc thuc hién theo cac
nguyén tic sau:

1. HBS theo Piéu 2 cta Quy ché nay 1a tap tin (file) duoc tao ra tir co so di
liéu nganh cua B6 GDPT, co s¢ dit liéu nganh GDPT thanh phd Hai Phong; phan
mém quan ly HBS. Giai phap tao lap HBS phai tao ra theo thé thirc va tiéu chuan
k¥ thuat do B GDDT quy dinh.

2. Thong tin trong HBS gom: cac thong tin vé ndi dung hoc ba duoc quy dinh
tai Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ciia B6 GDDT, trong d6 gdm cac nhom thong
tin dugc déc ta theo tai li¢u k¥ thuat do Bo GDDT ban hanh, quy dinh, cu thé: Thong
tin chung; Qua trinh hoc tap; Tong két; Bang diém; Panh gia ning luc pham chat;
Nhan xét chung; Danh sach thong tin ky; Thong tin chit ky so.

3. HBS duoc st dung thong nhat, thuc hién phan cap quan 1y cho cac co sé
gido duc.

4. Trién khai str dung HBS phai phtt hop véi thyc tién, khong lam ngung tré
cong tac van thu luu trit, quan ly chuyén mon, hanh chinh khi 4p dung.

5. Viéc quan 1y, str dung HBS phai dam bao an toan, an ninh thong tin. Thoi
gian luu ho so dién tir tbi thiéu twong dwong véi thoi gian luu trit hd so in gidy theo
quy dinh ctia B6 GDDT. Dam bao cong khai, minh bach va nghiém cAm moi hanh
vi gian lan trong quan ly va sit dung HBS.

Pi¢u 4. Quy dinh vé dinh dang k¥ thuit va gia tri phap 1y cia HBS

1. HBS theo dinh dang XML/JSON ¢ tiéu chuan k¥ thuat dam bao mo ta day
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du cac thong tin cua hoc ba, s0 theo ddi va danh gia theo quy dinh cua B6 GDDT va
Quy ché nay. Thé thirc va ki thuat trinh bay ban in gidy, ban thé hién (d6i voi hd so
theo dinh dang XML/JSON) ctia HBS theo mau quy dinh ctia BO GDDT.

2. HBS c¢6 gia tri twong duong véi hoc ba, sd theo ddi va danh gia bang gidy
in/viét tay khi: C6 day du cac thong tin theo quy dinh; Puogc ky sd boi loai chimg
thu s6 ctia to chirc (con ddu dién tir) va ching thu s6 cua ca nhan c6 chic nang,
nhiém vu va thAm quyén theo quy dinh, cac chit ky sé da duoc xac thuc hop 16.

3. Ban in/ban thé hién cua HBS c6 hiéu luc thuc hién céac giao dich khi:

a) Kém theo ban gbc ciia HBS ¢6 ky sd.

b) Pugc Hiéu trudng xac nhan bang vin ban gidy ndi dung ban in ctia HBS.

4. Ban in/ban thé hién cua HBS c6 ki s6 khong c6 gia tri thay thé ban dién
tr géc. T chtc, c4 nhan co thé in HBS dé theo doi, lwu trit.

5. HBS da ki s6 hop 18 c¢6 hiéu lyc thuc hién giao dich trong tt ca cac co s&
gido duc trén dia ban quan.

6. HBS sau khi d3 ky s6 duoc giri vé luu trit tap trung tai hé théng ctia S&
GDDT. Hé théng cua S6 GDDT Hai Phong cung cip duong lién két (link) tra ctru
HBS, s6 theo dbi va danh gia dién tir && phuc vu nhu ciu khai thac thong tin.

Piéu 5. Cac hanh vi nghiém cam

1. Can trd trai phép cic ca nhan, to chirc trén dia ban TP Hai Phong cung
cap, sa dung HBS; ngin chin trai phép qua trinh truyén, giri, nhan HBS.

2. Truc tiép hodc gian tiép pha hoai hé théng cung cp giai phap HBS; can
tré hoat dong cung cap va st dung dich vu HBS.

3. Dung cic cong cu, chuong trinh hay bat ¢ hinh thtrc ndo khac 1am thay
d6i dir liéu caa HBS da ky so.

4. Gian 1an, 1am gia, mao nhan, hodc huéng dan nguoi khac 1am gia HBS.

5. Str dung HBS khong hop 1& dé thuc hién cac giao dich.

Chuong 11
TRACH NHIEM QUAN LY, VAN HANH VA
SU DUNG HE THONG HQC BA SO

Piéu 6. Phong Gio duc va Pio tao

Truéng phong GDDT thanh 1ap Ban quan tri phan mém HBS cap phong;
quan ly tai khoan, chi dao céac co s& gido duc trén dia ban phong GDDT cap nhat
day du, chinh xé4c thong tin caa can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh trén hé
théng phan mém HBS.
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Chiu trach nhiém chi dao trién khai, kiém tra, don doc va tao diéu kién thuan
loi dé cac co sé gido duc trén dia ban thuc hién nghiém tlc va hiéu qua HBS.

Str dung hé théng phan mém HBS trong quan Ii thdng tin gido duc, cdng tac
thanh tra, kiém tra, danh gia, thong ké, bao céo.

Piéu 7. Co sé gido duc

1. Tha truéng co sé gido duc (goi chung la Hiéu truong)

- Thanh lap Ban quan tri phan mém HBS, phan cong nhiém vu cu thé cho
cac thanh vién; cap nhat day du théng tin can b, giéo vién, nhan vién va hoc sinh
trén hé thong.

- Quan ly tat ca cac tai khoan st dung phan mém HBS tai don vi, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

- Quyét dinh thoi diém khoa, mé phan mém, xuat HBS dé ban giao cho hoc
sinh khi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc hoic chuyén co so gido duc.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, diém sé va
cac thong tin khac caa hoc sinh vao co sd dir liéu HBS cua co sd gido duc.

- Lanh dao don vi xét duyét két qua danh gia cta gido vién bd mon, giéo
vién chu nhiém trén hé théng HBS vao cudi nam hoc hodc xuit HBS dé tra cho hoc
sinh khi ra hoan thanh chuong trinh tiéu hoc, chuyén co sé gido duc.

2. Giao vién bo moén

- Ky sb xac nhan két qua danh gia, diém s6 mén minh giang day trén hé
théng HBS vao cudi nam hoc hoic xuat HBS dé tra cho hoc sinh khi hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc, chuyén co so gido duc.

- Bao mat thdng tin tai khoan trén hé thong HBS; béo céo kip thoi véi Ban
quan tri vé van dé su c6, 15i cap nhat hé thong hoac cac van dé khé khin khac lién
quan dén viéc truy cap hé thong dit liéu.

3. Giao vién chu nhiém

- Cap nhat danh sach va so yéu Iy lich hoc sinh dau nam hoc.

- Cap nhat thong tin hoc sinh vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén co sé giéo
duc theo dinh ki hang thang; hoan thanh céc noi dung trong hoc ba vao cudi mdi
nam hoc hoac xuat HBS dé tra cho hoc sinh khi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc
hoac hoc sinh chuyén co so gido duc.

- Ky sé xac nhan két qua danh gia, xép loai hoc sinh chii nhiém trén hé thng
HBS vao cubi nim hoc hoic xuat HBS dé tra cho hoc sinh khi hoan thanh chuong
trinh tiéu hoc, chuyén co sé gido duc.
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- Kiém tra HBS cua 16p; gilp Hiéu trudng theo di, ra soat théng tin trong
HBS cuaa hoc sinh 16p chua nhiém.

Piéu 8. Cac thanh vién tham gia sir dung hé thong HBS

Tat ca cac thanh vién tham gia sir dung HBS c6 trach nhiém bao mat tai
khoan str dung, khéng nho nguoi khac 1am thay cong viéc cia minh; bao céo kip
thoi voi Ban quan tri vé van dé su ¢, 16i cap nhat hé théng hoic cac van dé kho
khin khéc lién quan dén viéc truy cap hé théng dir liéu. Ngoai ra, tly theo vai tro
va trach nhiém dugc phan cong, mdi ca nhan phai thuc hién cac nhiém vu khac
theo y&u cau cua lanh dao don vi.

Chuwong II1
QUY PINH VE QUAN LI VA SU DUNG HQC BA SO
Pi¢u 9. Quy dinh phén cong quan Iy HBS
Ngudi dimg dau cac co so gido duc chiu trach nhiém tao 1ap, quan tri HBS.
Ban quan tri theo quyét dinh thanh 1ap cia lanh dao don vi ¢6 trach nhiém
quan tri HBS.

Piéu 10. Nhiém vu ciia ngudi quén tri hé thong

1. Ngudi quan tri hé théng cip Phong GDBT: An dinh thoi gian mo va khoa
dix liéu dé kiém tra qua trinh thuc hién viéc quan Iy HBS ctia cac don vi va bao céo
lanh dao Phong GDDT theo quy dinh.

2. Ngudoi quan tri hé théng cac don vi truc thudc Phong GDDT:

- Phan quyén cho c4c ca nhan, nhém, to, bo phan quan tri hé théng theo chuc
nang, nhiém vu duoc phén cong. st dung HBS; tham muu cho Hiéu trudng dam bao
cac diéu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong caa hé thong HBS.

- Quan Iy va bao mat dir liéu; thuc hién khda, ma hé thong theo yéu cau cua
Hiéu truong va theo quy ché quan ly HBS cua don vi.

- P& nghi don vi cung @ng phan mém cap nhat kip thoi cac biéu mau in an
theo quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap cua hoc sinh theo cap hoc khi c6
quyét dinh thay d6i, diéu chinh tir cac cap quan Iy cap trén.

- Cap nhat dit liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hoac c6 sy thay doi theo sy
phan cong cua Hiéu trudong.

- Hudng dan, hd trg, tao diéu kién thuan loi cho gi4o vién, nhan vién trong
viéc str dung phan mém.

Pi¢u 11. Tao lap va phat hanh HBS

1. Tao lap HBS
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- Céc co so gido duc tién hanh khai tao HBS sau khi x4c nhan hoan thanh téng
két d6i vai hoc sinh,

- Cac gido vién dugc phan cdng thuc hién kiém tra thong tin HBS duoc khoi
tao. Khi céc théng tin caa HBS dam bao chinh xac thi tién hanh ky sé bang chi ky
sb ctia c& nhan.

- Sau khi gido vién da ky duyét HBS, can bo quan ly cua co s¢ giao duc thuc
hién ky sé HBS cua hoc sinh.

2. Ky s va phat hanh

- Céc co sd gido duc giao can bd phu trach 1a Van thu hodc Quan tri vién tién
hanh ky sé phat hanh hoc ba bang chit ky sé cua té chirc, x4c nhan hoan thanh HBS
va gui dir liéu HBS Ién Hé thong co s& dit liéu nganh GDDT Hai Phong.

- Phong GDDT tiép nhan HBS tir cac co sé gido duc va gui bao céo 1én So GDDT.

3. Thu h6i HBS

Céc co so gido duc co trach nhiém khoi tao HBS va chuyén dix liéu vé Hé thong
co s& dir ligu nganh GDDT Hai Phong theo thoi gian va quy dinh cia S6 GDDT. Sau
khi nop dix liéu, néu phat hién c6 sai sot thi co sd giéo duc 1ap danh sach HBS can thu
hdi va gai yéu cau thu hdi HBS 18n cong tiép nhan HBS cua So/Phong GDPT. Trén
co so danh séch can thu hdi HBS cua céc co so gido duc, S6/Phong GDDT thyc hién
kiém tra xac minh rbi tién hanh phé duyét yéu cau thu hoi HBS.

4. Quy dinh vé luu trit

- Két thuc nam hoc, sau khi cap nhat day du dit liéu, ky s & HBS, xét dé nghi
cua Ban quan tri, thu truong cac co so gido duc quyét dinh viéc khoa hoc ba cua
nam hoc d6, giri luu trir vé Phong dé So gui 1én Bo GDPT.

- So GDPT tich hop Hé théng HBS trén Hé thng co s dit liéu nganh GDDT
Hai Phong.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 12. Hiéu lyc thi hanh

- Song song Véi viéc tao 1ap HBS, céc co sé gido duc tiép tuc trién khai hoc
ba in tir hé thong quan 1y trudng hoc luu trir theo dung quy dinh.

- Cac quy dinh khac vé quan Iy, van hanh va sir dung Hé théng HBS tuan tha
Quy ché quan ly, van hanh va sir dung Hé thdng co sé dir liéu nganh gido duc va
dao tao thanh phd Hai Phong duoc ban hanh tai Quyét dinh s6 1062/QD-SGDDT
ngay 19/6/2023 cua So GDDT.
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- Quy ché nay quy dinh viéc quan Iy va st dung HBS cap Tiéu hoc trén Hé
thdng co sé dit liéu nganh GDDT Hai Phong va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
- Quy ché nay duogc diéu chinh, bd sung trong qué trinh trién khai thuc hién
néu phét sinh vin d& mai hoic khong con phu hop theo timg niam hoc hoic ting
giai doan.
Piéu 13. Trach nhiém thi hanh
Hiéu trudng cac truong Tiéu hoc, trudng phd thong nhiéu cap co cap Tiéu
hoc, cac c4 nhan thudc ddi tuong ap dung va cac td chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.
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