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Thyc hién nhiém vu wng dung cong nghé thong tin
Nam hoc 2024-2025

Thyc hién cong vin sO 2564/SGDDT-TH ngay 26/8/2024 cua So
GD&DPT vé viéc Hudong dan thuc hién nhiém vu giao duc Tiéu hoc nam hoc
2024-2025;

_ Thyc hi¢n cong vin s6 323/PGDPT ngay 05/9/2024 cua Phong GD&DT
V¢ viéc hudng dan thuc hién nhiém vu giao duc Tiéu hoc nam hoc 2024-2025;

~ Thyc hién nhiém vy ndm hoc cua nha truong, Truong Tiéu hoc Nguyén
Poc Tin XQy dung ké hoach thyc hién nhiém vu tng dung CNTT nam hoc 2024-
2025 cu thé nhu sau:

| . PAC PIEM TINH HINH

1. Pic diém tinh hinh déi ngii

1.1. Chat lwgng CB GVCNV

-100% can bo quan li va gido vién biét sir dung vi tinh.

-100% dong chi can bo quan 1i va gido vién co trinh d tin hoc A tro Ién.

1.2. Thuan lgi- khé khan

* Thuan lgi

- Truong ludn dugc Sy quan tdm cta cac cap uy dang, chinh quyén dia
phuong, Phong GD-DT huyén An L3o va S& GD&DPT thanh phb Hai Phong.

- Gi&o vién c6 trinh do trén chuan dat ti 18 cao, tay nghé khé viing, co y
thtrc hoc tap.

- M6t sé gido vién nhiét tinh, tham gia tét cac phong trdo cua nganh va
cac hoat dong cua nha truong.

* Khoé khan

- S6 luong gi4o vién nir dong, mot s6 d/c co con nho nén khé khin cho
viéc phan cong nhiém vu, mot s6 dong chi viéc tiép can phwong phap mai con
han ché.

- Mbt s6 ddng chi con chua ty tin vao kha ning ctia ban than.

- Trinh d6 @ng dung c6ng nghé thdng tin cua mot s6 gido vién trong giang
day con han ché.
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- Nhiém vu yéu cau ngay cang nhiéu trong khi diéu kién dé thuc hién
nhiém vu lai hét strc kho khin.

2. Co sé vat chat phuc vu cong tac ing dung CNTT

- Truong c6 01 phong tin hoc.

- S6 may vi tinh hién c6: 39. S6 may nbi mang: 39. S6 may dé day HS: 20

- May chiéu da nang: 02 ; Ti vi: 31 chiéc. May soi vat thé : 25.

Il. MUC PiCH YEU CAU:

- Nham nang cao nhan thtrc cho can bd quan 1y, gido vién, cong nhan vién
vé vai tro, vi tri va sy can thiét cia viéc Gmg dung cong nghé thong tin trong gido
duc.

- Nham ning cao hiéu qua cua cong tac quan li, nang cao hiéu qua cia
cong tac day hoc va gido duc trong giai doan méi dap tmg yéu cau d6i moi can
ban toan dién gido dau va dao tao.

I11. NHIEM VU VA BIEN PHAP THU'C HIEN UNG DUNG CNTT

1. Nang cao nhén thirc, kién thirc va ki ning vé ing dung CNTT cho
can b§ gido vién cong nhan vién toan trudong.

- Nha trudng t6 chirc quan triét, phd bién ddy du cac van ban chi dao cua
cac cap vé tmg dung CNTT qua cac budi hop hoi ddng, sinh hoat chuyén mén
nhu:

Nghi quyét 29-NQ/TW, Nghi quyét 44/NQ/CP, Nghi quyét 12-NQ/TU vé
d61 mai cin ban va toan dién gido duc.

Quyét dinh 698/QD-TTg ngay 01/6/2009 ciia Thu tuéng Chinh phil vé ké
hoach tong thé phat trién ngudn luc cong nghé thong tin dén nam 2015, dinh
huéng dén ndm 2020; Chi thi 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 ctia Thu tuéng Chinh
Phu vé ting cudng st dung vin ban dién tir trong hoat dong cia co quan nha
nuéc; Nghi dinh 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh pha vé quén 1y,
cung cap, sit dung dich vu internet va thdng tin trén mang; Thong tu sb
53/2012/TT-BGD DT ngay 20/12 cua Bo truong Bo GD&DPT quy dinh vé t6
chtirc hoat dong, st dung thu vién dién tir va cé)ng thong tin dién tr tai So
GD&DT;

- Ban Giam hi¢u chi dao can bd GV, CNV nghiém tuc tich cuc tham gia
day du cac 16p tap huan vé ung dung CNTT trong quan ly va giang day do céac
cap to chirc.

- Truong chu dong t6 chirc cac chuyén dé, Hoi thao boi dudng kién thuc,
ki nang tmg dung CNTT cho can bo GV, CNV.
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2. Ting cuong diu tw co sé vat chit phuc vu cong tic ing dung
CNTT

- Ra soat toan bd hé théng thiét bi hién c6, danh gia chét lugng va xay
dung ké hoach stra chita bao dudng, bo sung, thanh 1y.

3. PAy manh tng dung CTTT trong quin ly gido duc.

3.1 Khai thac va sir dung hiéu qué cac phan mém quan ly gido duc.

Khéi phuc, cap nhat, nang cip hé théng phan mém hd trg: CSDL nganh;
Epmis; Emis; phan mém phd cap XMC.

- P6i v6i phan mém phd cap gido duc x6a mu chit, Ban Giam hiéu giao
cho ddng chi Pao Thi Mén phu trach, nha trudng phdi két hop chat ché véi
treong Mam non An Thai va trudng THCS Nguyén Chuyén My thdng nhat sb
liéu dam bao chinh x4c.

- P6i voi phan mém quan 1y nha truong Emis: BGH chi dao va kiém tra
viéc nhap s6 liéu vao hé théng Emis theo ding tién do, dam bao tinh chinh xac.

- P6i v6i phan mém quan can bd (EPMIS): Trudce khi két hiic hoc ky I,
Hiéu trudng truc tiép chi dao b phan vin phong nhap hoan chinh sé liéu cia
tat ca can bo, gido vién, nhan vién. Nha truong can khai thac tot cac ung dung
ctia phan mém.

3.2. Pdy manh cac hoat dong trén mang thong tin dién tir ciia nha
truong.

- Ban Gidm hiéu giao trach nhiém cho déng chi Pham Thu Thuy chiu
trach nhiém vé mat k¥ thuét dua cac bai 1én ndi dung trang thong tin dién tir clia
truong, zalo, Facebook.

- Ban noi dung 1a cac ddng chi t6 trudng, t pho cac t6. BGH chiu trach
nhiém duyét ndi dung tin trude khi dua Ién trang thong tin di¢n tir cua truong.

- Viéc viét bai dua 1én trang website cia truong 1a mot tiéu chi thi dua

quan trong dé danh gid can b gido vién cong nhan vién nha truong.

3.3. Thue hién sir dung hé thdng viin phong dién tir S-ofice hai chiéu
nganh GD&DT Hii Phong.

Thuc hién su chi dao cua S6@ GD&PT Hai Phong va Phong GD&DPT An
Lao, truong s& thuc hién ngiém tic viéc sir dung hé théng van phong dién tir
S-ofice hai chiéu.

4. Pay manh ving dung CNTT, hd tro ddi méi phwong phap day hoc.

4.1. Trién khai chwong trinh cong nghé giso duc va E-Learning.
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- Nha truong bé tri gido vién tap huin theo lich chi dao ciia S& GD&DT
Hai Phong va Phong GD&DPT An Lao.

4.2. Ung dung CNTT trong d6i méi phwong phap day hoc, va té chirc
cac hoat dong gido duc.

- Pong vién khuyén khich gido vién tu soan bai giang dién tir va tai lidu
giang day c6 ung dung CNTT trong cdc mon hoc. Pong vién gido vién sur dung
cac san pham CNTT sén co.

- Tao kho hoc liéu s6 g1 hom thu chung dé moi nguoi khai thac, st dung
hi¢u qua.

- T6 chitc cho hoc sinh 16p 3;4;5 dugc hoc tin hoc theo chuong trinh
2018.

- Pua ti€u chi ing dung CNTT trong day hoc, trong cong viéc la mot tiéu
chi thi dua quan trong dé danh gia gido vién trong cac dot thi dua. Biéu duong
va khen thudng kip thoi gido vién tng dung tot CNTT trong cac hoat dong day
hoc va giao duc.

- Trudng t6 chirc cac hoat dong gido duc c6 tmg dung CNTT dé nham thu
hut hoc sinh tham gia.

- Nha truong tham gia tot cac cudc thi ung dung CNTT do céc cip t6
chtrec.

- Can bd quan li, gido vién, nhan vién khong ngung tu hoc dé nang cao
trinh do tin hoc cho ban than.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i véi nha trwong
- Xay dung ké hoach va trién khai ké hoach timg dung CNTT trong don vi
dén toan thé CB, GV, NV.

- Thanh lap Ban, T6 (nhém) vé tng dung CNTT.

2. P6i v6i to, nhém dwec phan cong UDCNTT

- T chtc thue hién theo ké hoach va viéc ung dung CNTT theo su chi dao
cua cac cép; thuc hién trao di thong tin, bao cao kip thoi, d?ly dua theo yéu cau.

- Thudng xuyén to chirc tip huan, bdi dudng, mé cac chuyén dé vé CNTT
nham nang cao nhan thuc, kién thic vé CNTT cho CB, GV, NV dé phuc vu
cong tac quan ly, gidng day va hoc tap.

- Tich cuc tham muu cac cip vé huy dong cac ngudn luc khac dau tu,

trang bi CSVC vé CNTT phuc vu cong tac quan 1y, giang day.
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- Tang cuong cong tac dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 Tin hoc cho
gi&o vién, nhan vién trong nha truong theo phuong thirc méi qua mang giao duc
hodic qua truyén hinh truc tiép.

- Khuyén khich cung cép tai liéu bdi dudng co ban vé CNTT dé can bo,
gido vién tu nghién ctru, bdi dudng.

- Xay dung tiéu chi UDCNTT cua CB, GV, NV vao ndi dung thi dua cua
truong trong nam hoc 2024-2025.

- Kip thoi khen thudng cac gido vién tham gia Hoi thi bai giang trinh chiéu
cap trudong, huyén.

- Sir dung hé thong email trong viéc diéu hanh va quan 1y gido duc. Thuc
hién bao cao nghiém tuc qua email; phan mém vdi cac cap.

- Thyc hién tiép nhan va gt van ban ding qui dinh qua hé thong thong tin
quan 1y diéu hanh.

- Cac t0 chuyén mén, nghiép vu xay dung ké hoach hoat dong va xay
dung cac chuyén dé vé tng dung CNTT phu hop vé6i chirc ning, nhiém vu va
cong viéc. H tro dong nghiép kién thie va k§ ning thao tic may tinh nham dap
g nhu cau tng dung cong nghé thong tin déng b trong don vi.

- Ban chi dao UDCNTT thudng xuyén theo doi nhac nhd cac to, cac giao
vién trong viéc tng dung CNTT vao cong tic ddi méi phuong phap giang day.
Tham muu v6i BGH, Hoi dong thi dua trudng dé kip thoi khen thudng nhimg
thay c6 gido thyc hién t6t va nhic nhd nhimg thay c6 gido, nhan vién chua thuc
hién.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién nhiém vu tng dung cong nghé thong tin
vao quan 1y va day hoc cua truong Tiéu hoc Nguyén Pdc Tin. Toan truong X4c
dinh day 1a mot viéc 1am hét strc quan trong, gép phan ning cao hiéu qua gido
duc toan dién cho hoc sinh, tao su chuyén bién manh mé trong doi méi cong tac
quan 1y va nang cao hi¢u qua giao duc ndm hoc 2024-2025 va nhirng nam hoc
tiép theo.

Noi nhén: 7 NGUOI LAP
- BGH va cac TT chuyén mon (dé chi dao va thuc

hién);
- Luu: VT.






