UBND PHUONG GIA VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGUYEN KHUYEN Pac 14p - Ty do - Hanh phiic
S6: 103/QD-THNK Gia Vién, ngay 25 thdng 10 ndm 2025
QUYET DINH

V& viée ban hanh Quy ché thye hién Luft din chii co sé trong hoat djng
ciia truwdng Tiéu hgc Nguyén Khuyen

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC NGUYEN KHUYEN
Cén cir Ludit Gido duc s6 43/2019/QH 14 ngay 14 thang 6 nam 2019;
Cdin cit Ludt thie hién ddn chii co s6 s8 10/2022/QH15;

Can cir Nghl dinh s6 59/2022/ND-CP, ngay 14/8/2022 ciia Chinh phut Quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt thure hién ddn chu co so;

Cdn cit Thong tw 11/2020/TT-BGD DT ngay 19/5/2020 ciia B6 GD-PT vé
viéc hudéng dan thyc hién ddn chil trong hoat dong ciia co s0 giao duc cong Idp;

Xét dé nghi ciia Cong doan truong Tiéu hoc Nguyén Khuyén,
QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché thuc hién Luat dan chu co
s& trong hoat dong ctia truong Tiéu hoc Nguyén Khuyén.

Picu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky, cac quy dinh
trude day trai v6i Quyét dinh nay déu bi bai bo.
Piéu 3. Can bd vién chirc, nguoi lao dong trong Truong TH Nguyen

Khuyén va céc tb chire, ca nhéan c6 lién quan cé trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhin: \ _~HIEY TRUONG
- Phong Noi vu Quan Ngb Quyén; < 0)"‘ Vf&z,

- BGH, CTCB, T4 khéi truéng;
- Luu: VT.

Pao Thj Cim Ly
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UBND PHUONG GIA VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGUYEN KHUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phiie
QUY CHE

Thue hién Luit din chi co sé

trong hoat dong clia truong Tiéu hoc Nguyen Khuyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ]()3/QB THNK, ngay 25 thang 10 ndm 2025
ctia Hi¢u trudng truong Tiéu hoc Nguyén Khuyén )

Nhim phét huy quyén lam chu ctia can b9, cong chuc, vién chic va nguoi
lao dong; nang cao trach nhiém cia ngudi diung diu nha truong; gop phén xay
duyng doi ngu can bg, cong churc, v1en chtre va ngudi lao dong cé dii phdm chét
chinh tri, phim chit dao duc, 16i song, nang luc va trinh do chuyen mon, nghiép
vy, lam viéc c¢é ning sudt, chit lugng, hiéu qua, ddp tmg yéu cu thuc hién nhiém
vy chuyén mén cia nha truong va thuc hién cai cach hanh chinh; phong ngura,
ngin chin va chdng céc hanh vi tham nhiing, lang phi, quan lidu, phién ha, sich
nhiéu nhén dan.

Trudng Tiéu hoc Nguyén Khuyén ban hanh Quy ché thuc hién Luat dan chu
co s trong hoat dong cuia nha trudng véi nhitng ndi dung nhu sau:

Chuong 1
DAN CHU TRONG NOI BQ TRUONG TIEU HOC NGUYEN KHUYEN

Muc 1

TRACH NHIEM CUA NGUOLDUNG DAU NHA TRUONG
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO DPONG

OA r . A 2 X r A 3 hl
biéu 1. Trach nhi¢m ciia ngudi ding dau nha truong

1. Thyc hién nhiém vu va quyén han cua Hiéu trudéng theo quy dinh cua
Luét Gido duc va cac quy dinh caa phap luat c6 lién quan.

2. Thyc hién dan chu, cong khai trong quan Iy va diéu hanh hoat dong cta
trudng Tiéu hoc Nguyén Khuyen trong quan ly, st dung, ddo tao, bdi dudng, thuc
hién ché &9, chinh sach déi véi cén bd, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong
theo quy dinh cua phép lut.

3. T4 chirc cac cudc hop glao ban dinh ky, hang tudn, hang thang, hang quy

“va 6 thang, 01 ndm dé danh gla két qué thuc hién cdc nhiém vu dugc giao va dé ra

cac nhiém vuy, giai phap chit yéu phai thyc hién tr ong thoi glan t6i ctia truong Tiéu

hoc Nguyen Khuyen Té chite dénh gia dinh ky hang nim d6i véi CB-VC- NLD

thugc thAm quyén quan ly theo trinh tu, tht tyc quy dinh tai Nghi dinh sé
56/2015/ND-CP va huéng dan ctia UBND Quén Ngb Quyén.



4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cia CB-VC-NLD. Khi CB-VC-
NLD déng ky dugc gdp va ¢6 ndi dung, Iy do cu thé thi bd trf thoi gian thich hop
dé gap va trao dbi.

5. Chi dao viéc cung céap diy du, kip thoi nhitng théng tin, tai liéu, cach td
chire thye hién, tréch nhiém thyc hién va trdch nhiém giai trinh nhfmg ndi dung
cdng viéc trong nha trudng. Thong béo cong khai dé CB-VC-NLD biét nhiing viéc
duoc quy dinh tai Didu 3 cta Quy ché nay.

6. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam viéc trong nha truong bao
dam thiét thue, hiéu qua, tiét kiém; sir dung tiét klem kinh phi dugc cip; thuc hién
céc quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cac loai
tai san cua nha trudng phai thyre hién theo quy dinh cua phap luat.

7. Thuc hién cac bién phap phong ngua ngan chan hanh vi tham nhiing; xt
ly va tao dieu kién dé co quan, td chtic c6 thim quyén xur ly ngudi ¢ hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha trudng thi bi xt ly
theo quy dinh cia phap luat.

8. Chi dao viéc cung cép day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thire
t6 chire thyc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém glal trinh nhitng ndi dung
cong viéc trong nha truong duge quy dinh tai Didu 3, Pidu 4 cia Quy ché nay, trir
nhitng tai liéu mét theo quy dinh cia phap lut.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cta phap luét cac khiéu nai, té
c4o, kién nghi cua vién chire, nguoi lao dong va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan
dan; klp thoi bao cdo v6i co quan c6 tham quyén nhitng vin dé khong thudc thim
quyén giai quyét clia minh.

10. Kip thai xtr ly nguoi ¢6 hanh vi can trd viée thye hién dan cha trong hoat
dong cta nha truong va nguoi cé hanh vi tra thy, tri ddp CB-VC-NLD khiéu nai,
t6 céo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat.

Picu 2. T6 chie Hoi nghi Vién chirc- ngudi lao dong

1. Nguoi ding dau nha trudng chu tri, phéi hop v6i Cong doan t6 chire hot
nghi Vién chirc- ngum lao dong ciia nha truong mdi ndm mot 1an vao diu nam
hoc. Khi ¢6 mdt phan ba Vién chiic- ngu’m lao dong cia nha turong hodc Ban
Chép hanh Cong doan nha trudng yéu ciu hodc nguoi ding dau thay cin thiét thi
tri¢u tap hoi nghi Vién Chll‘C~ nf:,u’m lao ddng cta nha trudng bt thuong. Thanh
phan dy hoi nghj bao gdm toan thé hosc dai biéu Vién chtc- nguot lao dong cia
nha truong.

2. Noi dung cua hoi nghi, gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh sach cua

Dang, phap luat cua Nha nudc c¢é lién quan den chirc ning, nhiém vu cia nha

truong; kiém dlem viée thyc hién Nghi quyét Hoi nghi VC-NLD truée d6 va
nhiing quy dinh v& thuc hién dan chi co s& trong hoat dong cia nha trudng; danh
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gi4, tong két va kiém diém trach nhiém cta ngudi dimg dau co quan trong viée
thue hién ké hoach cong tac hang nim; thao luén, ban bién phap thyuc hién ké
hoach cong tac nam;

b) Nguoi ding diu co quan lang nghe y kién dong gop, phé binh cta VC-
NLD; giai dap nhiing thic mdc, kién nghi ctia VC-NLD;

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd ctia nha truding; phat dong phong trao
thi dua va ky két giao udc thi dua gitta ngudi ding dau véi to chire Cong doan;

d) Ban cac bién phap cai tién didu kién lam viéc, nang cao doi sdng ctia VC-
NLD trong nha trudng; '

d) Ban Thanh tra nhan dén cuia co quan bao céo cong tac; bau Ban Thanh tra
nhéan déan theo quy dinh ctia phap luat;

e¢) Khen thudng cé nhén, tap thé ctia co quan cé thanh tich trong cong tac.
Piéu 3. Trach nhiém cia CB-VC-NLD

1. Nghiém chinh chép hanh noi quy, quy ché lam viéc cta nha trudong; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; thue hlen céc quy dinh vé nghia vy, dao dic, van
hoéa cong sO, quy tic tng xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhiing
viée khong dugce lam theo quy dinh ctia phap luat.

2. Chiu trach nhi¢m trude phap luat, trudc ngudi phu trach tryc tiép va trude
nguoi dung dAu nha truong vé viée thi hanh nhiém vy cua minh. Tlong khi thi
hanh cong vy, nhiem vy, CB-VC-NLD dugc trinh bay y kién, dé xuét viéc giai
quyét nhiing véan dé thuoc pham v1 trach nhiém cua minh khac véi y kién cia
nguoi phu trach truc tlep, nhung van phai chap hanh su chi dao va huéng dén cua
nguoi phu trach truc tiép, ddng thoi cé quyen bao luu ¥ kién va bdo cdo véi ngudi
ding dau. Pbi véi CB-VC-NLD duge quyén tix chéi thuc hlen cong viéc hodc
nhiém vu tlal v4i quy dinh cua phap ludt, duogc quyét dinh van d& mang tinh
chuyén mén gén véi cong viée hodc nhiém vu duoc giao.

3. Thuc hién phe binh va ty phe binh nghiém tc, phat huy uu diém, c6 gidi
phap sua chiia khuyét diém; thang thdn déng gop v kién dé xay dung ndi bd nha
trudng trong sach, viing manh.

4, bong gop ¥ kién vao viéc xdy dung cac van ban, dé 4n cua nha trudng
khi dugce yéu cau.

5. B4o cdo ngudi ¢6 thim quyén khi phét hién hanh vi pham phép luét trong
hoat dong cuia nha trudng.

Diéu 4. Trach nhiém cac doan thé

1. Cong doan:

- Phéi hop véi chinh quyén dé td chirc cho gido vién, cong nbén vién thuc

hién quy ché trong trudong. Nang cao chét luong ctia cac hoat dong, t6 chirc ban
bac dan cht cac chi truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cua trudng.



- T6 chtic cho doan vién thue hién va tham gia giam sét viéc thuc hién Lut
dan chii co sd, lang nghe y kién ctia gido vién, cong nhan vién. Phat hién céc vi
pham quy ché trong nha tr udng dé cong nha tr uong ban bac giai quyét khic phuc.

- Ban thanh tra nhén dan tham gia vao céc hoat dong kiém tra ctia nha
trudmg trong chét luong giang day, hoc tap. Co ké hoach dinh ky kiém tra viéc thu
chi tai chinh theo Quy ché chi tiéu noi b, viéc thyc hién cac ché do chinh sach déi
véi gido vién, nhén vién.

- Mbi hoc ky, chinh quyén cing Chi b, BCH Cdng doan, tham dy hop danh
gid cong tac va dé ra giai phép cho thoi gian téi.

2. Ban thanh tra nhin dan.

- C6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, ling
nghe v kién cta quan chang, phét hién nhiing vi pham Luét thyc hién dan chu co
SO t1ong nha tlu*(mg, de nghi Hiéu trudng giai quyét. Trong trudong hop Hicu
trudng khong giai quyét hodc giai quy¢ct khong dung quy dinh thi bao cdo clp c6
thdm quyén bé nhiém hoic cong nhan Higu trudng xem xét, quyét dinh.

Muc 2
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI DI CB-VC-NLP BILT
Diéu 5. Nhiing viéc phai cong khai
1. Chu truong, chinh sach cia Pang va phap lut cia Nha nuée lién quan
dén cong viéc ctia nha tr uong.
2. K& hoach cong tdc hang nam, hang quy, hang thang cia nha truong.

3. Kmh phi hoat dong hang ndm, bao gom c4c ngudn kinh phi do ngan sach
nha nuéc cdp va cac nguon tai chinh khac; quyet toan kinh phi hang nim cia co
quan; tai san, trang thiét bi ctia nha tr uong; két qua kiém toén.

4. Tuyén dung, dao tao, boi dudng, didu dong, bo nhiém, luan chuyen biét
phai, tir chirc, mién nhiém; hop ddng lam viéc, thay déi chirc danh nghé nghigp,
thay dbi vi tri 1am viée, chdm dut hop déng lam viéc; dl cbng tdc nudc ngoai, giai
quyét ché do, nang bac lvong, nang ngach, danh gia, xép loai dbi véi CBVC; khen
thudng, ky luét, théi viéc, nghi huu dbi véi CBVC; cac dé an, dy dn va viéc xiy
dung cic vin ban quy pham phép luét ctia nha tr uong.

5. Céc vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong nha trudong da duoc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhdp ctia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap luét.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khidu nai, t6 cao trong ndi by nha
trudng.

7. Cac ndi quy, quy ché cia nha truong.

8. Ket qué tiép thu y kién ctia CB-VC-NLD v nhu’ng van d& thude thim
quyén quyét dinh cia nguoi ding dau nha tr udng dua ra ldy y kién CB-VC-NLD.

A V)
'O

H Ol
R KHUY
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9. Vin ban chi dao, didu hanh cua co quan quan ly cép trén lién quan dén
cong viéc cuia nha trudng.

Dicu 6. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thtrc c6ng khai:

Co quan 4p dung mot hosic mot s6 hinh thic sau:

a) Niém yét tai bang tin cta nha truong;

b) Thong bao tai hdi nghi CB-VC-NLD;

¢) Théng bo bing vin ban gii toan thé CB-VC-NLD;

d) Thong bdo cho nguoi phu trach cdc bd phén ctia co quan va yéu cdu ho
thong bao dén CB-VC-NLD lam viéc tr ong cac bd phan do;

&) Thong bao bing vin ban dén cp Uy truc tiép, Ban Chép hanh Céng doan
nha truong;

¢) Déang trén trang thong tin ndi by cia nha trudng,

g) Céc quy dinh lién quan dén hoc tap ctia hoc sinh s& dugc nha trudng cong
khai theo cdc hinh thirc phti hgp vé&i ndi dung, phuong thirc, doi tuong.

2. Thoi han cong khai cham nhét 13 03 ngay lam viéc, tlu’(mg hop déc biét
khong qua 05 ngay ké tu ngdy van ban dugce ban hanh hoic ké tir ngdy nhan dugc
védn ban cla co quan cap trén, trir nhitng tai liéu mét theo quy dinh cua phap luat.
Doi véi viin ban niém yét tai bang tin nha tr u’(mg thi phai thuc hién niém yét it nhat
30 ngay dén 90 ngay lién tuc k& tur ngay niém yét.

Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tép ctia hoc sinh duoc nha trudong cong
khai vao thdng 6 hang nim, dam bao day du, chinh xac va kip thoi trudc khi khai
giang ndm hoc mai hodc khi c¢6 thay d6i ndi dung lién quan.

3, Hmh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai nhiing ndi dung khac thude
thdm quyén ctia B trudng Bo Gido duc va Dao tao dugc quy dinh tai quy che thyc
hién cong khai déi véi co s& gido duc va dao tao thude hé théng gido duc québc dan.

Muc 3

NHUNG VIEC CAN BQ, VIEN CHU'C, NGUOI LAO DONG THAM GIA
Y KIEN, NGUOI DUNG PAU CO QUAN PON VI QUYET PINH

Diéu 7. Nhiing viéc CB-VC-NLD tham gia ¥ kién

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ciia Déng, phép luat ciia Nha
nudc lién quan dén cong viéc cua nha trudng,.

2. Ké hoach cong tac hang ndm cia nha trudng,.
3. T chire phong trao thi dua cia nha truong.

4. Bao cao so két, tong két cia nha trudong.
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5. Céc bién phép cai tién t6 chirc, hoat dong va 18 18i lam viée; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chong quan liéu, phién ha, sich
nhiéu nhan dén.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng CBVC; biu clr, bb nhiém
CBVC.

7. Thye hién céc ché d9, chinh sich lién quan dén quyén va lgi ich ciia
CBCCVC,

8. Cac ndi quy, quy ché cia nha trudng,
!A b x4 . r l‘
Diéu 8. Hinh thire tham gia y kién
Nha truong ap dung mét hodic mét sb hinh thire sau:

1. CB-VC-NLD tham gia y kién truc tiép hodc tham gia y kién théng qua
nguoi dai dién voi nguoi ding dau nha truong,

2. Théng qua hdi nghi CB-VC-NLP cia nha truong.

3. Phét phiéu hoi y kién tryc tiép, gii du théo vin ban d& CB-VC-NLD
tham gia y kién.

4. Thong qua hdp thu dién tir cia don vi:

th-nguyenkhuyen(@dngoquyen.edu.vn.

Muc 4
NHUNG VIEC CB-VC-NLP GIAM SAT, KIEM TRA
Piu 9. Nhiing viée CB-VC-NLD gidm sét, kidm tra

[. Thyc hién chu truong, chinh séch cta Dang va phap luit ctia Nha nude,
ke hoach cong tac hang ndm cia nha truong,

2. St dung kinh phi hoat dong, chép hanh chinh sach, ché do quan 1y va st
dung tai san ctia nha trudng, :

3. Thyce hién céc ndi quy, quy ché cua nha truong.

4. Thye hién céc ché do, chinh sich ctia Nha nude vé quyén va loi ich cia 4/5

#

CBCCVC trong nha truong. 8
5. Giai quyét khiéu nai, té cdo trong ndi bo nha truong.
Didu 10. Hinh thire giam sat, kiém tra
Théng qua ba hinh thirc giam sét, kiém tra sau day:
1. Thdéng qua hoat ddng cua Ban Thanh tra nhan dan ciia nha truong.

2. Théng qua kiém diém cong téc, ty phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky cta nha trudng,

3. Thong qua hdi nghi can CB-VC-NLD ctia nha truong.



Chuwong I1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. T6 chire thwe hién

CB-VC-NLD thuge truong Tiéu hoc Nguyén Khuyén c6 trach nhiém thuc
hién day du Quy ché nay; truong hop vi pham Quy ché thi s€ tiy mtc d6 sai pham
s€ bi xem xét va xu ly ky luat theo quy dinh ctia phap luét

Trong qua trinh t6 chtic thuc hién, néu c6 vuéng mic, phat sinh, CB-VC-
NLD nha truong phan anh de xem xét, giai quyét theo tham quyeén./.

Noi nhin: _HIEU TRUONG
- Phong VH-XH phuong Gia Vién, Z
- BGH, CTCD, T6 khbi trudng;

- Luu: VT.




