UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S67452/SNV-CCVC Hai Phong, ngay 22 thangg nam 2025
VIV huéng dan viée thyc hién mot sb ndi
dung phan cdp vé quan Iy t6 chic bd may,
quan 1y vién chirc va lao dong hop dong
trong cac don vi sy nghi€p cong lap thudc
thanh phd Hai Phong sau hop nhat

Kinh guri:
- Céc s, nganh thanh phd;
- Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu;
- Cac don vi su nghiép cong lap truc thuoc UBND thanh phé.

Thuc hién chi dao cua Uy ban nhan dan (UBND) thanh phé tai COng van
sb 2108/UBND-NVKTGS vé viée thyc hién mét s6 ndi dung phan cap vé quan
Iy t6 chitc bod mdy, quan 1y vién chirc va lao dong hop dong trong cac don vi su
nghi¢p cong 1ap thudc thanh pho Hai Phong sau khi hop nhat, theo d6: Giao S¢
Noi vu huwong dan, don doc, kiém tra cdc co quan, dia phuwong, don vi thuc hién
nhiém vu, quyén han vé vé qudn Iy té chirc bé mdy, quan Iy vién chirc va lao

déng hop dong dam bdo ding quy dinh;

bé dam bao viéc su dung, quan ly doi ngli vién churc thong sudt, hiéu qua,
dung phan cap trong qua trinh thue hién mo hinh chinh quyén dia phuong 2 cép,
trong thoi gian van ban phan cap méi cia Uy ban nhan dan thanh phé chua dugc
ban hanh; S& Noi vu dé nghi so, nganh thanh phd; Uy ban nhan dan céc x4,
phuong, dic khu; cac don vi su nghiép cong lap truc thuéc Uy ban nhan dan
thanh phé (goi chung 1a cac co quan, don vi, dia phuong) nghién ctu, trién khai
thuc hién theo chi dao ctia Uy ban nhan dan thanh phd tai Cong van sd
2108/UBND-NVKTGS ngay 08/8/2025 vé viéc thuc hién mot s noi dung phén
cap vé quan 1y to chitc bd may, quan 1y vién chirc va lao dong hop dong trong
cac don vi su nghi¢p cong lap thudc thanh phé Hai Phong sau khi hop nhat;
trong d6 luu y mét so ndi dung cu thé nhu sau:

1. V@ viéc tuyén dung vién chirc
1.1. Vé thAm quyén tuyén dung vién chirc:

- Céc S¢ va tuong duong; cac, xa, phuong, dac khu; cac don vi su nghiép
cong lap truc thudc Uy ban nhan dan thanh phd: Thyc hién nhiém vy, quyén han
quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 62/2022/Qb-
UBND? (duoc stra d6i boi khoan 9 Biéu 1 Quyét dinh s6 36/2024/QD-UBND?):

1 Quyét dinh s6 62/2022/QD-UBND ngay 02/11/2022 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong ban hanh quy
dinh mot s6 noi dung vé quan 1y t6 chirc bd may, quan 1y vién chirc va lao dong hop dong trong cac don vi su
nghiép cong 1ap thudc thanh phé Hai Phong

2 Quyét dinh s6 36/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua quy dinh mot sb noi
dung vé quan 1y t6 chirc b may, quan 1y vién chtrc va lao dong hop ddng trong cac don vi su nghiép thudc thanh
phé Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh sb 62/2022/QD-UBND ngay 02/11/2022;
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+ Thuc hién viée tuyén dung vién chuc trong don vi sy nghiép cong lap
chua duoc giao quyén tu chi va vién chure thudce thAm quyén quan 1y trong don
vi su nghiép cong 1ap dugc giao quyén tu chu.

+ Gui ké hoach, két qua tuyén dung vién chuc vé S& Nbi vu sau khi ban
hanh dé tong hop, theo doi, thuc hién viéc hudng dan, kiém tra theo quy dinh.

- Péi voi don vi su nghiép cong lap dugce giao quyén tu chu: Thuc hién
nhiém vuy, quyen han quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 19 Quy dinh kém theo
Quyet dinh s6 62/2022/QD-UBND? (duoc stra d6i boi khoan 34 Piéu 1 Quyét
dinh s6 36/2024/QD-UBND?*):

+ Thuc hién viéc tuyén dung vién chirc thudc thAm quyén quan 1y theo quy
dinh;

+ Gui ké,hoac,h, két qua tuyén dung vién chirc vé S& Noi vu va co quan
quan 1y truc tiép (n€u cd) sau khi ban hanh d¢ tong hop, theo doi, thyc hién viéce
huong dan, giam sat, thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

- Riéng céc co quan, don vi da ban hanh Ké hoach tuyén dung vién chuc
trude ngay 01/7/2025 (S¢ Gido duc va Pao tao, So Y t€, Bénh vién Hiru nghi
Viét Ti€p, Trung tdm y t€ Chi Linh, Trung tdm y t€ Hai Duong) thi tiép tuc trién
khai thyc hién theo phan cap tham quyén tai thoi diém ban hanh K& hoach.

1.2. V@& viéc kiém tra, giam sat viéc tuyén dung vién chirc

Theo Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 62/2022/QD-UBND (duoc sira doi,
bd sung tai Quyét dinh s 36/2024/Qb-UBND): S¢ Noi vu c6 nhiém vu:
“Hwdng dan, gidm sat, thanh tra, kiém tra viéc tuyén dung vién chitc tai Cdc don
vi sw nghiép cong ldp thudc thanh phé theo quy dinh”

D¢ thyc hién nhiém vy Uy ban nhan dan thanh phd giao néu trén, S¢ Noi
vu dé nghi cac co quan, dia phuong, don vi khi thyc hién tuyén dung vién churc
(bao gom ca viéc tiép nhan vao 1am vién chirc) gui céc tai liéu ¢ lién quan vé
S& Noi vy, gom:

a) Déi véi Ké hoach tuyén dung vién chirc

- Ké hoach tuyén dung vién chirc;

- Biéu thong keé sd luong, co cau va danh séch vién chire hién c6 mit theo
vi tri vi¢e 1am can tuyén & tung vi tri viéc lam;

- Biéu tong hop sd luong, nhu cau can tuyén dung theo vi tri viéc lam con
thi€u cua co quan, dia phuong, don vi;

- Biéu tong hop yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién tuyén tuyén dung & timg
vi tri viéc 1am can tuyén;

- Dé an vi tri viéc lam dd dugc co quan c6 thim quyén phé duyét;

3 Quyét dinh s6 62/2022/QD-UBND ngay 02/11/2022 ciia Uy ban nhan dan thanh ph Hai Phong ban hanh quy
dinh mot s6 ni dung vé quan 1y t6 chirc bd may, quan 1y vién chirc va lao dong hop dong trong cac don vi su
nghiép cong 1ap thudc thanh phé Hai Phong

4 Quyét dinh s 36/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 sira ddi, bd sung mot sé diéu cua quy dinh mot s6 noi
dung vé quan 1y t6 chirc bd may, quan 1y vién chirc va lao dong hop ddng trong cac don vi su nghiép thudc thanh
phé Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh sb 62/2022/QD-UBND ngay 02/11/2022;
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- Céc thanh phan tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

b) Doi voi viéc giam sdt tuyén dung vién chirc

Trong qua trinh to chue thyc hién viée tuyén dung vién chuc dé nghj cac co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung giri S& Noi vu cac quyet dinh thanh lap
Hoi dong tuyén dung, Ban Giam sat, cac ban gitp viéc ctia hoi dong tuyén dung,
danh sach thi sinh da diéu kién, tiéu chuén, thong bao thoi gian t6 chtrc tuyén
dung va cac van ban co lién quan trong qua trinh t6 chirc dé S& Noi vu thuc hién
giam sat theo quy dinh tai Khoan 8 Diéu 36 Thong tu sd 6/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 cua B Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét
tuyén cong chic, vién chire, thi nang ngach cong chue, thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chtrc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chtrc.

¢) Poi voi két qua tuyén dung vién chirc:

- Quyét dinh tuyén dung cia co quan c6 thdm quyén d61 véi nguoi tring
tuyén vién chuc;

- Céc tai liéu minh chimg thé hién viéc tuyén dung va xép luong dung vi tri
viéc lam theo quy dinh.

2. Vé tham quyén tiép nhan, biét phai, chuyén cdng tac vién chirc

- S¢ va tuong duong, Chu tich UBND xa, phuong, dac khu: Thyc hi¢n
nhi¢m vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Quy dinh kem theo Quyet
dinh s 62/2022/QD-UBND (trir dbi tuong thudc thim quyén cua Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Quy dinh nay), cu thé:

+ Cho ¥ kién viéc tiép nhan cong chirc, vién chirc tir tinh ngoai vé lam viéc
trong cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudc, giri S& Noi vu ra quyét dinh.

+ Quyét dinh tiép nhan cong chic, vién chic tir co quan hanh chinh, co
quan dang, doan thé, cac don vi su nghiép cong 1ap thudc thanh phd Vé don vi sy
nghiép cong lap truc thudc theo dé nghi cua co quan, don vi tryc tiép sir dung
vién chirc, bao dam phu hop voi vi tri viée lam, co cau, 5O lugng nguoi lam viée
da dugc co quan co tham quyén phé duyét; gui Quyét dinh vé So Noi vu sau khi
ban hanh dé theo di va quan ly so lugng cong chirc, vién chirc (trur dbi tuong
thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quy dinh tai khoan 1
Piéu 5 Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 62/2022/QD-UBND).

+ Choy kién vé viéc biét phai vién chirc 1am cong viéc ¢ vi tri viéc lam cua
cong chirc d6i voi cac don vi sy nghiép cong lap dugc giao quyén tir chi.

+ Quyét dinh biét phai dbi véi vién chirc va vién chic 1am cong viée & vi
tri vi¢c lam cua cong chuc trong cac co quan, don vi su nghi¢p cong lap chua
dugc giao quyén tu chi tryc thudce va vién chic thudc tham quyén quan 1y trong
don vi sy nghiép cong lap duoc giao quyén tu chu truc thudc.

+ Quyét dinh chuyén cong tac d6i véi vién chirc trong co quan, don vi sur
nghiép cong 1ap truc thudc (trir truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 9
Quy dinh nay).
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- Pon vi su nghiép ¢ong lap truc thugc UBND thanh phé:

+ Bao cdo Chu tich Uy ban nhéan dan thanh pho cho y kién vé viéc biét phai
vién chirc 1am cong viéc ¢ vi tri viéc lam ctia cong chuc trude khi quyét dinh.

+ Quyét dinh biét phai, chuyén cong tac dbi véi vién chuc thudc tham
quyén quan 1y trong don vi.

3. V@ viéc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic

3.1. Vé thAim quyép quyét dinh chi tiéu xét thang hang: Thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2, Diéu 4 va khO:élIl 5 oDiéu 9 Quy diqh kém thpo Quyét dinh
s0 62/2022/QDb-UBND (duogc stra doi, bo sung boi Quyét dinh so 36/2024/QD-
UBND):

- U}{ ban nhan dan thanh phé qpyét dinh chi tiéu va xét thang hang chuc
danh ngh€ nghi€p vién chue hang I xep luong loai A3 trong cac co quan, don vi
su nghi¢p cong 1ap thudc thanh pho.

- S0 Noi vu Quyét dinh chi tiéu xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc hang I x8p luong loai A2 tr¢ xudng trong cac co quan don vi sy nghiép
cong 1ap thude thanh pho.

3.2. Vé thﬁm quyén to chirc xét thiing hang: Thuyc hién theo diém a, khoan
2 Cong van so 2108/UBND-NVKTGS ngay 08/8/2025 cua UBND thanh pho:

- Uy ban nhdn dan thanh phé t6 chuc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién churc hang I xép luong loai A3 trong cac co quan, don vi sy nghi¢p
cong lap thudc thanh pho.

- S6 va tuong duong, Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu t6 chirc xét
thang hang chire danh nghé nghiép vién chic hang 1 xép lwong loai A2 tro
xuong trong cac don vi su nghi¢p cong 1ap chua dugc giao quyén tu chu truc
thudc.

- Don vi sy nghiép cong lap tryc thude Uy ban nhan dan thanh phé va don
vi su nghiép cong 1ap dugc giao quyen tur chu to chtre xét thang hang chire danh
nghé ngh1ep vién chic hang I xép luong loai A2 tr& xubng ddi voi vién chirc
thudc don vi.

3.3. V& viéc huong din, kiém tra viéc xét thing hang

Tai khoan 11 Piéu 12 Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 62/2022/QD-
UBND (duoc stra ddi, bo sung boi khoan 16 Pidu 1 Quyét dinh sb 36/2024/QD-
UBND) quy dinh: S¢ va tuong duong huéng din, kiém tra viéc xét thang hang
chie danh nghé nghiép vién chirc dbi voi chuyén nganh quén 1y.

Do d6, c4c co quan, don vi, dia phuong c6 tham quyén td chic xét thing
hang chtic danh nghé nghiép vién chiic tong hop, roa soat ho so, lap danh séch
vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién va xay dung Dé &n t6 chuc xét thiang hang
chic danh nghé nghiép, gui S¢ quan ly vién chirc chuyén nganh cho y Kién
trude khi giri co quan ¢6 thim quyén quyét dinh chi tiéu theo quy dinh.

3.4. Vé thAm quyén bo nhié¢m, xep lwong vién chirc tring tuyen ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc: Thyc hién theo diém b, khoan
2 COng vin s6 2108/UBND-NVKTGS ngay 08/8/2025 ctia UBND thanh phé:
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Nguoi dimg dau cac co quan, don vi can cu két qua té) chuc ky xét thang
hang cua co quan c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém, x&p lwong vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh:

- Pbi voi don vi su nghiép cong lap chua dugce giao quyén ty chi: Giam
doc S¢ va tuong duong, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu
quyét dinh doi véi vién chuc trong cac don vi sy nghi€p cong lap truc thudc.

- Pbi voi don vi su nghiép cong l1ap dugc giao quyén ty chii: Nguoi ding
dau don yi quyeét ,dinh. Giam doc Sér,‘ Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, dac
khu quyét dinh d6i véi nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc.

- Pbi véi don vi su nghi¢p cong lap truc thude ﬁy ban nhan dan thanh phé
(bao goém ca don vi sy nghiép cong lap chua duoc giao quyén tu chu va don vi
su nghi€p cong 1dp duoc giao quyén ty chu): Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phd quyet dinh doi v0i nguoi dung dau, cap pho nguoi dimg dau don vi. Nguoi
dung dau don vi quyét dinh ddi véi vién chire thude tham quyén quén 1.

4. C4c noi dung khac vé to chire bo may, vi tri viéc 1am va sb lugng ngudi
lam viéc, st dung va quan ly vién chirc (dao tao boi dudng, ché d6 tién luong va
cac ché do phu cip theo luong, danh gia, xép loai chat lugng vién chirc hang
nam, thoi viéc, nghi huu...): Thyc hién theo quy dinh ctia Trung wong va phan
cap tai Quyét dinh s6 62/2022/QD-UBND va Quyét dinh s 36/2024/QD-UBND
theo dlng chi dao cia UBND thanh phé tai khoan 1 Cong vin sb 2108/UBND-
NVKTGS ngay 08/8/2025.

Trén day la mot sO huong dan cua S¢ Noi vu vé viéc thuc hién mot sd nodi
dung phan cap vé quan 1y to chirc bd may, quan 1y vién chirc va lao dong hop
dong trong cac don vi sy nghiép cong lap thudc thanh phé Hai Phong sau hop
nhat. Dé nghi nguoi ding dau cac co quan, don vi, dia phuong (bao gom ca cac
Xa, phuong da co van ban giri S6 Noi vu)® chi dao cac co quan, don vi thugc va
truc thue trién khai thyc hién dam bao ding quy dinh. Trong qua trinh t6 chirc
trién khai thyc hién, truong hop phat sinh vuong mac, dé nghi cac co quan, don
vi, dia phuong bao cao Uy ban nhéan dan thanh pho (qua S& Noi vu) dé tong hop,
xem xét, giai quyét./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- UBND thanh ph (dé béo céo);
- GDb, cac PGD S¢;

- Cac Phong: CCVC, VP;

- C&c don vi su nghiép thudc So;
- Luu: VT, CCVC.

5 UBND céac x4, phuong: Ha Tay, Nam Sach, Vinh Lai, Nam Déng, Téan Ky, Gia Phic, Nam An Phu, Nam
Thanh Mién
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