UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:555 ISNV-CCVC Hdi Phong, ngay 28 thang 02 nam 2025

V/v huéng dan mot s6 ni dung thuc
hién Nghi d,inh,sé 178/2024/ND-CP va
Nghi quyét s6 01/2025/NQ-HPND

Kinh gut: Cac S0, ban, nganh thanh phd;

- Uy ban nhan dan thanh phb Thay Nguyén;

- Uy ban nhan dan cac quan, huyén;

- Cac don vi sy nghiép cong lap truc thugc UBND
thanh pho.

Céan ct Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP! ngay 31/12/2024 cua Chinh phu,
Nghi quyét so 01/2025/NQ-HDND? ngay 20/02/2025 cua Hoi dong nhan dan
thanh phd.

Thuc hién y kién chi dao caa Uy ban nhan dan thanh phé tai Cong van sd
343/UBND-KSTTHC ngay 28/02/2025 cua Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc
trién khai thuc hién Nghi quyét s6 01/2025/NQ-HPND ngay 20/02/2025 cta Hoi
d6ng nhan dan thanh phd, Sé Noi vu hudng dan mot s6 noi dung nhu sau:

1. V@ pham vi diéu chinh, déi tweng ap dung

Thuc hién theo quy dinh tai Dicu 1, Bieu 2 Nghj dinh s6 178/2024/ND-CP
va DPiéu 1, Biéu 2 Nghi quyét s6 01/2025/NQ-HDND.

2. Vé viéc dé nghi phé duyét déi twong nghi viéc
2.1. Thanh phan hé so
a) Ho so ciia co quan, don vi:

(1). Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét danh sach can bg, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong (bao gom ca cac truong hop thudc cac co quan, don vi truc
thuoc) nghi viéc huong che do theo quy dinh. N6i dung van ban dé nghi néu ro:

- V& s6 luong (cu thé theo sé cong chic:...; vién chic:....; lao dong: ....):
+ Sb lugng ngudi hién co.
+ S luong nguoi co don tu nguyén xin nghi viéc (néu co).

+ S lwong ngudi nghi viéc theo két qua ra soét tong thé, danh gia chat luong
theo tiéu chi ctia co quan, don vi (néu co).

! Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 cua Chinh pha quy dinh vé chinh sach, ché do ddi vsi can
ba, cdng chuc, vién chire va nguoi lao dong trong thuc hién sip xép té chirc bd may cua hé théng chinh tri.

2 Nghi quyét s6 01/2025/NQ-HDPND ngay 20/02/2025 cua Hoi ddng nhan dan thanh phé vé chinh sach hd trg
thém déi voi can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thudc thanh phd quan ly trong thuc hién sap xép t6 chuc
bo may, don vi hanh chinh caa hé thong chinh tri tai thanh phé Hai Phong.
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+ Sb luong ngudi con lai sau khi nghi viéc.
- Khang dinh cac noi dung:

+ Cac ddi tuong dé nghi nghi viéc dap img dii diéu kién theo quy dinh, khong
thudc doi tuong theo quy dinh tai Biéu 4 Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP.

+ Nguoi ding dau co quan, don vi da ciing vé6i tap thé 1anh dao cip ay cing
cap xem xét, chiu trach nhiém trong danh gia, sang loc, lya chon déi twong thuoc
pham vi quan 1y nghi viéc (nghi huu trude tudi va nghi thdi viéc) huong chinh
sach theo quy dinh, bdao dam khong lam anh huong dén két qua thyc hién nhiém
vu ctia co quan, don vi dugc cap co tham quyeén giao.

(2). Danh sach can bg, cong chuc, vién chuae, nguoi lao dong du di§u kién
nghi viéc hudong chinh sach theo Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP (theo mau danh
sach guzi kém theo).

(3). Vin ban thong béo y kién cia cap c6 tham quyen vé viéc nghi huéng
chinh sach theo Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP (néu co).

(4). Két qua danh gia cta co quan c6 tham quyén (d6i véi truong hop khong
c6 don ty nguyén xin nghi viéc).

(5). Van ban cia co quan c6 tham quyen Vé viéc Sap xép t6 chic bo may,
don vi hanh chinh va cac tai liéu vé viéc sap xép, bd tri tong thé doi ngii can bo,
cong Chu’p vién chirc, nguoi lao dong dé xac dinh ddi tuong doi du, phai nghi viéc
do sap xep.

b) Hé so ciia ¢4 nhan

(1). Pon dé nghi cua c& nhan theo Mau sb 01 (di vai trudng hop tu nguyén
xin nghi viéc).

(2). Ban so yéu Iy lich ddi véi can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
€O xac nhan cua co quan €6 tham quyen (doi voi nguoi lao dong theo che do hop
dong lam viéc sur dung mau so yeu li lich tu thuat).

(3) Ban sao chiing thuc cé4c gidy to co lién quan gom:

- Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém hogc phé chuan giir chuc vy,
chuc danh 1anh dao, quan ly (néu co).

- P6i véi lao dong hop dong: Hop dong da ky giita co quan, don vi va ngudi
lao dong theo quy dinh cua phép luat.

- S6 bao hié,m xa hoi hoac ban ghi qua trinh dong bao hiém x4 hdi do co quan
co tham quyen cap tinh dén thoi diem lap ho so (trong do, xac nhan tong thoi gian
cong tac co dong bao hiem xa hgi bat bugc theo quy dinh).

- Giy khai sinh. Truong hop khong c6 gidy khai sinh c6 thé thay thé bang
Thé can cudc cong dan.

- Céc gidy to khac co lién quan.

2.2. Sé Iwong ho so: 01 bo.

2.3. Thei gian dé nghi
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- Cham nhat 01 thang trude thoi diém dé nghi huong chinh sach, cic co quan,
don vi, dia phwong 1ap danh sach nhitng nguoi du diéu kién, giri Sé Noi vu tham
dinh, trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh dbi tueong nghi viéc
dugc huang chinh sach theo Nghi dinh sé 178/2024/ND-CP;

- DGi Vi cac trudng hop dé nghi huong chinh séch tai thoi diem 01/3/2025
(trwéc mét, giai quyet chinh sach ddi V6i cac truong hop tai cac don vi giai thé va
cac truong hop cap truong doi du do sap xép): khan truong ra sodt, téng hop danh
sach giri S& Noi vu ch@m nhdt trong ngay 05/3/2025 dé tham dinh, trinh Uy ban
nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

3. Vé viéc huang kinh phi hd tre thém caa thanh phd

Péi véi danh sach dé nghi huang chinh séch hd tro thém cua thanh phd tai
Nghi quyét s6 01/2025/NQ- -HDND, céc co quan, don vi, dia phuong can ct quyét
dinh ciia co quan c6 tham quyeén veé viéc phé duyét déi tugng nghi viéc va thoi gitr
chuc vu 1anh dao, quan Iy hoac gitr chic vu lanh dao, quan ly thap hon duoc
huong chinh sach theo Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP thi thuc hién theo hudng
dan cua S¢ Tai chinh.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng mac, dé nghi cac co quan, don vj,
dia phuong phan anh Ve Sé Noi vu dé tong hop, béo cao Uy ban nhan dan thanh
phd xem xét, giai quyét theo quy dinh./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Nhu trén; - 9 A 0

- UBND TP (dé b/c);

- VP UBND TP;

- Gb, PGP Hoang Van brc;

- C4c phong: CCVC, XDCQ&CTTN,
TCBC&TCPCP;

- Luu: VT.

' 'I"—Ioang Viin Pirc
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