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VIV chuén bj cho cong tac kiém tra cai cach
hanh chinh, céng tac van phong nam 2025

Kinh gui: Cac truong Mam non, Tiéu hoc, TH va THCS, Trung hoc co s&

Cin ctr Ké hoach s6 1020/KH-SGDDT ngay 26/02/2025 cua So Giéo duyc
va DBao tao vé viéc kiem tra cong tac cai cach hanh chinh, céng tac van phong
nam 2025 tai cac phong co quan S¢ va cac don vi giao duc;

Phong Giao duc va Pao tao yéu cau Hiéu truong c4c truong Mam non,
Tiéu hoc, Ti€u hoc va Trung hoc co s&, Trung hoc co s trién khai thyc hi¢n mot
s0 no1 dung sau:

1. Xay dung Bao co phuc vu kiém tra theo dé cuong giri kém Cong van nay.

2. Bao cao, cung cap kip thoi, ddy du céc thong tin, tai liéu, ndi dung theo
yéu cau cua Poan kiém tra; bo tri 1dnh dao va vién chuc cé lién quan lam viéc
truc tiép vai Boan kieém tra.

3. V& phuong phap kiém tra

3.1. Kiém tra theo K& hoach, cd théng béo trudc

- Phong Gio duc va Pao tao s& thong bao lich kiém tra.

- Pon vi chuan bi bao céo (theo mau duoc huéng dan), giri Poan kiém tra
trude ngay kiém tra it nhat 03 ngay lam viéc.

- Poan kiém tra truc tiép 1am viéc tai don vi va c6 thé 1a viéc voi mot sb
to chuc, ca nhan lién quan tai co quan, don vi dé kiém tra, x4c minh.

- Pai dién don vi béo céo va trao ddi véi Boan kiém tra nhitng van dé lién
quan den ndi dung kiem tra.

3.2. Kiém tra dot xuat: Khong thong bao trude

Phong Gido duc va Pao tao thong bao dé cac don vi, ca nhan lién quan
biét, thuc hién./.
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DPE CUONG BAO CAO
Cong tac cdi cach hanh chinh, cong tac van phong nam 2025
tai cac phong co quan Sé va cac don vi gido duc
(Kém theo Céng vin sé 169 /PGDPT ngay 06 /3/2025 ciia Phong GDPT)

Thuc hién Ké hoach s /KH-SGDDT ngay / /2025 cta S& Gido duc va
Pao tao vé kiém tra cong tac cai cach hanh chinh, cong tic van phong nam 2025
tai cac phong co quan S& va cac don vi gido duc, (don vi) bao cdo tinh hinh két
qua thyuc hi¢n cac nhiém vy nam 2025 sau:

I. CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH CCHC
1. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC
- K& hoach, ban chi dao, phan cong nhi¢ém vu CCHC nam 2025 ctia don vi.

- Viéc chi dao, trién khai, mtrc do hoan thanh thuc hién cac ndi dung trong
ké hoach CCHC cua don vi.

2. Cong tac kiém tra, khio sait CCHC

- Pon vi da thuc hién kiém tra, khao sat su hai long cua phu huynh, hoc
sinh nhu thé nao.

3. Vé cong tac thong tin, tuyén truyén CCHC

- Tinh hinh hoan thién trang/cong thong tin ctia don vi (dam bao cac quy
dinh vé trang/cong thong tin dién tir theo Thong tu s6 37/2020/TT-BGDPT cua
B6 Giao duc va Pao tao, Nghi dinh sb6 42/2022/ND-CP; dam béo céc quy dinh
cua phap luat vé an toan, an ninh mang, bao v€ bi mat nha nudc, s hitu tri tué
va quan ly thong tin trén internet...).

- Tinh hinh cap nhét cac vin ban lién quan dén linh vuc gido duc va dao
tao, dang tai cac ban tin CCHC cua Trung uong, thanh phd, nganh trén cong
thong tin dién tir ciia don vi.

4. Cac sang kién, mé hinh, giai phap cich 1am hay trong cong tac
CCHC dang trién khai tai don vi

- Tén mo hinh, séng kién, mo hinh, giai phap dang &p dung tai don vi.

- Panh gia hiéu qua cac sang kién, mo hinh, giai phap dang ap dung tai
don vi.

II. KET QUA THU'C HIEN CONG TAC CCHC
1. Cii cach thé ché

- Cong tac kiém tra, ra soat cac van ban hanh chinh do Thu truéng don vi
ban hanh.

- Cong tac phé) bién giao duc phap luat cho CB, GV, NV va hoc sinh.

- Cong tac ban hanh van ban hanh chinh cua Thu truong don vi.



- Vigc cap nhat cac quy dinh moi trong van thu; quy trinh cép nhat, quan
ly van ban di, dén dién tr, thue hién ky s6 theo Nghi dinh 30, ...

2. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Bdo cdo tinh hinh niém yét cong khai thu tuc hanh chinh (TTHC) thudc
pham vi giai quyet cua don vi (Tuyen sinh dau cip, Vin ban lién quan dén cac ky
thi tbt nghiép, tuyén sinh; cip phat bang tot nghiép; thu tuc chuyén truong, ...);

- Bao cao tinh hinh giai quyét phan anh/kién nghi tir ngay 01/01/2023 dén
thoi diém bao céo.

+ Tong s6 phan anh/kién nghi tiép nhan: .............................

+ Tong s6 phan anh/kién nghi da giai quyét: .............. (.....%)).

+ Tong s6 phan anh/kién nghi giai quyét dung han: ........... (.....%).

+ Tong s6 phan anh/kién nghi dang giai quyét con thoi han: ...... (.....%).

+ Tong s6 phan anh/kién nghi qué han: ...... (.....%).

+ Viéc thyc hién Thu xin 18i khi c6 ho so giai quyét tré hen.

-+ Gial quyét don phan anh, kién nghi cta ca nhén, t6 chic vé viéc giai
quyét TTHC.

3. Cii cach to chirc b may hanh chinh nha nwéc

- Viéc phén cong cong viéc cua nha truong (vé quan 1y nha truong; vé
giang day dam bao du dinh muc tiét day/nam hoc theo quy dinh va du gio day
theo phan cong/thang) doi voi Hi€u trudng va cadc Pho Hicu truong.

- Vi€e xay dung, t6 chirc bd may nha truong theo co ciu td chiic truong
trung hoc gom Hoi dong truong; hoi dong thi dua khen thuong; hoi dong ky
luat; hoi dong tu vén; to chic Pang Cong san Viét Nam; t6 chirc Cong doan; t6
chic Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; cic t6 Chuyén mén; to Vin
phong; 16p hoc.

4. Cai cach ché dd cong vu

- Vi€ thyuc hién cac phan mém lién quan dén céng tac t6 chirc can bo:
Phan mém quan 1y ho so dién tir can bd, cong chirc, vién chuce cua So Noi vu.

- Viéc, thuc hién nén né',p, ky luat, ky cuong hanh chinh’ nha nudc: thuc
hién quy ché lam viéc, quy tac ung xu, dao diic nha gido, két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao... cia can by, cong chirc trong qua trinh thyc thi nhiém vuy.

5. Cai cach tai chinh cong

~ Quy ché chi tiéu ni bo theo Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ctia Chinh phi
vé quy dinh co ché ty chu tai chinh cia don vi sy nghi¢p cong lap.

- Két qua thu nhép tang thém cho CB, GV, NV cua don vi.

- Quy ché quan 1y tai san cong.

- Quyét dinh cong b cong khai ngan sach va cac biéu mau theo quy dinh.



- Bao céo cong khai du toan thu - chi ngan sach nha nudc; cong khai 6
liéu thuc hién du toan ngan sach nha nudc dinh ky quy, 6 thang, nam; cong khai
s6 liéu quyét toan ngan sach nha nude; cong khai mirc thu hoc phi va cac khoan
thu khac (theo Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017).

- Cong khai tai san coéng theo Thoéng tu 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017.

6. X4y dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb
- Ti I¢ hoan thanh nhdp li€u trén trang csdl.haiphong.edu.vn (%).

- 80 lugng tin bai trén Cong thong tin dién tir (TTDT) tinh dén thoi diém
kiém tra, phan cong hodc Quyet dinh thanh 1ap Ban Bién tap Cong TTDT, quy
ché hoat dong; danh sach nguo1 phat ngon.

- Ké hoach thuc hién nhiém vu cong ngh¢ thong tin (CNTT) nam hoc
2024 - 2025, phén cong hodac Quyét dinh thanh ldp Ban Chi dao thuc hién nhiém
vu CNTT, Chuyén doi so.

- Hé théng quan 1y hoc tip tryc tuyén theo Thong tu s6
09/2021/TTBGDDT ngay 30/03/2021.

- Hé thong thong tin quan 1y gido duc.
- Danh sach email cong vu cua CB, GV, NV truong (email: ....edu.vn).

- Puong link trén Cong TTDT vé thuc hién cong khai theo Thong tu sb
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ctia B6 Giao duc va Pao tao.

- Buong link trén Cong TTDT vé Ung dung CNTT trong CCHC: C6
chuyén myc biéu mau riéng, dang tai day du cac mau don xin nghi hoc, méu don
xin phuc khéo bai ki€m tra, thong tin xét tuyén hoc sinh dau cap...

7. Cong tac thi dua khen thuéng - cong tic sang kién

- Vin ban huéng dan cong tac thi dua khen thudng, sang kién ciia nganh.
- HO so xét duyét thi dua cudi nam 2024 - 2025.

- Ho so xét duyét sang kién nam 2024 - 2025.

8. Cong tac bao vé bi mat nha nwéc (thwe hién theo Nghi dinh sf:)
26/ND-CP ngay 26/2020/ND-CP caa Chinh phua vé Quy dinh chi tiét m{t so
dieéu cia Luat Bio v¢€ bi mat nha nwéc)

III. NHAN XET, PANH GIA

1. Nhitng mat lam dugc

2. Nhirng tdn tai, han ché, nguyén nhan

3. Giai phap khéc phuc

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

V. PHUONG HUONG, NHIEM VU TRONG THOI GIAN TOI
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