UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAT HAI Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6:988 /UBND-NV Cét Hdi, ngay 27 thang 3 nam 2025

VIV ra soat, cap nhat co so dit liéu
can b, cong chuc, vién chac

Kinh gui:
- Cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép, cac truong hoc
thudc huyén;
- Uy ban nhan dan cac x4, thi tran trén dia ban huyén.

Thyc hién Cong van s6 1158/SNV-CCVC ngay 26/3/2025 cua S& Noi vu
thanh pho vé viéc ra’soét, cap nhat co so dir liéu can bo, céng chuc, vién chuc
(CBCCVC) thanh pho;

Hién nay, c4c co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan huyén di hoan
thanh viéc sap xép, tinh gon t6 chic bo may. Tuy nhién, sau khi thuc hién sap
xép, dir liu ho so CBCCVC cua cic co quan, don vi trén phan mém Quan ly
CBCCVC cua thanh phd (tai website: https://haiphong.qlcb.vn) chua dugc cap
nhat day du, chinh xac.

Pé dam bao viéc to chuc trién khai thyc hién chuan hoa, phé duyét va
ddng bo hod so theo dung tién do, quy dinh, lam cin cr thdng bao s6 nguoi lam
viéc c6 mat ky 1 nam 2025, Uy ban nhan dan huyén Cat Hai yéu cau:

1. Tha tru’(rng cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép, cac trwong
hoc thudc huyén va Uy ban nhan dan céc xa, thi tran:

- Chi dao viéc ra soat, cap nhat, bo sung cac truong théng tin, dit liéu cua
CBCCVC, ngudi lao dong thuoc tham quyén quan Iy con thiéu trén hé thong. Ra
soat, kiém tra don vi quan ly ho so va don vi st dung hé so CBCCVC ctua mdi ca
nhan sao cho chinh xac vai co quan, don vi hién tai.

- Khi c6 thay d6i hodc diéu chinh trong thanh phan hd so CBCCVC (vi
du: thay ddi qua trinh cong téc, tang béc luong hién huong, diéu chinh phu cp,
khen thuong, ky luat, danh gia xép loai...), can cap nhat, b6 sung day da théng
tin trén phan mem quan ly CBCCVC, dong thoi dinh kém ban so hoa caa tai
liéu da dwoc cap co tham quyen xac nhan lam minh ching trén hé théng theo
Quy ché phé duyét, quan 1y, khai thac co s¢ dir liéu can bo, cong chic, vién chic
thanh phd Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh s 59/2023/QD-UBND ngay
22/12/2023 cua Uy ban nhan dan thanh phd.

- Sau khi hoan thanh viéc cap nhat du liéu n(gu trén,‘Thﬁ truedng cac co
quan, don vi, dia phuong thyc hi¢n ky so phé duyét doi véi ho so cia CBCCVC,
nguoi lao dong va dong bo 1én co sa dir liéu quoc gia ve CBCCVC theo quy dinh.
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2. Giao Phong Néi vu huyén dén dbc cac co quan, don vi, dia phuong
nghiém tdc thyc hién viéc ra soat, chuan hoa, cap nhat, phé duyét va ddng bd hd
so CBCCVC thudc tham quyen quan 1y 1én Co so dir liéu qudc gia bao dam tiéu
chi “Dung - Bu - Sach - Séng”.

3. Giao Phong Gido duc va Dao tao phdi hop véi Phong Noi vu don déc
cac don vi truong hoc trién khai thuc hién cac noi dung trén.

4. Tha truong cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép, cac truong hoc
thuoc huyén va Uy ban nhan dan céc x4, thi tran chiu trach nhiém trudc Chu tich
Uy ban nhan dan huyén vé tién do va két qua trién khai, cap nhat, phé duyét va
ddng bo co so dit lieu CBCCVC; dong thoi 1a cdn ci binh xét thi dua - khen
thwéng; danh gia xép loai mirc dd hoan thanh nhiém vu cia tap thé, ca nhan
trong nam 2025.

5. B&o céo két qua thyc hién vé Uy ban nhan dan huyén (qua Phong Noi v)
cham nhat trong ngay 01/4/2025./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur trén; CHU TICH

- CT, cac PCT UBND huyén; *
- Phong Noi vu;

- C, PCVP UBND va HDND huyén;
-Luu: VT, NV.

Phan Viét Pién
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