
UBND HUYỆN CÁT HẢI CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

PHÒNG NỘI VỤ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:         / NV Cát Hải, ngày       tháng 4 năm 2025 

V/v đôn đốc thực hiện chuẩn hóa,  

cập nhật, phê duyệt và đồng bộ hồ sơ  

cán bộ công chức viên chức 

 

 

 
  

 
Kính gửi: 

- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp, các trường học 

thuộc huyện; 

- Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn trên địa bàn huyện. 

 
Ngày 27/3/2025, Ủy ban nhân dân huyện đã có Công văn số 988/UBND-

NV gửi các cơ quan, đơn vị, địa phương về việc rà soát, cập nhật cơ sở dữ liệu 

cán bộ, công chức, viên chức; 

Tuy nhiên tính đến thời điểm hiện tại, nhiều cơ quan, đơn vị, địa phương vẫn 

chưa cập nhật đầy đủ thông tin và dữ liệu số hóa hồ sơ theo yêu cầu của Sở Nội vụ. 

(Có bảng tổng hợp kết quả thực hiện kèm theo). 

Để đảm bảo việc tổ chức triển khai thực hiện chuẩn hóa, phê duyệt và 

đồng bộ hồ sơ theo đúng tiến độ, quy định, Phòng Nội vụ đề nghị: 

1. Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp, Hiệu trưởng 

các trường học thuộc huyện và Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn tiếp tục 

chỉ đạo việc rà soát, cập nhật, bổ sung các trường thông tin, dữ liệu của 

CBCCVC, người lao động thuộc thẩm quyền quản lý còn thiếu trên hệ thống. 

2. Cập nhật, bổ sung đầy đủ thông tin trên phần mềm quản lý CBCCVC, 

đồng thời đính kèm bản số hóa của tài liệu đã được cấp có thẩm quyền xác 

nhận (bao gồm: quá trình công tác; quá trình lương; phụ cấp; quá trình đào 

tạo; chứng chỉ; bồi dưỡng; khen thưởng; kỷ luật; đánh giá xếp loại) làm 

minh chứng trên hệ thống theo Quy chế phê duyệt, quản lý, khai thác cơ sở dữ 

liệu cán bộ, công chức, viên chức thành phố Hải Phòng ban hành kèm theo Quyết 

định số 59/2023/QĐ-UBND ngày 22/12/2023 của Ủy ban nhân dân thành phố; 

hoàn thiện chậm nhất trong ngày 08/4/2025. 

Sau khi hoàn thành việc cập nhật dữ liệu nêu trên, Thủ trưởng các cơ quan, 

đơn vị, địa phương thực hiện ký số phê duyệt đối với hồ sơ của CBCCVC, người 

lao động và đồng bộ lên cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC theo quy định. 
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3. Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp, các trường học 

thuộc huyện và Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn chịu trách nhiệm trước 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện về tiến độ và kết quả triển khai, cập nhật, phê 

duyệt và đồng bộ cơ sở dữ liệu CBCCVC; đồng thời là căn cứ bình xét thi đua - 

khen thưởng; đánh giá xếp loại mức độ hoàn thành nhiệm vụ của tập thể, cá nhân 

trong năm 2025. 

Phòng Nội vụ đề nghị các cơ quan, đơn vị, địa phương nghiêm túc, khẩn 

trương thực hiện./. 
n 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Lưu: VT. 

KT. TRƯỞNG PHÒNG 

PHÓ TRƯỞNG PHÒNG 

 
 

 

 
 

 

Hoàng Quốc Chính 

 

  



BẢNG THỐNG KÊ KẾT QUẢ RÀ SOÁT,  

BỔ SUNG VÀ ĐÍNH KÈM TẬP SỐ HÓA DỮ LIỆU TRÊN PHẦN MỀM QLCBCCVC 

 
 

TT Cơ quan, đơn vị 

Ghi chú 

Tổng số 

hồ sơ 

CBCCVC 

Số hồ sơ 

đầy đủ 

các tệp 

đính 

kèm 

Tỷ lệ 

 

I CÁC CƠ QUAN CHUYÊN MÔN    

1 Phòng Nội vụ 7 7 100% 

2 Văn Phòng HĐND và UBND  21 3 14% 

3 Thanh tra huyện Cát Hải 3 3 100% 

4 Phòng Tư pháp huyện Cát Hải 4 4 100% 

5 Phòng Văn hóa, Khoa học và Thông tin 6 6 100% 

6 Phòng Tài chính - Kế hoạch 9 9 100% 

7 Phòng Giáo dục và Đào tạo 7 7 100% 

8 Phòng Nông nghiệp và Môi trường 12 11 92% 

9 Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị 6 6 100% 

II CÁC ĐƠN VỊ SỰ NGHIỆP CÔNG LẬP    

1 Trung tâm phát triển quỹ đất và Quản lý dự án 30 11 37% 

2 Ban Quản lý các vịnh thuộc quần đảo Cát Bà 16 9 56% 

3 Trung tâm Văn hóa - Thông tin và Thể thao 20 0 0% 

4 Trung tâm GDNN - GDTX huyện 9 0 0% 

III CÁC ĐƠN VỊ SỰ NGHIỆP GIÁO DỤC    

1 Trường Mầm non Sơn ca 61 41 67% 

2 Trường Mầm non Trân Châu 12 9 75% 

3 Trường Mầm non Xuân Đám 6 3 50% 

4 Trường Mầm non Phù Long 11 0 0% 

5 Trường Mầm non Sao Mai 16 13 81% 

6 Trường Mầm non Văn Phong 10 5 50% 

7 Trường Mầm non thị trấn Cát Hải 20 19 95% 

8 Trường Mầm non Hoàng Châu 10 7 70% 

9 Trường Tiểu học Nguyễn Văn Trỗi 63 19 30% 

10 Trường TH&THCS Hà Sen 32 32 100% 
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11 Trường TH&THCS Xuân Đám 19 11 58% 

12 Trường TH&THCS Hiền Hào 19 15 79% 

13 Trường TH&THCS Phù Long 21 19 90% 

14 Trường TH&THCS Gia Luận 20 11 55% 

15 Trường TH&THCS Văn Phong 22 17 77% 

16 Trường TH&THCS Nghĩa Lộ 35 24 69% 

17 Trường TH&THCS Hoàng Châu 17 4 23% 

18 Trường THCS thị trấn Cát Bà 46 36 78% 

19 Trường Tiểu học và THCS Đoàn Đức Thái 52 11 21% 

IV ỦY BAN NHÂN DÂN CÁC XÃ, THỊ TRẤN    

1 Ủy ban nhân dân thị trấn Cát Bà 20 19 95% 

2 Ủy ban nhân dân thị trấn Cát Hải 19 0 0% 

3 Ủy ban nhân dân xã Nghĩa Lộ 20 0 0% 

4 Ủy ban nhân dân xã Đồng Bài 17 0 0% 

5 Ủy ban nhân dân xã Hoàng Châu 15 0 0% 

6 Ủy ban nhân dân xã Văn Phong 16 16 100% 

7 Ủy ban nhân dân xã Phù Long 18 18 100% 

8 Ủy ban nhân dân xã Gia Luận 15 12 100% 

9 Ủy ban nhân dân xã Hiền Hào 16 16 100% 

10 Ủy ban nhân dân xã Trân Châu 20 20 100% 

11 Ủy ban nhân dân xã Việt Hải 14 0 0% 

12 Ủy ban nhân dân xã Xuân Đám 21 21 100% 
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