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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIAVIET NAM™
THANH PHO HAI PHONG DPjc lap - Tw do - Hanh phiic
So: s 1 ' ai Phong, nga thang 8§ nam
Sé: 2491 /UBND-NVKTGS Hii Phong, ngily 82 thing § nim 2025

V/v xay dung vi tri viéc 1am vién chitc
cac don vi su nghi€p thuéc UBND cap xa

Kinh gtri:
- Uy ban nhén dén cAc x3, phudng, dic khu;
- Céc Sé: Gio duc va Pao tao; Vin héa, Thé thao va Du lich;
Nong nghiép va M61 truong; Khoa hoc va Cong nghé; Xay dung.

Cin ¢t Lut T chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025; 'Luét Vién
chirc ndm 2010 (duoc stra §oi, bo sung bdi Ludt Can bd, cong chirc va Luit Vién
chtrc ndm 2019);

Can cit c4c Nghi dinh ciia Chinh phu: s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
quy dinh 6 chirc céc co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan tinh, thanh phé <
truc thude trung wong va Uy ban nhan dén x4, phuong, dac khu (Uy ban nhan dén
cap x3) thuoc tinh, thanh ph truc thude trung wong; s& 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 Ve vi tri viéc 1am va sb luong ngudi 1am viée trong don vi sy nghlep
cong 1ap; sb 142/2025/ND CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan dinh thim quyén
ctia chinh quyén dia phwong hai cip trong linh vuc quan ly nha nuée cia B Gido
duc va Pao tao;

Thyc hién y kién cua Thudng truc Thanh ty tai T'hong bdo sb 24 TB/TU
ngay 11/7/2025 ve viéc van hanh hoat ddng cua cac don vi hanh chinh cap x4 khi
thuc hién mé hinh chinh quyén dia phurong 02 cip;

Xét bao cdo, d& xuét cia S& Noi vu tai van ban sé 231/TTr-SNV ngay
18/8/2025 vé& viée xay dung vi tri vi€c 1am vién chirc céc don vi su nghiép thudc
Uy ban nhan dan cap xa;

Chi tich Uy ban nhan dén thanh ph c6 ¥ kién nhu sau:

1. Trong thoi gian chd Chinh phu va céc B, nganh Trung wong ban hanh cac
quy dinh vé vi tri viéc 1am; Uy ban nhén dan thanh pho dinh hudéng tam thoi cac vi
trf viéc 1dm vién chirc cac don vi sw nghiép tryc thudc Uy ban nhan dén cdp x4 (trix
don vi su nghiép gido dyc va dao tao); lam co s& dé - phuc vu cong téc lanh dao, chi
dao, didu hanh va b tri, quan ly d6i ngii theo yéu cdu vi tri viéc 1am.

(Danh muc tam thoi vi tri viéc lam cdc don vi sy nghiép céng ldp thujc Uy
ban nhén ddn xd, phwong, ddc khu tai cdc Phy luc 1, 2 kém theo Céng vin nay).

2. Giao Chil tjch Uy ban nhan dén cép xa:

- Trién khai x4y dung ban md ta vi trf viéc 1am; phé duyét ban mé ta céc vi
tri viéc 1am don vi su nghlep tric thudc trén co s¢ danh muc vi tri viéc 1am duge
Uy ban nhén dan thanh phé dinh hwéng tam thi tai muc 1 néu trén.
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- Chi dao cac don vi sy nghiép gido duc va dao tao thudc thAm quyén quan
ly (truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co 54, tiéu hoc va trung hoc co s0): xay
dung Pé an vi tri viée lam; ‘ban hanh Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam, diéu
chinh vi tri viéc 1am va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong cac co
s& gido duc cong 1ap thudc thAm quyén quan Iy (tham khdo theo Danh muc vi tri
viéc lam cac don vi sy nghiép gido duc va ddo tao cong ldp thuéc Uy ban nhén
ddn cdp xd tai Phu luc 3 kém theo Céng vin nay).

- Xé4c dinh b luong vién chue theo timg vi tri viéc lam dam béo khong vuot qua
s6 nguoi 1am viée dugc giao va thyc hién 16 trinh tinh gian bién ché theo quy dinh.

- Ra soét, sap xep, bb tri doi ngll dam bdo tiéu chuén theo vi trf viéc lam.

- Thyc hién viéc str dung, quan 1y vién chirc theo quy dinh.

3. Giao S& Néi vu

- Hudng dan kiém tra va dén dbc viéc thuc hién van ban nay va quy dinh

cua phap luat vé vi tri viéc 1am céc don vi su nghiép cong lap thuéc Uy ban nhan
dan cap x4 tai thanh ph6 Hai Phong.

- Ch tri, phéi hop vdi cac sO, nganh, Uy ban nhan dén cap X4 ra soat, diéu
chinh sau khi c6 quy dinh, huéng dan cta by, nganh Trung wong vé vi tri vigc lam
doi véi vién chirc cac don vi su nghiép cong lap.

4. Giao S& Gido duc va Pao tao

- Quan Iy vi tri vigc 1am, s6 luong ngudi 1am viée theo chirc danh nghé
nghi€p cac don vi sy nghi¢p gido duc va dao tao cong lap trén dia ban thanh phd.

- Huéng din Uy ban nhan dén cac x4, phudng, dac khu thyc hién nhiém vu
quén 1y nhd nuéce vé gido duc theo quy dinh ctia phép luat va quy dinh phan cip
cua dia phuong.

5. Céc s0, nganh c6 lién quan huéng dén Uy ban nhan dan céc xa, phuong,
ddc khu thyc hién nhiém vu quan 1y nha nuéc theo nganh, linh virc; phbi hop véi
S& Noi vu ra soat, didu chinh vi tri viéc 1am sau khi c6 céc quy dinh, huéng dan
cua bg chuyén nganh.

Chi tich Uy ban nhén dan thanh phd yéu céu cic co quan, don vi va dia
phuong khan truong t6 chire trién khai thyc hién céc yéu cau, nhiém vu duge giao;
qua trinh thye hién néu c6 khé khan, vudéng mac kip thoi bdo cdo Uy ban nhan dan
thanh pho (qua S& Noi vu tong hop) dé xem xét, chi dao, giai quyét./,w

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu trén; PR 8

- CT, PCT UBND TP N.M.Hung;

- S& Néi vu; _

- CVP, PCVP UBND TP T.V.Thién;
- Phong: NVKTGS;

- Luu: VT, N.H.Diép. \ 2\ ANy

Nguyén Minh Hing



UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HAI PHONG

Phu luc s6 1

DANH MUC VI TRi VIEC LAM TAM THOI CAC TRUNG TAM SU NGHIEP CONG CAP XA,
TRUNG TAM VAN HOA - THE THAO VA TRUYEN THONG CAP XA

(Kém theo Céng viin s6 209 /UBND-NVKTGS ngay 22 / 8

/2025 ctia Uy ban nhdn dén thanh phé)

S6 lwgng
TT Tén vj tri viéc Jam vi tri viéc Cé bang chuyén mén, nghiép vu Ghi cha
lam
1 |Vi tri viéc 1am lanh dao, quan Iy 2
1.1 |Giam dbc 1 C6 bing tbt nghi¢p Dai hoc tré 1én nganh phu hgp védi linh vyc Nhin vin;
Théng tin; Thé duc, thé thao; Béo chi va truyén théng; Luat va mét sé chuyén
1.2 |Ph6 Gidm doc- 1 nganh khac pht hop
2 | Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 6
hié an hé 0 (Di san vién, Thu vién vién, Ph o B oz < _ . o Ter g
Ng' lep-:fu ven r oa cc: 59 .(A : Sfm vx’e % uﬂvu_an v1Aen < uor}g C6 biang Trung cap trd 1én cac nganh phu hgp véi linh veec Nhén viin; Béo chi
2.1 |phap vién, Huéng dan vién van héa, Tuyén truyén vién vin 1 3 thone tin: Nehé thuat
hoa, Pao dién nghé thuat) va thong fin; Nght thua
Nghiép vu thong tin va truyén thong (gdm: Phong vién, Bién Lyl LA, . , s e A A a .
2.2 |tap vién, Pao didn truyén hinh, Am thanh vién, Phat thanh 1 Co Abang Trung cép tr& 1€n céc nganh Béo chi va théng tin, truyén thong, nghé
e A . . en thuét
vién, K¥ thudt dyng phim, Quay phim vién)
C6 bang Trung cip Thé duc thé thao trd 1én. Trudng hop ¢ bing Trung cip
2.3 [Nghiép vu thé thao (Huln luyén vién) 1 tré 18n chuyén nganh khac phai ¢ ching chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao
C6 bing Pai hoc trd 1én chuyén nganh vin héa, cong tac thanh thiéu nién.
2.4 |Nghiép vu cong tic thi€u nhi 1 Trudng hop cé bing Pai hoc chuyén nganh khéc thi phai c6 ching chi/chimg
nhén qua I6p bdi dudng vé nghiép vy cong tac Poan - Poi
”s Nghiép vu quan 1y va phat trién du lich, xtc tién du lich (déi i C6 bang Trung cép trd 1én cac nganh Du lich, Béo chi va thong tin, Quan hé

véi dia phuong c6 hoat dong du lich)

A A
quoc te
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S6 lwong

Tén vi tri viéc lam vi tri viéc C6 bing chuyén mén, nghiép vu Ghi chi
lam
Nghiép vu linh vuc giao théng, cong thuong (gdm: Quan ly,
duy tu bao dudng va ning cip cac truc dudng bg; quén ly bén -
2.6 |xe; quan ly chg; quan ly bén bai, dai cdy xanh, hé théng chiéu 1 C6 bing-Trung clp trd 1én céc nganh pht hgp
sang cdng cong, hé thdng thoat nudc va cdng tac v¢ sinh moi
trudng... (néu co)
3 |VTVL chirc danh nghé nghiép chuyén moén dung chung 3
3.1 |Phu tréch ké toan (K& toén vién trung cap/ Ké toan vién) 1 C6 bing Cao ding/Pai hoc trd 1én nganh tai chinh, k& ton, kiém todn.
C6 bing Trung c4p tr& 1én v6i nganh hodc chuyén nganh Hanh chinh, Vin thu
3.2 |Van thu . luu trit, Luu trlt, Luu trir va Quan 1y thong tin. Trudng hop cé bing Trung cap
’ tro 1én chuyén nganh khac phai c6 ching chi bdi dudng nghié€p vu vin thu do
co s& dao tao c6 thim quyén cp
3.3 |Thu quy 1 Co trinh d9, nghi€¢p vu phi hop véi vi tri viéc 1am Kiém nhiém
4 |VTVL hd trg, phuc vu 2
4.1 |Nhan vién Béo vé 1 Hop ddng lao dong

4.2

Nhén vién Phuc vu

Hop ddng lao dong




UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HAI PHONG

Phu luc s6 2

DANH MUC VI TRI VIEC LAM TAM THOI CAC DON VI SUNGHIEP PAC THUQC THUQC DPAC KHU BACH LONG Vi
(Kem theo Cong van s6 2d94/UBND-NVKTGS ngay 22 / 8 /2025 ciia Uy ban nhan ddn thanh phd)

S6 lwgng
TT Tén vi tri viéc lam vi tri viée Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu Ghi chu
lam
[ |BAN QUAN LY CANG VA KHU NEO PAU TAU -
BACH LONG Vi
1 |Vitriviéc lam lanh dao, quin ly 2
1.1 |Gidm dbéc 1 Trinh d6 Dai hoc tr& 1én chuyén nganh phi hop véi yéu ciu vi tri cong tac
thudc nganh hodc nhém nganh: Tai chinh - Ngan hang, K& ton - Kiém toan,
) Luat, Kinh doanh, Xy dung, Khai thdc van tdi, Thiy san hodc chuyén
1.2 |Pho giam doc 1 nganh/nganh khac pht hop
2 |Vitri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 7
Trinh @6 Pai hoc tré 1én chuyén nganh phu hop véi yéu ciu vi tri cong tic
T s thudc nganh hodc nhém nganh: Tai chinh - Ngan hang, Ké toan - Kiém toan
. ly dich vu kho, b 1 g Sz . . ’ : .
2.1 |Quén by dich vy kho, b Kinh doanh, Kinh té hoc, Khai thdc van ti hodc chuyén nganh/nganh khac
phu hop :
C6 bing tdt nghiép Trung cip trd 1én mot trong cac nganh hodc nhém
2.2 |Quan ly dich vu boc x€p, van chuyén hang hbéa 1 nganh: Cong nghé thong tin; Kinh t& hoc hodc chuyén nganh/nganh khéc
phu hop
Trinh d6 Dai hoc trd 1én chuyén nganh pht hgp véi yéu ciu vi tri cong tic
23 Quan ly, khai théc cac dich vu cung (g nguyén, nhién vat ligu, 1 thudc nganh hodc nhém nganh: Tai chinh - Ngén hang, K& toan - Kiém toan,
" [nudc ngot, ngu ludi cy, luong thue, thuc pham Kinh doanh, Kinh t& hoc, Khai thic vén tai hodc chuyén nganh khéc phu
hop
4 Quin 1y, vén hanh hé théng dién chiéu sing, dién kinh doanh 1 Trinh d6 Pai hoc tré 1én chuyén nganh phu hgp véi yéu ciu vi tri cong tic

dich vu khu vuc 4u cang

thugc nganh hodc nhém nganh: K§ thuat dién, dién tr va vién thong hodc
chuyén nganh khac pht hgp




S6 lwgng

TT Tén vi tri viéc lam vi tri viéc Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu Ghi chu
lam
y " 5 b 5 ’ \ R Trinh d6 Pai hoc tr& 1én chuyén nganh phu hgp véi yéu ciu vi tri cong tac
Kiém tra, duy tu, d P . . " o TP N
2.5 téLem 2, duy tu, bdo dudng cac cong trinh cing quk-h‘u' nE0-dgu 1 thudc-nganh hodc nhém nganh: X4y dung, Kién triic va Quy hoach hoic
chuyén nganh khéc phi hop
Tiép nhan, quan 1y, 6 chirc thuc hién céc ngudn vén diu tu ¢é Trinh d6 Pai hoc tré 1én chuyén nganh phi hop véi yéu cu vi tri cong téc
2.6 [duy tu, bao dudng, hoan thién cac cong trinh Cang va khu neo 1 thugc nganh hodc nhém nganh: Tai chinh - Ngan hang, Ké toan - Kiém to4n,
dau tau Kinh doanh, Kinh té hoc, Xay dung ho#c chuyén nganh khéac phu hop
Quan ly, van hanh cang c4, bén c4, khu neo dau tranh tri bio Y ‘n E o 5 A \ \ |
2.7 NP ;
cho tAu ¢4, khu béo tén bidn 1 C6 bang t6t nghigp trung cap tré 1én nganh, chuyén nganh dio tao phi hop
3 Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mon dung 4
chung
Trinh d6 Dai hoc tré 1én chuyén nganh phit hop véi yéu clu vi tri cong téc
" . 2 thudc nganh hodc nhém nganh: Tai chinh - Ngan hang, K& to4n - Kidm to4n,
3.1 |Hanh chinh, t Y .
anh chinh, tong hop L Luét, Kinh doanh, Xdy dung, Xa hoi hoc va Nhan hoc hoic chuyén nganh
khac phu hop
3.2 |Phu trach ké toan (K& toan vién trung cap/ Ké toan vién) 1 C6 béng Cao déng/Pai hoc trd 1én nganh tai chinh, ké toan, kiém to4n.
C6 bing Trung cép tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh vin thu Hanh
A < chinh, Vin thu - luu trit, Luu trit, Luu trit va Quan ly théng tin. Trudng hop| ... i
3.3 |Vianth 3 g ’ ’ . N
7 an thu ' ¢6 bang Trung céap trd [én chuyén nganh khéc phai c6 ching chi bdi dudng Kiém nhiém
nghiép vu vin thu do co s& ddo tao cé tham quyén cép
3.4 [Thu quy 1 Cé trinh d9, nghiép vu phu hop véi vi tri viéc 1am Kiém nhiém
4 |Vitriviéc 1am hd trg, phuc vu 2
4.1 [Nhan vién Bao vé 1 Lao dong hop ddng
4.2 [Nhan vién Phuc vu 1 Lao dong hop d(‘")ng
n |BAN QUAN LY KHU BAO TON BIEN BACH 10
LONG VI
1 |Vi trivi¢c lam lanh dao, quan ly 2




S6 lwong

TT Tén vi tri viéc ]am vi tri viéc Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu Ghi chd
lam
1.1 |Giam déc 1 Trinh d6 Dai hoc tré 1én chuyén nganh phu hop véi yéu ciu vj tri cong tac
thudc nganh hodic nhém nganh: Thiy san, Sinh hoc, Khoa hoc méi truong,
1.2 |Phé giam dbc 1 Kinh t€ hoc hogc chuyén nganh/nganh khac phit hop
2 |Vitriviéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 2
2.1 |Nghiép vu bao ton va phyc hdi cac hé sinh thi tiéu bidu 1 Trinh d$ Dai hoc tr& 1én chuyén nganh phu hop véi yéu chu vi tri cong téc
- - - thudc nganh hodc nhém nganh: Thiy san, Sinh hoc, Khoa hoc méi trudng,
2.2 |Béo v¢ va phét trién cc loai nguy cép, quy, hiém 1 Kinh té hoc hodc chuyén nganh/nganh khéc pha hgp
3 Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghi¢p chuyén mén dung 4
chung
Trinh d§ Dai hoc tro 1én chuyén nganh pha hop véi yéu clu vj tri cong tac
, 2 thugc nganh hofic nh6m nganh: Tai chinh - Ngan hang, Ké toan - Kiém toan,
3.1 {Hanh chinh, tng hop i Luét, Kinh doanh, X4y dung, X4 hdi hoc va Nhan hoc hodc chuyén nganh
khac phu hop
’ ) - . .. 3. A A z % 1R \ = . -:‘-h,’,{
3.2 |Phu trach ké toan (K€ toan vién trung cap/ Ke toan vién) 1 Cé, bin.g;mt r_l%hle‘:p Cao dang tré 1én nganh hoge nhém nganh: Tai chinh, K¢
toan, Kiém toan.
Cé bing Trung cip trd 1én véi nganh hoic chuyén nganh vin thu Hanh
. chinh, Vién thu - luu trit, Luu trir, Luu trit va Quan ly théng tin. Trudng hop| .. >
33 Vi e : c6 bing Trung cép trd 1én chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng Kiém nlsiém
nghiép vu vin thu do co s& dio tao c6 thAm quyén cap
3.4 [Thu quy 1 Co trinh dg, nghiép vu phu hop véi vi tri vi¢c lam Kiém nhiém
4 |Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu 2
4.1 |Nhan vién Béo vé 1 Lao dong hop ddng
4.2 |Nhan vién Phuc vu 1 Lao dong hop dong

N

. D




UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HAI PHONG

Phu luc s6 3

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CAC PON VI SU NGHIEP GIAO DUC VA PAO TAO CONG LAP TRU'C THUQC UBND CAP XA
(Céc don vi, dia phwong tham khdo dé xdy dung va phé duyét dé én vi tri viéc lam)

(Kém theo Cong van s6 QISNUBND-NVKTGS ngay 8 /€ /2025 cia Uy ban nhén dan thanh phd)

SX .
TT Tén vi tri viéc 1am 0, hf?x ng‘ vi| Hang Cl,)NN Trinh d§ chuyén moén, nghiép vu Ghi chu
tri viéc lam tuong wng
I |[TRUONG MAM NON 17
1 |Vitrivigc lam lanh dao, qudn ly 2
1.1 |Hiéu trudng 1 . . .
C6 bang t&t nghiép Cao ding Sur pham gido duc mim non trd 1én
1.2 |Phé Hiéu trudng 1
2 |Vitriviéc lam chiec danh nghé nghiép chuyén nganh 4
2.1 |Gido vién mim non hang I 1 Hang I C6 bing Cir nhan gido duc mam non trd 1én; hodc c6 bing tét nghiép
Cao dang su pham gido duc mam non va cé bing Cir nhan Quan ly
2.2 |Gi4o vién mam non hang II 1 Hang II gido duc tro 1én
2.3 |Giéo vién mam non hang III 1 Hang 11T C6 bing tbt nghiép Cao ding su pham gido duc mdm non trd 1én
C6 bang tbt nghiép Cao ding trd 18n chuyén nganh hd trg gido duc
e g . £ o ngudi khuyét tit hodic c6 bing tbt nghiép Cao déng trd 1én mét trong
t tat 3 . el
2.4 |Vién chire ho g gian-dus nguon kinyes ) cac nganh, nghé thugc linh vyc, nhém nganh, nghé: Pao tao gido vién,
Tam ly hoc, Cong tac xa hdi, Strc khoe
3 Vi tri vigc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mon P
diung chung
31 Phu trach ké toan (K& toan vién trung clp/ Ké toan 1 C6 bing Cao déng/Dai hoc trd 1én nganh: Tai chinh, K& toan, Kiém
© |vién) toan.
3.2 |Thu vién vién hang II 1 Hang II C6 bang Pai hoc trd 1én chuyén nganh Thong tin - Thu vién. Trudng

//n.’\’"‘/»&\ TN N \\ 2ok

hop ¢6 bing Dai hoc trd 1én chuyén nganh khac phai c6 chime chi bdi




S6 lwgng vi

Hang CDNN

TT T‘\ & t Y O % l‘ 3 A A A A . -
€n vi tri vige lam tri vide lam turong tug Trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu Ghi chi
o du‘%mg kiénuthl'rc, ky ning nghé nghiévp chuyén 1A1génh thong ‘Ein - thu
3.3 |Thur vién vién hang Il ! Hang III vién do co quan, tb chirc c6 thdm quyén cp
|Co bing Trung cdp trd 1én chuyén nganh Théng tin - Thu vién.
A en - |Trudng hgp c6 bang Trung cip trd 1én chuyén nganh khac phai co
3.4 |Thu vién vién hang IV 5 : 3
. - : Hang IV ching chi boi dudng kién thirc, k§ ning nghé nghiép chuyén nganh
thong tin - thu vién do co quan tb chirc c6 thAm quyén cip
C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én v6i nganh hodic chuyén nganh van
3.5 |Van thu vién 1 thu - luu :tru, lu’}l truﬁc_)g. Tr’uorng horP c6 bang to.tA nghlep' dai hoc
chuyén nganh khéc phai c6 chiing chi boi dudng nghiép vu vin thu do
co s& dio tao c6 thim quyén cép
C6 bang tdt nghiép trung cAp trd 16n v6i nganh hodic chuyén nganh vin
thu Hanh chinh, Vén thu - luu trir, Luu trit, Luu trir va Quan ly thong
3.6 |Vin thu vién trung cap 1 tin. Truong hop c6 bang tdt nghiép trung cip trd 1én chuyén nganh
khéc phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu vin thu do co s& dao tao
¢6 thAm quyén cép
3.7 |Nhan vién Tha qu¥ 1 C6 trinh d§, nghiép vu phu hop véi vi tri viéc lam Kiém nhiém
Doi véi cdc
£ R Hang IV hoic Ll . . £ a truong khu v
3.8 |Y té hoc duong 1 tuofg dong C6 bing t6t nghiép Y si Trung cAp trd 1én ;uh?ZgTﬁ;IH;C
Phong
4 |Vitrivige lam hé trg, phuc vu 3
4.1 |Nhan vién niu in 1 Lao dong hop dong
4.2 |Nhén vién Bao vé 1 Lao dong hop dong
4.3 |Nhan vién Phyc vu 1 Lao dong hop dong
II |TRUONG TIEU HQC 20
1 |Vitrivigc lam lanh dao, quan ly 2
1.1 |Hiéu trudng 1 C6 bing Cir nhan thudc nganh dao tao gido vién tré 1én dbi véi gido
vién tiéu hoc, hodc c6 bing Cir nhan chuyén nganh phu hop va cé
1.2 |Phé Higu trudong 1 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham
2 |Vjtriviéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 6




e 61 i| Hang CDNN N "
TT Tén vi tri viéc 1am 0, u’?’n g hie ang C , Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu Ghi cha
tri viéc lam tuong ng
2.1 |Giso vién tidu hoc hang I 1 Hang I - 9(’) l.)"ng'(Alu r'lilz‘m tro 1én Eh_uoc ng:‘mfl dao tao gléo,vu?:n tr(’).rAlén doi
VGi gi4o vién tieu hoc. Truong hgp mén hoc chua du gido vién ¢
bing clr nhan thudc nganh do tao gido vién thi phai c6 bing Cir nhan
chuyén nganh pht hop va c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham
2.2 |Giéo vién Tiéu hoc hang Il 1 Hang I danh cho gi4o vién tiéu hoc theo chuong trinh do B trudng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh.
- B6i véi Gido vién Tdng phu trach: ¢6 thém nghi€p vu cong tac Doi
] cung chuyén nganh giang day hoic bdi dudng nghiép vu céng tic Doi
2.3 |Giéo vién Tiéu hoc hang III 1 Hang III theogquy ?inh.g glang ey & ETP £
C6 bang t6t nghiép Cao ding su pham trd 1én (hogic c6 bing tdt nghiép
2.4 |Gido vu 1 Cao déng tré 1én cac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viéc lam
gido vu)
2.5 |Tu vén hoc sinh 1 Cf), be.mg, tc?’f ng‘hlgp Ca;o dang .tror lén cac chuyén nganh khac phu hop
v&i vi tri viée 1am tu van hoc sinh
C6 béng tét nghiép Cao ding tré 1én chuyén nganh hd trg gido duc
e . y . 5i khuyét tat hodc c6 bing t6t nghiép Cao ding tré 1én mét trong
6 |V d Khuyét tat A £ o : R
o UK I3 AL R 100, ae g RNt 10 ! cé4c nganh, nghé thudc linh vye, nhém nganh, nghé: Pao tao gido vién,
Tam ly hoc, Cong tac xa hdi, Strc khoe
3 Vi tri vigc lam chiec danh nghé nghiép chuyén mon 9
dung chung
3.1 Phu trach ké toan (Ké to4n vién trung cip/ K& toan 1 C6 biang Cao ding/Pai hoc try 1én nganh: Tai chinh, K& toan, Kiém
" |vién) todn.
Sh En C6 bang Pai hoc trd 1én chuyén nganh Thong tin - Thu vién. Truong
2.2 |Tharwitn vien bang I L Heong Il hop c6 bing Dai hoc tré 1én chuyén nganh khac phai c6 chung chi bdi
dudng kién thic, k§ ni & nghiép chuyén nganh thong tin - th
33 |Thu vién vien hang III 1 gl {00 Kicn thite, &y nfng ight ughivp ehiyén gl thong tin - o
vién do co quan, t6 chic c¢6 tham quyén cap
C6 bang Trung cdp trd 1én chuyén nganh Thoéng tin - Thu vién.
34 |Thur vién vién hang IV 1 Hang IV Trudng hop c6 bang Trung cap trd 1én chuyén nganh khac phai cé

chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ nang nghé nghiép chuyén nganh

théng tin - thu vién do co quan td chirc c6 thim quyén clp




S6 lwgng vi

Hang CDNN

TT A e e A s 5 A A i o A
Tén vj tri vige lam tri viée lam twong émg Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu Ghi chi
C6 bing tdt nghiép dai hoc try [én véi nganh hodc chuyén nganh vin
3.5 |Van the vien 1 thu ’ Iuu ‘tru, lll'}l tm,boclz. leuorng horE) co ~bang to_tA nghlcpi dai hoc
chuyén nganh khac phai c6 chimg chi boi dudng nghiép vu viin thu do
co s& ddo tao c6 thim quyén cép
Cé bang tét nghiép trung cip trd 1én v6i nganh hodc chuyén nganh van
thu Hanh chinh, Vian thu - luu tri, Luu trit, Luu trir va Quan ly thong
3.6 |Vin thu vién trung cap 1 tin. Trudng hop c6 bing t6t nghiép trung clp try 1én chuyén nganh
khéc phai ¢6 chimg chi bdi dudng nghi€p vu vin thu do co s& dao tao
c6 thdm quyén cép
3.7 |Nhén vién Thi quy 1 C6 trinh d9, nghiép vu phu hop véi vi tri viéc 1am Kiém nhiém
3.8 |Chuyén vién vé& quan tri cong s& 1 C6 trinh d6, nghi€p vu phu hgp véi vi tri viéc 1am Kiém nhiém
Daéi voi cac
y " Hang IV hoac ;o £ n . £ " 1A truong khu vuc
3.9 : : . :
Y t€ hoc dudng 1 fomg dironp C6 bang tot nghi§p Y si Trung cap trd 1én phia Tay Hai
Phong
4 |Vitrivigc lam hé trg, phuc vu 3
4.1 |Nhan vién ndu in 1 Lao d6ng hop dong
4.2 |Nhén vién Bao vé 1 Lao dong hop dong
4.3 |Nhan vién Phuc vu 1 Lao dong hop ddng
Il |TRUONG TRUNG HQC CO SO 21
1 |Vitrivigc lam lanh dao, quan ly 2
1.1 [Higu trudng 1 C6 bing Cir nhan thugc nganh dao tao gido vién tré 1én ddi véi gido
vién trung hoc co s&, hodc c6 bing Cir nhan chuyén nganh phu hop va
1.2 |Phé Hiéu truéng 1 c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham
2 |Vitrivigc lam chirc danh nghé nghigp chuyén nganh 7
2.0 |Gido ¥intrung hye-co 58 bz | 1 Hang 1 - C6 bang Cir nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién doi véi gido

vién trung hoc co s¢. Truong hgp mén hoc chua du gido vién cé bang

Ctr nhan thuéc nganh dao tao gido vién thi phai c6 bing Cir nhan




A .
1 D
TT Tén vj tri viée lam S0 lwgng vi| - Hang CDNN Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu Ghi chi
tri viéc lam twrong rng
chuyén nganh pht hgp va cé chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham
2.2 |Gido vién trung hoc co s& hang II 1 Hang II danh cho gido vién trung hoc co s& theo chuong trinh do B§ trudng B
Gido duc va Pao tao ban hanh.
- Béi véi Gido vién Tng phu trach: c6 thém nghiép vu cong tac Doi
2.3 |Giso vién trung hoc co s& hang III 1 Hone TT cung chuy?n nganh gidng day hodc boi dudng nghiép vu cong tac Doi
theo quy dinh.
C6 bang tot nghiép Cao ding trd 1én chuyén nganh Cong nghé thiét bi
2.4 |Nhan vién Thiét bi - thi nghi€ém 1 trudng hoc (hodc c6 bing tét nghiép Cao ding trd 1én céc chuyén
nganh khac phu hgp véi vi tri viéc 1am thiét bi thi nghiém trudng hoc)
C6 bing tbt nghiép Cao déng su pham tr& 1én (hodc ¢ bang t6t nghiép
2.5 |Gido vu 1 Cao déng tr& 1én cac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viéc lam
giao vu)
2.6 |Turvin hoo gnh 1 Cf’_ be.mg, tc?tA ng‘hnep Czio dang .tror 1én cdc chuyén nganh khac phu hgp
V@i vi tri viéc 1am tu van hoc sinh
C6 bing tét nghiép Cao déng trd 1én chuyén nganh hd trg gido duc
- , X iz . £ on ngudi khuyét tit hoic c6 bang t6t nghiép Cao ding tré 1én mét trong
X d khuyet tat 1 5 % e Ao . X A A i a
2.7 |Vién chire ho tro gido duc ngudi khuyet t3 cdc nganh, nghe thudc linh vuc, nhém nganh, nghé: Dao tao gido vién,
Tam ly hoc, Cong tac xa hoi, Strc khoe
3 Vi tri viéc lam chitc danh nghé nghiép chuyén mén 9
dung chung
3.1 Phu trach ké toan (Ké toan vién trung cip/ Ké toan 1 C6 bing Cao déng/Pai hoc tré lén nganh: Tai chinh, K¢ toan, Kiém
© |vién) toan.
. e C6 bing Pai hoc try 1én chuyén nganh Thong tin - Thu vién. Trudong
A h 1 A it x 1A A R R R ¢ ks
4 ki vign vienhang 1 Hang 1l _ hop c6 bang Pai hoc trd 1én chuyén nganh khéc phai cé chimg chi boi
dudng kién thirc, k§ na hé nghiép chuyén nganh théng tin - th
33 |Thu vién vién hang Tl 1 Hang 11 vong Kien tic, [ nang nghe nghisp ciuycn ngamn thong tn - thir
vién do co quan, to chirc c6 tham quyén cap
C6é bang Trung cip trd 1én chuyén nganh Thoéng tin - Thu vién.
Cn i Trudng hop c6 bing Trung cép trd 1én chuyén nganh khic phai cé
3.4 |Thu vién vién hang IV L HmglV  lohimg chi bdi duting kién thicc, k¥ ning nghd nghiép chuyén ngash
thong tin - thu vién do co quan t chirc c6 thAm quyén cép

(= w250




A .
TT Tén vi tri viéc lam SO, lu?'n g vi| Hang Cl,)NN Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu Ghi chu
. tri viéc lam twong ung
C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh vin
3.5 |Van the vien 1 thu - lIuu ‘trﬁ, ltrtx trfr}up(’:. T{ucmg ho? cd ~bz'mg to'tA nghi¢p dai hoc
chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu vin thu do
co s& dio tao c6 thAm quyén cip
C6 bing tbt nghiép trung cip tr& 1&n véi nganh hodc chuyén nganh van
thu Hanh chinh, Vin thu - Iuu trit, Luu triy, Luu trir va Quan ly théng
3.6 |Vin thu vién trung cap 1 tin. Truong hop cé bang tot nghiép trung cip tré lén chuyén nganh
khac pha1 co chung chi bdi dudng nghiép vu vin thu do co s& dao tao
¢6 thim quyén cép
3.7 |Nhén vién Thu quy 1 Cé trinh d9, nghié€p vu phu hgp véi vi tri viée 1am Kiém nhiém
3.8 |Chuyén vién v& quan trj cong s& 1 C¢ trinh d9, nghiép vu ph hop véi vi tri viéc 1am
Doi voi cdc
£ . Hang IV hoic : . . . truong khu vue
3.9 |Y t€ hoc dudn : ’ 5 bang to 8 1 ap tro 18 5 '
0 g 1 frong duong C6 bing tot nghiép Y si Trung cap try 1én phia Tay Hii
Phong
4 |Vitrivigc lam hé tro, phuc vu 3
4.1 |Nhan vién nu in 1 Lao dong hop ddng
4.2 [Nhan vién Bao vé 1 Lao dong hop ddng
4.3 [Nhén vién Phuc vu 1 Lao dong hop ddng
IV_|TRUONG TIEU HQC & TRUNG HOC CO SO 24
1 |Vitrivigc lam lanh dgo, quin Iy 2
1.1 |Hiéu trudng 1 Trinh d6 Pai hoc Su pham (gido duc) tré 1én phu hop bic Tiéu
hoc/Trung hoc co s& hoic bing Pai hoc trd 1én cac nganh phu hgp bac
[ Tiéu hoc/Trung hoc co s& va cé chiing chi nghiép vu su pham tiéu
1.2 |Phé Hiéu truéong 1 hoc/trung hoc co s&
2 |Vitriviéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 10
e il -Co bang Dai hoc tr¢ [én thude nganh dao tao gido vién ddi vai gido
2.1 |Gido vién tiéu hoc hang I 1 Hang I

vién tiéu hoc. Truong hop mén hoc chua du gido vién c6 bing Pai hoc

thugc nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang Pai hoc chuyén nganh




A .
TT Tén vj tri viéc lam SO, lu'?’n g vi| Hang Cl;)NN Trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu Ghi cha -
tri viéc lam twong wng
pht hop va ¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido
2.2 |Gio vién tidu hoc hang II 1 Hang II vién tiéu hoc theo chuong trinh do B trudng B Gido duc va Pao tao
ban hanh.
- Bbi véi Gido vién Téng phu trach: cé thém nghiép vu cong tac Doi
2.3 |Gido vién tiéu hoc hang Il 1 Hang IIT cung chuyén nganh giang day hoic bdi dudng nghiép vu cong tac Doi
theo quy dinh.
2.4 |Gi4o vién trung hoc co s& hang I 1 Hang1 - 96 bing Pai hoc tf(’)f lén‘thuéc nge‘lrlh dao tao gié({ vi'é’n d(’jii véi gi'g’lo '
vién trung hoc co s¢. Truong hop mén hoc chua du gido vién c6 bang
Dai hoc thuc nganh dao tao gido vién thi phai c6 béng Pai hoc
chuyén nganh pht hop va c¢é chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham
2.5 |Giéo vién trung hoc co s& hang 11 1 Hang I danh cho gi4o vién trung hoc co s theo chuong trinh do Bj trudng Bo
Gi4o duc va Dao tao ban hanh.
- Béi voi Gigo vién Tdng phu trach: c6 thém nghiép vu cong tac DJi
S A 2 .a - A ~ “n N r As
2.6 |Gido vién trung hoc co s& hang III 1 Hang III fl:l:()g::; )(;?:}:lgdnh giang day hodc boi dudng nghi¢p vy cong téc BYi
C6 bang tét nghiép Cao dﬁng tr& 1&n chuyén nganh Cong nghé thiét bi
2.7 |Nhan vién Thiét bj - Thi nghiém 1 truong hoc (hodc cé bing tét nghiép Cao ding tré 1én céc chuyén
nganh khéc phu hop véi vi tri viéc 1am thiét bi thi nghiém trudng hoc)
C6 bing t6t nghiép Cao dang su pham trd 18n (hoic c6 bing tdt nghiép
2.8 |Gidovu 1 Cao ding tr& 1én cic chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viéc lam
gido vu)
29 |Torvén lige siph 1 C6 bang tot nghiép Cao ding tré 1én cic chuyén nganh khéc phu hop
: Vv6i vi tri viéc 1am tu vAn hoc sinh
C6 bang t6t nghiép Cao dang trg 1én chuyén nganh hd trg gido duc
n . x s L. £ o ngudi khuyet tat hodc co bang tbt nghiép Cao dang trd 1én mét trong
2-10 [Vién chirc ho tro giko duc ngudi khuyet t3t : cac nganh, nghé thudc linh vuc, nhém nganh, nghé: Pao tao gido vién,
Tam ly hoc, Cong tac x4 hoi, Surc khoe
3 Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mon 9
dung chung :
3 |Phutrich ké toan (K& toa i C6 biang Cao déng/Pai hoc trd 1én nganh: Tai chinh, K& toan, Kiém

vién)

toan.




A .
D
TT Tén vi tri viéc lam SO, hf?’ ng‘ vil HaugC , NN Trinh dj chuyén mon, nghiép vu Ghi chi
tri viéc lam twong rng
A n C6 bang Pai hoc trd 1én chuyén nganh Théng tin - Thu vién. Trudng
24 (The vign vien hgng ! HangIl  |1gp c6 bing Dai hoc tré 1én chuyén nganh khc phii c6 ching chi bdi
d ~ <A /. ~ A A n \ A e
3.3 | Thu vién vién hang 11l 1 Hang 111 .u;orng kién thirc, Xky n'ang ngl;le nghli;p c}luyen nganh théng tin - thu
vién do co quan, to chitc c6 tham quyén cap
C6 bing Trung cip tré 1én chuyén nganh Théng tin - Thu vién.
Ak g Trudng hop c6 bing Trung cip tr& 1én chuyén nganh khac phai c6
. h A . : % A » , "
34 |1 vign vitn hgng IV . Hong IV ching chi boi dudng kién thirc, k§ ning nghé nghiép chuyén nganh
thong tin_- thu vién do co quan t§ chiic ¢6 thAm quyén cip
C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1€n véi nganh hodc chuyén nganh vin
" o thu - luu trir, luu trit hoc. Trudng hgp cé bing tét nghiép dai hoc
5 : ; R P o s
. ‘_\./an b : chuyén nganh khéc phéi c6 chimg chi b6i dudng nghiép vu vin thu do
co s& ddo tao cb thAm quyén cép
C6 bang tt nghiép trung cp trd 18n voi nganh hodc chuyén nganh vin
thu Hanh chinh, Vin thu - luu trit, Luu trit, Luu trit va Quan Iy thong
3.6 |Van thu vién trung cip 1 tin. Trudng hop c6 bing tét nghiép trung cdp try 1én chuyén nganh
khéc phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu vén thu do co s& dao tao
c6 thdm quyén cép
3.7 |Nhén vién Tha quy 1 C¢ trinh d6, nghiép vu pht hop véi vi tri viéc 1am Kiém nhiém
3.8 [Chuyén vién v& quan tri cong s& 1 Cé trinh d6, nghiép vu pht hop véi vi tri viéc lam
Doi voi cdc
P . Hang IV hoic L1 £ - " £ 5. truong khu vuc
3.9 |Y te hoc duong 1 twong duong C6 bang tot nghi€p Y si Trung cap trd 1én phia Ty Hii
Phong
4 |Vitrivigc lam hé trg, phuc vu 3
4.1 [Nhan vién ndu an 1 Lao dong hop dong
4.2 |Nhan vién Béo vé 1 Lao dong hop dbng
4.3 |Nhén vién Phuc vu 1 Lao dong hop df"mg
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