UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO boc lap - Tw do - Hanh phtc
$6:1020 /KH-SGDDT Hdi Phong, ngay 26  thang 02 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra cong tac cai cach hanh chinh, cong tic vin phong nim 2025
tai cac phong co quan Sé va cac don vi giao duc

Thuc hién Ké hoach sé 45/KH-SGDPT ngay 03/01/2025 cua So Gido duc
va Pao tao (GDDT) vé cdng tac cai cach hanh chinh nha nuéc nim 2025, So
GDDT xay dung Ké hoach kiém tra cong tac cai cach hanh chinh, cong tac van
phong tai cac phong co quan S¢ va cac don vi gido duc nam 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Ra soat, danh gia viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu theo chuong trinh
ké hoach, két luan, chi dao cua Giam d6c S6 GDDT.

- Bon doc, hudng dan, chan chinh cac don vi vé tién d9, hicu qua, chat
lugng thuc hién cac nhiém vu thudc linh vyc cai cach hanh chinh, cong tac van
phong.

- Panh gia nhimng ndi dung da lam dugc, phat hién kip thoi nhimg sang kién
kinh nghiém, mé hinh hiéu qua dé c6 phuong an nhan rong md hinh trong toan
nganh.

- Panh gia nhiing nd1 dung chua lam duogc, han ché, nguyén nhan va giai
phép thao g& nhitng khé khin, vudng méc cia cac don vi trong td chire thuc hién
chi dao cua thanh phd, nganh vé cong tac cai cach hanh chinh, cong tac van
phong, qua dé xac dinh nhitng van dé can tap trung chi dao hoic bd sung, diéu
chinh trong thoi gian tiép theo.

- Két qua kiém tra cong tac cai cach hanh chinh, cong tic van phong 1a mot
trong nhitng tiéu chi, co s quan trong dé Giam déc S& GDDT xem xét, danh gia
nguoi dimg dau cac don vi.

2. Yéu cau

- Hoat dong kiém tra bao dam dung phap luat, chinh xac, khach quan va
trung thuc; khong lam can tré hoat dong chuyén mon hang ngay ctia don vi va cé
nhén 1a d6i tuong duoc kiém tra.

- Tap trung hudéng dan cac ndi dung cong tic cai cach hanh chinh, vin
phong con han ché, ¢6 kho khan, vuong méc. Két thic hoat dong kiém tra nim
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2025 phai kip thoi bao cao, dé xuat Ban Giam dbc chi dao khac phuc, hoan thién
nhimg van dé con ton tai, bat cAp; khan truong chan chinh, xtr Iy nhiing tap thé, ca
nhan sai pham néu c6.

- Thu truong cac don vi dugce kiém tra chi dao chuan bi nghiém tuc, day da
bao cdo, ho so, tai liéu va cac ndi dung li€n quan phuc vy hoat dong kiém tra.

I1. NOQI DUNG KIEM TRA

(Theo dé cwong giri kém)
I11. THOI GIAN, PIA PIEM VA PHUONG THUC KIEM TRA
1. Thoi gian thye hién kiém tra: T thang 6/2025 dén thang 11/2025.
2. Thanh phan kiém tra
a) Thanh phan Poan kiém tra

- Truéng DPoan: Pho G S& GDDT phu trach cong tac cai cach hanh chinh,
cdng tac van phong.

- Pho Truong Poan: Lanh dao phong T chirc hanh chinh.

- Thanh vién Poan kiém tra gdm lanh dao, chuyén vién cac phong co quan S6.
c¢) Thanh phén don vi, dia phuong dugc kiém tra

- Pai dién 1anh dao don vi.

- Trudng bo phan van phong.

- Vién chire ¢6 lién quan dén cac ndi dung cong tac cai cach hanh chinh,
cong tac van phong cua don vi.

3. Phwong phap kiém tra

3.1. Kiém tra theo Ké hoach, c6 théng bdo triede

- Poan kiém tra thong bao lich kiém tra.

- Pon vi chuin bi bao cdo (theo mau duoc hudéng dan), gui Poan kiém tra
trudc ngay ki€ém tra it nhat 03 ngay lam viéc.

- Poan kiém tra truc tiép lam viée tai don vi va c6 thé 13 viéc véi mot sd to
chtrc, ca nhan lién quan tai co quan, don vi dé€ kiém tra, xac minh.

- Pai dién don vi bao céo va trao ddi v6i Poan kiém tra nhitng van dé lién
quan dén nd1 dung kiém tra.

3.2. Kiém tra dot xudt

Cin ctr tinh hinh thuc tién, trén co s¢ dé xuat caa phong T6 chirc hanh
chinh, Poan kiém tra tién hanh khong thong bao trude doi véi cac don vi vé két
qua thuyc t€ trién khai thuc hién cac ndi dung cai cach hanh chinh, cong tac van
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phong va trao d6i, thao g& nhimng khé khin, vudng mic (néu co).

4. Poi twong kiém tra: Cac phong Giéo duc va DPao tao, truong THPT, PT
nhiéu cép, cac don vi truc thudc.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Van phong So

- Chu tri, tham muu, trinh Giam ddc S& GDPT ban hanh Quyét dinh thanh
1ap Poan kiém tra cai cach hanh chinh, cong tac van phong.

- Xay dung lich kiém tra cu thé tai cac don vi; thong bao lich kiém tra cho
cac don vi dugc kiém tra; xay dung du thao Thong bao két luan kiém tra, trinh
Truéng Poan kiém tra phé duyét.

- B6 tri phuong tién di chung cho Poan kiém tra tai cac don vi.
2. Cac phong chuyén mon nghiép vu co quan Sé
- Ctr cong chirc tham gia Poan kiém tra.

- Kiém tra, hudng dan cac noi dung lién quan dén chic nang, nhiém vu
dugc giao.

- Chu dong trao d6i, théng nhat vai phong To chirc hanh chinh dé két hop
ndi dung kiém tra cai cach hanh chinh, céng tac vin phong v&i hoat dong kiém tra
khac do phong phu trach dé dam bao cac nodi dung trong kiém tra cai cach hanh
chinh, van phong chi dugc kiém tra mot 1an tai mdi don vi trong nam 2025.

3. Cac don vi dwoc Kkiém tra

- Xay dyng Bao cdo phuc vu kiém tra theo dé& cuwong giri kém Ké hoach
nay, giri phong Td chirc hanh chinh trude khi kiém tra it nhat 03 ngay 1am viéc.

- Bé&o céo, cung cap kip thoi, day du cac thong tin, tai liéu, ndéi dung theo
yéu cau cua Doan ki€m tra; bo tri lanh dao va vién chuc co6 lién quan lam viéc
truc ti€p vo1 Boan ki€m tra.

Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 vuéng mic, dé nghi cac don vi théng tin
lai phong Té chire hanh chinh (d¢/c Pham Huy Binh) dé tong hop bao cao Giam
déc Sa./.

Noi nhgn: o KT. GIAM DbOC
- UBND thanh pho (dé bao cao); D

- S& Nbi vy;

- Ban Giam ddc So;

- Trudng cac phong co quan S&;

- Cac Phong Giao duc va bao tao;
- Céc truong THPT, PT nhiéu cép;
- Pon vi truc thudc;

- Thanh vién Poan KT;

- T6 CCHC Sg;

- Luu: VT.




DE CUONG BAO CAO
cdng tac cai cach hanh chinh, cong tac van phong nam 2025
tai cac phong co quan Sé va cac don vi giao duc
(Ban hanh kém theo Ké hoachsé ~ /KH-SGDPT ngay  thing  ndm 2025
cua So Giao duc va Dao tao)

Thuc hién Ké hoach so /IKH-SGDPT ngay / /2025 cua So Gido
duc va Pao tao ve kiém tra cdng tac cai cach hanh chinh, cong tac vian phong nam
2025 tai cac phong co quan S¢ va cac don vi giao duc, (don vi) bao cao tinh hinh
ket qua thuc hién cac nhiém vu nam 2025 sau:

I. CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH CCHC

1. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC

- K& hoach, ban chi dao, phan cdng nhiém vu CCHC niam 2025 cua don vi.

- Viéc chi dao, trién khai, mirc 6 hoan thanh thuc hién cac noi dung trong
ké hoach CCHC cua don vi.

2. Cong tac kiém tra, khao sat CCHC

- Pon vi d3 thyc hién kiém tra, khao sat sy hai 16ng cua phu huynh,
hoc sinh nhu thé nao.

3. Vé cong tac thong tin, tuyén truyén CCHC

- Tinh hinh hoan thién trang/cong théng tin cua don vi (dam bao céc quy
dinh vé trang/cong thong tin dién tir theo Thong tu s6 37/2020/TT-BGDDT cua
Bo Gi4o duc va Pao tao, Nghi dinh sb 42/2022/ND-CP; dam bao cac quy dinh
cua phép luat vé an toan, an ninh mang, bao vé bi mat nha nuéc, sé hitu tri tué va
quan ly thong tin trén internet...).

- Tinh hinh cép nhat cac van ban lién quan dén linh vuc gido duc va
dao tao, dang tai cac ban tin CCHC cuia Trung uong, thanh phd, nganh trén cong
thong tin dién tir cia don vi.

4. Céc sang kién, md hinh, giai phap cach lam hay trong cong tac
CCHC dang trién khai tai don vi

- Tén m6 hinh, sang kién, md hinh, giai phap dang ap dung tai don vi.

- Panh gia hiéu qua cac sang kién, mé hinh, giai phap dang ap dung tai don vi.

Il. KET QUA THUC HIEN CONG TAC CCHC

1. Cai cach thé ché

- Cong tac kiém tra, ra soat cac van ban hanh chinh do Tha trudéng don vi
ban hanh.

- Cong tac phé bién gido duc phap luat cho CB, GV, NV va hoc sinh.

- Cong tac ban hanh van ban hanh chinh caa Tha truéng don vi.

- Viéc cap nhat cac quy dinh méi trong van thu; quy trinh cép nhat, quan ly
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van ban di, &én dién tir, thuc hién ky sé theo Nghi dinh 30, ...

2. Cai cach tha tuc hanh chinh

- B4o cdo tinh hinh niém yét cong khai tha tuc hanh chinh (TTHC) thuoc
pham vi giai quyét caa don vi (Tuyén sinh dau cdp, Van bdn lién quan dén cac ky
thi tét nghiép, tuyén sinh; cap phat bang tot nghiép; thii tuc chuyén truong, ...);

- B4o céo tinh hinh giai quyét phan anh/kién nghi tir ngay 01/01/2023 dén
thoi diém béo céo.

+ Téng s6 phan anh/kién nghi tiép nhan: .............ccooeeveinn...

+ Tong sb phan anh/kién nghi da giai quyét: .............. (....%).

+ Tong sé phan anh/kién nghi giai quyét dang han: ........... (....%).

+ Tong s phan anh/kién nghi dang giai quyét con thoi han: ... (....%).

+ Tong sb phan anh/kién nghi qua han: ...... (....%).

+ Viéc thuc hién Thu xin 15i khi ¢6 hd so giai quyét tré hen.

+ Giai quyét don phan anh, kién nghi cia ca nhan, t6 chac vé viéc giai
quyét TTHC.

3. Cai c4ch t6 chirc by may hanh chinh nha nwéc

- Viéc phan cong cong viéc cia nha trudng (vé quan 1y nha trudng; veé
giang day dam bao du dinh muc tiét day/nim hoc theo quy dinh va du gio day
theo phan cong/thang) ddi vai Hiéu truong va cac Pho Hiéu truong.

- Viéc xay dung, t6 chic bo may nha trudong theo co cau té chirc truong
trung hoc gdm: Hoi dong trudong; hoi ddng thi dua khen thuong; hoi dong
ky luat; hoi dong tu van; té chicc Pang Cong san Viét Nam; to chitc Cong doan;
t6 chic Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; céc t6 Chuyén mén; to
Van phong; 16p hoc.

4. Cai cach ché @o cong vu

- Viéc thuc hién cac phan mém lién quan dén cdng tac td chirc can bo: Phan
mém quan Iy ho so dién tir can bo, cbng chuc, vién chac cua Sé Noi vu.

- Viéc thuc hién nén nép, ky luat, ky cwong hanh chinh nha nuéc: thyc hién
quy ché l1am viéc, quy tic ang xt, dao dic nha gido, két qua thuc hién nhiém vu
duogc giao... cua can bd, cong chirc trong qué trinh thyc thi nhiém vu.

5. Cai céch tai chinh céng

Quy ché chi tiéu ndi b theo Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP cua Chinh phu
vé quy dinh co ché ty chu tai chinh caa don vi sy nghiép cong lap.

- Két qua thu nhap tang thém cho CB, GV, NV cuia don vi.

- Quy ché quan ly tai san cong.

- Quyét dinh cdng b cong khai ngan sach va céc biéu mau theo quy dinh.

- Bao céo cong khai du toan thu - chi ngan sach nha nudc; cong khai
sd liéu thuc hién du toan ngan sach nha nudc dinh ky quy, 6 thang, nam;
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cong khai sb liéu quyét toan ngan sach nha nuéc; cong khai mac thu hoc phi va
cac khoan thu khac (theo Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017).

- Cong khai tai san cobng theo Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017.

6. Xay dwng va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so

- Ti 1€ hoan thanh nhap liéu trén trang csdl.haiphong.edu.vn (%).

- S6 luong tin bai trén Cong thong tin dién tir (TTPT) tinh dén thoi diém
kiém tra, phan cong hoic Quyét dinh thanh lap Ban Bién tap Cong TTPT, quy
ché hoat dong; danh sach ngudi phat ngon.

- Ké hoach thyc hién nhiém vu c6ng nghé thong tin (CNTT) nam hoc 2024
- 2025, phan cbng hoic Quyét dinh thanh lap Ban Chi dao thuc hién nhiém vu
CNTT, Chuyén d6i sb.

- Hé thdng quan Iy hoc tap truc tuyén theo Théng tu s 09/2021/TT-
BGDDT ngay 30/03/2021.

- Hé théng thdng tin quan ly giéo duc.

- Danh sach email cong vu cua CB, GV, NV truong (email: ....edu.vn).

- Puong link trén Cong TTDT vé thuc hién cong khai theo Thong tu s6
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua B Gido duc va Pao tao.

- Puong link trén Cong TTPT vé Ung dung CNTT trong CCHC: C6
chuy&n muc biéu miu riéng, ding tai day du cdc mau don xin nghi hoc, miu don
xin phtc khao bai kiém tra, théng tin xét tuyén hoc sinh dau cép...

7. Cong tac thi dua khen thwéng - cong tac sang kién

- Van ban hudéng dan cong tac thi dua khen thuong, sang kién caa nganh.

- HO so xét duyét thi dua cudi nam 2024 - 2025.

- HO so xét duyét sing kien nam 2024 - 2025. ’

8. Cong tac bao vé bi mat nha nwoéc (thuc hiéen theo Ngh;‘ dinh S0 26/ND-
CP ngay 26/2020/ND-CP cua Chinh phu vé Quy dinh chi tiet mgt so diéu cua
Ludt Bao vé bi mdt n’hd me’C) ]

I1l. NHAN XET, PANH GIA

1. Nhirng mat lam dwoc

2. Nhirng ton tai, han ché, nguyén nhan

3. Giai phap khac phuc

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

V. PHUONG HUONG, NHIEM VU TRONG THOI GIAN TOI
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