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Số:        /TB-THPT AL 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

           An Lão, ngày      tháng 4 năm 2025 
 

THÔNG BÁO 

V/v phân công nhiệm vụ Hội nghị gặp mặt BLL cựu học sinh các khóa, các lớp 

Hướng tới Lễ kỷ niệm 60 năm thành lập trường THPT An Lão (1965 – 2025) 

 

 

 Để hướng tới Lễ kỷ niệm 60 năm thành lập trường THPT An Lão dự kiến tổ 

chức vào 02 ngày 14, 15/11/2025. Nhà trường tổ chức Hội nghị gặp mặt BLL cựu học 

sinh các khóa, các lớp với các nội dung sau: 

 1. Thời gian: 8h00’ Chủ Nhật, ngày 27/4/2025 

 2. Địa điểm: Hội trường tầng 3 khu nhà B  

 (Số 43 Lê Lợi, thị trấn An Lão, huyện An Lão, thành phố Hải Phòng) 

 3. Thành phần: 

 + Đảng ủy, BGH, CTCĐ, BTĐT, BTCĐGV, TT-TP, TTrND, KT; 

 + CB, GV, NV là cựu học sinh đã và đang công tác tại trường; 

 + Đại diện BLL cựu học sinh các lớp, khóa; 

 + Các thành viên khác trong HĐSP được các bộ phận triệu tập. 

 4. Phân công nhiệm vụ: 

 4.1. Chỉ đạo chung: Đồng chí Trần Đức Ngọc – BTĐB, Hiệu trưởng 

 4.2. Phân công các mảng công việc: 

Stt Nội dung 
Người phụ trách 

chung 

Người chịu trách 

nhiệm thực hiện 

Ghi 

chú 

1.  

- Chỉ đạo, rà soát, tổng hợp 

danh sách các đại diện BLL 

cựu HS các lớp, các khóa. 

- Chuẩn bị nội dung 

chương trình Hội nghị. 

Vương Văn Huy 

Đảng ủy, BGH, 

CTCĐ, BTĐTN, 

TT/TP, GV là cựu HS, 

GVCN.. 

Tổng 

hợp cơ 

bản 

được số 

lượng 

trước 

11h00’ 

ngày 

26/4/20

25 

2.  

Công tác hậu cần: 

- Chuẩn bị hoa quả, nước 

uống tại hội trường, ngoài 

Hội trường và lớp 10C1; 

- Trang trí khăn phủ bàn, lọ 

Nguyễn Nam Sơn 

Bùi Thị Ngoan 

Nguyễn Thị Thanh 

Bình 

Đặng Phương Anh 

Đỗ Thị Mừng 

Hoàn 

thành 

trước 

17h00’ 

ngày 
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hoa, cốc uống nước,… 

- Dọn dẹp, lau chùi sạch sẽ 

trong và ngoài Hội trường; 

phòng học 10C1; 

- Chỉ đạo CLB truyền 

thông và phát thanh ghi 

hình, chụp ảnh và đưa 

tin,… 

- Dọn dẹp, thu dọn Hội 

trường và lớp 10C1 ngay 

sau Hội nghị. 

Các thành viên CLB 

được triệu tập. 

….. 

26/4/20

25 

3.  

- Kê bàn ghế hội trường; 

phòng lớp 10C1; ngoài hội 

trường; 

- In biển các khóa: 

+ Từ K1-10 

+ Từ K11-K20 

+ Từ K21-K30; 

+…… 

+ Bàn ghi thư cảm ơn; 

+ Bàn ghi sổ vàng. 

- Âm thanh loa máy, màn 

hình Hội trường… 

- Kê lại bàn ghế Hội trường 

và phòng lớp 10C1 ngay 

sau Hội nghị. 

Phạm Minh Hòa 

Bùi Đình Bắc 

Phạm Văn Vinh 

Vũ Hải Long 

Đỗ Quốc Việt 

Nguyễn Công Huy 

Nguyễn Đức Huỳnh 

Hoàn 

thành 

trong 

sáng 

26/4/20

25 

4.  

Công tác lễ tân: 

- Đội hình học sinh tình 

nguyện hướng dẫn từ cổng; 

- Đội hình GV là cựu HS 

đón tiếp, hướng dẫn các 

bạn cựu HS và HS chủ 

nhiệm. 

- Đội hình tiếp đón trên Hội 

trường: Tiếp khách, mời 

nước, hướng dẫn chỗ ngồi. 

Nguyễn Thị Là 

Phạm Minh Hòa 

Đỗ Quốc Việt 

Đỗ Thị Minh Huệ; 

Nguyễn Thị Hường; 

Nguyễn Thị Hồng 

Vân; 

Các thầy cô GVCN; 

Cựu HS hiện đang 

công tác tại trường; 

Học sinh BCH ĐTN.. 

Trong 

sáng 

27/4/20

25 

5.  
Phân công người ghi thư 

cảm ơn. 
Vương Văn Huy 

Nguyễn Thị Mến 

 Đào Thị Bút 
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6.  
Phân công người ghi sổ 

vàng 
Vương Văn Huy 

Trần Thị Kim Anh 

Phí Thanh Huyền 
 

7.  

Công tác an ninh, an toàn: 

- Phân công người hướng 

dẫn vị trí để xe của cựu HS, 

GV… 

- Phân công người đảm bảo 

an ninh trong sáng tổ chức 

HN. 

Bùi Văn Mười 

Nguyễn Quốc Việt 

Phạm Minh Nam 

Phan Dư 

Nguyễn Minh Trường 

Nguyễn Đức Huỳnh 

Phạm Minh Hòa và 

BCH đoàn TN 

Trong 

sáng 

27/4/20

25 

8.  

Công tác lao động tổng vệ 

sinh: 

+ Chiều 26/4/2025 từ 15h 

tất cả 39 lớp GVCN cử HS 

quét dọn sạch sẽ lớp học, 

cửa kính, quét mạng nhền 

trần nhà, hiên… 

+ Chiều 26/4/2025 từ 15h 

lớp 10C2, 10C6 lau chùi 

hành lang, cầu thang các 

tầng 1, 2, 3 khu A, B và Hội 

trường. 

+ Sáng 27/4/2025 từ 6h30’ 

lớp 10C3. 

+ Sáng 27/4/2025 từ 

11h00’ lớp 10C4. 

Tất cả GVCN 

Nguyễn Thị 

Quyên 

Đoàn Thị Hiệp 

Lê Thị Hương 

HS các lớp  

 Trên đây là Thông báo về việc phân công nhiệm vụ Hội nghị gặp mặt BLL cựu 

học sinh các khóa, các lớp Hướng tới Lễ kỷ niệm 60 năm thành lập trường THPT An 

Lão (1965 – 2025). Đề nghị các đồng chí được phân công phụ trách các nội dung có 

thể huy động thêm các thành viên để thực hiện tốt nhiệm vụ được giao, nếu có khó 

khăn vướng mắc thì báo cáo trực tiếp với BGH để hướng dẫn kịp thời. 
Nơi nhận: 
- HĐSP (để thực hiện); 

- Lưu VP. 

 KT. HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Vương Văn Huy 
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