UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

$6:5276 /SGDDT-VP Hai Phong, ngay 5 thang8 nam 2025
V/v cap nhat, chuan hda dit ligu trén
Hé thdng co s dir liéu nganh gido
duc va dao tao

Kinh gui:
- Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dic khu;
- Co s6 gio duc mam non, phé théng, giao duc thudng xuyén.

Cian cr Thong tu s 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cta Bo truéng
Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Quy dinh co so dir liéu giao duc va dao tao;
Cong van s6 402/NGCBQLGD-PTNGCB ngay 17/4/2023 ctiia Cuc Nha gi4o va
Can bd quan ly gido duc - Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ra soat, chuan hda dir
licu trén Hé thong co sé dit liéu nganh phuc vy cong tac quan 1y doi ngii va tuyén
dung bién ché;

Can ctr y8u cau vé day manh chuyén doi sb trong nganh gido duc va dao tao,
str dung dir liéu so trong cong tac thong ké, danh gia, bao céo va quan 1y nha nuéc,
S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi Thu trudng cac don vi chi dao trién khai viéc cap
nhat, chuan héa dit liéu trén Hé thong co so dir liéu nganh gido duc va dao tao
thanh phd Hai Phong (sau day goi 14 Hé théng CSDL nganh), véi cac noi dung cu
thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Pam bao dix lidu caa cac co s gido duc trén Hé thong CSDL nganh duoc
cap nhat day du, thong nhat, chinh xac va kip thoi dam bao “ding, di, sach,
Séng”;

- Lam cén ctr phuc vu cac hoat dong théng ke, bao cao, xét mién giam hoc
phi, tuyén dung doi ngii, két ndi véi hé thong danh gia gido vién (TEMIS) va thuc
hién chuyén doi sb trong giéo duc;

- Lam co s& dé kiém tra, giam sat, danh gia két qua thuc hién cong tac quan
Iy nha nudc va chuyén ddi sé tai cac don vi gido duc;

- Nang cao trach nhiém caa nguoi ding dau co s gido duc trong viéc quan
tri dir liéu, dam bao bao mat théng tin va duy tri tinh chinh xac cua dix liéu trén hé
thdng.

I1. NOI DUNG CHUAN HOA VA CAP NHAT DU LIEU

1. Quy woc ky thuat khi cap nhat dir liéu trén Hé thong CSDL nganh
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Nham bao dam tinh chinh xac, dong bo va kha ning xir ly tu dong cua Hé
théng CSDL nganh, tat ca dir liéu dugc cap nhat phai tuan tha thdng nhat cac quy
uoc ki thuat sau:

a) Bo g6 va ma hoa tiéng Viét:

- St dung bo gé tiéng Viét Unicode dung sin; khuyén khich sir dung kiéu gd
Telex hoac VNI, tuy theo thoi quen nguoi dung, nhung phai bao dam van ban hién
thi dang tiéng Viét ¢ dau.

- Tuyét dbi khong sir dung cac bo mi cii nhu TCVN3 (ABC), VNI
Windows... vi gay 18i hién thi, khong twong thich véi hé théng.

b) Nguyén tac nhap dit liéu bang tiéng Viét

- Go ding chinh ta, c6 dau tiéng Viét, viét hoa chir cai dau caa mdi tir trong
tén riéng.

- Khéng viét tat, khong viét hoa toan bg, khdng viét khong dau.

- Khéng str dung ky tu dac biét (*,/, . $, &, ...).

- Khong dé khoang trang dau dong hoac cubi dong, khoang cach giira cac tir
trong mot truong théng tin phai 1a mot dau cach duy nhat (mot dau cach trén ban
phim).

¢) Str dung dung phan hé va danh myc trong phan mém

- M&i cap hoc va loai hinh co s¢ gido duc dugc phan quyén, phan hé riéng
trén Hé théng CSDL nganh.

- DBon vi phai thyc hién cap nhat dix liéu trén dung giao dién cua phan hé
duoc phan quyén (Vi du: phan hé Mam non, Tiéu hoc, THCS, THPT, GDTX...).

- Khéng sir dung nham phan hé hozc biéu mau caa cap hoc khéc.

- C4c truong thong tin ¢6 danh muc hya chon san (vi du: t6 chuy&n mén, chuc
vu, chinh sach...) phai st dung diing danh muc c6 trong phan mém, khong dugc
ty gd hoic thay d6i noi dung danh muc.

- Khong thay d6i cau triic biéu mau, khong sira tiéu dé cac truong di ligu
trong céc file Import Excel; phai st dung dung mau chuan do phan mém hoic S&
cung cap.

d) Kiém tra hién thi va tuong thich sau khi nhap

- Dit liéu sau khi nhap phai hién thi rd rang, ding tiéng Viét c6 dau, khong
16i font, khong sai ky tu.

- Truong hop phat sinh 15i hién thi, ngudi ding can kiém tra lai bo gd, trinh
duyét, cau hinh thiét bi va lién hé bo phan k§y thuat néu can thiét.

Luu ¥: Viéc st dung sai phan hé, sai bo gb hoic nhap khong dung chuan
Unicode c6 thé dan dén sai léch dix liéu, 15i xac thuc, khdng thé tong hop bao céo.
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Cac don vi 6 trach nhiém Kiém tra, ra soat va diéu chinh di liéu kip thoi trudc
khi khoa so.
2. Quy wée dit tén don vi trong Hé thong CSDL nganh

)

Dé bao dam théng nhit trong viéc hién thi, tim kiém, trich xuat va phan loai
dir liéu trén Hé thong CSDL nganh, cac don vi gido duc thuc hién viéc dit tén
theo quy tic chuan hoa nhu sau:

a) Nguyén tic chung

- Tén don vi phai ghi day du, c6 ddu, ding chinh ta tiéng Viét, viét hoa chi
cai dau cua mdi tu.

- Khéng viét tat, khdng viét hoa toan b, khdng dung ky tu dic biét (%, /,

- Tén don vi phai phan anh rd t&n riéng, cap hoc hoic loai hinh, phi hop voi
danh sach dinh danh da duoc cap.
b) Céch ghi tén co s¢ gido duc

Quy wdc viet tén

TT | Loai co sé giao duc trén CSDL nganh Vidu
1 | Nhatré Nha tré + tén riéng Nha tré¢ Hoa Phuong
2 | Trudng mau gido Truong MG+ tén riéng | Truong MG Kim Pong 4
3 | Truong mam non Egﬁgng MN+ ten Truong MN Sao Sang
4 | Nhom tré doc lap Ir\llélr?gm tr¢ BL + ten Nhém tré PL Hoa Phuong
X j + té :
5 | Lop miu gido doc 1ap ﬁgﬁgMGDL ten Lép MGPL Ban Mai
6 | Lop mam non ddc lap LE)’p MNDL + tén Lop l\f[NDL Hoa Trang
riéng Nguyén
7 | Truong tiéu hoc TH + Tén riéng TH Chu Vin An
8 gg""o’”g trung hoc ¢o' | 1 4+ Tenrieng | THCS Chu Van An
9 tThr(l)"’%”g trung hoc phd | 1 ipT 4 Tenrieng | THPT Lé Quy Pon
Str dung tir viét tat TH-THCS Viet Anh
i yqung ® & | THCS-THPT Ly Thanh
10 | Truong nhicu cap hoc | dau "-" va quy udc Tong
trén de vict ten TH-THCS-THPT Edison
11 | Trung tam giao duc | o sy 4 Ten rieng | TT GDTX Hai Phong
thuong xuyén
Trung tam giao duC |t cHNN_GDTX + | TT GDNN-GDTX Hai
12 | ngh¢ nghiép va giao

duc thuong xuyén

Tén riéng

Duong




¢) Truong hop dac biét

Truong khong c6 cap hoc cu thé (trung tdm k¥ nang séng, gido duc dic
thu...) thuc hién theo huéng dan riéng cua So.

3. Chuan hda thdng tin c& nhan

a) D4i voi can bo, gi4o vién, nhan vién

- M&i can bd, gido vién, nhan vién sir dung mot dia chi email ca nhan duy
nhat, triing véi email trén hé théng TEMIS. Email c& nhan phai 1a dia chi thuong
xuyén st dung, c6 kha ning tiép nhan théng béo, xac thuc tir cac hé thdng quan
ly nganh. Khéng str dung email don vi, email dung chung hoac email khéng hoat
dong.

- Khong duoc x6a ho so; chi thay doi trang thai khi co quyét dinh diéu dong,
nghi ché do, thoi viéc...

- Cap nhat day du, chinh x4c théng tin ca nhan theo dinh dang quy chuan: ho
tén, ngay sinh, giai tinh, dan toc, trinh d6 chuyén mon, chuc vy, don vi cong tac,
dién thoai, ma dinh danh c4 nhan.. . Pam bao dong bo dix lidu giita cac hé thng:
TEMIS, CSDL nganh, CSDL quéc gia vé dan cu. Céc 16i pho bién can tranh: viét
tat tén, khdng dau, sai dinh dang ngay sinh, khong tring khép ma dinh danh.

- Thuc hién xé&c thuc ma dinh danh ca nhan véi CSDL quéc gia vé dan cu.

- Cap nhat cac tredng thdng tin nghiép vu: phan céng giang day, té chuyén
mon, thoi khoa biéu, lich st bdi dudng, két qua danh gia chuan nghé nghiép.

b) Béi véi hoc sinh

- Cap nhat day du: ho tén, ngay sinh, giéi tinh, dan toc, ma dinh danh cé
nhan, noi thuong tra, 16p - khi 16p, tinh trang hoc tap, chinh sach uu tién (néu
c6), suc khoe, két qua hoc tap...

- M3i hoc sinh phai ¢6 ma dinh danh c4 nhan d3 xac thuc vi CSDL quéc
gia vé dan cu.

- Cap nhat théng tin lién hé caa phu huynh hoc sinh, dic biét sé dién thoai
nhan tin nhan, phuc vu hé théng lién lac hai chiéu.

- Dit liéu hoc sinh phai khép véi hd so gidy, hoc ba, va dit liéu tuyén sinh
dau cap.

4. Danh muc dir liéu can cap nhat va chuan hoa theo tirng cap hoc

- Céc co s¢ gido duc co trach nhiém cap nhat day du, chinh xé4c, ding thoi
han cac nhom thong tin quy dinh trén Hé thong CSDL nganh. Dit liéu phai khap
Vvéi hd so gidy, dugc chuan hoa theo Phu luc kém theo, bao dam tinh thong nhat,
kha nang tong hop va lién théng dir lieu.
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- Céc thong tin bit budc phai dugc nhap dang dinh dang, khong dé trong,
khong sai chinh ta.

- Truong hop nhap tir Excel, phai sir dung dting mau phan mém cung cap.
Khéng thay doi ciu tric bang, tiéu dé truong thdng tin.

- Dit liéu sau khi nhap phai dugc kiém tra, ddi chiéu hé so, xac thuc va khoa
dung thoi gian quy dinh trong nam hoc.

5. Trach nhiém kiém tra, xac thuc va khoa dir liéu

Dé bao dam tinh phap Iy, chinh xac va 6n dinh cua dit liéu trén Hé thong
CSDL nganh, cic don vi c6 trach nhiém t6 chac kiém tra, xac thuc va khoa dir
liéu dinh ky theo quy dinh sau:

a) Kiém tra va ra soat dir liéu

- Mdi co s& gigo duc thuc hién kiém tra toan bo dit liéu da nhép trude thoi
diém khoa dir liéu dinh ky theo ké hoach nam hoc.

- Noi dung kiém tra bao gom: tinh day du, chinh xéc, théng nhat giita ho so
dién tir va ho so gidy (hoc ba, quyét dinh, s6 diém...).

- Truong hop phat hién sai sét, dir liéu chua khédp hoac trung lap, don vi phai
chu dong hiéu chinh, cap nhat lai va chiu trach nhiém giai trinh.

b) Xéac thyc dir liéu

- Dir liéu c& nhéan (giao vién, hoc sinh) phai dugc xac thuc ma dinh danh véi
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu.

- Str dung chirc ning ra soat, d6i chiéu va bao céo 13i trén phan mém dé phat
hién treong hop chua xac thuc hoac trung ma.

- Khéng sir dung ma dinh danh gia, tam hoac nhap thu cong ngoai quy trinh
xac thuc chinh thuc.

c) Khoa dit liéu dinh ky

- Thuc hién khéa dit liéu theo dtng ké hoach, thoi gian va hudng dan caa So
Giao duc va bao tao.

- Sau khi khéa, don vi khong dwoc chinh sira dir liéu néu khong c6 vin ban
dé nghi chinh thuc.

- Viéc khoa dix liéu phuc vu cho tong hop béo céo, cong khai, kiém tra va
cac muc dich quan 1y nha nudc.

d) Trach nhiém cua cac thanh phan lién quan

- Cén bd dau méi hé thdng co trach nhiém: Diéu phéi hoat dong cap nhat tai
don vi; cap nhat phan cong giang day, phan quyén dung chirc ning cho gido vién,
nhan vién; theo ddi tién do, hd trg ki thuat, kiém tra 16i hé thdng; tong hop, dé
xuat khoa dir liéu dung han.
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- Giao vién chu nhiém chiu trach nhiém cap nhat va xac thuc théng tin hoc
sinh 16p minh phu trach, bao gém hd so ca nhan, két qua hoc tap, thdng tin lién
hé phu huynh.

- Gi4o vién bd mén chiu trach nhiém cap nhat két qua mén hoc, thoi khoa
biéu theo phan hé duoc cap.

- Nguoi dimg dau co s gido duc chiu trach nhiém tong thé vé do chinh xac,
tinh dy du va tién d6 cap nhat dix liéu; xac nhan toan bo dit liéu truéce khi khoa;
chiu trach nhiém giai trinh véi co quan quan ly cp trén néu dé xay ra sai léch, bo
s6t hoac nhap sai thoéng tin.

Luwu y: Viéc phan cong cap nhat dit liéu phai dugc thé hién rd bang quyét
dinh noi b cua don vi. Moi hanh vi ¢é y nhap liéu sai, bo sot, hoiac khdng thuc
hién ding quy dinh s€ dugc xem la vi pham trach nhiém duoc giao.

I11. TO CHUC THUC HIEN
Cac phong chuyén mdn thuoc Sé Giéo duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cap
X3 va cac co so gido dyc trén dia ban thanh phd Hai Phong cé trach nhiém to chirc
trién khai thyc hién nghiém tic cac quy dinh tai vin ban nay, dam bao viéc chuan
héa va cap nhat dir liéu trén Hé thong CSDL nganh dugc thuc hién dung, du, kip
thoi, chinh xac.
Viéc phan cong trach nhiém, phan quyén cap nhat, khai thac dix liéu va xu ly
vi pham duoc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché quan Iy, van hanh va st dung
Hé théng CSDL nganh cua S& Giéo duc va Bao tao Hai Phong./.
Noi nhgn: KT.GIAM POC
- Nhu trén; FrQ GIAM bOC

- Lanh dao So;
- Luu: VT, VP.
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Phu luc 1:

DANH MUC DU LIEU CAN CAP NHAT
VA CHUAN HOA TREN HE THONG CSDL NGANH

TT | Nhom dir liéu Noi dung cin cip nhit, xac thuc
1 | Thone tin don vi Tén trudong, loai hin}}, ma dinh danh, dia chi, dién thoai,
g " | email, nguoi dig dau, can bd phu trdch CSDL nganh
2 | Lop hoe Danh sach 16p, khoi 16p, loai 16p, si s6
Ho tén, ngay sinh, gioi tinh, dan tdc, ma dinhqdanh ca
3 Giao vién, nhan | nhan (BDCN), trinh d6 chuyén mon, chirc vy, t6 chuyén
Vién mon, phan cong giang day, chuan nghé nghiép, lich str
bo61 dudng
Hoc sinh. neusi Ho tén, gidi tinh, ngay sinh, dan toc, dia chi cu tri, ma
4 hc;c ' N8 DBDCN, 16p hoc, ndm hoc, tinh trang hoc tap, chinh sach,
' biét boi, thiét bi hoc tap
z \ R biém kiém tra dinh ky, nhan xét mon hoc, pham chat -
Két qua hoc tap, | . IR S A 1A 14
5 | . nang luc, két qua xép loai, két qua hoc nghé, xét 1én 16p,
rén luyén Y A
x¢€t tot nghigp
5 Phan cong Gan giao vién - mon - 16p
chuyén mon
7 Bién dong nhan | Théi hoc, chuyén truong, diéu dong, nghi huu; ngay thay
su, hoc sinh doi, 1y do, quyét dinh ti€p nhan/mién nhiém
, T Kham strc khoe dinh ky, chiéu cao, cin nang, thi luc,
8 S‘I‘f khoe, dinh tiém chung véc-xin, an bén tra, tinh trang dich bénh (FO,
dudng F1)
Thit bi, h tro Nhu Sau:, juep nhan va ban giao m‘ay t‘1‘nh’, dl@l’} th(,)al,’ho
9 . trg két noi Internet theo chuong trinh “Song va may tinh
hoc tap
cho em”
Tuvén sinh Ho so dau cap, danh sach tring tuyen phan 16p, chuyen
10 Y ' 16p, cap nhat si sd, phan cong dau nim, hd so chuyén

chuyén 16p

nam hoc moi




Phu luc 2:

QUY UGC NHAP LIEU MQT SO TRUONG THONG TIN
TREN HE THONG CSDL NGANH

1T

Trwong thong tin

Quy wéc

Ho va tén

GO tiéng Viét co dau, viét hoa chir cai dau. Khong
viét tat

Ngay sinh

Nhap diing dinh dang dd/mm/yyyy, dii 2 s6 ngay, 2
50 thang, 4 s6 nam

Gidi tinh

Chon tir danh muc: Nam, Niz. Khdng go tay

S6 dinh danh c& nhan
(CCCD)

12 chit 50, khong dau cach/ky tw. Phai xac thuc voi
CSDLQG dén cu néu ¢ chirc nang

o b~ (W DN

M4 hoc sinh/M& ho so

Do hé thong tu sinh. Khong duoc sira hoac nhap tay

Noi sinh

Ghi theo noi dung ghi trong Giay khai sinh (day du
cap hanh chinh tai thoi diém sinh):

- Pbi véi hoc sinh sinh trude ngay 01/7/2025 (trudc
thoi diém Hai Phong chuyén sang mé hinh chinh
quyén dia phuong 2 cip): ghi diy du 3 cip hanh
chinh theo gidy khai sinh: x&/phudng, huyén/quan,
tinh/thanh phé.

- Déi véi hoc sinh sinh tir ngay 01/7/2025 tro di, khi
thanh phd Hai Phong di chuyén sang mé hinh chinh
quyén 2 cap va giay khai sinh chi con ghi 2 cap
hanh chinh: ghi xa/phudng/dic khu, thanh phé.

Qué quéan

Ghi theo dia danh hanh chinh hién hanh tai thoi
diém cap nhat dit liéu, gom xa (phuong, dic khu)
va thanh phé;

Truong hop qué quan trong gidy khai sinh ghi dia
danh cii hodc khong con ton tai, phai chuan hoa theo
dia danh hién hanh twrong irng, can cr vao danh muc
don vi hanh chinh do B Noi vu ban hanh.

Noi thuong trd

Thong tin ca nhan dugc cap nhat theo dix liéu tir can
cudc cdng dan gan chip hoic xac thue qua Hé théng
co sé dit lieu qudc gia vé dan cu do Cuc Canh sat
Quan ly hanh chinh vé trat tuy xa hoi, Bo Cong an
quan ly.

Chd & hién nay

Ghi dia chi noi cu tra thuc té caa hoc sinh/can bo
tai thoi diém cap nhat dit liéu, c6 thé khac véi noi
thuong trd.

- Néu 12 noi & tam thoi (nhu nha thué, ky tac x4, &
cung ngudi than...), phai ghi ro day du dia chi, gébm
s6 nha, duong phd (néu co), xa/phudng/dic khu,
thanh phé.

- Khong viét tat, khong ghi tén dia danh cii, khong
dung ky hiéu noi bo.




TT| Trwong thong tin Quy wéc
£ 4 . 10 chir s6, khéng c6 dau cach/cham. Nhap s6 phu
10 | S6 dién thoal huynh 13 bat budc cho lién lac 2 chiéu
A Moi can bo/giao vién 1 email riéng, trung véi
11 | Email c& nhan TEMIS
12 | Tén 16p hoc N‘hap ‘Eheo dinh dvanhA nhq:i lA_,A6B, 10C. Khong ghi
kém nam hoc hoac tén giao vién
12 Lay dtng tir hé thong/danh muc I6p da khai bao.
13 | Ma lop A > 5 .
Khong stra tén hoac tu tao ma mai
14 T6 chuyén mén/mon Chon tir danh muc phan mém, khong gd tay hoac
hoc/chinh sach doi cum tir san co
15 | Dién chinh séch Chop tur danb szilch phan mem (VD: ho ngheo, can
ngheo, khuyeét tat...) ‘ q
Thong tin Phai nhap du ho tén, nam sinh, nghé nghiép deé sinh
16 NPT 5 :
cha/me/ngudi do dau | ma hoc sinh
. : Pung theo danh myc (Pang hoc, Thdi hoc...). Néu
17| Trang thai hoc sinh | 1 7' ¢ thi bét buac c6 Iy do
Lo A Nhap diém kiém tra dinh ky, nhan xét ning
18 | Ketqua hoc tap lyc/pham chat theo dung Thong tu 27, 26, 22...
19 Thoi khéa bieu/béo Nhap dung biéu mau phan mém, khdng stra cau tric
giang file Import
20 Tinh trang strc khoe, Nhap theo s6 kham stc khée dinh ky: thi luc, bénh
bénh hoc duong can thi, hoc sinh c6 nhu cau theo doi dac biét
Thiét bi hoc truc Ghi 10 hg)c sinh co thlet p; khAong (rTlay tinh, :dlen
21 £ thoai), cO Internet tai nha khong, c6 duoc ho trg
tuyen, CNTT R
khong
22 | Biét boi, k§ ning séng Nhap C6/Khéng; thdng tin hoc sinh da hoc boi, biét

boi, nim hoc da hoc boi néu c6 yéu cau phan mém
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