UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6:6836 /SGDDT-TCCB Hdi Phong, ngay 19thang 9 nam 2025
Vv thuc hién Quyét dinh phé duyét vi tri
viéc 1am, co cdu ngach cong chic, co cdu
vién chuc theo chirc danh nghé nghiép
cua So Gido duc va Dao tao va cac don vi
su nghiép cong lap truc thuge

Kinh gui:
- Phong chuyén mon nghiép vu co quan S¢;
- Truong THPT cong lap;
- Trung tdm: GDTX, GDNN, GDTX-GDNN;
- Pon vi truc thudc.

Thue hién Quyét dinh sé 3776/QD-UBND ngay 17/9/2025 caa Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét vi tri viéc 1am, co cdu ngach cong chrc,
co cdu vién chtic theo chitc danh nghé nghiép ctia S¢ Gido duc va Pao tao va
cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudc.

S¢ Giao duc va Pao tao yéu cau Phong chuyén mon nghiép vu co quan
S¢, cac truong THPT cong lap, cac don vi truc thude Khac can ctr vi tri viéc lam,
co ciu ngach cong chtrc, co cau vién chuc theo chitc danh nghé nghiép da duoc
phé duyét thyc hién mot s6 ndi dung sau:

1. Phong chuyén mon nghiép vu co quan S&

- Xéc dinh s6 luong cong chirc theo timg vi tri viéc lam dam bao khong
vuot qua sd bién ché duoc giao ctia phong.

- Hoan thién Ban mo ta cong vi¢c, khung nang luc cua ting vi tri viéc lam
hién c6 theo quy dinh®.

2. Truong THPTcong lap, don vi truc thudgc khac

- Can ¢t vi tri viéc 1am, co ciu ngach vién chirc theo chirc danh nghé

1 Nghi dinh ctia Chinh phu: sb 62/2020/NB-CP ngay 01/6/2020 vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc; sb
06/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 vé vi tri viéc 1am va s6 lugng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap;
cac Thong tu ctia Bo truong B Noi vu: s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 huéng dan vé vi tri viée lam cong
chirc nghiép vu chuyén nganh Noi vy; sb 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 huéng dan vé vi tri viéc lam cong
chirc 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mén ding chung; hé trg, phuc vu trong co quan, to chiic hanh chinh
va vi tri viéc 1am chiic danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé trg, phuc vu trong don vi sy nghiép cong
lap; s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 huéng dan viéc xac dinh co cau ngach cong chirc; s6 04/2024/TT-
BNV ngay 27/6/2024 sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu sb 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cua Bo
truong BO Noi vu hudng dan viéc xac dinh co cAu ngach cong chirc; 6 06/2024/TT-BNV ngay 28/6/2024 sta
ddi, bd sung mot sb didu cua Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua B truéng Bo Noi vu hudng
din vé vi tri viéc lam cong chuc 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mén dung chung; hd tro, phuc vu trong co
quan, td chtrc hanh chinh va vi tri viéc lam chic danh nghé nghi¢p chuyén moén dung chung; hd tro, phuc vu
trong don vi sy nghiép cong 1ap; Thong tu s6 15/2023/TT-BGDDT ngay 09/8/2023 ciia B6 Gido duc va Pao tao
vé Hudng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh giao duc.
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nghiép di duoc phé duyét xac dinh sé luong vién chire theo timg vi tri viéc lam
dam bao khong vuot qua sé bién ché dugc cip c6 thim quyén giao hang nim va
thuc hién 10 trinh tinh gian bién ché theo quy dinh.

- Hoan thién D& an vi tri viéc lam? va Ban mé ta® cong viéc, khung ning
luc cua tung vi tri viéc lam theo quy dinh.

- Thuc hién viéc str dung, quan 1y vién chirc va lao dong hop dong theo
quy dinh.

pé nghi cac don vi thudc va tryc thudéc S& ndop ban mo ta cong viéc,
khung ning luc cia timg vi tri viéc 1am dong thanh quyén va gti vé S Giao duc
va Pao tao (Phong T6 chirc — Can bo)* chadm nhat 11h30 ngay 08/10/2025 dé
tong hop, béo cao Giam doc Sé phé duyét./.

(gui kem Pé dn vi tri viéc lam co quan So Giao duc va Pao tao, Pé dan vi
tri viéc lam truwong THPT cong lap, don vi truc thuoc)
Noi nhan:

- Nhu trén;
- Luu: VT, VTPH.

2 Thye hién theo Nghi dinh 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 vé vi tri viéc 1am va s6 luong ngudi lam viée trong
don vi su nghiép cong lap.

3 Thong tu sé 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ciia Bo Gido duc va Dao tao vé Huéng dan vé vi tri viée
lam, co cAu vién chiic theo chirc danh nghé nghi¢p va dinh muc $6 luong ngudi lam vige trong cac co so giao
duc phé thong va cac truong chuyén biét cong lap.

4 P/c Pham Quang Vuong - Chuyén vién Phong T6 chirc - Can bo, SDT 0962.333.685
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