UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuac

S6 6152 /KH-SGDDT Hdi Phong, ngay 30 thang 8 nam 2025

KE HOACH
Kiém tra cong tac To6 chirc can bg
tai cac don vi cong lap trwe thugc nam hoc 2025 - 2026

Cin cir Quyét dinh s6 2358/QD-BGDPT ngay 20/8/2025 cta Bo Gido duc
va Pao tao vé Ban hanh K¢ hoach nhiém vu, giai phap trong tdm ndm hoc 2025 —
2026 cua nganh Giao duc; Quyét dinh s6 15767/QD-SNV ngay 13/8/2025 cua S¢
Noi vu vé viée phé duyét K& hoach kiém tra chuyén nganh nam 2025 (diéu chinh)
cua S& No1 vy; Phong To 9h1'1’c - Can bo, So Gido duc va Pao tao xay dung Ké
hoach kiém tra cong tac T6 churc can bo tai cac don vi cong lap truc thuoc nam
2025, cu thé nhu sau:

|. MUC PICH

- Hudng dan cac co so giao duc xay dung, trién khai, thuc hién :cét cac ké
hoach, hudng dan cua S& Gido duc va Pao tao va co quan Nha nudc vé cong tac
To chirc can bg; thuc hién ding cac quy dinh cua phép luat trong cong tac quan
ly, dam bao tinh dan chu, khach quan, minh bach va khoa hoc trong céac linh vuc
hoat dong ctia nha truong;

- Panh gia két qua thue hién cong tac T6 chirc can bo tai cac co so giao duc
nham khuyén khich thic day phat trién cadc mat tich cuc, mat tot va di€u chinh kip
thoi nhiing sai sét trong cong tdc quan ly, chi dao hoat dong tai cac co s& gido
duc;

- Qua thyec tién kiém tra cong tac T chirc can bd, S& Gido duc va Pao tao
chi dao kip thoi, diéu chinh hop 1y cac ké hoach dam bao hiéu luc, hi¢u qua trong
hoat dong va danh gia co s& giao duc dung thuc chat va khach quan;

- Qua kiém tra, ra soat, lam rd chirc ning, nhiém vu, thAm quyén va trach
nhiém quan ly cia cac don vi tryc thudgc S¢, tir d6 S¢ Giao duc va Déq tao tham
muu dé€ co quan cap trén xay dung ké hoach diéu chinh, sap x€p co cau to6 chuc
tinh gon, hi¢u luc, hi¢u qua;

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Céng tic qudn Iy, siv dung vién chirc triing tuyén sau tuyén dung
- Tiép nhan va ky hop dong lam viéc.

- Phan ¢6ng, bé tri cong viéc.

- Thyc hién ché do tap su.

2. CONg tac qudn Iy nhdn sw dién lao dong hop dong



- H6 so vé hop dong lao dong doi vdi gido vién, nhan vién dién hgp dong lao
dong va di¢n trong chi ti€u bién che.

- Hop déng lao dong d6i voi gido vién, nhan vién theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu.

3. Thuwc hién ché dé lam viéc déi véi vién chive va lao dong hop dong

- Ché d6 1am viéc va thuc hién gio day cua can bd quan ly;

- Ché d6 1am viéc cua vién chirc gido vién;

- Ché d6 1am viéc cua vién chirc nhan vién;

- Ché d6 lam viéc cua lao dong dién hop dong.

4. Thuee hign nghi ché dé déi vaéi vién chire va lao dong hop dong
- Nghi thai san, dm dau... theo ché 46 Bao hiém x4 hoi.
- Nghi khong luvong tai don vi.
- Giai quyét ché do théi viée tai don vi, nghi viéc, nghi khéng huong luong.

5. Thuwe hién ché dé chinh sdch va tién lwong déi véi vién chirc va lao
dong hop dong

- Cong tac to chuc xét nang luong trudc thoi han va nang luong thudng
Xuyeén;

- Céc ché do phu cép ddi vai vién chiec, lao dong hop déng;
- Thuc hién ché do bao hiém x4 hoi cho vién chirc va lao dong hop dong;

- Thyc hi¢n ché d6 tién luong, tién thuong, ché d6 phu cap chuc vu va trach
nhiém, phu cap thAm nién nha gido, phu cip wu dai dung 16p ddi voi gido vién
tham gia truc tiép giang day;

- Kiém tra cac ché dd khac do1 vai can bd gido vién, nhan vién nha truong.
6. Danh gia xép loai vién chirc

- Banh gi4, xép loai Hiéu trudng, Pho Hidu truéng va giao vién theo Chuan
nghé nghiép;

- Panh gia, xép loai vién chirc, lao dong hop dong hang nam;

- Cong tac thi dua khen thuong.

7. Cong tic dao tao béi dwong

- K& hoach ddo tao, boi dudng cua don vi theo giai doan va theo nam hoc;

- S6 vién chtrc tham gia bdi dudng thudng xuyén, boi dudng chuyén dé
va boi dudng theo chu ky hang nam;

- SO vién chirc dang di hoc nang cao trinh do;

- Cong tac dao tao, bo1 dudng do6i véi vién chure dua vao dién quy hoach;



- B?)i dudng thuong xuyén, boi dudng nang cao, bdi dudng theo chuan chic
danh nghé nghiép.

8. Cong tac bé nhi¢m To trwéng, Té phé chuyén mén va Vin phong

- Quy trinh b6 nhiém T6 trudéng, T6 phé chuyén mon va Vin phong.

- Ho so thuc hién b6 nhiém Tb trudng, T6 phd chuyén mén va Vian phong.
9. CONg tac lwu triv hé so CBOL, Gido vién, nhin vién

- Cong tac luu trir ho so didu dong, bo nhiém can bo quan 1y.

- Cong tac cap nhat dit liéu vién chirc trén hé thong phan mém Quan Iy
CBCCVC (H¢ thong Misa — haiphong.glcb.vn)

- Cong tac cap nhat dir liu trén hé théng Co s6 dir licu nganh
(csdl.haiphong.edu.vn).

I11. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA
1. Cac don vi cong lap truc thudc So

- Thanh 1ap t6 (nhom) dé tién hanh tu kiém tra, bao gdm cac thanh phan
lién quan dén cac noi dung can kiém tra nhu trén.

- Tién hanh tu kiém tra, ra soat ho so tai don vi theo cac ndi dung trén.

- Bao céo cac ndi dung trén sau khi ty kiém tra (theo dé cuong gui kem) vé
S¢ Gido duc va bao tao qua Phong T6 chure — Can bo.

2. S6¢ Giao duc va Dao tao

- Thanh 1ap Poan kiém tra tién hanh kiém tra gdm céc thanh phan c6 lién
quan dén cac ndi dung kiém tra.

- Tién hanh kiém tra dua trén bao céo tir cac don vi cong lap truc thudc.

- Tién hanh kiém tra truc tiép tai mot s6 don vi.

- Sau khi Poan kiém tra 1am viéc v&i don vi sé tham muu v6i Lanh dao S¢
ban hanh thong bao két qua kiém tra bang van ban, don vi khac phuc ton tai va
béo céo két qua veé So.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i v6i cac don vi cong 1ap truc thude So:

- Pon vi thanh lap t6 (nhom) dé tién hanh tu kiém tra chim nhét ngay
15/9/2025.

- Tién hanh tu kiém tra tai don vi va hoan thanh tu kiém tra cham nhat ngay
25/9/2025.

- Lap bao cao va gui vé S Giao duc va Pao tao (qua Phong To chirc — Can
bd) cham nhat ngay 30/9/2025.

2. Bo1 véo1 So Giao duc va Pao tao:



Giao Phong T6 chitc — Can bd chu tri, phdi hop véi cac Phong chuyén mon
khac trién khai thuc hién ké hoach, cu thé:

- Kiém tra dua trén bao cdo cua cac don vi.

- Kiém tra tryc tiép tai mot sd don vi (thoi gian, dia diém va don vi cu thé
s€ thong bao sau).

Trén day la K& hoach kiém tra cong tac T chire can b tai cac don vi cong
lap truc thudéc ndm hoc 2025 — 2026, S& Gido duc va Pao tao yéu cau thu truong
cac don vi cong lap truc thudc Sé nghi€m tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Lanh dao So¢;

- Cac phong thudc So;

- Céc don vi cbng lap truc thuoc;
- Luu: VT, TC-CB.

Lwong Van Viét



, PE CUONG o
BAO CAO KET QUA THUC HIEN CONG TAC TO CHUC CAN BO
TAI PON VI NAM HOQC 2025- 2026
(Kém theo Ké hogch s6 ...../KH-SGDPT ngay thang  ndam 2025
cua So Giao duc va Ddo tq0)

I. PAC PIEM TINH HINH

Khai quét tinh hinh chung va nhiing van dé c6 lién quan:

- Ve doi ngii: S6 can b quan ly, s6 gido vién theo timg man, s6 giéo vién
hop dong theo tirng mon (neu co), so gido vién, nhan vién méi tuyen dung (neu
cd), so nhan vién.

- V& hoc sinh: s6 16p, s hoc sinh.

1. KET QUA TRIEN KHAI THUC HIEN

1. CONg tdc quan Iy, sir dung vién chirc triing tuyén sau tuyén dung

- Tiép nhan va ky hop dong lam viéc.

- Phan cdng, bo tri cong viéc.

- Thyc hién ché do tap su.

2. CONg tac qudn Iy nhdn sw dién lao dong hop dong

- HO so vé hop dong lao dong do61 véi gido vién, nhan vién dién hop dong lao
dong va dién trong chi ti€u bién ché.

- Hop dong lao dong d6i voi gido vién, nhan vién theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu.

3. Thuee hién ché dé lam vigc doi véi vién chirc va lao déng hop dong

- Ché d¢ 1am viéc va thyuc hién gio day cua can bd quan ly;

- Ché d¢ 1am viéc cua vién chic gido vién;

- Ché d6 1am viéc cua vién chirc nhan vién;

- Ché @6 lam viéc cua lao dong dién hop dong.

4. Thyee hién nghi ché d¢ doi vdi vién chikc va lao dong hop dong
- Nghi thai san, 6m dau... theo ché d6 Bao hiém x4 hdi.

- Nghi khong luong tai don vi.

- Giai quyét ché do thoi viéc tai don vi, nghi viéc, nghi khong huong luong.

5. Thuwe hién ché dé chinh sdch va tién lwong déi véi vién chirc va lao
dong hop dong

- Cong tac to chuc xét nang luong trude thdi han va nang luong thuong
Xuyeén;

- Céc ché do phu cip db6i voi vién chirc, lao dong hop dong;



- Thuc hién ché do bao hiém xa hoi cho vién chirc va lao dong hop dong;

- Thuc hién ché dg tién luong, tién thudng, ché d¢ phu cap chuc vu va trach
nhiém, phu cap tham nién nha gido, phu cap wu dai ding 16p doi1 véi gido vién
tham gia truc ti€p giang day;

- Kiém tra cac ché dd khac do1 vdi can bd gido vién, nhan vién nha truong.

6. Danh gia xep logi vién chirc

- Panh gia, xép loai Hiéu truong, Pho Hiéu trudng va gido vién theo Chuan
nghé nghiép;

- Panh gia, xép loai vién chtic, lao dong hop dong hang nam;

- Cong tac thi dua khen thuéng.

7. Céng tdc dao tao boi duwing

- Ké hoach dao tao, boi dudng cua don vi theo giai doan va theo nam hoc;

- S6 vién chtrc tham gia bdi dudng thudng xuyén, bdi dudng chuyén dé
va boi dudng theo chu ky hang nam;

- SO vién chirc dang di hoc nang cao trinh do;
- Cong tac dao tao, boi dudng doi vai vién chirec dua vao dién quy hoach;

- B?)i dudng thuong xuyén, boi dudng nang cao, boi dudng theo chuan chic
danh nghé nghiép.

8. Cong tac bé nhi¢m To truéng, Té phé chuyén mén va Vin phong

- Quy trinh b6 nhiém T6 truéng, T6 phd chuyén mén va Vin phong.

- Hb so thuc hién bo nhiém T6 trudng, T6 phd chuyén moén va Vin phong.
9. Cong tac lwu trii ho so CBOQL, Gido vién, nhdn vién

- Cong tac luu trir ho so diéu dong, bo nhiém cén bod quan ly.

- Cong tc cap nhat dit liéu vién chirc trén hé thong phan mém Quan Iy
CBCCVC (H¢ thong Misa — haiphong.glcb.vn)

- Cong tac cap nhat dir li¢u trén hé théng Co so6 dir li€u nganh
(csdl.haiphong.edu.vn).

1. PANH GIA CHUNG

1. Két qua

2. Han ché, ton tai va nguyén nhan

3. Pé xuét va kién nghi.
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