SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT BACH PANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6:58 /BC-THPTBD Hai Phong, ngay 20 thang 08 ndm 2025
KE HOACH

Kiém k&, bao tri, sira chira, mua sim co sé vat chat — thiét bj day hoc
Nam hoc 2025 — 2026

Cin cir Luat Quan ly, sir dung tai san cong sé 15/2017/QH14;

Can ctr Thong tu sé 23/2021/TT-BGDDT ngay 30/8/2021 cua Bo Giéo duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu I trudng trung hoc co s, trudng trung hoc pho
thong va truong pho thdng ¢ nhiéu cap hoc;

Cin ¢t Thong tu s6 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 ciia Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh danh muc thiét bi day hoc téi thiéu 16p 6 dén 16p 12;

Can ctr vao tinh hinh thuc té co so vat chat, trang thiét bi hién c6 caa Truong
THPT Bach Pang; Cin ct vao nhiém vu nim hoc 2025 — 2026. Truong THPT Bach
Ping xay dung Ké hoach kiém k&, bao tri, stra chira, mua sam co sd vat chat — thiét
bi day hoc nam hoc 2025 — 2026 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muyc dich

- Thyc hién tét cong tac quan ly, sir dung tai san cong, co s¢ Vat chat va thiét
bi day hoc cta nha truong.

- Pam béo cac diéu kién phuc vu giang day, hoc tap, cac hoat dong giéo duc
va cOng tac quan ly.

- Chu dong phét hién, kip thoi sta chita, bao tri cac hang muc, thiét bi hu hong
nham kéo dai tudi tho va bao ¢am an toan cho gi&o vién, hoc sinh.

- Tang cuong cdng khai, minh bach, tiét kiém, chéng that thoat va lang phi.

2. Yéu cau

- Viéc kiém ké, bao tri, stra chita, mua sam phai tién hanh theo ké hoach, dting
quy dinh hién hanh, c6 su phéi hop chit ché giita cac bo phan.

- Cong tAc mua sam dam bao nguy@n tic: dang nhu cau, dung chung loai, cong
khai, minh bach, tiét kiém va hiéu qua.

- HO so, sb sach, chung tir phai ddy du, chinh xac, luu trir theo quy dinh.



11. NOI DUNG THUC HIEN

1. Cong tac kiém ké CSVC — thiét bi

+ Thoi gian: t chuc kiém ké toan truong 02 lan/ndm (thang 8 va thang 5).

+ Noi dung:

- Kiém ké phong hoc, phong bd mén, phong chirc ning, thu vién, thiét bi thi
nghiém, thiét bi CNTT, hé thong dién — nuéc, ban ghé, bang, san béi.

- Lap bién ban kiém k&, phan loai tinh trang: si dung tét — can bao tri — hong
can stra chita — hu hong can thanh Iy.

+ Két qua: 6 béo céo kiém ké toan truong gui Hiéu truong.

2. Cong tac bao tri CSVC — thiét bi

+ Thoi gian: thuong xuyén trong nam hoc, tap trung trong dip nghi hé va nghi Tét.

+ No6i dung:

- Bao tri hé théng dién, nudc, mang internet, quat, deén.

- Bao dudng may tinh, may chiéu, thiét bi thi nghiém, thu vién, &m thanh anh sang.

- Son stra, Vé sinh, thay thé linh kién nho ddi véi ban ghé, bang, ta, cira, quat.

+ Két qua: c6 so theo dbi bao tri thiét bi, bao cao dinh ky theo hoc ky.

3. Cong tac sira chira CSVC — thiét bi

+ Thoi gian: thuc hién ngay khi phat sinh hu hong hoic theo dé xuat tir kiém
ké dinh k3.

+ Noi dung:

- Sira chita khan cap cac hang muc anh huong truc tiép dén day hoc (dién,
nudc, thiét bi CNTT, phong hoc).

- Lap dy toan stra chita, xin y kién Hiéu truong va trinh cp cé tham quyén
phé duyét theo quy dinh.

+ Két qua: hd so, chieng tir sra chita duoc luu trir dy du.

4. Cong tac mua sam CSVC — thiét bj

+ Thoi gian: dau nam hoc va theo nhu cau phat sinh.

+ Noi dung:

- Céc t6 chuyén mén ra soat, dé xuat nhu cau thiét bi day hoc.

- B6 phan CSVC tong hop danh muc, 1ap duy toan, trinh Thu trudng don vi xem xét.



- T6 chirc mua sam theo dung quy dinh, cong khai, minh bach.

- Nhap kho, dan ma quan ly tai san, ban giao cho cac bo phan sur dung.

+ Két qua: c6 quyét dinh phé duyét mua sam, bién ban ban giao va sé quan ly
tai san duoc cap nhat.

IV. PHAN CONG THUC HIEN

- Ph6 Hiéu truang phu trach CSVC: Chiu trach nhiém chi dao chung, t chirc
trién khai, gidm sat tién do, tong hop bao cdo Hiéu truong.

- Ké toan: Tham muu kinh phi, quan Iy hd so mua sim, stra chita, thanh quyét toan.

- Nhan vién thiét bi — vin phong: Theo ddi, cap nhat s6 sach, thuc hién bao
quan CSVC, bao céo dinh ky.

- T6 truong chuyén mon: Dé xuat nhu cau thiét bi, giam sat viéc st dung tai to.

- Gido vién, hoc sinh: Cé trach nhiém sur dung, gitr gin, bao cao hu hong kip thoi.

V.TO CHUC THUC HIEN

- Ké hoach nay dugc phé bién dén toan thé can b, gido vién, nhan vién dé
phdi hop trién khai.

- Trong qué trinh thuc hién, néu cé phét sinh hoic vuéng mac, cac bo phan
bao céo truc tiép vé Ban giam hiéu dé kip thoi giai quyét.

- Giao Pho Hiéu truang phu trach CSVC chiu trach nhiém dén doc, kiém tra
va bao céo két qua dinh ky cho Hiéu truong.

Noi nhan: KT. H IEU TRUONG
- C4c PHTT. '
- CBGV-NV;
- Cong TTPT;
- Luu: VT.
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