SO GD&PT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CONG HIEN Doc 1ap- Tw do- Hanh phiic

S6:33 /KH-THPTCH
Céng Hién, ngay06 thang02 ndm 2024

‘ KE HOACH
Ve cong tac Cai cach hanh chinh nha nwéc nim 2024

Cin ct cong van sd 43/KH-SGDDT ngay 17/01/2024 cia S& GD&DT vé
cong tac Cai cach hanh chinh nha nudc nam 2024 ctua S¢ Gido duc va Pao tao Hai
Phong; Truong THPT Cong Hién xdy dung ké hoach vé Cong tac Cai cach hanh
chinh nha nudc nim 2024 cta nha trudng, cu thé nhu sau:
|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Tap trung ddy manh trién khai toan dién, dong bd, cé hiéu qua Chuong trinh
tong thé CCHC giai doan 2021-2030 ctia Chinh phu, cac B9, nganh trung wong; Ké
hoach s 216/KH-UBND ngay 23/9/2021 cta UBND thanh phd vé thuc hién
Chuong trinh tong thé CCHC nha nudc tai thanh phé Hai Phong giai doan 2021-
2025 va Nghi quyét s6 03- NQ/TU ctia Ban Thuong vu Thanh ty vé Chuyén doi sb
thanh phd Hai Phong dén nam 2025, dinh huéng dén nam 2030.

2. Tang cudng tng dung CNTT trong hoat dong CCHC, tiép tuc ddy manh xay
dung chinh quyén dién ti, chinh quyén sb, cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC),
sap xép to chirc bd may tinh gon, hiéu qua va nang cao chat lugng doi ngii can bo,
vién chuc trong nha truong; phan ddu hoan thanh viéc chuyén d6i s6 trong nganh
Gi4o duc, tao nén tang dé van hanh chinh quyén sd, xay dung cac dich vu co ban
hinh thanh xa hoi sb, kinh té s6.

3. Tiép tuc duy tri xép hang Chi s6 hai long ctia ngudi dan, t6 chic ddi véi sy phuc
vu cua nha truong.

4. Pap ung yéu cau phuc vy, nang cao mirc do hai long ctia nguoi dan, to chic va
doanh nghiép; kip thoi khiac phuc nhitng ton tai, han ché trong cong tic CCHC.

5. Tao su théng nhét trong nhan thuc va hanh dong cua bo may nha nudc, can bg,
vién chirc nha truong vé déy manh CCHC; cén bg, vién chlrc va ngudi lao dong
trong truong chap hanh nghiém ky luat, ky cwong, dao dic cong vy, y thic trach
nhiém, tinh than phuc vu trong viéc trién khai cong tac CCHC nam 2024 trén dia
ban thanh phd.

6. Tang cudng kiém tra tinh hinh thuc hién cong tic CCHC, viéc chap hanh ky

luat, ky cuong hanh chinh; kién quyét xir Iy nghiém minh ddi vé6i nhitng can b,



vién chuc vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh, tham nhiing, ti€u cuc va gy
phién ha cho nhan dan.

11. CHI TIEU CHU YEU

1. Trong nam 2024, phan dau tiép tuc duy tri thir hang Chi s6 hai 10ng cta nguoi
dan, t6 chirc v6i su phuc vu ctia nha truong, Chi sd chuyén doi sb.

2. Hoan thanh 100% nhiém vu dugc S& GD&DPT giao ddm bao dung tién d6, chat
luong, hi¢u qua.

3. Hoan thanh, dam bao tién dd, chat lugng 100% nhiém vu cu thé trong K& hoach
CCHC nim 2024 theo huéng dan ciia S6 GDPT.

4. Thyc hién kiém tra ndi bo cong tac hanh chinh.

5. 100% hd so TTHC khi tiép nhan, giai quyét duoc theo ddi trang thai xir Iy trén
hé théng Cong thong tin nha trudng dé nguoi dan, doanh nghiép co thé giam sat,
danh gia trong qua trinh thyc hién.

6. Ty 1& ho so TTHC tiép nhan trong nim dugc giai quyét trudc va dung han dat
trén 95%; murc d6 hai 1ong cua nguoi dan va doanh nghiép vé giai quyét TTHC dat
90% tro 1én.

7. 100% van ban trinh S6 GD&PT va cac ban nganh ban hanh trong nam 2024
ding tién d0, trinh tu, thu tuc theo quy dinh.

8. Thuc hién quan 1y chit luong theo tiéu chuan ISO 9001:2015; thi diém Gng
dung quan 1y chat luong theo hé thong ISO dién tir, 4p dung ISO 18091: 2020.

I11. NHIEM VU, GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Chi dao, diéu hanh to chire thuc hién déng bo, co hiéu qua cac nhiém vu trong
cong tac CCHC; xay dung ké hoach thyuc hién cu thé, xac dinh rd trach nhiém, to
chtre thyce hién quyét liét.

- Thuong xuyén thuc hién cong tac kiém tra, d6n dbc viéc thue hién cac nhiém vu
do So GD&DPT giao. Chii trong hudng dan thuc hién cong tac CCHC; dé cao trach
nhiém c4 nhan nguoi dung dau trong chi dao, td chirc thuc hién cac nhiém vu theo
chtrc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.

- Tiép tuc danh gia cong tac CCHC theo B6 Chi sé6 CCHC do Uy ban nhan dan
thanh phd ban hanh; ting cudng tng dung cong nghé thong tin, truyén thong trong
danh gia. Thuc hién do luong sy hai long clia ngudi dan, to chic dbi véi su phuc
vu clia can bo, vién chire va sir dung hiéu qua két qua danh gia.

- Tang cuong phdi hop, cung cip thong tin cho cac co quan bao chi, truyén thong
vé cac noi dung CCHC theo Luat tiép can thong tin; ddi mai, cai tién nodi dung va

cach thirc thong tin tuyén truyén vé CCHC. Nang cao hiéu qué viéc tiép nhan, giai



quyét cac y kién phan anh, danh gia vé viéc giai quyét TTHC; thai do, hanh vi tiéu
cuc, sach nhiéu trong thi hanh cong vu ctia can bo, vién chirc. Phéi hop td churc céc
hi thi/cudc thi vé cac nodi dung CCHC dam bao hi¢u qua, thiét thuc.

- Pé xuit khen thuong nhitng mo6 hinh mai, cach lam sang tao, hiéu qua trén cac
linh vuc cong tac CCHC dugc ngudi dan, doanh nghiép thanh phd ung ho, ghi
nhén; huéng dan giai quyét cac dich vu cong truc tuyén.

- Tiép tuc phé)i hop chat ché€ vd1 Mit tran T quéc Viét Nam va cac doan thé chinh
tr1 - xa hoi cac cép, tao diéu kién thuan loi dé nguoi dan, td churc tham gia, giam sat
thuc hién cong tac CCHC.

2. Cai cach thé ché

- Trién khai kip thdi cac vin ban quy pham phéap luat (VBQPPL) méi dén can bo,
vién chirc va nguoi lao dong biét thuc hién dung phap luét.

- Trién khai thyc hién hiéu qua cong tac thi hanh phéap luat va theo ddi, danh gia
tinh hinh thi hanh phap luat; thuong xuyén ra soat va kip thoi tham muu, dé xuét
cap c6 tham quyén huy bo hoic stra doi, bd sung VBQPPL cho phu hop véi thuc
tién va quy dinh ctia phap luat méi ban hanh, nhat 1a doi véi cac VBQPPL lién
quan dén linh vuc t6 chitc bd may, quan Iy CBCCVC. Thuc hién hiéu qua cong tac
pho bién, gido duc phap luat thong qua ting cudng ung dung cong nghé thong tin
va sd hoa cong tac phd bién, gido duc phap lut trong nha truong.

- Xay dung ké hoach va to chirc trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra
tinh hinh thi hanh phép luat.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

- T chtic hoan thién viéc tiép nhan, giai quyét ho so TTHC thudc pham vi quan 1y
cta trudng; tiép tuc ting cuong viée tiép nhan va giai quyét TTHC trén mdi trudng
dién tr, giam ty 1& tré hen trong giai quyét hd so. Thuong xuyén theo ddi, chan
chinh tac phong, 1& 16i va thai do lam viéc cua can b, vién chirc, truong cac bod
phan; xay dung hinh dnh d61 ngti can bd, vién chuc, nha giao chuyén nghi¢p, trach
nhiém, ky luat, ky cuong, than thién va tan tuy phuc vu Nhan dan.

- Ra soét, thong ké va dé xuat phuong an don gian hoa cac TTHC noi bo. Thong
nhat ho so giai quyét TTHC thyc hién bang phuong thirc dién ti.

- Tiép tuc thuc hién ¢é hiéu qua Pé an d6i mai thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét TTHC theo Quyét dinh s6 468/QD-TTg ngay27/3/2021
ciia Thil tuéng Chinh phu, Pé an cua Chinh phi didy manh phan cap trong giai
quyét TTHC.

- Tang cuong Gng dung cong nghé thong tin va cong nghé sd dé chuan hoa don

gian hoa quy trinh nghiép vu; tich hop cidc mau don, t& khai va cac gidy to ¢ noi



dung thong tin tring lap; cung cap céc tién ich thong minh hd trg ngudi dan, doanh
nghiép khi giai quyét hd so TTHC. Tang cudng tich hop, cung cap dich vu cong
tryc tuyén, thanh toan truc tuyén (phi, 1¢ phi...) trén Cong Dich vu cong qubc gia
dé giam thoi gian, chi phi thyc hién.

- Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién cai cach TTHC. Tang
cuong trach nhiém cia ngudi dimg du trong giai quyét TTHC cho to chiic va ca
nhan. T6 chirc thyc hién kip thoi va ¢6 hiéu qua khi lanh dao don vi tiép nhan, xir
Iy phan anh, kién nghi ctua nguoi dan va doanh nghiép.

- Tang cuong hd trg doanh nghiép kinh doanh linh viec GDPT nham cai thién méi
truong dau tu kinh doanh.

4. Cai cach to chirc bd may

- Tiép tuc ciing cd t6 chirc bd may ctia nha trudong theo hudng ning cao hiéu qua
thuc hién céc chirc nang, nhiém vu dugc quy dinh.

- Tiép tuc kién toan chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau td chic va bién ché
cua nha truong.

- Trién khai thuc hién kip thoi, ddy du cac quy dinh cta phéap luat vé sap xép to
chirc bo may nha trudong.

- Phan cong nhiém vu, bd tri can bo, gido vién, nhan vién phu hop voi vi tri viéc
1am, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép.

- Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat cac hoat dong CCHC.

- Xay dung nép séng van hoa, vin minh noi cong sé. Pam bao khong c6 CB, GV,
NV vi pham dao duc nha giao.

- Thyc hién tét ndi quy, quy ché dan chu, xay dung khoi doan két noi bo.

- Tiép tuc cai tién phuong thirc quan 1y, 18 16i 1am viéc, giam hoi hop va cac gidy to
hanh chinh khong can thiét.

5. Cai cach ché d6 cong vu

- Xay dung ddi ngii can bo, vién chiic, nha gido cé so6 luong, co ciu hop ly, du
trinh do ning luc thi hanh céng vu ; kiém soat chit ché, dam bao dung quy dinh
viée str dung bién ché ctia nha truong.

- Pé cao trach nhiém va dao dirc cong vu, siét chit ky luat, ky cuong trong chi dao,
diéu hanh va thyc thi cong vu ctia can bo, vién chirc, nha gi4o. Ting cudng kiém
tra vé cong vu, vé trach nhiém ngudi ding dau.

- Thuc hién viéc tuyén dung, thi nang ngach vién chuc theo huéng dan cia cép
trén; xét, thi thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc theo nguyén tic canh
tranh dam bao theo diing quy dinh ctia Chinh phil va huéng dan ctia Bd Noi vu, cac

B9, nganh lién quan.



- Thu hat nguén nhan luc chat lugng cao, nhat 1a doi ngii can bd 1anh dao, quan 1y
€101, can bg khoa hoc. Xay dung co ché, chinh sach phu hop, dic thu theo quy dinh
ctia phéap lut ddi v6i d6i ngii can bo, vién chirc, nha gido.

- P6i méi nodi dung, phuong phap dao tao, bdi dudng ning cao ning luc, k§ ning
va pham chét cho d6i ngii can b, vién chirc gan voi vi tri viéc lam theo quy dinh.

- Tiép tuc d6i méi phuong phap, quy trinh danh gia, phan loai cén b, vién chirc
theo hudng dan chu, cong khai, minh bach, luong hoa cac ti€u chi danh gia dua
trén két qua thyc hi¢n nhi€ém vu va gén v6i vi tri viée 1am, thong qua cong vige, san
pham cuy thé, lay hiéu qua thuc hién nhiém vy lam thuéc do chinh dé danh gia, sir
dung can b, vién chirc va gan v6i cong tac khen thuong, ky lut.

6. Cai cach hanh chinh cong

- Déy manh thuc hién xa hdi hoa hoat dong su nghi¢p gido duc.

- Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly tai chinh, tai san cong; t6
chtrc thyc hién tét viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu cac
ngudn kinh phi theo quy dinh.

- Ban hanh quy ché chi tiéu noi bo.

- Tiép tuc thuc hién Nghi dinh 43/2006/ND-CP cta Chinh Phu quy dinh quyén tu
chu, ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc b may, bién ché va tai
chinh d6i vé6i don vi su nghiép.

- Trién khai thyc hién t6t cac chinh sach vé tién luong, tién cong theo quy dinh gin
v6i thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, tham nhiing.

- Thyc hién day du cic bao cdo vé tai chinh theo dung thoi gian quy dinh.

- Thuc hién ding cac khoan thu - chi trong nha truong.

- Bao quan, khai thac, str dung thiét bi day hoc c6 hi€u qua va ding quy dinh hi¢n
hanh.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6

- Tang cuong hinh thirc hop truc tuyén, thuc hién giam hoi hop truc tiép, giam van
ban, gidy t& hanh chinh.

- Trang Théng tin dién tr ciia nha trudng cung cip day du thong tin theo quy dinh.
Pay manh phét trién, tich hop cic tmg dung thanh toan dién tir, da dang hoa céc
phuong thtc thanh toan khong dung tién miat dé phd cap tang kha ning tiép can
dich vu thanh toan dién tr mot cach rong rai toi tat ca nguoi dan.

- Tiép tuc nghién ctru, Xay dung cac hé thong thong tin phuc vu khai thac co so dir
liéu dung chung, cac co s& dit liéu chuyén nganh; két ndi véi hé théng phan mém,
co s& dir li¢u cua cac B chuyén nganh.

- Tiép tuc duy tri hiéu qua, thuc chat viéc ap dung Hé théng quan 1y chat luong



theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015 trong hoat dong va trién khai ap
dung thi diém tiéu chuan TCVN ISO 18091:2020.

8. Cai cach hanh chinh linh vuc chuyén mon

8.1. NOi dung thuc hién

- Phén cong chuyén mon va cong tac kiém nhiém cho giao vién, nhan vién hop ly,
dam bao cong bﬁng, dan chu, phuc vu muc ti€u nang cao chat luong giao duc va
hoat dong nha truong. Can b quan 1y tham gia gidng day ding quy dinh.

- Xay dyng, hoan thién va sir dung cic Gmg dung, cac hé théng thdng tin, CSDL
nganh gido duc: trién khai hiéu qua cac phan mém phuc vu cong tac chuyén mén
tai co quan. Tiép tuc trién khai phdn mém quan 1y nha truong téi CB, GV, NV.
Trién khai str dung hé théng CSDL nganh dap tng yéu cau két ndi. Trién khai st
dung hé théng ho so sb sach dién tir. Trién khai cap nhat va bao céo déy du, chinh
xéac va ding thoi han cac hé thong thong tin dung chung toan nganh; tiép tuc duy
tri va trién khai cdc phan mém hd trg cong tic quan ly, diéu hanh d6i méi noi
dung, phuong phap day hoc, kiém tra danh gia trong nha trudng.

- Tiép tuc khai thac str dung hiéu qua cac thiét bi day hoc c6 tng dung céng nghé
thong tin, céc phén mém quan ly, day hoc, kiém tra, danh gia chat luong gido duc

- Tiép tuc khai thac st dung hiéu qua cac thiét bi day hoc c6 tng dung céng nghé
thong tin, cac phén mém quan ly, day hoc, kiém tra, danh gia chat luong giao duc.

- Tang cuong st dung hd so dién tu (sé diém, hoc ba, s6 lién lac). Tiép tuc xay
dung kho hoc liéu, bai giang trén mang Internet; hudéng dan gido vién, hoc sinh
khai thac, sir dung dé giang day, hoc tap theo hinh thirc gido duc tién tién.

- Xay dung ké hoach day hoc truc tuyén theo quy dinh ctia B9, S6 GD&DT dam
bao linh hoat, pht hop véi diéu kién cua nha trudng, tinh hudng c6 dic bén va
nhimng diéu kién bat loi khac.

- Tang cudng cong tac chuyén do6i s6 trong quéan 1y hd so chuyén moén

8.2. Cac quy dinh

* Quy dinh vé Quy ché quan ly va sir dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir
trén hé thong CSDL nganh Gido duc va Pao tao Hii Phong

+ Hiéu truong:

Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quéan 1y hé théng CSDL.

Xay dung ké hoach thuc hién Quy ché 1323.

T6 chire thue hién kiém tra dot xuit hodc dinh ky vé viéc thuc hién quy dinh
vé cap nhat diém va cac thong tin khac trén cua gido vién véo Hé thong CSDL cua
nha trudng dam béo it nhat 1 lan/thang;

Quyét dinh xir Iy theo tham quyén, dé nghi cip c6 tham quyén quyét dinh xtr
ly dbi véi to chirc, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thuéng theo thAm quyén, dé



nghi cip c6 tham quyén khen thuéng ddi véi t6 chirc, ca nhan ¢ thanh tich trong
viéc thuc hi¢n quy dinh nay.

Xét duyét hoc sinh 1€n 16p, khong dugc 1én 16p, danh hiéu thi dua, danh sach
hoc sinh phai kiém tra lai cac mon hoc, rén luyén hanh kiém trong ky nghi he.

Phé duyét ban in S6 diém dién t.

Phé duyét ban in S6 diém, Hoc ba.
+ Pho Hiéu truéng:

Giam sat viéc 1ay diém theo dang quy dinh vé s6 1an kiém tra, danh gia hoc
sinh;

Giam sat, don doc tién d6 nhap diém cua gido vién;

Chung kién viéc stra chita sai sot vé diém danh gia hoc sinh.

Hoan thién, luu trit ho so sira chita diém danh gia hoc sinh.
+ Nhdn vién phu trach phan mém (d/c Vii Thi Tuyét):

Cung voi Hiéu truéng. thuc hién diéu hanh hoat dong ciia Hé thong CSDL.

Xtr Iy cac van dé vé mat ki thuat ciia Hé thong.

Quan ly cac tai khoan st dung Sb diém dién tir va Hoc ba dién tir, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé biao mat tai khoan.

Pon dbe viéc cap nhat thong tin hoc sinh trong h¢ théng CSDL.

Sao in dir liéu;

HO tro in 4n s6 ghi diém cua gido vién.

In 4n SO goi tén va ghi diém.

In 4n SO diém, Hoc ba, Sb dang bo.
+ T6 trwéng chuyén mon:

Phéi hop d6n déc tién d6 nhap diém cua gido vién;

Pho bién Quy ché dén toan thé giao vién trong T6 chuyén mén.
* Quy dinh vé chuyén doi s6 trong quén 1y ho so chuyén mén:

- Cung cap tai khoan va tap huan cho can bd gido vién nha truong s dung
phan mém quan 1y chuyén mén ctia nganh trén https://glcm.haiphong.edu.vn/

- Trién khai ap dung viéc quan 1y chuyén mon trén phan mém (khong ding
gido an gidy). Hoat dong phé duyét ké hoach bai day, ké hoach gio duc, phan phbi
chuong trinh duoc thuc hién qua file mém va dugc quan 1y trén phan mém quan 1y
chuyén mon cta nganh => Phé Hiéu truong duyét ké hoach gido duc, ké hoach bai
day cua T6 truong; To trudng/ mon trudng duyét ké hoach gido duc, ké hoach bai
day ctia to pho, cac to vién ( Duyét trude khi thyuc hién )

- Tich cuc st dung cac phﬁn mém day hoc hd tro th?ly co trong viéc doi méi
phuong phép gidng day theo hudng gido vién tu tich hop CNTT vao timg moén hoc
dé nang cao hiéu qua bai giang, gido vién str dung thanh thao phan mém trinh chiéu,

cac phan mém mo phdng, thi nghiém 4o va phan mém day hoc;



- Khuyén khich gido vién xay dung ngan hang cau hoi truc tuyén, sir dung cac
phﬁn mém trong viéc tao, luu trit, ra dé thi,...
IV. KINH PHI
- Can ctr Vviéc 1ap du toan, st dung, quyét toan, ndi dung va dinh mirc chi kinh phi
bao dam tinh hinh cac ngudn kinh phi tir Chuong trinh muc tiéu, hd trg, ngan sach
duoc S& bd tri kinh phi dé trién khai, thuc hién cac nhiém vy CCHC. Khuyén
khich huy dong cac ngudn kinh phi ngoai ngan sach nha nudc cip dé nang cao chit
lugng cua cong tac CCHC tai nha truong.
- Viéc 1ap du toan, str dung, quyét toan, ndi dung va dinh muc chi kinh phi bao
dam cong tdc CCHC thyc hién theo quy dinh hién hanh.
V. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém chung:
- Can cu cac nhiém vy, cong viéc va chi ti€u cu thé dugc xac dinh tai Ké hoach
nay, nha truong xay dung K& hoach CCHC nam 2024; tap trung chi dao, quan triét,
t6 chuc trién khai, kiém tra thyc hién dat hiéu qua, dung tién do dé ra.
- Céc t6 chirc, bd phan va cac CBGVNV nha trudng chi dong, manh dan dé xuét
thuc hién hodc thi diém thuc hién nhirng mo hinh, gidi phap, sang kién hiéu qua, co
tinh kha thi va phuong thirc chi dao, diéu hanh cong tic CCHC bang nhiing viéc
1am cu thé, ¢ tinh dot pha dé dat hiéu qua thuc chat.
- Thyc hién nghiém tac ché do théng tin bao cio két qua thuc hién cong tac CCHC
nim 2024 theo dinh ky (bdo cdo quy, 6 thang, ndm giri trude ngay 10 thing cudi
ciia quy, bdo cdo nam giki truée ngay 10/12) gii vé S6 GD&DPT qua Vian phong
S& dé tong hop giri S& Noi vy, bao cao UBND thanh phd.
2. Phan cong trach nhiém cu thé
2.1. Lanh dao nha truong
- Thuong xuyén kiém tra, danh gia va don doc thyc hién viéc trién khai CCHC
trong don vi; két qua thuc hién CCHC véi cong tac thi dua khen thudng.
- Tang cudng cong tac tuyén truyén cong tac CCHC.
- Cu CB, GV, NV tham dy cac lop boi dudng nghiép vu cong tdic CCHC, dam bao
am hiéu vé chuyén mon, nhiét tinh, than thi€n, guong mau, ¢6 trach nhiém cao
trong cong viéc.
- Tang cuong ky cuong, ky luat trong don vi, ndng cao dao dac cua CB, GV, NV
trong sach; khong gay phién ha, kho khin, sach nhiéu trong viéc thuc thi nhi¢m vu.
2.2. Bo phén viin phong ( Pong chi Nguyén Vin Nghij - TPVP chi dao)
- Xay dung ké hoach va b&o c4o giri S GD&DT theo quy dinh
- Tham muu giup BGH t6 chire thuc hién noi dung CCHC; theo ddi, hudng dan,



d6n ddc, kiém tra, danh gi4 phan loai két qua thuc hién nhiém vu CCHC cua céc
bd phan; tong hop béo c4o két qua thuc hién theo quy dinh.

- Chu tri trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC va phdi hop véi céc bo phan
cap nhat Bo TTHC; sira doi, bai bo thu tuc trai phap luat, khong phu hop; thuc hién
s6 hoa két qua giai quyét TTHC trén mdi truong dién tir; danh gia két qua giai quyét
TTHC.

- Chil tri tham muu, thuc hién 13y ¥ kién danh gia sy hai long khi thyc hién TTHC.
P6i moi, nang cao chit lugng chuyén muc, chuyén trang CCHC bao dam tinh
tuong tac, phan hdi v kién ctia nguoi dan, doanh nghiép, cac co quan, to chirc vé
cong tac CCHC.

- Chu tri, phdi hop véi cac bd phan co lién quan t6 chirc thuc hién cac ndi dung vé
chi dao, diéu hanh; Chiu trach nhiém chu tri tham muu thuc hién cac ndi dung lién
quan dén thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién théng va hién dai hoa nén hanh
chinh; giai quyét qua dich vu Buu chinh cong ich va két qua giai quyét trén Cong
dich vu cong truc tuyén ctia S, thanh phd, Cong dich vu cong Quéc gia.

- Theo ddi va don dbc cac bod phan co6 lién quan tham muu thuc hién nhiém vu cua
S6 GD&DT giao.

- Chu tri tham muu theo ddi, kiém tra viéc duy tri, 4p dung Hé thong quan 1y chat
luong theo ti€u chuan Viét Nam TCVN ISO 9001:2015 tai S& GDDT. Thuc hién
nghiém tic va kiém tra, giam sat viéc giai quyét TTHC gin véi viéc thuc hién quy
trinh 1SO.

- Ping tai thong tin vé CCHC trén Cong thong tin nha trudng. Tang cudng cong
tac thong tin, tuyén truyén CCHC; phdi hop véi cac co quan lién quan thyuc hién
cong tac thong tin, tuyén truyén vé CCHC.

- Tang cuong thyc hién cac giai phap, cai thién, nang cao ung dung cong nghé
thong tin trong giai quyét TTHC; xay dung va thuc hién phat trién chinh quyén
dién ttr, chinh quyén s6 két ndi véi co s dir lidu dung chung va co sd dit liéu cia
nganh nham day manh ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly gido
duc, day va hoc; chuyén ddi sd trong GDDT.

- Viéc st dung ph?m mém quan ly van ban; viéc thuc hién trao ddi van ban gilta
cac bo phan dudi dang van ban dién tur; viéc st dung két ndi, lién thong céc phﬁn
mém quan 1y van ban trén moi trudng dién tir.

- Chiu trach nhiém chi tri tham muu, téng hop, theo ddi, don doc va dé xuét céc
bién phap, giai phap dé duy tri, cai thién Chi sb ning lyc canh tranh cép tinh cua
thanh phd (PCI).



- Truc tiép xdy dung ké hoach trién khai danh gia xac dinh Chi sé6 CCHC theo
huéng dan cia S6 GD&DT.

- Phéi hop vo1 cac bd phan lién quan tham muu xay dung va thuc hién K& hoach
thanh tra, kiém tra hanh chinh, CCHC; cong tac phong chong tham nhiing, ky
cuong cong vy, trach nhiém ngudi dimg dau nha truong.

- Thyc hién cac nhi€ém vy, cong viéc cu thé khac duoc BGH phan cong.

2.3. B0 phin Van thu

- Thyc hién cong tac ra soat cac vin ban quy pham phap ludt c6 lién quan dén linh
vuc gido duc; to chirc tuyén truyén, quan triét cac vin ban quy pham phap luat cia
co quan c6 thAm quyén ban hanh.

- Thuc hién giai quyét cac TTHC lién quan: Van béng, ching chi; hd so, hoc ba;
tuyén sinh Pai hoc, Cao dang tuyén sinh 16p 10; chuyén truong, nhap hoc; ho so
mién — gidm hoc phi; chi phi hd tro hoc tap, sach vo...;

- Nghién ctru rat ngan thoi gian giai quyét TTHC hién hanh, tham muu viéc cét
giam céc biéu mau trong xir Iy TTHC. Pay manh giai quyét TTHC qua mang dién
tu.

- Cong khai, minh bach TTHC; Niém yét tai bang tin va trén Website cia nha
truong. Giai quyét nhanh, gon TTHC cho céc ¢4 nhan, to chie khi dén co quan lién
hé cong viéc.

- Xay dung phuong 4n do luong sy hai 10ng cua ngudi dan ddi voi viée giai quyét
TTHC ctia nha trudng.

2.4. B) phan ké toan

- Chu tri tham muu thuc hién c&c nhiém vu vé:

+ Cai cach t6 chirc bd may hanh chinh: Tham muu viéc ra soat vi tri, chirc nang,
nhiém vu, quyén han, co cu td churc, bién ché ctia nha truong.

+ Cai cach ché do cong vu: Xay dung va nang cao chat luong doi ngii can b, vién
chic: huéng dan do6i méi vé tuyén dung, thi thing hang chirc danh nghé nghiép
vién churc; sir dung va quan 1y can bo VC; cong tac can bo; tinh gian bién ché; doi
ma&i cong tac dao tao, boi dudng CB, VC; danh gia phan loai CB, VC; nang cao
trach nhi€ém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao duc cong vu cua CB, VC,...

- Thyc hién nghiém tic va hiéu qua Cam két khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu
cuc trong thuc hién nhiém vy, cong vu duogc giao; khong cé thai dg, hanh vi ti€u
cuc, sach nhidu trong qua trinh giai quyét TTHC.

- Chju trach nhiém chi tri tham muu thyc hién ndi dung vé cai céch tai chinh
cong.



- Tham muu viéc can ddi, bd tri kinh phi thuc hién nhi¢m vu CCHC; quan ly, st

dung, thanh quyét todn kinh phi thuc hién nhiém vy CCHC nam 2023.

- Phéi hop véi cac bo phéan lién quan tham muu xay dung va thuc hién Ké hoach

kiém tra hanh chinh; CCHC; cong tac tai chinh cong; trach nhiém cua Hi¢u truong

nha trudong.

2.5. Ban thanh tra Nhan déan

- Chiju trach nhiém chu tri tham muu cac ndi dung vé trién khai va bao cao thuc

hién nhiém vu vé kiém tra hanh chinh gén voi1 cac nhiém vu cua cong tac CCHC;

cai cach thé ché; tiép cong dén, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo; phong, chdng

tham nhiing 1ang phi, ti€u cuc cua nha truong theo nam.

- Chu tri v6i cac bd phan lién quan tham muu x4y dung va thuc hién Ké hoach

kiém tra hanh chinh; CCHC; trach nhiém cua thu trudng nha trudng.

- Phéi hop voi cac b phan lién quan ddy manh viéc cai cach TTHC.

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vy, cong viéc cu thé khac duoc giao

2.6. Cac to chuyén mon

- Tiép tuc trién khai long ghép kién thirc vé dich vu cong truc tuyén vao cac hoat

d6ng ngoai khod huéng dan cho hoc sinh biét dén cé4c dich vu cong tryc tuyén mot

phan, toan trinh va cach nhap dir liéu dé hoc sinh tuyén truyén, huéng dan ngudi

than trong gia dinh, cOng déng vé viéc thue hién cac TTHC trén moi truong di¢n

tu.

- Thuc hién cai cach hanh chinh trong linh vuc chuyén mon.

2.7. Thu vién - Thiét bi:

- Thuc hién nhi€ém vu giai quyét thu tuc hanh chinh theo nhiém vu dugc phan cong.

2.8.Y té:

- Thyc hi¢n nhi€ém vy giai quyét thu tuc hanh chinh theo nhiém vu dugc phan cong.
Trén day 1a ké hoach vé Cong tac Cai cach hanh chinh nha nudc nim

2024 cua truong THPT Cong Hién. Nha truong dé nghi cac bd phan, ca nhan cin

ctr ké hoach chung, xay dung ké hoach thuc hién cu thé, trién khai nghiém tuc,

hi¢u qua.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG
- S6 GD&DT; PHO HIEU TRUONG
- BGH, Cb; “OUC .

- TTCM, TPCM, TPVP;
- KT, VT;

- CBGVNV;

- Luu VT.







	bookmark32
	bookmark33
	bookmark34
	bookmark1
	bookmark41
	page2
	bookmark57
	bookmark60
	bookmark63
	bookmark61
	bookmark62
	bookmark64
	bookmark72
	bookmark70
	bookmark71
	bookmark73
	bookmark99

		2024-02-06T11:21:23+0700
	Việt Nam
	Vũ Thị Mận <vuthiman@haiphong.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		2024-02-06T15:41:27+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG CỘNG HIỀN <thpt-conghien@haiphong.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		2024-02-06T15:41:28+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG CỘNG HIỀN <thpt-conghien@haiphong.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		2024-02-06T15:41:28+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG CỘNG HIỀN <thpt-conghien@haiphong.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		2024-02-06T15:41:29+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG CỘNG HIỀN <thpt-conghien@haiphong.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




