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UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: 47/ 71QD-SGDDPT-VP Hai Phong, ngay 9o thdng A0 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Noi quy bao vé bi mit nha nuée
nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO HAI PHONG

Can cir Lugt Bao vé bi mdt nha nude ngay 15/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh ciia Ludt Béo vé bi mdt nha meée;

Cdn cit Théng tw sé 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo Céng an ban
hanh biéu mau sir dung trong cong tdc bdo vé nha nude;

Cdn cik Quyét dinh s6 07/2021/QD-UBND ngay 07/4/2021 ciia Uy ban nhén
dén thanh phé ban hanh Quy ché béo vé bi mdt nha mebe trén dia ban thanh phé
Hai Phong;

Can cie Quyét dinh s6 3426/2016/0P-UBND ngay 30/12/2016 cia Uy ban
nhan dan thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyé:n han va
co cdu té chire ciia S6 Gido duc va Dao tao;

Can cit Quyét dinh s6 1080/0P-SGDBT ngay 29/12/2017 vé viée ban hanh
quy dinh chirc nang, nhiém vu ciia cde don Vi thudc co quan Sé Gido duc va Pédo
tao thanh phé Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Chénh Vén phong So Gido duc va Pao tao,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Qu,yét dinh nay Néi quy bao vé bi mat nha nuéc
nganh Gido duc va Pao tao thanh phb Hai Phong.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
2169/QB-SGDDT-VP ngay 28/12/2020 cua S& Gido duc va Pao tao vé viéc ban
hanh Quy ché bao vé bi mat nha nuéc nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong.

Piéu 3. Céc Ong (ba) Chanh Vin phong Sé, Trudng cac phong co quan S&,
Trudng phc‘mg Gido duc va Pao tao cac quén, huyén; Hiéu trudng céc Truong
Trung hoc phé thoéng; Giam dbc Trung tdm GDNN-GDTX c4c quan, huyén; Thu
truong cac don vi truc thudc; céc td chire, ¢4 nhéan c6 lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nh{f{r:

- Nhu diéu 3;

- Cong thong tin dién tir S¢ GD&DT:
- Luu: VT.




S NOI QUY

& ao‘ve bl niat nha nwée nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong

' (Ban hanh ke/m theo Quyét dinh s6:NbT/QP-SGDPT ngay o122 /40/2021
S cua So Gido duc va Pao tao)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé bao vé bi mat nha nuéc nganh Gido duc va Pao
tao Hai Phong; trach nhiém ctia cac phong co quan S& Gido duc va Do tao, Phong
Gido duc va Pao tao cac quén, huyén; Hiéu truéng cic trudng Trung hoc phd
thong, Gidm ddc Trung tim GDNN-GDTX cac quén, huyén; Tha trudng cac don
vi true thudc va ¢ nhén cén by, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong clia nganh
trong viéc bao vé bi mat nha nudc.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi céan bd, cong churc, vién chirc, nguoi lao
dong nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong va cac td chite, c4 nhan khi dén lién
h¢, 1am viéc véi co quan, don vi ¢6 ndi dung lién quan dén bi mat nha nuéc cua
nganh Giao duc va Pao tao Hai Phong.

Di¢u 2. Danh myc bi mt nha nuée nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong

Bi mat nha nuéc nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong gém nhitng tin, tai
liéu, vat nhu sau:

1. Tin, tai liéu, vat dugc quy dinh tai Quyét dinh sb 59/2016/QD-TTg ngay
31/12/2016 cua Thu tuéng Chinh phti ban hanh Danh muc bi mét nha nuéc do toi
mat trong nganh Gido duc va Dao tao.

2. Tin, tai liéu, vat dugc quy dinh tai Théng tu sé 11/2017/TT-BCA ngay
23/3/2017 cia B Cong an quy dinh Danh muc bi mat nha nudc do mét trong nganh
Giao duc va Pao tao.

3. Tin, tai liéu, vat dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 809/QD- -TTg ngay
10/6/2020 cia Thu tuéng chinh phii vé viéc ban hanh danh muc bi mat nha nudc
thudc linh vuc Gido duc va DPao tao.

Piéu 3. Pham vi bi mit nha nwéc do nganh Gido duc va Pao tao Hai
Phong quan ly va bao vé

1. Gom nhiing tin, ti liéu, vat mang bi mat nha nuéc quy dinh tai Piéu 2
ctia Quy ché nay.

2. Nhiing tin, tai liéu, vat mang bi mét nha nudc cla cic co quan Trung
uong Pang, Qudc hoi, Chinh phu cac Bg, nganh Trung wong va co quan, dia
phuong khac dang quan ly, luu gif trong qua trinh phéi hop cong téc.

3. Céc chuong trinh, ké hoach, phuong an; céc béo cdo dinh ky, dot xuit vé
tinh hinh, két qua cong tac bao vé bi mat nha nudc cua cic co quan, don vi, dia
phuong trén dia ban thanh phd; vu viée vé 16, mét bi mat nha nude dang trong giai
doan diéu tra, x4c minh chua cong bb hoic theo quy dinh cta phép luét co quan
chirc ning khéng cong bb.
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Pidu 4. Nhirng hanh vi nghiém cam

1. Lam 13, 1am mét, chiém doat, mua ban bi mat nha nuéc hodc thu thap,
luu gif¥, tiéu hay trai phép bi mat nha nudce. Xam nhap trai phép cac khu vure cam,
dia diém cam. )

2. Lam dung béo vé bi mat nha nu6c dé che dau hanh vi vi pham phap ludt,
x4m pham quyén, loi ich hop phép ciia co quan, t6 chitc va ca nhan hoic can tré
hoat dong ciia co quan Nha nudc, t6 chirc va ca nhan.

3. Soan thao, luu gilr théng tin, tai liéu mang ndi dung bi méat nha nudc trén
may tinh (hodc cac thiét bj khac c6 chirc ning soan thao, luu trir théng tin, tai liéu)
co ndi mang Internet va nhiing mang khac c6 kha nang lam 19, 1am mat tai liéu; két
nbi thiét bi thu phat wifi, USB 3G, 4G va thiét bi thong tin khac vao may tinh dung
dé soan thao, luu gilr thong tin, tai liéu mang bi mét nha nudc; két noi cac thiét bi
co chure nang luu trir chira thong tin, tai liéu mang ndi dung bi méat nha nudc vai
may tinh c6 két ndi Internet.

4. Sir dung Micro vé tuyén, dién thoai di dong, thiét bi c¢6 tinh nang ghi am,
thu phat tin hiéu trong cac cudc hop ¢6 ndi dung bi mét nha nudc, trir trudng hop
duoc cip c6 thdm quyén cho phep

5. Trao don thong tin, gm dir liéu mang noi dung bi mat nha nudc qua thiét
bi lién lac v6 tuyén, hiru tuyén, may fax, mang x4 hoi, hép thu dién tir dudi moi
hinh thire, trir truong hop thong tin, dir liéu dd dugc ma héa theo quy dinh ctia Luat
co yéu.

6. Str dung céc trang thiét b k¥ thuat thong tin lién lac do céc t6 chirc, ca
nhén nudc ngoai tai trg, tang, cho mugn, cho thué vao céc hoat dong thudc pham
vi bi mat nha nude khi chua duge cic co quan, don vi chirc ning c6 thim quyén
kiém tra, kiém dinh.

7. Trao d6i, ting, cho muon, cho thué may Vi tinh, thé nh¢, dia mém, USB
va céc thiét bi khac c¢6 luu giir thong tin, tai liéu mang ndi dung bi mat nha nuéc.

8. Cai dit, stra chita may vi tinh va céc thiét bi luu gitr thong tin bi mét nha
nuac tai cac co s¢ dich vy bén ngoai khi chua dugc cép c6 thdm quyén cho phép
va chua tién hanh céc bién phap bdo mat cén thiét.

9. Cung cap, dang tai tin, tai liéu mang ndi dung bi mét nha nudc trén bo
chi, 4n phdm xuét ban cong khai, trén cong thong tin dién tir, trén cac website,
facebook, blog ca nhin va dich vu truc tuyén khac trén Internet.

10. Nghién citu sén xuat, str dung céc loai mat ma, virus gian diép, phan
mém ddc hai nhdm tin cong, gdy phuong hai dén an ninh, an toan hé thong mang
may tinh trén dia ban tinh hoéc tién hanh céc hanh vi vi pham phap luat.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 5. Xac dinh pham vi bi mit nha nwéc cia co quan, don vi

Cén ctr danh muc bi mit nha nudce cta thanh phf) Hai Phong va danh muc
bi méat nha nudce da duge Thi tudng Chinh phu, Bd truéng Bo Cong an, thi trudng
cac co quan, don vi nghién ctru, ban hanh van ban duéi hinh thirc cong van hanh
chinh theo Mau s6 01 trong Phu luc kém theo Quy ché nay dé x4c dinh pham vi bi
mét nha nudc thude trach nhiém quan ly va bao vé cuia co quan, don vi; trong do,
quy dinh rd rang dd mat cua timg loai tin, tai liéu, vat mang bi mét nha nuéc do co
quan, don vi ban hanh.
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Diéu 6. Sira dbi, bd sung, gizi mat danh muc bi mat nha nuéc

Quy I hang nam, thu trudng co quan, don vi (hodc nguoi duge Gy quyén)
nghién ciru, ra soat lai cac van ban xac dinh pham vi bi mét nhe} nudc nganh Gido
duc va Pao tao dé xac dinh quy dinh nao khdong con phu hc_rp‘, can thay doi do mét
(tdng, giam d0 mat), giai mat hodc xac dinh n(:)i dung méi can d}:(,)rc bdo mét bao
céo giri S& Gido duc va Pao tao téng hop, kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd (qua Cong an thanh phé) néu thudc danh muc bi mét nha nude cta thanh
phd hogc bao cdo, kién nghi co quan chu quan néu thudc danh muc bi mat nha
nuéc ciia co quan, t6 chirc & Trung vong.

Pidu 7. Cam két bio vé bi mat nha nwéc

Ngudi lam céng tac bao vé bi mat nha nudc, van thu, bdo quan, luu giit bi
mat nha nudc, cong nghé thong tin va cén b, dang vién, céng churc, vién chir,
nguoi lao dong lién quan tryc tiép dén bi mat nha nuée (nguoi truc tiép nghién
ctru, chi dao, xur ly, giai quyét thong tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc) tai cég
co quan, don vi phai cam két bao vé bi mat nha nuéc bang van ban theo MAu sb
02 trong Phu luc kém theo Quy ché nay.

Khi chuyén nganh, chuyén céng tac, nghi ché do, khéng lam viéc tai cic co
quan, don vi quy dinh tai Pidu 1 Quy ché ndy ciing phai cam két khong tiét 16 bi
mét nha nuéce theo quy dinh. Vin ban cam két luu giit tai co quan, don vi.

Piéu 8. Bio v¢ bi mit nha nwéc trong sir dung may vi tinh, thiét bi cong
nghé thong tin lién lac

1. May vi tinh va cac thiét bj c6 chirc nang luu trit

a) Co quan, don vi soan thao, phat hanh, luu trit bi mét nha nude phai bb tri,
st dung mady tinh riéng (khong két ndi mang internet, mang ndi b, mang dién
rong).

b) May vi tinh, céc thiét bi c6 chirc ning luu trir (6 cung di dong, USB, dia
mém, thé nh6) trang bi cho cong tac bao mat, trude khi st dung phai dugc kiém
tra an ninh.

¢) Stra chita may vi tinh, cac thiét bi ¢ chirc nang luu trir dung trong cong
tac bao mat bi hu hong phai do can bo cong nghé théng tin co quan, don vi thuc
hién. Néu thué dich vu bén ngoai, phai gidm sat chat ché. Mdy vi tinh luu trir tai
liéu, thdng tin bi mat nha nudc mang ra ngoai sira chira, phai thio rdi 6 cimg niém
phong, quén ly tai co quan, don vi. Stra chira xong, phai kiém tra trudc khi str dung.

d) Mdy vi tinh ding dé soan thao, luu trit thong tin, tai liéu mang ndi dung
bi mat nha nuéc khi khéng sir dung hogic chuyén di muc dich sir dung thi phai x6a
b6 cac dir liéu bi mat nha nudc véi phuong phép an toan.

2. Céc thiét bi thu, phat séng, dién thoai di dong, thiét bi di dong thong minh

1) Cac cudce hop, hdi nghi, hdi thao co ndi dung bi mat nha nudc chi str dung
micro c6 day, khong ghi 4m, ghi hinh, str dung dién thoai di doéng, trir truong hop
dugc cap hodc nguoi co thAm quyén cho phép. Truong hop can thiét, co quan chu
tri c6 thé de nghi trién khai bién phap ché ap théng tin di dong.

2) Khong luu trit cac tai liéu c6 ndi dung bi mét nha nuée trén cac thidt bi di
dong smartphone; khong str dung thiét b di dong smartphone va dich vu truc tuyén
tai cac khu vuc, bo phan thiét yéu, co mat.

3. Tin, tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nudce khi truyén dua bang cac phuong
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tién vién théng, may tinh va céc thiét bi thong tin lién lac khac (vé tuyén, hitu
tuyén) phai dugc ma héa theo quy dinh cua Ludt Bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 9. Soan thao, dianh may, in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mit nha
nwoc

a) Ngum dugc giao nhiém vu soan théo, in, sao, chyp tai liéu, vat mang bi
mat nha nudc phai ndm vitng cac quy dinh cta phap luit vé bao vé bi mat nha
nudc; danh muc bi mat nha nudc cua thanh pho va pham vi bi méat nha nudc do
nganh Gido duc va Pao tao quan ly va bao vé.

b) Tai liéu, vt mang bi mét nha nudc tiy theo mirc d mat pha1 déng diu do
mat: “Tuyét mat”, “T01 mat”, “Mat”. Ngudi soan thao vin ban cd ndi dung bi mét
nha nudc phai de xuat d6 mét cta tlrng van ban bang Phleu dé xut d6 mat clia van
ban theo Mau sé 03 trong Phu luc cia Quy ché nay, sb lugng phat hanh, pham vi
luu hanh (dugc ghi tai muc “Kinh giti”). Nhéan vién vén thu c6 trach nhiém déng
diu do méat theo quyét dinh cua ngum duyét ky van ban.

¢) Tai liéu du thao mang ndi dung bi mat nha nudc gt 14y ¥ kién cac co quan,
don vi, dia phuong cling phai dong diu d6 mét trén ban thao. Ngudi soan du thao
dé xuit d6 mat ngay trén cong vin dé nghi tham gia gop y du thao. Van ban du
thao va cac van ban lién quan phat sinh trong qué trinh dy thao phai duoc lap ho
so cdng viéc cung véi cac ban chinh van ban mét duge ban hanh. Sau khi giai quyét
xong, phai hoan chinh hé so cia timg cong viéc va dinh ky ban giao lai cho nguoi
lam céng tac luu trix clia co quan, don vi dé quan 1y théng nhit.

d) Viéc in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha nude phai thuc hién ding
quy dinh tai Dleu 3 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh cua Luat Bao vé bi mét nha nudc; (sau day viét tit la
Nghi dinh s 26/2020/ND- -CP). Viéc in, sao, chup dién mat dugc thuc hién theo
quy dinh cta Ludt Bao vé bi mit nha nude.

e) H6 so bi mat nha nude chia dung nhiéu tai liéu c6 d6 mat khéc nhau thi
déng déu d6 mat cao nhét ngoai bia hd so.

f) ThAm quyén cho phép in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha nude

Lanh dao co quan, don vi 12 ngudi phé duyét ban hanh vin ban c6 ndi dung
bi mét nha nuéc cé thdm quyén cho phép in, sao, chup nhiing vin ban do co quan,
don vi ban hanh.

Viéc iy quyén thim quyen in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha nudc
phai dugc xé4c dinh cu thé bang van ban vé cong tac bado mat cda thi truong co
quan, don vi.

g) Quan ly tai liu, vat mang bi mét nha nuée dugc in, sao, chup bang sO
riéng theo Mau s6 04 trong Phu luc Quy ché nay va dugc béo quan theo ché do
mat.

Piéu 10. Van chuyén, giao, nhin, thu hdi, lru giir, bao quén va sir dung
tai liéu, vit mang bi mat nha nwéc

1. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat mang bi mat nha nudc phai thyuc hién
dung quy dinh tai Diéu 4 Nghj dinh s 26/2020/ND-CP.

2. Véan chuyen giao, nhén tai li¢u, vat mang bi mét nha nuéc duogc quan ly
bing hé théng s6 riéng gom “S6 ding ky van ban mat di”, “Sé dang ky van ban
mét dén”; trudng hop can thiét c6 thi 1ap “Sé chuyén giao van ban mat dén” riéng.
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Mau céc loai sb trén dugc thuc hién theo huéng dan tai Phu luc ban hanh kém
theo Théng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 B Néi vu hudéng din quan
ly van ban, 1ap hd so va ndp hd so, tai liéu vao luu trir co quan.

3. Nguyén tic giri, nhan va thu hdi tai lidu, vat mang bi mét nha nudc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5 ctia Nghi dinh sb 26/2020/ND-CP.

4. Pinh ky hang nadm, trong pham vi quan ly, b phan bao méat hodc nguoi
dugce phén cong lam cong tac bao v¢ bi mat nha nudce cua co quan, don vi ¢o trach
nhiém phdi hop véi ngudi 1am cong tac luu trix thu thép, dua vao luu trir co quan
cac ho so, tai liéu vat mang bi mat nha nudc di giai quyét xong clia cac ca nhan
trong co quan, don vi. Khi giao, nhén tai liéu, don vi, ca nhan giao ndp phai lap hai
ban “Muc luc hd so, tai liéu ndp luu” va ngudi 1am cong téc luu trix phai 1ép hai
ban “Bién ban giao nhén hé so, tai liéu”. Pon vi, ¢4 nhan giao ndp ho so, tai liéu
va luu trit co quan mdi bén giit mét ban. Truong hop ho so, tai liéu c6 dd mét cao
(Tuyét mat, T6i mat) va xét thdy can thiét, c6 thé niém phong, dong dau giap lai
sau giao, nhan dé dua vao bao quan, luu tri.

Viéc luu gilt, bdo quan va str dung tai li€u, vat mang bi méit nha nudc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 12 Luat Bio vé bi mét nha nuéc.

Diéu 11. Phb blen, nghlen ctru; dem tin, tai liéu, vat mang bi mat nha
nudce di cong tac trong nuwdéc, vé nha riéng hoic ra nwdc ngoai

1. Viéc pho bién, nghién ciru tin, tai liéu, vat mang bi mét nha nuéc thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh sb 26/2020/ND-CP.

2. Chi dugc dem nhiing tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudce c6 lién quan
dén nhiém vu duoc giao khi di cong tac hodc vé nha riéng néu dugc tha truéng co
quan, don vi truc tiép phé duyét; phai dang ky vdi can b bao mét (can bd dang luu
gitt, bao quén tai liéu mat); trong théi gian di céng tac hodc vé nha riéng phai cé
bién phéap quan ly, bao vé an toan; khi hoan thanh nhiém vu phai cting can bd bao
mét kiém tra va ndp lai co quan, don vi.

3. Vigc dem tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc ra nude ngoai thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 5 Nghj dinh sé 26/2020/ND-CP

Piéu 12. Cung cap tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nwéc

1. Cung cép tin, tai liéu, vat c6 ndi dung bi mat nha nuéc cho co quan, t6
chire, cong dan Viét Nam

a) Viéc cung cap tin, tai liéu, vat c6 ndi dung bi mét nha nudc cho co quan,
t6 chirc, céng dan Viét Nam thuc hién theo quy dinh tai Didu 15 Luat Bao vé bi
mat nha nudc.

b) Khi cung cép tin, tai lidu, vat mang bi mat nha nudc cho bao chi, nha Xudt
ban, cac t6 chtc, c4 nhan phai thuc hién nghiém Lu4t Bao chi, Luit Xuit ban va
cac quy dinh khac cia I-)ang, Nha nudc va thanh phd Hai Phong, S& Gido duc va
Dao tao vé phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi.

2. Cung cap tin, tai liéu, vt mang ndi dung bi mat nha nude cho td chire, ca
nhan nudc ngoai.

Tuén thu tuyét dbi cac quy dinh vé bao v€ bi mét nha nudc trong quan hé,
tiép xiic vdi td chirc, c4 nhan nudc ngoai; vé thi tuc xét duyét cung cap tin, tai liéu,
vét mang ndi dung bi mat nha nudc cho t6 chirc, ca nhan nudce ngoai dugc quy dinh
cu thé tai Pidu 16 Luat Bao vé bi mat nha nuéc..
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Picu 13. Tiéu hiiy tai lidu, vit mang bi m4t nha nuérc

Nguyén tic, can ctr, thAm quyén, trinh tu va tha tuc tidu huy tai liu, vat mang
bi mat nha nudce thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 23 Luat Bao vé bi mat nha nudc.

Diéu 14. Giai mat, thay dbi d) mat tai lidu, vat mang bi mat nha nwéc

1. Tét ca cac co quan, don vi c6 soan thao, ban hanh tai ligu, vat mang bi mat
nha nudc va khong thude dién tidu hity déu c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién viée
gidi mat, thay dbi d6 mat.

2. Nguyén tdc, cin ctr, thAm quyén, thoi gian, trinh tu va thi tuc giai mat,
giam mét, taing mét thuc hién theo quy dinh tai Didu 22 Luat Bao vé bi mat nha
nuoc.

Pieu 15. Xac dinh, quan ly va bdo vé cac khu vue cam, dia diém cim
thugc pham vi bi mat nha nwée nganh Giio duc va Pao tao

a) Pia diém cAm thudc pham vi bi mét nha nudc nganh Gido duc va Pio tao
Khu vuc cdm, dia diém cdm thudc pham vi bi mat nha nuéc ctia co quan, don vi la
noi chira dung, cét gifr céc tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc, noi tién hanh
cac hoat dong thudc pham vi bi mat nha nuée (bao gém: Noi in 4n, sao, chup bi
mat nha nudc; noi hdi hop, phd bién bi mat nha nudc; vi tri trong yéu trong cac
cong trinh, muc tiéu déc biét quan trong; kho ct gilr san phém mat mé, noi dich
mat ma, chuyén, nhén nhimng théng tin mat; noi tién hanh céc hoat dong khac thudc
pham vi bi mat nha nudc).

b) Quén ly va bao vé cac khu vuc cdm, dia didm cAm

1. Céc khu vuc, dia diém dugc xac dinh 1a khu vuc cim, dia diém cdm phai
cam bién bao “Khu vuc cam”, “Pia diém cdm”, MAu bién béo cAm theo quy dinh
tai Didu 16 cua Quy ché nay.

2. Thu trudng co quan, don vi quan Iy khu vyc cim, dia diém cém phai xay
dung va niém yét céng khai Noi quy bao vé, nhit 13 cac quy dinh cim.

3. Nguoi khdng c6 trach nhiém vao khu vuc cAm, dia diém cim phai duoc
thu trudng co quan, don vi quan ly khu vyc cam, dia diém cém dé cho phép.

4. Cac khu vuc cam, dia diém cim phai bd tri luc luong bao vé. Luc luong
bdo vé phai dim bao vé tiéu chuan chinh trj va trai qua céc 16p bbi dudng nghiép
vy, tap huan chuyén sdu cong tac bao vé bi mat Nha nude.

d) Tuy kha ning, diéu kién cu thé, cic khu vuc cim, dja diém cAm cin duoc
trang bi cac phuong tién, thiét bi k§ thuat hd tro (gdm: Hé thong khoa an toan, hé
thong camera giam sat an ninh, hé théng chudng béo dong, thé quan ly nguoi ra
véq, cong tlr, may soi chiéu va cac thiét bi an ninh an toan khac). Cac phuong tién,
thi€t bi k¥ thuat trudce khi dua vao sir dung phai dugc Cong an thanh phé kiém tra,
dam bao an toan va dan tem an ninh.

Diéu 16. Miu diu mat va miu bién cAm
Mau diu mat va mau bién cAm thuc hién théng nhét theo huéng dan ciia Céng
an thanh pho Hai Phong.
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Chuwong 111
THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA THU TRUONG,
NGUOI PUNG PAU CO QUAN, PON VI VA CAN BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHUC CO LIEN QUAN PEN Bi MAT NHA NUOC

Piéu 17. Thim quyén, trach nhiém cia Thi truéng, nguwdi ding diu cac
co quan, don vi

1. T chirc thuc hién cong tic bao vé bi mat nha nudce theo quy dinh ciia phép
lugt trong co quan, don vi minh quan ly.

1. Can cir Quy ché nay va yéu cdu bao mat & co quan, don vi, thu truong co
quan, don vi t6 chirc thuc hién quan 1y va quy dinh ctia phap luat vé& bao vé bi mat
nha nudc phu hgp vdi chire nang, nhiém vy, pham vi quan ly dugc giao phu trach.

2. Lua chon, b tri cong chirc, vién chirc chuyén trach hodc kiém nhiém c6
¢t phdm chét, nang luc 1am cong tac bao vé bi mat nha nudc, gitp lanh dao theo
ddi, kiém tra viéc thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc. Trude khi tuyén dung
hodc chuyen cong tac khac dbi voi cong chire, vién chirc lam cong tac truc tiép lién
quan dén bi méat nha nudc phai trao dbi véi co quan Cong an cung clp dé xem xét.

3. Giédo duc dang vién, can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong y thurc
canh gidc, giit gin bi mat nha nudc; cé bién phap cu thé quan 1y can bd, nhit la can
bo nim gitr nhiéu bi méat Nha nuéc, can by thuong xuyén di cong tac nude ngoai
hoic tiép xuc, lam viéc voi ngudi nude ngoai.

4. Trang bi ddy du cac phuong tién phuc vy cong tac bao v€ bi mét nha nuac.

5. Chiu trach nhiém trude phap luat va cip c6 thim quyén vé cong tic bao vé
bi mét nha nudc thudc trach nhiém co quan, don vi minh.

IA - A ~ ol r ~ bt A r i ~ r A b r
Diéu 18. Viéc phian cong can by lam cong tac bao vé bi mat nha nuéc

1. Mbi co quan, don vi cin ctr quy md, tinh chat hoat dong va pham vi, sb
luong tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc thudce trach nhi€ém quan ly phan cong
can b chuyén trach hoac kiém nhiém theo d&i, tham muu cong tac bao vé bi mat
nha nudc; thanh 13p bd phan bao mét cua co quan, don vi.

2. B% phé‘tn bao mat, can bg lam cong tac bao vé bi mat nha nudc & cac co
quan, don vi ¢6 trach nhiém tham muu giup Thu truéng, ngudi ding dau co quan,
don vi minh t6 chirc thue hién nghiém tic cac nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 17
ctia Quy ché nay.

Diéu 19. Tiéu chuin, trich nhiém ciia can bd lam cong tac lién quan dén
bi mat nha nwoc

1. Nguoi lam nhiém vu van thu, bao quan, luu trit bi mét nha nudce, cong
nghé thong tin va can bd, dang vién, cong chirc, vién chue, ngudi lao dong lién
quan truc t1ep dén bi mat nha nudc tai co quan, don vi:

a) Nam vimg va thuc hién nghiém tic cac quy dinh cta phap luat vé bao vé
bi mét nha nudec.

b) Co ban linh chinh tri viing vang, ly lich 16 rang, pham chét dao dirc tét, c6
tinh than trach nhiém, y thirc td chire ky ludt, y thirc canh gidc gilt gin bi mat nha
nudec.

¢) Co trinh d§ chuyén moén, nghiép vu va niang luc hoan thanh nhiém vu duoc




giao.

2. Thanh vién b6 phan bao mét, can by lam cdng tac bao vé bi mat nha nudc
phai c6 ban linh chinh tri viing vang, Iy lich r6 rang, pham chét dao dirc tét, c6 tinh
than canh giac va trach nhiém cao, co y thuc td chirc ky luat, co néng luc va trinh
do chuyén mén, nghiép vu dap ng yéu cau; thuong xuyén duge bdi dudng, tap
hudn kién thirc, k§ ning vé cong tac bao mat.

3. Can b6 lam cong tac bao vé bi mat nha nudc dugc hudng ché d6 trach
nhiém theo quy dinh cuia Nha nudc.

Piéu 20. Thanh tra, kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nwée

Thanh tra, kiém tra trong linh vuc bao vé bi mat nha nuéc duoc tién hanh
dinh ky hodc dot xuét dbi véi timg vy, viéc hodc d6i véi timg ca nhén, timg bo
phén cong tac, timg co quan, t6 chirc trong nganh Gido duc va Pao tao.

1. Thu trudng, ngudi dimg dau co quan, don vi thuc hién viée kiém tra trong
linh vuc bao vé bi mat nha nudc dinh ky hodc dot xuét dbi vai tirng don vi trong
pham vi quéan 1y ctia minh. Viéc kiém tra dinh ky phai duoc tién hanh it nhat 02
nim mot 1an.

2. Thanh tra, kiém tra trong linh vuc bao vé bi mat nha nudc phéi danh gia
dung nhing wu diém, khuyét d1em phat hién nhiing thiéu sét, so hé va kién nghi
cac bién phap khic phuc. Sau mdi lan thanh tra, kiém tra phai c6 béo cdo co quan
chu quan cép trén, ddng giri Cong an cling cp dé theo dbi.

Piéu 21. Kinh phi, trang bi co sé vat chit, k§j thuit phuc vu cong tac bao
vé bi mat nha nuwdéc

1. Kinh phi danh cho cong tac bao v€ bi mat nha nudc cta cac co quan, don
vi thuc hién thdng nhit theo huéng dan tai Thong tu s6 110/2013/TT-BTC ngay
14/8/2013 cta B6 Tai chinh quy dinh viéc 14p dy toan, quan ly, sir dung va quyét
toan kinh phi ngan sach Nha nudc dam bao thyuc hién nhiém vu chuyén mén thude
cong tac bao vé bi mat Nha nudc.

2. Viéc trang bi co s& vt chét, k¥ thuat phuc vu céng tic bao vé bi mat nha
nudce do Thu trudng, ngudi dimg déu co quan, don vi quyét dinh.

Piéu 22. Ché d9 bao cdo, so két, tong két vé cong tic bio vé bi mat nha nuéce

a) Ché db bao cdo vé cong tac bao vé bi mat nha nudce

- Ché d¢ bao co

B4o cdo dot xuét: La bao cao vé nhimg vu 10, mat bi mat nha nudc xay ra
hodc cac hanh vi vi pham phap luét vé bao vé bi mat nha nudc. Bao cdo phai néu
dz"iy da, cu thé tinh tiét cta su vi€c xay ra va cac bién phap khéc phuc hdu qua, truy
xét ban d4u. B4o cdo giri co quan chi quén cp trén va co quan Cong an cing cip.

B4o cdo dinh ky: La béo céo toan dién hang nam vé cong tac bao vé bi méit
nha nudc tai co quan, don vi tir ngay 01/11 nim trude dén ngay 01/11 niam ké tiép.
B4o c4o gti co quan chi quan cép trén va co quan Cong an cling cap trudc ngay
05/11 hang nim. Béo céo ciia S& Gi4o duc va Pao tao giri vé Thuong truc Ban Chi
dao cong tac bao vé bi mat nha nudc thanh phd (Coéng an thanh phd) trudce ngay
15/11 hang nam.

- Noi dung bao cao
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Nbi dung béo cdo thuc hién theo cac quy dinh, huéng dan cla Uy ban nhén
dan thanh phé va Ban Chi dao céng tac bao vé bi mat nha nudc thanh phd.

- Gtri bao céo

Thu trudng co quan, don vi phai thuc hién ddy da ché do bao céo vé cong tac
bao vé bi mat nha nudc trong pham vi minh quén ly theo quy dinh, cu thé nhu sau:

1.B4o céo ciia co quan, don vi thudc thim quyén quan ly cia Uy ban nhan
dan cdp quén/ huyén giri vé Uy ban nhan dan cp quin/huyén va Cong an cip
quan/huyén.

2.B4o cdo cua céc co sd gido duc thudc quan ly cia Phong Gido duc va Pao
tao giri vé Phong Gido duc va Pao tao.

3.Béo cdo cua Phong Gido duc va Pao tao, ctia céc co s& gido duc truc thude
S& Gigo duc va Pao tao giri vé S& Gido duc va Do tao (thong qua Vian phong Sé).

4.Béo céo clia S& Gido duc va Pao tao giri vé Uy ban nhan dan thanh phé va
Cong an thanh phé.

b) So két, tong két vé cong tac bao vé bi mat nha nude

S& Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao, co sd gido duc va dao
tao tb churc so két hang nam va 05 nam mot lan v& cdng tic bao vé bi mat nha nudc
nganh Gido duc va Do tao. Viéc giri bdo céo so két, bao cdo tong két vé cong tac
bao vé bi méat nha nudc cua co quan, don vi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu nay.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

Tét ca cac co quan, don vi va cong churc, vién chirc, ngudi lao dong nganh
Giao duc va Dao tao Hai Phong c6 trach nhiém thyc hién nghlem chinh céc quy
dinh ctia phap luat v& bao vé bi mat nha nudc va Quy ché nay.

Diéu 24. Thi dua, khen thuwdng

1. Két qua trién khai, t& chirc thyc hién cong tac bao vé bi mat nha nuéc 1a
mdt trong nhitng tiéu chi trong binh xét cac danh hiéu thi dua tap thé, ca nhan hang
nam.

2. Co quan, don vi va cong chirc, vién chirc, nguoi lao ddng nganh Gido duc
va Dao tao Hai Phong c6 mét trong nhitng thanh tich sau sé dugc khen thudng theo
quy dinh cla phap luat:

a) Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, lam 16, 1am mat, chiém doat,
mua ban, tiéu huy trai phép bi mét nha nude.

b) Khic phuc khé khin nguy hiém, diing cdm bao vé an toan bi mat nha
nudc.

¢) Tim duoc tai liéu, vat thudc bi mét nha nuée bi mét, ngan chin hodc han
ché dugc hau qua do viéc 1am 16, 1am mat, chiém doat, mua ban, tiéu huy trai phép
bi mat nha nudc do nguoi khac gy ra.

d) Hoan thanh xuét séc nhiém vu bao vé bi méit nha nudc theo trach nhiém
duogc giao.
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&) Thuc hién t6t Phap 1énh bao vé bi mat nha nudc, quy ché, quy dinh bao v¢
bi mat Nha nudc, ting cuong cong tac kiém tra, d6n déc, hudéng dan, chép hanh
nghiém tic ché d6 théng tin, bao céo.

Piéu 25. Xir Iy vi pham

T4 chirc, c4 nhan vi pham céc quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha
nudc va quy dinh cta Quy ché nay thi tly theo tinh chat, mrc d6 vi pham, hdu qua
tac hai gy ra s€ bi xir Iy ky luét, xir ly vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach
nhiém hinh su, néu gdy thiét hai thi phai bbi thudng theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 26. Sira dbi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thyc hién Quy ché nay, néu phat sinh vuéng mac,
cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé S& Gido duc va Pao tao (th6ng qua Vin
phong S&) dé tong hop, béo cdo Gidm déc S& xem xét sira d6i, bd sung cho phu

hop./.
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