SO GIAO DUC VA PAO TAO HAIPHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT LY THUONG KIET Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:244 /QD-THPTLTK Hdi Phong, ngay31 thango nam 2024
QUYET PINH

Thanh lap Ban chi dao &ng dung cong nghé thong tin va chuyén ddi so
nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT LY THUONG KIET
Can cir chite ndng, nhiém vu va quyén han cia Hiéu Truéng da dwoc quy
dinh tai théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cia B trudng B
Giao duc va Pao tao;

Can cir Ké hoach sé 1399/KH-SGDPT ngay 08/11/2024 ciia S¢ Gido duc
va Pado tao vé trién khai danh gid mirc dé chuyén déi sé trong cdc co sé gido
duc phé théng va gido duc thuong xuyén nam hoc 2024-2025;

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu truéng phu trach céng nghé théng tin va cong
tac chuyén doi so ciia nha triong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao ing dung cong nghé thong tin va chuyén
d6i s6 nam hoc 2024-2025 gom cac dng, ba (c6 danh sach kém theo):

Picu 2. Ban chi dao tmg dung cong nghé thong tin va chuyén do6i sd co
trach nhiém xay dung ké hoach, trién khai thuc hién cac nhiém vu duoc phan
cong.

Piéu 3: Ban giam hiéu, T6 Vin phong, cac bo phan co lién quan va cac
Ong (Ba) c6 tén ghi ¢ Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

guyén Xuan Hoa



DANH SACH BAN CHI PAO UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN
VA CHUYEN POI SO TRUONG THPT LY THUONG KIET
NAM HQC 2024-2025
(Kém theo Quyét dinh so: | OP-THPTLTK ngay  thang  ndm 2024
cua Truong THPT Ly Thuong Kiét)

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Nguyén Xuan Hoa Hiéu trudng Trudng ban
2 | boan Van Toan Ph6 Hiéu truong Pho ban
3 | Nguyén Thi Lan Pho Hiéu truéng Phé ban
4 | Vii Thi Huyén Chu tich Cong doan Thanh vién
5 | B4 Thi Thu Nga Bi thu Poan TN Thanh vién
6 | Thinh Thi Quyén TTCM Thanh vién
7 | Pham Dinh Quy TTCM Thanh vién
8 | Nguyén Thi Thu Huong | TTCM Thanh vién
9 | bam Thu Hai TTCM Thanh vién

10 | Pham Thi Van TTCM Thanh vién

11 | Nguyén Vin Khoa T6 pho chuyén mén Thanh vién

12 | Hoang Thi Thu Hing Gi4o vién Thanh vién

13 | Pham Thi Thay Ké toan Thanh vién

14 | Nguyén Thi Kim Luong | Vin thu Thanh vién

Danh sach c0:14 nguoi./.



SO GIAO DUC VA DAO TAO HAIPHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LY THUONG KIET

Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN CONG NHIEM VU BAN CHI PAO UNG DUNG CONG NGHE
THONG TIN VA CHUYEN POI SO TRUONG THPT LY THUONG KIET
NAM HOQC 2024-2025

(Kém theo Quyét dinh so:

/OD-THPTLTK ngay thang  nam 2024

cua Truong THPT Ly Thuong Kiét)

TT

Ho va tén

Chirc vu

Nhiém vu duwgc phin cong

Nguyén Xuan
Hoa

Hi¢u truéng

- Truong ban chi dao tng dung CNTT va
chuyén doi so tai don vi.
- Phu trach chung.

Poan Van Toan

Pho Hiéu
truong

- Phu trach ung dung CNTT va chuyén
ddi sb trong linh vuc chuyén mon, CNTT,
chuyén doi chir ky s, ...

- Phu trach trang CSDL nganh, cong
thong tin dién tr cia trudng.

- Thyc hi¢n cac nhiém vy khéc theo phan
con cua Hi¢u trudng

Nguyén Thi
Lan

Pho Hiéu
trudng

- Phu trach ung dung CNTT va chuyén
d6i so trong linh vuc quan Iy CSVC, khao
thi, thu vién, ...

- Phu trach phan mém danh gia chuan
nghé nghiép ciia GV.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac theo phan
con cua Hi¢u trudng

Vii Thi Thu
Huyén

Chu tich
cong doan

Phuy trach vé tng dyung CNTT va Cong
tac chuyen d6i sd trong cong tac tuyén
truyén doan vién cong doan thuc hién t6t
cac nhiém vu trng dung cong nghé¢ thong
tin va chuyén doi s6 theo chi dao clia nha
truong.

P4 Thi Thu
Nga

Bi thu Poan
truong

Phuy trach chung vé Ung dung CNTT va
cong tac chuyen d6i s6 nha truong voi
cong vi¢c cu thé:

1. Pau moi trién khai nhiém vu CNTT,
CDS va cong tac thong ké gido duyc tai
don vi.




2. Quan li va str dung phan mém CSDL
nganh.

3. Hudng dan va tap huin cho gido vién
nhimg phan viéc lién quan khi dugc
Hi¢u truong phan cong
4. Huéng dan, hd tro vin thu trong in
s6 diém dién t va hoc ba dién tr, ban
giao nhimg phin viéc lién quan.
5. Phu trach chuyén ddi sb trong cong
tac truyén thong, dua tin tic 1én trang
facebook nha trudong

Nguyén Vin
Khoa

T6 pho
chuyén mon

Phy trach chung vé ung dung CNTT va
cong tac chuyen d6i sd nha truong voi
cong viéc cu thé:

1. Chiu trach chinh vé phén mém QLCM
cua nha truong, két ndi cac cudc hop
tryc tuyén khi c6 diém cau truc tuyén.

2. HO tro gido vién trong cac tiét day tng
dung CNTT

3. Phy trach bao tri, hd trg quan 1i phong
may

4. Pé xuat mot s6 giai phap CNTT,
CDBS cho nha truong.

5. Thyc hién mot s6 nhiém vu khac khi
duogc Hiéu trudng phan cong.

Hoang Thi Thu
Hang

Gido vién

Phy trach chung vé tng dung CNTT va
cong tac chuyen d6i sd nha truong voi
cong viéc cu thé:

1. Chju trach chinh vé trang théng tin
dién tr cua nha truong.

2. Ho tro gi4o vién trong cac tiét day ung
dung CNTT

3. Phu trach vé tng dung CNTT va
cong tac chuyén d6i s6 trong cong tac
truyén thong, dua tin tic 1én trang web
nha truong

4. Pé xuat mot s giai phap CNTT, CPS
cho nha truong.

5.Thyc hién mot so nhiém vu khac khi
dugc Hi¢u truéng phan cong.




Pham Thi Thuy

KEé toan

Phy trach tmg dung CNTT va chuyén
d6i s6 trén phan mém quéan li nhan su
(Pmis), CSDL tai chinh trong CSDL
nganh

Nguyén Thi
Kim Luong

Van Thu

Phuy trach vé tmg dung CNTT va cong
tac chuyén doi s6 trong cong tac quan ly
phan mém HP-office, hom thu dién tir
nha truong.

10.

Céc t6 truong
chuyén mon

TTCM

Phy trach vé tng dung CNTT va cong
tac chuyén d6i s trong cac hoat dong
chuyén mén cta nhém t6: déi méi
phuong phéap day hoc va kiém tra danh
gia, ho so chuyén mén dién tir. Noi dung
van ban guri qua HP-office va mail nha
truong cac to truong, chiu trach nhiém
thong bao dén mail hodc zalo GV lién
quan.

TRUONG BAN
HIEU TRUONG

Nguyén Xuan Hoa
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