SO GD&DT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 01/KH-THPTNK Vinh Bdo, ngay 03 thang 01 nam 2025
KE HOACH

TRIEN KHAI NHIEM VU THANG 01 NAM 2025

Can cir vao Nghi quyét cia Pang uy truong THPT Nguyén Khuyén thdng
qua ngay 02 thang 01 nam 2025. Truong THPT Nguyén Khuyén danh gia két qua
thuc hién nhiém vu thang 12 nam 2024 va trién khai nhiém vu thang 01 nam 2025
véi nhiing noi dung cu thé nhu sau:

A. PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 12 NAM 2024

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

Tinh hinh tu twéng chinh tri tiép tuc on dinh, doi ngdi thuc hién tét chu
trrong, chinh sach, phap luat cua Pang, Nha nudc, trach nhiém cong déan va néu
guong nha gido trén co s& cac phong trao Ion cua nganh va phong trao cua truong
phat dong. Tich cuc huang tng phong trao thi dua chao ming ki niém lan thi 80
nam ngay thanh 1ap Quéan d6i nhan dan Viét Nam va 35 nam ngay hoi Quéc
phong toan dan. Phat huy tinh than doan két, thong nhat cao trong noi bo, nang
cao vai tro va trach nhiém cua ca nhan trong thuc thi nhiém vu mang lai hiéu qua
va tinh chuyén nghiép cao. Thuc hién day du noi dung trong bo quy tic ang xu
trong truong hoc, quy ché thuc hién dan cha va ké hoach xay dung truong hoc
hanh phic gop phan xay dyng méi truong than thién, an toan, vian héa, ky cuong,
nén nép, dan chu, doan két, thdng nhat.

I1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén moén

Hoat dong chuyén mon tiép tuc duoc quan tim tap trung to chirc trién khai
va thyc hién t6t phong trao thi dua Hoc tét chao mung ki niém 80 nim ngay thanh
lap QDND Viét Nam. Chi dao duy tri tét né nép, ky cuong trong day va hoc, tap
trung tuyén truyén, tao dong luc va kich thich dé hoc sinh hoc tap va rén luyén tot.
Tap trung ra soat chuong trinh va dam bao day dung, du theo ding ké hoach, tich
cuc tap huan, boi dudng hoc sinh cac doi tuyén va to chirc tham du ky thi chon
hoc sinh giodi cac mon van hoa nam hoc 2024-2025 (Két qua dat 04 giai: 01 giai
Nhi mén Ngir van, 01 giai Ba mon Ngir van, 01 giai Ba mon Lich sir, 01 giai
Khuyén khich mén KT&PL). Xay dung Ké hoach thi khao sat chat lwong on thi
t6t nghiép lan 1 ndm 2025, ké hoach 6n tap va ky thi kiém tra, danh gia cudi hoc
ky I nim hoc 2024-2025. Tap trung chi dao cong tac tu kiém tra, chat lwong sinh
hoat cua cé4c té nhém. Duy tri tot nén nép, ky cuong va ky luat lao dong trong day
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va hoc, thuc hién nghiém tic va triét ¢é quy ché chuyén mén. Tich cuc thuc hién
ké hoach kiém tra, danh gia va vao diém theo dung ké hoach trén tirmg mén. Ch
trong thuc hién ké hoach thyc hanh thi nghiém va st dung d6 ding trong day va
hoc. Tap trung trién khai manh mé ké hoach chuyén dbi s6, tham gia bdi dudng
chuyén d6i sé6 ¢am bao 100% cén bo, gido vién, nhan vién hoan thanh. Té chuc
cho hoc sinh tham gia vong chung khao Cudc thi khoa hoc k§ thuat cap thanh phd
(két qua dat 02 giai).

2. Cong tac va hoat dong giao duc ngoai gio' Ién lop

Hoat dong gido duc ngoai gio 18n 16p duogc trién khai dong bo cong tac
quan ly, gi4o duc hoc sinh thuc day du nhiém vu duoc quy dinh trong quy ché hoc
sinh. Chd trong trién khai phong trao trong hoc sinh “Xay dung phong cach, pham
chat, dao duc, thc phong mang hinh mau hoc sinh trung hoc phé thong Nguyén
Khuyén”. Chu dong thuc hién ké hoach Hoat dong Trai nghiém, huéng nghiép
cho hoc sinh ca 3 khéi. Tiép tuc trién khai ké hoach cong tac tu van tam Iy hoc
duong cho hoc sinh vé nhiing van dé hoc sinh va cha me hoc sinh quan tam, tap
trung vao nhiing han ché, ton tai hodc khuyét diém thuong gap trong hoc sinh. T6
chuc cac hoat dong ky niém 80 nam ngay thanh 1ap Quan d6i nhan dan Viét Nam,
tham gia Hoi thao giao duc qudc phong an ninh cap huyén. Tham gia thi tim hiéu
truyén théng Quan do6i nhan dan Viét Nam theo noi dung Héi thao gido duc québc
phong va an ninh tai cum va cudc thi phat thanh hoc duong (Két qua dat giai Ba
toan doan, giai Nhi va Khuyén khich viét bai tim hidu, giai Nht théo I14p sing,
giai Nhi ném lyu dan, giai Nhi bang bo ctru thuong). Phdi hop véi Cong doan,
Poan thanh nién trién khai va té chuc cac cudc thi do cac cap cac nganh to chc,
tham gia hién mau nhan dao, phat dong déng gop ting hd cac ngudn quy vi nguoi
nghéo, quy khuyén hoc do thanh phd va huyén phat dong; to chuc tiép xdc véi
vién chire va nguoi lao dong la quan nhan nhan dip ky niém ngay thanh lap Quéan
doi nhan dan Viét Nam... Tham gia cudc thi “khi t6i 18 dat giai Ba.

3. Cong tac co s¢ Vat chat, vé sinh mdi trueong

- Chi dao cac 16p thuc hién tét cong tac quan 1y co sé vat chat, trang thiét bi
tai phong hoc cua 16p theo phuong an b tri phong hoc chung, ciing vai viéc quan ly
tai san cong, tiét kiém dién, nuéc va vé sinh méi truong. T chuc ra soat, nim bat va
c6 phuong 4n stra chita, dau tu co sé vat chat dap (mg yéu cau cong tac va giang
day. Trién khai cong tac kiém ké tai san naim 2024 va hoan thanh sap xép, bb tri
trang thiét bi va xay dung ndi quy hoat dong cua cac phong thuc hanh thi nghiém.
Xay dung phuong an, sira chira mat san thé duc phuc vu giang day va hoc tap
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moén gi4o duc thé chat va gido duc quéc phong an ninh. Hoan thanh xay cong,
tuong bao phia trudc khu phan hiéu. Tiép tuc trién khai tha tuc, hd so stra chira
khic phuc hau qua sau bdo theo chi dao cua thanh phé va Sé Gido duc va Dao tao
Hai Phong. Lam viéc véi cac So, nganh va huyén Vinh Bao vé phuong an dau tu,
nang cap sua chita, nang cip va dau tu co s& vat chat nha truong. Quan tam toi
chuyén dbi s6, tng dung cdng nghé thdng tin, truyén théng trong gido duc. Pang
tai bai 1én cong thong tin dién tir ciia nha trudng Website theo quy dinh, dam bao
chét lwong vé noi dung tin bai.

4. Cong tac an toan, an ninh tredong hoc

bam bao gitr virng tinh hinh an ninh, dam bao an toan trat tu trueong hoc,
cong tac an toan giao thdng tiép tuc chi dao quyét liét trong cong tac tuyén tuyén,
cam két va xu 1y cac truong hop vi pham luat an toan giao thong duong bo. Tang
cudng cdng tac phdi hop véi cdng an nham dam bao yéu cau vé an toan an ninh,
phong chdng chay no, ra soat diéu kién dam bao trong cong tac phong chay, chira
chay; quan triét, yéu cau ky cam két khong sir dung, van chuyén, tang trit phao
no, tha deén troi, vii khi, vat liéu nd; khong dé say ra tinh trang bao luc hoc duong,
vi pham cac té nan x& hoi, phong chéng ma tay, HIV/AIDS; céng tac vé sinh
nudc udng, vé sinh moi truong tiép tuc duy tri va thuc hién tét. Xay dung moi
trrong hoc duong van hoa, than thién, van minh khong c¢6 hoc sinh vi pham phap
luat, khong cé hién tuong vi pham té nan x& hoi. Chu y vé sinh méi truong va vé
sinh c& nhan. Tich cuc phong chéng cac loai bénh, dich bénh thuong xay ra trong
mua dong.

5. Cbng tac nghiép vu

Tap trung nang cao hiéu qua hiéu qua céng tac. Néu cao tinh than trach
nhiém, chu dong phdi hop cong cong tac dap tng tét yéu cau nhiém vu cuaa ting
ca nhan theo chirc nang nhiém vu duoc giao.

I11. CONG TAC TO CHUTC

Chu dong tuyén truyén Dy thao Luat Nha gido va viéc ké khai tai san ddi
véi can bo quan 1y theo quy dinh va huéng dan cia S¢ Gido duc va Pao tao Hai
Phong. Budc dau tong hop s6 lidu thi dua, chuan bi cac noi dung dé xép loai thi
dua ky 1. Thuc hién ké hoach nang luong thudng xuyén, nang luong trudc thoi
han va tang phu cap tham nién 6 thang cubi nam 2024. Trién khai ké hoach kiém
tra noi bo (Hoat dong su pham cua nha gido, Kiém tra hoat dong day thém, Kiém
tra noi vu hoc sinh va kiém tra Thiét bi). T6 chuc trién khai cac van ban quy pham
ctia nha nudc méi ban hanh, tuyén truyén Luat giéo duc nam 2019.



IV. CONG TAC TAI CHINH

Hoan thanh thu tuc quyét toan, can d6i kinh phi dam bao cho chi luong,
thuong xuyén va cac hoat dong cia co quan. Xdy dung ké hoach lao dong tién
lwong 6 thang dau niam 2025 va can ddi tai chinh ndm 2024 nham dam bao chi
dung dua va kip thoi cho moi hoat dong ctia nha truong va ca nhan. Xem xét tang
lwong thuong xuyén va phu cip thdm nién 6 thang cudi nim. Hoan thanh thanh
toan kinh phi day thém thang 11 nim 2024. T4p trung thuc hién tét tha tuc tai
chinh véi tinh than chi dén dau hoan thién tha tuc dén d6, khong dé hién tuong
chi kinh phi ma cham hoan tra chang tir gdy kho khan cho cong tac quan ly va
quyét toan tai chinh.

2. Ton tai han ché

- B6i vai gido vién: Cong tac quan Iy 16p trong gio day ca biét van con gido
vién chua quan tdm t&i ¢éng tac quan ly gio hoc va hoat dong gido duc dé hoc
sinh 1am viéc riéng, n6i chuyén riéng, ang xir voi ban chua chuan muc, viéc
chuan bj sach va @6 ding hoc tap chua dam bao, chua thyc hién triét dé quy ché
hoc sinh. Viéc ra dé thi cudi ky van con hién twong nham lan, chua can than dan
t6i thiéu hodc sai sot. Tham gia bdi dudng chuyén ddi s6 con hién tugng cham
dan t6i phai don doc, nhac nhd & mot vai gido vién.

- Pdi vai hoc sinh: Viéc thuc hién quy ché va phong trao hoc sinh mic du
co ban tét va nghiém tdc, song van con nhitng ton tai, han ché & mot bo phan hoc
sinh, & nhitng ndi dung khac nhau, & thoi diém khac nhau nhu: Bi hoc mudn, nghi
hoc khdng Iy do, vao 16p mudn, trang phuc, ddng phuc chua chuan, thé mat hoic
quén, gidy dép di chua ding quy dinh va quy cach; trang stc, trang diém va vé
sinh c4 nhan chua thuc hién tét; phong cach, tac phong va ky ning van con han
ché; an toan giao thdng van con vi pham, quan hé ban bé thiéu tinh chuan muyc; di
hoc mét bo phan hoc sinh chua chuan bi day du do dung, phuong tién, sach vo; y
thire hoc tap trén 16p, hoc va 1am bai truéc khi téi 16p chua tét.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 01 NAM 2025

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

1. Phat dong phong trao thi dua 1ap thanh tich hoan thanh tét nhiém vy hoc
ky 1 va phong trao thi dua hoc ki 2 trong d6i ngii va hoc sinh; phong trao thi dua
lap thanh tich chao mung ngay truyén théng hoc sinh, sinh vién Viét Nam.

2. Tuyén truyén van dong doi ngii va hoc sinh thuc hién tét chu truong,
chinh sach, phap luat cia Pang, Nha nudc, chap hanh tét quy dinh, yéu cau cua
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nganh, thuc hién tét chuac trach nhiém vu duoc giao va néu cao tinh than tu giac,
trach nhiém trong cbng tac, giang day va hoc tap.

3. Tiép tuc nang cao tinh than “Dan cha - Ky cuong; Poan két - Tréach
nhiém; Chuy@n nghiép - Hiéu qua; nang cao chat lugng gido duc toan dién trong
thuc hién nhiém vu, chi trong thuc hién nghiém tlc ndi quy, quy ché truong 16p;
tap trung xay dung ké hoach hoc ki 2 bam vao nhiém vu muc tiéu nam hoc.

4. Tiép tuc thyuc hién tt quy ché tap trung dan chu, néu cao tinh than doan
két, théng nhat, lang nghe, dong cam gop phan xay dung méi trudng van hod, van
minh, than thién, hanh phuc.

I1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cbng tac chuyén mén

- Phat dong phong trao thi dua Day tot - Hoc t6t chao mung 75 nam ngay
truyén théng hoc sinh, sinh vién (09/01/1950 - 09/01/2025).

- Duy tri thuc hién tot nén nép, ky cuong trong day hoc va thuc hién
nghiém tdc quy ché chuyé&n mén theo quy dinh hién hanh.

- To chirc hoan thanh chuong trinh va danh gia xép loai ky 1, thuc hién viéc
danh gia, xép loai dam bao chinh xac, khach quan, cong bang va dung quy ché.

- Vao diém dung tién do, can than, chinh xéc tranh sai sét khi nhap diém
vao sb theo ddi, trén dit liéu nganh.

- Thuc hién bao cdo két qua mon hoc, béo céo cudi ky dam bao dung ké
hoach.

- Kiém tra ho so, quy ché chuyén mon cudi ky 1.

- Trién khai chuong trinh hoc ky 2 nam hoc 2024-2025 theo dung lich chi
dao cua S¢ Gido duc va Dao tao.

- Tich cyc sir dung d6 ding day hoc, ing dung céng nghé théng tin vao day
hoc va hoc tap cua hoc sinh.

- Hoan thanh bao céo so két hoc ki 1 gui vé S¢ Gido duc va Pao tao Hai
Phong.

- T6 chire ding ky tham gia ky thi gido vién day gioi cip thanh phd nim
hoc 2024-2025.

- Xem xét dang ky chon hoc sinh tham gia cudc thi Toan - Khoa hoc tu
nhién bang tiéng Anh nam hoc 2024-2025.

2. Cbng tac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p

- Tap trung trién khai va quan ly, gi4o duc hoc sinh thuc hién nghiém tic
nhiém vu duge quy dinh trong quy ché hoc sinh. Tiép tuc trién khai phong trao
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hoc sinh “Xay dung phong céach, pham chét, dao duc, tdc phong mang hinh mau
hoc sinh trung hoc phé théng Nguyén Khuyén” vai 10 dic diém cu thé.

- T6 chirc cac hoat dong nham thiét thuc ky niém Ngay truyén thdng hoc
sinh, sinh vién Viét Nam (09/1).

- Thuc hién ké hoach Hoat dong trai nghiém, huéng nghiép.

- T6 chirc phat dong “Gop nhiing dong tién 1¢ vi nghia tinh 16n - Tang qua
dau xuan gidp ban nghéo va nan nhan chat doc mau da cam” nam 2025 gan voi
hoat dong “Xuan chia sé, Tét yéu thuong” va mua tim nhan dao giup d& nguoi
tang tat cua Trung tim Dc Quyét véi mdi ndi dung 10.000 ddng.

- Pay manh cdng tac tuyén tuyén ké hoach tang cuong quan 1y vii khi, vat
liu n6, cong cu hd trg, phéo va tha deén troi tir dau thang 01 nam 2025 dén qua
Tét Nguyén dan Giap Thin 2025 va to chac cho hoc sinh thuc hién nghiém tlc
cam két da ky.

- T6 chic ngay tht 7 tinh nguyén, ngay cha nhat xanh cham lo vé sinh,
cham soc cdy cdi, x6a quang céo rao vit.

- Tich cuc tham gia cac cudc thi do céc cap, cac nganh to chuc.

- Thuc hién nghiém tlc va hiéu qua chao cd, hat quéc ca trong cac gio sinh
hoat I6p va chao co dau thang.

- Tang cudng cOng tac tu van tdm 1y cho hoc sinh vé nhiing van hoc sinh
guan tam, nhitng ton tai, han ché va dinh huéng muc tiéu hoc tap cho hoc sinh.

3. Cong tac co s¢ Vat chat, vé sinh mdi trueong

- Chu dong ra soat, kiém tra, phat hién, stra chira va dé xuat dau tu co sd vt
chat, trang thiét bj dap Gmg yéu cau cong tac, giang day va hoc tap.

- Hoan thién ho so cong tac kiém ké tai san nim 2024 va ra soat, kiém tra
an toan truong hoc (hé théng lan can hanh lang, cu thang, tran nha, hé théng quat
tran, hé thong dién va toan bo khuon vién trudng) nham dam bao sy an toan tuyét
dbi trong qué trinh thuc hién nhiém vu gido duc.

- Chi dao cong tac tu quan Iy co sé vat chat, trang thiét bi va phong hoc cac
16p, tai san cong, tiét kiém dién nudc va vé sinh méi truong.

- Chuan bj tét diéu kién co so vat chat cac phong hoc, phong lam viéc va
diéu kién cho hoat dong tap thé, sinh hoat ngoai khoa.

- T chic kiém tra, nhiém thu hang muc xay cong trudng, tuong bao phia
trude khu phan higu.

- Tiép tuc thuc hién thu tuc, hd so hang muc sira chita khac phuc sau béo
theo chi dao caa UBND thanh phd.
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- Trién khai ung dung cong nghé thong tin, ddy manh chuyén doi sé va
truyén théng trong hoat dong giao duc cta nha trudng.

- Nang cao y thwc giit gin vé sinh 16p hoc, sip xép ban ghé, tu sach va céc
udng nudc gon gang ngin nap.

4. Coéng tac an toan, an ninh trudng hoc

Pam bao gitt viing tinh hinh an ninh, dam bao an toan vé tai san co s& vt
chat truong hoc, cdng tac trat tu an ninh truong hoc. Day manh cong tac tuyén
truyén va thuc hién vé viéc thuc hién Luat sé 14/2017/QH14 ngay 20/6/2017 cua
Quéc hoi vé quan ly, sir dung vii khi, vat liéu né va cong cu hd tro; Luat sb
50/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Québc hoi stra doi, bo sung mot sé diéu cua
Luat Quan ly, st dung vii khi, vat lieu nd va cong cu hd trg; Nghi dinh sé
137/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pha vé quan ly, sit dung phéo.
Quyét dinh s6 95/2009/QD-TTg ngay 17/7/2009 cua Thu tuéng Chinh pha vé
viéc cAm san xuét, nhap khau, tang trir, van chuyén, budn ban, dét va tha “dén
troi”. Tang cuong cdng tac phdi hop voi cac co quan chic ning nham dam bao
yéu cau vé an toan an ninh, an toan tai san, an toan giao théng, an toan thuc pham
va vé sinh nugc udng, phong chong chay né. Xay dung moéi trudng hoc duong
vin hoa, than thién va chuan myc. Chu dong phong chdng dich bénh theo mua
(Pong Xuan).

5. Cbng tac nghiép vu

Tap trung thuc hién tét nhiém vu theo chtrc ning duoc giao; phdi hop, hd
tro, gitp d& nhau dé clng hoan thanh nhiém vy. Nang cao hiéu qua va chat luong
lao dong, dam bao nghiém ky luat lao dong, thuc hién ché dé sinh hoat to ding
quy dinh. Tang cuong cbng tac bao vé dam bao cdng tac an ninh, an toan truong
hoc, dam bao cong tac thu vién va thiét bi day hoc, thuc hién tét cong tac van
phong, chi dong chuan bi tét cac diéu kién trong cac hoat dong cta nha truong va
ho tro, phuc vu hoat dong day hoc...

I11. CONG TAC TO CHUC

- Thong nhat thoi gian nghi Tét Am lich nam 2025, tir ngay 25/01/2025 dén
hét ngay 02/02/2025. Phan cong truc 24/24 dam bao tét cdng tac an ninh, an toan
truong hoc.

- Ra so4t, xem xét, can d6i lao dong hoc ki 2 nam hoc 2024-2025.

- Téng hop va danh gia két qua thi dua ky 1, phat dong phong trao thi dua
dot 3 trong nam.

- Hop Hoi ddng trudng, Hoi ddng thi dua khen thuong.
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- T6 chtic hop Ban dai dién cha me hoc sinh truong va hop toan thé cha me
hoc sinh cudi ki 1 ndm hoc 2024-2025,

- So két hoc ky 1 va trién khai nhiém vu ky 2 nim hoc 2024-2025.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi bo (quy ché va hd so chuyén mén, kiém
tra noi vu hoc sinh, kiém tra an toan giao théng, phong chéng chay nd).

- B6 sung hoan ho so can b, gido vién, nhan vién theo dung quy dinh.

- Tuyén truyén, phd bién, gido duc phéap luat...T6 chac cho can bd, gido
vién muon, doc sach phap luat, ra soat danh muc tai liéu ta sach phap luat va Bao
céo so két vé cong tac phap ché.

IV. CONG TAC TAI CHINH

Tap trung lam dy toan ngan sach 2025, dam bao chi dang, chi du, chi kip
thoi kinh phi phuc vu chi luong, chi ché do chinh sach va céc hoat dong phuc vu
nha trudng va mdi ca nhan. Tong hop quyét toan tai chinh nim 2024, trién khai
huy ddng kinh phi hoc ky 2 theo ké hoach dau nim. Tong hop va thanh toan kinh
phi day thém hoc thém thang 12 nam 2024.

Trén day 1a két qua thyuc hién nhiém vy thang 12 nam 2024 va nhing nhiém
vu trong tam thang 01 nam 2025. Yéu cau toan thé can bo, gido vién, nhan vién
nghiém tdc thyc hién./.
Noi nhan:

- Pang uy;

- Pho hiéu truong;
- CTCD, BTDT;
- TTCM, TKHD;

- Bang Website;
- Luu:VT.

Pham Huy Hung
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