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DANH MUC HO SO GUl THAM PINH

1. HO SO CUA CO QUAN, PON VI

(1). Viin ban dé nghi tham dinh, phé duyét danh sach can bg, cdng chuc, vién
chire, nguoi lao dong (bao gom ca cac truong hop thudc cac co quan, don vi truc
thudc) nghi viéc huong chinh sach theo quy dinh; trong d6 khang dinh cac noi
dung:

- Nguoi ding diu co quan, té chirc, don vi da 14y y kién tap thé lanh dao cap
uy, chinh quyén cung cap xem xét don tu nguyén xin nghi viéc caa can bg, céng
chuc, vién chire va nguoi lao dong.

- Cac truong hop dé nghi nghi viéc khdng thude dbi tugng quy dinh tai Biéu
4 Nghi dinh sb 178/2024/ND-CP (nir dang trong thoi gian mang thai, nghi thai
san, dang nudi con dudi 36 thang tudi, trir trudng hop cé nhan tu nguyén nghi
viéc; Nhitng nguoi dang trong thoi gian xem xét ky luat hoac truy cau trach nhiém
hinh sy hozc bi thanh tra, kiém tra do ¢ dau hiéu vi pham).

- Riéng dbi voi don vi sy nghiép cong lap khong do ngan sach nha nude dam
bao chi thudng xuyén, cam két c6 du nguon kinh phi dé chi tra cho cac ca nhan
nghi viéc.

(2). Danh sach can b, céng chuc, vién chuc, nguoi lao dong nghi hudng
chinh sach theo Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP (biéu mau kém theo).

(3). Quyét dinh cua co quan ¢6 tham quyen ve viéc sap xép to chic by may,
don vi hanh chinh (néu co).

(4). Cac minh chiing khéc c6 lién quan (néu cd).

1. HO SO CUA CA NHAN

(1). Pon tu nguyén cia ca nhan (theo mau guri kém).

(2). Quyét dinh nghi viéc cua cip c6 tham quyén (Dol V6i cde truong hop da
c6 quyét dinh nghi viéc hgay do chiu tac dong truc tiép cuia viéc sap xép to chirc
bo may, thuc hién chinh quyén dia phuong 2 cép).

~ (3). Minh chiing vé viéc dang huéng ché do huu tri, ché do mat sirc lao dong,
che do bénh binh (néu cd).

(4). Ban so yéu Iy lich dbi véi can b, céng chuc, vién chic, ngudi lao dong
€O Xac nhan caa co quan c¢6 tham quyén (doi vai nguoi lao dong theo che do hop
dong lam viéc sir dung mau so yeu li lich tu thuat).

(5) Ban sao chiing thuc cac gidy to c6 lién quan gdom:

- X4c nhan cta co quan bao hiém x& hoi vé qué trinh dong bao hiém xa hoi
bat budc ctaa ca nhan; trong d6 néu ro tong thoi gian dong bao hiem x& hoi bat
budc khi lam nghé, cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém hoac dac biét nang
nhoc, doc hai, nguy hiém thuoc danh muc do co quan cta Chinh phu thuc hién
chirc ndng quan ly nha nudc vé lao dong ban hanh hoac lam viéc ¢ ving c6 diéu



kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin bao gom cé thai gian lam viéc ¢ noi co phu
cap khu vuc hé s6 0,7 tré 1én trude ngay 01 thang 01 nam 2021 (néu co).

(6) Tai liéu minh chting vé ngay thang nim sinh cua ca nhan (Giay khai sinh,
thé can cudc cong dan ...).

(7) Tai liéu minh ching vé chtic vu, chite danh, don vi cng tac.
(8). Cac minh chirng khéc c6 lién quan (néu cd).
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