UBND THANH PHO HAT PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

$6:9047/SGDDT-VP Hdi Phong, ngay 24 thang 11 ndam 2025
V/v thyc hién ky luat, ky cuong chap hanh
thoi gian lam viéc trong gio hanh chinh,
viéc chap hanh ky cuong du cac hoi nghi,
cudc hop, cudc lam viéc

Kinh gui:
- Céc dong chi Pho Giam ddc So;
- Truong phong chuyén mon, nghi¢p vu co quan So;
- Thu trudng cac don vi truc thudc.

Thuc hién y kién chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé tai Cong
van s6 11455/VP-TH ngay 11/11/2025 ctia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd
vé viéc chan chinh viéc chép hanh ky cuong du cac hoi nghi, cudc hop, cudc lam
viéc; Cong van s6 9392/SNV-CCVC ngay 17/11/2025 ctia S& Noi vu vé viée thuc
hién ky luat, ky cuong chap hanh thoi gian lam viéc trong gio hanh chinh;

Giam dbc S& Gigo duc va Pao tao yeu cau:

1. Nang cao tinh than trach nhiém cta nguoi dimg dau trong viéc quan triét siu
rong dén toan thé doi ngti can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tai don vi thuc
hién nghiém cac vin ban chi dao, hudng dan cua Trung uong, Thanh phéd va S¢ Gido
duc va Pao tao vé viéc thyuc hién ky luat, ky cuong, chap hanh thoi gian lam viéc?.

2. Thu trudng cac don vi thuong xuyén theo ddi va nghiém tc chan chinh doi
ngii can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thudc quyén quan 1y chap hanh
nghiém 18 161, tac phong, ¥ thic 1am viéc, nhat 14 thoi gian lam viée, st dung hiéu
qué thoi gian trong ngay dé xir 1y, giai quyét cong viée. Cac don vi c6 trach nhiém
giai quyét cong viéc ctia to chire, cong dan phai bao dam bo phan tryc thudng xuyén,
lién tyc trong gior lam viée, khong dé xay ra tinh trang vang mat khi t6 chiic, cong
dan dén lién hé cong tac; cd gang giai quyét cong viée cho t6 chirc, ca nhan theo tinh
than “hét viéc chir khong hét gio”.

3. Thu truéng cac don vi chiu trach nhiém néu guong trong viée thuc hién cac
quy dinh vé gio 1am viéc; thanh 1ap cac doan kiém tra cong vu dé thudng xuyén tién

1 Chi thi s6 05/2008/CT-TTg ngay 31/01/2008 ctia Thi tuéng Chinh phu vé viée nang cao hiéu qua
sir dung thot gio lam viée cua can bo, cong chire, vién chire nha nude; Chi thi s6 26/CT-TTg ngay
05/9/2016 cuia Thu tudng Chinh phu vé tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh nha nuge cac cap;
Cong dién s6 968/CD-TTg ngay 16 thang 10 ndm 2023 ciia Thu tuéng Chinh phii vé tiép tuc chan
chinh, ting cudng ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh Nha nuéc cac cip; Thong bao
s6 233/TB-UBND ngay 29/7/2025 ctia UBND thanh ph6 Hai Phong vé gio 1am viéc clia cac co
quan thanh phd Hai Phong; Thong béo s6 5082/TB-SGDPT ngay 30/7/2025 ctia S& GDDT thanh
phd Hai Phong vé gid lam viéc cia co quan S¢ GDDT thanh phdé Hai Phong; Cong vian s
5198/SGDBT-VP ngay 04/8/2025 ctia S& GDPT thanh phd Hai Phong vé viéc huéng dan thoi gio
lam viéc cua céc co sé gido duc trén dia ban thanh phé



hanh cac cude kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh, ndi quy, quy ché cua doi ngii cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc quyén quan 1y trong viée chip hanh quy dinh vé
gi®r 1am viéc, tién hanh kiém diém, phé binh va xem xét trach nhiém ngudi dimg dau va
cac canhan vi pham, xtr Iy nghi€ém tic céc truong hop vi pham céc quy dinh, khong dua
vao binh xét cac danh hi¢u, hinh thire thi dua, khen thudng vao cubi nam.

4. Dbi véi cac Hoi nghi, cude hop, cude 1am viée do Sé to chure, triéu tap hop:

- Thu trudng cac don vi ctr can bg du hop diing thanh phﬁn duoc moi hop theo
tung Ho1 nghi, cudc hop, cudc 1am viéc. Trong trudng hop cur can by khong dung
thanh phan, khéng dung yéu cau hoic khong ctr can bd du hop, Thu trudng cac don
vi phai bao cdo va dugc sy dong ¥ ctia dong chi lanh dao chu tri Hoi nghi; dong thoi
thong tin vé can bo c6 trach nhiém tong hop dai biéu du hop theo yéu cau tai vin ban
moi, tri¢u tap hop.

- Dai biéu dugc don vi cir tham du cac Hoi nghi, cudc hop, cudc lam viéc:

+ Co mit tai phong hop trude gid hop quy dinh it nhat 15 pht dé 6n dinh chd
ngoi va hoan tt viéc chuan bi cac nodi dung, thu tuc.

+ Chu dong nghién ctru trudce cac bao cao, tai liu duge gir vé cac nodi dung
hop; nghiém tiac tham du déy du nodi dung; chu dong, tich cuc tham gia y kién (déi
vai cac hdi nghi, cude hop, cude lam viéc dugce phép phat biéu) va chiu trach nhiém
dai dién y kién cho don vj khi tham gia.

5. Giao Van phong So phéi hop véi Ban Quan 1y Dy an Pau tu xay dung cong
trinh dan dung va ha ting Hai Phong thyc hién lap dat, st dung thiét bi k¥ thuat, phan
mém quan 1y thoi gian, gio gidc lam viéc phu hop.

Yéu cau Thu trudng cac don vi nghiém tuc trién khai thyc hién; kip thoi quan
triét sau rong dén toan thé doi ngili can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tai
don vi viéc chip hanh ky luat, ky cuong hanh chinh va tic phong cong vy, nng cao
y thtrc, tinh than trach nhiém cta ting can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong;
dac biét 1a trong viéc tham du cac hoi nghi, cude hop, cudc lam viéc, dam bao nghiém
tac, hiéu qua./.

Noi nhin: SIAM POC

- Nhu trén; o =
- UBND thanh pho (dé b/c);
- Giam doc S¢;

- Luwu: VT, VP.

Lwong Van Viét
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