LIEN BPOAN LAO BPONG THANH PHO HAIPHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN NGANH GIAO DUC Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:108/CBN ,
VIV hieéng dan céng tac chudn bi ban giao Hai Phong, ngay 19 thang 02 nam 2025

cdng doan co sé vé Cdp trén co sé méi

Kinh giri: Cong doan co sé cac Truong THPT va don vi truc thude.

Thuc hién Cong van sb 936/LDLD-TCKT ngay 20/2/2025 cia LDLD
thanh phd Hai Phong vé viéc trién khai thuc hién Quyét dinh 1657-QB/TU ngay
18/02/2025 cua Ban Thudong vu Thanh ty; Cong van sé6 919/LPLD-TC ngay
12/02/2024 cta LDLD thanh phd Hai Phong vé viéc huéng din cong tic ban
giao va hach toan, ké toan trong truong hop don vi giai thé, sap nhap, hop nhét;
dé phuc vu cong tac ban giao tai chinh cong doan, Cong doan nganh Gido duc
Hai Phong dé nghi cac cong doan cac truong THPT va co so truc thude thuc
hién nghiém tdc mot sb nodi dung sau:

1. Ho so té chirc cong doan:

- Quyét dinh thanh 1ap CPCS (néu con), Quyét dinh Céng nhan BCH,
UBKT, Ban Nir cong cac nhiém ky, dac bi¢t 1a nhiém ky 2023 - 2028 va cac van
ban li€n quan.

- Danh sach can b, doan vién, ngudi lao dong, gdbm thong tin chi tiét vé ca
nhan, chirc vu, nhiém vu.

- B&o c4o chi tiét cac so lidu vé cong tac td chirc, ddi ngii can bo, nha gido,
ngudi lao dong tinh dén 24/2/2025 qua biéu miu dinh kém trudc ngay 26/2/2025
do dong chi Chu Thi Huong sdt 0978.134.308 phu trach tong hop.

2. Ho so, tai liéu cong doan

- SO séch, tai liéu lién quan dén cac hoat dong cong doan, Uy ban kiém tra.

- Bién ban céac cudc hop ctia Ban Chép hanh, Pai hdi CDCS nhiém ky gﬁn nhét.

- Céc bao céo dinh ky, béo cao tong két, phwong hudng, ké hoach hang nam.

- Ho so thi dua, khen thuong cong doan.

3. Tai sén, co' s¢ vat chat

- Bién ban kiém ké tai san (van phong pham, thiét bi lam viéc, 46 dung khéc
phuc vu hoat dong cong doan).

- Danh sach cu thé vé sb lugng, tinh trang st dung céc trang thiét bi, may
moc dang quan 1y.

4. Tai chinh, ké to4n:

- Thong bao t61 1anh dao céc co quan, don vi, doanh nghiép thqc hi,én viéc
trich ndp 2% kinh phi cong doan thang 01, thang 02/2025 cham nhat dén ngay
20/02/2025.

- Khén truong cap nhat, ghi chép, phan anh day du cac noi dung thu, chi
phat sinh vao s6 sach ké toan; hoan thién chung tir thanh quyét toan cac noi
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dung thu chi day du, kip thoi, dung quy dinh; chuan bi s6 liéu quyét toan thu, chi
tai chinh cong doan dén hét ngay 24/02/2025 dé phuc vu cong tac ban giao vé
Cong doan cap trén moi.

- Kiém tra, ra soat cong tac lwu trir va ky, dong du, hoan thién toan bd ho
so, chtng tir, s6 sach ké toan tir trudc dén nay.

- Thanh toan céc khoan tam tng, dam bao khong x6t cac noi dung véi sb
chi thyc té.

- Nop bao céo quyét toan thu, chi tai chinh cong doan (theo mcfu BO7 dinh
kem) tur ngay 01/1 dén ngay 24/2/2025 (S6 du cudi ky ban giao bao gdm sd dur tién
mit va tién goi ngan hang) vé Van phong Cong doan nganh qua Email:
Congdoangiaoduchaiphong@gmail.com trudc ngdy 26/2/2025 va ban dau trude
ngay 27/2/2025, ddng chi Pham Thi Mai Phuong — sdt: 0936.568.692 tiép nhan.

5. Cac cong viéc, hoat dong khac

- B4o céo chi tiét cac hoat dong, chuong trinh cong tac dang thyc hién.

- K& hoach cong tac da xay dung, cac chi tiéu, nhiém vu cu thé dang thuc
hién do dang.

- Cég van ban hudng ,d?m, chi dao da nhan tir cong doan nganh tru’é’cvdﬁ va dang
thuc hién dé dam bdo tinh ke thtra va khong gian doan trong qua trinh chuyén giao.

- :Féng hop cac khuc me“’}c, cac Vé,n dé phat sinh chua duoc giai quyét, kho
khan...dé don vi cap trén mod1 nam bat, ti€p tuc xu ly.

* Mot s6 lwu y quan trong khi ban giao:

- T4t ca hd so, tai liéu can duoc srflp Xép khoa hoc, dé kiém tra, ra soat.

- Cong tac ban giao phai minh bach, r6 rang va thong tin day du dén’Ban

Chap hanh cung toan thé can bg, doan vién, ngudi lao dong cua don vi dugc biét.

- Bién ban ban giao can duoc luu trit cAn than dé lam cin ct phép 1y sau nay.

Trén ddy 1a mot s6 hudng dan cu thé dé chuan bj cho cdng tic ban giao céc
cong doan co s¢ vé don vi cap trén co 8¢ mdi trude ngay 01/3/2025. BE nghi cac
don vi khan truong, nghiém :uic thuc hi¢n. Trong qué trinh thuc} hién, néu co k}l(')
khan vuéng mac phan anh vé Thuong tryc Cong doan nganh dé dugc huong dan,
giai quyét kip thoi./.

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: VP CbN.

Tran Vin Thing
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