SO GD & DT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 06/KH-THPTNK Vinh Bdo, ngay 03 thang 02 nam 2025
KE HOACH

TRIEN KHAI NHIEM VU THANG 02 NAM 2025

Can ctr vao Nghi quyét cua Pang uy truong THPT Nguyén Khuyén, truong
THPT Nguyén Khuyén danh gia két qua thuc hién nhiém vy thang 01 nam 2025 va
trién khai nhiém vy thang 02 nam 2025 véi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

A.PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 01 NAM 2025

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

Tich cuc huong tmg phong trao thi dua 1ap thanh tich hoan thanh tét nhiém
vu hoc Ky 1 va phong trao thi dua hoc ki 2 trong d6i ngli va hoc sinh; phong trao
thi dua 1ap thanh tich chao mung ngay truyén thdng hoc sinh, sinh vién Viét Nam.
Poi ngii can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién tét chu trwong, chinh
sach, phép luat cia Pang, Nha nuéc, chap hanh tét quy dinh, yéu cau caa nganh,
thuc hién tét chac trach nhiém vu duoc giao va néu cao tinh than ty giac, trach
nhiém trong céng tac, giang day va hoc tap. Tiép tuc nang cao tinh than “Dan chi-
Ky cuong; Poan két-Trach nhiém; Chuyén nghiép-Hiéu qua; nang cao chat luong
giao duc toan dién trong thuc hién nhiém vu. Thuc hién tot quy ché tap trung dan
cha, néu cao tinh than doan két, théng nhat, ling nghe, dong cam gop phan xay
dung moi truong van hoa, van minh, than thién, hanh phdc.

I1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cbng tac chuyén mén

Phong trao thi dua Day tét - Hoc t6t chao mimg 75 nam ngay truyén théng
hoc sinh, sinh vién (09/01/1950 - 09/01/2025) dién ra s6i nodi. Thuc hién tt nén
nép, ky cuong trong day hoc va thuc hién nghiém tac quy ché chuyén mén theo
quy dinh hién hanh. T6 chic hoan thanh chuong trinh va danh gia xép loai ky 1,
thuc hién viéc danh gia, xép loai dam bao chinh xac, khach quan, céng bang va
dung quy ché. T chuc kiém tra hd so, quy ché chuyén mon cudi ky 1. Tap trung
trién khai chuong trinh hoc Ky 2 ndm hoc 2024-2025 theo dtng lich chi dao cua S¢
Gido duc va Pao tao. To chirc dang ky tham gia ky thi gido vién day gioi cap thanh
phd nam hoc 2024-2025 (06 gi4o vién diang ky tham gia).

2. COng tac hoat dong gido duc ngoai gio' 1én lép

Tap trung trién khai va quan Iy, gio duc hoc sinh thyc hién nghiém tdc nhiém
vu duoc quy dinh trong quy ché hoc sinh. Tiép tuc trién khai phong trao hoc sinh
“Xay dung phong cach, pham chat, dao duc, tdc phong mang hinh mau hoc sinh
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trung hoc pho théng Nguyén Khuyén” voi 10 dic diém cu thé. To chic cac hoat
d6ng nham thiét thuc ky niém Ngay truyén thdng hoc sinh, sinh vién Viét Nam
(9/1). Thuc hién ké hoach Hoat dong trai nghiém, huéng nghiép theo ké hoach. T6
chuc phat dong “Gop nhitng dong tién I vi nghia tinh 16n - Tang qua dau xuan gidp
ban nghéo va nan nhan chat doc mau da cam” nam 2025 gin vai hoat dong “Xuéin
chia s¢, Tét yéu thuong” va t6 chuc ting qua cho 63 hoc sinh ¢4 hoan canh kho
khin nhan dip Tét Nguyén dan At Ty. Mua tim nhan dao giup d& nguoi tang tat
cta Trung tim Dac Quyét huyén Vinh Bao. iy manh cdng tac tuyén tuyén Ké
hoach tiang cudng quan 1y vii khi, vat liéu nd, cdng cu hd trg, phdo va tha deén troi
tir dau thang 01 nam 2025 dén qua Tét Nguyén dan Giap Thin 2025 va té chirc cho
hoc sinh thuc hién nghiém tdc cam két da ky. Tang cudng cong tac tu van tam ly
cho hoc sinh vé nhitng van hoc sinh quan tam, nhitng ton tai, han ché va dinh huéng
muc tiéu hoc tap cho hoc sinh.

3. Cong tac co sé vat chat, vé sinh mdi truwong

Chu dong ra soat, kiém tra, phét hién, stra chita va dé xuat dau tu co so vt
chat, trang thiét bi dap img yéu cau cong tac, giang day va hoc tap. Hoan thién ho
so cong tac kiém ké tai san nam 2024 va ra soat, kiém tra an toan truong hoc (hé
théng lan can hanh lang, cau thang, tran nha, hé théng quat tran, hé théng dién va
toan bo khudn vién truong) nham dam bao sy an toan tuyét d6i trong qua trinh thuc
hién nhiém vu gido duc. Chi dao cong tac ty quan Iy co sé vat chat, trang thiét bi
va phong hoc cac 16p, tai san cong, tiét kiém dién nudc va vé sinh méi truong.
Chuan bj tét diéu kién co sé vat chat cac phong hoc, phong l1am viée va diéu kién
cho hoat dong tap thé, sinh hoat ngoai khéa. T6 chuc kiém tra, nhiém thu hang muc
Xay cong truong, tuong bao phia trudc khu phan hiéu. Tiép tuc thuc hién thu tuc,
hd so hang muc sira chira khic phuc sau bdo theo chi ¢ao cia UBND thanh phé (So
Gi4o duc va Pao tao ky quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau hang muc
stra chira sau bdo). Trién khai tng dung céng nghé thong tin, diy manh chuyén doi
sb va truyén thong trong hoat dong gio duc ciia nha trudng. Nang cao y thac giir
gin vé sinh 16p hoc, sap xép ban ghé, ta sach va coc udng nudc gon gang ngin nap.

4. Cong tac an toan, an ninh treong hoc

Pam bao giit viing tinh hinh an ninh, dam bao an toan vé tai san co so Vat
chat truong hoc, cdng tac trat tu an ninh truong hoc. Pay manh cong tac tuyén
truyén va thuc hién vé viéc thuc hién Luat s6 14/2017/QH14 ngay 20/6/2017 cua
Quéc hoi vé quan ly, sir dung vii khi, vat liéu né va cong cu hd tro; Luat sb
50/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quédc hoi stra doi, bo sung mot sé diéu caa
Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro; Nghi dinh sb
137/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pha vé quan Iy, st dung phao. Quyét
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dinh s6 95/2009/QD-TTg ngay 17/7/2009 cua Thu twéng Chinh pha vé viéc cam
san xuat, nhap khau, tang trix, van chuyén, budn ban, dét va tha “deén troi”. Tang
cuong cdng tac phdi hop véi cac co quan chirc ning nham dam bao yéu cau vé an
toan an ninh, an toan tai san, an toan giao théng, an toan thuc pham va vé sinh nudc
uéng, phong chéng chay nb. Xay dung mai trudng hoc duong van hoa, than thién
va chuan myc. Cha dong phong chdng dich bénh theo mua (Pong Xuén).

5. Céng tac nghiép vu

Tap trung thuc hién tt nhiém vy theo chic ning duoc giao; phdi hop, hd
tr, gitp d& nhau dé clng hoan thanh nhiém vu. Nang cao hiéu qua va chat luong
lao dong, dam bao nghiém ky luat lao dong, thuc hién ché do sinh hoat t6 dang quy
dinh. Tang cuong cong tac bao vé dam bao cong tac an ninh, an toan truong hoc,
dam bao cong tac thu vién va thiét bi day hoc, thuc hién tét cong tac vin phong,
cha dong chuan bi tot cac diéu kién trong cac hoat dong cua nha truong va hd tro,
phuc vu hoat dong day hoc...

111. CONG TAC TO CHUC

Thong béo thoi gian nghi Tét Am lich nam 2025, tir ngy 25/01/2025 dén hét
ngay 02/02/2025. Phan cdng truc 24/24 dam bao tét céng tac an ninh, an toan
truong hoc. Quyét dinh diéu chinh phan céng nhiém vu va lao dong hoc ki 2 nim
hoc 2024-2025. Banh gia, binh xét thi dua ky 1, phat dong phong trao thi dua dot 3
trong nam. T chic cha me hoc sinh trudng va hop toan thé cha me hoc sinh cudi
ki 1 ndm hoc 2024-2025. T6 chire so két hoc ky 1 va trién khai nhiém vu ky 2 nim
hoc 2024-2025, Hoi nghi biéu dudng dién hinh tién tién trong phong trao thi dua
yéu nudc giai doan 2020-2025 (12 ngudi). Tap trung trién khai ké hoach kiém tra
noi bo. Bo sung hoan thién ho so can bo, gido vién, nhan vién theo ding quy dinh.
Chu trong tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat...

IV. CONG TAC TAI CHINH

Tap trung lam du toan ngéan sach 2025, dam bao chi dang, chi du, chi kip
thoi kinh phi phuc vu chi luong, chi ché d6 chinh sach va céc hoat dong phuc vu
nha truong va mdi ca nhan. Tong hop quyét toan tai chinh nam 2024, trién khai huy
dong kinh phi hoc ky 2 theo ké hoach dau nam. Téng hop va thanh toan kinh phi
day thém hoc thém thang 12 nam 2024.

V. TON TAIl, HAN CHE

- Pdi vai ban giam hiéu: Mot sé chuong trinh ké hoach dit ra chwa thuc hién
dugc do chua bé tri dugc lich cong tac nhu: Hop hoi dong trudng, chuyén doi s6
va ing dung cdng nghé thdng tin trong day va hoc, trién khai stra chita san giéo duc
thé chat.
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- Pbi voi gido vién: Cong tac quan ly 16p trong gio day két hop voi hoat dong
gi4o duc chua thyc sy hiéu qua, ca biét van con gido vién Ién 16p chua dung va kip
thoi so véi hiéu 1énh tréng.

- Bdi véi hoc sinh: Viéc thuc hién quy ché va phong trao hoc sinh mic du co
ban tét va nghiém tdc, song van con nhitng ton tai, han ché & mét bo phan hoc sinh
di hoc sat va muon gio, vao 16p muon, chua thuc hién dung quy dinh trong sinh
hoat tap thé van con tu tap truéc ctira hanh lang, trang phuc, ddng phuc chua chuan,
thé mat hoic quén, gidy dép di chua ding quy dinh va quy cach; trang sac, trang
diém, dau toc va vé sinh ca nhan chua thuc hién tét; phong cach, tic phong va ky
ning van con han ché; an toan giao thdng van con vi pham, quan hé ban bé thiéu
tinh chuan muc; di hoc mét bo phan hoc sinh chuwa chuan bi day du d6 dung, phuong
tieén, sach vo; y thire hoc tap trén 16p, hoc va 1am bai trude khi tdi 16p chua tot.

B. NHIEM VU TRONG TAM THANG 02 NAM 2025

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

1. Phat dong phong trao thi dua 1ap thanh tich chao ming ki niém lan thir 95
nam ngay thanh lap Pang cong san Viét Nam (03/02/1930 - 03/02/2025).

2. Bong vién d6i ngii thuc hién tét chu truong, chinh sach, phap lut coa
Pang, Nha nudc. Tap trung trién khai toan dién nhiém vu theo chi dao cua cac cap,
cac nganh va ké hoach, nhiém vu trong tam trong hoc ky 2. Chap hanh tét quy dinh,
y&u cau cta nganh, thuc hién tét chirc trach nhiém vu dugc giao va néu cao tinh
than tu giac, trach nhiém trong cong tac, giang day va hoc tap.

3. Tiép tuc day manh thuc hién c6 hiéu qua Két luan sé6 01-KL/TW gan lién
Véi viée thuc hién phong trao thi dua va nhiém vu duoc giao.

4. Nang cao Ky cuong, nén nép va tang cudng ky luat, ky cuong, tinh chuyén
nghiép trong thuc hién nhiém vu, chd trong thuc hién nghiém tdc noi quy, quy ché
trudng 16p; tap trung thuc hién tét quy ché dan cha trong hoat dong cua nha truong.

5. Phat huy tinh than doan két, chu dong, sang tao, hiéu qua va xay dung
truong hoc hanh phuc.

I1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon

- Phat dong phong trao thi dua Day tdt - Hoc tot Mimg Dang, mirng Xuan At
Ty 2025.

- Duy tri thuc hién tét nén nép, ky cuong, ky luat trong day va hoc, chi trong
thue hién tét quy ché chuy@n mén.

- Tap trung quan Iy tt hoc sinh trong céc gid hoc tir tinh than, thai do, y thuc,
tac phong trong mdi gid hoc; yéu cau hoc sinh dam bao diéu kién, @6 dung, phuong
tién, sach va, tai liéu trong cac budi hoc, ting cuong cong tac quan sét, kiém tra
viéc ghi chép bai ¢ 16p, hoc va lam bai ¢ nha trudc khi tai 16p.
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- Trién khai viéc soan Ké hoach bai day dam bao dang yéu cau mén hoc, c6
su dau tu vé ndi dung, hinh thie va phuong phap trong tirng hoat dong.

- Can cr vao Ké hoach gi4o duc cua nha trudng, cia td, nhém chuyén mén
thuc hién ké hoach giang day dam bao dung tién do, bam sat vao ké hoach kiém tra
danh gia va vao diém trén so6 theo ddi hoc sinh, dit liéu nganh dam bao tinh chinh
xéc, du co sb diém theo quy dinh.

- Tang cudng bdi dudng cac dbi twong hoc sinh, thuc hién nghiém tic Thong
tu s6 29/2024/TT-BGDDT. C6 phuong an doi méi hinh thac, phuwong phap day
hoc. Nang cao chat luong gid day chinh khod, ting cuong kha ning tu hoc cua hoc
sinh.

- Tap trung xay dung ké hoach n thi va thi giira ky 2 nam hoc 2024-2025.

- Viéc viét sang kién tap trung trién khai, chu y ¢am bao chat luong tranh sao
chép copy va tham khao tu liéu, tai liéu cua tac gia khac ma khong phai san pham
cua ca nhan dung tén lam anh huong toi uy tin cua ban than va nha truong. Thoi
gian hoan thanh trugc 10 thang 3 nam 2025.

- Tiép tuc day manh Ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé trong day
hoc. Quyét dinh str dung phan mém hd trg giang day cua gido vién va hoc tap cua
hoc sinh.

- T6 chte, trién khai ké hoach thi gido vién day gioi cip thanh phd nam hoc
2024-2025.

2. Cbng tac hoat dong gido duc ngoai gio' 1én 16p

- Tap trung theo ddi va quan ly, gido duc hoc sinh thuc day du nhiém vu
dugc quy dinh trong quy ché hoc sinh, phong trao hoc sinh “Xay dung phong céch,
pham chat, dao duc, tac phong mang hinh mau hoc sinh truong THPT Nguyén
Nguyén”, diéu ¢ trudng trudng trung hoc. T chuc cac hoat dong nham thiét thuc
ky niém 95 nam ngay thanh lap Bang cong san Viét Nam 03/2 .

- Thuc hién ké hoach day hoat dong trai nghiém huéng nghiép ddi vai hoc
sinh.

- T6 chirc chién dich ra quan quan 1y va thuc hién nhiém vu caa hoc sinh sau
Tét Nguyén dan At Ty 2025.

- Thuc hién nghiém tdc, triét dé va co chat lugng chao co, hat qudc ca, doan
ca trong céc budi sinh hoat 16p, chao co dau thang.

- T6 chirc ngay chu nhat xanh tham gia chiam lo vé sinh, cham soc cay cbi,
x6a quang cao rao vat.

- Phat dong phong trao trong cay nhé Bac Xuan At Ty nam 2025, myc tiéu
mdi hoc sinh trong mot cay trong khudn vién gia dinh hoic tai dia phuong noi sinh
séng. Chu dong quan tAm chiam soc ciy trong khudn vién truong.



6

- Tang cudng cong tac tu van cho hoc sinh vé nhiing van dé hoc sinh quan
tam, nhing han ché, ton tai hodc khuyét diém. Lam tdt cong tac tu van nghé nghiép
cho hoc sinh khéi 12.

- Xay dung ké hoach td chirc chuyén dé cap thanh phé (Du kién td chtc vao
trung tuan thang 03 nam 2025).

- Tich cuc chu dong tng dung cdng nghé thong tin trén cac linh vuc, chu
dong dang tin bai 1én cong thong tin dién tir, 1am sach va cap nhat day du thong tin
trén dit liéu nganh, cha dong trién khai chuyén d6i sb trong timg linh vuc cong téc.

3. Cong tac co s¢ Vat chat, vé sinh mdi truong

- Tang cuong thuc hién tu quan vé co s& vat chat, trang thiét bi va phong
hoc cac 1op, tai san cong, tiét kiem dién nude va vé sinh méi truong. Lam tét cong
tac giir gin vé sinh cac phong hoc, phong lam viéc, cai, khoa, chdt cira, tat dién
trudc khi ra vé.

- Tiép tuc ra soat, stra chita va dé xuét dau tu co so vat chat dap tmg yéu cau
giang day va cong tac.

- binh ky thuc hién c6ng tac kiém tra co sé vat chat, vé sinh mai truong, an
toan thuc pham, vé sinh nuéc uéng.

- Tiép tuc hoan thién thu tuc hang muc stra chita khac phuc sau con béo s6 3.

- Hoan thanh sira chira san giéo duc thé chat phuc vu cho mdn hoc gio duc
thé chat, giao duc quéc phong va an ninh.

- Giir gin vé sinh tu dung nudc, sip xép va quan ly cc udng nudc tai cac
16p, khong dé that thoat va mat mat.

4. Cong tac an toan, an ninh trwong hoc

bam bao gitr virng tinh hinh an ninh trat tu, an toan truong hoc, an toan giao
théng, phong chéng chay no, phong chdng bao luc hoc duong, té nan xa hoi. Tiép
tuc tao 1én méi trudong hoc duong ky cuong, nén nép, ky luat, than thién, thong
nhat, doan két va binh dang dé duoc tham gia, dong gop, cong hién mang lai niém
vui, hanh phuc trong thyuc hién nhiém vu.

Tang cudng cdng tac phdi hop véi cac co quan chirc ning nham dam bao yéu
cau vé an toan an ninh, an toan tai san, an toan giao thdng, an toan thuc pham va
vé sinh nudc udng, phong chng chay nd, phong chéng bao luc hoc duong, té nan
xa hoi. Xay dung méi trrong hoc duong an toan, lanh manh, van minh, than thién
va chuan myc. Cha dong phong chdng dich bénh theo mua (Pong Xuén).

5. Cong tac nghiép vu

Téang cuong ki cuong, ki luat lao dong, dam bao ngay gio cbng va hiéu qua
cong tac. Nang cao trach nhiém thuc thi nhiém vu theo ding chirc nang va vi tri
cong tac. Tich cuc, cha dong trong cong tac va bam sat vao quy dinh trong quy ché
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lam viéc cia co quan. Nang cao hiéu qua cong tac phuc vu, tiép tuc cai cach hanh
chinh theo tinh than nhanh, gon, kip thoi va hiéu qua. Tang cuong su phdi hop trong
cong tac va nang cao hiéu qua hoat dong cua b phan Van phong thudc to chuyén
mon sb 2.

111. CONG TAC TO CHUC

- Thong bao cong khai giao chi tiéu bién ché va sé ngudi 1am viéc cua thanh
phd va S& Gido duc va Pao tao Hai Phong (khi c6 théng bao).

- Thuc hién nghiém tic ké hoach céng khai trong hoat dong giéo duc.

- Tang cudng cong tac kiém tra noi bo (Kiém tra nén nép, ndi vu hoc sinh,
kiém tra ké hoach cham tra, vao diém va kiém dién).

- Hoan thanh viéc bo sung ho so vién chic 06 thang cudi nam 2024 (cac
quyét dinh, hop dng) va bd sung 1am sach dix liéu trén phan mém Misa quan ly hd
SO can bo.

IV. CONG TAC TAI CHINH

Tap trung xay dung ké hoach tai chinh nam, can d6i ngan sach chi cho moi
hoat d6ng ctia nha trudng, chi luong, chi thuong xuyén; chi dau tu co s¢ vat chat
va mua sam, sira chira, thay thé trang thiét bi day hoc; xem xét nhiing van dé lién
quan dén ché do chinh sach; ra soat quyét toan nim 2024, chi thanh toan cac khoan
kinh phi phuc vu Tét Nguyén dan At Ty 2025. Thanh toan dut diém kinh phi day
thém hoc thém dén hét ngay 13 thang 02 nam 2025. Cong khai du toan ngan sach
thanh phé giao.

Trén day 1a két qua thuc hién nhiém vu thang 01 ndm 2025 va nhing nhiém
vy trong tam thang 02 nam 2025. Yéu cau toan thé can bo, gido vién, nhan vién
nghiém tdc thuc hién.
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