UBND THANH PHO HAI PHONG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:1090 /Qb-SGDDT Hdi Phong, ngay 28 thang 02 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chitc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc
cac phong chuyén mén, nghiép vu Sé& Giao duc va Dao tao

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO HAI PHONG

Can cir Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21 thing 9 nam 2018 ciia
Chinh phii quy dinh trach nhiém quan Iy nha nuéce vé gido duc;

Can cit Théong tw sé 12/2020/TT-BGDPT ngdy 22 thing 5 nam 2020 cia
B¢ truong Bo Gido duc va Pao tgo huong dén vé chirc nang, nhiém vu, quyén
han cua So Gido duc va Dao tao thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong, Phong Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhan din huyén,
quan, thi xd, thanh ph5 thuoc tinh, thanh phé thuoc thanh phé truc thuoc Trung
wong;

Can cit Thong tw s6 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30 thing 9 nam 2021
ciia BY trueong Bé Lao dong - Thuwong binh va Xd héi hieong dan chire ndng,
nhiém vu, quyén han cua So Lao dong - Thwong binh va Xa hoi thudc Uy ban
nhdn dén cdp tinh va Phong Lao dong - Thieong binh va Xa héi thuéc Uy ban
nhdn dén cdp huyén;

Can cir Quyét dinh sé 08/2025/0D-UBND ngdy 27/02/2025 cia Uy ban
nhan dan thanh phé Hai Phong Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cau t6 chire ciia S¢ Gido duc va Pao tao thanh ph5 Hai Phong;

Can cit két qua cudc hop Ban Chdp hanh Bdng b co quan S¢ Gido duc
va Bdo tao va Ban Giam doc Sé Gido duc va Pao tao ngay 25/02/2025;

Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chirc Can bé.
QUYET PINH:

Piéu 1.Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chtrc cac phong chuy@n mén, nghiép vu
S¢ Gido duc va PBao tao Hai Phong.



Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc thi hanh ké ngay 01/3/2025va thay thé
cac Quyét dinh cia S¢ Gido duc va Pao tao: s6 1190/QD-SGDPT ngay
26/9/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh chtrc ndng, nhi¢m vu, quyén han va co ciu
t6 chirc cac phong ctia SO Gido duc va Pao tao thanh phd Hai Phong; sb
1355/QD-SGDDT ngay 08/8/2023 vé viéc diéu chinh bd sung chirc niang, nhiém
vu dbi véi Van phong S& Gido duc va Pao tao;

Piéu 3. Giam ddoc, Pho Giam ddc, Truong cac phong chuyén mon, nghiép
vy, t6 chuc thude S&, can bo, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong thude co
quan S& Gido duc va Pao tao va cac don vi, ca nhan co lién quan cin cir Quyét
dinh thi hanh ./.
Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- UBND TP;

- S& Noi vu;

- Phong GDDT;

- Luu: VT, TCCB. Bui Vin Kiém




UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cac phong Sé Giao duc va Pao tao

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va di twong diéu chinh

Vin ban nay quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtic cac phong chuyén mén, nghiép vy, to chirc thudc S¢ Gido duc va Pao tao
Hai Phong (sau day viét tat 1a S6) vé quan 1y nganh, linh vuc gido duc va dao
tao, linh vuc gido duc nghé nghiép.

Piéu 2. Chirc ning

Phong chuyén mon, nghiép vu So Gido duc va Pao tao (goi chung la
Phong) c6 chic niang gitp Giam doc thuc hién chic ning tham muu giup
UBND thanh phd quan 1y nha nudc vé gido duc va dao tao, gido duc nghé
nghiép trén dia ban thanh phd theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong
hoic ay quyén cia UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phé.

Piéu 3. Nhiém vu va quyen han
1. Nhiém vu

a) Phong chiu sy lanh dao, chi dao, kiém tra cua Giam dbc va Pho Giam
dbc phu tréch; chiu trach nhiém trudc Giam déc, Phé Giam dbc phu trach va
trudc phap luat vé két qua thuc hién cdng tac chuyén mén, nghiép vu duoc giao.
Tat ca thanh vién trong phong thuc hién quy ché 1am viéc theo quy dinh hién
hanh cua So;

b) Truong phong la ngudi chi dao, quan 1y, diéu hanh cong viéc cua phong
va chiju trach nhiém chinh vé toan bo hoat dong cua phong trude Giam dbc, Pho
Giam ddc phuy trach vé noi dung, tién do, chat luong céc cong viéc dugc giao cua



phong. Pho trudng phong la nguoi gitp Truong phong, chiu trach nhiém trudc
Trudng phong, trude Giam dbc, Phé Giam déc phy trach va trude phap luat vé
nhiém vu dugc phan cong theo quy dinh; cong chuic, vién chac biét phai, nguoi
lao d@ong chiu trach nhiém trudc lanh dao phong, lanh dao S¢ va trudc phap luat
vé cac nhiém vy duge phan cong theo quy dinh;

¢) Cac phong 1a dau mdi tryc tiép giup Giam déc chi dao, theo ddi cac hoat
déng cua co so gido duc va dao tao va chiu trach nhiém vé tinh hinh, két qua
cbng tac cua cac don vi co s dugc phan cdng theo doi;

d) Ngoai chirc nang, nhiém vu duoc giao, cac phong cé trach nhiém thuc
hién nghiém tdc nhiing nhiém vu mai, dot xuat do Giam déc hodc Phé Giam déc
phan cong.

2. Quyén han

a) CO quyeén triéu tap cac don vi, co so gido duc, t6 chic, c& nhan dugc
Giam d6c hoic Pho Giam déc phu trach uy quyén dé pho bién, trién khai nhiém
vy, cong tac chuyén mon duoc giao; truyén dat truc tiép day du y kién chi dao
ctia Giam ddc, Pho Giam dbc phu trach ddi voi don vi va ca nhan trong khi 1am
nhiém vu;

b) Tham gia dé xuat, dy thao cic van ban hudng din vé chuyén mén,
nghiép vu; sao gui cac van ban cua cap trén dén phong gido duc va dao tao, cac
don vi truc thude va cac co so gido duc dao tao trén dia ban thanh phd nham
phuc vu nhiém vu chuyén moén theo phan cép hién hanh;

c) Theo dbi, kiém tra, danh gia, so két, tong két, tong hop bao céo tinh hinh
cong tac chuyén mon thudce linh vuc phu trach.

Piéu 4. Cac phong chuyén mén, nghiép vu

1. Phong Gido duc Mam non va Giéo duc Tiéu hoc;

2. Phong Giao duc Trung hoc;

3. Phong Gio duc Thudng xuyén, Gido duc Nghé nghiép va Pai hoc:

4. Phong Quan ly chat luong;

5. Phong Té chirc - Hanh chinh;

6. Phong Ké hoach - Tai chinh;



7. Thanh tra S¢.
Chuong I1

CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CAC PHONG SO GIAO DUC VA PAO TAO

Piéu 5. Phong Gio duc Mam non va Gido duc Tiéu hoc
I. Chirc nang

Tham muu, giup Giam déc thuc hién chtrc ning quan 1y nha nude vé gido
duc mam non, gido dyc tiéu hoc, gido duc khuyét tat, hoa nhap; cbng tac giao
duc chinh tri, tu tuéng, an ninh, an toan, y té truong hoc; truc tiép quan ly

trudng chuyén biét co cép tiéu hoc truc thude So.
I1. Nhiém vu va quyén han

Chul tri tham muu, dé xudt hodc phéi hop tham mueu dé xudt Ban Gidm déc,

Gidm déc chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh vin ban huéng dan, t6 churc thuc hién cac van ban phap luat vé
gido duc theo churc nang, nhiém vy ctia phong.

2. Huéng dan thuc hién muc tiéu, chuong trinh, ndi dung gido duc phu hop
voil cép hoc va trinh do dao tao cua hé théng gido duc quéc dan.

3. Huéng dan vé sach gido khoa, gido trinh, tai liéu cho cdp hoc theo quy
dinh; lya chon do choi, hoc liéu, thiét bi day hoc, thu vién duoc st dung trong
cac co sd giao duc mam non, gido duc tiéu hoc.

4. Huéng dan hoat dong day hoc, quan ly, gido duc trong nha truong va
ngoai nha trudng; kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén; khen thudng va
ky luat déi véi nguoi hoc.

5. Cap phép, dinh chi hoat dong gido duc theo thim quyén.

6. Huéng dan va to chtc thuc hién cong tac y té truong hoc, bao vé va
chiam séc st khoé tré em trong nha trudng; gido duc dinh dudng hoc duong, to
chtrc bira an ban tra trong truong hoc.

7. Quan 1y, huéng dan co sé gido duc thudc tham quyén quan 1y nha nudc

ctia So thuc hién hop tac quoc té trong giang day, ddo tao.



8. Quan ly hoat dong cua co s& gido duc co yéu td nuéc ngoai tai Viét Nam
(cAp mam non, tiéu hoc) theo quy dinh cta phép luét.

9. T6 chtrc bdi dudng thuong xuyén hang nim cho can bd quan 1y, gido
vién, nhan vién mam non, tiéu hoc.

10. Quan 1y va to chirc cic hoat dong giao luu, cudc thi, hoi thi cua giéo
vién mam non, giao vién tiéu hoc theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao.

11. Quan 1y, hudéng dan cong tac vé gido duc chinh tri, tu tudng, gido duc
dao dtec, 16 séng, ky nang séng cho hoc sinh, an ninh, an toan, y té truong hoc.

12. Thuc hién céac thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc dugc

giao, phan cong nhiém vu va cac nhiém vu khic do Lanh dao S& phan cong.
Piéu 6. Phong Giao duc Trung hoc
|. Chirc nang

Tham muu, giup Giam ddc thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé gido
duc trung hoc, gido duc quc phong va an ninh; truc tiép quan 1y trudng trung
hoc phd thong, truong phd thong co nhiéu cap hoc trong d6 co cip trung hoc

pho thong.
I1. Nhiém vu va quyén han

Chul tri tham muu, dé xudt hodc phéi hop tham mueu dé xudt Ban Gidm déc,

Giam doc chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh vin ban huéng dan, t6 churc thuc hién cac van ban phap luat vé
gido duc theo churc nang, nhiém vu ctia phong

2. Huéng dan thuc hién muc tiéu, chuong trinh, ndi dung giao duc phu hop
voil cép hoc va trinh d6 dao tao cua hé théng gido duc quéc dan; t6 chuc thuc
hién chuong trinh gido duc qudc phong va an ninh cho ngudi hoc tai truong
trung hoc pho thong.

3. Hudéng dan vé sach gido khoa, gido trinh, tai li¢u cua gido duc trung hoc
theo quy dinh. Hudng dan hoat dong day hoc, quan ly, gido duc trong nha
trudong va ngoai nha truong; kiém tra, danh gia két qua hoc tap, ren luyén; khen
thudng va ky luat dbi voi ngudi hoc.

4. Huéng dan cac hoat dong, giai thi dau thé thao, phat trién phong trao thé
duc, thé thao trong nha truong.



5. TO chtrc bdi dudng thuong xuyén hang nim cho can bd quan 1y, gido
vién nhan vién cip trung hoc.

6. Cap phép, dinh chi hoat dong gido duc theo thim quyeén.

7. Quan 1y hoat dong day thém, hoc thém trén dia ban thanh phé; huong
dan trién khai cong tac tiép nhan, thuyén chuyén hoc sinh theo quy dinh d6i véi
cap trung hoc pho thong.

8. Quan 1y, td chirc cac cudc thi va hoi thi: gido vién gioi cép trung hoc; thi
hoc sinh gi6i bang A va chon ddi tuyén thi hoc sinh giéi qudc gia; cudc thi khoa
hoc k¥ thuat danh cho hoc sinh trung hoc; cudc thi todn va khoa hoc tu nhién
b::ing tiéng Anh; cudc thi thiét bi day hoc sb va cac cudc thi chuyén dé do Bo
Gido duc va Pao tao va thanh phd to chirc; chu tri t6 chirc cac cude thi thudc
linh vyc van hoéa, van nghé¢, thé thao nhu: cudc thi hoc tap lam theo tAm guong
dao dirc HO Chi Minh; cudc thi viét thu quéc té UPU; cudc thi An toan giao
théng cho nu cuoi ngay mai; Hoi khoe Phu Pong.

9. Phéi hop v6i Phong Quan 1y chat luong trong cong tac: thi hoc sinh gioi,
thi tuyén sinh, thi t6t nghiép THPT, xét tot nghiép THCS, xdy dung ngan hang
de thi.

10. Quan 1y, huéng dan co s& gido duc thude thim quyén quan 1y nha nudc
ctia S& thuc hién hop tac quéc té trong giang day, dao tao.

11. Quan 1y hoat dong cua co s gido duc c6 yéu té nudc ngoai tai Viét
Nam (cap trung hoc) theo quy dinh cta phép lut.

12. Thuc hi¢én cac thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc duogc
giao, phan cong nhiém vu va cac nhiém vu khac do Lanh dao Sé phan cong.

Pi¢u 7. Phong Gi4o duc thwong xuyén, Giao duc Nghé nghiép va Pai
hoc

I. Chirc nang

Tham muu, giup Giam ddc thyc hién chirc nang quan 1y nha nudc linh
vuc gido duc thuong xuyén, gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc trén dia ban
thanh phd theo phan cap; cong tic danh gia theo chuin nghé nghiép; cong tac
dao tao, bdi dudng doi ngili; cong tac phd cap gido duc; cong tic nghién ciru
khoa hoc va sang kién; cong tac cong nghé thong tin, chuyén ddi sb va co so dit
liéu nganh; truc tiép quan 1y cac co so gido duc thudng xuyén, co sd gido duc

nghé nghiép thudc tham quyén quan Iy cua So.



I1. Nhiém vu va quyén han

Chul tri tham muu, dé xudt hodc phéi hop tham mwu dé xudt Ban Gidm

doc, Giam doc chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh vin ban huéng dan, td chirc thuc hién céc van ban phap luat vé
gido duc theo churc nang, nhiém vu ctia phong.

2. Huéng dan thuc hién muc tiéu gido duc phi hop véi cac cap hoc gido
duc thudng xuyén, gido duc nghé nghiép va trinh d6 dao tao cua hé thong gido
duc quéc dan;

3. Huong dan hoat dong day hoc, quan 1y, gido duc; danh gia gido vién theo
chuan nghé nghiép; kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén; khen thudng
va ky luat ddi véi nguoi hoc. Hudng dan, thuc hién chinh sach tin dung uvu dai
cho nguot hoc.

4. Cép phép, dinh chi hoat dong gido duc theo thim quyén.

5. Huy dong cac ngudn lyc x4 hdi dé phat trién gido duc, ddo tao, xay dung
x4 hoi hoc tip va phan ludng trong gido duc. Huéng dan vé xay dung xa hoi hoc
tap, xdy dung chinh sach thic day hoc tap sudt doi.

6. TO chirc huéng dan, quan 1y chuong trinh gido duc thudng xuyén; sach
gido khoa, gido trinh, tai li¢u gido duc thuong xuyén; tai liéu giang day, gido
trinh gido duc nghé nghiép.

7. Xay dung ké hoach, t6 chirc kiém tra, danh gia duy tri, cong nhin phd
cap giao duc, trién khai cac nhiém vu, dé an: ngoai nglr; Xay dung xa hoi hoc
tap; dao tao bdi dudng can bo, gido vién, nhan vién; cong tac thuc hanh, thyc tap
su pham. T chtrc huéng din, quan 1y chuong trinh dao tao va danh muc nganh,
nghé & cac trinh do gido duc nghé nghiép; quy dinh cac chuong trinh dio tao
nghé nghiép khac theo quy dinh cta phap luat gido duc nghé nghiép; huéng dan,
quan 1y chuin co so gido duc nghé nghiép, khdi luong kién thuc tdi thiéu, yéu
cau vé nang lyc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tbt nghiép ddi vai tung trinh do
dao tao cua gido duc nghé nghiép; thuc hién diéu kién, trinh tu, tha tuc mo
nganh, dinh chi hoat dong cua nganh, nghé dao tao cac trinh do cua gido duc
nghé nghiép; xac dinh chi tiéu tuyén sinh cac trinh do cta gido duc nghé nghiép.

8. Huong dan, t6 chuc thuc hién va theo ddi viée ung dung khoa hoc, cong

nghé, tmg dung cong nghé théng tin va chuyén doi sb trong nganh gido duc theo



quy dinh; td chire thuc hién cac nhiém vu khoa hoc, cong nghé va ddi mai sang
tao, gido duc bao vé moi truong.

9. Xay dung co sé dir liéu nganh gido duc; thuc hién két ndi, chia sé dit liéu
theo quy dinh cua phap luat; trién khai cac tmg dung, nén tang dung chung trén
co sO dir liéu nganh gido duc.

10. Huéng dan, td chirc thuc hién vé dao tao, boi dudng nang cao trinh do
k¥ ning nghé va dao tao, bdi dudng, cap nhat kién thic, k¥ ning, ning cao ning
luc nghé nghiép cho nguoi lao dong.

11. Huéng dan, trién khai, danh gid cong tac tu van huong nghiép, dich vu
viéc lam, hd trg hoc sinh khai nghiép, cong tac xa hai; t6 chirc biéu duong hoc
sinh, sinh vién xuét sic tiéu biéu thanh phd Hai Phong hang nim theo chi dao
ctia UBND thanh phd.

12. Quan 1y, huéng dan co so gido duc thuong xuyén, co s gido duc nghé
nghiép, gido duc dai hoc thudc tham quyén quan 1y nha nudc cua Sé thuc hién
hop tac qudc té trong giang day, dao tao.

13. Quan 1y hoat dong cua co s& gido duc thuong xuyén, co sé giao duc
nghé nghiép, gido duc dai hoc c6 yéu t6 nudc ngoai tai Viét Nam theo quy dinh
cua phap luat.

14. Thuc hién cac tha tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc dugc

giao, phan cong nhiém vu va cac nhiém vu khac do Lanh dao S& phan cong.
Piéu 8. Phong Quan ly chit lweng
I. Chirc nang

Tham muu, giup Giam déc thuc hién quan 1y nha nudc vé dam bao va
kiém dinh chat luong gido duc; thi va danh gia chat luong gido duc; quan 1y cap
phat vin bang, trong pham vi quan 1y ctiia S& Giao duc va Pao tao.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xudt hodc phéi hop tham mwu dé xudt Ban Gidm
doc, Gidm doc chi dao, thue hién:

1. Ban hanh van ban huéng dan, t6 chirc thuc hién cac vin ban phap luat vé
gido duc theo chirc nang, nhiém vu cia phong.
2. Quan ly hoat dong kiém dinh chuong trinh dao tao va kiém dinh co s&

gido duc. Huong dan cac t6 chirc, ¢4 nhan va co s¢ gido duc thuc hién danh gia,
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kiém dinh chat lugng gido duc; kiém tra, danh gia vi¢c thuc hién quy dinh vé
kiém dinh chét luong gido duc.

3. Chi dao, hudng dan cong tac bao dam chat luong gido duc va cong khai
hoat dong trong cac co s& gido duc, dao tao.

4. Huéng dan tiéu chudn danh gia chat luong gido duc cua co so gido duc;
quy trinh va chu ky kiém dinh chat lugng gido duc ¢ cac cip hoc.

5. Trién khai Quy ché thi; xay dung, hudng dan t6 chirc cac ky thi; phdi
hop t6 chirc cac cude thi; hudng dan cong tac tuyén sinh dau cip.

6. Xy dung va phat trién ngan hang ciu hoi thi, chuan héa phuc vu ra dé
thi cac ky thi cap thanh phé; tip huan nghiép vu xay dung ngan hang cau hoi thi.

7. Quan 1y va cip phat bang tot nghiép trung hoc phd thong, phoi bang tét
nghiép trung hoc co s& va cac gidy chimg nhan vé khao thi va kiém dinh chat
luong gido duc; hoan thanh chuong trinh gido duc phd thong, phiéu diém ky thi
tuyén sinh vao 16p 10 THPT, truong dat kiém dinh chat luong gido duc, cong
nhan vin bang ctia nguoi Viét Nam do co s gido duc nudc ngoai cap dbi voi
cap trung hoc ¢& s& va trung hoc phd thong.

8. Thuc hi¢n cac thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc duoc

giao, phan cong nhiém vu va cac nhiém vu khac do Lanh dao S& phan cong.
piéu 9. Phong Té chirc - Hanh chinh
|. Chirc nang

Tham muu, giap Gidm ddc thuc hién quan 1y nha nudc vé to chtic bd
may; quan ly cong chire, vién chirc, nguoi lao dong ddi vé6i cac don vi thude va
truc thudc S&; phét trién doi ngili nha gido va can bo quan 1y gido duc; cong tac
thi dua, khen thudng; cai cach hanh chinh, cong tac tong hop, truyén thong,
quan tri cong sO, van thu, luu trit; tiép cong déan.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xudt hodc phéi hop tham muwu dé xudt Ban Gidm
doc, Gidm doc chi dao, thue hién:

1. Ban hanh vin ban hudng dan, to chirc thyc hién cac vin ban phap luat vé
gido duc theo chirc nang, nhiém vu cia phong.
2. Quan ly td chic bd may; vi tri viéc lam, bién ché cong chtic va co cau

ngach cong chirc; vi tri vi¢e lam, s6 lugng nguoi lam viéc va co cau vién chuce
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theo chirc danh nghé nghiép; s6 luong ngudi lao dong theo ché do hop dong lao
dong thudc tham quyén quan 1y cua S¢. Bao vé bi mat nha nudc; bao vé chinh
tri noi bo; cong tac binh dang gigi theo quy dinh.

3. Huéng dan va t6 chire thuc hién quy dinh vé co ciu to chirc cla co s
giao duc dao tao, co sd gido duc nghé nghiép.

4. Thanh Iap hodc cho phép thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai thé, dat tén,
d6i tén chuyén do6i co sé gido duc dao tao, co so giao duc nghé nghiép theo phan
cap, phan quyén.

5. Thyc hién quan ly nha nuéce ddi vai cac hoi, to chire phi Chinh phu thude
nganh, linh vuc quan 1y ctia S¢ theo quy dinh ctua phap luat.

6. Cap phép va quan 1y hoat dong dich vu tu van du hoc; tu van hoc sinh
tham gia theo hoc tai ciac co s¢ gido duc ngoai nude.

7. Tuyén dung, st dung, thing hang va quan 1y can bo, cong chirc, vién
chuc, nguoi lao dong thudc Sé& theo quy dinh ciia Bang va cua phép luat; dao
tao, boi dudng, tap huin theo tiéu chuin can bd, tiéu chuan chic danh nghé
nghiép vién chtic, nguoi lao dong; quéan 1y hd so, ké khai tai san, thuc hién céc
ché d6, chinh sach dbi véi can bo, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong thude
pham vi quan 1y nha nudc cua S6.

8. Hudng dan, trién khai thuc hién va tong hop danh gid can bo quéan ly
theo chuan hiéu trudng; danh gia xép loai céng chirc, vién chirc theo phan cap
quan ly; quy tic img xir ctia nha gido va co sd gido duc.

9. Quy hoach, bd nhiém, cong nhan, bd nhiém lai, mién nhiém, luin
chuyén, diéu dong can bg, cong chirc, vién chirc cac don vi thudc va truc thudc
theo phan cap.

10. Thuc hién cong tac thi dua, khen thudng, ky luat cua Nganh theo phén
cap; xay dung ké hoach phat dong thi dua; huéng din, kiém tra cong tac thi dua,
khen thudng; dé nghi khen thudng cac danh hiéu thi dua.

11. Xay dung, huéng dan, theo ddi, dén déc, tong hop, danh gia két qua
thyc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac dugc giao, ké hoach nhiém vu va
quy ché 1am viéc cta S&; xdy dung cac bao cdo dinh ky, dot xuit cia S&; Xay
dung ké hoach, lich lam viéc cta lanh dao S&; phéi hop véi cac don vi chuan bi

ndi dung, ghi bién ban va du thao két luan cude hop cua lanh dao S¢.
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12. Quan 1y, to chuc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit cua S
theo quy dinh; kiém so4t vin ban trude khi phat hanh.

13. Quan 1y cong chirc, vién chic va nguoi lao dong di nudc ngoai theo
quy dinh; quan 1y d6i voi doan khach nuée ngoai vao tham, giao luu va lam viée
Vi cac co s gido duc thudc tham quyén quan 1y.

14. Thuc hién cong tac truyén thong; t6 chirc hop bao, giao ban bao chi
theo yéu cau; quan 1y, diéu hanh Cong thong tin dién tir ctia So.

15. Cai cach hanh chinh; quan 1y hoat dong ctua B phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cua S&; bd tri lich truc ctia Ban Tiép cong
dan cua S¢ theo quy dinh.

16. Quan tri cong s, bao dam diéu kién 1am viéc;

17. Thyc hién cac thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc duogc

giao, phan cong nhiém vu va cac nhiém vu khac do Lanh dao Sé phan cong.
Piéu 10. Phong Ké hoach - Tai chinh
I. Chirc nang

Tham muu, gitp Giam ddc thue hién chirc ning quan 1y nha nuéce vé quy
hoach, ké hoach phat trién gido duc; tai chinh, tai san va dich vy cong, dau tu
cong trong linh vuc gido duc va dao tao; co sd vat chat, thiét bi trudong hoc; cong
tac thong ké va cong tac xa hoi hoa ciia Nganh.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xudt hodc phéi hop tham mwu dé xudt Ban Gidm

doc, Giam doc chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh vin ban hudng din, to chtic thyc hién cac vin ban phap luat

veé gido duc theo chirc ndng, nhiém vu cia phong.

2. Xay dung quy hoach mang ludi cac co sé gido duc trong toan nganh,
quy hoach tong thé phat trién gido duc va dao tao thanh phd, trinh Uy ban nhan
dan thanh phé phé duyét.

3. Xay dung, danh gia ké hoach phat trién gido duc va dao tao hang nam,
ting giai doan; xay dung ké hoach xa hoi hoa ciia Nganh; cac chuong trinh muc
tiéu qudc gia phat trién gido duc, phu hop véi cac ké hoach phat trién kinh té x4

héi ctia thanh phd.
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4. Xay dung ké hoach, giao chi tiéu tuyén sinh dau cap; cong tac tuyén
sinh vao 16p 10 cac truong trung hoc phé) thong va cac don vi truc thudc trén dia
ban thanh phd; phan bd chi tiéu gido duc va dao tao hang nim vé quy mé, vé
tuyén sinh va cac diéu kién dam bao cho cic co s gido duc va dao tao trong
pham vi, quyén han cia Sé.

5. Huéng dan lap du toan, tong hop du toan thu chi ngan sach hang nam,
ké hoach tai chinh - ngan sach nha nudc 3 nam cta Bo; hudng dan 1ap du toén,
tong hop du todn thu chi ngan sach hing nam, ké hoach tai chinh - ngan sach
nha nuéc caa S¢; dé xuat phuong an phan bo tai chinh caa So; thuc hién phan
b kinh phi cta cac don vi thudc va truc thuéc So; kiém tra st dung ngan sach
nha nudc cua So va gidm sat phan bd, sir dung ngan sach trong toan nganh; xét
duyét quyét toan kinh phi chi thuong xuyén cta cac don vi truc thudc.

6. Thuc hién nhiém vu cia S& Giao duc va Pao tao la don vi du toan cép I
thudc ngan sach thanh phé; thuc hién cic quy dinh ciia nha nudc vé quan 1y tai
chinh, ngéan séach, ké toan, kiém toan, co ché tu chu, tu chiu trach nhiém veé tai
chinh va thuc hién chinh sach thué cta nha nudc ddi vai cac co s gido duc truc
thudc; Ké toan thanh toan chi nghiép vu nganh tai S¢&; cong tac thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi ctia nganh theo quy dinh.

7. Xay dung, huéng dan thuc hién co ché thu, sir dung gia dich vu trong
linh vuc gido duc va dao tao; xay dung dinh muac kinh té k¥ thuat, mirc thu hoc
phi d6i véi cac co sé gido duc thude pham vi quan 1y cua dia phuong dé Uy ban
nhan dan thanh phé trinh Hoi dong nhan dan thanh phd quyét dinh.

8. Thuc hién quy trinh, tha tuc tai chinh doi voi cong tac mua sam, dau
thau.

9. Thuc hién trach nhiém cua co quan chu quan ddi vai viee quan ly tai
chinh, st dung dat dai, tai san cta cac don vi thudc va truc thude So; téng hop
tinh hinh quan 1y, st dung dat dai, cac loai tai san cong theo quy dinh.

10. Huéng dan, tong hop du toan ké hoach trung han, hang nam vé dau tu
xdy dung co ban, cai tao, stra chita, chéng xubng cap va cic du 4n mua sim
trang thiét bi dbi véi cac don vi thude va truc thude S6.

11.Tham dinh céc ndi dung lién quan dén phé duyét chu truong dau tu,
phé duyét du an, diéu chinh du toan theo quy dinh va phé duyét ké hoach lya

chon nha thau, quyét toan von dau tu hang nam.
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12. Huéng dan, &p dung quy chuan, tiéu chuan co s vat chat, thiét bi
truong hoc; Kiém tra, danh gia viéc thuc hién ti€u chuén, quy chuan vé co s& vat
chét, thiét bi truong hoc; Téng hop nhu cAu co s& vat chit, thiét bi truong hoc
cua cac don vi thudc, truc thudc S& va toan Nganh; Hudng dan, quan ly hoat
d6ng va cong nhan thu vién dat chuan theo quy dinh;

13. Xay dung, hudng dan thyc hién co ché chinh sach thu hit dau tu phat
trién co s& vat chat, thiét bi trudng hoc; Hudng dan, kiém tra, danh gia cac
chuong trinh, dé an tang cudng co so vat chét, thiét bi truong hoc cua cac don vi
thudc, truc thudoc S¢ va nganh;

14. T6 chire, chi dao thuc hién cong tac théng ké gido duc; thu thap, téng
hop, phan tich, quan 1y, luu trir va cong bd thong tin thong ké nganh, linh vuc
gido duc; xdy dung, ban hanh hé théng chi tiéu thong ké va ché do bao céo
théng ké nganh.

15. Quan 1y du 4n dau tu, thuc hién coéng tac xa hoi hoa gido duc trong
nganh gido duc; xay dung ké hoach, trién khai kiém tra hoat dong gido duc cia
cac co s x4 hoi hoa gido duc theo quy dinh; thAm dinh hd so x3 hoi hoéa d6i voi
cac du an gido duc.

16. Thuc hién cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc duoc giao, phan cong

nhiém vu va cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.
biéu 11. Thanh tra
I. Chirc nang

- Tham muu, giup Giam doc thuc hién chirc ndng quan 1y nha nudc va to
chtrc thyc hién cong tac thanh tra, ti€p cong dan, giai quyét khi€u nai, to6 cdo va

phong chéng tham nhiing, tiéu cuc; cong tac phap ché.

- Thanh tra c6 con du, tai khoan theo quy dinh ctia phap luat.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xudt hodc phéi hop tham mwu dé xudt Ban Gidm
doc, Giam doc chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh van ban huong dan, t6 chirc thuc hién cdc van ban phap luat

ve gido duc theo chirc ndng, nhiém vu ctia phong.
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2. T6 chire thuc hién chuong trinh xay dung phép luat; theo doi, don ddc
viéc soan thao cac vin ban quy pham phép luat cta cac don vi; Kiém tra, xu 1y,
ra soat hé théng hoa vin ban quy pham phap luét; phdi hop tham gia xir 1y, dé
xudt, kién nghi cac bién phap phong ngira, khic phuc hau qua cac vi pham phap
luat, noi quy, quy ché theo su phan coéng ciia Giam ddc; tham gia y kién vé mat
phap 1y dbi véi viéc xir Iy cac van dé thudc trach nhiém quan 1y coa Sé va dy
thao cac vin ban quy pham phép lut ctia cic co quan, don vi giri dén. Tham
dinh vé mit phap 1y ddi voi du thao cac van ban quy pham phéap ludt do céac

phong S& soan thao trudc khi trinh Giam déc tham muu thanh phé ky ban hanh.

3. Xay dung, kién toan hé thdng phap ché nganh giao duc; kiém tra, theo
doi tinh hinh thyc hién phéap luat, thi hanh phdp luat va xtr Iy vi pham hanh
chinh trong linh vuc gido duc; thuc hi¢n tu van phap luat; td chuc, huong dan
cong tac pho bién, gido duc phap ludt; cong tac boi thuong cua Nha nude; Quan
1y viéc khéc dau, st dung con dau cia cac don vi truc thude So.

4. Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra trinh Giam ddc phé duy¢t; to
chirc thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra thudc trach nhiém cta Thanh tra Sé.
Trinh Giam dbc viéc thanh tra, kiém tra dot xuét co s& gido duc khi phat hién c6
dau hiéu vi pham phép luét hodc do Giam ddc giao.

5. Tham muu cho Giam déc vé cac van dé phap 1y khi tham gia t6 tung dé
bao v¢ loi ich hop phéap cua Sé theo quy dinh cua phap luat.

6. Hudng dan, tdp huin nghiép vu thanh tra chuyén nganh gido duc cho
Thanh tra vién, cong chic lam cong tac thanh tra thuoc S& va cong tac vién
thanh tra gido duc ¢ dia phuong.

7. Thanh tra, kiém tra hanh chinh viéc thuc hién chinh sach, phap luat va
nhiém vy, quyén han ctia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan thudc quyén quan 1y truc
tiép ctia SO.

8. Thanh tra, kiém tra chuyén nganh viéc chdp hanh phap luat chuyén
nganh, quy dinh vé chuyén mén, quy tic quan 1y nganh, linh vuc doi véi phong
gido duc va dao tao, co s gido duc mam non, gido duc phd thong, gido duc
thuong xuyén, trudng chuyén biét, truong dai hoc, trudng trung cip chuyén
nghiép (khong bao gém céac co so gido duc dai hoc, truong trung cip chuyén

nghiép cong 1ap cua cac B, co quan ngang BO dong trén dia ban), co s& giao
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duc theo phan cap; co quan to chirc ca nhan Viét Nam hodc nudc ngoai tham gia
hoat dong giao duc tai dia phuong.

9. Kiém tra tinh chinh xac, hop phép cta két luan thanh tra va quyét dinh
xur 1y sau thanh tra cua Thu trudng co quan dugc giao thuc hién chirc nang thanh
tra chuyén nganh thudc S& ddi véi vu viée thudce nganh, linh vuc quan ly nha
nudc cia S khi can thiét.

10. Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét
dinh xtr Iy han ché, ton tai sai pham qua thanh tra, kiém tra.

11. Phy trach cong tac tiép cong dan, xir 1y don, du ludn phan anh, giai
quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh ctia phap luat. Phéi hop véi cac phong cia
S& va cac co quan ¢ thim quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo va tiép cong dan
theo quy dinh cua phap luat.

12. Thuc hién nhiém vu phong, chéng tham nhting, ti€u cuc trong linh vuc
gido duc theo quy dinh cua phap luat vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.
Thuodng tryc cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cyuc cta So.

13. Thuc hién cac bién phép cu thé dé tang cuong ky luat, ky cuong hanh
chinh d6i véi can bo, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong thudc sé; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, quan liéu,
hach dich, ctra quyén trong céac to chirc, don vi thudc tham quyén quan 1y cua
bo.

14. Phoi hop v6i cac phong ciia S thuc hién nhi€ém vu cta thanh tra theo
ké hoach hang nam va theo chi dao ctia Giam déc; tong hop, bao cio két qua vé
cong tac thanh tra thudc pham vi quan 1y ciia Sé; tong két, rat kinh nghiém vé
cong tac thanh tra trong pham vi quan 1y nha nuéc cua So.

15. Thyuc hién cac thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc dugc

giao, phan cong nhiém vu va cac nhiém vu khac do Lanh dao So phan cong.
Chuong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Piéu 12. Co ciu to chirc ciia phong

1. Co cau lanh dao cac phong chuyén mén, nghiép vu thudc S& gdm

Trudéng phong va Pho Trudng phong.
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2.Sb lugng Pho Trudong phong chuyén mon, nghi€p vu cua S& duoc thuc
hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh:

a. Phong c6 du6i 09 bién ché cong chic duge bd tri 01 Phd Trudng phong

b. Phong c6 tir 09 dén 14 bién ché cong chirc duge bd tri 02 Pho Trudng phong

c. Phong ¢ tir 15 bién ché cong chirc trd 1én duoc bd tri khong qua 03
Pho Trudéng phong.

3. Cong chirc ctia phong dugc phan b theo vi tri viée 1am gin véi chirc
nang, nhi¢ém vy dugc giao cua phong va phu hop véi quy dinh cia phép luat
hién hanh.

4. S6 luong Pho Truong phong chuyén mén, nghiép vu vuot sé luong quy
dinh néu trén do thuc hién sap xép duogc giai quyét trong thoi gian tdi da 5 nam.

S6 lugng chuyén vién tiép tuc thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh.
Diéu 13. Bién ché

1. Bién ché cong chirc cac phong thudc So (khong tinh bién ché Lanh dao
S&) dugc phan b trén tong s6 bién ché cong chic duge Uy ban nhan dan thanh
phé phan bd cho S¢ hang nim trén co so vi tri viée lam gin véi chic ning,

nhiém vu dugc giao cuia phong.

2. Bién ché cong chitc ctia mdi phong chuyén mon nghiép vu dam bao so
bién ché t61 thi€u nham dap tng dugc khoi lugng cong viéc cia phong va quy

dinh cua phap luat vé tiéu chi thanh 1ap phong chuyén mén nghiép vu cua So.

3. Can cu chuc nang, nhiém vu duoc giao, danh muc vi tri viéc lam, $6
bién ché dugc giao, co cau ngach cong chirc da duge cap tham quyén phé duyét,
hang nam cac phong chuyén moén nghiép vu cia S& phdi hop véi Phong To chirc
— Hanh chinh xay dung ké hoach bién ché cong chirc cua phong dé dam bao

hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.
Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Can clr chtic nang, nhiém vy, quyén han theo Quy dinh nay, cac
phong cu thé hoa cac nhiém vu gin voi timg vi tri viée 1am; hoan thién ban mo

ta cong vi¢c, khung nang luc, bién ché theo tung vi tri viéc lam theo quy dinh.
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- Xay dung quy trinh giai quyét cong viéc noi bo, quy trinh phdi hop véi

cac don vi dé thuc hién nhiém vu.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho c¢ong chuc, nguoi lao dong cia phong
phu hop véi chiric nang, nhiém vu dugc giao cuia phong; ra soat yéu cau vé vi tri
viéc lam do1 voi cong chiric cua phong dé tong hop, xay dung Dé an di¢u chinh

Pé an vi tri viéc 1am chung cta S ph hop véi quy dinh ctia phap luat.

Piéu 15. Quy dinh nay duogc thong bao tdi cac phong Gido duc va Pao tao
quan, huyén, thanh phé; cac don vi truc thudc S&; cac co s& giao duc trén dia
ban va cac don vi ¢o lién quan dé phdi hop cong tac. Cac phong, can bo, cong
chtrc, nguoi lao dong co quan S& Gido duc va Pao tao co trach nhiém thuc hién
nghiém tic Quy dinh.

Trong qua trinh td chure thuc hién, néu can stra doi, bd sung Quy dinh nay,
Trudng cac phong phéi hop véi Truong phong To chire- Hanh chinh béo céo tap
thé Lanh dao S& xem xét, quyét dinh./.
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PHAN BO TAM THOI BIEN CHE CONG CHU'C NAM 2025

CAC PHONG SO GIAO DUC VA PAO TAO

Bién ché cong chuc hanh chinh giao ndm 2025: 63 bién ché
Trong do:

- Ban Giam déc: 4 bién ché
- Céc phong chuy&n mén, nghiép vu : 59 bién ché

Cu thé nhu sau:

So bién ché cong chirc tam

STT Tén phong thoi phan bd nim 2025

1 Phong Gido duc Mam non va Gigo duc Tiéu hoc 9
2 Phong Giao duc Trung hoc 9
3 Phong Gi4o duc Thudng xuyén, Gido duc Nghé nghiép va Dai hoc 10
4 Phong Quan 1y chét lugng 6
5 Phong T4 chic - Hanh chinh 12
6 Phong Ké hoach - Tai chinh 7
7 Thanh tra S& 6

Téng so 59
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