UBND THANH PHO HAI PHONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tw do - Hanh phuc

So0: 1146 /SGDDT-QLCL Hai Phong, ngay 4 thang 3 nam 2025
VIV ra soat, bd sung quy dinh thyc hién
cdng tac quan 1y cip phat vin bang,
chung chi

Kinh gtri:
- Trudng phong T chirc - Hanh chinh;
- Trudng phong Gido duc nghé nghiép, Gido duc thudng xuyén
va Pai hoc;
- Phong Giéo duc va Pao tao cac quan, huyén, thanh phd;
- Truong THPT, PT nhiéu cap hoc;
- Trung tdm GDNN-GDTX quan, huyén, thanh phd;
- Trung tam GDTX Hai Phong.

Can ct Thong tu sb 21/2019/TT-BGDDT ngdy 29/11/2019 cua B Gido
duc va Dao tao (GDDT) ban hanh quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co
50, bang t6t nghiép trung hoc phd thong, bang t6t nghiép trung cap su pham, bang
t6t nghiép cao dang su pham, van bang gido duc dai hoc va chimg chi ctia hé thong
gido duc qudc dan; Quyét dinh s6 111/QD- -SGDDT ngay 28/2/2022 cua S6 GDDT
v€ vigc Ban hanh Quy che bao quan, sir dung, cap phat phdi; bao quan, luu git,
sir dung, cp phat bang tot nghiép trung hoc co s0, bang t6t nghiép trung hoc phd
thong va chung chi ctia hé thong giao duc qudc dan thudc pham vi quan 1y cia So
GDDT Hal Phong; Van ban so 2142/QLCL QLVBCC ngay 29/1 1/2024 cua Bo
GDDT vé viéc tang cuong quan ly van bang chimg chi va chuan b trién khai vin
bang chimg chi sd.

Nham thong nhét trong cong tac trién khai nhiém vu, S& GDDT thong bao,
cu thé cac nd1 dung lién quan dén quan 1y van bang chimg chi cu thé nhu sau:

1. Tiép tuc thwe hién nhiém vu dwgc quy dinh tai Quyét dinh s
111/Qb-SGDDPT

S& GDDT dé nghi co s& giao duc ra soat, chan chinh, tiép tuc trién khai
nghiém tic cac nhiém vu thudc trach nhiém quéan 1y vé vin bang, chimg chi cia
don vi dugc quy dinh tai Quyét dinh s6 111/QD-SGDDT ngay 28/02/2022 cua S&
GDDT Hai Phong ban hanh vé viéc Quy che bao quan, sir dung, cip phat phoi;
bao quan, luu giir, st dung, cip phat bang t6t nghiép trung hoc co s0, bang tot
nghiép trung hoc phd thong va chung chi cua h¢ thong gido duc quoc dan thude
pham vi quan 1y (sau day goi la Quyét dinh s 111).

2. Bo sung 1am rd cac quy dinh quan Iy vin bang chirng chi
2.1. Cong tac qudn Iy phoi, cdp phdt chieng chi

- Péi voi cac trung tam giao duc thuong xuyén, cac trung tdm ngoai ngfr,
tin hoc, don vi t chirc bdi dudng va cip chimg chi cua hé théng gido duc qubc
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dan do S6 GDPT quan 1y, ¢o trach nhiém bao cdo vé S& GDDT qua phong phu
trach (Phong Gido duc Thudng xuyén, Gido duc nghé nghiép va Pai hoc) cac dot
t6 chirc thi, ho so thi, hd so mua phoi ching chi, s6 luong dang ky mua phoi chimg
chi (d3 dugc Quy dinh tai Piéu 5, 6,7, 8, 11, 14, 15, 16 ctia Quyét dinh 111); hing
nam bao cdo tinh hinh str dung va quan ly ph6i chung chi ctia don vi trudc ngay
15/12 vé S¢ GDDT.

2.2. Céng tic mua phéi vin bing chirng chi

Thyc hién theo huéng dan cia B6 GDDT quy dinh tai Quyét dinh s
2699/Qb-BGDDT ngay 01/10/2024 vé viéc in, ‘quan ly, cap va huy bo phoi vin
bang, chung chi tai co quan B6 GDDT, viéc cap phdi van bang chirng chi thyc
hién qua phan mém quan 1y cip phdi vin bang, chimg chi (goi tat 1a phan mém).

Phong T6 chitc Hanh chinh S& GDDT c¢6 trach nhiém t6 chirc mua phoi van
bang, ching chi (da dugc quy dinh tai Diéu 18 ctia Quyét dinh sb 111) thyc hién
qua phan mém do B6 GDDT xay dung quan 1y, van hanh. Dia chi truy cap phan
meém: https://capphoivbcc.naric.edu.vn.

Lanh dao phong Tb chirc Hanh chinh S& GDDT c¢6 trach nhiém phan cong
cho ca nhan dugc giao nhiém vu dé quan ly, st dung. Ca nhan dugc giao nhiém
vu quan 1y, str dung phan mém khi chuyen cong tac hodc vi ly do khac khong thuc
hién viéc quan 1y, sir dung phan mém phai tién hanh ban giao tai khoan truy cap
phén mém cua S& GDPT Hai Phong cho ¢4 nhan méi duge giao nhiém vu quan
ly, st dung phan mém hodc 1anh dao phong.

Phong Quan 1y chat luong, phong Gido duc Thuong xuyén, Gido duc nghe
nghiép va Dai hoc ¢ nhiém vu cung cap day du ho so, vin ban gui vé phong To
chtrc Hanh chinh dé tién hanh ndp ho so dang ky va mua phoi van bang, ching
chi khi ¢6 nhu cau.

2.3. Cong tdc kiém tra, ché tai xiv Iy khi dé xdy ra vi pham

So GDDT co6 trach nhiém t6 chirc kiém tra cac vin ban quy dinh, quy ché
vé viéc bao quan, sir dung, cap phat phoi van bang chung chi dbi véi cac co so
gido duc c6 chic ning cap van bang, ching chi (trong quy ché dé nghi thé hién
roé nhiém vu, trach nhiém cua ca nhan, don vi); cong tac quan ly, cap phat, su
dung phéi van bang, chtng chi ctia hé thong gido duc qubc dan ddi véi co so gido
duc thudc pham vi quan ly cua S6 GDDT; phat hién xtr 1y cac truong hgp vi pham
theo quy dinh cua phap luat.

Ché tai xir ly khi dé xay ra vi pham duoc thuc hién theo Nghi dinh s6
04/2021/ND-CP ngay 22/01/2021 cua Chinh phu vé quy dinh xtr phat vi pham
hanh chinh trong linh vyc gido duc. S6 GDDT de nghi cac co'so giao duc co tham
quyén cap ching chi cua h¢ thong gido duc qubc dan, cap phat bang t6t nghiép
Trung hoc co s6, cap phat bang t6t nghiép Trung hoc pho thong thuc hién nghiém
tic vé viéc cap, quan ly; in phdi va quan ly phéi van bang, ching chi; su dung va
cong khai thong tin cap vin bang, chimg chi quy dinh tai Diéu 21, 22, 23 Muc 6
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Quy dinh cac hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, cap va st dung van bang,
chung chi. (Phu luc guri kem)

S& GDDT dé nghi cac don vi nghiém tic trién khai cac quy dinh vé cong
tac quan 1y cip phat vin bang, chtng chi. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng
mic dé nghi don vi kip thoi phan anh, gai vin ban dé xuat kién nghi vé S6 GDDT
(qua phong Quadn Iy chdt lwong), xem xét, giai quyét va xin y kién co quan chirc
ning chuyén mon, cip trén (néu can) dé phic dap giai quyét kip thoi./.

Noi nhin:

- Nhu trén;
- Luvu: VT, QLCL.

KT. GIAM DOC

Pham Quoc Hi¢u



PHU LUC

Muc 6. CAC HANH VI VI PHAM QUY DPINH VE QUAN LY, CAP VA SU
DUNG VAN BANG, CHUNG CHI

(Trich theo Nghi dinh s6 04/2021/ND-CP ngay 22/01/2021 ciia Chinh phii vé quy
dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc)

Piéu 21. Vi pham quy dinh vé cip va quan Iy viin biang, chirng chi thudc pham
vi quin ly nha nwéc cia Bo Gidao duc va Dao tao

1. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 ddng dbi voi mot trong cac hanh vi sau:

~a) Khong ban hanh hodc ban hanh quy ché bao quan, luu gitt, st dung, cip phat
van bang, ching chi nhung khong day dua ndi dung theo quy dinh cta phap luat hién hanh;

'b) Khong dam bao co so vat chat, trang thiét bi, phong chdng chay n6 dé bao quan
van bang, ching chi va ho so theo quy dinh cua phap luat hién hanh;

¢) Ban hanh quyét dinh chinh stra, cap lai van bang ching chi khong dung quy
dinh ctia phap luat hién hanh vé trinh tu, tha tuc; vé nodi dung, thim quyén, thoi han;

d) Khéng thyc hién cap ban sao vin bang, chimg chi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.
2. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi voi mot trong cac hanh vi sau:

a) Cap Van bang, ching chi hodc ban sao van bang, ching chi khong ding thoi
han quy dinh cua phép luat hién hanh;

b) Thu hoi, hity bo vin bang, ching chi khong ding quy dinh ctia phap lut hién hanh;

¢) Khong cip hoidc cip phu luc vin bang kém theo vin bang gido duc dai hoc
khong diing quy dinh cua phép ludt hién hanh;

d) Khong lap hoic 1ap ho so cap phat, quan 1y vin bang, chimg chi khong day du,
khong chinh xac thong tin theo quy dinh cta phéap luat hi¢n hanh.

3. Phat tién tir 30.000.000 déng dén 40.000.000 dong d6i véi mot trong cac hanh vi sau:

a) Cap vin bang, ching chi hodc ban sao van bang, chung chi khong dung quy
dinh ctia phap luat hién hanh, trir hanh vi vi pham quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu nay;

b) Gian 1an dé duoc cip van bang, chimg chi hodc ban sao van bang, chimg chi.

4. Phat tién tir 40.000.000 dong dén 50.000.000 dong ddi v6i hanh vi khong xay
dung hé thong co s¢ dir li¢u quan ly van bang, ching chi.

5. Bién phap khic phuc hiu qua:

a) Bugc huy bo van ban c6 ndi dung trai phap luat; huy bo van bang, chung chi
dugc cap lai khong ding quy dinh cua phap lut hién hanh v€ ndi dung hodc tham quyén
do6i voi hanh vi vi pham quy dinh tai diém ¢ khoan 1 DPi€u nay;

b) Budc huy bo vin bang, chimg chi hodc ban sao vin bang, chimg chi doi véi
hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3 Di€u nay.
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Piéu 22. Vi pham quy dinh vé in phdi va quan Iy phdi vin bang, ching chi
thudc pham vi quan ly nha nwée cia B Gidao duc va Pao tao
1. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 dong ddi voi mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong dam bao co sé vat chét, trang thiét bi, an toan, phong chéng chay nd
trong vi¢c in, bdo quan phoi van bang, chiig chi theo quy dinh cua phap luat hién hanh;

‘b) Khong 1ap hodc lap }16 so quan ly vi¢e in, cép, su dung, thu hoi, huay bo phoi
van bang, chung chi khong day da, khong chinh xac thong tin theo quy dinh cta phap
luat hién hanh;

_¢) Khong quy dinh viée lap s6 hiéu, cac ky hi¢éu nhan dang phoi van bang, chimg
chi d€ phuc vu viéc bao mat, nhan dang va chong lam gia phoéi van bang, chirng chi;

d) In phéi van bang, chimg chi c6 ndi dung khong ding quy dinh ctia phap luat hién hanh;

d) Thuc hién viéc hity phdi vin bang ching chi khong ding quy dinh cta phap
luat hién hanh.

2. Bién phap khic phuc hau qua: Budc huy bo phoi van bang, chimg chi c6 ndi
dung khong ding quy dinh cua phap luat hién hanh d61 voi hanh vi vi pham quy dinh tai
diém d khoan 1 Di€u nay.

Piéu 23. Vi pham quy dinh vé sir dung va cong khai thong tin cip viin bang,
chirng chi thudc pham vi quan ly nha nwéc cia By Giao duc va Dao tao

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 ddng dbi véi mdt trong cac hanh vi sau:

a) Str dung vin bang, chtng chi ctia ngudi khac;

b) Cho ngudi khac str dung vin bang, chimg chi ctia minh;

¢) Str dung vin bang, chimg chi bi ty x6a, stra chita 1am sai 1éch ndi dung.

2. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 déng dbi véi mét trong cac hanh vi sau:

a) Cong khai khong day du thong tin vé viéc cip van bang, chimg chi trén trang
thong tin dién tir cua don vi;

b) Cong khai khong chinh x4c thong tin vé viéc cap vian bang, ching chi trén trang
thong tin dién tr ciia don vi.

3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 40.000.000 dong doi voi hanh vi khong cong
khai thong tin v€ viéc cap van bang, ching chi trén trang thong tin dién tir ctia don vi.

4. Hinh thirc xtr phat bd sung: Tich thu tang vat la van bz“mg,v chtng chi bi téy x0a,
stra chita 1am sai 1éch nd1 dung d6i vé1 hanh vi vi pham quy dinh tai di€m ¢ khoan 1 Diéu nay.

5. Bién phap khic phuc hiu qua:

~ a) Bugc thuc hién cong khai theo quy dinh d6i v6i hanh vi vi pham quy dinh tai
diém a khoan 2 va khoan 3 Diéu nay.

~ b) Bugc cai chinh thong tin doi v6i hanh vi vi pham quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu nay.
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