UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6:1472 /SGDDT-QLCL Hai Phong, ngay 17 thdng 3 nam 2025
VIV huéng dan xét cong nhan
tot nghiép THCS nam hoc 2024-2025

Kinh gui:
- Truong phong Gido duc va Pao tao quén, huyén;
- Truong phong Giao duc va Pao tao thanh phd Thiy Nguyén;
- Hiéu trudng trudng phd thong (co 16p 9);
- Giam ddc Trung tam GDNN-GDTX quan, huyén;
- Giam ddc Trung tam GDTX Hai Phong.

Cén ctr Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cua B Gido dyc
va Dao tao (GDDT) vé viéc ban hanh Quy ché xét cOng nhan t6t nghiép trung hoc
co s (sau day goi tat Quy ché 31).

Can ctr Quyét dinh s6 2826/QD-UBND ngay 9/8/2024 ctia Uy ban nhan dan
thanh phd vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nim hoc 2024 - 2025 d6i véi gido
duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén thanh phd Hai Phong,
S& GDPT Hai Phong hudng dan phong GDPT quan, huyén, thanh phé Thiy
Nguyén (sau day goi chung 1a phong GDPT), Trung tdm Giao duc nghé nghiép -
Giao duc thuong xuyén (GDNN- GDTX), Trung tam Gido dyc thuong xuyén
(G DTX) Hai Phong, trudng phd thong c6 nhiéu cip hoc to chire va thuc hién cong
tac xét tot nghiép trung hoc co sé (THCS) nam hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I. YEU CAU

1. Pam bao chinh xé4c, cong bang, khach quan va dung Quy ché ctua Bo
GDPDT, dam bao chat lugng pho cap gido duc.

2. Thyc hién dung thoi gian quy dinh dé dam bao Ké hoach Tuyén sinh vao
16p 10 Trung hoc pho thong (THPT).

3. Két qua xét cong nhan tét nghiép THCS phai dugc thong bao cong khai t6i
ca nhan va cha me cia nguoi hoc.

4. Pam béao sy thong nhit thong tin giira hoc ba va dit liéu trén phan mém xét
t6t nghiép THCS, tuyén sinh vao 16p 10 THPT.

II. KE HOACH TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

1. Cong tic chuan bi

- Hoan thanh nhiém vu day, hoc va td chirc 6n tap cho hoc sinh: Cac trudong
THCS, trudong phd thong c6 nhiéu cap hoc, Trung tim GDNN-GDTX, Trung tam
GDTX Hai Phong c6 ngudi hoc du xét cong nhan tét nghiép (sau ddy goi chung la
cdc truong THCS) déu phai hoan thanh chuwong trinh ndm hoc theo dung huéng dan
va bién ché nam hoc ciia Bo GDDT; Hoan thanh dung thoi gian va dam bao chinh
xé4c viée danh gia két qua xép loai hoc tap va rén luyén hoc sinh dung quy dinh, cap
nhat vao sb diém, hoc ba.
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- Chuan bi day da ho so cia nguoi hoc tham du xét cong nhan tt nghiép
THCS theo Piéu 6 ciia Quy ché 31; Truong hop nguoi hoc con thiéu hd so, Thu
trudng cac don vi phai thong bao cho ngudi hoc trude ngay xét cong nhan tot nghiép
15 ngay dé ngudi hoc c6 thoi gian chuan bi bd sung hd so.

- Mdi trudng THCS thanh 1ap 01 Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép THCS.
Truong THCS du thao danh sach Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép THCS dam bao
dung, da thanh phan theo Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS, Phong GDPT
tham muu vé1i UBND quan, huyén ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng.

- Chuan bi day du cac van ban quy pham phap luat, vin ban huéng din lién
quan, ho so xét cong nhan tot nghiép ctia hoc sinh, cac danh sach, biéu mau theo quy
dinh. T6 chtic cho can b, gido vién hoc tap Quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS.
Thong bao cho phu huynh, hoc sinh cac théng tin trong Quy ché xét cong nhan tbt
nghiép THCS c6 lién quan dén hoc sinh.

- Xay dung ké hoach xét cong nhan t6t nghiép THCS, phan cong rd ngudi, 1d
viéc, 10 trach nhi€ém.

- Chuén bi du co s& vat chét phuc vu Ho1 déng x€t cong nhan tdt nghi¢p THCS.

- Danh sach ngudi hoc xét cong nhan tot nghiép duoc 1ap trén may vi tinh, sap
xép theo thir ty a, b, ¢ cua ho tén hoc sinh (theo thir tir wu tién: tén, ho, dém). Moi
don vi Phong GDDT thdng nhét sir dung chung mot chuong trinh tmg dung trén may
tinh trong viéc xét tot nghiép trung hoc co s6 dam bao chinh xac, dung cac biéu miu
quy dinh dé thyc hién viéc in bang trén may tinh duoc thuan loi, luu trit dién tir 1au
dai va cong bd cong khai toan bo thong tin vé viéc cap van bang trén trang thong tin
dién tur cua don vi.

- T6 chire kiém tra hodc t6 chic kiém tra chéo vé ho so ctia nguoi hoc dé nghi
xét cong nhan tét nghiép THCS giira cac trudng trong quan/huyén/thanh phd dé dam
bao su trung khép thong tin ctia nguoi hoc trén cac loai gidy to (Idy thong tin trén
gidy khai sinh lam chudn), tranh nham 14n, sai sot dan dén viéc phai bo sung phoi
bang va in lai bang tot nghiép THCS.

2. To chirc xét cong nhén tot nghiép

2.1. Thoi gian xét cong nhin tot nghiép

- Cham nhat ngay 15/5/2025 céc truong THCS hoan thanh viéc xét cong nhan
t6t nghiép THCS, giri két qua so bd xét cong nhan tt nghiép vé Phong GDDT.

- Cham nhat ngay 17/5/2025 Phong GDDT hoan thanh viéc duyét Danh sach
cong nhan tot nghiép THCS. Truong THCS thong bao cho hoc sinh khong du diéu
kién tuyén sinh vao 16p 10 THPT nam hoc 2025 - 2026 va hoc sinh khong du diéu
kién du tuyén vao truong THPT chuyén Tran Phu (néu ¢6), ddng thoi in gidy ching
nhan tot nghiép THCS tam thoi bd sung hd so du thi tuyén sinh vao 16p 10 THPT
cho hoc sinh.

2.2. Thuee hién xét cong nhin tét nghiép THCS

a) Piéu kién dir xét cong nhdn tt nghiép

- Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché 31.
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- P6i v6i ngudi hoc 14 d6i tuong khuyét tat dy xét cong nhan tot nghiép phai
dap Gng diéu kién sau day: Nguoi khuyét tat hoc theo chuong trinh gido duc chung:
Hoc hét chuong trinh THCS; du diéu kién du xét theo quy dinh; cé gié\y xac nhan
khuyét tat do co quan c6 tham quyén cip.

Luu y: Gidy xac nhan khuyét tat cia UBND cip xd (phuong) theo mau quy
dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cua Bo trudong B
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé viéc xac dinh mue do khuyét tat do
Hoi dong xac dinh muc d6 khuyét tat thuc hién.

b) Ho so du xét cong nhdn tot nghiép

Hb so du xét cong nhan tot nghiép thuc hién theo quy dinh tai Pidu 6 Quy
ché 31.

¢) Chuan bi truéc khi xét cong nhan tot nghiép

- Trudc ngay Hoi dong xét tét nghiép 1am viéc 30 ngdy, co s& gido duc
(CSGD): cong khai thoi gian xét tot nghiép; t6 chirc kiém tra hd so cta ngudi hoc
du xét tot nghiép; thong bao cho ngudi hoc du xét tét nghiép bd sung ho so du xét
(néu can) va chuan bi dy kiém tra (néu thudc dién phai kiém tra van hod); 1ap danh
sach nguoi hoc ding ky dy xét cong nhan tbt nghiép.

- Khi kiém tra ho so dy xét tét nghiép cua ngudi hoc, cac CSGD dbi chiéu
thong tin c4 nhan cta ngudi hoc giita Hoc ba, Gidy khai sinh, Gidy chimg nhan,...
Néu thong tin vé ho tich khong khép giita cac gidy to lién quan thi phai 1ay Gidy
khai sinh 1am can ctr goc va thong bao cho ngudi hoc dé diéu chinh. Khi ghi noi sinh
vao cac hd so cdp bang tot nghiép THCS chi ghi dia danh tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong theo Gidy khai sinh. Truong hop Gidy khai sinh khong c6 thong tin vé
tén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, CSGD thong bao nguoi hoc, cha me hoc
sinh lién hé véi co quan tu phap dé bo sung thong tin noi sinh hop 1&. Hiéu truong
t6 chtrc kiém do chéo thong tin sau khi nhap dit liéu vao phan mém.

* Luwu y: Gidy chting nhan hudng chinh sach uu tién, khuyén khich cia hoc
sinh (theo Piéu 5 Quy ché 31) phai duoc bo sung trude thoi diém xét tot nghiép mai
dugc chap nhan lam cin cir dé hudng cac chinh sach theo quy dinh.

d) Quy trinh, thi tuc xét cong nhdn va cdp bang tot nghiép

- Quy trinh, thii tyc xét cong nhan va cip bang tot nghiép thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 8 Quy ché 31.

- b6i véi nguoi hoc la doi tuong khuyét tat hoc hoa nhap: Xét t6t nghiép theo
huéng dong vién, khuyén khich sy nd luc, sy tién bo va dam bao quyén loi hoc sinh.
Viéc xét 18n 16p va cong nhan tot nghiép d6i véi hoc sinh khuyét tat cdp THCS duogc
thyc hién theo Thong tu sb 42/2013/TTLT-BGDDPT-BLDTBXH-BTC ngay
31/12/2013 cua lién B6 Gido duc va Pao tao - B Lao dong-Thuong binh va Xa hdi
- B Tai chinh vé viéc quy dinh chinh sach vé gido duc ddi voi nguoi khuyét tat.



4

Thu truong co s& gido duc can ctr két qua hoc tap cac mdn hoc, hoat dong gido duc
cua nguoi khuyét tat dé xét Ién 16p hoac cong nhan tot nghiép THCS doi voi nguoi
khuyét tat hoc chuong trinh chung hodc can ctr vao két qua thuc hién K& hoach giao
duc c& nhan do61 véi nguot khuyét tat khong dap g dugce chuong trinh giao duc
chung dé xét 1én 16p hoac cong nhan tot nghiép THCS.

2.3. Bdo cdo va luu triv két qud

a) Bao cao:

- Ngay 15/5/2025: Trudng THCS ndp cho Phong GDDT céc hd so:

+ To trinh dé nghi céng nhan tot nghiép do chu tich hoi dong ky;

+ Bién ban xét cong nhan t6t nghiép;

+ Danh sach nguoi hoc duoc dé nghi cong nhan tot nghiép;

- Ngay 20/5/2025: Phong GDDT ndp S6 GDDT cac hd so:

+ Quyét dinh cong nhan tbt nghiép THCS ciia Phong GDPT;

+ Danh sach nguoi hoc dugc cong nhan tbt nghiép (déng quyén)

+ Bang tong hop két qua xét cong nhan tt nghiép THCS (theo madu)

+ Cong van dé nghi mua phoi bang va ban sao bang tot nghiép theo s6 lugng
tong hop két qua tot nghiép. (Ngwoi nhdn: Vii Thi Khanh Linh, chuyén vién phong
Khao thi va Kiém dinh chdt lwong gido duc, dién thoai: 0942.087.779)

b) Ho so luu trip:

- Bia h so.

- Quyét dinh cong nhan tot nghiép THCS cua Phong GDDT;

- Bang tong hop két qua xét cong nhan tét nghiép THCS;

- Danh sach cong nhan tot nghiép THCS (lweu trit tai S6 GDPT, Phong GDPT
va cdc co so gido duc);,

- Cac loai ho so khéc luu trit dén ky xét cong nhan t6t nghiép THCS ctia nam
hoc tiép theo.

Vi¢c hoan thién thong tin va tra béng THCS cho ngudi hoc, viéc lap sb géc,
quan 1y s6 gdc van bang va cong bo cong khai toan bd thong tin vé cap van bang
trén trang thong tin dién tir cia phong GDDT cac don vi thuc hién theo Thong tu s
21/2019/TT/BGDDT ngay 29/11/2019 ctia B GDDT.

2.3. Kinh phi mua phéi bang

Céc phong GDDT hoan thanh viéc ndp kinh phi mua phoi bang (hinh thirc
chuyén khodn) vé phong K& hoach Tai chinh S& GDDT trudc ngay 04/8/2025. Gia
phoi Bang tot nghiép thuc hién theo Quyét dinh s6 723/QD-BGDDT ngay 18/02/2021
cua Bo GDDT vé viéc murc gia to1 da dich vu cung cap phoi bang, chirng chi trong h¢
thong giao duc quoc dan.
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3. Lich xét cong nhan t6t nghiép THCS
Thoi gian NOi dung cong viéc

- Truong THCS @& xuét danh sach thanh vién trong hoi dong xét
Cham nhat | tdt nghi¢p THCS, bdo cdo Phong GDPT quéan, huyén.

10/5/2025 | - Phong GDDT trinh UBND quén, huyén ra quyét dinh thanh lap
cac hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS.

- Imdng THCS kiém tra va hoan thién xong ho so du xét cong nhan
Trudc ngay | tot nghiép THCS.

9/5/2025 | - Phong GDDT gui ké hoach xét cong nhan t6t nghiép THCS cap
quan/huyén vé S6 GDDT qua email: khaothi@haiphong.edu.vn.
- Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS lam viéc.

Tu 10/5 - h , X )
151;5 12025 |- Phong GDDT kiém tra hodc t6 chirc ki€ém tra chéo hd so va viéc

xét cong nhan t6t nghiép THCS cac trudng trong quan/huyén.

Cham nhat | Truong THCS ndp hd so cong nhan tot nghiép THCS vé Phong
17/5/2025 | GDDT.
- Phong GDDT duy¢t, ra Quyet dinh cong nhéan tét nghiép cho

nguoi hoc duge cong nhan tbt nghiép THCS va giri két qua cho cac
nha truong cong bd danh sach tét nghiép THCS chinh thic.

Tu 19/5 -

22/512025 | Gui ban thong ké két qua tot nghiép vé S6 GDDPT qua email

khaothi@haiphong.edu.vn.
- Cép nht s0 liéu vao bao céo tryc tuyén cia S6 GDDT (S¢
GDDT s¢€ guri duong link qua hé thong email dé cip nhat).
23/5/2025 | Nop hd so va bang thong ké vé So GDPT.
I1I. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong Gido duc va Pao tao
- Thyc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai Diéu 13 ciia Quy ché 31 va huéng
dan cua S6 GDDT.

- Hudng dan cac truong THCS truc thude thyuc hién xét cong nhan t6t nghiép
THCS theo dung quy dinh (lap ké hoach, _phén cong nhiém vu cu thé, lich lam viéc
ctia Hoi dong xét tot nghiép, xdy dung biéu miu ...).

- Chiéu trach nhiém trude Giam ddc S& GDDT vé cong tac trién khai thuc
hién xét t6t nghiép THCS.

- T6 chirc kiém tra, giam sat cong tac xét tbt nghi¢p ddi véi céac co so gido duc
truc thudc.

S& GDDT yéu cau cac phong GDPT tham muu UBND quan, huyén, thanh
phé thanh 1ap Ban chi dao xét cong nhan tot nghi¢p THCS, lap ké hoach cu thé,
huéng dan chi tiét dén cac co s gido duc, to chire kiém tra hodc kiém tra chéo gitta
cac co so gido duc, thanh tra, kiém tra nghiém tic dé cong tac xét cong nhan tot
nghiép THCS dat dugc cac yéu cau dé ra.

2. Cac co so gido duc

- Tb chirc trién khai, quan triét dén can bo quan 1y, gido vién vé ndi dung Quy
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ché 31; Thong tu sé 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC; va cac van ban
huéng dan viéc xét tét nghiép THCS cua S& GDDT, Phong GDDT.

- T6 chirc kiém tra va huéng dan dé hoc sinh hoan thién hd so ¢6 lién quan
dén viée xét tot nghi¢p THCS nhu: Hoc ba, ban sao Giéy khai sinh, cac loai giéy
chting nhan dé dugc hudng ché do cong diém wu tién, khuyén khich (néu c6). Trong
truong hop, néu phat hién ngudi hoc ¢6 hd so khong hop 18 hodc thiéu hd so thi
thong bao dé ngudi hoc bd sung.

- Hoan tat cac thu tuc, hd so xét cong nhan tot nghiép THCS ding thoi gian
quy dinh. Néu _phat hién nhiing truong hop lam thay d6i dém sb sai quy dinh dan
dén thay doi két qua danh gia xép loai hoc sinh thi can phai c6 bién phap xir 1y.

- Viéu luu trit ho so, tai liéu lién quan dén cong tac xét cong nhan tot nghiép
THCS thuc hién theo quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién, néu gip kho khan, vudng mic dé nghi phan anh
kip thoi vé So GDPT (qua phong Qudn Iy chat lwong, dién thoai: 02253.841.909)./.
KT.GIAM POC

Noi nhin: _—~BH() GIAM POC

- Nhu trén; ' o

- Ban Giam ddc;

- Cac phong thugc S¢ GDDT;

- Lwu: VT, QLCL.




UBND QUAN/HUYEN.........

PHONG GDDT ...........
7 ‘ BANG THONG KE
SO NGUOI HQC PUQC CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
(Kém theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... nam 2025)
Cong nhén tét nghiép
TT Truwong THCS Toll_llgs 50 3 i Trong do
Tong so | Ty 1€ %
Nam Nir
1) ) ®) (4) (5) (6) ()
1
2
3
Tong cong:
TRUONG PHONG GDDT
(Ky va dong ddu)

*Chi y: Cot (4) = Cot (6) + Cot (7)
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