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THANH PHO HAI PHONG Dic Iap - Tu do - Hanh phiic
S6: 854 /HD-UBND Hai Phong, ngay A§ thing Y ndm 2025
HUONG DAN

Tiéu chi danh gia doi voi can bo, cong chire,
vién chirc va nglrm lao dong de thue hién sip xep to chirc bd may, tinh gian
blen ché va co chu lai, nang cao chat 11r0'ng can bg, cong chirc va
giai quyet chinh sach, ché do

Thyc hién quy dinh tai Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024
cta Chinh phu vé chinh sach, ché d6 déi véi can b0, cong chire, vién chirc, ngudi
lao dong va luc lugng vil trang trong thyc hién sap xép t6 chirc bd may cua hé
thong chinh tri (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP) va Nghi dinh
s0 67/2025/ND-CP ngay 15/3/2025 cta Chinh phu vé stra d01 bd sung mot so
diéu cia Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP (sau day viét tit 13 Nghi dinh s
67/2025/ND-CP).

Uy ban nhan dan (sau day viét tit 13 UBND) thanh phd ban hanh Huéng
dan tiéu chi danh gia d6i voi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
thudc khéi Pang, Mat trén t6 qudc va cac té chire chinh tri - x4 hdi; s& c4c ban,
nganh; UBND thanh ph Thuy nguyén; UBND céc quén, huyen don vi su
nghiép truc thugc UBND Thanh phd; cac hoi do Pang, nha nuéce giao nhiém vu
thudc thanh phd (sau day viét 1 cac co quan, don vi, dia phuong) de thuc hién
Sap xep td chirc bd may, don vi hanh chinh, tinh gian bién ché vi co céu lai, nng
cao chét luong can bg, cong chirc va giai quyét chinh sach, ché d6 theo quy dinh
tai Nghi dinh sé 178/2024/ND-CP va Nghi dinh s6 67/2025/ND-CP nhu sau:

I. POI TUQNG AP DUNG VA NGUYEN TAC PANH GIA
1. P6i twong ap dung

Cén bg, cong churc, Vién Chl'IC‘ va nguoi lao dong tai cac co quan, don vi,
dia phuong thudc thanh phé (bao gém ca can bd, cong chirc cap x&) thude doi
tuong di€u chinh cia Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP va Nghi dinh so
67/2025/ND-CP cua Chinh phu.

2. Nguyén tic

- Tuan tht cac quy dinh tai Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP va Nghi dinh
s0 67/2025/ND-CP cua Chinh phu.

- G4n viéc danh gid voi tinh gian bién ché, co ciu lai, ning cao chit luong
ddi ngll can bg, cong chire, vién chuc cua timg co quan, don vi trong qua trinh
sap x€p to chirc bo may.



- Tap thé 1anh dao cap uy va ngudi ding dau co quan, don vi, dia phuong
quan ly can b, cong chue, vién chie, nguoi lao dong quyet dinh viéc danh gia,
sang loc, lwa chon ddi tuong nghi viéc theo thdm quyén gan véi viée co cdu va
nang cao chét luong ddi ngli can b9, cdng chire, vién chirc, nguoi lao dong thude
pham vi quan 1y dé co quan, don vi, dia phuong hoat dong hiéu nidng, hiéu luc,
hiéu qua.

- Panh gia phai bao dam sy lanh dao, chi dao cia cap uy Dang; su phéi
hop chit ché gifta cac co quan, don vi, dia phuong ¢6 lién quan.

- Viéc déanh gié dugc thuc hién theo cac tiéu chi cua tirg nhém vi tri viée
lam (vi tri lanh dao quan ly, vi trf nghiép vu chuyén nganh vi tri nghiép vu
- chuyén mdn dung chung, vj tri hd tro phuc vu) phu hop véi dac diém tinh hinh
va thuc tién cla co quan, don vi, dia phuong. Mbi nhém vi tri viéc 1am c6 céc
tiéu chi danh gia, trong sé diém khac nhau thy vao tinh chét cong viéc cla tung
nhém.

- Két qua danh gié tinh theo thang diém 100 diém dua trén két qua thuc
hién nhiém vu trong 03 nim (36 thang) tinh dén thoi diém danh gia. Tong so
diém dbi véi timg can by, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong dugc sap xép
theo thtr tu tir cao xudng thip.

- Két qua danh gia 1a can cu dé thyuc hién chinh sach d6i véi nguoi c6
phdm chit, tai ning, nang luc ndi troi, dap tng dugc yéu cau nhiém vu tiép tuc
gitt lai cOng tac; nguoi can dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 dé dép ung yéu
cau nhiém vu cua vi tri viéc lam (neu c0); thoi gilr chirc vu lanh dao, quan ly
hoac glu chire vu lanh dao quan ly thap hon; dong thoi xac dinh ding dbi tuong
nghi viéc (nghi huu trude tuéi hodc nghi théi viéc) duge hudng chinh sach theo
quy dinh thong qua viéc sang loc, sap xép thir ty can b, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong.

- Viéc gidi quyét cho nghi viéc ddi véi céc truong hop c6 don ty nguyén
phai dugc ngudi dimg dau co quan, don vi, dia phuong dong y theo quy dinh.
Néu khong dong v thi ngudi dimg d4u co quan, don vi, dia phuong phai tra 161
bing vin ban va néu rd ly do.

- Chua xem xét, g1a1 quyet d6i véi céc truong hop c6 don tu nguyén nghi
viéc nhung dugc danh gla c¢6 pham chét, nang lyc n61i trdi, ddm nghi, ddm lam,
dam chiu trdch nhiém vi l¢i ich chung, c¢6 thanh tich tiéu biéu, mang lai l¢i ich
cho co quan, don vi, dia phuong. Truong hop déc biét thi bédo cdo Thuong truc
Thanh ty cho y kién truée khi xem xét, quyét dinh.

- Truong hop nguoi dimg dau co quan, don vi, dia phuong da c6 van ban
khéng ddng y cho nghi viéc d6i véi can b, cong chuc, vién chtc, nguoi lao
dong c6 don tw nguyén xin nghi, nhung cén by, cong chic, vién chuec, nguoi lao
dong vin cé nguyén vong xin nghi thi co quan c6 thim quyén giai quyét cho
nghi th6i viéc ngay va khong dugc huéng ché do theo Nghi dinh s
178/2024/ND-CP va Nghi dinh s6 67/2025/ND-CP.

- Thdm quyén thyc hién danh gia theo phan c4p hién hanh.



IL. TIEU CHI PANH GIA

- Cén cir nguyén tic néu trén, UBND thanh phd dinh huéng khung ti€u chi va
thang diém danh gi4 déi vé6i can bo, cdng chure, vién chure, nguoi lao dong nhu sau:

+ Phy luc 01: Khung tiéu chi danh gia déi véi vi tri lanh dao, quanly ;

+ Phu luc 02: Khung tiéu chi danh gia d6i véi vi tri nghiép vu chuyén nganh,
vi tri nghiép vu chuyén mon dung chung;

+ Phu luc 03: Khung tiéu chi d4nh gia d6i véi vi tri hd tro phuc vu.

(Guri kem cdc phu luc)

- Trong truong hop ¢ hon 02 ngudi trong cing mét nhém dbi turong cb
diém s danh gia bang nhau thi cic co quan, don vi, dia phuong xem xét bd
sung thém tiéu chi phu ¢ danh gia (vi du: stc khoe, thoi gian cong téc, trinh do
dao tao...). Truong hop sau khi cin cir cic tiéu chi phu van khéng xac dinh
dugc dbi tuong phai nghi viéc thi nguoi dimg dau co quan, don vi, dia
phuong xem xét, quyét dinh va chiu trdch nhiém vé quyét dinh ctia minh.

- Co quan, don vi, dia phuong cé thé bd sung hodc cuy thé héa cac tiéu
chi ddm bdo phu hop véi quy dinh va tinh hinh thuc tién.

IIL. TRINH TU THU'C HIEN
1. Trinh tw danh gia

- Buge 1: Nguoi dung dau co quan, don vi, dia phuong liy y kién tap thé
lanh dao cap uy, chinh quyén cung cap @ ban hanh tiéu chi danh gia va thang
diém dbi vé6i céc tiéu chi thanh phan dam bao phu hop véi déc thu cla co quan,
don vi, dia phuong. Thuc hién phd bién, quan triét cong khai dén ting cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong co quan, don vi, dia phuong.

- Budc 2: Cén ctr ti€u chi danh gia cta co quan, don vi, dia phuong; can b9,
cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong tu danh gia, chdm diém dam bao trung thuc,
chinh xéc, bdo céo 1&nh dao phong va twong duong cho ¥ kién.

- Bude 3: Tap thé lanh dao phong va tuong duong thao luan, phan tich va cho
y kién danh gia bao dam cong tam, khach quan d6i véi timg cén bo, cong chuc, vién
chitc, ngudi lao dong thude thdm quyén quén 1.

- Bugc 4: Cén cir két qua danh gia tai bude 3, 1anh dao phong va tuong duong
xin ¥ kién ctia cdp 0y cling cip vé két qua danh gia ddi véi can b, cong churc, vién
chirc, ngudi lao dong va béo céo dé xuét.

- Budce 5: Cén ctr & xudt ket qua dénh g1a cua cac phong va tuong duong, tap
thé lanh dao cap uy, chinh quyen va ngudi ding dau co quan, tb chirc, don vi
quyet dinh két qua danh gia két qua thyc hién nhiém vu hodc trinh cap c6 thdm
quyén danh gia theo phan cap quan ly vé cong tic can bd; thuc hién thong bao cong
khai két qua d4nh gia va giai dap ¥ kién phan hdi clia cén bd, cong chuc, vién churc,
nguoi lao dong.

- Bude 6: Nguoi ding d4u co quan, don vi, dia phuong (riéng doi véi cde co
quan, don vi thuéc khoi Dang, Mt trdn t6 quéc va cdc 16 chire chinh tri - xa hoi
la Tdp thé lanh dao co quan, don vi, dia phirong, cdp 1iy) 1ap bang téng hop két qua



dénh gia tong the can by, cong churc, vién chic va nguoi lao dong theo quy dinh
(giki kém méu 56 1).

2. Thoi gian thue hién danh gia

Viéc danh gid dugc thyc hién tai thoi diém trude khi trinh co quan c6 thdm
quyen xem xet, thyc hién chinh sach 601 v6i cac truong hop c6 nang luc, pham
chat tai nang ndi troi, cac trudng hop can dao tao, bdi duong nang cao trinh d6 sau
sép xép (néu co) va xem Xet, quyét dinh déi tuong nghi viéc huéng chinh séch, che
d6 theo Nghi dinh sb 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 va Nghi dinh sb
67/2025/ND-CP ngay 15/3/2025 cta Chinh phu.

3. X4c dinh s6 lwgng giam

Cin ctr diém s danh gia d6i véi timg ca nhén theo thir tu tir thép 1én cao
va cac quy dinh lién quan, cép c6 thAm quyén quyet dinh s6 lugng phai nghi
viéc do sép xép td chiic bd mdy, tinh glan bién ché, co céu lai, ning cao chat
luong cén bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong theo dung quy dinh, trong
do luu y:

- Pbi v6i can bg, cong chirc, vién chirc glu chuc vu 1anh dao quan ly: Thuc
hién theo dinh muc quy dinh va két qua d4anh gia theo nhém vi tri viéc 1am (bao
gdm ca cAp trudng va cip pho).

- Péi vdi cong chire, vién chir, nguoi lao dong khong gilt chic vu lanh
dao thuéc co quan, don vi, dia phwong thuc hién sap xep t6 chirc b may: béo
dam chdm nhét sau 05 nam ké tir ngy quyét dinh sap xep t6 chtrc bd may cia
cap c6 thdm quyén c6 hiéu lyuc thi hanh thi s6 lu’orng can b, cong chuc, vién
chirc, ngudi lao dong & cac co quan, tb chirc, don vi trong hé théng chinh trj sau
sép xép theo ding quy dinh.

IV.TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém ciia cac co’ quan, don vi, dia phwong

- Ngudi dimg déu cac co quan, don vi, dia phuong khan trrong thyuc hién
va chi dao céc co quan, don vi truc thudc cin clr huéng din néu trén ban hanh
tiéu chi danh gia cén bg, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong thu¢c pham vi
quan ly theo quy dinh phu hop véi dac dlem tinh hinh va thyc tién cia co quan,
don vi, dia phucmg dé thuc hién ra soat tong thé chat luong cén bd, cong chic,
vién chuc va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly va xem xét don tu nguyén
xin nghi viéc cla can bg, cong chirc, vién chuc va ngudi lao dong, xé4c dinh ddi
tuong phai nghi viéc do sap xeép t6 chic bd may tinh gon, tinh gian bién ché, co
cau lai va nang cao chét luong doi ngl can bg, cong chirc, vién chirc, ning cao
higu luc, hiéu qua hoat dong.

- Cham nhat 01 thang trudc thoi diém dé nghi hudng chinh sach, ché dd,
cac co quan, don vi, dia phuong 1ap hd so (gm kém danh muc hé so), danh sach
ddi véi cac truong hop thugc dién nghi viéc theo quy dinh tai Nghi dinh s6
178/2024/ND-CP va Nghi dinh s6 67/2025/ND-CP, guri vé S& Noi vu (d6i khédi
chinh quyén) va Ban T4 chitc Thanh ¢ ly (d6i voi dbi tuong thudc dién Thanh Gy
quan ly va can by, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude khéi Dang, Mit




tran to quoc va céc t6 chuc chinh tri - xa hi) de téng hop béo cdo co quan cb
thAm quyén xem xét, quyet dinh (giri kém mdu s6 2).

- Sau khi duoc cdp cé thdm quyén phe duyét, kip thoi thuc hién chi tra
chinh sach, ché d6 cho can bg, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo ding
quy dinh cta phap luat.

2. Giao S& Ngi vu

Tham dinh danh sach déi tuong dbi v6i khéi chinh quyén béo céo cp co
thAm quyén phé duyét.

3. Giao Sé Tai chinh

- Thim dinh kinh phi thuc hién chinh sach, ché d6 dbi véi déi tuong theo
quy dinh;

- Trén co s& du toan cua cac co quan, don vi, dia phuong de nghi, S& Tai
chinh tong hop dy todn kinh phi thyc hién chinh sach, ché d6 dé téng hop chung
vao nhu cau cai cach t1en luong trong dy toan ngén sach nha nudc nim sau bao

cdo UBND thanh phé trinh Héi ddng nhin dan thanh phé theo quy dinh cia
Luat Ngan sach nha nudc.

4. Pé nghi Bao hiém xi hoi Khu vue VIII

Giai quyét ché d6 bao hiém x3 hoi cho dbi tuong nghi viéc da duoc cip cb
thidm quyén phé duyét theo quy dinh cta phép luit.

5. Dé nghi Ban T6 chitc Thanh d uy

Thém dinh danh sach dbi twong thudc dién Thanh uy quan ly va can bo,
cong chuc, vién chue, ngudi lao dong thude khéi Dang, Mit tran t6 quéc va cac
td chirc chinh tri - xa hoi bao cdo cap c6 thdm quyen phé duyét.

Truong hop phat sinh khé khan, vudéng méc, cic co quan, don vi kip thot
c6 y kién bang vin ban giri v& S& Noi vu, S& Tai chinh va Ban T «chic Thanh
lly dé duoc hu0'ng dan thyc hién theo chirc nang, nhiém vu hodc tong hop bao
c4o co quan c6 thim quyén xem xét, diéu chinh cho phu hop. /

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- TTTU TP (dé bao céo); CHU TICH
- CT, céc PCT UBND TP; oy, )

- Ban T4 chic; :
- Céc Ban, co quan, don vj sy nghiép tryc thude Thanh iy; /. 7
- Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam va cac td chie  f°<- f7 5
chinh trj - xa hoi thanh phd;

- Quan, huyén 1y, Thanh uy Thuy Nguyén;

- Bang uy Cac co quan dang thanh phd;

- Pang iy Uy ban nhén dan thanh ph;

- Céc S&, nganh thanh phd;

- UBND cip huyén;

- CVP, cac PCVP UBND TP;

- Céac Phong: KSTTHC, NC&KTGS, HCQT;
- Luu: VT, KSTTHC%‘Q/’

Nguyén Vin Tung




BANG TIEU CHI VA THANG PIEM PANH GIA POI VOI
CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC LANH PAO QUAN LY

Ho va tén:

Chtrc vu:

Pon vj cong tac:

Phu luc 01

TT

TIEU CHi PANH GIA

Diém toi
da

Piém dat dugc

C4 nhin
tw dinh
gia

Cip
phong va
tuong
dwong

Cip c6
thim
quyén

danh gia

Ghi chi

2 K
Tong so

100

V& phiim chét dao dirc, tinh thin trich nhi¢m, y thirc ky ludt, ky
cwong trong thyc thi nhi¢m vy, céng vu (tdng diém bing tdng diém
ciia tirng tiéu chi thinh phin)

10

Chép hanh chii truong, duong 16i, quy dinh ciia Dang, chinh sach, phap
luét cita Nha nudc va cac nguyén tic td chirc, ky lut cia Dang; Cac quy
dinh, quy ché, ndi quy ciia co quan, td chirc, don vi noi cong tac; Quén
triét, thé ché héa chii truong dudng 151, chinh sach phép luat tai don vj

Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu lgi,
héach dich, cira quyén; khéng c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 161 séng,
tw dién bién, tw chuyén héa; Khong d& ngudi than, ngudi quen loi dung
chic vy, quyén han ciia minh d& truc loi; Thuc hién céng téc cai cach
hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chirc tai don v

Khéng b ky luat, kiém diém bing vin ban dbi véi cac ndi dung cong
viéc thudc chirc ning, nhi¢ém vy duge giao; Duy tri ky luét ky cuong,
trong don vi, khong dé xay ra cic vu viéc vi pham phép luét, khiéu nai,
t6 céo, chi dao, kiém tra, giai quyét khiéu nai t8 co theo thAm quyén

Pinh gia vé ky ning linh dao, quin ly va ning lyc chuyén mon,
nghiép vu; kha niing dip img yéu ciu vé tién d9, thoi gian, chit
lwgng thye thi nhiém vy, cong vy thudng xuyén va dt xuit (tdng
diém bing tng diém ciia timg tiéu chi thanh phin)

40

Ning lye chuyén mén va kién thirc quan Iy

1,1

Trinh d6 chuyén mén d4p {mg yéu céu ciia vi trf viéc 1am theo quy dinh

1,2

Kién thirc chuyén nganh: Nim vimg céc kién thirc co ban lién quan dén
linh vuc cong tac, bao gém cac quy dinh phép ludt, cic chinh sich c6
lién quan (thudng xuyén cdp nhdt cic quy dinh mdi). Am hiéu céc
nguyén ly, phuong phap va k¥ ning quan ly nha nudc, biét van dung ly
thuyét vao thyc tién

1,3

Kha ning téng hop va phan tich: C6 kha ning phan tich tinh hinh, du
béo va duara céac quyét dinh chinh xéc, kip thoi va hiéu qua

Kha niing linh dao va quan ly dji ngi

2.1

Kha ning xay dung va pht trién d6i ngii: C6 kha ning lanh dao, chi dao
va dinh hudéng cong viéc cho d6i ngii, tao ra mdi truomg lam viéc tich
cuc; Tao diéu kién phat trién nhén vién, xay dung d6i ngii doan két, c6
tinh thdn 1am viéc tap thé cao va cam két véi muc tiéu chung

2.2

K§ ning truyén dat va thuyét phuc: Kha ning giao tiép rd rang, thuyét
phuc, truyén dat cic muc tiéu, chién lugc va ké hoach cho cép duéi va

céc bén lién quan




TIEU CHi PANH GIA

Piém ti
da

Diém dat dwgc

C4 nhén
tw danh
gia

Cip
phong va
twong
dwong

Cip c6
thim
quyén

danh gia

Ghi cha|.

23

Giam st va danh gia két qua cong viéc: Theo doi, kiém tra va danh gia
két qua thuc hién cac cong viéc, ké hoach, ciia don vi phu trach

Kha ning t chirc va quan Iy cong viée

3,1

Xay dung, trién khai ké hoach va t§ chirc cong viéc: C6 kha ning &
chirc cac nhiém vu chuyén mén mét cach hop 1y dé dam bao tién do va
hiéu qua

3,2

Quén 1y thoi gian: Sip xép, phan bd thai gian hop 1y, chii dong trong
thuc hién nhiém vu va wu tién cac nhiém vu quan trong, khéng dé cong
viéc bi cham tr& hay thiéu sot

33

Quan ly tai lidu va hd so: Pam bao cong tac quan 1y hd so, tai liéu, dix
liéu lién quan dén cong tac chuyén nganh dugc thuc hién khoa hoc, dé
dang truy ciru khi cin

34

Quan ly tai nguyén va trang thiét bi: Sir dung, bdo quéan trang thiét bi,
vat tu va tai nguyén dugc giao mot cach hiéu qua va tiét kiém

3,5

Quin ly thay di: Kha nang diéu hanh cong viéc gin véi nhimg thay ddi
trong cong viéc, cong nghé (k¥ néng vé CNTT, k¥ néng lam viéc trén
méi trudng mang, hiéu biét cong nghé sb, chuyén dbi s6 ...), kha ning
diéu hanh céng viéc trong diéu kién thay dbi mé hinh hoat déng, md
rong pham vi, di tuong quan 1y ...

Khi niing gidi quyét van dé va ra quyét dinh

4,1

Giai quyét vén @& va tinh hudng phat sinh: Xir Iy linh hoat, sang tao cac

van d& phét sinh trong cong tac hanh chinh va quan ly. Kha ning giai
A A A A A ’ A r A 2

quyet xung dot, bat dong trong t6 chirc mdt cach hiéu qua

4,2

7 2 ae e X a A \ K ’ e r I3 A o
Séng tao va cai tién cong viéc: Tim kiém cac giai phap sang tao dé cai
tién quy trinh, phuong phép lam viéc, nang cao hiéu qua cong viéc va
giam thi€u sai sot

4,3

Ra quyét dinh chinh x4c: Pua ra céc quyét dinh nghi€p vu nhanh chéng,
chinh x4c dya trén cdc cin ctr phap 1y, thuc tién va cic nguyén tic
chuyén nganh, khong do dy khi d8i mt v6i nhitng tinh hudng khé khan.
Quyét dinh dam bao tinh hop Iy va cong bing

44

Chiu trach nhiém vé két qua cong viéc: Sin sang nhén trach nhiém véi
két qua cong viéc clia minh va doi ngfl, khong din ddy trach nhiém hodc
tron tranh trach nhiém khi cé van dé phat sinh

Khi niing ddi ngoai va tinh thin phyc vy, hd trg

5,1

Xay dung mdi quan hé hop tac: Kha ning xay dung va duy tri mbi quan
hé hop tac tot véi cac don vi va cic ca nhan trong va ngoai td chirc lién
quan dén cong viéc dugc giao

5,2

Tinh than phuc vy, hé trg: C6 théi d6 phuc vu tich cuc véi ngudi dan, td
chirc, don vi lién quan; c6 tinh thin doan két, chu déng hop téc, hd tro
v6i cac ddng nghiép, chia sé thong tin va sin sang hd trg cac bd phan
khac trong co quan dé dim bao cong viéc chung dugc hoan thanh hiéu
qua

Két qua cong viéc va hiéu qua thuc hi¢n nhiém vu ciia c4 nhan va

don vi phu trich (tdng diém bing tong diém ciia ting tiéu chi thanh
A

phan)

40

Tién dd hoan thanh cdng viée




TIEU CHI PANH GIA

Piém ti
da

Diém dat dwgc

Ca nhén
tw danh
gia

Cip
phong va
trong
dwong

Cip c6
thim
quyén

danh gis

Ghi chi

L1

Ludn lu6n hoan thanh va vuot tién d6

1,2

Hoén thanh diing tién d¢

1,3

C6 nhiém vu chdm mudn nhung khong gay 4nh hudng dén két qua giai
quyét (do nhiém vu khé, dot xudt, nhiém vu can nhiéu thdi gian tong
hop)

1,4

C6 nhiém vu chdm mudn va gy anh hudng dén két qua giai quyét

1,5

Thudng xuyén khong hoan thanh ding tién d¢ (d6i véi céc nhiém vy
thudmg xuyén, khong phai viéc khd, viéc cAn nhidu thoi gian phai tbng
hop)

Chit lrgng cdng vige

2,1

Cong viéc ludn hoan thanh & mirc d6 xuét sic (trong 03 nam dugc danh
gid, xép loai chét lugng hoan thanh xuét sic nhiém vy, ¢6 1 trong 3 nim
dugc Bd,ban, nganh thanh phd khen thuéng)

2,2

Céng viéc hoan thanh & muc do tét (01 trong 03 nim hoan thinh xut
séc, cac ndm con lai hoan thanh tét hoic ca 3 nim hoan thanh tét, duogc
co quan truc tiép sir dung khen thudng)

2,3

Céng viéc hoan thanh & mirc d6 kha (ca 3 ndm hoan thanh tt nhiém vu
va khéng dugc khen thudng)

2,4

Céng viéc hoan thanh & mirc d6 trung binh (c6 1 ndm hoan thanh nhiém
vu)

2,5

Cong viéc dat chét luong thip (c6 1 nim khéng hoan thanh nhiém vu
hodc 02 ndm khong lién tuc hoan thanh nhiém vu)

Tinh chit, mirc d phirc tap cong viéc

3,1

Thuong xuyén thuc hién nhiém vu phic tap, dot xuét (xdy dung van
ban quy pham phép luat; Chuong trinh, D& 4n, Béo céo trinh B3, Thanh
dy, UBND Thanh phd... c6 phu luc tén san phim kém theo)

3.2

Thuc hién nhiém vu phirc tap, dot xuét nhung khéng thuong xuyén

Tinh séng tao va cai tién trong cong téc chuyén mén cd nhin va don
vi phu trich (diém toi da)

10

C6 san phim, giai phap dot phéd, sang tao, dem lai gi tri, higu qua thiét
thue, tac dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém vu & cp co quan

C6 san phém, giai phap dem lai gia tri, hi¢u qua thiét thue, tac dong tich
cuc dén két qua thuc hién nhiém vu & cap phong, don vi thudc co quan

D& xuit, trién khai céc cai tién trong quy trinh nghiép vu & nang cao
chét luong cong viée

Chu dong tham gia vao cac hoat dong cai cach, ddi méi quy trinh 1am
viéc, sing tao trong cach thirc thuc hig¢n nhiém vu




Phu luc 02

KHUNG TIEU CHI VA THANG PIEM PANH GIA POI VOI CAN BQ, CONG CHUC
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
(VI TRI NGHIEP VU CHUYEN NGANH, NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG)

Ho va tén:
Chirc danh cdng tac:
Don vi cong tac:

TIEU CHi PANH GIA

R
Piém
Ke
toi da

Piém dat dwgc

C4 nhin
tu ddnh
gia

Cip
phong va
twong
dwong

Cipes | Ghi
thim chi
quyén

dénh gid

2 £
Tong so

100

V& phim chit dao dirc, tinh thin trich nhiém, y thire ky ludt, ky cwong
trong thyc thi nhiém vy, céng vu (téng diém bing téng diém cia timg
tiéu chi thanh phén)

10

Chép hanh chii truong, dudng 16i, quy dinh ctia Pang, chinh séch, phap luét
ctia Nha nudc va cic nguyén tic td chirc, ky luat ciia Dang (néu 13 dang
vién); Cac quy dinh, quy ché, ni quy ciia co quan, td chirc, don vi noi cong
tac

Khéng tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi; khéng ¢6 biéu hién suy thodi
vé dao dirc, 16i séng; Khoéng dé nguoi than, ngudi quen lgi dung chitc danh,
quyén han ctia minh dé truc lgi

Khéng bj ky luat, kiém diém, goi y kiém diém, phé binh, khién trach bing
van ban ddi v6i céc ndi dung cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao

Panh gia vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu; khi ning dip img yéu ciu

vé tién d9, thoi gian, chit lwgng thyc thi nhiém vu, céng vu thwing

xuyén va ddt xuit (tdng diém bing tdng diém ciia tirng tidu chi thanh
A

phan)

30

Niing lyc chuyén mén va kién thirc co bin

L1

Trinh d6 chuyén mén d4p tmg yéu ciu cua v tri viéc 1am theo quy dinh

1,2

Kién thirc chuyén nganh: Nim vimg c4c kién thirc co ban lién quan dén
cdng viée dugc giao, bao gdm cac quy dinh phap luét, céc chinh sach cé lién
quan (thudng xuyén cép nhét cac quy dinh mdi).

- Quy trinh xir Iy cong viéc: Nim vimg céc quy trinh, ky thudt vi phuong
phép lam viéc phi hop.

1,3

Kha nang vén dung | 1y thuyét vao thuc tién: Ap dung hiéu qua cac kién thirc
1y thuyét vao thuc té cong viéc, giai quyét cac vAn & nghiép vu mot cach
hiéu qua va chinh xéc, dam bao cong viéc dat chét lugng

Khi niing td chirc va quin ly cong viée

2,1

Kha ning lap ké hoach va tb chirc cong viéc: C6 kha ning lap ké hoach céng
viéc khoa hoc, td chirc cic nhiém vy chuyén mén mét cach hop ly dé dam
bao tién d6 va hidu qua

2 %N



TIEU CHi PANH GIA

Diém
toi da

Piém dat dwgc

Ca nhan
tw danh
gia

Cip
phong va
twong
dwong

Cip c6
thim
quyén

danh gia

Ghi
cha

22

Quan 1y thoi gian: Biét sip xép, phan bd thoi gian hop 1y, chii dong trong
thuc hién nhiém vu va wu tién cac nhiém vu quan trong, khong dé cong viéc
bi cham tré hay thiéu s6t

2,3

Quan 1y tai lidu va hd so: Pam bao cong tac quan ly hd so, tai liéu, dit liéu
lién quan dén céng tac chuyén nganh dugc thuc hién khoa hoc, d& dang truy
ctru khi can

2,4

Quan 1y tai nguyén va trang thiét bi: Sir dung, bao quén trang thiét bi, vét tu
va tai nguyén dugc giao mdt cach hiéu qua va tiét kiém

Kha niing giai quyét vin dé va ra quyét dinh

3,1

Giai quyét tinh hudng phat sinh: Kha ning lam viéc hiéu qua khi c6 nhiéu
cong viéc can hoan thanh trong thdi gian ngin hoic trong diéu kién 4p luc
cao va tinh hudng c6 nhidu yéu t6 bit ngd hoiic yéu ciu gip

32

Séng tao va cai tién cong viéc: Tim kiém céc giai phdp sang tao de cai tién
quy trinh, phuong phép 1am viéc, nang cao hi¢u qua coéng viéc va giam thiéu
sai st

3,3

Ra quyét dinh chinh x4c: Pua ra cac quyét dinh nghiép vu chinh x4c dua trén
céc can cir phap 1y, thuc tién va cic nguyén tic chuyén nganh. Quyét dinh
dam béo tinh hop 1y va cong bing

3,4

Quan Iy thay d6i: Kha nang thich @ng véi nhimg thay déi trong cong viéc,
cong nghé (k§ ning vé CNTT, k¥ ning lam viéc trén méi trudng mang, hidu
biét cong nghé sb, chuyén dbi s6 ...), quy dinh va cac yéu t bén ngoai tac
dong dén cong tac nghiép vu

Kha niing dadi ngoai, giao tiép va tinh thin phuc vu, hd trg

4,1

Tinh thin phuc vy, hd trg: C6 thai d6 phuc vu tich cuc véi ngudi dén, td
chirc, don vi lién quan; c6 tinh thin doan két, chi dong hop tac, hd trg véi
céc ddng nghiép, chia sé thong tin va sin sang hd trg cic by phéan khac trong
co quan dé dam bao cong viéc chung dugc hoan thanh higu qua

4,2

Xay dung mdi quan hé hop tac: Kha ning xiy dung vi duy tri méi quan hé
hop tac tét véi cac don vi va cic c4 nhén trong vA ngodi td chirc lién quan
dén cong viéc duge giao

4,3

Giao tiép hiéu qua: C6 kha ning giao tiép rd rang, dé hiéu véi cac bo phan va
c4 nhan lién quan, bao gém viéc truyén dat thong tin chinh xé4c va dé tiép can

Két qua, san phim céng viéc gin véi nhiém vy (tdng diém bing tdng
diém ciia tirng tidu chi thanh phan)

50

Tién d9 hoan thanh cong viée dwge giao

1,1

Ludn ludn hoan thanh va vuot tién d6

1,2

Hoan thanh dung tién d6

1,3

C6 nhiém vu chdm muén nhung khéng gy anh huéng dén két qua giai quyét
(do nhiém vy khé, dot xuét, nhiém vu can nhiéu thdi gian tbng hop)

1,4

C6 nhiém vu chdm muén va gay anh hudng dén két qua giai quyét




TIEU CHI PANH GIA

Piém dat dwgc

Piém
t6i da

Ca nhén
tw danh
gia

Cip
phong va
twong
dwong

Cép c6
thim
quyén

danh gia

Ghi
chua

1,5

Thudng xuyén khong hoan thanh diing tién d6 (d6i vi cac nhiém vu thuong
xuyén, khong phai viéc khé, viéc can nhiéu thoi gian phai téng hop)

Chit lrgng cong viéc dwge giao

2,1

Céng viéc luén hoan thanh & mirc d¢ xuat sic (trong 03 nam duoc dénh gia,
xép loai chit lugng hoan thanh xudt sic nhiém vy, ¢6 1 trong 3 nim dugc
B0,ban, nganh thanh phd khen thuéng)

2,2

Cbng viéc hoan thanh & mic d6 tot (01 trong 03 nim hoan thanh xuit sic,
c4c nim con lai hodn thanh tét hodc ca 3 nim hoan thanh tét, dugc co quan
truc tiép sir dung khen thuong)

2,3

Phén 16n cong viéc hoan thanh & mitc 9 kh4 (ca 3 nim hoan thanh tdt nhiém
vu va khong duge khen thuong)

2,4

Phin 16n Céng viéc hoan thanh ¢ mirc d6 trung binh (c6 1 nim hoan thanh
nhiém vu)

25

C6 mot s6 cong viée dat chat luong thip (c6 1 ndm khong hoan thanh nhiém
vu hodc 02 ndm khéng lién tuc hoan thanh nhiém vu)

Tinh chit, mirc 43 phirc tap cong viée dwrge giao

3,1

Thudng xuyén thuc hién nhiém vu phirc tap, dot xuit (xay dung van ban quy
pham phép luat; Chuong trinh, D& 4n, B4o céo trinh B, Thanh iy, UBND
Thanh phd... ¢6 phu luc tén san phim kém theo)

3,2

Thyc hién nhiém vu phirc tap, dot xuit nhung khéng thudng xuyén

Tinh sing tao va cii tién trong cong tic chuyén mén (téng diém biing
tong diém ciia ting tiéu chi thinh phén)

10

C6 san phém, giai phap dot pha, sang tao, dem lai gi4 tri, hidu qua thiét thuc,
tac dong tich cuc dén ket qua thuc hién nhiém vu & cap co quan

C6 san phim, giai phap dem lai gi tri, hiéu qua thiét thuc, tic dong tich cuc
dén két qua thuc hién nhiém vu & cép phong, den vi thudc co quan

Dé xuat, trién khai céc cai tién trong quy trinh nghiép vu dé nang cao chét
lugng cong viée

Chu dong tham gia vao cac hoat déng cai cach, d8i méi quy trinh lam vigc,
séang tao trong cach thirc thuc hién nhiém vu




Phu luc 03

KHUNG TIEU CHI VA THANG PIEM PANH GIA
POI VOI VI TRi HO TRQ PHUC VU

Ho va tén:

Chtrc danh cong tac

Pon vi céng tac:

TIEU CHI PANH GIA

Piém tbi
da

Piém dat dwec

Cip | Cipcé
phong va [ thim
twrong quyén
dwong | danh gia

Ca nhén
tw danh
gia

Ghi cha

2 A
Tong so

100

Vé phim chit dao dirc, tinh than trich nhiém, y thirc ky ludt, ky
cwong trong thye thi nhiém vu, cong vu (téng diém bing tong diém
cita tirng tiéu chi thanh phin)

20

Chép hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh ctia Dang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nude va cac nguyén téc td chirc, ky ludt cia Pang (néu 12
dang vién) va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, tb chirc, don
vi noi cong tac

Khéng tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi; khong c6 biéu hién suy
thoi v& dao dirc, 16i song; Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung
chitc danh, quyén han ciia minh dé truc loi.

Khéng bi phé binh, khién khéach, kiém diém cic ni dung cong viéc
thudc chirc ndng, nhiém vu dugc giao

Pinh gid vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu; kha ning dip tmg
yéu clu vé tién dd, thoi gian, chit lwgng thyc thi nhiém vy, cong vu
thudng xuyén va dot xuit (tdng diém bing tong diém cia timg tiéu
chi thanh phin)

40

Niing luc chuyén mon

1,1

Trinh d6 chuyén moén dép ung yéu cdu ctia vj trf viéc 1am ky hop ddng
lao dong theo quy dinh

1,2

Kién thirc nghiép vu: C6 kién thtc co ban vé nghiép vu hd trg phuc vy,
hiéu 15 céc quy trinh, cong viéc dugc giao va céc quy dinh lién quan

1,3

K§ ning thuc hién cong viéc: C6 kha néng thuc hién cong viéc dugc
giao mot cach hi¢u qua

Ky niing giao tiép va phéi hop

2,1

Giao tiép hiéu qua: Kha ning giao tiép rd rang, than thién, lich sy, d&
hidu véi ddng nghiép, cép trén va cic bén lién quan

2,2

Tinh linh hoat va hd trg: C6 tinh than sin sang hd trg va gitp d& cac bd
phén khéac khi can thiét, dam bao cong viéc chung cua don vi dién ra
sudn sé

Tinh thén trich nhiém va dao dirc nghé nghiép

»
~




Piém dat dwgc

. o, . iém t6i |~z 1a. | Cip | Cépcé
TT TIEU CHI DANH GIA Diém 0114 nhan | P 1 TR | Ghi chi
da ; phong va [ tham
tu danh 2
i twrong quyen
g dwong | dénh gid
31 Tinh thin trach nhiém: Thuc hién cong viéc mot cach ddy du, tan tam,
>" |cb tréch nhiém va s&n sang hoan thanh nhiém vy dugc giao
32 Dao diic nghé nghiép: Cé phém chét dao duc tbt, trung thuc, liém chinh
* |va tulin thi cac quy dinh ctia co quan
313 Quan ly tai nguyén: Sir dung va bao vé tai san, thiét bi, vat dung cta co
>~ |quan mét cach higu qua va tiét kiém
34 Quién ly thoi gian cong viéc: Biét sip xép thoi gian hop 1y @ hoan thanh
*" |cong viée diing tién d6 va dat chit luong
4 |Tuén thii quy trinh va quy dinh
41 Chép hanh quy dinh: Tuan tha dung céc quy trinh, quy dinh cia don vi
> |trong cdng viéc
Thyc hién céng viéc theo chi dao: Pam bao thuc hién cac cong viéc
4,2 |theo yéu clu cia cép trén, tuéin thu chi dao mot cach nghiém tic va hiéu
qua
5 |Kha ning giai quyét vén dé phat sinh
Xir 1y tinh hudng khén cAp: Kha nang xir 1y céc tinh hudng, vin dé phat
5,1 |sinh trong cong viéc mot cach nhanh chéng va hiéu qua, dic biét khi co
sur ¢ hodc yéu ciu khan cip
Su linh hoat va séng tao trong cdng viéc: Kha ning tim ra phuong 4n hd
5,2 |trg, phuc vu hop ly trong céc tinh huéng phirc tap hodc chua cé quy
trinh chudn
Két qua cong viéc va hi¢u qua thyc hién nhi¢m vy (tong diém bing
C R R - Y oA , . A 40
tong diém ciia tirng tiéu chi thanh phan)
1 Hoan thanh nhiém vu: Céc nhi¢ém vu duogc giao, viéc thuc hién cong
viéc dling thoi gian, chét luong va yéu ciu dt ra
2 Hiéu qua cong viéc: Pam bao cong viéc hd trg phuc vu dat két qua tdt,
dép (mg diing nhu cdu cua té chic hodc cac phong ban lién quan
3 Sy hai long cia cac bén lién quan: Péanh gid sy hai long clia dong

nghiép, hodic c4c by phan khéc di véi su hd trg va phuc vu




BANG TONG HQP KET QUA PANH GIA TONG THE PQI NGU CONG CHUC VA NGUUI LAO DONG

THEO NGHI PINH SO 178/2024/NDP-CP, NGH] DINH SO 67/2025/NP-CP

TT Ho va tén Ngay thdng nim sinh | cpie v, cl:ﬁrc danh, | Didm &6 ép hity| Ghiche
Nam Nir don vj cong tc dénh gid :
1 2 3 4 5 P " P
A |COQUAN

NHOM LANH PAO, QUAN LY

NHOM NGHIEP VU, CHUYEN NGANH

NHOM CHUYEN MON DUNG CHUNG

NHOM HO TRQ PHUC VU

PON VI TRUC THUQC

DON V] A....

NHOM LANH PAO, QUAN LY




DANH SACH POI TUQNG NGHIi VIEC (NGHI HUU TRUGC TUOI VA NGHi THOI VIEC)
THEO NGHI PINH SO 178/2024/ND-CP, NGHI PINH SO 67/2025/ND-CP

Méu sé 2

S6 nim déng BHXH
bit bujc theo sé BHXH
Ngay thang nim sinh (theo xdc nhdn cua o Thei didm Thi gian
quan BHXH giri kém hé | Thoi diém | Tudi khi ko o nghi so véi Thai gian
Chirc vy, chirc so dé nghj) nghi hwu | nghi huu P : p ,. thoi diém | Thoi diém nghi trréc " , . .
: . B Z. B z. | chirc bg c £ .z . ... z. |Ly do nghi hwu trudéc tuoi Ky ; n
TT Ho va tén danh, don vj trudc tuoi | trudc tuoi sap xeép to | nghi hwu | so vai tudi , % AR R Dy kién kinh phi thuc hién
cdng tic Sénimlam | hodic nghi [ hodc nghi A chirc b ding tudi | nghi huwu hogc nghi thdi vi¢e
i S v Fow e vi hanh . . : 2.
an,
N N i cO‘I‘Ig wgf n}; g | thdivige | thdivige chinh m?y, dmt vi diing tuoi
am r ong:$0 h“ 106, ¢ %‘EZ{, hanh chinh
0dc cO
hé s6 0,7 tr 1én
1 2 3 4 b 6 7 ) 9 10 11 12 13 14
I |Co quan
1
2
3
II |Pon vi true thuje
1
2
3
Téng ......ngwoi
1
R § g5




DANH MUC HO SO GUI THAM PINH

I. HO SO CUA CO QUAN, PON VI

(1). Van ban d& nghi thém dinh, phé duyét danh sach can b9, cdng chirc, vién
chirc, nguoi lao dong (bao gdém ca céac truong hop thude cac co quan, don vi truc
thudc) nghi viéc hudng chinh sach theo quy dinh.

(2). Danh sach can bg, cong chire, vién chir, ngudi lao dong du diéu kién
nghi viéc huong chinh sach theo Nghi dinh so 178/2024/ND-CP, Nghi dinh so
67/2025/ND-CP.

(3). Vén ban thong bao y kién cta cép cé thim quyén Ve viéc nghi hudng
chinh sach theo Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP, Nghi dinh sb 67/2025/ND-CP
(néu cd).

4). Ket qua ra soat, danh gia tong thé chit luong can bd, cong chic, vién
chirc (bao gdm ca can bo, cong chirc cdp x3) va ngudi lao dong thudc pham vi
quan ly.

(5). Phuong an sip xep, bd tri can bo, cong chiic, vién chirc (bao gom ca cén
b9, cong chirc cap x&) va nguoi lao dong thude pham vi quéan ly dé xé4c dinh dbi
tuong doi du, phai nghi viéc do sip xép (néu cd).

(6). Quyét dinh cua co quan co thdm quyén vé viéc sép xép td chirc bd may,
don vi hanh chinh (néu co).

IL. HO SO CUA CA NHAN
(1). Pon tu nguyén cia ca nhan.

(2). Ban so yéu 1y lich déi véi can b, cong chure, vién chire, ngudi lao dong
co xac nhén cua co quan ¢d tham quyeén (d6i v6i ngudi lao dong theo ché do hop
dong 1am viéc sir dung mau so yéu 1i lich tu thust).

)
e 'ﬂ;”gﬂ

L

(3) Ban sao chung thuc cac gidy to c6 lién quan gdm: ‘ S .»_;’:

- Quyét dinh tuyén dung, quyet dinh bd nhiém hodc phé chudn giit chirc vu, w 5
chitc danh ldnh dao, quan 1y (néu co). - ‘\:v. .12
¢,

- Péi véi lao dong hop ddng: Hop dong da ky gitta co quan, don vi va rtgtrfh’l
lao dong theo quy dinh cuia phap luat. T Oy

-S6 bao h1em x& ho1 hodc ban ghi qua trinh déng bao hiém x3 hdi do co quan
c6 thAm quyen cap tinh dén thoi didm 14p hd so (frong do, xdc nhén tong thoi gian
cong tdc c6 dong bdo hiém xd hdi bt bude theo quy dinh).

- Gidy khai sinh. Truong hop khéng c6 gidy khai sinh c6 thé thay thé bang
Thé cén cudc cong dan.

- Cac giay to khéc co lién quan.
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