UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:2407 /SGDDT-TCHC Hai Phong, ngay 22 thang4 nam 2025
VIV tiép tuc ra soat, cap nhat co sé dit lidu
can bd, cong chirc, vién chirc nganh gido duc
thanh phd

Kinh guri:
- Phong CMNYV co quan S¢;
- Truong THPT, PT nhiéu cap cong lap;

- Bon vi1 truc thudc.

~ Thyc hién cong van s6 1993/SNV-CCVC ngay 21/4/2025 ctia S& Noi vu
veé vigc don doc cap nhat co s& dit liéu can bg, cong chirc, vién chirc thanh pho
(gui kem theo);

S& Gido duc va bao tao yéu cau thu trudng cac don vi tip trung chi dao
thuc hién nhiém vu sau:

1. P6i v6i Phong chuyén mén nghiép vu co quan Sé

- Trach nhiém cua Trudng phong chuyén mén nghiép vu co quan So: to
chtrc trién khai t&i toan bo cong chire, ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y
thuc hién viéc kiém tra, ra soat, cAp nhat, bo sung, sb hoa ho so ca nhan day du,
chinh x&c dir liéu cua can bg, cong chuce, vién chire, cép nhat ket qua danh gia
cong chirc ndm 2024... thudc tham quyen quan 1y trén phan mém Quan 1y can
bd, cong chirc, vién chu’c ctia thanh phd (tai website: https://haiphong.glch.vn).

- Trach nhiém cta Phong T6 chac - Hanh chinh: thuc hién cip nhat vao
hé thong phan mém quan 1y hd s0' can b9, cong chuc, vién chirc cua So va thuc
hién bao cao s6 nguoi 1am viée vé S Noi vu ban hanh Thong bao sd cong chrc,
s6 nguoi 1am viée co6 mit ky 1 ndm 2025. Béo cao Giam dbc S¢ nhitng trudng
hop don vi, co sé gido duc, c& nhan khong b sung, cip nhat day da ho so 1én co
s¢ dir liéu quéc gia vé can b, cong chuc, vién chic do B Noi vu quan 1y bao
dam tiéu chi “Pung - du - sach - song”.

- Trach nhiém cua ca nhan can bd, cong chirc, nguoi lao ddong co quan So:
c6 trach nhiém ra soat, cap nhat b sung hd so va bao mat hd so thong tin ca
nhan trén hé théng phﬁn mém Quan Iy can b, cong chuc, vién chuc cua thanh
phd, tranh tinh trang cap nhat dit liéu mang tinh hinh thirc (vi du: chua cap nhat
day du thong tin vé qua trinh cong tac, qua trinh luong, nhan xét danh gia dén
thdi diém hién tai; chua dinh kém ban s6 hoa cac tai liéu di dugc cap co tham
quyén xac nhan; co trudng hop xo6a bdt qua trinh coéng tac dé khong phai dinh
kém cac tai liéu bit budc...) trude ngay 26/4/2025.

Thyc hién in lai So yéu 1y lich giri vé Phong T6 chirc - Hanh chinh trinh
Giam doc ky duyét theo quy dinh.


https://haiphong.qlcb.vn/

2. Poi v6i cac Trwong THPT, PT nhiéu cip cong lap, cac don vi true
thudc

- Thu truong don vi truc tiép chi dao viéc ra soat, bd sung toan by cac
truong thong tin vé hd so c4 nhan cua vién chire, hop dong lao dong trong dién
bién ché trén phan mém quan 1y hd so can bo, cong chirc, vién chirc cua don vi
dam bao dir liéu dat ti€u chi “Pung - du - sach - sdng” theo vi tri viéc lam. Chu
dong phdi hop véi Cong ty Co phan Misa cap nhat du liéu. Sau ra soat, b6 sung
cac truong thong tin hoan tat, thuc hién déng bd véi co so dir liéu qudc gia vé
can bg, cong chirc, vién chirc do B6 No1 vu quan ly.

7 - Céac don vi hoan thanh trude ngay 26/4/2025 dé S¢ Gigo duc va Pao tao
tong hop va bao cao UBND thanh pho.

3. Mot so luu ¥ trong qua trinh cip nhit, bo sung thong tin

- Vé thong tin chung: khi khai thong tin lién quan dén don vi hanh chinh,
cht y khai theo don vi hanh chinh da thuc hién sap nhap (n€u co thay doi).

- V& qua trinh cong tac, khai ding, ¢ theo cac muc nhu: Loai quyét dinh;
Sb quyét dinh; Ngay; Loai can bd; Chirc vu (véi lanh dao quan 1y); Chirc danh;
Don vi cong tac (S¢ Giao duc va Dao tao hodc tén co s& gido duc); T¢p dinh
keém (file anh hoac file PDF).

- V& luong, phu cap; Trinh do, dao tao, bdi dudng ... thuc hién khai ding,
du theo cadc muc, tranh tinh trang cdp nhat dit liéu mang tinh hinh thtrc.

- Nhén nit lwu trén phan mém sau mdi 1an thay d6i, bo sung thong tin.

S Gido duc va Pao tao s& thong bao lich kiém tra, danh gia d6i véi viée
cap nhat dir lidu trén hé théng phan mém Quan 1y can bo, cong chire, vién chirc
ctia thanh phd (day 1a mot trong céc tiéu chi danh gia két qua cai cach thu tuc
hanh chinh d6i véi co sé gido duc di quy dinh).

Pé nghi cac don vi nghiém tdc thyc hién, trong qué trinh thuc hién néu co
vudng mac, lién hé vé So Gido duc va Pao tao (qua Phong T6 chirc - Hanh
chinh) dé duoc huéng dan.

S& Gido duc va bao tao yéu cau céc thu trudng don vi nghi€ém tac trién
khai thyc hién va chiu trach nhiém nguoi ding dau trude lanh dao Sé./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Ban Giam déc So;
- Luu: VT.

Bui Van Kiém
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