UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:483 /QD-SGDDT Hdi Phong, ngay 02  thing5  ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché danh gia, xép loai
chat lwgng cong chirc, vién chirc thugc tham quyen danh gia
cua Giam doc Sé Gido duc va Pao tao

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO HAI PHONG

Can civ Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 12/10/2020 ciia Chinh phii vé
danh gid, xép loai chdt lwong cdn bé, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh
48/2023/NP-CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phii sira doi bé sung mét sé diéu ciia
Nghi dinh 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 vé danh gid, xép loai chat lwong cdn
bo, cong chirc, vién chirc,

Can cit Huéng dan s6 2802/HD-SNV ngay 27/11/2020 ciia S¢ NGi vu vé
viéc hweong dan danh gid, xép loai chat hrong hang ndam doi véi can bo, cong
chure, vién chure;

Can cir Quyét dinh so 44/2022/0P-UBND ngay 18/8/2022 cua Uy ban
nhdn ddn thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co céu t6 chire cia S¢ Gido duc va Pado tao Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Trwéng phong Té chire cdn bé.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché danh gia, xep loai
chét luong cong chirc, vién chirc thudc thim quyén danh gia cua Giam doc SO
Giao duc va bao tao.

Picu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky, 4p dung dbi véi cong chirc
co quan S¢ tir nam 2024, ap dung d6i véi dO’n vi truc thudc So tir nam hoc 2024-
2025. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 795/QD-SGDDT ngay 23/7/2021
vé viéc ban hanh Quy ché danh gia, xép loai cong chuc, vién chure thude tham
quyén danh gia cua Giam dbc So; Quyet dinh s 154/QD-SGDDT ngay
02/02/2023 vé viéc ban hanh b6 sung mot sé Piéu trong Quy ché danh gia, X€p
loai chét luong cong chic, vién chirc thude thim quyén danh gia cta Giam ddc
Sé& Gido duc va Dao tao.

Piéu 3. Cac ong (ba): Phd Giam déc So; Truong phong chuyén mén,
nghiép vu, cong chic thuoc So Gido duc va Pao tao; Thu trudng co quan, don
vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: .
- Nhu diéu 3;
- Luu VT, TCCB.




QUY CHE

Panh gia, xép loai chat lwgng cong chirc, vién chirc thudc tham quyén
danh gia ciia Giam déc Sé Gido duc va Pao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 10P-SGDPT ngay / 12024
cua So Giao duc va Pao tao Hai Phong)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, tiéu chi,
tham quyén, trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chat lugng hang nam ddi voi
cong chirc 1am viéc tai So Gido duc va Pao tao thanh phd Hai Phong; vién chiic
|la cap truong, cap pho cua ngudi dung dau don vi cong lap truc thudc So.

2. Béi tuong ap dung: Pho Giam dbc So; Trudng cac phong, ban va cong
chuc, vién chic thude co quan S&; vién chic 1a cap truong, cap phd cia nguoi
dtng dau don vi cdng lap truc thudc Sé (goi tat 1a vién chic) chiu sy diéu chinh
cua Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lweng cong chiic, vién chirc

1. Bao dam khach quan, cdng bang, chinh xéc, dung tham quyen quan Iy,
danh gia cong chuec, vién chuc hién hanh; khéng né nang, tru dap, thién vi, hinh
thuc.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luong phai cin cir vao chuac trach, nhiém
vu duoc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién théng qua cong viéc, san
pham cu thé; ddi vai cdng chic, vién chic 1a 1anh dao, quan ly phai gan voi két
qua thuc hién nhiém vu cua co quan, don vi dugc giao quan ly, phu trach.

3. Cong chuc, vién chic ¢6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06
thang thi khong thyc hién viéc danh gia, xep loai chat luong nhung van phai
Kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir treong hop nghi ché d6 thai san.

Cong chuc, vién chuc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia
nhung khong xép loai chit luong & mic hoan thanh tét nhiém vu tro 18n.

Cong chuc, vién chire nghi ché do thai san theo quy dinh cua phép luat thi
két qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai chat luong cua thoi
gian lam viéc thuc té ciia nam do.



4. Két qua danh gia, xép loai chat lugng cdng chuc, vién chirc theo Quy
ché nay duogc s dung lam co s& d€ lién thong trong danh gia, xép loal chat
lurong dang vién.

Chuwong 11
TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CONG CHUTC, VIEN CHUC
Piéu 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lweng cong chic,
vién chirc
1. V¢ chinh tri tu tuéng, dao dic, 16i song, tac phong, 18 16i lam vigc, y
thac to chac ky luat

a) Vé chinh trj tu tuong:

Chép hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cua Pang, chinh sach, phéap
luat ciia Nha nudc va cac nguyén tac to chuc, ky luat caa bang, nhat 12 nguyén
tac tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh; c6 quan diém, ban linh chinh tri
viing vang; kién dinh lap truong khong dao dong trudc moi kho khan, thach
thue; dat loi fch caa Bang, quéc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 18n trén lgi ich
ca nhan; c6 y thic nghién cuau, hoc tap, van dung chu nghia Mac - L& nin, tu
twong HO Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Dang,
nha nudc vao viéc trién khai cac nhiém vu dugc giao

b) Vé dao duc, 16i song:

Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khéng co biéu hién suy thoai vé dao dic, 16i song, ty dién
bién, tu chuyén hoa; c6 16i song trung thuc, khiém tén, trong sang, gian di, co
tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach, viing manh;
khong dé nguoi than, ngudi quen lgi dung chic vy, quyén han ciia minh dé truc
loi; dam bao cac quy dinh vé dao dtc nha gido.

c) Vé tac phong, I& 16i 1am viéc:

Co trach nhiém vai cong viéc, nang dong, sdng tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu; phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu,
dung nguyén tac, co tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém
vuy; o thai do dang muc va phong cach ung xt, 18 16i 1am viéc chuan muyc, dap
rng Y&u cau cua vian hoa cong vu.

d) Vé y thic to chic ky luat:

Thuc hién tét nguyén tac tap trung dan chu; tu phé binh va phé binh trong
sinh hoat; chap hanh sy phan cong cta to chuc; thuc hién cac quy dinh, quy ché,
noi quy cua co quan, té chirc, don vi noi cong tac; thuc hién viéc ké khai va
cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh; bao co day du, trung thyc, cung cap
thong tin chinh xéac, khach quan vé nhiing noi dung lién quan dén viéc thuc hién



chuc trach, nhiém vu dugc giao va hoat dong cua co quan, t6 chic, don vi Véi
cap trén khi dugc yéu cau.

2. V& két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao
a) Ddi voi cong chic, vién chic 1anh dao, quan ly:

- Quan trigt, thé ché hda va thyc hién chi truong, duong 16i cia Bang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc; quy che, quy dinh cua Nganh tai co quan,
to chue, don vi;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; khong dé xay
ra cac vu, viéc vi pham ky luat, vi pham gy anh huéng xau dén uy tin cua co
quan, don vi, nganh, gay buc xuc du luan; vi pham phap luat phai xur ly, tinh
trang khiéu nai, t6 céo kéo dai; phong, chdng tham nhiing, lang phi trong pham
vi co quan, t6 chirc, don vi;

- Lanh dao, chi dao, to chic kiém tra, thanh tra, gidm sat, giai quyet khicu
hai, to cao theo tham quyen; chi dao, thyc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché d6 cong vu, céng chirc, vién chuc tai co quan, to chuc, don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cta o quan, t6
chire, don vi duoc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh ro két qua thyuc
hién cac chi tiéu, nhiém vy, luong hda bang san pham cu theé.

b) Béi véi cong chirc, vién chire khong gitt chic vu lanh dao, quan ly:

‘ - Két qua thuc hién nhiém vu theo quy djnh cua phép luat, theo ké hoach
d¢ ra hoac theo cbng viéc cu thé duoc giao; khoi lugng, tien do, chat luong thuc
hién nhiém vuy;

- Thai do phuc vu nhan dan doi véi nhiing vi tri tiép xdc truc tiép hodc
truc tiep giai quyet cong viéc cia nguoi dan.

Picu 4. Tiéu chi danh gia, xép loai chat lwong Pho Giam doc Sé.

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu:

Cong chuc dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong &
murc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

~ a) Thyc hién t6t cac quy dinh tai Khoan 1, diém a Khoan 2 Biéu 3 Quy
ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo quy dinh cua phép luat,
thgao ké hoach deé ra,hoac theo cbng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh ding
tién d9, bao dam chat Iuong, hiéu qua cao;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, don vi hoac linh vuc Cﬁng
tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong do it nhat
70% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuogt muc;

d) 100% co quan, don vi thuoc tham quyén phu tréch, quan Iy tryc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trg Ién, trong do it nhat 70% hoan thanh tot
hoac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

2. Hoan thanh tét nhiém vu



Cong chuc dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng &
muc hoan thanh tot nhiém vu:

) Dép (g céc tidu chi quy dinh tai Khoan 1, diém a Khoan 2 Biéu 3 Quy
ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat,
thpo ke hoach deé ra,hoa_ic theo cOng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tien do, bao dam chat lugng, hiéu qua;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, don vi hoac linh vuc Cﬁng
tac dugc giao phu trach hoén thanh tat ca (;éc chi tiéu, nhiém vu, trong do it nhat
80% hoan thanh dung tién do, bao dam chat lugng;

d) 100% co quan, don vi thudc tham quyén phu trach, quan Iy truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

3. Hoan thanh nhiém vu

Cong chuc dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng &
muc hoan thanh nhiém vu:

~ a) bap tmg céc ti€u chi quy dinh tai Khoan 1, diém a Khoan 2 Biéu 3 Quy
ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat,
theo ke hoach dé ra hoac theo céng viéc cu thé dugc giao deu hoan thanh, trong
do6 c6 khong qua 20% ti€u chi chwa bao dam chat Iuong, tien d6 hoac hiéu qua
thap;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, t6 chirc, don vi hodc linh vuc
cong tac duogc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém vuy;

d) C6 it nhat 70% co quan, to chirc, don vi thugc tham quyén phuy trach,
quan ly truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Cong chic c6 Mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong &
muc khdng hoan thanh nhiém vu:

@) CO bieu hién suy thodi vé tu twong chinh tri, dao dic, 16i song, tw dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyen.

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh
cua phap Igat, theo ’ké hoach dé¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién do, chat luong, hiéu qua.

¢) Co quan, don vi dugc giao phu trach, quan 1y hoan thanh dudi 50% cac
chi tiéu, nhiém vu.

d) Co quan, don vi thugc tham quyen phy tréch, quan ly tryc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi xur 1y theo quy dinh cua phép luat.

e) Co hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xtr ly ky luat
trong nam danh gia.



biéu 5. Tiéu chi xép loai chat lwgng cap truéng, cAp phé don vi thuge
va truc thuoc Sé (doi véi cap phd 4p dung cho linh vwe dwegc giao va phu
trach truec tiep)

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

Cong chtc, vién chic thude ddi tuong trén dat duoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu:

@) Thyc hién t6t cac quy dinh tai Khoan 1, diém a Khoan 2 Biéu 3 Quy
ché nay;
b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhigm vy theo quy dinh cua phép luat,
thgzo ké hoach deé ra,hoac theo cbng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh ding
tien d9, bao dam chat Iuong, hiéu qua cao;

¢) Lanh dao, Chi, dao, diéu hanh don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao
phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vy, trong do it nhat 70% chi tiéu,
nhiém vu hoan thanh vugt muc;

d) 100% don vi thudc tham quyen quan 1y tryc tiép (néu cd) dugc dénh
gia hoan ,tha,nh nhiém vu tro 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tot hoac hoan
thanh xuat sac nhiém vu

e) Khong c6 cong chuc, vién chuc thudc don vi dugce danh gia Hoan thanh
nhiém vu. Khong c6 tap the, ca nhan bi kiém diém phé binh bang van ban.

f) piém cai cach hanh chinh thugc linh vuc don vi phu tréch bj trir nho
hon 5% tong s6 diém toi da ma don vi duoc giao phu trach (néu co)

2. Hoan thanh tét nhiém vu

Cong chuc, vién chuc thude doi tuong trén dat duoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mac hoan thanh tot nhiém vu:

) Dép (g céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 1, diém a Khoan 2 Biéu 3 Quy
che nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh caa phap luat,
thgo ke hoach deé ra,hoac theo cbng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh ding
tien do, bao dam chat lugng, hiéu qua;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi hoic linh vuc cong tac dugc giao
phu trach hoé}n thanh tat ca cé(; chi tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhat 80% hoan
thanh dung tién do, bao dam chat luong;

d) 100% don vi thugc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc danh
gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

D Diém cai céqh har]h chl’nh,thuéc linh vuc don vi phu trach bi trir tir 5%
den khong qua 20% tong so diem toi da ma don vi dugc giao phu trach (néu cd)

3. Hoan thanh nhiém vu

Cong chuc, vién chuc thude doi tuong trén dat duoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mac hoan thanh nhiém vu:



~ a) bap tmg céc ti€u chi quy dinh tai Khoan 1, diém a Khoan 2 Biéu 3 Quy
ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hign nhiém vy theo quy dinh cta phap luat,
theo ke hoach dé ra hoac theo cbng viéc cu thé dugc giao deu hoan thanh, trong
do co khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat Iuwong, tien do hoac hiéu qua
thap;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi hoic linh vuc cong tac duoc giao
phu trach hoan thanh trén 70% céc chi tiéu, nhiém vu;

~d) C6 it nhat 70% don vi thugc tham quyén phu trach, quan Iy tryc tiép
(néu cd) duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tro [én.

~ e)Diém cai cach hanh chinh thudc linh vyc don vi phu trach bi trir tir 20%
den khéng qua 30% tong so diém toi da ma don vi dwoc giao phu trach (néu co).

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Cong chuc, vién chic thude dbi twong trén cd mot trong cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mac khéng hoan thanh nhiém vu:

@) CO6 bicu hién suy thodi vé tu twong chinh tri, dao dic, 16i song, tw dién
bien, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap co tham quyen.

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap Igat, theo ,ké hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién do, chat Iuong, hiéu qua.

¢) Pon vi dugc giao phu trdch, quan 1y hoan thanh dudi 50% cac chi tiéu,
nhiém vu.

d) Pon vi thuoc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép (lién quan dén
tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi Xt 1y theo quy dinh cta phéap luat.

e) Co hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xtr ly ky luat
trong ndm danh gia.

f) Biém cai cach hanh chinh thudc linh vuc phong phu trach bi trir tir 30%
tro 1én tong so diém toi da ma don vi duoc giao phu trach (néu co).

Piéu 6. Tiéu chi xép loai chat lweng céng chic, vién chirc khéng giir
chic vu 1anh dao thugc co quan So

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu:

Cong chiic, vién chic thude doi twong trén dat duoc tat ca céc tidu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu:
~ a) Thyc hién tét cac quy dinh tai Khoan 1, diém b Khoan 2 Biéu 3 Quy
ché nay;
~ b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach
de ra hoac theo cong viéc Cu thé duoc giao bao dam dang tién dog, chat lugng,
hiéu qua cao, trong do it nhat 70% nhiém vu hoan thanh vugt muc.
7 c) Qiém cai cach hanh chinh thudc linh vuc phu trach bi trir nho hon 5%
tong so diém ma cbéng chuac, vién chac duoc giao, phu trach.



2. Hoan thanh tét nhiém vy:

Cong chiic, vién chic thude doi twong trén dat duoc tat ca céc tidu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mic hoan thanh tot nhiém vu:

a) Pap tmg cac tidu chi quy dinh tai tai Khoan 1, diém b Khoan 2 biéu 3
Quy ché nay;

~ b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo quy dinh cta phép luat, theo ké hoach

dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao dung tién do, bao dam chat lugng,
hiéu qua.

¢) Biém cai cach hanh chinh thudc linh vyc phu trach bi trir tr 5% dén
khong qua 20% tong so diém toi da ma cobng chuc, vién chuc duoc giao phu
trach.

3. Hoan thanh nhiém vu

Cong chuc, vién chuc thude doi tuong trén dat duoc tat ca cac tiéu chi sau

day thi xép loai chat Iugng & mac hoan thanh nhiém vuy;
~ a) bap ung céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 1, diém b Khoan 2 Biéu 3 Quy
ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat,
theo ke hoach dé ra hoac theo cbng viéc cu thé dugc giao deu hoan thanh, trong
do c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chat Iuong, tien d6 hoac hiéu qua
thap.

¢) biém cai cach hanh chinh thudc linh vuc phu trach bi trir tir 20% dén
khong quéa 30% tong sé diém toi da ma cdng chuc, vién chac dugc giao phu
trach.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Cong chirc, vien chac thude dbi twong trén c6 maot trong cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mic khéng hoan thanh nhiém vu:

@) CO bieu hién suy thodi vé tu twong chinh tri, dao dic, 16i song, tw dién
bien, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap cd tham quyen;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap Igat, theo ’ké hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién dg, chat luong, hiéu qua;

c) Co hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xur ly ky luat
trong nam danh gia.

W d) I—?iénj céi, cach hanh chinh thuoc linh vuc phu trach bi trur tir 30% tro
I&n tong so diém toi da ma cong chuec, vién chic dugc giao phu trach.
Chwong I1I

_ THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, THOI DIEM,

SU DUNG KET QUA, LUU G}ff TAI I_’IEU DANH G!A,XEP LOAI
CHAT LUQNG CONG CHUTC, VIEN CHUC



Piéu 7. Tham quyén danh gia, xép loai chit lweng

Giam doc So¢ danh gia, xép loai chat luong ddi véi cac truong hop sau:

1. Phé Giam ddc So

2. Trudng phong, Pho Trudng phong, cong chirc, vién chuc thuoc So

3. Cap trudng, cap phd cua ngudi dung dau don vi cdng 1ap truc thudc So

Piéu 8. Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chat hrong céng chiic,
vién chirc

1. Buéc 1: Cong chtc, vién chic tu danh gia, xép loai chét luong

Cong chic, vién chic 1am bao cao tu danh gia, nhan mac xép loai két qua
cbng tac theo chuc trach, nhiém vu duogc giao theo Mau 01 ban hanh kem theo
Quy ché nay.

2. Budc 2: Nhan xét, danh gia cong chuec, vién chac

o T6 chic cudc hop tai co quan, don vi noi cong chuc, vién chirc cong tac
deé nhan xét, danh gia doi vai cong chuc, vién chuc:
+ Pho Giam doc So: thanh phan cudc hop bao gom tap thé lanh dao So,
dai dién bang uy S, Cong doan S¢, Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh
cua So (néu co); Trudng phong, Chanh Van phong, Chanh Thanh tra thudc So.

+ Ddi voi cap truong, cap phé cia nguoi dimg dau don vi gido duc cong
lap truc thudc So: thanh phan cugc hop bao gom tap thé 1anh dao don vi, dai
dién cip uy dang, doan thé cling cap va truong cac phong, don vi truc thudc (tap
thé 1anh dao ma rong)

- Déi véi truong phong, Pho truong phong va cong chic thude So: thanh
phan cudc hop bao gom toan thé cong chtrc, vién chirc thugc Phong.

- Cong chuc, vién chac trinh bay bao céo tu danh gia lgét qua cong tac tai
cudc hop, cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién; cac y kién phai
duoc ghi vao bién ban va thdng qua tai cugc hop.

3. Buéc 3: Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang co quan, don vi
noi cong chic, vién chuc cong tac (d6i voi Pho Giam doc So, Cap truong, cap
phé cta nguoi ding dau don vi truc thudc So, Trudng phong, Pho trudng phong
thuoc So).

4. Budc 4: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong cdng chic,
vién chuc

- Pbi véi cac Pho Giam doc So: Phong To chirc can bo tong hop y kién
nhan xét, danh gia quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay va tai liéu lién quan
(néu c6), bao cao Giam dbéc So quyét dinh nodi dung danh gia va mac xép loai
chat luong.

- P6i véi cap truong, cap pho cua ngudi dung dau don vi cong 1ap truc
thuoc So; Truong phong, Pho Truong phong va cong chic, vién chic thuoc So:
Phong To chuc can bo Sé tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai khoan
2, khoan 3 Biéu nay va tai liéu lién quan (néu c6), xin y kién cac truang phong,



Ph6 Giam déc So, dé xuat noi dung danh gia va muc xép loai chit lugng dbi Véi
cong chuc:

T chtc hoi nghi (hoic Iay y kién) déanh gia, xep loai chat lugng ddi Voi
cong chirc, vién chuec: thanh phan cugc hop gom tap thé lanh dao So, truong cac

phong thudc So. Trinh Giam ddc S quyét dinh ndi dung danh gia va muc xép
loai chat luong.

5. Bu6c 5: Thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong céng chic,
vién chuc

Giam ddc So théng béo bang vin ban két qua danh gia, xép loai chat
lwgng cho cdng chuc, vién chic; théng bao cong khai vé két qua danh gia, xép
loai chat lwong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, don vi noi cong
chuc, vién chac cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh thic céng khai trén hé
théng vin phong dién tir.

Picu 9. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong hang nim d6i véi
cong chirc, vién chirc.

1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng cong chuc, vién chic duoc thuc hién
theo tirng nam cong tac.

Déi vai cong chuc, vién chuc Chuyen cong tac thi co quan, t chirc, don vi
mai 6 trach nhi¢m danh gia, xép loai chat lugng. Trudng hop co thoi gian cong
tac & co quan, t6 chic, don vi cii tir 06 thang tr¢ 1én thi phai két hop voi y klen
nhan Xét cua co quan, to chirc, don vi cii, trir trudng hop khong con co quan, to
chire, don vi cli.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng cong chuc, vién chic dugc
tién hanh trude ngdy 15 thang 12 hang nam, hoan thanh truéc ngay 20 thang 12
hang ndm trudc khi thyc hién viéc danh gia, xép loai chét luong dang vién va
tong két cong tac binh xét thi dua, khen thuong hang nam cua co quan, t6 chuc,
don vi. D6i vai vién chuc 1 cap truong va cap pho cia ngudi ding dau thi danh
gia vao cudi nam hoc (tir 01/6-01/8 hang nim).

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mat cé ly
do chinh dang hodc nghi ém, nghi ché do thai san theo quy dinh cta phép luat,
cdng chic, vién chic ¢ trach nhiém 1am bao céo ty dénh gia, nhan mac xép
loai két qua cdng tac theo chic trach, nhiém vu dugc giao, gui co quan, don vi
dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh tai
Quy ché nay.

~ Can ct khoan 1 va khoan 2 Dieu nay, tap thé 1anh dao co quan, don vi
thong nhat vai cap uy cung cap vé viéc ket hop to chirc cudc hop danh gia, xép
loai trong co quan, don vi minh, bao dam nghiém tuc, hiéu qua, tranh hinh thuc,
l&ng phi.

biéu 10. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan dugc théng bao két qua danh gia, xép loai chat lugng,
truong hop cdng chuc, vién chuac khdng nhat tri veéi ket qua danh gia, xep loai
chat luong thi c6 quyén kién nghi, Giam doc S xem xet, két luan va thong bao



bang van ban vé giai quyét kién nghi cho cdng chiic, vién chirc (sau 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc kién nghi).

Piéu 11. Sir dung két qua danh gia cong chirc, vién chirc

1. K&t qua danh gia, xép loai chét lugng cong chirc, vién chuc 1a can cir dé
bo tri, sir dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hoac thang hang chuac dgnh nghé
nghi¢p, quy hoach, bé nhiém, mien nhiém, di€u dong, ludn chuyén, khen
thuong, ky luat, danh gia va xep loai chat lugng dang vién va thuc hién cac
chinh sach khac doi vai cdng chic thude So Gido duc va Pao tao.

2. Két qua danh gia cua cac nam trudc diy duoc tinh lién tuc dé 4p dung
cac quy dinh néu trén.

Piéu 12. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chit lwgng cdng chirc, vién
chuc

Két qua danh gia, xép loai chat luong duoc thé hién bang vin ban, luu vao
ho so cong chuc, vién chac bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.

2. Phiéu danh gia, xép loai chat luong cong chuc.

3. Nhan xét cua cap ty noi cong tac (néu co).

4. K&t luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
luong cbng chuc, vién chac cua cap cé tham quyen.

5. HO so giai quyet kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong
cbng chuc, vién chuac (néu co).

6. Cac vin ban khéc cd lién quan (néu co).

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

biéu 13. Ap dung Quy ché nay doi véi cac doi twong khac

Can ctr vao chiac danh, chuc vu dam nhiém, Vi tri cong tac; cac co quan,
don vi trién khai &p dung cong tac danh gia, xp loai chat lugng theo cac mtrc do
hoan thanh nhiém vu tai Quy ché nay doi vai cac truong hop lam viéc theo che
d6 hop dong lao dong khac va theo quy dinh phap luat hién hanh trong cac co
quan, don vi.

Piéu 14. Mét sé cha y khac khi trién khai danh gia

- Ty & can by, cong chic, vién chirc xép loai "Hoan thanh xuat sic nhigm
vu" trong tong so can b, cdng churc, vién chic tai cung co quan, td chire, don vi
va doi vai tung nhom doi tugng cé nhiém vu tuong dong khong qua ty 1€ dang
vién dugc xép loai "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" theo quy dinh cua bang.
Truong hop co quan, t6 chie, don vi ¢o thanh tich xuat sac, noi troi, hoan thanh
vuot ke hoach cép cong viéc duoc giao, hoan thanh tot cac cénog vié,c dot xuat,
co dé xuat hoac to chuc thuc,hién doi mé,ri sang tao, tao sy chuyén bién tich cuc,
mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc thi cap cé tham quyéen quyét dinh ty 1€ hoan



thanh xuét sic nhiém vu phu hop vai thuc té, bao dam quyén, loi ich hop phép
cua can bo, cdng chuec, vién chuac
- Néu don vi bi phé binh, nhic nhé qua 02 1an/01 nim (bang vin ban) thi

thu truong don vi va c& nhan phu trach khong danh gia hoan thanh xuét sic
nhiém vu.

- Khi trién khai danh gia can dinh luong céng viéc va san pham don vi, ¢4
nhan hoan thanh trong nam d€ lam can ctr danh gia (theo Biéu goi y)

Piéu 15. T6 chirc thuc hién
1. Phong T4 chirc can bo

@) Chu tri, chiu trach nhiém theo dai, phdi hop véi don vi ¢6 lién quan
kiém tra, giam sat viéc trien khai thuc hién cac noi dung tai Quy che nay va giai
dap nhirng vuéng mac (néu co6) de trien khai thuc hién dat két qua.

b) Tong hop ho so dénh gia xép loai chat lwgng cdng chuc, vién chuc
thuoc tham quyén danh gia cua Giam doc S¢ (theo Biéu so 04), bao cao Giam
doc So dé xem xét, ra quyet dinh danh gia, xép loai chat lwong céng chuc, vién
chuc

c) Bao cao két qua danh gia, xép loai chat lugng cdng chic, vién chic doi
véi cac don vi thuoc pham vi quan Iy caa S& (theo Biéu s 01, Biéu sé 02, Biéu
s6 03) trude ngay 31/12 hang ndm va tham muu Giam déc So bao céo Uy ban
nhhan dan thanh pho truge ngay 10/01 nam sau lién ké theo quy dinh va theo yéu
cau dot xuat cua Cap c6 tham quyen

d) Phéi hop véi cac don vi xem xét, giai quyét thoa dang kién nghi, khiéu
nai cua cong chuc, vién chirc trong viée danh gia, xép loai chat lugng cong
chuc, vién chac khi co yéu cau; dong thoi theo doi, tham muu thyc hién nghiém
cong tac danh gia, xep loai chat lugng cong chic, vién chirc gan véi cong tac thi
dua, khen thuong ddi véi cac don vi.

2. Truong cac phong thudce co quan S&

~a) Can cir Quy ché nay pho bién, quan trigt trién khai thuc hién danh gia,
xep loai chat lugng cdng chuec, vién chac thudc tham quyén quan ly.

b) Chi dao tong hop két qua danh gia, xép loai chat lwong cong chuc, vién
chuc cua don vi minh (theo biéu s6 04), gui kem ho so danh gia veé Phong T6
chuc can bg dé tong hop, bdo cao Giam doc S ra quyet dinh danh gia, xep loai
chat lvgng doi véi cong churc, vién chuc.

3. Thu truéng don vi cong lap truc thuoe So

a) Ban hanh (hoac sira d6i, b6 sung) Quy ché danh gia, xép loai vién chuc
thudc don vi va to chuc trién khai, thyuc hién danh gia, xép loai chat luong cong
chuc, vién chac thuge co quan, don vi quan ly; chiu trach nhiém vé két qua danh
gi4, xep loai chat Iwgng céng chtrc, vién chuc thugc tham quyen quan ly.

b) Chi dao viéc tong hop két qua danh gia, xép loai chat luong cdng chue,
vién chic thugce tham quyén quan ly (theo Biéu so 01, Biéu so 02, Biéu so 03),



hoan thanh trudc 15/6 hang ndm, 1am co s¢ binh xét thi dua, khen thudng cudi
nam; dong thoi, béo c4o vé S¢ hang nam.

¢) Theo ddi, chi dao, kiém tra thuc hién danh gia, xép loai dam bao déy da
noi dung theo Quy ché nay; ddng thoi chiu trach nhiém xem xét, giai quyét hogc
chi dao céc don vi thudc, truc thudc giai quyét kién nghi, khiéu nai nhitng van
dé lién quan dén danh gié, xép loai chat lugng cong chic, vién chic thusc pham
vi quan ly khi phét hién sai pham hoic c6 don dé nghi ciia cdng chc, vién chic.

~ Trong qué trinh trién khai thyc hién néu c6 van dé phat sinh, vuéng mac,
can kip thoi phan anh ve Phong To6 chuc can b S¢ de tong hop chung, trinh
Giam doc S¢ xem xét, quyét dinh./.

Luwu y:

- Truong hop cham, mudn vi ly do “déc biét, khach quan” thi yéu cau don
vi, cong chuc, vién chuc c6 y kién giai trinh (hodc van ban giai trinh) khi t6
chuc danh gia xep loali.

- Truong hop cham, mugn nhung c6 thanh tich duoc biéu duong, ghi nhan
thi tap thé 1anh dao S s€ xem xét, quyet dinh.

- DOi véi don vi, ca nhan dugc giao nhigm vy lién quan dén diém cai cach
hanh chinh, tuy thudc vao tung noi dung diém bi trir thi tap thé 1anh dao So xé
xem Xét, quyeét dinh.

- Khi trién khai danh gid, xép loai, ngoai Phiéu danh gia theo mau hang
nam, cac don vi luong hoa, cu thé céng viéc theo hudng dan sau:



BAO CAO THONG KE MO TA CONG VIEC
(Lam can cu dé danh gid, xep logi cdng chuc, vién chuc)

Théng ké cac nhiém vu

S6 vB S6 VB dwoc cap c6 tham quyen giao; Tién d, chat S6 VB bi Piém CCHC Ghi chu
Ho va tén den di cac nhiém vu tham mwu, dé xut; lwgng, higu | chdm mugn, | bj trir (hoac
: (trén | (trén nhiém vu chinh da thuc hién qua giai qua han VB phé binh,
QLVB) | QLVB) trong nam quyet cong (Néu co) nhac nhé)

viee (Néu co)
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