UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:3786 /SGDDPT-QLCL
VIV huéng dan chudn bi hd so Hai Phong, ngay 12 thang 5 nam 2025

Xét cong nhén t6t nghiép THPT nam 2025

Kinh guri:
- Hiéu trudong Trudng Trung hoc pho thong;
- Giam ddc Trung tdm GDNN-GDTX quan/huyén/thanh phd;
- Giam ddc Trung tdm Gido dyc thuong xuyén Hai Phong.

Cin citr Thong tu s6 24/2024/TT-BGDDT ngay 24/12/2024 cua B Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché thi tét nghiép trung hoc phd thong; Cong vin
sb 1239/ BGDDT-QLCL ngay 24/3/2025 cua Bo Gido duc va DPao tao vé viéc
hudng dan mot s6 ndi dung to chirc Ky thi tot nghiép trung hoc pho thong nam 2025;

Can ci Ké hoach s6 2665/KH-SGDBT ngay 29/4/2025 cta S¢ Gido duc
va Pao tao vé Ké hoach t6 chuc Ky thi tot nghiép trung hoc phd thong nam 2025
tai thanh phd Hai Phong, S& Gido duc va Pao tao (GDDT) hudng dan viéce to chirc
xét cong nhan tot nghiép trung hoc phd thong (THPT) nam 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Xét cong nhan tot nghiép THPT phai dam bao yéu cau chinh x4c, cong bang,
khach quan va thuc hién ding Quy ché ctia BO GDDT.

2. Két qua tot nghiép THPT 1a mot trong nhiing can ctr dé danh gia chat luong
day, hoc ctia trudng phd thong va cong tac chi dao cia cac co quan quan 1y gido duc.
I1. HO SO XET CONG NHAN TOT NGHIEP THPT NAM 2025

1. Cong tac chuin bi hd so

- Chi dao chat ché viéc hoan thanh chuong trinh giang day, danh gi4, xép loai
hoc sinh theo quy dinh, hoan tat cac thu tuc, ho so dang ky du thi ky thi tot nghiép
THPT, hd so dang ky xét tot nghiép THPT dung thoi gian quy dinh.

- Nang cao hiéu qua cong tac kiém tra ndi bo, ra soat khdp cac thong tin vé
nguoi hoc voi sd ghi dau bai, s6 theo doi danh gia hoc sinh, s6 diém 16p, hoc ba,
s6 luong diém thanh phan cac mén hoc theo phan phdi chuong trinh; khdp thong tin
vé bai day véi ké hoach gido duc cua gido vién, s6 dau bai va ké hoach cua to
chuyé&n mén. Pam bao chinh xac cac thong tin trong s6 diém, khép sb ngay nghi,
diém kiém tra thuong xuyén cia timg hoc sinh, timg mon véi s6 dau bai, sé diém
16p; diém kiém tra gitra ky, diém kiém tra cudi ky ctia timg hoc sinh véi s diém 10p.

- Xt Iy nghiém nhitng gido vién ty ¥ thém diém, stra diém sai quy dinh



trong sb diém 16p hoac hoc ba lam thay doi xép loai hoc luc cua nguoi hoc. Khong
dé co hién tuong tinh sai diém trung binh mén, ngudi hoc boé hoc van ¢ diém
hoic cét xén chuong trinh giang day.

- T4 chirc kiém tra chéo céc loai hd so s6 sach giita cac 16p, phat hién va
thong bao bang van ban dén ting nguoi hoc cac truong hop hd so khong hop 18,
thiéu ho so; thong bao tho1 han nop bo sung dé hoan thién ho so. Can bo, giao
vién nhan ho so dé that lac, anh hudong dén quyén loi ngudi hoc can duge xem xét
xtt 1y. Viée tiép nhan céc loai gidy chimg nhan dugc hudng ché d6 wu tién, khuyén
khich,...cia ngudi hoc can quy dinh chat ché, c6 ky nhén trong so6 sach. Hoan
thién cac thong tin trong hoc ba ddm bao tinh phap 1y trudce khi trd cho ngudi hoc.

- Théng bao dén nguoi hoc biét cac loai gidy chimg nhin dé duoc hudng
ché d6 wu tién, huong cong diém khuyén khich ; ddi tuong dugc mién cac mon
trong xét cong nhan tot nghiép THPT, mién thi tat ca cdc mon cua ki thi tot nghiép
THPT; d6i tuong, diéu kién, ho so dic cach tot nghi¢p THPT; doi tuong duoc bao
lwu diém thi ciia nam 2024.

- Thu truong don vi noi thi sinh dang ky dy thi chiu trach nhiém thu nhén
va chuyén giao hd so mién thi vé S6 GDDT cham nhit vao ngay 29/5/2025 va hd
so dic cach vé So GDDT Tir 8h00° dén 17h00° ngay 04/7/2025 (trong truong hop
HDPT 03, khong str dung ngay thi du phong 28/6/2025).

2. Hoan thién thong tin trén Phiéu ding ky xét tot nghiép THPT

2.1. Hiéu truong Truong THPT, Giam d6c Trung tdim GDNN&GDTX
quan/huyén/thanh phd, Giam doc Trung tim GDTX Hai Phong (goi chung 1a Hiéu
truéng trudng phd thong) chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, tinh phéap 1y trén hd
so xét cong nhan t6t nghiép ciia ngudi hoc.

2.2. T6 chutc hoan thién thong tin trén Phiéu dang ky xét cong nhan tot
nghiép THPT, phan thong tin chung phai khdp véi phan thong tin ca nhan trén
Phiéu dang ky du thi ky thi tét nghiép THPT, du tinh phap 1y (chit ky, ho va tén,
dong dau).

2.3. Thanh phan hd so kém theo Phiéu ding ky xét cong nhan t6t nghiép
THPT gom:

- Hoc ba;

- Giay khai sinh (ban sao);

- Bang t6t nghiép THCS hoic trung cip (ban sao);

- Chirng nhan mién thi tot nghiép (néu co);

- Ching chi mién thi ngoai ngit (néu cd) phai c6 gia tri str dung dén ngay
lam thu tuc dy thi (25/6/2025);



- Giay chimg nhan doat giai trong cac ky thi;

- Chung chi ngoai ngt (GDTX);

- Chung chi tin hoc (GDTX);

- Gidy xac nhan diém bao luu (néu co);

- Giay to khac (néu c6): gidy xac nhan dién vu tién xét tot nghiép; gidy
x4c nhan ciia UBND cép x4 noi cu tra xac nhan khong vi pham phép luat (d6i véi
thi sinh ty do).

Cac loai gidy to cua ngudi hoc phai khdp thong tin vé ho va tén, ngdy sinh,
noi sinh, dugc sip xép theo thir tr thanh phan ho so néu trén va kep tai trang du
cua hoc ba.

2.4. Nhap day du, chinh xac cac thong tin trén Phiéu dang ky xét cong nhan
t6t nghiép THPT vao phan mém Quan 1y thi. Pon vi yéu cau hoc sinh kiém tra
chinh Xac cdc théng tin trong bang in kiém do nham trdnh vigc sira chiva, dinh
chinh trong viéc lgp danh sich cong nhgn tot nghiép THPT va cdp bang tot
nghiép THPT sau ki thi.

2.5. Hiéu truong cac trudng pho thong to chire xét duyét hd so dang ky dy
thi, phai thong bao cong khai nhiing truong hop khong du diéu kién du thi trude
ngay 07/6/2025 (Can ctr theo cong van 1239/BGDDT-QLCL ngay 24/3/2025).

2.6. Ho so dang ky xét tot nghiép THPT ctia ngudi hoc, Phiéu ding ky xét
cong nhan tét nghiép THPT xép theo 16p, duoc kiém tra 1an tht ba chéo gitta cac
truong, S GDDT tién hanh Kiém tra viée t6 chirc thyc hién tai cac don vi.

3. Cong tac tuyén truyén, pho bién va thwe hién Quy ché thi tot nghiép
trung hoc pho thong

3.1. Cac don vi gido duc td chire hoc tap, ky cam két khong vi pham Quy ché
thi t6t nghiép trung hoc pho thong trong can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh.

3.2. Tang cuong tuyén truyén cho hoc sinh, phu huynh vé lich thi, trach
nhiém cua thi sinh, quy dinh céc vat dung dugc mang vao phong thi dac biét la
huéng dan hoc sinh khong mang dién thoai di dong dén khu vuc thi. Huéng dan
cu thé cho phu huynh vé hd so nhap vién, ra vién do bénh vién cép huyén tr¢ 1én
cép dé 1am ho so xét dic cach néu hoc sinh bi dm, hoic bi tai nan, hoic gap su cd
dac biét trong qua trinh thi.

I1. Phin cong kiém tra chéo hd so ding ky xét cong nhin tét nghiép
THPT nam 2025

1. Thoi gian va dia diém kiém tra

Thoi gian: hodn thanh chiam nhdt ngay 15/5/2025



Dja diém: tai cac don vi dugc kiém tra theo Bang phan cong.

Luu ¥: Truong hop Hiéu trudng tham gia Hoi dong coi thi Ky thi tuyén
sinh vao 16p 10 THPT, c6 trach nhiém ty quyén ddng chi Pho Hiéu trudng hodc
T6 truong chuyén mon phy trach.

2. Thanh 1ap Poan kiém tra hd so xét cong nhén tét nghiép THPT

- Méi don vi thanh 1ap 01 Poan phuc vu cong tac kiém tra ho so xét tot
nghiép THPT gdm: 01 14nh dao don vi lam Trudng doan, gido vién chi nhiém 16p
12, to trudng chuyén moén, can bd phu trach vi tinh, can bo phu trach cong tac hd
so cua don vi lam thu ky doan.

- Truéng Poan dugc cur di kiém tra don vi khac can chu dong lién hé vé sb
luong hoc sinh cta don vi duge kiém tra dé b tri sé lugng thanh vién cho phu
hop véi s6 lwong hd so cua don vi duoc phan cong kiém tra chéo, dam bao kip
tién d6 cong viéc.

3. Cach thire to chire kiém tra chéo hé so

- Khong di chuyén ho so (trir nhitng don vi cé it hoc sinh phdi ghép vao
mot don vi khac).

- Viéc to chirc kiém tra duoc chia thanh cac nhém, mdi nhém 03 ngudi,
trong d6 01 nguoi thude don vi sé tai, 02 nguoi thudc don vi dugce cur di kiém tra:
01 ngudi kiém tra ho so dang ki xét cong nhan tét nghiép cta ngudi hoc, 01 nguoi
doc thong tin trén danh sach (in theo I6p tir phan mém quan Iy thi), 01 ngudi kiém
tra thong tin trén phiéu ding ky xét cong nhan t6t nghiép THPT, ghi bién ban
Kiém tra ciia nhom theo mau B1 (giti kém cong van).

- M&i nhom kiém tra toi da 03 10p/budi (fuwong itng khodng 150 hé so/budi).

- Thu ky Poan tong hop thong tin tir mau B1 ciia cac nhom, ghi bién ban
tong hop theo mau B2 (giti kém céng vén) va 1ap thanh 03 ban: 01 ban don vi
duoc cir di kiém tra giit, 01 ban luu tai don vi dugc kiém tra va 01 ban trinh Poan
kiém tra ctia S&6 GDBT (S¢ GDDT c¢6 théng bdo ké hoach thoi gian riéng).

- S&' GDDT tién hanh t6 chie kiém tra viéc trién khai thyuc hién tai cac don vi.

4. Noi dung kiém tra

4.1. Noi dung hd so diang ky xét cong nhan tot nghiép (Theo quy dinh tai
muc 2.3 ctia phan I)

4.2. Sap xép ho so, phiéu ding ky xét cong nhan tét nghiép THPT theo ting
16p. Cac thong tin vé ho tén, ngay sinh, noi sinh, gidi tinh, dan tdc trén cac loai
gidy to hodc trén bang THCS cua ngudi hoc néu cé sai sot phai diéu chinh theo
gidy khai sinh.

4.3. Kiém tra toan bo ho so ding ky xét cong nhan tot nghiép THPT cua



ting thi sinh, d6i chiéu cac thong tin giira hd so gde (hoc ba, gidy khai sinh, cac
loai gidy ching nhén, chimg chi, diém trung binh ca nam 16p 12...) v6i phiéu dang
ky xét cong nhén tét nghiép THPT va danh sach diang ky xét cong nhén tét nghiép
THPT (in theo 16p tir phan mém quan 1y thi).

4.4. Céc doan kiém tra can chu y ra soat dién uu tién, diém khuyén khich,
diém bao luu, dién tot nghiép cua thi sinh; kiém tra tinh hop 1& cta cac gidy to
chtng nhan c6 lién quan cua Quy ché thi tot nghiép trung hoc phd thong.

Nhén dugc cong vin nay, Giam déc S6 GDPT yéu cau cac 6ng (ba) Hiéu
truong Truong THPT, Giam doc Trung tim GDNN-GDTX quan/huyén/thanh ph,
Giam déc Trung tim GDTX Hai Phong trién khai day du, nghiém tuc, dung thoi
gian quy dinh dam bao quyén loi cia hoc sinh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudéng mic dé nghi phan anh kip thoi vé
S¢ GDDT (qua phong Quan 1y chat luong, SDT: 02253.841.909)./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC

- Nhu trén; L r A
- Luu: VT, QLCL. SGIAM DOC

Pham Quéc Higu



(Mdu B1 - Danh cho cdc nhém kiém tra hé so)
POAN KIEM TRA HO SO

BIEN BAN KIEM TRA HO SO
PANG KY XET CONG NHAN TOT NGHIEP THPT NAM 2025

N 5701 V4 ST

Noi dung kién nghij

TT Ho va tén Ngay sinh Lép hoan thién hé so

Céc thanh vién trong nhom (ky va ghi rd ho tén)




(Mdu B2 - Danh cho Poan kiém tra)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Ve viéc kiém tra ho so ding ky xét cong nhan tot nghiép THPT nam 2025
B TG 16 4 T LTS OTPP PP
Hom nay, vao hdi.......c..ccvven..n. ngay......... thang ....... nam 2025

I. Thanh phan

1. Poan kiém tra

48011 5 1o o LSRR
= T K e s
= CAC thANN VIBN ZOM: ..vveverveeeieeeesceese ettt ene st s e eneesnes e
2. Don vi dwoc kiém tra

- Pai di€n 1anh @20 GOMN VIi cueiiiiiiiii e
U 1L QPP TP PP OPPPTPRPP
= CAC thANN VIBN GOM:....uveceeeeeeeieesetsicieseesees e es s es s ses st s s s s seneanaas :
3 Phéin céng nhiém vu cu thé

a. Kiém tra viéc chuén bj tap van ban chi dao vé ki thi tt nghi¢p THPT nam 2025

b. Kiém tra hd so dang ky duy thi theo ..... nhom, cu thé:

Nhom Ho va tén - Pon vi Kiém tra ho so ciia cic 16p




I1. Két qua kiém tra )
1. HO so dang ky xét cong nhan tot nghiép cua thi sinh

Sb thi sinh khong du diéu kién S5 hi s duoe Kidm tra trone d¢
S4 thi sinh du didu| ddng ki xét cong nhén tt nghiép 0 1o so duoc ke fra trong do
kién DK xét CNTN Do Do £ 1A X S6 ho so
) 2 B S6 ho so hop 1€ R R
hoc luc kém hanh kiém yéu khong hop 1€
S6 ho so sai s6t can diéu chinh hodc bo sung .................... h6 so (c6 bién ban kiém

tra theo nhém (mau B1) kém theo bién ban nay.
2. Nhan xét chung vé cong tac hd so ciia don vi:

Bién ban hoan tat hoi.................. cuing ngay, dugc 1ap thanh 03 ban: mdi don vi

giit 01 ban, 01 ban ndp vé Phong Quan 1y chat lugng, S& GDPT./.

Lanh dao don vi dugc Kiém tra Thw ky Trwéng Poan Kiém tra
(ky va dong dau) (ky va ghi ro ho tén) (ky va ghi ro ho tén)
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