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Ha Ngi, ngay 06 thdng 6 ndm 2025

TI}GNG U -
Oy dinh thoi han lwu trir ho s, tai liéu thue linh vee N§i vy
‘DgN 56: . 4879.....cciiiinens
- Ngay: 19/06/202%&1! cur Ludt Luu trir ngay 21 thang 6 ndm 2024,
S6 VA K hiu HS: covvverrearnenel cit Nghi dinh 56 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ném 2025 cua /
PON VI T’TRW@I’ZM quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyen han va co cau to chire cia Bé Noi vu; /3
CT N.V.Tiing Fhdo dé nghi cua Chanh Vin phong Bé Néi vu; e
PCT 7T LA.Quén . o . i . o Fx
PCT N.D.Tho Bo Wrwong Bo Noi vu ban hanh Théng tu quy dinh thoi han luu triF ho so, \’ $
[PCT H.M.QUOng gaX /i@ b linh viee Noi vu. R
CVP T.H.Kién X . . med .
PCVP T.V.Thién Dien 1. Pham vi dieu chinh
PCVP P.A.Tugn R . ) X xe , o — e I
PCVP P.H.Hoang Thong tu nay quy dinh v€ thoi han luu trir ho so, tai liéu thude linh vire Noi vu.
g: i(,SGTCT Pith 2. Péi tugng dp dung
£ T Théng tu ndy ap dung doi véi cdc BY, co quan ngang B9, co quan thudc
P. TCNS e
s vcacras—Chfmdrphd, Uy ban nhan dan cic cap va céc tb chirc, c4 nhén ¢6 lién quan (sau
P.TH Ay goi chung 14 co quan, td chirc va c nhan).
P. KSTTHC . P -
BAN TCD *—Pidy 3. Thoi han hru trir hd so, tai liéu thudce linh vie Ni vu
- +-H0 s, tai liéu thuge linh vire Ni vu bao gm:
TTHN & NKTP Nhdm 1. H6 so, tai liéu v& tb chitc bd mdy, quan Iy bién ché
Nhém IL. Hb so, tai liéu vé t§ chirc chinh quyén dia phuong
Nhém 111 Hb so, tai liéu vé quéan 1y c4n bd, cong chire, vién chirc
Nhém IV. H3 so, tai liéu vé quan 1y hdi, quy va td chire phi chinh pha
Nhém V. Hd so, tai lidu vé cai cach hanh chinh
Nhém VI. H3 so, tai ligu vé& dén chi, dan van, thanh nién va binh ding giéi
Nhém VII. Hd so, tii liéu v& hanh chinh, van thu, huu trix
Nhém VIII. H3 so, tai li¢u vé thi dua khen thudng
Nhém IX. Hé so, tai liéu vé lao dong, tién lvong va bao hidm x3 hdi
Nhém X. Ho so, tai lidu vé viéc lam
Nhém XI. Hb so, tai liéu vé an toan, vé sinh lao déng
Nhém XII. Ho so, tai liéu v& ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudce
ngoai theo hop ddng

Nhém XIII. Hb so, tai lidu v€ ngudi c6 cong
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2. Thot han luu trit cu thé di véi hd so, tai lidu thude linh vue Nbi vu thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 4. Hiéu lwe thi hanh
1. Thong tu ndy c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2025.

2. Ké tir ngay Thoéng tir nay c6 higu luc thi hanh, thoi han luu trit d6i voi
hd s0, tai liéu chuyén mén nghiép vu thuge linh vic Néi vu quy dinh tai Théng
tir s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 théang 12 nim 2022 ctia B4 Noi vu quy dinh thoi
han béo quan tai liéu hét hiéu lyc.

3. Dbi voi tai lidu d3 duogce chinh 1y va xé4c dinh thoi han luu trit tai thoi diém
Théng tir s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nim 2011 ctia Bd Néi vu quy dinh
vé thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat ddng ctia cic
co quan, t6 chirc, Thong tu sé 13/2011/TT-BNV ngay 24 thang 10 ndm 2011 ctia
Bd N6i vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu hinh thanh trong hoat dong cia Uy
ban nhan din céc tinh, thanh phé trrc thudc trung wong va Théng tu sb
10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 ndm 2022 ctia B§ Noi vu quy dinh thoi han
bio quan tai liéu con hidu lue, céc co quan, t6 chire khéng phai thuc hién chinh 1y
lai hodc xdc dinh lai gid tri va thoi han uu trit cua cdc tai Lidu nay.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

1. B6 trudng, Tha trudéng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thude
Chinh phu Chu tich Uy ban nhan dan céc cip, ngudi dimg du céc co quan, tb
chirc va c4 nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

2 Trong qua trinh thye hién néu cé van dé vudéng méc, dé nghi cac co quan,
don vi va ca nhan phan anh vé B6 Ngi vu dé dugc hudng din, giai quyét. /&

Noi nhin:

- Van phong Trung wong va céc Ban ciia Dang;

- Vién phong Quéc hoi;

- Vin phong Chu tich nuéc;

- Van phong Chinh phu;

- Toa an nhan dén toi cao;-

- Vién kiém sit nhén dén tdi cao;

- Kxem todn nha nurdc;

- Uy ban Trung wong Mit trén To quc Viét Nam;

- Co quan Trung wong clia céc t3 chirc chinh trj - xa hoi;
- Cac B4, co quan ngang B9, co quan thue Chinh phi;

- HDND, UBND céc tinh, thanh pho tryc thude Trung vong, Pham Thi Thanh Tra
- Cuc KTVB&QLXLVPHC (B Tu phap); e :

- Bd Néi vu: Bo trudng, cac Thir trudng, cac don vi

thude, trire thuge B,

- Céng bo; Cdng thong tin dién tir Chinh ph; Cong

théng tin dién tir B N1 vu;

- Luu: VT,VP.




UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HAI PHONG

Sé: 81/SY-VP

Noi nhdn:

-CT, cac PCT UBND TP;

- Céc S&, Ban, nganh TP;

- UBND céc x4, phuong, dac khu;
-Liwu VT

SAOY

Hai Phong, ngay 07 thdng 7 nam 2025

-UY BAN NHAN DAN
ANH VAN PHONG
VAN PHONG




THOT HAN LU/

P,hu luc

(Kém theo S0 U4
Vhicnas ﬁ #‘mzmg B§ Néi vu)

L "1", ‘ :rA; LIEU THUQC LINH VUC NOI VU
“ -BNV ngay 06 thang 6 nim 2025

STT Tén nhém hd so, tai lidu T;hb‘h?“ Ak
wru triv chu
1. HO SO, TAILIEU VE TO CHUC
B(Q MAY, QUAN LY BIEN CHE
Dén khi i
Tép van ban Quy pham phép luét (QPPL) vé linh | vinban | Hdso
1. | vuetd chirc bd mdy, quan Iy bién ché giri chung dén | hét hicu nguyén
co quan luc thi téc
hanh
2 Vc’m ban gu1 dén dé biét (ddi tén co quan, dbi tru sd, 02 n&m
" | @6i mAu dAu, thong bao chit ky...)
Hb so trién khai thuc hién Nghi quyet chu truong, i
3. | chinh s4ch cia Déng, Nha nudc ve td chirc by méy, | Vinh vién
quén Iy bién ché
4 HJ so xay dung cac vin ban QPPL vé to chirc by may, Vinh vikn
quan Iy bién ché
Ho6 so x4y dung van ban huéng dan thye hién céc
5. | quy dinh cta phép ludt vé t chirc b may va quan Iy | Vinh vién
bién ché
; Hb so xdy dyng van ban trién khai thi hanh cac quy dinh .
6. 20 ndm
clia phap luat vé td chire by may, quén ly bién ché
Hb so t6 chirc tong két, so két thue hién cac van ban
quy pham phép luft, céc Pé 4n, Chién luoc, Nghi
. quyét v& td chirc bd méy, quan 1y bién ché
- Tong két giai doan, hing ndm Vinh vién
- So két 10 nim
K& hoach, béo cdo vé cdng téc t& chirc bo may, quan
] 1y bién ché
- Hing nam, nhiéu nam Vinh vién

|




STT Tén nhém b so, tai ligu ";:‘r‘;i t‘;fr“ fh‘:l,i
-9 thng, 6 thing 20 nim
- Quy, thang 05 nim
H)d so héi nghi, hoi thao
9. - Pham vi toan quéc/ dia phuong 20 nam
- Pham vi timg co quan 05 ndm
10. | H6 so vé kiém tra chuyén mdn, nghiép vu 20 ndm
11. | Hb so xdy dung D2 4n co chu, t& chirc ciia Chinh pha | Vinh vidn
HJ so, tai lidu vé xay dung co cdu td chirc b méy clia
co quan, td chirc
= 1. Pugc phé duyét Vinh vién
- Khéng dugc phé duyét 10 n3m
i3 i-g‘)csé; tt}éég 1;iénh chire niing, nhiém vu, quyén han va —
1. I—Eé S0 quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han va co Vinh vida
cau td chirc
et o o o o g | v i
5 | Puoc phé duyét Vinh vién
- Khéng duoc phé duyét 10 ndm
H5 so, tai liéu vé viéc thanh 14p, td chirc lai, sap nhap,
gidi thé co quan, t6 chire
. f Dugc phé duyét Vinh vién
- Khéng dugc phé duyét 10 nim
|7 | H sové vigc thanh Igp, hoat déng, kién toan va giai

thé céc td chitrc phdi hop lién nganh




STT Tén nhém hd so, tai lidu Wit By Gl
lrru trir chu
10 ndm
tinh tir
- Puge phé duyét thori diém
két thic
hoat dong
- Khéng dugc phé duyét 05 ndm
10 nédm
Ho so vé viéc thanh lép va hoat ddng cia céc Ban, | tinh tir
18. to héi ddng gitp viéc cho ngudi ding dau co quan, thoi diém
t6 chirc két thae
hoat déng
19. | Hb so thim dinh D2 4n vj tri viéc lam 20 nim
Hb so phé duyét P& 4n vi trf viéc 1am
20. | - Pugc phé duyét Vinh vién
- Khéng dugc phé duyét 10 ndm
21, Ho so v& viée giao bién ché cong chirc trong co quan, Vinh vidn
td chirc
2. Ho so tham dinh sb lwong nguoi lam viée trong cic co 50 nim
quan, tb chirc
Hb so vé viée pl}é duyét téng sb lugng ngudi lam viée
trong co quan, t6 chic .
1 o
23. - Pugc phé duyét Vinh vién
- Khéng duge phé duyét 10 ndm
24. | Hé so tng hop ddi twong tinh gian bién ché Vinh vién
25. | Hb so thdm tra vé di twgng tinh gian bién ché Vinh vién
26. | Hé so kiém tra v& di twong tinh gian bién ché Vinh vién
27. | Tap cong vin trao dbi 10 nam




STT Tén nhém hd so, tai ligu ot sl B,
luu trir chu
IL. HO SO, TAI LIEU VE TO CHUC
CHINH QUYEN PIA PHUONG
Dén khi
Tép vén ban QPPL vé linh vuc chinh quyén dia Vim bin | Hése
% huong giri chung dén co quan hkign. | ngoytn
P £8 & q luc thi tic
hanh
Vian ban giri dén @8 biét (a6 tén co quan, déi try s&,
‘ 2%. | ai min déu, thong béo chir ky...) U2 iz,
| Hb so trién khai thuc hién Nghj quyét, chii trrong, chinh
‘ B | stchofia Pang, Nha nudc vé chinh quyén dia phurong Vink'vicn
Ho so x4y dung cac vén ban QPPL vé chinh quyen dia 3
31. | phuong, vé bau cir dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hsi | Vinh vién
ddng nhan dan céc cip
HJd so xay dung vén ban huong dén thyc hién cac quy 5
32. | dnhcua phap ludt vé chmh quyen dia phwong, vé bau cir | Vinh vién
dai biu Quéc hoi, dai biéu Hoi ddng nhén dén cac cép
Hd so xdy dung vin ban trién khai thi hanh cac quy
13 dinh cua phap luat vé chinh quyen dia phuorng, Ve 20 n&m
" | bu ctr dal biéu Qudc hoi, dai bidu H01 ddng nhan '
dan cac cip
Hb so tb chirc tdng két, so két thuc hién céc vin ban
quy pham phap luat, cac D& 4n, Chién lugc, Nghi
%4 quyét vé chinh quyén dia phuong
- Tong két giai doan, hing nim Vinh vién
- So két 10 ndm
Ké hoach, bio c4o vé cong tic chinh quyén dia phuong
- Hing nim, nhiéu nim Vinh vién
35.
- 9 thang, 6 thang 20 ndm
- Qu}", théng 05 ndam
36. | Ho sohdi nghi, hoi théo




STT Tén nhém hd so, tai liéu hir h::a'n Gh,l
hru triv chu
- Pham vi toan quéc/ dia phuong 20 ndm
- Pham vi timg co quan 05 n3m
37. | Ho so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
HO so Bau, mién nhigm, béi nhiém Chi tich, Phé Chu
tich H6i dong nhén dén, Trudng Ban ctia Hoi dong
38 nhén dan; Cha tlch Phé Chu tich, Uy vién Uy ban Vinh vidn
" | nhan dén; by, mién nhiém, bai nhiém Hoi thdm, Bai
nhi¢m dai biéu Hoi ddng nhan dan va chép thuén viée
dai biéu Héi dong nhan dan thai lam nhiém vu dai biéu
Hb so Phé chuin két qua biu, mién nhiém, bai nhiém
vi quyét dinh didu dong, céch chire Chu tich, Phé
Chu tich Uy ban nhén dan; giao quyén Chu tich Uy x
52 ban nhan dén; quyet dinh tam dinh chi c6ng tic déi Vitnby v
v6i Chu tich Uy ban nhan dén, Phé Cha tich Uy ban
nhan dan
Ho so Béo cdo chudn bj cong tac bau cir dai biéu Qubc "
40. 10 ndm
héi va Hoi ddng nhén dan cdc cdp
41. | Bao cdo Tong két nganh vé cong tac bu cit Vinh vién
4. Hb so, tai liéu vé hoat ddng cua cac ban to cta Hoi 20 n¥m
dong nhén dan
Hb so, tai lidu v& céc kY hop, phién hop, hoi nghi glao
43. | ban ciia Héi dong nhan dan va thudng truc Hoi ddng | Vinh vién
nhén dan
Hb so vé viée ]ay phiéu tin nhiém, bo phiéu tin nhiém
44, 10 ndm
dbi véi nguoi gitt chire vu do Héi ddng nhan dan bau
45. | Hb so ve viéc giai tan Hi ddng nhan dan céc cap Vinh vién
H& so, tai liéu vé d& nghi cng nhén x4 do, xi an toan
46 khu, viing an toan khu
- Pugc cong nhén Vinh vién




STT Tén nhém hd se, thi lidu Thtilgm | =
Iru trir chu
- Khéng duoc cong nhan 10 ndm
Ho so, tai lidu de nghi thanh lap, t chiec lai, giai thé
thén, t8 dan phd; dt tén, dbi tén thon, té dan phé
e | Puge phé duyét Vinh vién
- Khéng dugc phé duyét 10 nam
HO so, tai lidu vé viée tiép xtic cir tri, giai quyét kién| .. .
48. | nhi ctr tri, l4y ¥ kién nhan dan trén dja ban £l nam
Ho so trinh cap c6 tham quyen phé duyét d én thanh
49 lap, giai the, nhap, ch1a, didu chinh dia gidi, don vi
" | hanh chinh, dat tén, di tén don vi hanh chinh; phan
loai don vi hanh chinh
- Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 ndm
50 Hd so, tai liu vé viéc phéi hqp xay dl,mg ban d6 dia 20 nim
" | gi6i hanh chinh, co s& dit liéu vé dia gidi hanh chinh
Hb so vé viéc gial quyét vudng mic vé dia giéi hanh
chinh céac cap
L Mie d% nghiém trong Vinh vién
- Mizc d6 trao d6i khéc 20 nam
Hb so béo céo sb lidu thay d@bi v& dia gi¢i don vi hanh .
52. | chinh céc cap do tac d9ng cua qué trinh phat tridn kinh | Vinh vién
té - xa hoi, vin dong dia chat
53. | Tép cOng van trao adi 10 ndm
IIL. HO SO, TAI L[EU VE QUANLY
CAN B0, CONG CHUC, VIEN CHUC
Dén khi .
s4 | T2P van ban QPPL vé linh vuc quan ly cdn bg, cong }\1,2?}321111 rf;ﬁ;;
" | chire, vién chirc giri chung dén co quan luc thi e

hanh




STT Tén nhém ho s, tai lidu Thai hg:n Gh,l
lwu trir chi
- | Vén ban gtn dén d& biét (ddi tén co quan, déi tru sd, | .. .
% d6i méu déu, thong béo chir ky...) e
Hb so trién khai thuc hién Nghi quyét, chu truong,
56. | chinh sich ciia Pang, Nha nuéc vé quéan 1y can bd, | Vinh vién
cong chue, vién chire
57, HP so xay dgl}g »céc' vin ban QPPL vé quén ly can bg, Vinh viZn
cong chirc, vién chirc
58, Ho so xiy du’ng van ban huéng din céc quy dinh cia Viih vién
. phép luat vé quan Iy cén b, cong chirc, vién chitc
Ho so xdy dyng vén ban trién khai thi hanh céc quy
59. | dinh ctia phap luat vé quan 1y cén b, cong chirc, | 20 ndm
vién chirc
Hb so 1 chirc thng két, 50 két thye hién cdc van ban
quy pham phdp ludt, céc dé an, Chién luoc, Nghi quyét
a vé quén ly can bg, cong chuc, vién chirc
" - Tong két nim, giai doan Vinh vién
- So két 10 nim
K& hoach, bdo cdo vé cong tac can bd, cong chirc va
vién chirc; cong tac bao vé chinh tri ndi b
61 |- Héng nim, nhiéu ndm Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 ndm
- Quy, thang 05 nim
H6 so hdi nghi, hoi thao
62. |- Pham vi toan qudc/ dia phuong 20 nim
- Pham vi tlmg co quan 05 ndm
63. | Ho so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nim
64 Hb so, tai liéu trinh Thu tuéng Chinh phu quyet dinh,

phé chuin vé nhan sy




STT Tén nhém b so, tai ligu Thoihgn | Ghi
hru triv chd

- Pugc phé duyét Vinh vién
- Khéng dugce phé duyét 10 nim
Ho so, tai li¢u ban hanh céc vén ban huéng dan vé

65. | cong tac tuyén dung cbng chire, vién chirc d6i véi cac | Vinh vién
don vi
Hb S0, tai lidu xdy dung ké hoach, d8 4n thi tuyén, xét

66. |tuyén coéng chirc, xét thing hang chic danh nghé | Vinh vién
nghiép vién chirc d6i véi céc don vi
H0 so, tai liéu vé viéc t6 chire thi tuyén cong chirc; xét
tuyén, xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire

67. | - Ho so, tai liéu t& chirc thi, xét tuyén, xét thang hang, | 70 ndm
théng bao keét qua, danh sach tring tuyén
- Hb so vé tmg vién du thi, bai thi 05 nim

68. H? S0, ;cal liéu vé tuyén dung vao cong chuc khéng qua 70 n3m
thi tuyén
Hb s0, tai liéu ban hanh tiéu chuin chirc danh lanh dao, | . . .=

69. S - 2 o = o Vinh vién
quan ly, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu

70. | Hd so, tai liéu thim dinh co cu ngach cong chirc, viénchic | 20 ndm
HS so, tai liéu xay dung co ciu ngach céng chirc, co
c4u chirc danh nghé nghiép vién chirc

71. o
- Chu tri Vinh vién
- Phéi hop 20 nam

7. Ho' 50 Ve quyfhoaqch; ké hoach quan ly,. sir dung cong 20 n&m
chire, vién chirc cua co quan

73 Hd so, tai ligu vé quan 1y, theo dai viéc luén chuyén vi | 20 nim

" | tri c6ng tac ddi voi cdng chire, vién chirc
24 Ho so, tai lidu thdm dinh, trinh bé nhiém ngach,

chuyén ngach céng chire, vién chirc
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STT Tén nhém hd s, tai liéu Eheiagn | i
o lwru trir chi
- Pugce phé duyét 70 nim
- Khéng dugce phé duyét 10 nim
Hb so b nhi¢m, bd nhiém lai, mién nhiém, cich chiec,
dinh chi cong tac, ky luat, diéu dong, luan chuyén, thay
75. Te v 5. ea 43 e Al - . o | 70 nAm
d6i vi tri viéc lam, trung tdp, phin cdng, biét phai doi
v@i cong chire, vién chic
76. | Hd so danh gid cén b, céng chire, vién chire 20 nim
77. | Bo céo théng ké vé can b, cdng chirc, vién chirc 20 nim
78 HO s, tai liéu giai quyét ché do (huu tri, thoi viée, tir 26 n&m
" | tudt, bénh nghé nghiép, bao hiém xa hdi...)
Hb so, tai liéu bién soan chuong trinh, tai liéu déo tao,
79. | bdi dudng theo tiéu chuin ngach céng chirc, theo vi tri | 20 nim
viée 1am, chirc danh nghé nghiép vién chirc
Yy A L EN 1A Py A rg X r Ve A
20. Hob so, .ta‘u liéu xagf- dx,m~g tlgu, chi }(m}l tra, d'anh gia chat Vinh vidn
lugng dao tao, boi dudng cén bg, cong chirc
Hb s, tai liéu quén 1y, thim dinh chi tiéu ké hoach dao o
8l. |. S5 4 e 20 ndm
tao, boi dudng hing nim
8 Hor- sq, ta:’h@u v:a. Ké hoach boi dudng can bg, cong 20 nim
chire & nuéce ngoai
. | HO so, ti liéu vé quan Iy, ot cén bg, cong chic, vién .
83. e b 3T S .. | 20nam
chire di dao tao, boi dudng & trong nudc va nudc ngoai
R4, Ho’ SO, .tzu lfc_eu vé viéc quan lykcan bg, cong chtrc, vién 10 ndm
chic di nude ngoal vé vige riéng
25. Ho' S0 vé kev hoach dao tao boi dudng can bd, cong 20 nim
chirc hang ndm |
A R A . r 33 As ~ ’ A
26. HP SO pllme duyét kinh phi dao tao, boi dudng cén bj, 20 nAm
cong chirc
87. | H so td chirc cac 16p dao tao 10 nam
88. | HO so tap hudn, bdi dudng chuyén mén nghiép vu 10 nam
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Théi han

STT Tén nhém hd so, tai lidu n | Ghi
Iru triv cha
29, B‘aﬂo céo' ket:qua czao tao boi dudng can bg, cong chire, Vinh vidn
vién chitc hang nim
Hb so, tai liéu d& xuét cc bién phap ting cudng ky
cuong, ky luét, nang cao higu qua sir dung thoi gid lam
90. |viée, phong chéng quan liéu, tham nhiing va céc biéu | 20 nim
hién tiéu cuc trong thuc thi nhiém vu clia céng chic,
vién chirc
Hb so, tai lidu giai quyét cac kién nghi lién quan vé
can b, céng chirc, vién chirc nha nudc:
91. -
- Vu viée nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khéac 20 ndm
92. | S8, phiéu quan 1y H so, tai liéu c4n b. 70 nim
93. | Hb so, tai liéu gbc cén bg, cdng chirc, vién chirc Vinh vién
94, | Tap cong vin trao dbi 10 ndm
IV.HO SO, TAI LIEU VE QUAN LY HOI,
QUY VA TO CHUC PHI CHINH PHU
| Dén khi i
Tap vén ban QPPL vé hnh vuc hdi, quy va t§ chire phi vz:m bé“m Ho S.G
95. hinh ohi hune 44 hét hiéu | nguyén
chinh pht giri chung dén co quan fige hi e
héanh
Vin ban giri dén @& bibt (adi tén co quan, ddi tru sd, "
. , 02
96. | 48i mu dAu, thong béo chit ky...) mim
Hd so trién khai thye hién Ngh1 quyet chua truong, _
97. | chinh séch cua Pang, Nha nudc vé hoi, quy va t& chirc | Vinh vién
phi chinh phu
Hd so xay dung céc vin ban QPPL vé hoi, quy va tb Vinh vids
. . V n
98. chitrc phi chinh phu SR
99. Hb so xay dung vén ban huorng din cic quy dinh cta Vinh vidn

phép luat vé hoi, quy va tb chirc phi chinh phu
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STT Tén nhom b so, i ligu aipn-d e

100, | G i ok 9 i chio it ey | 20
H6 so td chirc tong két, so két thuc hién céc vin bén
quy pham phép lut, cic Dé an, Nghi quyét vé héi, quy

_ va to chirc phi chinh pha
- Tong két nim, giai doan Vinh vién
- So két 10 nim
Ké hoach, bdo céo vé cong téc quan 1y hoi, quy va td
chirc phi chinh phu

102, |- Hang nim, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thdng 20 ndm
- Quy, thang 05 nim
HG6 so hdi nghi, hoi thio

103. | - Pham vi toan qudc/ dia phuong 20 nim
- Pham vi timg co quan 05 nim

104. | HG so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 n3m
H so cAp phép thanh lap va cong nhan diéu 1& héi, qui

105. | - Pugc cdp phép, duge cong nhédn Vinh vién
- Khéng duge cép phép, cong nhan 10 nim
H so cho phép hop nhét, sap nhép, chia, téch, giéi thé,
do6i tén hdi, quy

W1 Cho phép Vinh vién
- Khéng cho phép 10 nim

7. | HO s0 v& viéc dinh chi ¢6 thdi han hoat dong; chophép | o0 .

qu¥ hoat dong trd lai sau khi bj dinh chi ¢6 thoi han
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STT Tén nhém hd so, tai liu s, | oht
3 Iuwu trir chi
Hb so céng nhédn quy da diéu kién hoat déng, cong
nhan thanh vién Hoi ddng quén Iy quy
108. | _ cang nhan Vinh vién
- Khong cong nhén 10 ndm
Hb so vé viée cho phép thay dbi hodc cip lai gidy phép
thanh 184p; m& réng pham vi hoat dong va kién toan,
chuyén d6i quy
109. ; :
- Cho phép, cho mé réng hoic kién toan Vinh vién
- Khéng cho phép, khéng cho mé rdng hoic kién toan 10 nim
110. | H6 so vé viéc thu hdi gidy phép thanh 14p quy Vinh vién
Ho s, tai liéu phéi hgp tham gia quan ly nha nuéce a6i
11 v&i t6 chire phi chinh phi nude ngoai vé viée cho phep 20 nim
"| dat vin phong dai dién, vin phong du 4n, cip gidy '
phép hoat dong va céc hoat déng khéc tai Viét Nam
Ho so, tai liéu giai quyét cég van dé lién quan dén t5
cp.(rc, bién che, chinh séch doi véi cac héi, quy va céc
e t6 chuc phi chinh phu:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 ndm
113. | T4p cong van trao dbi 10 ndm
V. HO SO, TAI LIEU VE CAI CACH HANH CHINH
Pén khi
& X e LT .. ..| vinbin | Hoso
114. T}g:p vag})an QPPL vé linh vuc cai cach hanh chinh giri hét higu nguyén
chung dén co quan Toe i tho
hanh
Van ban giri dén dé biét (adi tén co quan, abi tru so, | ,
| am
Ll d6i mau dau, thong béo chit ky...) et
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STT Tén nhém bd so, Qi Tligu et i
117. | Hd so xy dung cac vin ban QPPL vé cai cich hanh chinh | Vinh vién
15, 2 iy G in i g g i o | v i
119, Hb so xay dung vin ban trién khai thi hanh céc quy 20 nim

dinh ctia phap luat vé cai cich hanh chinh
Hb so tb chie tong két, so ket thyc hién céc vén ban
QPPL, c4c Dé an, Nghj quyét vé cai cach hanh chinh
120.]. Tdng két nam, giai doan Vinh vi&n
- So két 10 nam
Ké hoach, bao cdo vé cai cach hanh chinh
- Hing nim, nhidu nim Vinh vién
e 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nim
H& so hoi nghi, hoi thao
122. | - Pham vi toan québc/ dia phwong 20 ndm
- Pham vi timg co quan 05 ndm
123. | Hb so v& kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
124, L{;;qr ;31 tlﬁl ;é Ct;arng g}iﬁ dé én céi cch hanh chinh | L
125, ;Ia?m ;(:1 ;x::n khai xéc dinh chi s6 cai cich hanh chinh | (b .z
126. | Hb so chim diém cai céch hanh chinh hing nim 10 nim
/ Hb so, tai liéu hoat ﬁong ciia Ban chi dao vé phét tnen _
127. | khoa hoc, cdng nghé va ddi mdi, sang tao, chuyén ddi | Vinh vién

s6 va D8 4n 06




14

STT Tén nhém h so, tai ligu Thoi by | Ghi
Iwu trir chi
128. | Tap cong van trao dbi 10 ndm
VI. HO SO, TAT LIEU VE DAN CHU, DAN VAN,
THANH NIEN VA BINH PANG GIOI
| Dén khi
, ) A
Tp vén bén QPPL vA fith vije dan cht, dan vén, thanh | Yinoen | Hoso
125.1 ien va binh ding gi6i gii chung d&n co quan héthiéu | nguyén
Ivrc thi tdc
hanh
Vin ban giri dén dé biét (ddi tén co quan, dbi tru sd, §
130- | 48 m%u dén, thong béo chirky...) e
Hb so trién khai thyc hién Nghi ‘quyét, chu truong, ,
131. | chinh séch cia Dang, Nha nuéc vé din chi, dan van, | Vinh vién
thanh nién va binh dang giéi
Hb so x4y dung céc vin ban QPPL vé dan chu, dén |, , .x
132.| Van, thanh nién va binh déng gidi s
H6 so xdy dung vin ban hudng dén thyc hién cac quy )
133. | dinh cta phép luft ve dén chi, dan van, thanh nién va | Vinh vién
binh dang gidi
Hb so xdy dung van ban trién khai thi hanh cic quy
134. | dinh ctia phap luat vé dan chu, dén vén, thanh nién va | 20 ndm
binh dang gidi
Ho so td chiic tong két, so két thuc hién cac vin ban L quy
pham phép ludt, cic Pé 4n, Chién luqc N, gh1 quyét vé
déan chu, dan vén, thanh nién va binh déng gi¢i
135. ,
- Téng két nam, giai doan Vinh vién
- So két 10 nim
Ké hoach, béo cdo vé dén chii, dén van, thanh nién va
binh ding gi¢i
136.] _ Hing nim, nhidu nim Vinh vién
- 9 théng, 6 thang 20 nam
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phong ngira, {mg phé véi bgo lyc trén co s& gidi

STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoihygs | Ghl
_ hru triv cha

- Quy, thang 05 nim
Hb so hdi nghi, héi thio

137. | - Pham vi toan qudc/dia phuong 20 nim
- Pham vi timg co quan 05 nim

138. | Hd so vé kiém tra chuyén mdn, nghiép vu 20 nim
Hb so, tai lidu td chirc trung cdu y dan theo quy dinh
cua phép luat

139. . - ~
- Céc van d& quan trong cuia dat nude Vinh vién
- Céc vén dé khac 20 nim

140. Ho SO thuc ‘hxe‘n'r.lmt;m vu cong khai thong tin tai co 10 nim
quan, don vi va dia phuong
HS so, tai lidu td chite trién khai cdc chuong trinh, ké

141. | hogch, chi tiéu, dé 4an, du 4n lién quan dén thanh nién | 20 ndm
va binh ding giéi

149, Ho so, tai liéu thyc hién céc hoat dong ddi ngoai vé 20 n&m
thanh nién

143 Hb so, tai lleu quan ly, khai thac va cong b6 dit liéu 20 ndm
| théng ké v& thanh nién, chi s6 phat trién thanh nién

Hb so vé thanh nién xung phong
- Hd so, tai lidu vé viéc xdc nhén phién hiéu don vi | (. . .z

144. | thanh nién xung phong Vihaitn

A 9 AL A 3 s . Ko re

f_I:Io so gidi quyét che dd, chinh sich doi véi thanh Vinh vidn
nién xung phong

145, Ho so thyc hién thang hanh dong vi binh dang gidi va 20 ndm
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STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoihen | Ghi
leu trir cha
Hb so, tai lidu huéng din, kidm tra, tdng hop vé trich
146 nhiém cia co quan ha‘mh’chinh nha nudc cac cap trong 20 1
" | viée bao dam cho céc cAp Héi Lién hiép phu nir Viét| =~ "o
Nam tham gia quan ly nha nudce
Hb so, tai lidu huéng dan, kiém tra viée tb chirc thuc
147 hién quy dinh vé quy hoach, tao ngudn can bd nit, ty 20 1
"| 18 nir dé b nhiém cac chirc danh trong cic co quan S
nha nuée
Ho so, tai liéu d& xuét sira ddi, bd sung, huéng din
quy dinh vé tudi b6 nhiém, dao tao, boi dudng nix
148. | can bg, cdéng chirc, vién chirc; quy dinh quyén lya| 20 nim
chon hodc uu tién nit trong tuyén dung, dao tao, boi
dudng, bé nhiém
HS so, tai liéu vé thyc hién 16ng ghép vé gidi trong
149. | viéc dao tao, boi dudng ddi ngli can bo, cong chire, 5
vién chire Hinim
Hb S0, tai liéu tong hqp co s¢ dit liéu céc chi tidu théng
150. | ké quéc gia vé& gidi, v& cong tic cén bd, cong chic, | 20 nim
vién chirc nir thudc pham vi ctia co quan
151 HO 50, tai lidu trao ddi, gbp y vé cong tic nit va binh | 10 ndm
" | déng gi6i clia co quan.
152. | T4p cong van trao ddi 10 ndm
VIL HO SO, TAI LIEU VE HANH CHINH, VAN THU, LUU TRU
VIL1. HO SO, TAI LIEU HANH CHINH
Pén khi
| o snban | Hbso
. | T4p van ban giri chung dén c4c co quan vé chi trrong, o o
153. | 4o 15 oia Dine vi ohip luat ciia Nha mrée héthi¢u | nguyén
dudng 16i ciia Pang va phap luat ciia Nha lire thi thc
hanh
154, Hd so xay dyng, ban hanh ché do/ quy dinh/ huéng Vinh vidn

din nhitng van d& chung ctia nganh, co quan
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STT Tén nhém hd so, tai lidu el Bhce

Hd so héi nghi tdng két, so két cong téc ctia nganh, co quan

155. | - Tong két nim Vinh vién
- So két thang, quy, 6 théng 10 ndm

156. | Hb sor Hoi nghj cong chirc, vién chirc 20 ndm
Ké hoach, bao cao cong tac h'::'mg niam
- Ciia co quan cép trén 10 ndm

o - Clia co quan Vinh vién
- Cia don vi chirc néng va cac don vi truc thude 10 ndm
Ké hoach, bo cdo céng tic quy, 6 thang, 9 thang:

|- Ctia co quan cép trén 05 ndm

o8 - Cla co quan 20 nam
- Cuia don vi chitc nang va céc don vj truc thuge 05 nam
Ké hoach, bio cdo théng, tuan:
- Clia co quan cép trén 05 ndm

- - Cua co quan 10 ndm
- Cua don vi chire néng va céc don vi truc thude 05 ndm

160. | K& hoach, bio cdo cong tac dot Xuét 10 ndm

L a7 78 1012 v i

e e sy 78 0| v i
Hb so x4y dung chuong trinh cong téc

163. | - Nam Vinh vién
- Quy, thang 10 ndm
HJ so xay dung quy ché, ndi quy clia co quan, tb chirc | Vinh vién

164.
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STT Tén nhém b3 so, i ligu twtn.| Gy
Iru triv chi
Tai lidu vé hoat ddng cua Lanh dao (bdo cdo, ban
165. | thuyét trinh/ giai trinh, tra 15i chit vén tai Qudc héi, | Vinh vién
bai phat biéu tai cdc sy kién Ién...)
166. | T4p thong béo ¥ kién, két luan cuc hop 20 n3m
86 ghi bién ban céc cudc hop giao ban, sé tay cong tac
cta ldnh dao co quan, thu ky 14nh dao
167. | - B9, co quan ngang b va twong duong trd 1én Vinh vién
- UBND tinh tr& lén Vinh vién
- Co quan, t6 chirc khéc 20 nim
Ho so vé sir dung, van hanh 6 t§, mdy méc thiét bi ciia | Theo tudi
168. A
co quan tho thiét bi
169. | S6 cép phat d6 ding, van phong phdm 05 ndm
170. | Tap cdng van trao dbi 10 nam
VII.2. HO SO, TAI LIEU VAN THU, LUU TRU
Dén khi .
5 ; 3 4o, § ” A 55 2% vinban | Hoso
171, Tép vin ban QPPL vé linh vuc vin thu, luu trir giri dén hét hicu nguyén
b lre thi thc
hanh
Tép vin ban giri dén dé biét (ddi tén co quan, ddi tru »
172. | 55, dbi miu diu, thong bo chiFky...) Ve
Hb so tnen khai thuc hién Nghi quyet Chuong trinh, .x
177 Du an, Dé 4n cha DPang, Nha nudc vé vian thu, luu trix Vinh vien
174. | H4 so x4y dung céc van ban QPPL vé vian thu, luu trit | Vinh vién
Hb so xdy dung vin ban hudng din nghiép vu trién o
175. | khai thi hanh cac quy dinh cia phdp lut vé van thu, | Vinh vién
Iuu trix
176. Hb so x4y dung vén béan trién khai thi hanh céc QY | 50 nim

dinh cta phép luat vé vin thu, luu trix
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STT Tén nhém hd so, tai lidu Thit Mo | 628
i Iwu triv chi
Hb 50 16 chirc tong k_g‘:t, so két thuc hién cdc vin ban
| quy pham phap luét v€ vin thu, uu triy
| Tbng két nam, giai doan Vinh vién
- So két 10 nim
K& hoach, bao c4o vé cong tac van thu, luu trix
| - Hing nim, nhiéu nim Vinh vién
o -9 théng, 6 thang 20 nim
- Quy, théng 05 nam
Hb so hoi nghi, hoi thao
179. | - Pham vi toan quéc/ dia phuong 20 ndm
- Pham vi timg co quan 05 ndm
180. | Hb so Vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
181. | Tép cong van trao dbi 10 ndm
VIL2.1. HO SO, TAI LIEU VAN THU
Tap lwy, sé ding k¥ vin ban di |
-Vin ban quy pham phép lujt Vinh vién
182.] . Quyét dinh, Chi thi, Quy dinh, Quy ché, bio cio, | ., .x
huéng din Vinh vien
- Céc vin ban hanh chinh khéac 50 ndm
183. | S5 dang ky bi mat nha nuéc di Vinh vién
184. | S dang ky bi mat nha nude dén 30 nam
186. | Tap luu ban sao vin ban, sb dang ky ban sao van ban | 20nim
187. | S& dang ky vin ban dén (khéng mt) 20 nim
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STT Tén nhém hd so, tai lidu Thot h:;:n Gh.i
Iru triv chi
188. | S6 giao nhén vin ban ndi bd, sb gir di buu dién (khéng mét) | 20 n3m
189, H’c“) so vé viée llap, I’Jan hanh Danh muc hd so h%mg nim 10 n&m
cua co quan, td chirc
190. | H6 so quan Iy va sir dung con déu, thiét bj luu khod bimét | 20 ndm
VIL.2.2. HO SO, TAI LIEU LUU TRU
191. leS so xé): dung quy th ’thc‘yi han Iuwu trit hd so, tai 20 ndm
iéu cia cdc co quan, to chic
192. | Bdo cdo théng ké tai liéu luu trix Vinh vién
193. | Hd so vé viéc kiém ké tai liéu luu trir Vinh vién
194. | Hb so vé viéc cong nhan tai liéu luu trir b gié tr dic biét | Vinh vién
195. | Hb so vé viéc t chie chinh Iy khoa hoc tai ligu lru trit | 20 nam
196. | Hb so vé viée sb hoa tai ligu hwu trit 20 nim
197. | Hd so phong, Muc luc hd so tai liéu cia cac phéng luu trit | Vinh vién
198 g?lsiguvlé u'\L/litércﬁxéy dyng, cip nhit quan 1y co sé dit ligu | (- .=
199. | Hb so vé viée hiy tai lidu huu trix 20 nim
200. | Ho so thu ndp tai liéu vao Luu trix lich st Vinh vién
201. | Hb so v& viéc suu tAm tai lidu Vinh vién
50, | HO 50 vé viée thyc hién cdc nhiém vy bo quén i liu | )y
" | Turu trix, s6 sach/ hé thong theo d6i, xuat nhap tai liéu
203. | H) so v8 viée cong bd tai liéu hwu trit Vinh vién
204. | Hd so vé viéc td chire trién 1am tai liéu Iuu trit 20 nim
505, I:I? élsrclyt';:": l\i/éicl:lér&;oan, xuét ban, phat hanh xuit ban 20 nim
206. | H6 so phyc vu st dung tai lidu lwu tri 20 ndm.
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dinh cta phap luat vé thi dua, khen thudng

STT Té nhém b so, ti higa Thoihgn | Ghi
luu triv chi
Hb so vvé viéc mang tai liéu luu trir ra ngoai luu trix 20 i
hién hanh/ Tuu trit lich sir TR
HO6 so vé viéc cAp ban sao y, chimg thyc ti liéu lwu trit | 20 nam
I-{o so,r vé \fxec inuai tai liéu, tiép, nhén tai liéu tur do céc Vinh vi&n
t0 chirc, cd nhén tang
207. Ho- S0 cap gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh 20 n&m
dich vu Iru trix
Hb so v& viéc clp, cp lai, thu hdi Chimg chi hanh
nghé luu trir
208. x &g g s <
- Puge chap thuédn/ thu hoi 30 nam
- Khéng duoc chip thuan/ thu hbi 05 nim
HO so vé viée tb chirc kiém tra nghiép vu Iuu trit phuc 2
5. | suvier efp. Chimps ohi hnh nghs iy it 3 nim
210. | H) so kiém tra, d4nh gia chit lwong dich vu luu triy 10 nim
211. | Tép céng vin trao dbi 10 nim
VIIL HO SO, TAI LIEU VE THI PUA KHEN THUONG
. Dén khi ‘
oo e i % s : . vinban | Hoso
12, g‘?p vin b:lr; QPPL ve thi dua khen thudng giri chung hét higu nguyén
el & Iyc thi the
hanh
Tép vin ban giri dén @& biét (ddi tén co quan, dbi try )
213 | o i mAu du, théng bso chir ky..) 02 nm
Ho so trién khai thyc hién Nghj quyét, chu tnrong, chinh VX
A4, séch ciia Dang, Nha nuéc vé thi dua khen thudng Vinh vién
215. | Hd so x4y dung c4c vin ban QPPL vé thi dua, khen thuéng | Vinh vién
216, HO0 so xay dung van ban hudng dan thuc hién céc quy Vinh vidn




22

STT Tén nhom hd so, tai ligu ool g CEL
217, H5 so xay dung van ban trién khai thi hanh céc quy 90 nAm
dinh ciia phap luat vé thi dua, khen thudng '
Hd so t8 chic t6ng két, so két thuc hién céc vin ban
quy pham phép luat vé thi dua, khen thudng
B, Téng két nim, giai doan Vinh vién
- So két 10 nim
K& hoach, bao cao vé cong tic thi dua, khen thudng
| - Hang néim, nhiéu nim Vinh vién
el 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 ndm
Hb so hdi nghi, héi thio
220. | - Pham vi toan quéc/ dia phuong 20 nam_
- Pham vi tling co quan 05 ndm
221. | Hd so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nim
9. %l;yb??i gqalgllq :i:?rl:}; huéng dan vé thi dua khen thudng 910 Hies
293, gliyczhzuggytglgﬁugué‘ng din vé thi dua khen thuéng 20 nim
Hb so ciia Hoi ddng Thi dua khen thuéng
294, ;illgo k;(;:?gu};arrll;l quy ché hoat dong ciia Ho1 dong thi Vinh vidn
- Ké hoach kiém tra gidm sat 20 n&m
225. | Hb so hop thuong ky va thudng tryc 20 nam
Hd so Hoi nghi cong tac thi dua, khen thudng
226. | - Do Trung wong tb chirc Vinh vién
- Do bd, nganh, tinh t4 chirc. 30 ndm
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STT Tén nhém hd so, tai lﬁéu T;z_i: tl:'?rn g:::
- Do co quan, don vj td chirc 20 ndm
'Ho 50 phét dong, td chirc phong trio thi dua
- Thu twéng phéat dong Vinh vién
2 B4, nganh, tinh phét dong 30 nim
- Co quan, don vi phat dong 20 nam
HG so Hoi nghi dién hinh tién tién
228. | - Cép Trung wong Vinh vién
- C4p b, nganh, tinh 30 nim
Hob so Pai hoi thi dua yéu nudc
229, | - Toan québe Vinh vién
- Bg, nganh, tinh 30 ndm
Hb so d& nghi khen thuéng
Céc hinh thirc khen thudng va danh hiéu thi dua cdp
Nha nuéce
- Pugc phé duyét Vinh vién
- Khéng dugc phé duyét 10 ndm
Céc hinh thirc khen thuéng va danh hiéu thi dua cp
230. b, nganh, tinh
- Pugce phé duyét 30 ndm
- Khéng duge phé duyét 05 nam
‘Céc h‘mh thire khen thuéng va danh hiéu thi dua cua
co quan, don vj
- Pugc phé duyét 20 ndm
05 ndm

- Khéng dugc phé duyét
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STT Tén nhom hd so, tai lidu e Ml
luru trir chu
Hb so td chic trao ting, d6n nhan céac hinh thirc khen
= thuéng, danh hiéu thi dua 0 i
232. | Tép cong van trao ddi 10 ném
IX. HO SO, TAI LIEU VE LAO PONG,
TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HQI
Dén khi ‘
vinban | Hoso
3. Téap vén ban QPPL vé linh vuc lao dong, tién lrong va héthiéu | nguyén
b&o hiém x4 héi giri chung dén co quan : .
lyc thi tac
hanh
: Vin ban giri dén @& biét (d6i tén co quan, dbi tru s&, .
234, dbi mau dau, thong béo chirky...) 02 ném
Hd so trién khai thyc hién Ngh1 quyét, chu truong, _
235. | chinh sich cGa Pang, Nha nudc vé lao dong, tién Vinh vién
lrong va bao hiém x3 héi
236 Hb so xay dyng cdc vin ban QPPL vé lao dong, tién Vinh vién
lrong va bao hiém x4 hoi
H6 so xdy dung vén ban huong dan thyc hién cac quy 3
237. | dinh cia phép luét vé lao ddng, tién luong va bao hiém | Vinh vién
x4 hoi :
Hb so xay dung van ban trién khai thi hanh cac quy
238. | dinh ctia phép luét vé lao ddng, tién luong va bao hiém | 20 nam
x4 hoi
Hb so t chirc tdng két, so ket thyc hién cc vén ban
quy pham phép ludt, cac Pé an, Chlen luge, Nghi
219 quyét vé lao dong, tién lvong va béo hiém x& hoi
|- Téng két giai doan, hing nam Vinh vién
- So két 10 nam
Ké hoach, bao cao vé cong tac lao dong, tién luong va
bao hiém x& hoi
240.
- Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
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dbi véi ngudi 1am viée trong céc co quan, td chirc

STT Tén nhém hd so, tai lidu Thor hgn G.h,i
: Iwu trir chu
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 ndm
Hd so hdi nghi, hoi thio
241. | - Pham vi toan quéc/ dia phuong 20 ndm
- Pham vi ting co quan 05 nim
242, | Hé so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
HO so chién luge, quy hoach, chuorng trinh, ké hoach
243. | dai han, trung han, hing nim va du 4n, dé 4n vé lao | Vinh vién
déng, tién lrong va bao hiém x4 hoi
244, Hb so xay dung D8 4n cai cach tién lwong, Pé 4n cai Vinh vidn
cach chinh sach bao hiém xa héi
| H so, tai liéu cta Ban chi dao tién luong nha nudc
245. | - Phéi hop véi céc B, nganh trién khai thuc hién Dé Vinh vidn
4n cai c4ch chinh séch tién luong
- Hoat dong cua T4 bién tap 20 ndm
346, Thém dinh cac De an c6 lién quan den thang luong, 20 nim
* | bang lwong, phu c4p, sinh hoat phi, tién thuong
H0 so, tai lidu trinh, thAm dinh, quyet dinh vé nang bac
luong trude thoi han d01 véi cdng chire, vién chie va
nguorx lao dong hop dong trong co quan nha nudc, don
247, | vi su nghiép cong lap:
- Pugc phé duyét 20 ndm
- Khéng dugc phé duyét 05 nam
48, Hb so, tai heu tham gia ¥ kién véi cdc co quan c6 lién 10 n&m
quan vé cac van @8 tién lwvong, phu cép, tién thudng.
249 Hb so tham gia y kién cac Dé 4n t4i co cdu, sip xép lai 10 nam
* | doanh nghiép nha nuée, don vi sy nghi¢p cong lap |
950. Ho so, tai liu xdy dung ché d6 tién luong, tién cong Vinh vida
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STT Tén nhém hd so, tai lidu Th h?n Gh.l
. Iru trir cha
251. | HO so xay dung, ban hanh Quy ché nang béc luong Vinh vién
Hb 50/ theo ddi thuc hién thang, bang luong, ché d6 B
252. phy cap 20 nam
H6 so xép Iuong, chuyén xép lai hé sb luorng, nang
253 lucmg, nang phu cap thdm nién cia cén bf, cdng chirc, 20 nim
" | vién chirc va ngum lao dong hop déng trong co quan nam
nha nude, don vi su nghiép cong lap
Hb so déng ky va quan 1y nha nuéce déi véi céc hoat |
254, | ddng cua cac tb chic dai dién ngudi lao dong theo quy | Vinh vién
dinh ctia phap luét lao déng
Hd so vé cée vu tai nan lao dong:
255. | - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc thong thudng 30 nam
. i 50 nim ké
Ho so ctia ngudi lao ddng hop dong trong co quannha |  tirkhi
256. , ; ix” T T £
nude, don vi su nghiép cong lép cham dat
hgp dong
Hb so xay dung phuong 4n diéu tra lao ddng, tién ,
257. | luong va nhu cau st dung trong cédc loai hinh| Vinh vién
doanh nghiép
258. | HO so diang ky ndi quy lao dong ctia doanh nghiép 20 nam
250, Hb so tié;_),n nhan thda wéc lao ddng tip thé cép 03 nim
doanh nghiép
260. | H) so phé duyét phuong én lao dong ddi du Vinh vién
261. Hb so phé duyét hé théng thang bang luong; quy tién Vinh vidn
luong, thi lao, tién thudng
262. | HS so xép hang doanh nghiép 20 nam
263, Hb so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dan vé Vigh it

quan hé lao dong do co quan chu tri
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STT Tén nhém h3 so, tai lidu Thalhgn | Gl
Iuu trir chui
Hb so cép, cép lai, gia han gidy phép hoat dong cho| .. .
26%-| thus lai lao dong 20 im
... | HO so vé g1a1 quyét cong vén, don thu, khiéu nai cua | 15ndm
265.
co quan, td chirc va céng dan vé bao hiém x4 héi
266. | T4p cong vin trao ddi 10 nim
X.HO SO, TAI LIEU VE VIEC LAM
Pén khi .
A e » PR ta 13 s 3k vén ban HO so
267, Tép vén ban QPPL vé linh vuc viéc 1am gtri chung dén hét higu nguyén
€O quan . <
lyc thi tac
hanh
Vin bén giri dén dé biét (ddi tén co quan, dbi tru so,
26%. d6i miu dau, théng bdo chir ky...) 02 nfim
Ho so trién khai thyuc hién Ngh1 quyet chu truong, | (/o .x
202 chinh sich ciia Dang, Nha nudc vé viéc lam Vi vin
270. | H so xdy dung cac van ban QPPL vé viéc lam Vinh vién
271. Ho so xdy dung vian ban hudéng dan thuc hién céc quy Vinh vidn
dinh ctia phép ludt vé viéc lam
279, Hb so xdy dung vén ban trién khai thi hanh céc quy 20 ndm
dinh cia phéap luat vé viéc lam
Hb so td churc tong két, so ket thyc hién cac vin ban
| quy pham phap luat, cac Pé 4n, Chién lugc, Nghi
quyét vé viéc lam
273, — . ‘ s
- Téng két giai doan, hang ndm Vinh vién
- So két 10 nim
Ké hoach, bio céo vé viéc [am
- Hing ndm, nhiéu nim Vinh vién
274. '
- 9 thang, 6 thang 20 ndm
05 nam

- QU)'I, théng
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STT Tén nhém hd so, tai lidu | Thoilan | Ghi
lru triv cha
Ho so hoi nghi, hoi théo
275. | - Pham vi toan quéc/ dia phuong 20 nam
- Pham vi timg co quan 05 ndm
276. | Hb so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 ndm
Ho so ban hanh quy ché quén 1y, khai théc st dung va .
2 ’ ,
&t phé bién théng tin thi trudmg lao dong - Viakvien
Hb so huéng din va td chirc thu, thap, luu trix, téng
278. | hop, phéan tich, du bdo, cong bo cic théng tin thi| 30 nim
truong lao dong
A Ie X A " A . , A LA
279, Ho’ SO }umng c}an viée thuc. Pl@l:l cac quy dinh ve to 30 nim
chirc va hoat déng dich vu viéc lam
Ho so hudng trg cdp thit nghiép; hd trg tu vén gidi
thiéu viéc 1am; hd trg hoc nghé; hd trg dio tao, bdi g
280- | duéing nng cao trinh d'k§ niing nghd 48 duy trl vige| >0-MEM
lam cho nguoi lao ddng
281. | Ho so hd trg hoc nghé 10 ndm
A x < A o ~ . A1~
282, Hvo so ho ;trg dao tao, boi dudng, nang cao trinh d¢ k¥ 10 nim
nang nghe
283. | H6 so tu vén, gi6i thiéu viéc 1im 10 nim
A z x oA . . ‘ 5 ~ A .
584, on s0 hl{orng dan viée quan ly, sir dung Qu¥ quoc gia 30 nim
veé viéc lam
Hd so huéng dan viée thuce hién cdc quy dinh vé bao | 30 ndm
285. | .z PO
hiém that nghiép
K& hoach va béo cao tong két thue hién cong tac vé
viéc 1am, v& tuyén dung va quan ly lao dong, ve thong
tin thi trudng lao dong, t6 chirc va hoat déng dich vu
286. | viéc 1am, vé bao hiém that nghiép:
- Nhiéu n3m, hing nim Vinh vién
20 ndm

- Quys thé‘ng
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STT Tén nhém hd so, i lidu it BLCL
lvu triv cha
Hb so cép, cip lai, gia han gidy phép hoat dong dich
287. | vu vigéc lam cuia doanh nghiép hoat dong dich vu| 10 ném
viéc lam
288, H? SO 'capkphép cho ngudi lao dong nude ngoai lam 10 nam
viéc tal Viét Nam
Hb so giai quyét hd tro kinh phi ddo tao, boi thudng
289. | nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho | 30 nim
nguoi lao d4ng
290. | T4p céng vin trao ddi 10 n3m
XI. HO SO TAI LIEU VE AN TOAN, VE SINH LAO PONG
Pén khi .
vinban | HO so
291, ggggv;r; l():;rlxm(élgl;ﬁ :; (;Lr;l:l vuc an toan vé sinh lao hét hidu nguyén
luc thi tac
hanh
Van ban giri dén dé biét (dbi tén co quan, dbi tru sd, "
2 d6i mAu déu, théng béo chit ky...) Rt
H0 so trién khai thue hién Nghi quyét, chi truong, chinh | (. . .x
293 | seh oita Dang, Nha nudc vé an toan, vé sinh lao dong Vinh vien
294, Ho so xdy dung céc vin ban QPPL vé an toan, vé sinh Vinh vién
lao dong
- | Hb so xdy dung vin ban huéng dan thue hién céc quy X
5. dinh cuia phap luat vé an toan, vé sinh lao dong Vinh vién
| Hb so xay dung vin ban trién khai thi hanh cic quy -
<. dinh ciia phap ludt vé an toan, vé sinh lao dong Sirmim
H3 so tb chire tdng két, so ket thue hlen c4c vin ban
quy pham phép ludt, céc Pé 4n, Chién lugc, Nghi
i quyét vé an toan, vé sinh lao dong

- Téng két giai doan, hing nim

Vinh vién

- So két

10 ndm

K& hoach, béo cdo vé cong téc an toan, vé sinh lao déng

biow
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STT Tén nhém hd so, tai lidu s of BRes
: ) luu trir chia

- Hing nim, nhiéu ndm Vinh vién

298. | - 9 théng, 6 thang 20 nim
- Quy, thang 05 nam
Ho so héi nghi, hoi théo

299. | - Pham vi toan quéc/ dja phurong 20 nam
- Pham vi ting co quan 05 ndm

300. | H so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 ndm
H6 so xdy dyng va trién khai thuc hién cic dé 4n, du

301. | 4n, chuong trinh muc tiéu quoc gia vé an toan lao| 30 nim
dong, v¢ sinh lao déng

302, Hon' SO .xaykdt;mg va ban hanh cac quy chuén k¥ thuat Vinh vidn
quoc gia ve linh vuc an toan lao dong
HOb so cép’ giéy chimg nhan da didu kién hoat dong
dich vu huan luyén an toan lao ddng, v€ sinh lao ddng

303:1. chép nhan 10 ném
- Khéng chip nhan 05 nam
HO so béo céo tinh hinh tai nan lao ddng

304. | - Hing nam, nhiéu ndm Vinh vién
- Pinh ky 6 thang 10 nam
HJ so cip, cap lai, cAp bd sung, sira ddi gidy ching
nhin ding ky hoat ddng thir nghi¢m, chimg nhén,
giam dinh

305. -
- Chap thuén 10 ném
- Khéng chip thuin 05 nam

306. H& so kiém tra nha nuéc vé chét Iu@g san phim, hing 05 nim

hoa nhom 2.
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STT Tén nhém b3 so, tii ligu Thisign. | Ghi
leu trir chi
o7 | X8y dung va phat hanh Hé so quéc gia v& an toan, vé ‘%
307. s mh [0 dong Vinh vién
A A ’ LR . A « ~ A
308. Ho s0t0 cl}u.c, trién k13a1 thuc hién thdng hanh dong vé 30 nim
an toan, v¢ sinh lao dong
g | HO so cap, gia han Glay chimg nhan & didu kién hoat .
. dong kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong 20 ném
310 Hb 50 cap lai d6i v6i trudng hop bo sung, stra d6i va cdp | 20 ndm
| lai d6i véi Gidy chimg nhan bj mét, héng
H0 so cép, cAp lai chimg chi kidm dinh vién
311. | - Chép thuén 10 ndm
- Khéng chép thuin 05 ndm
312. | Hd so thu hdi chimg chi kiém dinh vién 15 nim
Hb so ding ky cong bd hop quy dbi véi san phim,
hang hoa
313. z e
- Chap thuin 10 ndm
- Khéng chép thusn 5 nim
314. | Tép céng vin trao dbi 10 nim
XIL HO SO TAI LIEU VE NGUOI LAO PONG VIET NAM
PI LAM VIEC G NUGC NGOAI THEO HOP PONG
Dén khi ‘
‘Tép vin ban QPPL vé linh vue ngudi lao déng Vigt van ban | Hoso
315. | Nam di lam viéc & nu6c ngoai theo hop ddng giri| hét hidu nguyén
chung dén co quan luc thi tac
hanh
316. Vién. ban guri dén & biét (ddi tén co quan, ddi tru so, 02 nim

d6i mau déu, thong béo chit ky...)
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TPIPRE N Thoihan | Ghi
STT Tén nhom ho so, tai li¢u lru trir chii
Hb so trién khai thuc hién Ngh1 quyet chd truong, 3
317. | chinh sach ctia Dang, Nha nudc ve ngudi lao dong Viét | Vinh vien
Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
| Hb so x4y dung c4c vin béan QPPL vé ngudi lao dong | . o . .x
it Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong Vinh vicn,
Ho6 so xay dvng van ban huéng thyc hi¢n cac quy dinh ,
319. | cla phap luat vé linh vyc ngudi lao dong Viét Nam di | Vinh vién
lam viéc & nudce ngoai theo hop déng
H6 so xay dung vén ban trién khai thi hanh céc quy
320. | dinh cua phap luat vé linh vue ngudi lao dong Viét| 20 ndm
Nam di 1am viée & nude ngoai theo hop dong
Hb so tb chirc tong két, so ket thuc hlen cac van ban
quy pham phap ludt, cac Dé 4n, Chién lugc, Nghx
quyet vé linh vuc nguoi lao ddong Viét Nam di lam viéc
321. | & nudce ngoai theo hop dong
- Téng két giai doan, hing nim Vinh vién
- So két 10 ndm
Ké hoach, bo cdo vé linh vurc nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hop dong
329 | - Hing nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 ndm
- Quy, thang 05 nam
H so hdi nghi, hoi thio
323. | - Pham vi toan qudc/ dia phuong 20 nam
- Pham vi timg co quan 05 nédm
324, | Hd so vé kiém tra chuyén mén, nghi¢p vu 20 ndm
Hb so thoa thudn, dam phén vé linh vuc ngudi lao
325. dong Vigt Nam di lam viéc & nudc ngoai theo horp Vigh vidn

dong gifra Viét Nam va cac nude, ving lanh thd va céc
t4 chirc quéc té
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STT Tén nhom bd so, tai lidu i 12
hru trir
.. | Hb so xiy dung co ché, chinh sich déi véi ngudi lao | .x
26, | pn o xria N ek i | =
24 dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngodi theo hop ddng Vighwas
Dén khi
_ i doanh
Ho so @@ nghj v6i ngdn hang nhén ky quy, tra lai tien | nghiép
327 ky qu$ cho doanh nghiép dich vu va doanh nghiép Viét | giai thé,
" | Nam dua ngudi lao dong Viét Nam di dao tao, nang | phd san
cao trinh d§, k¥ ning nghé & nudc ngoai hodc dimg
hoat dong
dich vu
Ké hoach va bao céo két qua thyc hién cac van ban quy
328. | pham phap luét vé quan 1y ngudi lao dong Viét Nam | Vinh vién
di lam viéc & nude ngoai theo hop dong
K& hoach va béo céo téng két thyuc hién cbng tac quan
[y ngudi lao dong Vit Nam di lam vigc & nude ngoai
theo hop dong
329. . .
- Nim, nhiéu nim Vinh vién
- Quy, thang 20 ndm
Hb so x4y dung, tong két, dénh gi4, nhan rong md hinh
330. | tién tién trong linh vyc ngudi lao dong Viét Nam di | 20 nim
lam viéc & nude ngoai theo hgp dong
331. | HS so béo céo danh séch ngudi lao dong xuét canh 20 ndm
Hb so bio céo dua ngudi lao dong Vidt Nam di lam
viée & nudc ngoai cia doanh nghiép Viét Nam tring
413 thau, nhan thau cbng trinh, du én & nudc ngoai
- Chép thugn 20 nim
- Khéng chép thuin 05 nim
Hb so béo céo dua ngudi lao dong Viét Nam di lam
B viéc & nudce ngodi cua td chirc ¢4 nhan Viét Nam dau
333. | tur & nudce ngoai
- Chép thuan 20 nim

v 1 - Id
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" . o R Thoihan | Ghi
STT Tén nhém ho so, tai liéu N ch
- Khéng chap thudn 05 ndm
Hb so dao tao, bdi dudng, kiém tra va cép chimg chi
334. | cho ngudi lao ddng Viét Nam di lam viéc s nudc ngodi | 20 ndm
theo hgp dong
Ho so cép gidy thong béo chuyén tra, gidy xac nhén vé
335 | thoi gian di hop thc lao dong dé giéi quyét ché dp bao 40 vt
* | hiém x4 hgi (d6i trudmg, phién dich, can bd ving, ngudi '
lao ddng)
H6 so x4y dung va quéan ly co s& dit liéu vé ngudi )
336. | lao dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai theo | Vinh vién
hop dong
H6 so cép, diéu chinh théng tin, ndp lai, thu hdi
Giay phép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong di
lam viéc & nudce ngoai theo hgp dong cho cac doanh
nghiép dich vu
20 nam
sau khi
A e
- Chép thugn nghiép
gidi the,
pha sén
hoidc dimg
hoat dng
dich vu
- Khéng chép thuén 05 ndm
Pén khi
doanh
Hb so cép lai gidy phép hoat ddng dich vu dua ngudi nghiép
338 lao dong di lam vig¢c & nuéc ngoai cho cdc doanh | gidi the,
" | nghiép dich vu trong trudong hop bi mat, bj chdy, bj | pha sén
hu hong hodic dimg
hoat dong
dich vu
339. | Tép cong vin trao ddi 10 nim
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STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoiban | Ghi
lru trir chua
XIIL HO SO, TAI LIEU VE NGUOGT CO CONG
Pén khi ‘
vinban | HO so
340. ngﬂ va;e :ix; QuI;iL vé linh vuc ngudi c6 cong g hét hicu nguyen
g q Iyc thi tac
hanh
.1 | Véan ban giri dén @8 biét (dbi tén co quan, d6i tru sd, | .
et d6i mau dau, théng béo chir ky...) RamRm
349, | HO so trién khai thye hién Nehi quyet, chi truong, chinh | 7 iz
sach cta Pang, Nha nudc vé linh vuc nguoi co cong
343, H,O so xay dung céac vin ban QPPL vé linh vire nguoi Vinh vién
co cong
344, HO6 so xay dung van ban huong thuc hién cac quy dinh Vinh vifi
ciia phap ludt vé [inh vuc ngudi cé cdng
345. rHo so xdy dyng vin ban trién khai thi hanh cac quy Vinh vidn
dinh ctia phép luat vé linh virc nguoi cé cong
Hb so té chirc tong két, so ket thyuc hién céc vin ban
quy pham phép luat, cac Pé 4n, Chién lugc, Nghi
" quyét vé linh virc ngudi c6 cong
- Tng két giai doan, hing nim Vinh vién
- Sor két 10 ndm
K& hoach, bdo cdo vé cong tic ngudi c6 cong
- Hing nim, nhiéu nim Vinh vién
347.
- 9 thang, 6 thang 20 né&m
- Quy, thang 05 ndm
Ho so hoi nghi, hoi thao
348. | - Pham vi toan qudc/ dia phuong 20 n&m
- Pham vi tung co quan 05 ndm
349. | Hb so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vy 20 ndm
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STT Tén nhém hé so, tai ligu 1;}“’"'1“3“ o
wru trir cha
Hd so xdy dung ché d6, dinh mirc, phuong thirc cip
trang thiét bi, phuong tién trg giup, dyng cu chinh .x
330 hinh, phuong tién, thlgt bi phuc héi chirc niing dbi véi Vigkcvien
ngudi cé céng vdi cach mang
Hb so quan Iy céc cong trinh ghi cong liét s7, x4y dung )
351. | phuong 4n xac dinh cdc cong trinh ghi cong liét si| Vinh vién
trong quy hoach
Hb so huéng dan, chi dao cong téc tiép nhan hai cét i
352. | liét i, xac dinh danh tinh hai cot liét ST con thiéu théng | Vinh vién
tin va thong tin vé m liét sT
353. | Hb so tb chirc cac phong tréo “Dén on dép nghia 20 nim
354. | Hb so quan Iy va sit dung Quy Pén on d4p nghia Vinh vién
355. | H6 so quan Iy d6i tugng ngudi c6 cong Vinh vién
356. | Hb so tra 1oi don, thu ciia cdng dén 15 ndm
Hd so xir Iy cac vu viée vi pham trong hoat déng quéan
ly linh vure ngudi ¢ cong
B Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc thong thudng 30 nim
358. | Tap cong vin trao doi 10 nim
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