SO GD&DPT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Péc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 57/KH-THPTNK Vinh Bado, ngay 29 thang 7 nam 2025
KE HOACH

TRIEN KHAI NHIEM VU THANG 8 NAM 2025

Truong THPT Nguyén Khuyén danh gia két qua thuc hién nhiém vy thang
7 nam 2025 va trién khai nhiém vu thang 8 nam 2025 véi nhitng ndi dung cu thé
nhu sau:

A.DPANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 7 NAM 2025
I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

Tap trung tuyén truyén, trién khai van dong trong doi ngii va hoc sinh cac
van ban chi dao vé chu truong, duong 16i, chinh sach, phéap luat cua Pang, Nha
nuéc; thuc hién nghiém tac diéu dong cua Nganh giéo duc trong cong tac cham
thi t6t nghiép; chap hanh tét moi quy ché, noi quy va hoan thanh nhiém vu duoc
giao. Nghién ctru, ra soat, diéu chinh mot s6 quy ché ndi bo thuc hién nhiém vy
trong nam hoc mai.

I1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon

Tap trung thuc hién cac nhiém trong tam: Tham gia cham thi t6t nghiép
theo quyét dinh cia S Gi4o duc va Pao tao Hai Phong dam bao an toan, nghiém
tac, ding quy ché. Quyét dinh 05 t6 hop mén hoc d6i véi hoc sinh khoi 10. To
chtc bién ché 16p 10. Két qua tét nghiép trung hoc phd thong dat 100% (Diém
trung binh tét nghiép xép thir 58-giam so véi nam truéc 3 bac). Trién khai cong
tac tuyén sinh Pai hoc, Cao dang chuyén nganh su pham mam non. Dy kién
phuong 4n phan cong giang day cho gido vién nam hoc 2025-2026. Trién khai
cdng tac bdi dudng hoc sinh gioi cho hoc sinh khéi 16p 12 nim hoc 2025-2026
(Mon Lich sir, mén Ngit Van, mon Toan).

2. Cbng tac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p

T6 chuc tiép xdc, tu van cho hoc sinh du cap, tap trung va trién khai mot
s6 nhiém vu ddi véi hoc sinh khdi 10 nim hoc 2025-2026. Pinh huéng cho hoc
sinh chuan bi diéu kién, phuong tién, d¢6 ding, sach vo, trang phuc, ddng phuc
cho nam hoc mai.

3. Cong tac co s¢ Vat chat, vé sinh mdi trueong

- Thanh lap ban chi dao phong, chéng bao lii, to chiic phong, chéng con bao
s6 3. Kiém tra, ra soat co s& vat chat, t6 chac quét voi cac phong hoc. Tham dinh
danh gia, phan loai va t6 chuc thanh ly tai san (cac ta sach tai cac phong hoc).

- Thudng xuyén to chire 1am vé sinh truong 16p, cat co, tia cdy va cham soc
cay nham tao 1én méi trudng xanh, sach, dep.



4. Cong tac nghiép vu

Thuc hién tot chire nang nhiém vy cta cac vi tri cong tac dap tng yéu cau
phuc vu, hd trg hoat dong day hoc va nhiém vu chinh tri caa nha truong.

5. Cong tac an toan, an ninh trwong hoc

Duy tri tét tinh hinh an ninh, trat ty, an toan truong hoc. Phéi hop véi luc
lwgng an ninh 1am tét céng tac bao vé an ninh, an toan giao théng, an toan phong
chéng chay nd. Tap trung nang cao hiéu qua phong, chéng bao luc hoc duong
trong truong hoc...

111. CONG TAC TO CHUC

Thong tin vé ké hoach tuyén dung vién chic gido vién nam 2025. Thong
bao sir dung vién chuc, hop dong lao dong theo chi tiéu bién ché giao, chuan bi
t6t nhat nguon nhan luc cho nam hoc mgi. Hoan thanh cong tac tuyén sinh vao
16p 10 nam 2025-2026 (sau 3 1an tiép nhan hd so nha trudng da tuyén da 454 hoc
sinh - Biém chuan trdng tuyén sau 3 lan: Nguyén vong 1 - 14,25 diém; Nguyén
vong 2 - 16,20 diém). Trién khai bién ché I6p 10 va phan cong gido vién chu
nhiém 16p 10. Thyc hién cong tac boi dudng can bo quan ly, bdi dudng giéo vién
theo ké hoach cua S¢ Gi4o duc va Pao tao Hai Phong. Hoan thanh “Ba cong
khai” trong gido duc theo quy dinh Thong tu 09/2024/TT-BGDDT, ngay 03 thang
6 nam 2024 cua Bo Gido duc va Pao tao. T6 chic Tiép xuc véi cha me hoc sinh
dau khéa (khéi 10).

IV. CONG TAC TAI CHINH

Cong khai dy toan ngan sach 6 thang cudi nam 2025. Pam bao quyeén loi,
ché do chinh sach nhu chi lwong va cac khoan phu cap, chi cong tac phi. Thanh
toan kinh phi thtra gio nam hoc 2024-2025 va cac khoan kinh phi cong tac phi
lam nhiém vu coi, chdm céc ky thi naim 2025. Hoan thanh thu tuc thanh toan kinh
phi thu nhap tang thém theo quy dinh cua thanh phé. Tuy nhién, viéc chi luong,
cac khoan phu cap theo luong cham do chwa dugc phé duyét du toan Ngan sach 6
thang cubi nam.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 8 NAM 2025

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

1. Bong vién doi ngli va hoc sinh thuc hién duong 15i, cha truong, chinh
sach, phap luat caa Pang, Nha nuéc; thuc hién nghiém tdc chi dao va diéu dong
ctia cap trén, nhiém vu cua ca nhan va ludn phan dau hoan thanh tét nhiém vu.

2. Tuyén truyén va to chic phat dong thi dua trong doi ngii va hoc sinh
thuc hién tdt dot sinh hoat chinh tri ddu nam va trién khai nhiém vy nam hoc méi.
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3. Tiép tuc thuc hién c4c noi dung dang ky hoc tap va lam theo tu twong,
dao duc, phong cach H6 Chi Minh chuyén dé nam 2025 gén lién véi cac phong
trao thi dua 16n va chac trach nhiém vu duoc giao.

4. T6 chic tuan sinh hoat chinh tri dau nam, tuy@n truyén, phé bién, giéo
duc phép luat, chuan bi tét moi diéu kién cho nim hoc méi 2025-2026.

5. Phét huy tinh than doan két, néu cao tinh than trach nhiém, hd tro, gidp
dd, phdi hop, tao diéu kién dé d6i ngii va hoc sinh hoan thanh nhiém vu.

I1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon

- T6 chiic tap huan va trién khai quy ché chuyén mén, nhiing quy dinh
chung vé ho so sb sach, ho so dién t.

- Xay dung chuong trinh gido duc, huéng dan thuc hién cong tac chuyén
mon nam hoc 2025-2026.

- T6 chuce trién khai bdi dudng, tap huan cac doi tuyén hoc sinh gioi.

- Hoan thién cac van ban chi dao va ho so tuyén sinh vao 16p 10 trung hoc
phd théng nam hoc 2025-2026.

- Ban giao tai khoan, cap nhat dir li¢u va théng tin trén CSDL nganh nam
hoc 2025-2026. Trién khai chuyén doi sb trong hoat ¢ong day hoc va truyén thong
trong gido duc. Théng nhat trién khai Ap onluyen.vn vao hoat dong day va hoc
nham phét trién pham chat ning luc cua hoc sinh va nang cao chét luong gido
duc.

- Tham gia b6i dudng chuyén mén nghiép vu, dé an ngoai ngit, boi dudng
chuong trinh gido duc phd thong nam 2018 theo ké hoach cia S6 GD&PT.

- Chuan bj dang ky céc loai ho so, so sach phuc vu cho chuyén mén, nghiép
vu cua can bo, gido vién, nhan vién.

- Trién khai cong tac kiém dinh chat luong gi4o duc.

2. COng tac hoat dong gido duc ngoai gio' 1én 1ép

- Tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat va phat dong phong trao thi
dua chao mung cach mang thang Tam va Qudc khanh Nudc cong hoa x& hoi cha
nghia Viét Nam.

- T6 chie hoc tap, quy ché hoc sinh va nhiém vu nim hoc 2025-2026.

- Trién khai phat déng phuc, vé ghi cho hoc sinh, thng tin tuyén truyén téi
cha me hoc sinh va hoc sinh chuan bi t6t moi diéu kién, phuong tién do ding hoc
tap, sach giao khoa cho viéc hoc tap.

- Quan ly hoc sinh hoc sinh thyuc hién ky cuong, nén nép hang ngay va noi
dung trong quy ché va phong trao hoc sinh khi hoc sinh tham gia cac hoat dong
tai truong.
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- Tich cyc cha dong tu van cho hoc sinh vé cac van dé trong rén luyén va
hoc tap. Gigi thiéu truyén thong nha trudng va to chire don hoc sinh khéi 10 dé
hoc sinh thich nghi véi méi trudng méi nhanh nhat.

- Phéi hop vé&i Poan thanh nién cac dia phuong tong hop két qua tham gia
sinh hoat hé nam 2025 tai dia phuong.

- Xay dung ké hoach chuan bi Khai giang nam hoc 2025-2026.

3. Cong tac co sé Vat chat, vé sinh méi trueong

- Ra soat, stra chira, bo sung diéu kién dap ¢ng yéu cau vé co so vat chat
phuc vu cho giang day, hoc tap va lam viéc cua can bo, giao vién va hoc sinh.

- Tb chuc gan va, stra chita quét voi ve cac phong hoc. Kiém tra hé thdng
nha xe va quy dinh rd vi tri khu vuc guri xe cho tung 16p.

- Quyét dinh phuong an b tri cac phong hoc cho céac I6p nam hoc 2025-
2026 va tién hanh ban giao co so vat chat cho cac 16p ngay khi trudc khi vao hoc.

- Thong nhat véi gido vién chu nhiém céc 16p khéi 10 chuan bi ghé nhya dé
hoc sinh tham gia tap trung sinh hoat tap thé ngoai troi,

- Kiém tra, ra soat hé thong am thanh, loa may, camera, Internet, Wifi va
cac thiét bi két ndi.

- Chuan bi co so vt chat, diéu kién phuc vu cho I khai giang nim hoc méi
2025-2026.

- Kiém tra, ra soat an toan truong hoc nhu hé thong dién, hanh lang, lan
can, tuong tran nha, hé théng nudc loc trudc khi khai giang nim hoc méi.

- Ra soat hé théng khau hiéu, pa nd ap phich, khau hiéu tuyén truyén va co
hong ky, co phuén.

- Kiém tra, xem xét, bé tri, sap xép phong, vi tri, khu vuc thiét bi, thi
nghiém phu hop, khoa hoc dé c6 thé bé tri thuc hanh thi nghiém, san choi, bai tap
hiéu qua theo ké hoach, chuong trinh gido duc cta tirng mén hoc.

- Kiém tra cac phong hoc bd mdn (Tin hoc) vé hé thdng dién, may vi tinh
san sang phuc vu cho giang day mon Tin hoc.

- Tap trung theo ddi, ndm bat va toé chac nghiém tc ché do truc ban khi
bao, Iii say ra trong mua mua bio nam 2025.

- T6 chirc lao dong, vé sinh trudng 16p, chim soc cay cbi gop phan tao nén
canh quan mdi trudng Xanh - Sach - Pep trude khi nim hoc méi dién ra.

4. Cong tac nghiép vu

- Phan cong lao dong va bé tri cong viéc hop ly theo vi tri viéc lam cua
ting bo phan.

- Thuc hién theo chuc trach, nhiém vu duoc giao, chap hanh su phan cong
cta lanh dao va ting cudng kha ning phdi hop trong cdng tac.
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- Tao Ién sy thdng nhat vé nhan thac, dong nhat vé quan diém va ddng bo
trong hanh dong gop phan chia s¢, hd tro 1an nhau trong cong tac.

- B4 tri nhiém vy cho nhan vién Vin phong nghi phép theo ché do.

5. Cong tac an toan, an ninh trwong hoc

Tap trung 1am tét céng tac an ninh, an toan, bao vé tai san co s vat chat
truong hoc, cbng cac an ninh truong hoc, céng tac an toan giao théng. Gitr virng
ky cuong nén nép, dam bao ky luat nghiém minh; thuc hién su céng khai, dan
chu, cdng bang trong hoat déng day va hoc; phong chdng nhitng biéu hién tiéu
cuc, tranh xa cac té nan xa hoi tao 1én moi truong than thién, ky cuong, ky luat, an
toan, nghiém tdc. Ra soat kiém tra vé sinh an toan nudc uéng; an toan phong
chéng chay né.

111. CONG TAC TO CHUC

- Tiép nhan gi4o vién sau tuyén dung (01 GV toan, 01 GV thé duc).

- Tiép tuc thdng tin sir dung hop dong lao dong theo Thong bao sé 27/TB-
THPTNK, ngay 07 thang 7 nam 2025 ctia nha truong vé viéc tiép nhan va s
dung hop dong gido vién va nhan vién nam 2025 (Gido vién: Pia, Str, Cong nghé
Cong nghiép, QP&AN, Am nhac, M¥ Thuat; Nhan vién: Thiét bi, thi nghiém va
Y té hoc duong).

- Xem xét Quyét dinh phan cong lao dong nim hoc 2025-2026: Cin cir vao
dic diém mon hoc, sé luong gido vién, ning luc chuyén mon, diéu kién hoan
canh, dia diém giang day, céng tac kiém nhiém...

+ Ph6 hiéu truong chuyén mén du kién phuong an phan céng giang day,
phan cong kiém nhiém.

+ C4c t6, nhdm chuyén mdn thao luan, ban, théng nhat dé xuat, tham muu
codng tac giang day cua gido vién.

+ Pho hiéu truong chuyén mén tong hop va lam viéc véi t6 truong nhom
truong dé c6 phuong an diéu chinh lan 1.

+ Du thao phan cong lan 1 théng qua Ban giam hiéu va thao luan thong
nhat diéu chinh lan 2.

+ Pho hiéu truong chuyén mén tong hop, bdo céo Hiéu truong xem xét va
ban hanh Quyét dinh phan cong lao dong chinh thuc.

- T6 chirc tap huan phan mém quan Iy can bo va ra soét, cap nhat thong tin
dit liéu cac nhan. Tap huan tng dung va trién khai Ap onluyen.vn trong hoat dong
day va hoc.

- Quyét dinh chét bién ché hoc sinh cac khéi, 16p nam hoc 2025-2026.

- Nghién ctru cong vin s6 4905/SGDDT-GDTrH, ngay 23 thang 7 nim
2025 va cong van sb 4931/SGDDT-GDTrH, ngay 24 thang 7 nam 2025, nghién
ctiu van dé hoc 2 ca theo Chi thi s6 17/CT-TTg, ngay 06 thang 6 nam 2025.
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- Ra so4t, du kién b sung, diéu chinh céc quy ché ndi bo cua nha truong.

- Ban hanh cac quyét dinh thanh Iap cac Hoi dong tu van gilp Hiéu truong
trong céc linh vyuc cdng tac (Ban Chinh sach va Boi song).

- T6 chirc Hoi nghi can bo chu chdt va Hoi dong truong ban vé ké hoach
nhiém vu, muc ti€u nam hoc nam hoc.

- T6 chac Hop Ban dai dién cha me hoc sinh truong, cha me hoc sinh dau
nam hoc 2025-2026.

- Phéi hop gitra nha trudng voi cac don vi lién quan va Poan thanh nién,
Ban dai dién cha me hoc sinh trén cac linh vuc cong tac dudi sy lanh dao, chi dao
toan dién ciia Bang Gy nha truong.

IV. CONG TAC TAI CHINH

Tap trung can ddi tai chinh, xay dung ké hoach thu chi, 1ap du toan, ddi
chiéu Kho bac, thanh toan cac khoan kinh phi chi c4 nhan, chi thuong xuyén, chi
khong thuong xuyén va chi cho cac hoat dong phuc vu cho cac linh vuc cong tac,
giang day va hoc tap. Chi cong tac phi phuc vu cho can bg, giao vién di cong tac
va lam thi.

Trén day 1a két qua thuc hién nhiém vu thang 7 nam 2025 va nhitng nhiém
vu trong tam thang 8 nim 2025. Y&u cau toan thé can bo, gi4o vién, nhan vién
nghiém tac thuc hién.
Noi nhan:

- bang uy;
- Phé hiéu truéng;

- BTDT, TTCM,;
- Luu: VT.

Pham'Huy Hung
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