SO GD & DT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 62/KH-THPTNK Hdi Phong, ngay 28 thang 8 nam 2025
KE HOACH

TRIEN KHAI NHIEM VU THANG 9 NAM 2025

Thue hién Nghi quyét cua Dang uy tai ky hop ngay 27 thang 8 nam 2025,
Truong THPT Nguyén Khuyén danh gia két qua thuc hién nhiém vu thang 8 nim
2025 va trién khai nhiém vu thang 9 nam 2025 véi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

A.PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 8 NAM 2025

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

Thuc hién tét duong 16i, chu truong, chinh sach, phap luat cia Pang, Nha
nuéc; thyc hién nghiém tic nhiém vu dugc giao. Tuyén truyén va té chic phat
dong thi dua trong d6i ngii va hoc sinh thuc hién tt dot sinh hoat chinh tri dau
nam va trién khai nhiém vu nam hoc méi. T6 chuc tuyén truyén, huéng Gng cac
hoat dong chao mung Pai hoi Bang b xa Vinh Bao hudng téi Pai hoi cac cap. ..

I1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cbng tac chuyén mén

Tap trung trién khai quy ché chuy@n mon, nhitng quy dinh chung vé ho so
s6 sach, ho so dién tir. Xay dung chuong trinh gido duc, huéng dan thuc hién cong
tac chuyén mon nam hoc 2025-2026. T6 chic trién khai bdi dudng, tap huan cac
do6i tuyén hoc sinh gioi. Cap nhat dit liéu va thong tin trén co sé dit liéu nganh
nam hoc 2025-2026. Tham gia tap huan tng dung cdng nghé théng tin, chuyén doi
sb trong hoat dong day hoc. Ping ky mua cac loai hd so, s6 sach theo quy dinh
phuc vu cho chuyén mén, nghiép vu cua can b, gido vién, nhan vién.

2. COng tac hoat dong gido duc ngoai gio' 1én 1ép

Tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat va phat dong phong trao thi dua
chao mung Pai hoi Pang bo xa Vinh Béo, cach mang thang Tam va Québc khanh
Nudc cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam. To chac hoc tap, quy ché hoc sinh va
trien khai nhiém vu nam hoc 2025-2026. Thong tin tuyén truyén tsi hoc sinh
chuan bi tbt moi diéu kién, phwong tién dd dung hoc tap, sach gi4o khoa, vo ghi,
quan 4o dam bao cho viéc hoc tap va rén luyén. Quan ly hoc sinh hoc sinh thuc
hién ky cuong, nén nép hang ngay va noi dung trong quy ché va phong trao hoc
sinh khi hoc sinh tham gia cac hoat dong tai truong. Xay dung ké hoach va trién
khai c&c noi dung, té chirc Khai giang nam hoc 2025-2026.

3. Cong tac co sé vat chat, vé sinh mdi truong

Tap trung ra soét, sira chira, bo sung diéu kién dap ng yéu cau vé co so vat
chét phuc vu cho giang day, hoc tap va Iam viéc cua can bo, giéo vién va hoc sinh.
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T6 chirc gan va, sira chira quét vdi ve cac phong hoc. Kiém tra hé thong nha
xe va quy dinh r vi tri khu vuc giri xe cho tung 16p. Quyét dinh phuwong 4n b tri
cac phong hoc cho cac 16p nim hoc 2025-2026 va tién hanh ban giao co s¢ vat
chat cho cac 16p ngay khi trudc khi vao hoc. Kiém tra, ra soat hé thong am thanh,
loa may, camera, Internet, Wifi va cac thiét bj két ndi. Chuan bi co s¢ vat chat,
diéu kién phuc vu cho I khai giang nam hoc méi 2025-2026. Kiém tra, ra soét an
toan truong hoc nhu hé théng dién, hanh lang, lan can, tuong tran nha trude khi
khai giang naim hoc méi. Ra soat hé théng khau hiéu, pa nd ap phich, khau hiéu
tuyén truyén va cd hong ky, co phudn... Kiém tra, xem xét, bé tri, sap xép phong,
vi trf, khu vuc thiét bi, thi nghiém pha hop, khoa hoc dé c6 thé bé tri thuc hanh thi
nghiém hiéu qua theo ké hoach, chuong trinh gido duc cua ting mdn hoc. Kiém
tra cac phong hoc bo mén (Tin hoc) vé hé théng dién, may vi tinh san sang phuc
vu cho giang day mén Tin hoc. Tap trung theo ddi, nam bat va to chac nghiém tic
ché do truc ban khi bdo, 1ii sdy ra trong mua mua bio nam 2025. Trién khai ung
dung cong nghé théng tin, chuyén doi s6 va truyén thong trong giao duc trén céac
linh vuc (dang tai tin bai trén cong thong tin dién tir, ng dung hiéu qua cac phan
mém quan Iy va day hoc). T6 chirc lao dong, vé sinh truong 16p, cham soc cay coi
g6p phan tao nén canh quan moi trudng Xanh - Sach - Pep trudce khi nim hoc mai
dién ra.

4. Cong tac nghiép vu

T6 chac, trién khai quy trinh phan cong lao dong va bd tri cong viéc hop ly
theo vi tri viéc lam cua tiang b phan. Thuc hién theo chuc trach, nhiém vu duoc
giao, chap hanh su phan cong cua lanh dao va ting cuong kha nang phdi hop trong
cong tac. Tao I1én sy thong nhat vé nhan thic, dong nhat vé quan diém va doéng bo
trong hanh dong gop phan chia s¢, hd tro 1an nhau trong cong tac.

5. Cong tac an toan, an ninh trwong hoc

Tap trung l1am tt cong tac an ninh, an toan, bao vé tai san co s& vat chat
truong hoc, cong cac an ninh truong hoc, céng tac an toan giao thong. Git viing
ky cuong nén nép, dam bao ky luat nghiém minh; thyuc hién sy céng khai, dan chu,
cdng bang trong hoat dong day va hoc; phong chbng nhitng biéu hién tiéu cuc,
tranh xa cac té nan xd hoi tao 1én méi truwong than thién, ky cuong, ky luat, an
toan, nghiém tic. Ra soat kiém tra vé sinh an toan nuéc udng; an toan phong
chéng chay no.

I11. CONG TAC TO CHUTC

Két qua tring tuyén vién chirc co 2 gido vién da dugc S¢ Gido duc va Pao
tao thong béo (01 gido vién toan, 01 gido vién thé duc). Khong co giéo vién nao
dén lién hé duoc 1am hop dong lao dong theo Théng béo sé 27/TB-THPTNK. Ban
giam hiéu xem xét va dé nghi Quyét dinh phan cong lao dong nam hoc 2025-2026.
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Quyét dinh chdt bién ché hoc sinh cac khéi, 16p nam hoc 2025-2026. Ra soat, du
kién bo sung, diéu chinh cac quy ché noi bo caa nha trudng. Ban hanh cac quyét
dinh thanh 1ap cac Hoi ddng tu van gilp Hiéu trudng trong cac linh vuc cong tac.
T6 chic Hoi nghi can bo cha chdt va Hoi dong truong ban vé ké hoach nhiém vy,
Muc tiéu nam hoc nam hoc.

IV. CONG TAC TAI CHINH

Tap trung can ddi tai chinh, xay dung ké hoach thu chi, 1ap du toan, ddi
chiéu kho bac, thanh toan cac khoan kinh phi chi c4 nhan, chi thuong xuyén, chi
khong thuong xuyén va chi cho cac hoat dong phuc vu cho cac linh vuc cbng tac,
giang day va hoc tap. Chi cdng tac phi phuc vu cho can bo, gido vién di cong tac
va lam thi.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 9 NAM 2025

I.CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

1. Tap trung 1am tét cdng tac tuyén truyén trong can bo, gido vién, nhan
vién va hoc sinh thuc hién tét nhitng quy dinh ctia phéap luat, chinh sach caa nha
nudc, nghia vu cta cong dan. Phat dong phong trao thi dua day tbt, hoc tot, cong
tac t6t chao mirng Québc khanh 02/9, L& khai giang nam hoc 2025-2026 va huéng
toi Hoi nghi cén bg, vién chirc va nguoi lao dong nam hoc 2025-2026.

2. Tiép tuc trién khai sinh hoat chinh tri dau ndm nham thyc hién tét chi dao
cuia cap trén va chuong trinh ké hoach cua nha trudong thdng qua viéc té chic hoc
tap, quan triét Chi thi nhiém vy nam hoc, quy ché noi quy co quan, quy ché
chuy&n mdn, quy ché noi quy truong 16p, quy tic @ng X ...

3. Phat dong thang an toan giao thong va dam bao gilr gin an ninh, an toan
treong hoc, trat ty an toan xa hoi. Xay dung méi truong hoc duong an toan, lanh
manh, than thién va hanh phdc.

4. Phéat huy dan cha va thuc hién tét Quy ché thuc hién dan chu trong
truong hoc, néu cao tinh than doan két noi bo, phat huy sac manh tap thé va khang
dinh vai tro cta cé nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

5. T6 chirc L& khai giang nam hoc méi (2025-2026) ngan gon, nghiém tuc,
trang trong, y nghia va hiéu qua. Tham du truc tuyén L& ky niém 80 nim ngay
thanh 1ap Bo Qudc gia Gido duc theo Ké hoach cua Bo Gido duc va Pao tao va chi
dao cua S¢ Gido duc va Pao tao Hai Phong.

I1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon

- Phat dong phong trao thi dua day tét, hoc tot, cong tic chao mung Ky
niém 80 nam Qudc khanh 2/9, chao mimg thanh cong cta L& khai giang nam hoc
ma&i va huong té1 Hoi nghi cén b, vién chuc va nguoi lao dong nam hoc 2025-
2026.
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- T4 chuc thyc hién nghiém tac nén nép, ky cuong trong day va hoc ngay tir
tiét hoc dau tién ctia nAm hoc mai.

+ Lén 16p dam bao dung gio theo hiéu 1énh trong.

+ T6 churc cac gid day mot cach nghiém tuc, dung Ké hoach gido duc.

+ Két hop viéc thyuc hién chuong trinh giang day véi cong tac gido duc.

+ Pam bao hiéu qua cac gio day theo ké hoach gido duc va Ké hoach bai
day.

- Thuc hién ddy du ho so, so sach chuyén mén theo dung quy dinh hién
hanh.

+ Hoan thanh K& hoach c4 nhan.

+ Hoan thanh Ké& hoach bai day.

+ Hoan thanh s6 theo d&i hoc sinh.

+ Guri Ké hoach bai day 1én phan mém ho so dién tir dung tién do.

- Chi dao cac t6, nhdm chuyén mén va gido vién xay dung cac Ké hoach
theo nhiém vu duogc phan cong nam hoc 2025-2026.

- Trién khai c6ng tac bdi dudng hoc sinh gioi, chi trong tap trung vao cac
d6i tuyén khoi 12.

- T chire nghiém tac sinh hoat td, nhom chuyén mon.

- Tich cyc st dung dd dung day hoc va ung dung céng nghé thong tin,
chuyén doi sb vao giang day.

- Phat dong gido vién dang ky viét sang kién, nghién ctru khoa hoc va
huéng dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc. ..

- Xay dung ké hoach tng dung coéng nghé thong tin chuyén doi sb, dinh
huéng nhitng nhiém vu trong tdm trong cong tac truyén thdng. Trién khai cong
van s6 5873/SGDPT-GDTrH, ngay 22 thang 8 nim 2025 cua S¢ Gio duc va Pao
tao vé hudng dan, to chtc quan 1y day hoc truc tuyén tir nim hoc 2025-2026. Lua
chon phan mém va nén tang day hoc (giai phap céng nghé ap onluyen.vn).

2. Cbng hoat dgng giao duc ngoai gio Ién léop

- Phat dong thang an toan giao thong va dot cao diém tuyén truyén an toan
giao théng. To chic cho hoc sinh viét, ky cam két vé thuc hién phép luat vé an
toan giao thdng va quy ché hoc sinh.

- T4 chuc chién dich ra quan quan ly, theo di thuc hién nhiém vu cua hoc
sinh dau nim hoc, tir ngay 06/9/2025 dén hét ngay 10/9/2025.

- Trién khai va té chirc chuyén dé 1 hoat dong Trai nghiém huéng nghiép
d6i véi cac khdi 16p.

- Thuc hién tét cong tac tu van tdm ly cho hoc sinh trong qué trinh thuc hién
nhiém vu hoc tap va ren luyén.
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- Xem xét trao hoc bdng, qua cho hoc sinh c6 thanh tich tét trong ky thi
tuyén sinh vao 16p 10 nim hoc 2025-2026. Quan tam t&i hoc sinh ¢6 hoan canh
dac biét kho khan, trao qua cho hoc sinh vuot khé vron 1én trong hoc tap nhan dip
khai giang nam hoc mai.

- Théng tin, tuy@n truyén va lap danh sach hoc sinh thudc con gia dinh
chinh sé&ch, hoc sinh c6 hoan canh khé khin thudc ho nghéo, can nghéo. Thu hd so
lien quan nop vé bd phan ké toan dé thuc hién chinh sach theo quy dinh caa nha
nudc.

- Téng hop danh sach hoc sinh giri xe va lam tét cong tac tu kiém tra diéu
Kién theo quy dinh cua luat an toan giao thong duong bo va quy dinh cua nha
truong.

- Trién khai va té chiic Chao co, hat Qudc ca, Poan ca trong cac budi sinh
hoat l6p.

- Trién khai tét cac noi dung chuan bi khai giang nam hoc méi va Ky niém
80 nam ngay thanh 1ap B Quéc gia Gido duc Viét Nam theo ké hoach.

- Xay dung ké hoach kiém tra noi vu hoc sinh dau nim hoc.

3. Cong tac co sé Vat chat, vé sinh mdi truong

- Tang cuong cdng tac quan Iy va cac giai phap vé cdng tac quan Iy co so
vat chat cac phong hoc, tai san cong.

- Pau tu diéu kién trang thiét bi dap ung cho hoat dong chung caa nha
truong, cac bo phan, phong ban, hoat @éong day va hoc.

- Trién khai cham séc cay, phong chéng dich bénh, gitt gin vé sinh moi
truong. To chic kiém tra va xo& quang cao, rao vat trén cot dién, tudng bao trudc
Cé)ng truong.

- Cap nhat day du va kiém tra théng tin trén phan mém di liéu nganh theo
chi dao cua S¢ Gido duc va Bao tao Hai Phong.

- Pang tai tin bai trén Websiite theo ding yéu cau (dam bao vé sb luong va
chat luong noi dung tin bai).

- Chu dong cho hoc sinh tham gia lao dong, vé sinh Iop hoc, vé sinh moi
truong chuan bi cho nim hoc méi.

4. Cong tac an toan, an ninh trwong hoc

Tap trung 6n va giir vitng cong tac an ninh an toan truong hoc, dam bao an
toan vé tai san co s& vat chat truong hoc, chi trong cong tac tuyén truyén, giao
duc va quan ly an toan giao thdng, phong chdng chay nd, té nan xa hoi, phong
chdng tac hai thudc 14, phong chéng bao luc hoc duong, vé sinh méi truong, vé
sinh nudc udng...



5. Cbng tac nghiép vu

Tap trung nang cao hiéu qua cong tac, thuc hién ngay gio cong lao dong
trong d6i ngii nhan vién van phong trong t6 chuyén mén sb 2. Xay dung ké hoach
va chuong trinh cong tac trén linh vuc van phong va ting ca nhan. Thuc hién
nhiém vu véi tinh than trach nhiém, ra soat céng viéc, danh gia két qua dé cha
dong lam viéc theo chirc nang va mang lai hiéu qua cao trong céng tac.

111. CONG TAC TO CHUC

- Thuc hién nghiém thoi gio lam viéc cua cac co s¢ gido duc trén dia ban
thanh phd theo hudng dan tai cong van sd 5198/SGDDT-VP, ngay 04 thang 8 nim
2025 cua So Gi4o duc va Pao tao Hai Phong. Buoi sang bat dau tir 7 gio 00 phut
va budi chiéu bt dau tir 13 gio 00 phuit.

- Hoan thanh Ké& hoach chién lugc phét trién nha truong giai doan 2025-
2030 va tam nhin 2045.

- Xay dung du thao chwong trinh, k& hoach, muc tiéu, nhiém vu nim hoc
2025-2026.

+ Chui dé nam hoc “Dan chu - Ky cuong; Poan két - Trach nhiém; Chuyén
nghiép - Hiéu qua; nang cao chat luong giao duc toan dién”.

+ X4c dinh nhiém vu trong tAm va giai phap trién khai nhiém vu nam hoc.

+ Tap trung trién khai c6 hiéu qua va di vao thuc chat hai phong trao:

Phong trao trong hoc sinh “Xay dung phong céch, phrflm chit, dao duc, tac
phong mang hinh miu hoc sinh trudng trung hoc pho thong Nguyén Khuyén” véi
10 dic diém “Trang phuc chuan”, “Tac phong chuyén”, “Hoc tip siéng”, “Rén
luyén cham”, “Ung xu t6t”, “Ky luat cao”, “Nén nép nghiém”, “Nghi luc viing”,
“Y chi bén”, “Muc tiéu sang”.

Phong trao trong cha me hoc sinh “Cha me hoc sinh déng hanh cing con
trong viéc hinh thanh nhan céach, 1& séng va niém tin”.

Chu dong xay dung va phat dong phong trao trong doi ngili can bg, gido vién
va hoc sinh. Quyét tdm thyuc hién muc tiéu: Nang cao chat luong gido duc, chi
trong nang cao nang luc hoc tap ctia hoc sinh va thiét 1ap ky cuong, nén nép,
chuan héa vé trang phuc, dong phuc, cip sach va phuong tién di hoc, nang cao Ky
nang giao tiép ung xu trong hoc sinh.

- Ra soat phén c6ng nhiém vu trong Ban gidm hiéu nam hoc 2025-2026 theo
Quy ché l1am viéc caa Ban giam hiéu.

- Quyét dinh phan cong lao dong va nhiém vy nim hoc 2025-2026.

- Tiép nhan va ky hop dong lao dong ddi vai gido vién sau tuyén dung khi
¢ cac van ban huéng dan, chi dao cia S¢ Giao duc va Pao tao.



7

- Xay dung lich truc Ban giam hiéu va bé tri gido vién tham gia truc hang
ngay (trong hai tuan giao vién tham gia hoat dong giao duc).

- T6 chire L& khai giang nam hoc 2025-2026.

- Chuan bi chuong trinh ndi dung phuc vu Hoi nghi can bo, vién chuc va
ngudi lao dong (du kién cudi thang 9 nim 2025 hoic dau thang 10 nam 2025). TH
chtrc Hoi nghi can bo quan Iy, vién chic va nguoi lao dong cap to.

- Quyét dinh c6ng nhan két qua Hoi nghi can bo 16p va céc chic danh cén
bo 16p nam hoc 2025-2026.

- Quyét dinh b tri cac phong hoc nam hoc 2025-2026.

- Quyét dinh bién ché cac khdi 16p nam hoc 2025-2026.

- Hoan thanh nhap dit liéu nganh dau nam hoc 2025-2026 va cong khai chat
lwong giao duc.

- Ban hanh quyét dinh Cac Hoi dong tu van gilp viéc Hiéu trudng trong
nam hoc 2025-2026.

IV. CONG TAC TAI CHINH

Tap trung thuc hién tét ché do, chinh sach, quyén loi cta ddi ngii va hoc
sinh, can d6i kinh phi phuc vu cho hoat dong caa co quan. Nghién ciru cac van ban
chi dao va thong tin tuyén truyén vé cac khoan thu theo dung quy dinh cia nha
nudc. Chuan bi tai chinh chi cho dau tu co sé vat chat, trang thiét bi, sach thu vién
truong hoc, van phong pham va khai giang nam hoc moi. Xem xét kinh phi khen
thuang cho hoc sinh ¢6 thanh tich trong ky thi tuyén sinh vao 10 nam hoc 2025-
2026. Kiém tra, d6i chiéu so liéu tai chinh, can dbi, thu chi ngan sach véi Kho bac
Nha nuéc. Thong nhét, thong qua va thanh toan thira gio nim hoc 2025-2026.

Trén day 1a két qua thuc hién nhiém vu thang 8 nim 2025 va nhiing nhiém
vu trong tdm thang 9 nam 2025. Y&u cau toan thé can b, gido vién, nhan vién
nghiém tac thuc hién./.
Noi nhan:

- bang uy; BGH,;
- CTCP, BTPT;
- TTCM;

- bang Website;
- Luu: VT.

Phgm' Huy Hung
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