UBND PHUONG HONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH QUAN TOAN Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: #{ /KH-THQT Hc;ng An, ngay 05 thdang 9 ndm 2025
KE HOACH

Trién khai cong tac chim nudi ban tri - Nam hoc 2025 - 2026

I. CAN CU' XAY DUNG KE HOACH
+1. Céng vin 4567/BGDDT-GDPT ngay 05/8/2025 cua Bo Gido duc Pao tao

vé viéc Huéng din td chire day hoc 2 bubi/ngay dbi vai gido duc phd thong nim
hoc 2025-2026; '

2. Nghi quyét sé 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 ciia Hoi dong Nhan
dan thanh phd Hai Phong vé viéc Quy dinh danh muc céc khoan thu va muc thu,
co ché quén ly thu chi déi véi cac dich vu hd trg hoat dgng gido duc, dio tao doi
vdi co s gido duc cong lap trén dia ban thanh phé Hai Phong; Nghi quyét
08/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 cia Hoi ddng Nhan din thanh phd Hai
Phong Sira déi bd sung Diéu 3 Nghi quyét sé 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022
ciia Hoi ddng nhén déan thanh phb quy dinh danh muc céc khoan thu va mic thu,
co ché quan ly thu chi déi véi cac dich vy ho tro hoat dong gido duc, dao tao ddi
Vi co s gido duc cong ldp trén dia ban thanh phd Hai Phong;

3. Huéng dn s6 86/HDLS-GDDT-STC ngay 25/01/2024 cta S¢ tai chinh
vé thuc hién thu, co ché quan 1y thu chi theo Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HBND
ngdy 08/12/2023 v& sira dbi, bd sung Dicu 3 nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDND
ngay 20/7/2022 ctia Hi ddng nhan dan thanh phé;

4. Cong vin 6126/SGDDT-KHTC ngay 29/8/2025 ciia S& Gido dyc va Dao
tao vé viéc thuc hién cac khoan thu trong linh vuc gido duc, dao tao ndm hoc 2025-
2026;

5. Cong vin 5954/SGDDT-GDMN&GDTH ngay 26 thang 8 nam 2025 ctia
S& Gido duc va Pao tao vé viéc huéng din thyc hién nhiém vy nam hoc 2025-
2026;

6. Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2025-2026 cia nha truong;

Cin cr vao nguyén vong cua toan thé cha, me hoc sinh trong nha truong va

diéu kién co sd vat chat, doi ngil gido vién va tinh hinh thyc té;
Trudng tiéu hoc Quan Toan xay dung ké hoach hoat ddng ban trii ndm hoc
2025-2026 nhu sau:
IL. MyC biCH YEU CAU
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-Diép mg nhu cau cia phy huynh hgc sinh, tao diéu kién cho phy huynh yén
tam cong tac.

-Nhdm ddm bao sirc khoé va can bing dinh dudng, gilp hoc sinh phat trién
mot cach toan dién.

- Céng tac cham nudi ban tra phai dam bao diy du co s& vat chét, didu kién
dé phuc vy hoc sinh.

- Ngudn thyc pham sach, ¢é ngudn gdc rd rang, tuoi, ngon. Suét in dam béo
dinh dudng, ngon mi¢ng.

111. PAC DIEM TiINH HINH

1. Qui md trwong 16p, hoe sinh

Khoi |Solép| So hocsinh HS Hoc2 | Anban | Tilé
khuyét | budi/ngay | tri %
tat
Nix
1 6 221 | 118 01 221 220 | 99,5
2 6 209 | 91 02 209 207 99
3 6 219 | 101 01 219 214 97
4 6 199 | 96 03 199 190 95
5 7 256 | 111 03 256 245 95
Tong 31 | 1104 | 517 10 1104 1076 | 972
2. Tinh hinh d¢i l;gﬁ giao vién
Tong s6 CBGV,NV | CBGV | Nhién vién Trinh d§’ Ghi
chua

Bién | Hop | Bién | Hop | Bién | Hop | Thac bH Cb
Nir | ché |dong | ché | ddng | ché | dong| si

62(55| 56 | 6 | 54| 0 | 02| 06 | 03 51 02
(5,4%) | (91,1%) | (3,5%)

3.Thuén lg¢i, khé khan:

3.1.Thuan lgi

- Pugc sy quan tim cua cc cdp lanh dao, nha truong dugc dau tu CSVC
diy du, dam bao dat trudong chuéin qudc gia mic d9 2 va kiém dinh chit lugng cép
do 3.

- Cac phong hoc dugce trang bj ddy di binh nuéc néng lanh, didu hoa dam
bao strc khoé cho hgc sinh ban tra.

- Poi ngii can bd quan ly, gido vién nhiét tinh, c6 nhidu nim lam cong tac
bén tra, ¢6 kinh nghiém trong viéc td chirc chiim séc hoc sinh.
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- Nha trudmg cé bép an bén tri dugc cong nhén bép an mot chiéu dim béo
v¢ sinh an toan thyc phém.
- Nha trudmg ¢6 khu nha #n riéng sach sé, thoang mat, phuc vu cho cong tic
iin udng cua hoc sinh.
3.2.Kho khiin:
- Trudmg chua c6 phong ngt riéng cho hgc sinh. Con thiéu phong an
111. KE HOACH TO CHUC THU'C HIEN
1. Cong tic tuyén truyén
- Tuyén truyén cho phy huynh hoc sinh hiéu chuong trinh GDPT 2018 déi v6i
tat ca cdc khdi 16p déu hoc 2 budi/ngay, mdi ngay khéng qua 7, tiét, mi tiét 35
phit, hoc 9 budi/tudn véi 32 tiét/tuan.
- Viéc dén dua hoc sinh 4 14n/ngdy 1a khé khan d6i véi phu huynh va khéng
dam bao an toan cho hoc sinh.
- Thyc don bén tru thay d6i theo ngdy, phi hop véi sd thich cia hoc sinh, dam
bao dinh dudng, ngon miéng.
- Céng khai dinh lugng suit an hang ngay d CBGV, phu huynh va hoc sinh
theo ddi.
- Ddi ngii nhan vién va gido vién phuc vu nhiét tinh, c6 trach nhi€ém va co
kinh nghiém quén 1y bén tri nhiéu nim.
- Cong ty cung Cép suit &n c6 uy tin, tao dugc thuong higu déi véi phu huynh
hoc sinh.
2. Co sé vt chat
2.1. Tinh hinh co s& vat chdt nha truong:
- Céc phong hoc dugc trang bi d?ty du co s& vat chét hién dai, dam bao viéc
giang day theo chuong trinh GDPT 2018.
2.2.Co s vat chit phuc vu ban tri
- Co s vat chét ciia nha trudng dam bao day di bép an 1 chidu va nha in ban
tra sach s&, thoang mat.
- M3i phong hoc déu cé ti dung dé ding bén tri (chan, ga, gbi...) gid treo
khan mit hoc sinh.
- 100% cac phong hoc c6 diéu hoa va binh nude néng lanh phuc vu cho viée
ngu nghi cia hoc sinh dugc mat mé vao mua he va &4m &p vao mua dong.
3. Cong tac cham nudi ban tra
3.1.Cham nuoi ban tri
- Thyc hién hop ddng véi nha cung cdp dé cung cp sudt in cho hoc sinh.
Pam bao suit &n du dinh dudng, thyc phidm cé ngudn gdc rd rang, diy du gidy
chimg nhéan an toan thyc phim, lvu méu thirc &n theo quy dinh.
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- Tang cudng trach nhiém cla Ban giam hiéu, gido vién trong trua, rén cho
hoc sinh né nép théi quen &n, nghi khoa hoc, ding gio.

- Cb nudi tham gia diy du tap hun vé vén d& vé sinh an toan thyc phim,
kham strc khoé hang nam.

- Khéu phén n dam bao can bang dinh dudng vao bita &n theo dy 4n bita 3n
hoc duong cua By Gido duc va Dao tao.

- Panh gid chat lugng suét an hang ngay, diéu chinh sao cho phi hgp.

- Céng khai dinh lugng suat an hang ngay d& CBGV, phy huynh va hoc sinh
theo doi.

3.2. Ho so ban tri

- Ké hoach c6ng tac cham nudi ban tra

- Hop dong don vi cung cép sudt in

- Thuc don ban tru

- 86 giam sat thyc pham (Giao nhan suét an)

- $6 hop Ban gidm hiéu véi cdng ty cung cip

- 84 bdo si s6 an

- $4 kiém thyc 3 bude theo quy dinh

- Bién ban kiém tra

- H6 so phép ly cuia cong ty

4. Nén nép nudi day ban tri
4.1. P6i twong phue vy

- Hoc sinh khéi 16p 1,2,3,4,5 ¢6 nhu cau #n ban tri tai trudng va dugc nha
trudng xét duyét du diéu kién phuc vu cong téc ban tra.

4.2.Hinh thirc

- Nha truong hop dong voi Cong ty TNHH thwong mai sén xut va kinh
doanh dich vu Hoang Minh dé cung c4p suét an cho hoc sinh.

- Hang ngay nha trudng thyuc hién viéc giao nhan suét an tir nha cung cép.

- Nha trudng danh gié sé lugng va chét lugng suat an, két hop v6i phan hdi
ctia hoc sinh dé diéu chinh khdu phan n sao cho ngon miéng, dam béo dinh duéng
véi hoc sinh.

4.3. Thoi gian phuc vu

- HS #n bén trd tai trudmg cac ngay trong tudn (Tir thir hai dén thir sau).

- Thoi gian an trua: tir 10h20 phut dén 11h 15 phat

- Thoi gian nghi ngoi, doc chuyén, xem ti vi...: Tir 11h 15 dén 11h35 phit

- Thoi gian ngi trua: tir 11h40 dén 13h20 phit

- Thoi gian HS thirc ddy vé sinh c4 nhan, &n bita phu: tir 13h20 dén 13h40

phut.
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5. Kinh phi:
5.1, Tién iin va chét dot
- Mike thu: 30.000 ddng/Hs/ngay (Bao gdm bira chinh va bira phu)
- N¢i dung chi:
- Chi 100% cho bira &n cia hoc sinh (Bao gom thyc pham, luong thyc, chét
dot, thué VAT).
5.2 H3 trg ngudi ndu dn, ngudi chiim én, trong trua, cong tic quan ly
- Mire thu: 150.000 dong/HS/thang
- N§i dung chi:
+ 40% chi cho nhan vién phyc vy céc sudt &n
+ 13% chi quan ly tai truong
+ 45,8 % chi ngudi tryc tiép trong trua va nhimg ngudi lién quan dén cong tac
ban tra
+1,2% nép thué thu nhdp doanh nghiép (2% thué TNDN ciia 60% sb tién dé

lai trudmg).
5.3. Mua sim trang thiét bj phyc vu hoat djng bén tri cho c4 nhin hoc

sinh.
- Mire thu: (D6i v6i nhimg hoc sinh ¢6 nhu cau dn ban trd tai truong)
+ Dbi véi khéi 16p 1: 360 000 dong/nim
+ Déi véi khéi 2,3,4,5: 200 000 déng/nim
- Mire chi
2 Puge st dung d& mua sim méi va b sung trang thiét b, d6 ding, vat dung
phuc vy bén tri (chan, ga, gi, khan mit, ban ghé bén tri, diéu hoa bén tr, ti dyng
chén, ga...) ' '
- Néu khéng sir dung hét, quyét toan cho nim sau, tranh thét thoat, lang phi.
6. Cong tac kiém tra, bdo céo
- Hang thang, hang ky kiém tra thudng xuyén, dot xuat bép &n ban tri.,
+ Kiém tra quy trinh ndu
+ Kiém tra viéc giao nhén suét in
+ Kiém tra khau phan &n cta hoc sinh,...
-Béo cdo dinh ky theo quy dinh clia phdng Vin hod - Xa hdi
IV. PHAN CONG NHIEM VU
1. Hiéu truéng: Pong chi Nguyén Thj Hanh
- Chju trach nhiém quan ly moi hoat dfng trong cdng tac ban trd
- Chuén bj ddy dii co s vét chit, phuc vy cong tac ban tri
"= Thyc hién quy trinh cho phy huynh hoc sinh ding ky dn bén trd ndm hoc
2025-2026.
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- Trién khai trong cudc hop Cép uy, Chi bd, Hoi ddng gido vién vé viéc thyc
hién cdng tac ban tru. \
- Sau khi dugc sy ddng thuén, nhét tri ciia 100% cén bd, gido vién va PHHS
¢6 nhu cdu an ban tra tai trudng, dong chi Hiéu truéng x4y dung ké hoach Hoat
dong ban tri ndm hoc 2025-2026 bao cao Phong Vin hoa -Xa hi, UBND phudng.
- Hop dong véi Cong ty TNHH thuong mai san xuit va kinh doanh dich vu
Hoang Minh dé cung cép suét an cho hoc sinh.
- Thudng xuyén kiém tra khiu phan an, quy trinh ché bién, thanh phan dinh
dudng cua cac sudt an,
2. Phé hiéu trwéng: Dong chi P6 Thi Hong
- Cung trach nhiém véi higu trudmg trong viée td chirc hoat ddng ban tra.
- Quan ly toan b hoat dong cia hoc sinh ban tri ctia nha truong.
- Kiém tra viéc giao nhén suét an hang ngay ciia cong ty. Vao sb, ky nhan
theo quy dinh.
- Tryc cOng tac ban tru.
- Tham muu véi nha cung cdp, didu chinh thuc don dé c6 sut an ngon
miéng, dam bao dinh dudng.
- Quan Iy hé so béan trd
3. Pho hiéu trudng: Pong chi Ding Thj Lan
- Phéi két hop voi dong chi Hong kiém tra viéc giao nhan thuc ph?im, giao
nhén sut in hang ngay cua cong ty.
- Truc cOng tac ban tra.
- L'Zap bién ban kiém tra xtr ly céc vi pham trong cong tac ban tri.
- Chiu trach nhiém trudc hiéu trudng vé cong tac ban tru.
4. Cac b6 phan phuc vu:
a. K€ toan: Pong chi Nguyén Thu Hién
- Thyc hién ding nguyén téc tai chinh vé thu - chi.
- Thu chi 16 rang, c6 day du chimg tir hd so sb sdch.
- Cliing BGH kiém tra khau phén n hang ngay.
- Quyét toan tién an vao cudi tudn, cudi thang, thong bdo tién 3n thang sau.
Thue hién chi tra tién dn d6i véi nhimg hoc sinh nghi (C6 phép).
- Lam bang chi luong cho céc ca nhén lién quan dén cong tac ban tra.
b. Thii quy: Pdng chi Pao Thj Dung |
- Hang ngay nhan tién an ( Péi véi nhimg phy huynh np tién mat). Co trach
nhiém quén ly kinh phi thu - chi tir ngudn ban tri ( Thu ndp vé ngan hang; Quan ly
tién mat clia ban tri ding nguyén tic).
- Thu - chi ¢ day du chimg tir, duyét ciia hiéu truémg.
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- Ho trg ké toan, hudng dan phy huynh giip khé khan trong viéc chuyén tién.
¢. Giso vién ‘
- Chiu tré@h nhi¢ém theo ddi, tdng hop viéc chdm &n hang ngay ctia 16p minh.
- Don dbo phy huynh ¢huyén tién ding thoi gian quy dinh.
d.Baové
- Tryc cong nghiém tic, khdng cho hoc sinh ra ngoai cong truong
- Cé trach nhiém quan ly hoc sinh sau gio & bén trd va cudi budi chiéu,
huéng din phy huynh dén con kip thdi sau méi gidr hoc.
- Tuyét doi khong cho ngudi la véo truong, khong cho ngirdi vao dén hoc
sinh trong thdi gian nghi trua (Trir trudmg hop ¢6 sy thong bao cua GVCN)
d. Gido vién truc, gido vién trong trwa.
- Quan ly chit ché HS trong thoi gian an, nghi tai trudng (tir 10 gio 20 phit
dén 13 gi&r 45 phut): Cho HS #n, nghi trua, &n bita phu (sau khi nga ddy).
- Phéi hop v6i nhan vién cung cAp suét an trong viéc chia khau phan &n cho
HS. ) |
- Theo d&i, nhic nhé HS 16p minh phu trach, ddng vién hoc sinh dn hét khau
phén, thuc hién quy dinh vé vé sinh & phong n, phong nghi trua,...
- Thyc hién tét cong trudng an toan giao thong.
e. Nhén vién kiém nhiém y té
- Phéi két hop véi Ban giam hiéu kiém tra thuc phidm diu vao va sudt an
hang ngay cua hgc sinh.
- Luu méu thirc 3n hang ngdy.
- Phéi két hop véi gido vién quan Iy hoc sinh, phong trénh tai nan thuong
tich. Xir 1y kip thoi nhimg treong hop xéy xat xay ra.
g. Cong ty cung cip suét in
- Thyc hién theo diing hop dong véi nha trudng.
- Cam két dam bao thyc phim tuoi, ngon, c6 ngudn gbc 18 ring. Sudt dn day
du, d4m bao dinh dudng, néng sét, ngon miéng.
- Didu chinh kip thi khi nha trudng yéu céu.
- Cir dai dién cdng ty ban giao ky nhan déy du.
Trén day 1a K& hoach hoat dgng bén tri ndm hoc 2025-2026 cia trudng Tiéu
hoc Quén Toan, céc bd phin nghiém tic trién khai thuc hién./.
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Noi nhgn:
- UBND phudmg:Phong VH-XH;
- BGH, TTCM;
- Lwu: VT.

TRUGNG PHONG
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