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QUY CHE

To6 chitc day- hoc, kiém tra, danh gia trwe tuyén két hop truc tiép
Nam hoc 2022 - 2023

Can ctr Cong van s6 1488/BGDPT-GDCTHSSSV ngay 29/4/2020 cta B
Gido duc va Pao tao; Cong vin sb 947/SGDDT-CtrTT ngay 04/5/2020 cta S&
Gido duc va Dao tao Hai Phong vé huéng din d¢am bao an ninh, an toan trong day
va hoc truc tuyén; Ké hoach day hoc truc tuyén nam hoc 2022-2023 cia nha
truong. Hiéu truong truong THPT Pong Hoa quy dinh déi véi vide day va hoc
truc tuyén ctia cén bd, gido vién va hoc sinh nha trudng cu thé nhu sau:

1. P6i véi hidu trweong nha truong

a. Tién hanh viéc thiét 1ap, phan quyén hé théng ngudi ding phu hop véi
quyén han, nhiém vu cdng tac cho timg can bd, gido vién, nhan vién trong nha
truong, dam bao nhiém vu phén cong theo diéu 1€ truong hoc. Chiu trach nhiém
toan bd ndi dung da dang tai trén céng TTDT cua nha trudng.

b. Quan 1y tat ca céc tai khoan st dung phan mém: cdng TTDT; CSDLN;
soan glang E-Leammg, hoi hop truc tuyén, hé thdng quén ly hoc tap truc tuyén,
Phan mém ké todn, ... tai don vi, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh v& bao méat
tai khoan. Quyét dinh thoi diém khoéa, mé CSDLN va quy dinh céc thu tuc cép
nhat diém sau khi khéa s.

c. Kiém tra vé viéc thyc hién quy dinh vé cap nhat diém sb va céac thong tin
cua gido vién, hoc sinh; cip nhat vao hé théng c4c loai ho so CC-VC va hd so Co
s& vat chét - Tai chinh vao co s dit liéu cta nha trudng.

d. Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khong duogce 1én 16p, danh hiéu thi dua,
phai kiém tra lai c4c mon hoc, rén luyén hanh kiém trong ky nghi he. Phé duyét
két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong CSDLN sau khi tat c gido vién bo moén
va gido vién chi nhiém 16p da nhap day du noi dung thong tin.

& Ch1 dao viéc bédo tin nhin dinh ky va tin nhan dt xuit cho phu huynh
hoc sinh vé& két qua gido duc va tinh trang strc khée clia méi hoc sinh.

f. Thanh 14p Ban bién tap céng TTDTT cia nha truong, trong d6 hiéu
tru:orng la Trudng ban, ciac Pho Hleu trudng 1a Phé ban, thanh vién 1a 1anh dao cac
t6 chirc doan thé va chinh quyén trong nha truong. Chi dao cac t6, bd phén trong
nha trudng viét bai va dua tin trén cong TTDT cua nha truong, dam bao su sinh




dong ctia cbng TTPT timg ngay/tuan/théang dong thoi st dung hiéu qua tit ca cac
tinh ning cta cong TTDT.

g. Chi dao: Hoat dong chuyén mon irén trang héi hop truc tuyén véi S&
GD&DT; soan giang E-Leaming va cic tmg dung CNTT vao day hoc va gitip hoc
sinh tu hoc sau gio 1én 16p théng qua hé thdng quén ly hoc tép truc tuyén.

h. Quyét dinh xir ly theo thim quyén, dé nghi c4c cdp c6 thdm quyén quyét
dinh xir ly d6i véi tb chirc, c4 nhan vi pham; quyét dinh khen thuéng theo thim
quyen, dé nghi cép ¢6 thém quyén khen thuéng déi véi té chire, c4 nhan ¢6 thanh
tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

2. Pbi véi cac Phé Hiéu truéng

a. Hang thang phai kiém tra, quan ly sb diém va ghi nhén xét vao cubi sd.
Chu y nhiing thay dbi vé si sé 16p, viéc vao diém ciia gido vién.

b. Theo ddi viéc gido vién cap nhét day du hd so hoc sinh, théng tin chuyén
dén, chuyén di, bé hoc (néu co).

c. Gidm sat viéc vao diém kiém tra dinh ky va kiém tra thuong xuyén cta
gido vién cdc by mon trong toan trudng theo ké hoach. Dua vao phd diém cua cac
bai kiém tra d& chi dao cdng tac day va hoc & mdi by mén phu hop.

d. Bdo cdo véi hiéu trudng céc truong hop bét thuong vé diém s6 va phéi
hop céc té/nhém chuyén mén dé xir ly nhu: Gido vién sira chita diém nhidu 1dn
hoic diém sb qua thap (qué cao) so vé&i mit bing chung toan trudng ...

e. Giup hiéu trudng phé duyét noi dung c4c bai viét duoc dang tai trén cong
TTDTcua nha truong,.

f. Xay dung K& hoach va té chirc thue hién: Hoat dong chuyén moén, sinh
hoat chuyén mén va thao giang truc tuyén véi céc don vi trong cum trudng thong
qua hé théng quan ly hoc tép truc tuyén; soan giang E-Leaming va c4c ting dung
CNTT vao day hoc va huéng dan hoc sinh tir hoc.

g. Luu tri¥ ban mém cac dé kiém tra dinh ky theo m3i nim hoc. Ban giao
cho nhén vién thu vién nha truong céc bd dé kiém tra dinh ky sau méi nam hoc
(ban mém va ban gidy) dé phuc vu cho hoc sinh va gido vién tham khao.

3. Doi véi th truéng chuyén mén

a. Kiém tra vé viéc thyuc hién quy dinh vé& cap nhat diém sé va cac thong tin
khéc cuia tb vién trén co s& di liéu ctia nha trudng.

b. De xudt t6 vién xit Iy ty 1& didm bai kiém tra khi c6 diu hiéu khéng dat
chi tiéu, ké hoach ctia té chuyén mén.

c. Phan cong ngudi viét bai, dua tin tirc va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac cua ndi dung cac hoat dong chuyén mén cua té/nhém chuyén mén ma minh
phu trach theo ké hoach trén céng TTPT ctia nha trudng.

d. Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién nhitng viéc: Sinh hoat chuyén

........




mdn va Hoi giang truc tuyén trong cum truong; soan giang E-Leaming va cic img
dung CNTT vao day hoc. Tham dinh c4c san pham sinh hoat theo chuyén d&, cha
@ do gido vién trong t6/nhém bién soan trudc khi ding tai trén cong TTDTcua
nha truong.

e. Quyét dinh xtr Iy theo thdm quyén, dé nghi Hiéu truéng va cip c6 thdm
quyeén xir Iy ky ludt tb vién vi pham va d& nghj khen thudng c4 nhén c6 thanh tich
t6t thuc hién quy dinh nay.

4. Doi véi gido vién chii nhiém (GVCN)

a. Cap nhét danh sich va so yéu Iy lich hoc sinh diu nim hoc theo ding
thoi han quy dinh. Théng tin ctia hoc sinh day du, chinh x4c.

b. Kiém tra sb goi tén ghi diém cua 16p; gitp Hiéu trudng theo dbi viée
kiém tra cho diém theo quy dinh.

c. Cap nhit, kiém tra, xac nhén trong ) goi tén ghi diém cac ndi dung sau:

- Két qua kiém dién (ving, muén) trong thang, hoc ky va nim hoc;

- Két qua xép loai hanh kiém va hoc lyc ctia hoc sinh timg hoc ky, ca nam
hoc; nhan xét danh gia két qua ren luyén toan dién cta hoc sinh

- Két qua duoc Ién 16p hogc khéng dugc 1én 16p, cong nhan hoc sinh gidi,
hoc sinh tién tién hoc ky, ca nam hoc, duoc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén
luyén lai trong ky nghi heé;

d. Huéng dan hoc sinh tmg dung CNTT vao hoc tap; cung cép tai khoan
cho hoc sinh trén cdc phdn mém dugc sir dung. Pong vién hoc sinh tham gia cédc
cude thi truc tuyén do B, S& GDDT phit dong. Hudng din hoc sinh tham gia
hoc tap truc tuyén trén hé théng quan Iy hoc tép truc tuyén.

e. Kiém dién hoc sinh trén app enetViet nhitng budi chinh khoa, hoc thém,
SH CLB... Bo tin nhin kip thoi cho phu huynh hoc sinh tinh hinh hoc tép va rén
luyén hanh kiém hoc sinh m3i tuén/théng va nhiing théng bao d6t xuat khac.

5. Doi véi giso vién by mén (GVBM)

a. Thuc hién day du sb 14n kiém tra, cho diém theo quy ché cta B6 GDDT.
Tryc tiép nhp diém hoc sinh ciia cac 16p minh phy trach giang day dam bao chinh
xac cong khai ding thoi han theo quy dinh.

b. Thuc hién chirc ning kiém tra didm trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
nam cta hoc sinh do 16p minh phu trach.

c. Thuc hién tng dung CNTT vio day hoc; bién soan cic san phim sinh
hoat theo chuyén dé, chi d@ do té/nhém phén cong.

d. Tham gia viét bai va dua tin tirc trén trén céng TTOT ciia nha truong
theo su phén céng cia té/nhém chuyén mén va céc té chitc doan thé trong nha
truong; chiu trach nhiém moi thong tin khi ding tai trén méi truong mang.




