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BÁO CÁO 

CÔNG TÁC THÁNG 01 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2023 

NĂM HỌC 2022 - 2023

A. KẾT QUẢ CÔNG TÁC THÁNG 1/2023
I. Số lượng học sinh, CBGV-NV:

1. Số học sinh: 
	TT
	Nội dung
	Tổng số
	Mẫu giáo
	Nhà trẻ

	
	
	
	3 Tuổi
	4 Tuổi
	5 Tuổi
	

	1
	Số lớp
	14
	3
	5
	5
	1

	
	Tăng giảm so với tháng trước
	0
	0
	0
	0
	0

	2
	Số học sinh
	413
	90
	125
	168
	30

	
	Tăng giảm so với tháng trước
	- 12
	- 2
	- 5
	-2
	- 3


2. Cán bộ giáo viên nhân viên

	TT
	Nội dung
	Số tháng trước
	Số tháng này
	Tăng, giảm
	Lý do

	1
	Ban giám hiệu
	3
	3
	
	

	2
	Giáo viên
	28
	28
	
	

	3
	Cô nuôi
	8
	8
	
	

	4
	Nhân viên
	1
	1
	
	

	5
	Lao công bảo vệ
	3
	3
	
	

	
	Cộng
	43
	43
	
	



II. Công tác giáo dục
1. Thực hiện quy chế chuyên môn.
* Ưu điểm:

- Các lớp xây dựng kế hoạch bài soạn, nộp bài soạn đúng thời gian quy định.
- Các lớp thực hiện nghiêm túc các hoạt động, giờ nào việc ấy.

- Xây dựng môi trường trong lớp tương đối phù hợp chủ đề thực hiện.

- Trẻ có nề nếp đi vào các hoạt động, phối hợp cùng cô trong các hoạt động.

* Tồn tại :
+ Các lớp cần tổ chức cho trẻ ôn luyện các nội dung đã học vào buổi chiều. Học sinh 5 tuổi tăng cường cho trẻ ôn luyện những chữ cái và số lượng đã học.
+ Cần quan tâm tới học sinh nhiều hơn nữa trong các giờ đón và trả trẻ.
+ Cần luu ý về hệ thống câu hỏi và chốt kiến thức sau khi cung cấp cho trẻ ( Đ/c Lan, Phượng).

+ Mục tiêu nội dung của các lĩnh vực còn lẫn lộn. Hoạt động học không có trong kế hoạch chủ đề vẫn thực hiện soạn bài  (Đ/c Ngân).

+ Xác định lĩnh vực phát triển không khớp với kế hoạc đã xây dựng, nội dung hoạt động học không đủ hoạt động học trong tuần ( Lớp 4A1).
+ Hoạt động học không có trong kế hoạch chủ đề vẫn thực hiện soạn bài  (Lớp 4A3).

+ Lựa chọn hoạt động không phù hợp, không đáp ứng MĐYC đề ra ( HĐ tìm hiểu mùa xuân), còn lẫn lộn số lượng 4-5 ( Bài đếm đến 5) - Đ/c Nhung

2. Nộp video bài dạy về kho học liệu của Phòng GD&ĐT.
- Nhà trường đã lựa chọn được 02 Video bài dạy nộp về kho học liệu của Phòng GD theo đúng thời gian quy định. (Video của khối 4 tuổi và 3 tuổi+NT)
III. Công tác chăm sóc nuôi dưỡng, công tác y tế, phòng chống dịch bệnh

1. Công tác chăm sóc nuôi dưỡng
- Chỉ đạo xây dựng thực đơn đảm bảo theo mùa, phù hợp với trẻ theo độ tuổi.

- Cân đối các chất dinh dưỡng đủ định lựợng theo quy định độ tuổi.
- Nhân viên nuôi dưỡng thực hiện đúng nhiệm vụ được giao. 

*Định lượng khẩu phần ăn của trẻ:

	Độ tuổi
	P
	L
	G
	Calo

	
	Động vật
	Thực vật
	Động vật
	Thực vật
	
	

	Nhà trẻ
	12
	8,7
	16,3
	5,7
	74,6
	596,7

	Mẫu giáo
	12,5
	9,5
	16,2
	4,9
	92,6
	666,2


2. Công tác y tế, phòng chống dịch bệnh

- Nhà trường tiếp tục tuyên truyền tới CBGV-NV công tác phòng, chống các dịch bệnh theo mùa, dịch bệnh Covid-19 cho trẻ.
- Các lớp, các bộ phận thực hiện nghiêm túc vệ sinh phòng nhóm, đồ dùng, đồ chơi đảm bảo điều kiện phòng chống dịch bệnh, phòng chống rét cho trẻ.
- Tiếp tục tuyên truyền với phụ huynh thực hiện công tác tiêm phòng Covid-19 cho trẻ 5T.
IV. Công tác văn phòng - CNTT
1. Văn thư
- Cập nhật các thông tin lên trang Web mới thường xuyên, đảm bảo số lượng, chất lượng tin bài, nội dung trang Web phong phú. 

2. Nộp tin bài về phòng GD&ĐT
- Cập nhật tin bài phản ánh hoạt động chăm sóc, giáo dục trẻ, phòng chống dịch bệnh, các hoạt động nhà trường lên website thường xuyên .
- Nhà trường đã nộp đúng, đủ tin bài theo quy định về Phòng GD&ĐT:

- Nội dung tin bài:
+ Tập huấn công tác PCCC, CNCH.

+ Tổ chức chuyên đề “ Bé tập làm các loại bánh”

3. Công tác kế toán
- Chế độ chính sách giáo viên: 

+ Nâng lương thường xuyên cho 01 đ.c. (Đ/c Huyền).

+ Nâng phụ cấp thâm niên: Đ/c Nga,Thu, Phượng, Huyền

-  Chế độ chính sách học sinh: 
+ Nhà trường đã hoàn thiện hồ sơ hỗ trợ học phí cho học sinh, chờ nhận kinh phí cấp cho học sinh.
- Công khai, quyết toán tài chính theo quy định.

VI. Lao công - Bảo vệ
1. Bảo vệ
- Thực hiện nghiêm túc ca trực theo quy định. 
- Đảm bảo công tác an ninh trật tự, phòng chống cháy nổ, CSVC, tài sản trong nhà trường đảm bảo an toàn trong và sau tết Nguyên đán 2023.
2. Lao công

* Ưu điểm:
- Thực hiện dọn vệ sinh cảnh quan môi trường nhà trường hàng ngày tương đối sạch sẽ.

 - Chăm sóc tưới cây trong khu vực nhà trường đảm bảo xanh, sạch đẹp.
* Tồn tại:
- Lưu ý việc thu gom rác hàng ngày tại các lớp, 
- Vệ sinh các chậu cây khu vực văn phòng, trước sân Hội trường, giàn cây khu sảnh tầng 2, tầng 3 cần sạch sẽ hơn.
VII. Công tác Công đoàn + Đoàn thanh niên

- Sơ kết thi đua đợt II và Phát động thi đua đợt III (Gắn với hoạt động Mừng Đảng, Mừng Xuân…)

- Tham gia giao ban Chủ tịch Công đoàn: Sơ kết học kỳ I, triển khai nhiệm vụ công tác học kỳ II năm học 2022-2023.
- Tham gia chợ Tết công đoàn năm 2023.
- Trợ cấp tết cho ĐV có hoàn cảnh khó khăn nhân dịp tết Nguyên đán Quý Mão năm 2023.
- Tham dự chương trình tết sum vầy do LĐLĐ thành phố, LĐLĐ quận tổ chức.
- Dự Đại Hội Công đoàn điểm NK 2023-2028.
VIII. Công tác kiểm tra nội bộ
- Nhà trường thực hiện kiểm tra theo kế hoạch đã xây dựng.
1. Kiểm tra toàn diện 04 đồng chí giáo viên.
- Nhà trường thực hiện kiểm tra theo kế hoạch đã xây dựng.
* Ưu điểm:

- Xây dựng kế hoạch bài soạn đầy đủ, bám sát kế hoạch đã xây dựng.
- Chuẩn bị đầy đủ đồ dùng tổ chức các hoạt động cho trẻ.

- Giáo viên tự tin, tác phong tốt.

- Tạo được môi trường cho trẻ hoạt động đúng chủ đề đang thực hiện.

- Lớp học vệ sinh sạch sẽ.

- Trẻ có nề nếp tốt.

* Tồn tại:
- Sản phẩm của trẻ theo chủ đề còn ít. 
- Sự phối hợp giữa 02 đồng chí giáo viên chưa ăn ý.

- Một số trẻ kỹ năng rửa mặt chưa tốt.

( Kết quả: 3/4 đồng chí xếp loại tốt; 1/4 đồng chí xếp loại khá.
2. Kiểm tra 02 nhân viên nấu ăn: Đ/c Nguyễn Thị Hồng Liễu, Phan Thị Hoài (Ngày 10 + 11//01/2023)

2.1. Kiểm tra 02 nhân viên nấu ăn  
* Ưu điểm

- Nhân viên thực hiện nghiêm túc quy trình bếp một chiều, phối hợp dây chuyền nhịp nhàng.

- Giao nhận thực phẩm đúng giờ, đủ định lượng theo thực đơn dự kiến, đảm bảo chất lượng (2/2 đ/c).

- Kỹ thuật nấu đảm bảo, sạch sẽ, đủ định lượng theo món ăn (2/2 đ/c).

- Thành phẩm đúng giờ, định lượng chia ăn đủ theo độ tuổi, trẻ ăn hết khẩu phần (2/2 đ/c ).

- Khẩu phần ăn của trẻ đảm bảo các chất dinh dưỡng và lượng Calo theo độ tuổi.

*Tồn tại: 

- Bố trí thực phẩm bàn nấu chưa khoa học, nền nhà khu vực nấu còn ướt (Đ/c: Phan Hoài).
- Khu vực lấy nước nền nhà còn ướt, bố trí đồ dùng bàn nấu chưa thuận tiện cho việc nấu, thao tác nấu chậm, chưa linh hoạt (Đ/c: Nguyễn Liễu).

*Kết quả: 

- Xếp loại tốt: Đ/c Hoài.
- Xếp loại khá: Đ/c Liễu.

3. Kiểm tra công tác đảm bảo an toàn trước và sau tết Nguyên đán năm 2023.
3.1. Kiểm tra công tác an toàn, an ninh trước tết Nguyên đán năm 2023

- Các lớp, các phòng ban, bếp ăn đồ dùng, thiết bị bố trí gọn gàng. 
- Hệ thống ga, điện, nước được tắt, khóa van, các cửa phòng chốt khóa, niêm phong đảm bảo an toàn trước khi nghỉ tết.  

       3.2. Kiểm tra công tác an toàn, an ninh sau tết Nguyên đán năm 2023

- 100% CBGV-NV nhà trường đi làm đầy đủ, đúng thời gian quy định.
- Các lớp: Tổng vệ sinh phòng nhóm sạch sẽ, sắp xếp nội vụ gọn gàng, chuẩn bị đầy đủ các điều kiện tổ chức các hoạt động cho trẻ đi học trở lại. 
- Bếp ăn: Dọn vệ sinh môi trường trong và ngoài bếp sạch sẽ, các dụng cụ sơ chế, đồ dùng chia ăn được hấp sấy tiệt trùng trước khi sử dụng.
- Tài sản, thiết bị trong nhà trường được đảm bảo an toàn sau tết.
* Kết quả: Xếp loại tốt
4.Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo dục. (BB2)

* Ưu điểm:

- Nhà trường đã xây dựng đầy đủ các kế hoạch theo yêu cầu. Các kế hoạch được xây dựng sát với chỉ đạo của ngành, với điều kiện thực tế của nhà trường. Kế hoạch đã được triển khai đến các tổ chuyên môn và chuyển xuống các lớp, giáo viên đảm bảo tiến độ thực hiện.

- Đội ngũ giáo viên nghiêm túc thực hiện sự chỉ đạo của Ban giám hiệu về thực hiện chương trình, nghiệp vụ tay nghề vững vàng, tích cực đổi mới phương pháp dạy học. 

- Đầu tư cơ sở vật chất đầy đủ, hiện đại đảm bảo điều kiện thực hiện chương trình giáo dục mầm non. Xây dựng môi trường giáo dục trong lớp, ngoài sân phong phú, phù hợp với điều kiện của nhà trường, của lớp học.

- Thực đơn xây dựng phù hợp với trẻ, định lượng khẩu phần ăn của trẻ được cân đối hợp lý theo độ tuổi, lượng calo đảm bảo yêu cầu.

- Công tác kiểm tra đánh giá được thực hiện bài bản, bám sát kế hoạch đề ra.

-  Trẻ có nề nếp thói quen trong các hoạt động, trẻ nhanh nhẹn, mạnh dạn, tự tin.
* Hạn chế:

- Tổ chức HĐNT cho trẻ chưa được thường xuyên do diện tích sân chật hẹp.

(Xếp loại:  Tốt

5. Kiểm tra công tác pháp chế, giải quyết khiếu nại, tố cáo và tiếp công dân.
- Nhà trường đã thực hiện theo đúng kế hoạch đã xây dựng.

- Nhà trường có đầy đủ hồ sơ công tác pháp chế, tiếp công dân, thực hiện nghiêm túc theo đúng quy định.

- Nội dung kiểm tra được đánh giá tốt.
6. Kiểm tra công tác tuyên truyền và chuẩn bị cho trẻ 5T vào lớp 1.
* Ưu điểm:

- 5/5 lớp 5 tuổi thực hiện nghiêm túc công tác tuyên truyền. Nội dung và hình thức tuyên truyền phù hợp.

- Các lớp đã chú trọng đưa nội dung tuyên truyền về ý nghĩa của việc chuẩn bị tâm thế sẵn sàng cho trẻ vào lớp một là cấp bách và cần thiết với trẻ 5 tuổi vào các buổi họp phụ huynh. 

- Phối hợp chặt chẽ với các bậc cha mẹ trong việc thực hiện mục tiêu giáo dục để phụ huynh hiểu rõ hơn về việc không nên dạy trước chương trình lớp 1.
- Các lớp đã chú ý lồng ghép các nội dung giáo dục vào kế hoạch các chủ đề, giáo dục trẻ hàng ngày, bám sát kế hoạch của lớp từ đầu năm và thực hiện đúng vào các chỉ số của bộ chuẩn trẻ 5 tuổi.
* Tồn tại: 
- Cần tích cực hơn nữa trong việc cho trẻ ôn luyện củng cố các chữ cái, chữ số vào các buổi chiều.
( Kết quả: Đánh gía xếp loại tốt.
        7. Kiểm tra việc thực hiện chuyên đề “ Dạy trẻ tiếp cận với sách và đọc truyện cho trẻ nghe”.

*. Ưu điểm

- Nhà trường đã xây dựng kế hoạch Dạy trẻ tiếp cận với sách và đọc truyện cho trẻ nghe“, coi đó là một trong những nhiệm vụ trọng tâm năm học 2022-2023.
- Đã phát động phong trào quyên góp sách truyện  cho tủ sách của nhà trường và tạo môi trường sách trong các góc lớp.

- Chỉ đạo 100% các lớp:

+ Xây dựng góc sách truyện, thiết kế bắt mắt, thu hút được sự chú ý của trẻ.

+ Góc sách truyện các lớp có các loại phù hợp với trẻ.

+ Thiết kế các giờ học phát triển ngôn ngữ trong kế hoạch giáo dục.

* Tồn tại:

- Các loại sách truyện cho trẻ còn hạn chế về số lượng và thể loại. 

- Giáo viên chưa chú trọng việc tạo thời gian đọc sách cho trẻ nghe hay cho trẻ xem sách ở các giờ hoạt động khác như hoạt động chiều, giờ đón-trả trẻ...
B. KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 02/2023
        I. Công tác trọng tâm

1. Họp hội đồng sư phạm tháng 02/2023.
2. Kiểm tra  nội bộ các hoạt động theo kế hoạch.

3. Dự chuyên đề cấp quận. 

4. Nộp sáng kiến kinh nghiệm cấp quận năm học 2022-2023 về PGD.
6. Kiểm tra, tư vấn chuyên môn cho các nhóm lớp mầm non ngoài công lập.
B. LỊCH CỤ THỂ

	Thời gian
	Nội dung
	Bộ phận 

thực hiện

	Tuần I  (từ 01/02 đến 03/02/2023)

	01-28/02
	- Kiểm tra các hoạt động , nề nếp, sắp xếp nội vụ, vệ sinh ăn, ngủ 4 lớp. Công tác phòng chống dịch bệnh cho trẻ.
	BKTNB

	02/02
	- Xây dựng kế hoạch phòng chống tham nhũng, tiêu cực năm 2023.
	Đ/c Hoãn

	03/02
	- Sinh hoạt chi bộ tháng 02/2023

- Họp hội đồng sư phạm tháng 02/2023
- Thống nhất tiêu chí và đánh giá thi đua giáo viên tháng 02/2023.
	100% ĐVCB

CBGVNV

	Tuần II (từ 06/02 đến 10/02/2023)

	6-7/02
	- Kiểm tra toàn diện các HĐSP 05 giáo viên.
	BKTNB

	07/02
	- Xây dựng kế hoạch phổ cập năm 2023.

- Duyệt ca khúc, các bài thơ chào mừng thành lập quận.
	Đ/c Hiền

	08-9/02
	- Duyệt sáng kiến kinh nghiệm cấp quận năm học 2022-2023.
	CBGV

	10/02
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho trẻ 5 tuổi vào lớp 1.
	BGH-TT

	Tuần III (từ 13/02 đến 17/02/2023)

	13/02
	- Kiểm tra quy trình hoạt động bếp ăn
	BKTNB

	14/02
	- Kiểm tra công tác cải cách hành chính và hoạt động công nghệ thông tin.
	BKTNB

	15/02
	- Kiểm tra tư vấn hỗ trợ chuyên môn cho nhóm Tâm Phúc, ABC.
	Đ/c Nga

	16/02
	- Dự góp ý chuyên đề cho mầm non Nam Hải
	Đ/c Nga

	17/02
	- Nộp 02 tin bài, 02 bài giảng về PGD.
	Đ/c Nga. 

	Tuần IV (từ 20/02 đến 28/02/2023)

	20/02
	- Nộp sáng kiến kinh nghiệm cấp quận.
	Đ/c Nga

	23/02
	- Dự chuyên đề tại phường Đông Hải 2: “Đổi mới hình thức tổ chức bữa ăn cho trẻ dưới hình thức tổ chức tiệc buffet”.
	BGH-TT

	24/02
	- Xây dựng kế hoạch tổ chức hội thi giáo viên giỏi cấp trường năm học 2022 – 2023.
	Đ/c Nga

	27/02
	- Đánh giá, xếp loại giáo viên xây dựng KHGD
	Đ/c Nga+ KT

	28/02
	- Dự chuyên đề tại trường MN Cát Bi. “Ứng dụng STEAM trong thiết kế và tổ chức hoạt động vui chơi ngoài trời cho trẻ mầm non”
	BGH+KT


KẾ HOẠCH BỔ SUNG
	Thời gian
	Nội dung
	Bộ phận 

thực hiện
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