	UBND QUẬN HẢI AN
TRƯỜNG MN ĐÔNG HẢI 2

	     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số:   /KH-MNĐH2
	[bookmark: _GoBack]Đông Hải 2, ngày 13 tháng 11 năm 2023

	
	


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 THÁNG 11/2023

	Thứ     
       Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN
	CÔNG TÁC TRỌNG TÂM

	2/13
	Họp giao ban đầu tuần
	BGH
	 1/ Công tác trọng tâm
1. Tổ chức thi giáo viên dạy giỏi, nhân viên nấu ăn giỏi cấp trường năm học 2023-2024 
2. Hoàn thiện hồ sơ đề nghị hỗ trợ học phí năm học 2023-2024
3. Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra thực hiện chuyên đề “xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm giai đoạn 2021-2025.
4. Rà soát đối tượng phổ cập, cập nhật số liệu điều tra năm 2023.
5. Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp quận.
6. Đón đoàn kiểm tra chuyên đề, kiểm tra đột xuất của các cấp.
			7.   Nộp hồ sơ dự thi giáo viên dạy giỏi cấp quận.Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp quận.
			8. Rà soát đầu tư bổ sung trang thiết bị phòng chống rét, kiểm tra công tác phòng chống rét.
			9. Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
			10. Đón đoàn kiểm tra chuyên đề “xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm” giai đoạn 2021-2025 của các cấp.
11.  Hoạt động trải nghiệm: làm bánh.


	3/14
	Rà soát đầu tư bổ sung trang thiết bị phòng chống rét, kiểm tra công tác phòng chống rét.
	CBGVNV
Kế toán
	

	4/15
	Tổ chức thi nhân viên nấu ăn giỏi cấp trường
	BGH-NV nuôi
	

	5/16
	- Kiểm tra nội bộ 2GV
	BGH
	

	6/17
	Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
	CBGVNV
	

	7/18
	- Tổng dọn vệ sinh trong và ngoài lớp học
	100% GVNV
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