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QUAN KIEN AN DPoc lap - Tw do - Hanh phc
$6:07 /HD-UBND Kién An, ngay 16 thang 11 ndm 2022
HUONG DAN

Panh gia, xép loai chat luwgng can b9,
cbng chirc, vién chike, nhan vién nam 2022

Can cir Quyét dinh s6 2035/QD-UBND ngay 12/11/2021 cia Uy ban nhan déan
quan vé viéc ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chat lwong can bo, cong churc,
vién chtrc, nhan vién thudc quan Kién An.

Uy ban nhan dan quan huéng din thuc hién danh gia, xép loai chét lwong cén
bo, cong chuc, vién chirc, nhan vién nam 2022, cy thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:

a) Panh gia, xép loai chat lugng ddi véi can bo, cdng chirc, vién chic, nhan
vién nham phét huy vai trd, trach nhiém caa ngudi ding dau trong cong tac 1anh
dao, quan ly, siét chat ky luat, ky cuong céng vu, chuan hda va xay dung phong
cach lam viéc chuyén nghiép; nang cao y thuc trach nhiém, tinh ty giac trong thuc
thi cong vu cua can bg, cong chuc, vién chuc, nhan vién, tao moi truong sang tao,
d6i moi, phat trién, nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong cua timg dia phuong,
co quan, don vi.

b) Két qua danh gid, xép loai chat luong ddi véi can b, cong chic, vién chuc,
nhan vién la can ctr:

- Pé b6 tri, str dung, dao tao, boi dudng, dé nghi nang ngach hoic thing hang
chuc danh nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan
chuyén, biét phai, khen thuang, Ky luat, thuc hién cac chinh sach khac d6i véi can
bo, cdng chirc, vién chirc, nhan vién va duoc str dung lam co s dé lién théng trong
danh gia, xép loai dang vién.

- Pé lam cin cir thuc hién chi tra thu nhap binh quan ting thém cho cén bo,
cong chuc, vién chic theo quy dinh tai Nghi quyét sé 05/2022/NQ-HPND ngay
20/7/2022 cua Hoi dong nhan dan thanh phd vé muac chi thu nhap binh quén ting
thém cho can bg, cong chirc, vién chic 1am viée trong cac co quan chinh quyén,
Pang, doan thé do thanh phé quan ly.

2. Yéu cau:

a) Bao dam khach quan, céng bing, chinh xac; khong né nang, trd dap, thién
vi, hinh thac; bao dam dung tham quyén quan 1y, danh gid can bo, céng chuc, vién
chuc, nhan vién.
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b) Viéc danh gia, xép loai chat luong phai cin cir vao chirc trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thyc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phém
cu thé; d6i véi can bd, cong chuc, vién chuc 1anh dao, quan 1y phai ge“'m voi két qua
thuc hién nhiém vu cua co quan, t6 chure, don vi duoc giao quan 1y, phu trach.

¢) Mac xép loai chat lwong cua c4 nhan khong cao hon muc xép loai chat
lwgng cua co quan, to chire, don vi truc tiép phu trach.

II. POI TUQONG VA THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Pdi twong danh gia, xép loai: (Theo dieu 1 Quy ché danh gid, xép loai
chat lwong can bg, céng chic, vién chic, nhan vién qudn Kién An ban hanh kém
theo Quyér dinh so 2035/0D-UBND ngay 12/11/2022 cua Uy ban nhan dan
qudn)(sau day viét tat 1a Quy ché danh gid, xép loai).

Can bo, cong chuc, vién chac, nhan vién thuoc Quan ay; Hoi dong nhan dan
quan; Uy ban nhan dan quan; Uy ban MTTQ Viét Nam; Lién doan lao dong quan;
cac t6 chuc chinh tri - x4 hoi quan; Trung tdm Chinh tri quan; cac don vi su
nghiép, trudng hoc; cac phudng thudc quan, cu thé nhu sau:

a) Can bg:

- C4p quan: Bi thu Quan uy, Chu tich Hoi ddng nhan dan quan; Pho Bi thu
Quan uy; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan; Phé Chua tich Hoi dong
nhan dan quan; Cha tich, Ph6é Chu tich Uy ban MTTQ Viét Nam quan, Lién
doan Lao d6ng quan; Truéng phd cac to chic chinh tri - x& hoi quan; Chu
nhiém, Phé Chu nhiém Uy ban Kiém tra Quan uy, Truéng, phd cac Ban Hoi
ddng nhan dan quan.

- Cép phuong: Bi thu, Pho Bi thu Bang ty; Cha tich, Phé Chu tich Hoi dong
nhan dan; Chu tich, Phd Chu tich Uy ban nhan dan; Chu tich Uy ban MTTQ
Viét Nam; Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; Chu tich Hoi Lién
hiép Phu nir; Chu tich Hoi N6ng dan; Cha tich Hoi Cuu chién binh.

b) Cong chirc:

- Cap quan: Cap truong, cap pho, cdng chicc cac Ban xay dung Pang, Vin
phong Quan uy, cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan; Chua tich
Hoi Chir thap do quan; cong chtc: Uy ban MTTQ Viét Nam quan, Lién doan Lao
déng quan, c4c to chic chinh tri - x4 hoi quan.

- Cép phuong: Chi huy truong Quan su; cng chic Vin phong - thong ké,
Dia chinh - xay dung - d6 thi va méi truong, Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich,
Van hoa - xa hoi.



c) Vién chirc:

Cép truong, cap pho, vién chire cac don vi su nghiép, trudng hoc thudc quan;
Phé Giam déc, vién chic Trung tam Chinh tri quan.

d) Nhéan vién:

Lao dong hop ddng cac don vi (lao déng hop dong dwroc Uy ban nhan dan
qudn, Qudn uy ky hogc chap thudn ky hop dong lao dong).

2. Tham quyén danh gia, xép loai: (Theo Diéu 7 Quy ché ddanh gid, xép loai).

a) Pdi véi can bd, cong chirc quan:

- Pbi véi can bo:

+ Bi thu Quan uy, Chu tich Hoi déng nhéan dan qudn; Pho BI thu Quan uy;
Cha tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dan qudn; Phé Cha tich Hgi dong nhan dan
qudn; Chu nhiém Uy ban kiém tra Qudn «y: Ban Thuong vu Thanh uy danh gia,
Xép loai.

+ Chu tich, Ph6 Chai tich Uy ban MTTQ Viét Nam qudn, Lién dodn Lao dong
qudn; cdp treong, cap pho cac té chic chinh tri - X héi qudn; Phd Cha nhiém Uy
ban Kiém tra Qudn uy: Ban Thudng va Quan ty danh gia, xép loai.

+ Truong, pho cac Ban Hgi dong nhan dan qudn: Thuong truc Hoi dong nhan
dan quan danh gia, xép loai.

- Poi véi cong chic:

+ Cdp Truong, cap phd, chuyén vién cac Ban xay dung Ddng, Vin phong
Qudn uy; cap phé Trung tdm chinh trj qudn; chuyén vién Uy ban Kiém tra Qudn
uy, Lién dodn lao ddng qudn, c&c té chize chinh tri - xa héi quédn: Bi thu Quan uy
danh gia, xép loai.

+ Cdp truong, cdp pho, cdng chize cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan qudn; Chu tich Héi Chés thdp dé qudn: Chua tich Uy ban nhan dan quan
danh gid, xép loai.

b) Péi véi can bd, cong chire phuwong:

- Pdi véi can bd:

+ Bi thu, Phé Bi thu Bang iy phwong; Cha tich, Pho Cha tich Héi dong nhan
dan phwong; Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhdn ddan phwong: Ban Thuong vu
Quan uy danh gia, xép loai.

+ Chu tich Uy ban MTTQ Viét Nam, Bi thuw Poan Thanh nién Céng san Ho
Chi Minh; Cha tich Hgi Lién hi¢p Phu niz; Chau tich Hgi Nong dan; Chau tich Hgi
Cuu chién binh: Bang uy phuong danh gia, xép loai.



- Pdi véi cong chiic:

Chi huy trwéng Quan sw; ¢éng chize Vin phong - théng ké, Dia chinh - xay
dung - do thi va méi truong, Tai chinh - Ké todn, Tuw phdp - hé tich, Vin héa - x&
hgi: Cha tich Uy ban nhan dan phuong danh gia, xép loai.

c) Péi véi vién chic:
+ Cdp truong, Cdp phé cdc don vi sw nghiép thugc qudn: Chu tich Uy ban
nhan dan quan danh gia, xép loai.

+ Vién chirc cdc don vi sy nghiép thugc qudn; vién chic Trung tdm Chinh tri
qudn: Thu truong don vi sy nghiép truc tiép danh gia, xép loai.

d) P6i v6i nhan vién lao dong hop dong:

Lao dong hop dong cdac don vi: Thi trudong don vi sir dung lao dong hop dong
truc tiép danh gia, xép loai.

I11. NOI DUNG, MUC XEP LOAI, TIEU CHI, THOI PIEM PANH
GIA, XEP LOAI CAN BQ, CONG CHUC, NHAN VIEN

1. N§i dung danh gia, xép loai:

Can bo, cdng chuc, vién chic, nhan vién danh gia, xép loai chat luong theo
cac noi dung trong cac mau phiéu danh gia gui kém Hudng dan nay, cu thé:

- Can bd: Thuc hién danh gia theo Mau s 01

- Cong chuc: Thuc hién danh gia theo Mau s6 02

- Vién chtrc: Thuc hién danh gia theo Mau s6 03

- Nhan vién: Thyc hién danh gia theo Mau sé 04.

2. Vhirc xép loai chat lwong:

Cén b, cdng chtrc, vién chic, nhan vién xép loai chét luong theo 04 muc sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

- Hoan thanh tét nhiém vu;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khéng hoan thanh nhiém vu.

3. Tiéu chi danh gia, xép loai:

Can clr vao cac tiéu chi sau dé danh gia, xép loai chat luong cén bo, cong
chue, vién chic, nhan vién: (Theo Piéu 3, 4, 5, 6 Quy ché danh gid, xép logi).

4. Thoi diém danh gia, xép loai:

- Thoi diém danh gia, xép loai can bo, céng chuc, vién chirc, nhan vién nam
2022, duoc tién hanh xong truwéc ngay 30/11/2022; trude khi thuc hién viéc danh
gia, xép loai chit luvgng dang vién va binh xét thi dua, khen thuéng cudi nam.
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- Riéng dbi véi cac truong hoc, Trung tam Giéo duc Nghé nghiép - Gido duc
thuong xuyén thuc hién danh gia theo nim hoc (danh gia xong ngay sau khi két
thiic nam hoc).

IV. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI

1. P6i véi can bé:

a) Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chat lweng dwec thuc hién theo cac
budc sau day:

- Bwéc 1: Can bo ty danh gia, xép loai chat luong.

Can bo lam béo céo ty danh gia, nhan muac xép loai két qua cong tac theo
chuc trach, nhiém vu duoc giao theo Mau sé 01.

- Bwoc 2: Nhan xét, danh gia can bo.

+ Thu truong co quan, don vi té chic cudc hop tap thé lanh dao co quan noi
can bo cong tac dé nhan xét, danh gia doi véi can bo.

+ Cén b trinh bay béo céo tu danh gia két qua cdng tac tai cudc hop.

+ C4c thanh vién tham du cudc hop dong gop vy kién, cac y kién phai dugc ghi
vao bién ban va thdng qua tai cudc hop.

- Bugc 3: Co quan, don vi lay y kién nhan xét, danh gia bang van ban cua cap
iy dang clng cap noi can bo cong tac, theo Mau so6 05.

- Bwoc 4: Tong hop két qua danh gia, xép loai, nop Phiéu danh gia va céc tai
licu kém theo vé Ban T6 chic - Noi vu quan dé tong hop, dé xuat noi dung danh
gia, trinh cip cd tham quyén danh gia, xép loai (d6i voi ddi twong can bo thude
dién Quan uy, Thanh uy quan ly).

- Bwéc 5: Cap cap c6 tham quyén quan ly can bo xem xét, quyét dinh déanh
gia, xép loai chat luong d6i véi can bo.

- Buwéc 6: Cap c6 tham quyén quan ly can bo, thdng bao bang van ban cho
can bo va thdng béo cong khai vé két qua danh gia, xép loai trong co quan, don vi,
uu tién &p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

- Bwéc 7: Luu Phiéu danh gia, xép loai va cac tai liéu kém theo vao ho so cén
b6 theo quy dinh.

b) Lwu y khi t6 chirc cugc hop tap thé lanh dao co quan:

- Can b cap quan:

+ Bi thu Quan ty, Phé Bi thu Quan uy trinh bay bdo c4o tu danh gia két qua
cong tac tai cudc hop cua tap thé Ban Thuong vu Quan uy.

+ Phé Chu tich Hoi dong nhan dan quan trinh bay béo céo tu danh gia két qua
cong tac tai cudc hop cua tap thé Thuong truc Hoi ddng nhan dan quan.

+ Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan quan trinh bay béo céo tu danh gia
két qua cong tac tai cudc hop cua tap thé 1anh dao Uy ban nhan dan quan.
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+ Cha nhiém, Phé Chua nhiém Uy ban Kiém tra Quan uy trinh bay béo céo
ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop tap thé 1anh dao Co quan Uy ban Kiém
tra Quan uy.

+ Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam quan, Lién doan
lao dong quén; Truong, phd cac to chic chinh tri - x& hoi quan; Truong, phd cac
Ban Hoi dong nhan dan quan; Pho Cha tich Hoi Chir thap d6 quan trinh bay béo
c4o tai cudc hop tap thé 1anh dao don vi.

- Can b cap phwong:

+ P6i voi Bi thu, Pho Bi thu Dang uy trinh bay bo céo tu danh gia két qua
cong tac tai cudc hop cua tap thé Ban Thuong vu Pang ay phuong.

+ Poi voi Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan quan trinh bay bao céo
tu danh gia két qua cong tac tai cuoc hop cua tap thé Thuong truc Hoi ddng nhan
dan phuong.

+ Pdi véi Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dan phuong trinh bay bao céo tu
danh gia két qua cdng tac tai cudc hop cua tap thé 1anh dao Uy ban nhan dan phuong.

2. Poi véi lanh dao, cong chirc, nhan vién cac ban xy dung Ping Quan iy,
Vin phong Quan iiy; cong chite Uy ban Kiém tra Quan iy; cong chirc, nhin
vién cdc co' quan chuyén mén thoc Uy ban nhin din quén; cong chirc phuong:

Trinh ty, tha tuc danh gia, xép loai chat luong duoc thuc hién theo cac budc
sau day:

a) Pdi véi cong chire 1a ngudi dirng dau cac co quan, don vi:
- Bwgc 1: Cong chuc tu danh gia, xép loai chat luong

Cong chirc 1am bao céo ty danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chtc trach, nhiém vy duoc giao theo Mau sé 02.

- Buwoc 2: Nhan xét, danh gia cong chirc

+ Thu truéng co quan, don vi té chic cudc hop tai co quan, don vi dé nhan
xét, danh gia d6i véi cong chuc

(Thanh phan tham di cugc hop bao gom toan thé can bg, cong chizc, nhan
Vién cua co quan, don vi).

+ Cong chic trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va théng qua tai cuoc hop.

- Bwéc 3: Co quan, don vi ldy y kién nhan xét, danh gia bang van ban cua cap
iy dang noi cong chirc cdng tac, theo Miu sé 05.
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- Bwéc 4: Tong hop két qua danh gia, xép loai, nop Phiéu danh gia va cac tai
licu kém theo vé Ban T6 chirc - Noi vu quan dé tong hop, dé xuat noi dung déanh
gi4, trinh cip c6 tham quyén danh gia, xép loai.

- Bwéc 5: Cap c6 tham quyén quan ly cong chac xem xét, quyét dinh danh
gia, xép loai chit luong d6i véi cong chic.

- Bwéc 6: Cap c6 tham quyén quan ly cdng chic, théng bao bang vin ban cho
cdng chuc va thdng bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai trong co quan, don
Vi, uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.

- Bwéc 7: Luu Phiéu danh gia, xép loai va céc tai liéu kém theo vao ho so
cong chuc theo quy dinh.

b) Poi véi cong chirc 1a cap pho cia ngudi ding dau, cong chirc khong
gitr chirc vu quan ly cac co quan, don vi (sau day goi chung la cong chuc):

- Bwgc 1: Cong chuc tu danh gia, xép loai chat lugng

Cong chic 1am bao céo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chuc trach, nhiém vu duoc giao theo Mau sé 02.

- Bwoc 2. Nhan xét, danh gia cong chic

+ Thu trudéng co quan, don vi to chic cudc hop tai co quan, don vi dé nhan
xét, danh gia di véi cong chic.

(Thanh phan tham di cugc hop bao gom toan thé can bg, cong chic, nhan
Vién Cua co quan, don vi).

+ Cdng chuc trinh bay béo céo tu danh gia két qua cdng tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

- Bwéc 3: Co quan, don vi lay y kién nhan xét, danh gia bang van ban cua cap
iy dang noi cong chiic cong tac déi véi cap pho theo Mau s6 05.

- Bwéc 4: Tong hop két qua danh gia, xép loai, nop Phiéu danh gid va céc tai
licu kém theo vé Ban T6 chirc - Noi vu quan dé tong hop, dé xuat noi dung danh
gi4, trinh cap c6 tham quyén danh gia, xép loai ddi véi cong chic.

- Bwéc 5: Cap c6 tham quyén quan ly cong chac xem xét, quyét dinh danh
gia, xép loai chat luong d6i véi cong chic.

- Bwéc 6: Cap c6 tham quyén quan ly cong chic, théng bao bang van ban cho
cdng chuc va théng bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai trong co quan, don
Vi, uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

- Bwéc 7: Luu Phiéu danh gia, xép loai va cac tai lieu kém theo vao héd so
cong chure theo quy dinh.
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3. Pdi véi lanh dao, vién chirc, nhan vién cac don vi sw nghiép, cac truong hoc:

Trinh ty, thu tuc danh gia, xép loai chat luong duogc thuc hién theo cac budc
sau day:

a) Poi véi vién chire 12 ngudi ding diu, cAp pho cia nguoi ding dau

- Bwéc 1: Vién chic tu danh gia, xép loai chat luong

Vién chac 1am béo céo ty danh gia, nhan mac xép loai két qua cdng tac theo
chuc trach, nhiém vu duoc giao theo Mau sé 03.

- Buwoc 2: Nhan xét, danh gia vién chac

+ Thu truéng co quan, don vi té chic cudc hop tai co quan, don vi dé nhan
xét, danh gia d6i voi vién chic.

(Thanh phan tham du cuéc hop bao gom toan thé vién chizc, nhan vién cia co
quan, don vi).

+ Vién chuc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

- Bwéc 3: Co quan, don vi ldy y kién nhan xét, danh gia bang van ban cua cap
iy dang noi vién chiic cong tac theo Mau sb 05.

- Bwoc 4: Tong hop két qua danh gia, xép loai, nop Phiéu danh gia va céc tai
licu kém theo vé Ban T6 chuc - Noi vu quan dé tong hop, dé xuat noi dung danh
gi4, trinh cip c6 tham quyén danh gia, xép loai dbi vai vién chuec.

- Bwéc 5: Cap c6 tham quyén quan ly vién chac xem xét, quyét dinh danh
gia, xép loai chat luong ddi véi vién chic.

- Bwéc 6: Cap c6 tham quyén quan ly vién chic, thong bao bang van ban cho
vién chirc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai trong co quan, don
vi, uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moéi truong dién tu.

- Bwéc 7: Luu Phiéu danh gia, xép loai va céc tai liéu kém theo vao hé so
vién chuc theo quy dinh.

b) Péi véi vién chirc khong giir chic vu quan ly:

- Bwdc 1: Vién chic tu danh gia, xép loai chat luong

Vién chirc 1am béo céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vy duoc giao,
theo Miu s6 03.

- Bwoc 2: Nhan xét, danh gia vién chuc

+ Thu truéng co quan, don vi té chic cudc hop tai co quan, don vi dé nhan
xét, danh gia d6i vai vién chic.

(Thanh phan tham du cugc hop bao gom toan thé vién chizc, nhan vién ciia co
quan, don vi).
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+ Vién chuc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

- Buwdéc 3: Xém xét, quyét dinh danh gia vién chirc

Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai can ctr y kién tai cudc hop nhan xét, danh
gi4, quyét dinh ndi dung danh gia va mac xép loai chat lugng ddi vai vién chic.

- Bwéc 4: Tong hop két qua danh gia, nop danh séach vién chtc vé Uy ban
nhan dan quan (qua Ban T6 chtc - Noi vu quan) dé tdng hop, bao co thanh phé.

- Bwéc 5: Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chic thong
bao bang van ban cho vién chtc va théng bao cong khai vé két qua danh gia, xép
loai trong co quan, don vi, wu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong
dién tu.

- Bwgc 6: Luu Phiéu danh gia, xép loai va céc tai liéu kém theo vao ho so
vién chuc theo quy dinh.

¢) Poi véi nhan vién:

- Bwéc 1: Nhan vién ty danh gia, xép loai chat lwong

Nhan vién 1am bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao,
theo Mau s6 04.

- Buwoc 2: Nhan xét, danh gia nhan vién

+ Thu truéng co quan, don vi té chic cudc hop tai co quan, don vi dé nhan
xét, danh gia d6i voi nhan vién.

(Thanh phan tham du cugc hop bao gom toan thé vién chizc, nhan vién ciia co
quan, don vi).

+ Nhan vién trinh bay bao céo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

- Buwdc 3: Xém xét, quyét dinh danh gia nhan vién

Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai can ctr y kién tai cudc hop nhan xét, danh
gi4, quyét dinh ndi dung danh gia va mac xép loai chat luong ddi vai nhan vién,

- Bwéc 4: Tong hop, nop két qua danh gia; nop Phiéu danh gia (d6i véi nhan
vién thudc Vian phong Quan iy, Van phong HDND va UBND quan) vé Uy ban
nhan dan quan (qua Ban T6 chic - Noi vu quan) dé tong hop, béo céo thanh phd.

- Bwéc 5: Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong nhan vién théng béo
bang van ban cho nhan vién va thdng béo cong khai vé két qua danh gia, xép loai
trong co quan, don vi, uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién ta.

- Bwgc 6: Luu Phiéu danh gia, xép loai va céc tai liéu kém theo vao ho so
nhan vién theo quy dinh.
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V. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac co quan, don vi:

- T6 chure danh gia, xép loai chat lwong va tong hop két qua danh gia, du kién
danh gia dbi vai can bo, céng chuc, vién chic, nhan vién thudc co quan, don vi
dang quy dinh.

- Nop Phiéu danh gia, xép loai va tai liéu kém theo cua can bo, cong chuec,
vién chuc lanh dao (thudc thim quyén danh gia caa Ban Thuong vu Thanh uy,
Ban Thuong vu Quan ay, Chu tich UBND quéan, Bi thu Quan uy, Thuong truc
HDND quan).

- Tai liéu danh gia, xép loai phai nop gom:
+ Phiéu danh gia, xép loai;
+ Bién ban cudc hop danh gia, xép loai;

+ Vin ban nhan xét, danh gia cta cap uy dang noi can bo, cong chuc, vién
chtrc cong tac (ddi véi can bo, cong chic, vién chic cap trudng, cap pho);

+ Danh séch tong hop két qua danh gia, du kién két qua danh gia cia toan thé
can bo, cong chtc, vién chic, nhan vién thudc co quan, don vi, theo Miu sb 06.

- Luu giit tai liéu danh gia, xép loai: Uy ban nhan dan cac phuong, don vi su
nghiép luu gifr tai liéu danh gia, xép loai dbi vai can bo, cong chuc, vién chic,
nhan vién thudc don vi.

2. Ban Té chirc - N§i vu quén:

- C6 trach nhiém thu Phiéu danh gid, xép loai va cac tai liéu kém theo, chu tri,
phdi hop Véi cac co quan lién quan tong hop, tham dinh, tham muu, d& xuat noi
dung danh gia va muc xép loai chat lugng déi véi can bo, cong chuc, vién chic,
nhan vién, trinh cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng.

- Luu giit tai liéu danh gia, xép loai doi véi can bo, cdng chirc, nhan vién cac
Ban Xay dung Pang, Vin phong Quan uy, Uy ban Kiém tra Quan uy; Uy ban
MTTQ Viét Nam quan; Lién doan lao dong quan; Trung tdm Chinh tri quan; cac
co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan quan; cac Ban Hoi dong nhan dan
quan; Hoi Chir thap dé quan; céc to chie chinh tri - x& hoi quan.

3. Nép ho so vé Ban Thuong vu Quén 1y va Uy ban nhan dan quan:

- Cac don vi nop ho so danh gia, xép loai chat lugng can bd cong chuc, vién
chtc vé Ban Thuong vu Quan uy va Uy ban nhan dan quan (qua Ban Té chuc -
Ngi qudn vu qudn) triwéc ngay 05/12/2022, gdm cac loai vin ban sau:

+ Phiéu danh gia, phan loai can b, cong chic, vién chuc;
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+ Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

+ Nhan xét ctia cap ty noi can b, cong chirc, vién chic cong tac;

+ Danh sach tong hop két qua danh gia, xép loai chat luong can bo, cong
chire, nhan vién nam 2022.

- Céac don vi nhan lai Phiéu danh gia, xép loai da nop va Théng bao két qua
danh gia, xép loai cua cap c6 tham quyén tai Ban T6 chic - Noi vu quan dé luu hd
so. Thoi gian ter ngay 21-22/12/2022.

*/ Luuy:

- Tai liéu danh gia, xép loai luu giir vao hd so can bd, cdng chic, vién chuc,
nhan vién gom:

+ Phiéu danh gia, xép loai chat luong can bo, cong chuc, vién chic, nhan vién.

+ Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

+ Nhan xét ctia cap iy noi cong tac (néu co);

+ Két luan va thdng bao vé két qua danh gia, xép loai chat luong can bo, cong
chtec, vién chic caa cap c6 tham quyen.

+ Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét lwong can bo,
cong chuc, vién chiic, nhan vién (néu co).

+ Vian ban khéc lién quan (néu co).

- Nguyén tac danh gia, xép loai can bo, cong chuc, vién chic, nhan vién:
(theo diéu 2 Quy ché danh gid, xép logi).

Trén day 1a Huéng dan danh gia, xép loai can bo, cdng chirc, vién chic, nhan
vién nim 2022 caa Uy ban nhan dan quan. Trong qué trinh thuc hién, ¢d vuéng
MAc, cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé Uy ban nhan dan quan (qua Ban To
chtc - Noi vu) dé dugce huéng dan./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; CHU TICH
-TT QU, TT HDND quan; :

- CT, cac PCT UBND quan;

- UBMTTQVN va té chic CT-XH quéan;

- Céc Ban XD Pang, VP QU, UBKT QU;
- LDLD quan;

- Cac co quan chuyén mén, BV su nghiép;
- Céac truong hoc, TTGDNNGDTX;

- Hoi CT do quan; TT Chinh tri quan;

- bang uy, UBND 10 phuong;

- Luu: VT, BTC-NV.

" Nguy&n Trudomg Son
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