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cfia trudng m6- non Kh&i Nghia
Nim hgc 2023-2024

HrEU TRTIdNG TRTIONG ivtAtU NON KIrOI NGHIA

Cin cri Lupt Quin ly, su dUng tdi sin c6ng ngdy 2l thtng 6 ndm20l7;

Cdn cri Nghi dinh s6 lsllzOl7AID-CP ngey 2611,212017 oia Chinh phu quy

dinh chi ti6t m6t sO OiCu cua Luflt Qu6n ly, su dung tdi s6n c6ng;

Cdn cir Nghi dinh sO 16712017AID-CP ngey 3lll2l2Tl7 oia Chfnh phu quy
.Adinh viec sdp xdp lpi, xtr ly tei s6n c6ng, c6 hiQu lr,rc thi hanh tir ngdy 0Il0ll20l8;

Cdn cf Th6ng tu sd L441TT-BTC ngdy 29112/201,7 cta B0 Tdi chfnh hu6ng
,x I ^.dAn m6t s6 n6i dung cua Nghi dinh s6 1511201,74{D-CP ngdy 26112/2017 ctn Chinh

phir quy dinh chi titit m6t ,O Aieu cua Luflt QuAn ly, su dung tdi s6n c6ng;

Cdn cri Quy6t dinh sO 5Ol2O|7lQD-TTg ngey 3lll2l2\l7 oha Thtr tu6ng

Chinh phu quy dlnh ti6u chu6n, dinh mirc su dung m6y m6c, thitit bi;

Cdn cri Th6ng tu s6 4SlzOl8lTT-BTC ngdy 07lO5/2018 cua B9 Tdi chinh quy

dinh ch6 dQ quAn Ly, tinh hao mdn tdi s6n cO Ainf, trong cdc co quan nhd nu6c, dcrn

vi su nghiQp c6ng lQp vd ctrc i) chric c6 sri dpng ngdn s6ch nhd nu6c;

Cdn cri Th6ng tu s6 3112018/TT-BTC ngdy 161412018 hu6ng d6n mQt s6 nQi

,;.JA
dung v€ sdp x6p lpi, xu ly nhd, ddt theo quy clinh tai Nghi dinh s6 l67l20l7ND-

ngey 3lll2l20l7 cua Chinh phu;

C6n cir Nghi dinh s6 29/2O18A[D-CP ngey O5l3l2O18 cira Chinh phu quy

dinh trinh tr,r, thir tr,rc x6c lAp quy6n so hiru tohn dAn vC tai sin vd xu ly tdi s6n dugc
;. ,,

x6c lAp quydn so htu tohn ddn, c6 hiQu lpc thi hanh til ngdy ky;



cdn cri Th6ng tu s6 58/2016/TT-BTC ngdy 29/03/2016 citaBo rei chfnh euydinh chi titit vipc sri dr,rng v6n Nhd nudc d6 mua s6m nhim duy tri hoat d6ng thuongxuy6n cria co quan Nhd nu6c, don vi thu6c luc lugng vfi trang nhan d6n, don vi sunghi6p c6ng 16p' t6 chric chinh tri, t6 chric chfnh trf - xd h6i, t6 chfi,c chinh tri xd h6inghd nghi.p, t6 chirc x6 h6i, t6 chfrc xa hQi _ ngh6 nghi6p;

cdn cri Ktit qu6 th6o rupn cria c6ng chfc, vi6n chirc cria don vi.

QUYET E{NH:
Di6u 1' Ban hdnh kdm theo 

_a_rrft 
dinh "Quy chd qudn ry vd st? dqng tdi sdnc6ng" cttatrudng mdm non Khdi Nghia.

DiGu 2. euytit dinh ndy c6 hiQu luc k6 tu ngdy ky;
c6c nQi dung khric vd qu6n ly, sri dung tdi s6n c6ng kh6ng dugc quy dinh taiQuy chtS ndy thi sE thuc hiQntheo'citc vdnur, o* pham ph6pru6t hi6n hdnh.
Di6u 3. Bo phOn qu6n ri tilis6n, bQ ph0n k6 to6n, c6c b6 ph0n chuy.n m6nkhdc vir cd nhan c6 li6n quan cria trudng mam non I(hcvi Nghia chiu tr6ch nhi.m

Noi nhiin:
- Co quan chu qudn 1Ae Ulc;:
- Nhu Ei€u 3:
- Luu: VT"

U TRUCI\G

Kim Luy6n



QUY CHE
VG vi6c ban hirnh Quy rlinh quin ly vir sir dgng tdri sfrn c6ng

Trudng mffm non Kh&i Nghia
(Kdm theo QD ta; AO\)O-MNKN ngdy 20/10/2023 cila tradng MN Kh&i NghTa)

CHIIONG 1

NHITNG QUY DINH CHUNG
Di6u 1. Muc dfch thpc hiQn viQc th6ng nfrat vO qu6n ly, str dUng tdi sin cira

I
trudng mam non Khdi Nghia. Dim b6o tu6n thu dring c6c quy dinh cua phSp 1u6t vd

hudng d6n cira co quan nhd nu6c c6 thAm quydrr.

Khai th6c, qu6n ly vd su dpng hiQu qu6, ti5t kigm tdi s6n c6ng cira dcrn vi dC

phUc qr c6ng t6c chuy6n m6n. Ph6t huy quyd, ldm chu tpp thti, c6ng khai, dAn chu

trong c6ng t6c quAn ly vd sir dpng tdi s6n c6ng. Ting culng vai trd, tr6ch nhiQm cua

c6c BQ phan chuy6n m6n, trong c6ng t5c ty kitim tra, giftms6t nQi bQ cfing nhu ph6t huy

tOt tai sAn dugc trang bi.

Phpm vi di6u chinh vd d6i tugng 6p dr;ng: Quy chi5 ndy hu6ng d6n viQc quin ly
vd sir dung tdi s6n nhd nu6c trong don v! truong mAm non Khdi Nghia. Tdt ch cttc

bQ phQn chuy6n m6n T6 Gi6o duc, T6 Nudi dudng, tO Van phdng vd ednhAn dugc

giao qu6n ly vd su dgng c6c tdi s6n thuQc trulng *Arn non l(h0i Nghia phii thqc
hiQn dring c6c quy dfnh cria quy ch6 ndy.

Di6u 2. TiLi sAn Nhd nudc do nhd trudng quin ly, sau d6y ggi chung ld tdi s6n

thuQc trucrng .nA- non Khoi Nghia, ld nhfrng tdi s6n dugc hinh thdnh tir c6c ngu6n

ng6n s6ch Nhd nu6c hopc c6 ngu6n g6c tu NgAn s6ch Nhd nu6c, tdi s6n dugc dAu tu
xdy dpng, mua s6m tu c6c ngu6n thu cira don vi dugc phdp su dung theo quy dinh,

tu ngu6n Qu! ph6t tri6n sg nghiQp cua dcrn vi; Tdi sin dugc dAu tu xdy d1rng, mua
i .. , ).

sam tir cdc ngu6n v6n vi6n trg, tlri tro, bi6u, t!ng, cho ctra c6c t6 chirc, t6 chric phi
chinh phir nu6c ngolri, t6 chirc qr6c tti hoAc cta cdc c6 nh6n trong vd ngodi nu6c
,).
Dao gom:

1. Nha, d6t thuQc trp so ldm viQc vit citc c6ng trinh xAy dung l<h6c gAnHCn v6i
d6t; Quydn str dung Oat OC xdy dgng try s6ldm vi6c, co sd hoat d6ng sy nghiQp"

2. Mdy m6c, trang thi6t bi ldm viQc vir circ tdi sin khSc phpc vp nhu cAu c6ng

t6c chdm s6c, nu6i du&ng vd gi6ng d4y dugc x5c dinh ld tei sin theo Quy dinh tai
LuAt Tdi s6n"

Di6u 3. Tai s6n Nhd nudc thuQc Trudng mAm non Khdi Nghia dugc giao cho

c6c b6 phfln, c6 nh6n sau d6y quin ly, su dpng:

1. Ctrc T6 chuy6n m6n; T6 Vdn phdng; C6c b0 phQn chirc ndng;

didilz
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2. Circ vi6n chric phu tr6ch CSVC, b6o vQ, phpc vp;

:. T6t ch cinb6, gi6o vi6n nhAn vi6n vd hoc sinh trudng mAm non Khdi Nghia.

Di6u 4. Hi6u trudng (hoac uy quydn cho Ph6 FIiQu truong phu tr6ch CSVC) c6
trdch nhi6m dang ky, theo ddi, kitim tra, ki6m kO vO hi6n v6t vd gi6 tri tdi s6n ducyc
giao quin ly, su dung theo quy dinh cria ph6p luQt. I(6 to6n c5 trdch nhi6m luu gifr
todn bQ chirng ttr vd tdi s6n vd m& sO theo d6i qu6n ly theo Quyt|t dinh s6 tg/2111gl-

QD-BTC.
Ph6 HiQu trudng phu tr6ch CSVC c6 tr6ch nhi€m dang ky, theo d6i, ki6m tra,

ki6m kc tdi san do c6c b6 ph0n, ctrc citnh6n thu6c trudng qu6n ly, su dung.

Di6u 5. Tei s6n nhd trucrng phdi dugc sri dung dirng mpc dich, ch6 dQ, ti€u
chuAn, dinh mric, b6o d6m c6ng bing, ti6t ki6m vd c6 hiQu quA.

Nghidm c6m vi6c su dung tdi s6n vho muc dfch c6 nhAn, cho thue, kinh doanh
vd cic muc dich kh5c.

Di6u 6. Cdc bQ phQn c6 th6 giao tdi sAn ld phucrng ti6n ldrn vi6c hdng ngdy cho
c6 nhAn thudc t6 minh truc ti6p b6o qu6n vd sir dUng.

C6 nh6n dugc giao tdi sin chi dugc ph6p su dung vdo muc dich chung; kh6ng
duoc chi6m dUng ldm tdi s6n ri6ng.

Di6u 7. Cdc bQ ph4n, c6 nh6n dugc giao qu6n ly, su dung tdi s6n cb tr6ch
nhi6m:

1. Quan ly, sri dung tdi s6n Nhd nu6c theo dirng quy dinh cira euy ch6 ndy;

Z. Ldp vd thpc hiQn kt! hoach mua s6m, sua chfi'a, chi tqo; thanh ly tdi san theo
quy dinh cria Nhd nudc;

3. 86o vQ, git gin tdi s6n dugc giao; khdng duqc AC tai s6n th6t lac, hu hong,
m6t mat.

Di6u 8. Td vdn phdn g co trdch nhiqm dinh k) ki6m tra viQc qu6n ly, su dung
tdi s6n nhd nu6c 6 ctrc T6 chuydn m6n OC Uao c6o Thu trucrng vit cbc co quan qudn
ly c6 thAm quyd.r. l

CHTIONG II
euAN r,.f rar sAx NHA Nrloc

MUC r: DAxG KY, THtrO Dor TAr SAN
Didu 9. Tai sAn phAi dugc ddng ky gdm: d6t dai, nhd vd c5c c6ng trinh xAy

dmg khSc gln lien vdi d6t dai; citc phucrng tiQn di lai vd c6c tdi s6n kh6c ld tdi s6n
.o airrtr. ooi voi tdi sdn co clinh ph6i trich kh6u hao theo quy dinh.

t



Didu 10. HiQu trudng c6 tr6ch nhiQm chi d4o c6c bQ phQn, c6 nhdn mo s6 theo

d6i v€ hi6n vdt vd gi6 tri ddi vdi tdi s6n mh don vi minh dugc giao qu6n ly, su dUng

(MAu S32H); b6o quin c6c h6 so v6 tdi sin theo ch6 d0 quy clinh; ki6m k6, b5o c6o

dinh ky hdng ndm vd b6o c6o dQt xuAt khi Ldnh d4o c6p tr6n y6u cAu; kip thdi b6o

c6o biQn ph6p xu llf AOi vOi nhtng tdi sin bi m6t m6t, hu h6ng OC I-ann d4o c6p tr6n
,i

xem xdt quyet d!nh.

Di6u 11. Ranh gi6i d6t thuQc trp sd ldm viQc ctra dcvn vi dugc x6c dinh theo

Quytit dinh giao d6t hopc GiAy chirng nhQn qryd, su dpng d6t do co quan c6 thAm

quyen cap.

MUC II: STI DIJNG TAI SAN

Di6u 12. Khdng dugc su dpng trr..r sd lAm viQc ctta co quan aC UO tri cho c6n bQ,

gi6o vi6n, nh6n viOn o.

Ditu 13. Tht tru0ng, .a qry6t dinh giao tdi s6n cho c6c c5 nh6n php tr6ch,

d6ng thdi ban hdnh hdnh nQi quy st dung, quAn ly chat ch6, x5c dinh 16 tr6ch nhiQm

c6 nhAn khi dugc giao b6o qu6n, su dpng.

Trong trudng hgp xAy ra sU cd g6,y hu h6ng, ^6t mtt thi nguoi tryc titip b6o

quirn, su dpng phucrng tiQn, trang thi6t bi ph6i b6o cin ngay bing vdn b6n cho hiQu
" -xtrudng de giAi quy6t theo quy dinh hiqn hdnh.

Diiiu 14. Trong trudng hcr,p c6 biqt c6 y6u cAu su dpng phucrng tiQn vdo vi6c

ri6ng cta cd nhdn thi phii dugc Thu tru&ng don vi d6ng y bing vin b6n. Ngudi su

dUng phuong tiQn ph6i chiu chi phi vQn hdnh.

Di6u 15" Viqc trang bi diqn tho4i d6 phpc 4r c6ng t6c dugc thlrc hiQn theo Quy
dinh cua ,BND t"ffi;Til3T" 

DrroNG, srr.q, cHfrA rAr sAN

Di6u 16. HiQu trucrng hopc Ph6 HiQu truong phr,r trSch CSVC c6 tr5ch nhi6m

xAy dpng k6 ho4ch b6o du6ng tdi sAn thudng xuy6n, dinh ky theo dirng ch6 d9, ti6u

chuAn k! thuQt do co quan Nhd nu6c c6 thAm qry6.t ban hdnh.

Di6u 17. Khi c6 nhu "4, sua chta, tu sria nhd, c6ng trinh xAy dpng khdc,

phuong tiQn dd dung trangthiOt bi cua nhh trudng dugc giao qu6n ly, sri dUng tdi sin

cAn ph6i 10p dU to6n vh bdn bpc th6ng nh6t trong BGH.

ViQc sua chta chi dugc ti6n hdnh sau khi c6 y ki6n ph6 duyQt cira HiQu trucrng.

Khi da dugc c6p kinh phi sua chta tdi sin, cAn ph6i su dpng kinh phi theo dirng

mpc dfch vh c6 hiQu qu6; ph6i thr,rc hiQn quytlt:r;iin sfi ki.,h phi dugc c6p vd b5o c6o

k6t qu6 sua chta tdi s6n vC fhdrrg Tdi chinh khi ki5t thric ndm ngdn s6ch.
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vi6c mua sfm tdi san, c6ng cu, dung cp ph6i thqc hiQn c6ng khai, dri,g quy
trinh mrra.a-, ti6p nhan, nghiOm thu theo quy dfnh cua lu0t tdi chinh.

MUC IV: THU HOI, DIEU CHUYEN, THANH f,.f flf SAX
Didu 18. Tdi sAn Nhd nudc (nhd trucnrg) ducrc giao cho cdc T6, c6 nhAn trong

dcrn vi quan ly, su dung bf thu h6i trong c6c trudng hcr. p sau d6y:

7. cac bQ phan (circ c6 nhan) dugc giao trpc titip qu6n ly, sir dung tdi san
kh6ng cdn nhu cAu sri dung hodc gi6m nhu cAu sri dung do s6t nh6p, giai IhC, thay
d6i chric ndng, nhiQm W vd c6c nguyCn nh6n khdc;

2. Tdi sdn thira so v6i ti6u chu6n, dinh mfic duoc ph6p sir dgng;

3. Tei san sir dung sai muc dich, tr6i quy dinh cria Nhd nu6c.
C6c b6 ph0n, c6 nh6n trgc ti6p quin ly, su dung tdi san bi thu h6i phai tfruc

hiQn chuy6n giao dAy dri tdi s6n theo dring quyt5t dinh thu h6i, thpc hi6n ghi gi6m tdi
sAn vd gi|tri tdi s6n theo quy dinh hi6n hdnh cua Nhd nu6c. Eon vi tiep nhan tdi s6n
thu h6i phdi thgc hi6n ddng ky tdi s6n theo dirng quy dinh cira euy chri ndy.

Di6u 19. Vi6c didu chuy6n tdi s6n tir bQ phan ndy sang bQ ph6n khdc trong nhd
trudng do Hi6u trudng quy6t dinh. Tdi s6n di6u chuydn ph6i dugc ki6m kC, x6c dinh
gi6'tri cdn lai, ghi tdng, gi6m tdi s6n vd giltri tei s6n, d6ng ky lpi tdi s6n v6i k6 to6n
don vf"

1. HO so dd nghi di6u chuydn tdi s6n cua circT6, cd nhdn dugc gti d5n bQ phan
kC to6n bao g6m:

1.1. Bi6n bdn dO nghi di6u chuydn tdi sin cria T6, c5 nh6n tnrc ti6p quin ly, sir
dUng tdi s6n;

l.2.Bhngtdng hop danh muc tdi s6n dA nghf di6u chuy6n, bi6n ban d6nh gialqi
gi6 tri nhtng tdi s6n didu chuy6n vd c6c h6 so cta tdi s6n;

l.3.X6c nhQn cria T6, c6 nh6n d6 nghiti6p nhan tdi s6n.

Diiiu 20. Tei s6n hu hong kh6ng cdn sri dung duoc hodc ntiu titip tgc su dung
md chi phf sira chta qu5 l6n thi duoc thanh ly. Khi c6 tdi sin cAn thanh ly, Thri
trudng don vi trgc ti6p qu6n ly, sti dung c6c tdi s6n cAn thpc hien dirng c6c bu6c vd
quy trinh thanh ly.

H6 so dC nghixin thanh ly tei s6n bao g6m:
1. Bi6n bdn th6ng nhdt, x5c dfnh tdi s6n dC nghi thanh ly cira don vi ho6c cua

ngudi truc ti6p quin ly, su dUng tii s6n;

2.Bdngt6ng hqp danh mgc tdi s6n d6 nghi thanh ly;



3. Bi6n b6n d6nh gi|lqi tdi s6n cdn thanh ly ctta don vi tryc ti6p qu6n ly, su

dUng tdi s6n ho{c bi6n b6n thAm dinh ch6t luo. ng tdi s6n oha circ co quan chric ndng
-r..doi v6i tdi sAn ld tru so lirm viQc.

4" Th6ng b6o cdng khai tdi sAn thanh ly.

Di6u 21. Khi c6 Quyiit dinh thanh ly tdi s6n ctra trudng, HiQu truorrg don vi
' '.;trgc ti0p qu6n 1;i, su dUng tdi sin d6 c6 trdch nhiQm:

1. Thanh lQp HQi d6ng thanh ly Ai sAn nhd nu6c do HiQu trucmg tryc ti6p qu6n

ly, su dUng tdi s6n ldm Chu tich HQi d6ng ctng voi cdc thdnh vi6n ld dai diqn b0

phQn k6 to6n, tdi vu cira dcrn vi, dpi diQn bQ phfln trpc ti6p qu6n ly tai s6n thanh ly,

dai dien c6ng dodn don vi, c6n bQ c6 hi6u Uitlt vA d{c ditim, tinh n[ng k] thudt cua

tdi s6n thanh ly.

2. T6 chirc viQc b6n thanh ly tdi s6n ho{c ti6u huy tiri sin, ghi gi6m tdi sin vd

giS"tri tdi s6n theo quy dinh hiQn henh.

3. Khi b6n tdi s6n thanh l;f ph6i lpp vd c6ry hod don b6n tdi s6n thanh ly theo

mAu hiQn henh.

Di6u 22. SO tidn thu dugc tri viQc thu h6i, di6u chuy6n, thanh ly tdi sin (n6u c6)

ph6i nQp todn bQ vdo Ng6n s6ch cira NhA trudng, sau khi dA trir c6c khoin chi phi c6
-ili6n quan d6n viQc thu h6i, di6u chuy6n, thanh ly tdi s6n:

Trong tnrcrng hgp mu6n su dr,rng ti6n thanh ly tai s6n vho viec b6 sung mua
! ,;

sdm b6 sung tdi s6n ho{c trang thi6t bi m6i thi ph6i c6 bi6n b6n th6ng nh6t trong hQi

d6ng thanh ly tdi sAn

CHTIONG III
KHEN THUONG, KV LUAT VA DIEU KIIOAN THI HANH

Di6u 23. Ctrc bQ phQn, c6 nh6n tryc titip qu6n ly, su dUng tdi s6n md kh6ng

ddng ky tdi s6n vdr b6o c6o tii s6n theo quy dinh t4i Quy chii ndy sE bi:

1. BuQc ph6i ddng kli vd b6o c6o tdi sAn theo y6u cAu cira dcrn vi;

2. Thu h6i tei s6n, ndu sau khi ki6m tra md ph6t hiQn sO tai sAn niy vugt dinh
,i

mric, ti6u chuAn st dpng vd str dUng kh6ng dfng mpc dich.

Di6u 24. Cdc bQ phpn, c6 nhAn dugc giao tryc ti6p qu6n ly, sir dUng tdi sin vi
pham Quy ch6 qu6n lli tdi s6n nhy vd cdc vdn b6n ph6p luQt kh6c c6 1i6n quan, thi
tuj, theo mric dQ vi phpm md bf xu ly kf luQt theo quy dinh cua phtry luf,t; n6u co

thiQt hai thi ph6i b6i thudng.

Di6u 25. Cdc hdnh vi bi nghiOm c6m:
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C

1' Lqi dung, lam dr,rng chfc vu, quyen han chi6m doat tdi s6n nhd nuoc duoi
moi hinh thfc.

2. cd y ldm trdi cdc quy dinh ctia Nhd nu6c vd qu6n ly, sri dung tdi s6n.

3. Sri dung tdi s6n nhd nudc kh6ng dring muc dich, ti6u chuAn, dinh mirc, ch6
d6; sir dung tdi s6n nhd nu6c l6ng phi hodc kh6ng su dung tdi s6n dugc giao g6y
l5ng phi; su dr,rng tdi s6n nhd nu6c oc tintr doanh tr6i phdp lu6t.

4. Iluy hoai hodc cO y tam hu hong tdi s6n nhd nu6c; chitSm gifr, su dung tr6i
phdp tdi s6n.

5. Thi6u trirch nhi€m trong gu6n l)7 dC xhy ravi pham ph6p lu6t vd qu6n ly, sri
dUng tdi sin.

6' Kh6ng thuc hiQn hodc thuc hiQn kh6ng dAy dir nghia vg d6i v6i don vi trong
quAn ly vd sir dgng tdi sin.

Di6u 26. Nguoi c6 c6ng ph6t hiQn c6c hdnh vi x6m pham ho6c ldm ldng phi tdi
san Nhd nudc thi duoc khen thuong theo ch6 dQ nhd nu6c hiQn hdnh.

Di6u 27. Hi€u trudng co trdchnhiOm ptrO Uitln Quy che ndy d6n tdt cttciin bQ,
giiio vi6n, nh6n vi6n trong dcrn vi.

Ph6 Hi6u trucrng phu tr6ch CSVC, k6 to6n cd trdch nhi6m d6n d6c, ki6m tra
viQc thuc hiQn Quy ch6 niy, dinh k! b6o ciroHiQu tru6ng./.

Noi nhiin U TRIIdNG
- C6c co quan QL chi dpo (dC b/c);
- CB.GV.NV trong rrudng 1OC tllr;:
- Ddng trang Website trudng;
- LLru : VT./.
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