PHONG GD&PT TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN KHOI NGHiA Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
$6: 44 /KH-MNKN Khéi Nghia, ngay 18 thang 9 ndm 2023
KE HOACH

Thuc hién qui ché din chi trong truong hoc
Nam hoc 2023 - 2024

- Can ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cua
Chinh phii vé thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nuée
va don vi sy nghiép cong lap;

- Can cr Nghi dinh s6 149/ND-CP ngay 07 thang 11 nidm 2018 ctia Chinh
pht Quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 63 ctia Bo luat Lao dong vé thuc hién QCDC &
co sé tai noi lam viéc;

- Cin ¢t Thong tu s6 11/2020/TT-BGDBT ngay 19 thang 5 ndm 2020 cua
B¢ Gido duc va Pao tao hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong clia co sé
gido duc cong lap.

Dé thuc hién t6t QCDC trong trudng truong mam non Khoi Nghia xay dung
ké hoach nhim cu thé hoa céc ndi dung thuc hién quy ché dan chd nam hoc 2023-
2024 nhu sau:

I. MUC PICH-YEU CAU

1. Muc dich

- Thuc hién tét viéc cong khai minh bach cac hoat dong cua nha truong vé
chét lugng gido duc thuc té, vé& diéu kién dam bao chat luong gido duc va vé thu
chi tai chinh dé ngudi hoc, cac thanh vién trong don vi va x4 hoi tham gia gidm sat
va danh gia theo quy dinh ctia phap luat.

- Chén chinh kip thoi kip thoi nhiing thiéu sét, han ché trong thuc hién phong
chbng tham nhiing, lang phi x4y ra trong néi bo don vi .

- Nang cao tinh minh bach, phat huy dan chu, tang cuong tinh tu cha va tu
chiu tradch nhi€m cua nha truong trong quan ly chét luong gido duc, tai chinh, tai
san, nham cting c6 tinh thin doan két, y thirc trach nhiém céc thanh vién trong don
vi va x3 hoi. |

2. Yéu cau



- Viéc thuc hién cong khai ctia don vi phai dam bao day du céc ndi dung, hinh
thttrc va thoi diém cong khai.

- Théng tin dugc cong khai tai bang ké hoach hang thang, trong cac cudc hop
Chi bd, Hoi déng, hop Ban dai dién CMHS , phai dam bao tinh chinh x4c, kip thoi
va dé dang tiép can.

Téang cuong trach nhiém ctia Hiéu trudng nha trudong va cia can bo, gido
vién, nhén vién trong viéc thuc hién cac quy dinh vé dan chil trong truong hoc va
dan chu trong quan hé, giai quyét cong viée véi cong dan, co quan, t6 chirc ¢6 lién
quan.

Nghiém tic thuc hién dan chu trong khuén khé cta Hién phap va phép luat;
kién quyét xr Iy nhimg hanh vi loi dung dan chi vi pham phép luat, xdm pham
quyén, loi ich hop phap ciia can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va quyén lam
chu cua nhan dan, cén trd viéc thuc hién nhiém vu cda truong hoc.

Géan thuc hién Quy ché dan cha véi viée thuc hién nhiém vu chinh tri cia
nha truong. Nang cao chét lugng trong viéc thuc hién nhiém vu chinh tri, “Tiép tuc
hoc tap va lam theo tdm guong dao dirc, phong cach Hb Chi Minh”, cai cach hanh
chinh, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi; phong chéng tham nhiing, thuc hién
nép sdng vin minh do thj.

Dam bao viéc thuc hién dan chu tai nha truong ding qui dinh, thiét thue,
tranh hinh thtre; thue hién t6t ché do6 théng tin bao cdo, bao cao dinh ki.

T chirc danh gia két qua thuc hién quy ché dan chu: Uu diém, két qua dat
duogc; kho khan, vudng méc, tn tai, han ché va nguyén nhan tur dé rut ra bai hoc
kinh nghiém trong qu4 trinh trién khai.

Quy ché dan chu co s& phai duge thuc hién thuong xuyén, lién tuc thanh né
nép, phét huy sirc manh cta nha truong trong viée thuc hién Quy ché dan chu.

IL. NOI DUNG

1. T6 chirc tuyén truyén, phd bién, :quén triét, huéng dan trién khai thyc hién
Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pht; Thong tu sb
01/2016/TT-BNV cta Bo Noi vu va cac van ban c¢o6 lién quan. Thuc hién tuyén
truyén qua viéc trién khai cdc van ban cua Trung wong, Thanh phd, UBND quén,
Phong GD&DT lién quan dén thuc hién Quy ché dan chu co s& trong hoat dong
ctia don vi bang hinh thire: Hoc tip tip trung, 16ng ghép trong cac bubi hop Hoi
déng, sinh hoat t6, nhom chuyén moén, Hoi nghi can bd cong chirc, cac budi hop

giao ban, hop truc tuyén... Pa dang hoéa céac hinh thuc tuyén truyén phd bién trén



cong thong tin dién tir cta truong, khiu hiéu, pano... Tuyén truyén siu rong thuc
hién dan chu toi toan thé can bd quan ly, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong
trong nha truong

2. T6 chitc cdng khai ké hoach

a. K& hoach tudn duogc nha truong xay dung ngay tir dau nim hoc gitip gido
vién chu dong hon trong céng viée; B6 sung cac thong tin kip thoi.

b. Ké hoach nim hoc duge ban bac cu thé tir to chuyén mon, sau doé dua ra
ho6i nghi CBCC dé thao luén, thdng nht tir chi tiéu dén cac bién phap thuc hién;

c. K& hoach mua sim, stra chita tai san duoc dua ra ban bac cong khai tir cht
trrong mua sim dén, cong khai vé gid c4, noi ban hang dé CB-GV-NV c¢6 thé dé
dang kiém tra; Sau khi mua sém tai san 16n can cong khai két qua t6i CBCC nham
minh bach céac hoat dong tai chinh.

d. Céc ké hoach khac déu dugc dua ra ban bac, diéu chinh néu hop ly. Ké
hoach dura ra phai sém nhiam ting tinh chu déng cia CB-GV-CNV;

e. Cong khai tai chinh hang thang, quy, ddu nam, t& chirc thao luan quy ché
chi tiéu noi bo, td chic cho ban kiém tra, ban thi dua theo d&i, danh gia, xép loai

- Thuc hién quy ché cong khai tai chinh theo Thuc hién Thong tu
61/2018/TT-BTC ngay 15/6/2017 cta B tai chinh Hudng din vé coéngkhai ngan
sach d6i véi don vi du tan ngan sach, td chtc hd tro ngan sach nha nudc hd tro;
Théng tu sb 36/2017/TT-BGD&DT ngay 28 thang 12 nim 2017 ctia B gido duc
va dao tao ban hanh Qui ché thuc hién cong khai dbi véi co sé giao duc va Dao tao
thudc hé thdng gido duc qubc dan;

g. Cong khai hoa két qua kiém tra ndi bd va cong khai cac két qua giai quyét
don thu ctia cong dan.

h. Céng khai vé& cong tac tuyén dung, thanh 14p hoi dong tuyén dung cong
chirc nham dam bao tuyén ding ngudi tai va tranh cac hién tuong tidu cuc c6 thé
xay ra. |

i. Xay dung phong tiép dan va phéan coéng can bd truc tiép déan, xay dung nodi
quy tiép dén.

k. Thanh 1ap cac tb gidm sat cong trinh x4y dung ( néu c6)nham giam sat chit
ché cac cong trinh do trudng lam chu dau tu.

3. Hiéu trudng nha truong ning cao trach nhiém vé thuc hién quy ché dan
chit; cén bo, céng chirc, gido vién, nhan vién chép hanh t6t ndi quy, quy ché lam

viée ciia co quan, don vi; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va bao dam théng tin
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chinh xdc, kip thei; thuc hién céc quy dinh vé nghfa vu, dao dic, vin héa giao tiép,
quy tic ing xtr trong méi trudng su pham va nhiing viéc khéng duoc lam theo quy
dinh ctia ph4p luat.

4. Thuc hién cong khai dé can b, cong chirc, gi40 vién, nhan vién duogc biét
nhitng viéc tham gia y kién; nhitng viéc can by, cong chire, gido vién, nhan vién
giam sat, kiém tra theo quy dinh.

5. Trién khai, kiém tra viéc thyc hién dan chii tai don vi. Kip thoi bidu
duong, dong vién, nhan rong nhiing gwong dién hinh thuc hién t6t quy ché dan chy
tai don vi. Khéng dé Xay ra viéc quan liéu, hach dich, ctra quyén, tham nhiing, giy
kho khan, phién ha, sach nhidu trong giai quyét cong viéc cua td chrc.

6. Kiém tra, dénh gi viéc thire hién céc quy dinh v& thuce hién dan chy clia
CBGVNYV theo qui dinh.

7. T6 chire ning cao pham chit chinh tri va tw twéng dao dirc, tac phong

a. Chén chinh toan b6 CB-GV - NV trong don vj trong viéc thue hién phap
luat, quan hé déi xr vai déng nghiép, véi phu huynh hoc sinh. ..

b. Chén chinh an mac, téc phong, phat ngon va cac hanh vi cu xt khic cla
can bd cong chirc bang viéc td chire thong qua quy tic Ung Xtr trong co quan;

¢. Gido duc CBGV - NV trong viéc nang cao trinh dd chuyén mén, nang cao
nang lyc ung xu, trong cudc van dong “Hoc tap va lam theo tdm guong dao duc
HO Chi Minh”, trong cuéc van dong “Hai khong”, phong trao thi dua “Xay dung
truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc” véi phuong cham: “M3bj ngay dén truong
la mét ngay vui”, Tuyét di tranh lgi dung cudc vén dong “Hai khong” dé try dap
hoc sinh. T4 chire cho CBGV - NV dang ky noi dung tu hoc va néi dung “Lam
theo, tu tudng, phong cach, dao dic HY Chyj Minh”, ¢6 bién phép kiém tra, kiém
soat chat che;

d. Nang cao tng dung CNTT trong day- hoc, trong quan ly va cac hoat dong
khéc. Céng tac chuyén déi s, thuc hién nghiém tuc chiy ky sb cia cac bd phén
trong trudng hoc.

€. Nang cao tinh than trach nhi¢m cua CNV trong trudong hoc, bén canh do
can bdi dudng d6i ngii CNV tan tuy phuc vu nhan dén, khong quan liéu, nhiing
nhiéu, hach dich, ctra quyén.

h. Quan 1y chit ché& chat luong chim soc nusi dudng gido duc tré, 14y chét
lugng CSNDGD thuc chét dé danh gid tinh than yéu nuée, ¥ thirc trach nhiém, tinh
thuong yéu ctia nha gi4o voi hoc sinh;




8. T6 chirc danh gia xép loai CBGV-NV va cong tac thi dua khen thwéng

a. Panh gia, xép loai cong chirc phéi cong khai theo phuong 4n: T chuyén
mon dong g6p y kién va nhan xét, xép loai thi dua.

b. Hiéu truéng hop hoi dong dé dong gép v kién, sau dé6 Hiéu trudng nhin
xét, xép loai. Hiéu truorng phai cong khai 161 nhan xét cua timg thanh vién trong
phién hop hoi ddng cudi thang 5 nham cong khai héa nhan xét va xép loai ctia Hidu
truong, tranh tinh trang thién vi trong nhan xét, xép loa.

¢, T chirc thi gido vién gioi cap truong, cip huyén theo dtng diéu 16 Hoi thi;

d, Cudi nam hoc, t§ chirc binh xét thi dua theo cdc danh hiéu da diang ky tur
dau nam hoc va theo dung quy dinh vé thi dua, khen thudng. Xay dung tiéu chi thi
dua theo timng giai doan, binh xét cong khai, nghiém minh nhim phén loai dugc
can by cong chirc trong co quan. Gén thi dua véi xép loai cong chirc, xép loai
chuan nghé nghiép...

IIL. HINH THUC CONG KHAI

Tuy theo tinh chat Hiéu truéng c6 thé cong khai bing mot hay nhiéu hinh
thirc sau day:

- Niém yét tai tru s¢ co quan; Gti van ban in ¢én CBCC; Gui vin ban qua
Email cua truong;Thong béo trong hoi dong su pham hodc théng bio trong hoi
nghi c4n bd chu chét.

- Cong khai trén trang web tai dja chi: https://mnkhoinghia.edu.vn

IV. GIAI PHAP THUC HIEN

L. Trach nhiém cia Chi b§ - Hiéu truéng:

1.1. i véi Chi bp:

- Chi b nha trudng tiép tuc thyc hién Quy ché dan chu trong nha truong
theo tinh than néi dung chi dao ctia cac vin ban vé thuc hién Qui che dan chu nhu:

+ Két luan 120-KL/TW ngay 07/01/2016 ctia Bo Chinh trj vé tiép tuc day
manh, ning cao chit lu’ong, hiéu qua xdy dung va thuc hién Qui ché dan chu.

+ Nghi dinh s6 04/2015/NDP-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé thuc
hién hoat dong dan cht trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don
vi su nghiép cong lap,

+ Théng tu 36/2017/TT-BGD BT ngay 28/12/2017 ctia B GD&DT vé thyc
hién qui ché cong khai.

Trong d6 cht y 1anh dao viéc trién khai thuc hién:




+ Nhitng chu truong, chinh sich, ché dd cua Bér,lg va nha nudc ddi véi can
b, cong chire, vién chuec,

+ K& hoach phat trién gido duc, céng tac tuyén sinh,

+ Quy dinh vé sir dung tai san, xay dung co sé vat chit. Cac khoan déng
gop cua hoc sinh, viéc st dung kinh phi va chép hanh ché dé thu chi, quyét todn
theo quy dinh hién hanh.

+ Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi song vit chét, tinh than cho nha gido,
can b cong chtre, vién chie. Viéc khen thuéng, ky luat can bd, vién chic nha
truong. Giai quyét don thu khidy nai, té cdo theo quy dinh.

+ Thuc hién danh gia, xép loai hoc sinh thuong xuyén, dinh ky, cudi nim
theo dling quy dinh.

+ Béo cdo so két, téng két; nhén xét, danh gia cong chirc hang nam.

1.2. Déi véi Hiu trucng

- Hop HDSP 1 théng/lén, Hiéu trudng bao cao cong tac trong tdm da thuc
hién duogc trong thdng va trién khaj chuong trinh cong tac thang téi. Qua dé danh
gid, nhan xét két qua da thuc hién va nghiém tic rat kinh nghiém nhiing thiéu sét.
Hiéu truéng tiép thy y kién dong gop xay dung cta tap thé, c4 nhan (CB-GV-NV),
nghién ctru gidi quyét kip thoi nhing kién nghi ciia d6i ngi théng qua chuyén mon,
cong doan, chi doan, bd phan (néu co)

- T6 chirc danh gi4 dinh ky hang nam dbi véi can bo, cong chire, vién chie
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cua Chinh pht quy dinh vé tuyén
dung, sir dung, quan ly cong chic va Didy 37 Nghi dinh sd 29/2012/NB-CP ngay
12 théng 4 ndm 2014 ciia Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chie.

thudc thim quyén quan ly theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Piéu 45 Nghi dinh sb

- Léng nghe y kién phén anh, phé binh cta cén b9, cong chirc, vién chie.
Khi can bg, cbng chire, vién chirc dang ky dugc gdp va co noi dung, ly do cuy thé
thi bé tri thoi gian thich hop dé gap va trao ddi. |

- Thong bio cong khai dé can bd, cong chire, vién chirc biét cac ké hoach
hoat dong cuia nha truong, ché do, chinh sich c6 lién quan dén can bo gido vién.

- Quén ly trang thiét bi lam viéc trong co quan, bao dam thiét thuc, hiéu
qua, tiét kiém; sir dung tiét kiém kinh phi duoc cp; thue hién c4c quy dinh v&
cong khai tai chinh. Viéc mua sém thiét bi, phuong tién va cac taj san cua co quan,

don vi phai thyc hi¢n theo quy dinh cia phép luat.



- Thue hi¢n céc bién phép phong ngira, ngin chin hanh vi tham nhiing; xt ly
va tao diéu kién dé co quan, t6 chitrc cé thdm quyén xur ly nguoi ¢6 hanh vi tham
nhiing.

- Xem xét, gidi quyét kip thoi theo quy dinh cuia phép ludt cac khiu nai, t6
cdo, kién nghi cla can b, cong chirc, vién chic va kién nghi ctia Ban Thanh tra
nhén dén cia co quan; kip thoi béo céo véi co quan c6 thim quyén nhiing van dé
khong thudc thAm quyén gidi quyét ctia minh,

- Kip thoi xtr Iy ngudi ¢6 hanh vi can trd viéc thue hién dan chu trong hoat
dong cia co quan, don Vi va ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tra ddp cén bo, cong chec,
vién chirc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh cua phép luét.

- Nghién ctru cac van ban huéng dAn vé viée thanh lap Hoi ddng, hoan thién
hé so, trinh cap c¢6 thim quyén phé duyét theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop véi BCH Céng doan t6 chirc ho6i nghi cén bo, cong chirec,
vién chirc cia co quan, don vi mdi nim mot 1an; T chire dbi thoai gitta BGH véi
gido vién, cong chirc, vién chic trong cac budi hop HDSP hay sinh hoat té, nhém
chuyén mén.

1.3. Déi véi 16 chire Cong doan

- Phéi hop cung BGH nha truong:

+ Tim céc giai phap nhim phat huy quyén lam chu cua CB, GV, NV; céng
khai céc chi tiéu néi bo ctia don vi, vic thye hién ché do chinh sach va quyén loi
ctia tap the, ché do quan ly va st dung tai san ctia nha trudng theo ding Nghi dinh
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu, thuc hién cong khai quyén loi,
ché do, chinh sich va viéc danh gi4, khen thudng, ki luét can bo, gido vién, nhan
vién nha trudng.... phat huy vai tro cta Ban thanh tra nhan dan trong kiém tra,
giam st thye hi¢n Qui ché dan chu trong nha truong.

+ Chu tich Céng doan phébi hop véi Hiéu truéng t§ chirc H@i nghi Can b6
Cong chtre, vién chire hang nidm theo dang thoi gian qui dinh, dam bao thuc hién
dén chu, céng khai, minh bach c4c ndi dung theo qui dinh. Nhét 13 cac loai quy,
thuc hién dan cha vé cbng tac can bo.

- Luén Idng nghe y kién déng £0p, phan 4nh phé binh ctia CB, GV, NV va
¢6 tiéng néi bao vé& quyén va loi ich hop phép ctia ngudi lao dong.

2. Trach nhiém ciia can by, cong chire, vién chirc
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Nhitng cén b, cong chirc, vién chitc dugc biét, tham gia y kién, gidm sat,
kiém tra thong qua hinh thirc dan chu truc tiép hodc théng qua té chuyén mon,
cong doan nha truong cu thé:

- Nghiém chinh chép hanh chu truong, chinh sach, ché d6 ctia Pang va Nha
nudc; ndi quy, quy ché lam viéc cta co quan, don vi; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi va bao dam théng tin chinh xac, kip thoi; thuc hién cac quy dinh vé nghia
vu, dao dirc, vin héa giao tiép, quy tic tng xi, nguyén tic trong hoat dong nghé
nghiép va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh ctia phap luét.

- K& hoach phat trién gi4o duc, cong tac tuyén sinh.

- Quy dinh vé sir dung tai san, xay dung co sé vat chét, mua sim.

- Céc khoan déng gép cia ngudi hoc, viée sir dung kinh phi va chap hanh
ché d6 thu chi, quyét toan theo qui dinh hién hanh.

- Céc ché do, quyén loi, doi séng vat chét, tinh than cho gido vién, nhan
vién.

- Béo cdo so két, tong két, nhan xét, danh gia céng chirc hang nam.

V.TO CHUC THUC HIEN

Nha truong xay dung ké hoach thuc hién Quy ché dan cht nam hoc 2023-
2024 va tb chirc trién khai t6i toan thé can b, gido vién, nhan vién nha trudng.

Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd nam 2023; 2024.

Ban hanh quy dinh sir dung va bao quéan tai san cua don vi theo qui dinh cua
Phép luat.

Bio céo két qua thuc hién Quy ché dan chil & nha trudong vé Phong GD&DT
theo dinh ki (6 thang bao cdo ngay 01/6; 9 thang bdo cao trudc ngay 10/9 va bao
c4o nam trudc ngay 10/12 vé phong GD&PT nhan).

- Nhén dugc ké hoach nay, yéu cau tat ca CBCC trong co quan nghiém tic
trién khai thue hién. Trong qua trinh thyc hién c6 gi vudng méc béo cdo vé BGH

phéi hop cung thyc hién./.
Noi nhin: _...HIEU TRUONG
- PGD& BT huyén;(B/c) Lo TEN 1oy

- CBGV - NV truong;
-Luu VT

\NMM’,

Vii Thi Kim Luyén



